Instrukgja szybkiego

publikowania

Stworzenie kolekgji dla nowego numeru

1. Zaloguj sie do systemu
2. Zmenu z w lewym panelu wybierz opcje Numery ,a nastepnie Zaplanowane numery

Import/Eksport Statystyki

Zgloszenia

Numery Zaplanowane numery

Ustawienia Opublikowane numery nortu/rejestracii CrossRef: E

DataCite Export/Registration Plugin: Exg

Uzytkownicy i ich role
s DOA] Export Plugin: Export Journal for C

e * MEDRA Export/Registration Plugin: Expc

registration agency.

Administracja

s Native XML Plugin: Import and export ai

3. Zdziatu Planowane numery wybierz opcje Utwodrz numer.

Planowane numery Archiwalne numery © Pomo

Zaplanowane numery * Utworz numer

Numer Teksty

4. Wypetnij pola, ktére sa niezbedne, aby oznaczy¢ dany numer. Mozesz wpisaé tom/volumin;
numer; rok; tytut numeru. Pamietaj, aby zaznaczy¢ chceckbox tylko przy tych elementach,
ktorych pola wypetnites. W polu opis mozesz wpisa¢ nazwisko redaktora. Mozesz tez zatgczyc
oktadke, w rozmierze 273px/192px. Nastepnie potwierdz dane przyciskiem Zapisz.
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Oktadka

Przeciggnij i upust plik tutaj aby rozpoczal przesytanie » Preeslij plik

rapee

5. Po zatwierdzeniu danych uzyskasz link do kolekcji nowego numeru. Trafi do niej kazdy artykut
zdeponowany w ramach szybkiego deponowania, tworzac elektroniczny spis tresci danego
numeru.

Zaplanowa ne numery
Mumer

» Tom 16 Nr 6 (2017): Numer tematyczny




Deponowanie artykutow

1. Z menu w lewym panelu wybierz Narzedzia a potem Import/Eksport a nastepnie
wybierz opcje Wtyczka QuickSubmit.

Import/Eksport Statystyki
Zgloszenia

Numery

LEEEE * Wiyczka eksportu/rejestracji CrossRef: Eksportuj lub

Uzytkownicy i ich role ¢ DataCite Export/Registration Plugin: Export ar regis'

ot Plugin: Export Journal for DOA.
Al Import/Ekspart [Registration Plugin: Export issue, art

Administracja Statystyki
Plugin: Import and export articles and is

* PubMed XML Export Plugin: Export article metadata

» Import/eksport uzytkownikow do formatu XML: Wty

* QuickSubmit Plugin: One-step submission plugin

2. Uzupetnij dane, wybierajac jezyk w jakim jest zapisany artykut oraz dziat, do ktérego
ma trafi¢ artykut, Wpisz tytut artykutu, a takze jego ewentualne ttumaczenie na
j. angielski (i/lub inny).

Jezyk zgtoszenia

|ezyk Polski v
Wydawca przyimufe zgs h. Wybierz jezyk. *

Dziat *

Dziat Tematyczny v
vy Gzict ¢ I *

Prefiks Tytut *

@ Tytut artykutu
Przyktady: A, The
English

3. Wopisz abstrakt artykutu w jezyku artykutu oraz w jezyku angielskim (Pamietaj - jezeli
kopiujesz dane z plikbw PDF - usun formatowanie).



Abstrakt
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4. Wpisz kod jezyka w jakim jest napisany artykut, stowa kluczowe oraz bibliografie
zatgcznikowa. Jezeli kopiujesz bibliografie zatgcznikowa z plikow PDF sprawdz czy
opisy zostaty przeniesione prawidtowo — kazda pozycja bibliograficzna powinna
by¢ zapisana od nowej linii pozostawiajac jedna linijke pusta.

Dodatkowe metadane

Podaj dodatkowe informacje do zgtoszenia. Wcisnij "enter’ po kazdym

Jezyki

pl = Q

Stowa kluczowe

stowol x  stowo2 x Q

Zrédto finansowania

Nazwa instytucji x Q

Bibliografia
opis bibliograficzny

opis bibliograficzny

opis bibliograficzny

Zapisz Anuluj

5. Dodaj informacje o autorze i ewentualnych wspoétautorach artykutu. W tym celu
wybierz opcje Dodaj wspotautora w dziale Lista wspotautorow. Wpisz dane: Imie,
Nazwisko, e-mail, kraj, Mozesz uzupetni¢ identyfikator naukowca ORCID — jesli autor
taki posiada; Afiliacje.

Lista wspotautoréw ‘ Doda

j wspotautora
Nazwisko E-mail Role czn) Aci

Vidoczny na liscie




Nazwa uzytkownika (np. jankowalski)

Jan Kowalski

Kontakt

jankowalski@instytucja.edu.pl

E-mail *

Kraj

Polska v

Informacje o uzytkowniku

https//orcid.10253847

Nazwa uczelni, adres (v]

6. Zaznacz, ze wprowadzone dane odnoszg sie do Autora lub jezeli jest to ttumacz do
Ttumacza. Mozesz takze oznaczy¢, ze dany autor jest gtdwna osoba do kontaktu.

Pamietaj! System wymaga, aby obowigzkowo wprowadzi¢ adresy e-mail wszystkich autorow.
Jezeli nie znamy e-maila autora (np. w przypadku deponowania starszych numeréw) wpisz
adres redakgcji. Zaznacz opcje Gééwna osoba do kontaktu tylko w przypadku zweryfikowanych
maili (te e-maile beda wyswietlane na stronie artykutu). Zapisz wprowadzone dane.

Rola wspolautora *
®  Autor

Tlumacz

¥l Gtowna osoba do kontaktu z redakejg.

# Uwzglednic tego wspotautora w spisie?

| *# Oznacza wymogone pole

Zapisz Anuluj

7. Zatacz plik PDF deponowanego tekstu, wpisz etykiete PDF, wybierz jezyk artykutu i
zapisz.

Pliki po skladzie ‘ Dodaj plik do publikacji



Utworz wersje do publikacji

Etykieta *
| PDF |

Pliki do publikacji bedg dostepne na ZEWNELrZNej Stronie internetowe]

* Zapisz Anuluj

8. Woybierz element artykutu — Tekst artykutu, zatacz plik i kontynuuj. Nastepnie
sprawdz poprawnos¢ zatgczonego pliku i potwierdZ przesytanie.

Przeslij plik gotowy do publikacji

1. Przeslij plik 2. Przejrzyj szczegoly 3. Potwierdz

Element artykulu *

Tekst artykutu T

« admin, Tekst_Autora.docx Zamien plik

Hontynuuj Anuluj

9. Zataczony plik bedzie widoczny w dziale Pliki po sktadzie

Pliki po skladzie

= PDEF




10. Zatacz artykut do odpowiedniej kolekcji danego numeru. W tym celu zaznacz opcje
Opublikowany. Nastepnie wybierz odpowiedni numer i uzupetnij strony artykutu.

ieopublikowany

Eap ublikowany

Zaplanowane do publikacji w
I Tom 17 Nr 3 (2018)

DIErZ 2 5ty T

Strony
1-15

Opublikowany
2018-08-05

11. Wszystkie wprowadzone metadane Zapisz.

’ Zapisz Anuluj

Opublikuj numer

1. Jezeli zdeponowates juz wszystkie artykuty w kolekcji planowanego numeru i
zamierzasz go opublikowa¢, wybierz z menu w lewym panelu opcje Numery, a
nastepnie Zaplanowane numery.

Import/Eksport Statystyki

Zgloszenia
Numery Zaplanowane numery

Ustawienia Opublikowane numery portu/relestracii CrossRef: E
LA g 23nCl.

DataCite Export/Registration Plugin: Exg

Uzytkownicy i ich role
s DOA] Export Plugin: Export Journal for C

e * MEDRA Export/Registration Plugin: Expc

registration agency.

Administracja

e Native XML Plugin: Import and export ai

2. Wybierz kolekcje numeru, ktéry chcesz opublikowal. Pojawi sie tablica, na ktorej
mozesz zarzadza¢ wszystkimi danymi numeru. W dziale Spis tresci mozesz uktadac
kolejnos¢ dziatdw oraz artykutéw. W tym celu wybierz opcje Porzgdek, a nastepnie



strzatki w gore lub w dét. W dziale Dane numeru mozesz poprawi¢ informacje o

numerze (rok, numer, tytut, oktadka). Jezeli ukonczysz wszystkie prace zatwierdz je
przyciskiem Skoriczone.

Zarzadzanie numerem: Tom 1 Nr 2 (2018): Numer tematyczny

Spis tresci Dane numeru Pliki numeru Identyfikatory 6 Pomoc

Porzadek

shrtykuty

9

Tytut artykutu

Skoriczone Anuluj zmiane porzadku

3. Jezeli przed opublikowaniem chcesz sprawdzi¢ jak bedzie sie prezentowat dany numer
na stronie czasopisma, wybierz strzatke przy kolekcji numeru. Po rozwinieciu menu
wybierz opcje Podglad. Jezeli numer zostat prawidtowo przygotowany wybierz opcje
Opublikuj.

Planowane numery Archiwalne numery

Zaplannwane numery
Mumer

¥ Tom 1 Nr 2 (2018): Numer tematyczny

t Edytu_j»Pudglqd ’Dpuhlikuj numer Usuri




