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Abstract

After Poland regained independence in 1918, the Church undertook a series of
measures to remove the restrictions imposed during the period of partition and
to reorganise its own structures. Diocesan synods have become an important
instrument for organising and reforming the situation in individual dioceses.
Their statutes addressed a variety of issues, including those concerning the
functioning of diocesan administration at various levels. This article discusses
the most important decisions of diocesan synods from the interwar period con-
cerning selected groups of documentation created in parishes and the rules for
maintaining it. After outlining the organisation of work in parish offices, four
main types of documentation kept there will be presented, namely registry books,
as well as records concerning economic and financial activities, pastoral activ-
ities, and parish visitations.
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Streszczenie

Po odzyskaniu przez Polske niepodlegtosci w 1918 roku Kosciot podjat szereg
dziatan w celu usunigcia ograniczen z okresu zaborow i uporzadkowania wia-
snych struktur. Waznym instrumentem porzadkowania i reformowania sytuacji
w poszczegdlnych diecezjach staty si¢ synody diecezjalne. W ich statutach
podejmowana byta réznorodna problematyka, w tym dotyczaca zagadnien
funkcjonowania administracji diecezjalnej na réznych poziomach. Tematem
niniejszego artykutu bedzie oméwienie najwazniejszych postanowien synodow
diecezjalnych z okresu migdzywojennego dotyczacych wybranych grup doku-
mentacji powstajacej w parafiach i zasad jej prowadzenia. Po zarysowaniu or-
ganizacji pracy w kancelariach parafialnych przedstawione zostana cztery
glowne rodzaje prowadzonej tam dokumentacji: ksiggi metrykalne, dokumen-
tacja dotyczaca dziatalno$ci gospodarczej i finansowej, dziatalnosci duszpaster-
skiej 1 wizytacji parafii.

Stowa kluczowe: parafia; II Rzeczpospolita; synod diecezjalny; administracja
koscielna; dokumentacja parafialna

kkNhk

Wstep

Wraz z odrodzeniem panstwa polskiego w 1918 roku przed Ko$ciotem katolic-
kim na tym terenie otworzyly si¢ nowe mozliwo$ci prowadzenia swojej dziatalnosci.
Konstytucyjne gwarancje swobodnego rozwoju i konkordat stabilizujacy pozycje
w panstwie i spoteczenstwie wyznaczaty ramy reform, ktdre po okresie zaborow
miaty miejsce w catym okresie miedzywojennym!. Ich celem byto usuniecie skut-
koéw XIX-wiecznego nadzoru panstw nad dziatalnoscig koscielng, dostosowanie
do regulacji nowego Kodeksu prawa kanonicznego z 1917 roku (dalej: KPK)
i dynamicznie zmieniajacej si¢ sytuacji spotecznej w tamtym okresie. Waznym
narzedziem w realizacji tych celow byly synody diecezjalne, ktore odbyly sie
w 13 diecezjach, w kilku z nich nawet dwukrotnie®. Dziatalno$¢ synodow zmie-
rzata w kierunku stworzenia — na bazie prawa koscielnego, nauczania papieskiego,
tradycji lokalnych i mozliwos$ci polityczno-spotecznych — ram dla nowoczesnego
i skutecznego duszpasterstwa. Poniewaz podstawowa jednostka organizacyjna i ad-
ministracyjng w Kosciele byly i sa parafie, wiele postanowien synodéw odnosito
si¢ do uporzadkowania ich stanu w celu zwigkszenia skutecznos$ci dziatalnosci
duszpasterskiej. Jednym z elementow, nie najwazniejszym, ale istotnym, byto
uporzadkowanie zagadnien zwigzanych z prowadzeniem w parafiach dokumentacji.
Dokumentowanie w parafiach czynnosci nie tylko duszpasterskich miato miejsce
od $redniowiecza. Wraz z uplywem czasu oraz kolejnymi przemianami w Kosciele

'T. Resler, Konkordat z 1925 roku — podstawa funkcjonowania Kosciola katolickiego
w Il Rzeczypospolitej, ,,Acta Erasmiana”, 13 (2016) s. 47-48.

2 G. Bujak, Synody diecezjalne kosciola katolickiego w Polsce w latach 1922-1931. Organiza-
cja i problematyka uchwat, Kielce 2010, s. 25.
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rozwijaly si¢ rdzne i coraz liczniejsze formy dokumentacji parafialnej®. Cele jej
prowadzenia byly zréznicowane. Do najdawniejszych, zwigzanych z powstawa-
niem parafii, budowa ko$ciolow, prawami i przywilejami parafii, uposazeniem itp.,
z czasem dotgczaty inne, dokumentujace nowe obszary dziatalno$ci znajdujace si¢
w obszarze zainteresowan wladz koscielnych i panstwowych: wizytacje biskupie,
dziekanskie, ksiegi metrykalne, dokumentacja finansowa i podatkowa, ksiggi
z ogloszeniami i kazaniami, sprawozdania itp.

Tematem niniejszego artykutu bgdzie omowienie postanowien synodow diece-
zjalnych w Polsce z okresu migdzywojennego dotyczacych kilku najwazniejszych
grup dokumentacji powstajacych w parafiach i zasad jej prowadzenia. Liczba
rodzajow dokumentacji, ktorej prowadzenie zostato nakazane w postanowieniach
synodow, byta znaczna. Na przyktad synod kielecki z 1927 roku polecat prowa-
dzi¢ ponad 50 rodzajow dokumentacji w postaci ksiag, akt i kartotek. Liczba ta
wyznaczala maksymalny i pozadany przez wtadze diecezji poziom, ktory zapewne
w wielu parafiach nie od razu zostat osiggnigty. Jednak ksiggi metrykalne, doku-
mentacja gospodarcza i finansowa oraz ta zwigzana z systemem kontroli parafii
miaty dlugg tradycje, utarte formy jej prowadzenia i dlatego byly powszechnie
prowadzone w parafiach.

Problematyka dotyczaca kancelarii parafialnych i ich dokumentacji w XX wieku
ma coraz wigksza bibliografie. Szczegdlng uwage nalezy zwroci¢ na prace Pawla
Wolnickiego i Roberta Kufla, bedace kontynuacja i rozwinigciem badan Hieronima
Wyczawskiego z wykorzystaniem wspotczesnych mozliwo$ci warsztatowych®.

Organizacja pracy w kancelariach parafialnych w okresie mi¢edzywojennym

Mimo ze w statutach diecezjalnych czgsto wystepuje okreslenie ,.kancelaria
parafialna”, to jednak nie po§wigcono wiele uwagi zdefiniowaniu tej instytucji
czy opisaniu jej wyposazenia®’. Zwigzly opis, czym jest i jak powinna wygladac
kancelaria parafialna, znajdujemy w statutach synodu diecezji kieleckie;j:

Na kazdej plebanii naleZy wyznaczyé pokdj osobny, czysty, ozdobiony krzy-
zem i portretami papieza i miejscowego ordynariusza i zaopatrzony w odpo-
wiednie umeblowanie, do przyjmowania przez proboszcza interesantow. Przede
wszystkim za§ w tym pokoju zwanym kancelarig parafialng ma by¢ szafa
pilnie strzezona®.

3 H. Wyczawski, Przygotowanie do studiow w archiwach koscielnych, Kalwaria Zebrzydowska
1989, s. 278; R. Prejs, Archiwum koScielne. Rola i znaczenie jako miejsca przechowywania doku-
mentow przeszlosci, ,,Archiwa, Biblioteki i Muzea Koscielne” (dalej: ABMK), 97 (2012) s. 211-213;
H. Borcz, Struktura zasobu archiwow diecezjalnych w okresie nowozytnym (XIX i XX w.,), ABMK,
70 (1998) s. 35-36.

4 P. Wolnicki, Procesy archiwotwércze w strukturach administracyjnych diecezji czestochowskiej,
Czgstochowa 2006; tenze, Dokumentacja archiwalna biskupstwa czestochowskiego (1925-2000),
Piotrkéw Trybunalski 2005; R. Kufel, Kancelaria, registratura i archiwum parafialne na ziemiach
polskich od XII do poczgtkow XXI wieku, Zielona Gora 2005.

5 S. Olezak, Kancelaria, w: Encyklopedia katolicka, t. 8, red. B. Migut, Lublin 2000, kol. 554-556.

¢ Synodus Dioecesana Kielcensis 1927, Kielce 1927, stat. 66.
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Wigcej uwagi poswiecono w statutach zasadom pracy w kancelariach para-
fialnych. Synody nakazywaty, aby interesantow proboszcz przyjmowat osobiscie,
dozwolona byta w tym zakresie pomoc wikariusza. Natomiast surowo zakazywano
wyrgczania si¢ shuzbg koscielng, w tym organista czy mieszkajacymi na plebanii
cztonkami rodziny proboszcza’.

Synod kielecki nakazywat proboszczowi dyzurowanie w wyznaczonych godzi-
nach: ,,Wszystkie powinnosci parafialne w kosciele, w kancelarii parafialnej i poza
domem powinien proboszcz sprawowa¢ w wyznaczonych godzinach. Wykaz tych
godzin nalezy wiernym ogtosi¢ i pozostawi¢ na widocznym miejscu w kancelarii’.

Podstawowym narzedziem pracy kancelaryjnej, o ktorym wspominajg statuty
synodow, byt dziennik podawczy. Najbardziej szczegotowe zasady jego prowa-
dzenia znajdujemy w postanowieniach synodu wilenskiego, ktory nakazywat, aby
kazdy proboszcz posiadat ,,dziennik papierow wplywajacych i wychodzacych, czyli
tak zwany dziennik podawczy™ i szczegdtowo opisat zasady jego prowadzenia.
Na lewej stronie nalezalo wpisa¢ numer kolejny, datg, nadawce otrzymane;j kore-
spondencji i krotka informacjeg o tresci (regest). Na stronie prawej ,,naprzeciwko
odnotowania o korespondencji otrzymanej, wpisuje si¢ tre$¢ zatatwienia”'®. Jesli
wplywajace pismo nie wymagato odpowiedzi, nalezalo w tym miejscu wpisac
ad acta. W wypadku pism inicjowanych przez urzad paraﬁalny na lewej karcie
Wplsywano numer kolejny i date, zas rubryke; zawierajgca regest wplywu zosta-
wiano pustg. Informacje o odbiorcy umieszczano na stronie prawe;j, przeznaczonej
dla ekspedytow. Na oryginale korespondencji wplywajacej nalezato wpisa¢ date
otrzymania i numer z dziennika podawczego. Ten sam numer nalezalo zamie-
$ci¢ w nagtéwku odpowiedzi''. Byt to klasyczny wzor dziennika podawczego,
powszechnie uzywanego takze w instytucjach swieckich, a 6wczesna kancelaria
parafialna miata charakter dziennikowy'%.

Synod wilenski nakazywat, aby wszystkie odpowiedzi na pisma wptywaja-
ce przygotowywac obowigzkowo w postaci brulionéw ,,oddzielnych dla kazdej
sprawy”!3. Po ekspedycji czystopisu bruliony nalezato zachowywa¢ w archiwum

7 Synodus Archidioecesana Vilnensis ab Exlelentissimo, lllustrissimo ac Reverendissimo Domi-
no Domino Romualdo Jatbrzykowski S. Th. M. Archiepiscopo-Metropolitano Vilnensi Anno Domini
MCMXXXI diebus 9, 10 et 11 lulii in Basilica Metropolitana Vilnensi S. S. Stanislai Em. et Viadislai
RC. celebrata, Vilno 1932, stat. 203.

8 Synodus Dioecesana Kielcensis, stat. 65.

® Synodus Archidioecesana Vilnensis, zat. Kancelaria parafialna, s. 396.

10 Tamze.

' Tamze, s. 397.

12 System dziennikowy polega na rejestracji wszystkich pism wptywajacych i wysytanych.
Jest oparty o dziennik podawczy i wymaga rzetelnych wpiséw przez okres roku kalendarzowego,
po czym ksigga jest zamykana i zaklada si¢ kolejny dziennik na nastgpny rok. Nadany numer po-
zwala zidentyfikowac pismo w obiegu urzedowym”, A. Zidtkowska, A. Gronkiewicz, Organizacja
pracy biurowej w administracji. Zagadnienia prawne, Katowice 2014, s. 44-45. Na temat dziennika
podawczego w kancelariach kosécielnych zob. Borcz, Struktura zasobu, s. 35; M. Dgbowska, Orga-
nizacja kurii biskupiej w Lucku. Studium kancelaryjno-archiwoznawcze, ABMK, 71 (1999) s. 392-
394.

13 Synodus Archidioecesana Vilnensis, zat. Kancelaria parafialna, s. 397.
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parafialnym. Jesli czystopis sporzadzano na maszynie do pisania, nalezato postu-
giwac sie kalka i jedng kopi¢ zostawia¢ w archiwum parafialnym. Odpowiedzi
urzgdu parafialnego, bedace poswiadczeniem prawnym informacji, nalezato oprocz
podpisu proboszcza uwierzytelni¢ okragla pieczgcia parafialng. Na wyciagach
z metryk nalezato dodatkowo umiesci¢ ,,odpowiedniej wysokosci znaczek stem-
plowy z wpisang na nim datg”'*.

Synody nakazywaty, aby parafie postugiwaty si¢ dwoma pieczgciami — koscielng
i$wiecka. W postanowieniach synodu kieleckiego czytamy: ,,Proboszcz kazdy niech
ma podwojng pieczeé, jedna parafialng do przyktadania na wszelkich dokumen-
tach kos$cielnych, na ktorej ma by¢ wyrzniety obraz tytulu kosciota parafialnego,
otoczony stowami: Sigillum ecclesiae paroecialis N.N. i druga cywilng”'®>. Wzor
pieczeci cywilnej okreslit m.in. synod sandomierski: ,,Urzgdnik stanu cywilnego
rz.-kat. Parafii N.N.”!6,

Dokumentacje¢ spraw zakonczonych nalezato umiesci¢ w odpowiednich tecz-
kach i ztozy¢ w archiwum parafialnym. Nakazywana w postanowieniach synodow
struktura gromadzenia akt miata charakter rzeczowy. Dla przyktadu synod wilenski
wskazywat kilka grup gromadzonych dokumentow: ,,Akta sktadajg si¢ w archiwum
w teczkach wedhug tresci: np. pisma ordynariusza, indulty, przywileje kosciota,
rozporzadzenia kurii, sprawy beneficjalne, korespondencja z wladzami cywilny-
mi itp.”"". W osobnej ,,uwadze” podano przyktadowy, zalecany podzial spraw
zatatwianych w kancelarii parafialnej: ,,Kancelaria moglaby zawiera¢ nastgpujace
dzialy: sprawy kosciota i beneficjum sprawy nabozenstw, sprawy dotyczace nauki
religii w szkotach, metryk, maltzenskie, organizacji koscielnych, korespondencje
biezace w rozmaitych sprawach”!s,

Synod wilenski nakazywat, aby w jednym pi$mie nie taczy¢ kilku spraw, nawet
jesli ich adresatem jest ta sama osoba lub instytucja (kuria, biskup). Utrudniato to
prace kancelarii jako odbiorcy pism i ich wlasciwe zakwalifikowanie archiwalne.
Obowigzywata zasada: jedna sprawa w jednym pismie. Jezykiem koresponden-
cji byt jezyk polski. Tylko w korespondencji z biskupem w sprawach indultow
i kwestiach dotyczacych sakramentu matzenstwa zachgcano do uzywania taciny'.

Osobng uwage poswigcano w postanowieniach synodow zasadom korespon-
dencji z wladzami $wieckimi. Dla przyktadu synod wilenski nakazywat:

Korespondencje wszelka z kazdym urzgdem i ze wszystkimi organami wladzy
cywilnej, WOJSkOWCJ, sadowej, samorzqdowej, mstytuCJl spolecznych itp.,
cechowaé winna najpelniejsza uprzejmo$é, ktora ujawnia si¢ zarOwno w osno-

14 Tamze.

15 Synodus Dioecesana Kielcensis, stat. 68.

16 Prima Synodus Dioecesana Sandomiriensis sub Excelentissimo ac ReverendissimoMariano
Ryx Episcopo Sandomiriensi Sandomiriae in Ecclesia Cathedrali Nativitatis B. M. V. A.D. MCMXXIII
diebus 3, 4 et 5 Julii celebrata, Sandomiriae 1923, stat. 76. Wigcej na temat poczatkéw funkcjono-
wania duchownych jako urzgdnikow stanu cywilnego w: W. Jemielity, Akta stanu cywilnego w Ksig-
stwie Warszawskim i Krolestwie Polskim, ,,Prawo Kanoniczne”, 38 (1995) s. 164-169.

17 Synodus Archidioecesana Vilnensis, zat. Kancelaria parafialna, s. 398.

'8 Tamze.

19 Tamze.
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wie pisma, jako tez w jego formie. Duchowienstwo wlasnemu stanowi oddaje
ustuge 1 w obronie naleznego mu uszanowania wystepuje, gdy si¢ stara, aby
nigdy zaden akt, zaden papier, nie wychodzit z jego rak napisany niedbale,
nieczytelnie i nie w nalezytej formie?.

Przestrzegano przed stosowaniem ,,niewlasciwych uwag”, ktére moglyby
wskazywacé na lekcewazenie odbiorcy.

Synod wilenski nakazywat takze, aby korespondencj¢ urzedowg parafii z wia-
dzami dotyczaca spraw wazniejszych, takich jak nauczanie religii czy beneficja,
kierowac¢ za posrednictwem kurii metropolitalnej. Z pominigciem takiej drogi stuz-
bowej proboszczowie mogli kontaktowaé si¢ z wtadzami swieckimi w sprawach
mniejszej wagi, np. dotyczacych metryk oséb cywilnych, metryk wojskowych
i urzedowych wyciggéw metrykalnych. Podobnie bez posrednictwa kurii mogli
korespondowac¢ z wladzami $wieckimi jako osoby prywatne czy tez w sprawach
podatkowych?!,

Synod kielecki zwracat za§ uwage, aby duchowienstwo ,,(...) w korespon-
dencji z wladzami nieko$cielnymi przedstawiato sprawy urzgdowe czy osobiste
W sposob powazny i przedmiotowy, w formie cechujgcej uprzejmosé i wzajemny
szacunek™?, W sprawach dotyczacych ,,urzedu kosScielnego, beneficjum lub ko-
Sciota” lub kiedy wtadza §wiecka zwracata si¢ do proboszczow z jaka$ prosba,
lub przesytata zarzadzenia do realizacji w parafii itp., nalezato korespondencje
prowadzi¢ za posrednictwem kurii diecezjalnej. Bezposrednia korespondencja
duchowienstwa z wladzami §wieckimi — czytamy w statutach — ,,(...) moze obej-
mowac tylko sprawy dotyczace duchownych jako 0so6b prywatnych, oraz sprawy
metrykalne i to o ile chodzi o periodyczne wykazy statystyczne wojskowe, szkolne
i urzedowe wyciggi metrykalne”?.

Synod podlaski w statutach odnosit si¢ do sytuacji, w ktoérych wladze swieckie
kierowaty pisma bezposrednio do proboszczéw z pominigciem kurii diecezjalne;.
W statucie 22 czytamy:

Rozporzadzenia i polecenia, wydane przez urzedy cywilne z pominigciem
wladzy duchownej, w sprawach czysto koscielnych lub zwigzanych z kosciel-
nymi, duchowienstwo niezwlocznie odesle do ordynariusza, czekajac odnosnych
polecen, wlasciwemu za$ urzgdowi krotko odpisze, iz odezwa zostala przesta-
na ordynariuszowi. W wywody i polemiki nie wolno si¢ wdawac¢ wtasng po-
waga>.

Kwestia wysokos$ci optat kancelaryjnych znalazta odzwierciedlenie w statutach
jedynie kilku diecezji. Najwiecej informacji w tej kwestii znajdujemy w statu-
tach archidiecezji wilenskiej. Najnizsza optata (2 z) obowiazywata za spisanie

20 Tamze, s. 399.

2! Tamze.

22 Synodus Dioecesana Kielcensis, zal. W sprawie korespondencji z wladzami, s. 260.

2 Tamze.

2% Synod Diecezjalny Podlaski pod przewodnictwem Jego Ekscelencji Najdostojniejszego i Czci-
godniejszego Doktora Henryka Przezdzieckiego z Bozego zmitowania i Stolicy Apostolskiej taski
Biskupa Podlaskiego w Kosciele Katedralnym Trdjcy Przenajswietszej w Janowie R. P. 1923
wd. 28, 29 i 30 sierpnia odbyty, Siedlce 1923, stat. 22.
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protokotu przedslubnego. Wyciag z ksiag metrykalnych ochrzczonych, zaslubionych
i zmartych kosztowat 3 zt. Jednak juz pelny wypis z ksigg metrykalnych, podobnie
jak swiadectwo wygtoszenia zapowiedzi, wigzaly si¢ z oplata w wysokosci 5 zt.
W uwagach dotyczacych wysokosci optat synod nakazywat, aby ubodzy ptacili
nizsze stawki lub otrzymywali akty bez optat. Zwolnione z optat kancelaryjnych
byly ,,wyciagi do dochodzen metrycznych, oraz spraw szkolnych”?.

Ksiegi metrykalne

KPK z 1917 roku w kan. 470 nakazywal prowadzenie w parafiach czterech ksiag:
ochrzczonych, bierzmowanych, zaslubionych i zmartych. Nazywamy je ksiggami
metrykalnymi®. W postanowieniach synodow nakazywano prowadzenie w parafiach
wszystkich czterech wymienionych ksigg. Jednak synod lwowski, powotujac si¢ na
kan. 470 KPK, w instrukcji dotyczacej prowadzenia ksigg metrykalnych nakazat
proboszczom prowadzenie tylko trzech z nich: ,,Nakazujemy kazdemu probosz-
czowi utrzymywanie i prowadzenie ksigg metrykalnych: urodzonych, zaslubionych
i zmartych. Ksiegi te maja donioste znaczenie dla Kosciota i panstwa”.

Najwigcej informacji odnoszacych si¢ do praktycznych aspektow prowadze-
nia tych ksiag znajdujemy w instrukcji synodu Iwowskiego. Podkreslono w niej,
ze ksiegi metrykalne ,,s3 wlasnoscig Kosciota”, a proboszczowie w kwestiach
zwigzanych z ich prowadzeniem podlegaja wylacznie biskupowi. Poniewaz jednak
»(...) sporzadzone z nich wypisy majg zarazem charakter panstwowych dokumen-
tow publicznych”?, proboszczowie powinni ,,(...) zachowywaé rowniez odnosne
przepisy wiadz $wieckich, o ile je ordynariusz do wykonania zalecit”.

Synod nakazywal, aby ksiegi metrykalne przechowywac ze szczegolng staran-
nos$cig w archiwum zabezpieczonym przed pozarem, wilgocig i kradzieza. Swieccy
mieli zakaz nie tylko robienia wyciggow z metryk, ale takze wgladu w ich tres¢,
a ,,(...) trzy gtéwne ksiggi metrykalne powinny by¢ przy zatozeniu parafowane,
paginowane i kontrolowane przez ordynariusza’'.

W postanowieniach synodu lwowskiego znajdowat si¢ rowniez nakaz, aby
w przysztosci ksiggi metrykalne w kazdej parafii byly sporzadzane oddzielnie dla

3 Synodus Archidioecesana Vilnensis, zat. Taksa za postugi duchowne i czynnosci kancelaryjne,
s. 441.

2 J. Adamczyk, Ksiggi parafialne w swietle obowiqzujqcych przepiséw, ,,Wroctawski Przeglad
Teologiczny”, 24 (2016) nr 2, s. 168-173; A. Mezglewski, Metrykalne ksiegi parafialne, w: Ency-
klopedia katolicka, t. 12, red. E. Ziemann, Lublin 2008, kol. 661.

21 Lwowski Synod Archidiecezjalny R. P. 1930, Lwow 1931, zal. Instrukcja w sprawie prowa-
dzenia ksigg metrykalnych, s. 165. Nalezy zwr6ci¢ uwage, ze mimo nakazu prowadzenia wymie-
nionych trzech ksiag metrykalnych w archidiecezji lwowskiej prowadzone byly ksiegi bierzmowa-
nych, a w postanowieniach synodu, w rozdziale o sakramencie bierzmowania, statucie 71 czytamy:
,»W ksiedze bierzmowanych nalezy zapisa¢ imi¢ i nazwisko bierzmowanego, bierzmujgcego, Swiad-
ka, oraz dat¢ bierzmowania. Akt bierzmowania nalezy tez zaznaczy¢ w ksiedze ochrzczonych,
w rubryce adnotatio”.

28 Tamze, s. 165.

» Tamze.

30 Tamze.

31 Tamze.
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poszczegdlnych miejscowosci. Zarzadzenie to nawigzywato do tradycji austriackich
przepisdw o prowadzeniu ksigg metrykalnych?.

Za poprawnos$¢ wpiséw odpowiadatl osobiscie proboszcz, nawet jesli sam ich
nie wprowadzat. Jesli prace t¢ zlecal innym osobom, miat obowigzek sprawdzania
wpisow 1 parafowania ich wiasnorgcznym podpisem. Synod Iwowski nakazywat
dokonanie wpisow w ksiegach metrykalnych ,,(...) w tym samym dniu, w ktérym
spetniono dany obrzed koscielny”*. Tylko wpisy dotyczace zgonow mozna byto
wprowadza¢ przed pogrzebem. Zakazane bylo sporzadzanie wpisow na luznych
kartach i pdzniejsze ich taczenie w ksigge. Sporzadzane ewentualnie brudnopisy
nalezato przechowywa¢ w archiwum parafialnym. Co roku, do konca sierpnia pro-
boszczowie mieli obowiazek przekazania do kurii, za posrednictwem dziekanow,
kopii ,,podstawowych trzech ksiag metrykalnych™.

Jezykiem urzgdowym wpisow do ksiag metrykalnych byta tacina. Ich podstawa
powinny by¢ dokumenty o charakterze urzedowym. Jesli otrzymane w tym celu
dokumenty byly sporzadzone w nieznanym proboszczowi jezyku, powinien on
zwroci¢ si¢ do starostwa powiatowego o dokonanie urzegdowego przektadu. Pod-
pisy w imieniu 0sob niepiSmiennych mogta ztozy¢ inna osoba, takze proboszcz
sporzadzajacy wpis. Nalezato wowczas na marginesie ksiegi dokonac¢ adnotacji
z informacja, kto ztozyt podpis za osobe niepiSmienng™®.

Jak ujat to synod lwowski, swiadkami w sporzadzaniu wpisow do ksiagg me-
trykalnych mogli by¢ ,,ludzie znani i wiarygodni, moga nimi by¢ i kobiety**”.
Nazwiska rodowe, tytuty szlacheckie itp. mogty by¢ wpisywane tylko wtedy, gdy
wystepowaly w dokumentach, na podstawie ktérych dokonywano wpisu. Jesli
na podstawie dostarczonych dokumentoéw nie mozna bylo ustali¢ potrzebnych
elementow, np. dat dziennych, ktérych nie dostarczyt wnioskodawca, synod na-
kazywat: ,,(...) proboszcz odniesie si¢ do wtadzy panstwowej, ktora przeprowadzi
przymusowe spetnienie tego obowigzku’.

W postanowieniach synodow znajdujemy jedynie ogolne informacje dotyczace
rozmieszczenia tresci wpisow w ksiegach metrykalnych. Byly one powtérzeniem
znanych i stosowanych w ksiggach metrykalnych danej diecezji formularzy wpi-
sow?*. Zakazywano umieszczania w ksiggach metrykalnych, szczeg6lnie ksiegach
ochrzczonych, informacji stygmatyzujacych. Na przyktad synod podlaski zakazywat

32 Tamze.

33 Tamze.

3 Tamze, s. 165-166.

35 Tamze, s. 166.

36 Tamze.

37 Tamze, s. 166-167.

3% Formularze ksiag metrykalnych w diecezjach na ziemiach polskich ksztattowaly si¢ w okre-
sie zaborow w wyniku oddziatywania prawa kosScielnego i przepisdw panstw zaborczych. Ksiegi
metrykalne chrztow Kosciola rzymskokatolickiego dekanatu biatostockiego z II potowy XIX w. Tres¢
i struktura metryk. Alfabetyczne spisy imienne, t, 1, Rok 1875, red. L. Decewicz, J. Chomko, J. Sma-
kulska, Biatystok 2017, s. 18; A. Jougan, Kancelaria parafialna czyli zbior przepisow koscielnych
i panstwowych dla urzedow parafialnych ze szczegélnym uwzglednieniem ksigg metrykalnych, Lwow
1912, s. 34-36.
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uzywania w ksiedze ochrzczonych zwrotu ,,z nieprawego toza”, ale rOwnoczesnie
nakazywal opuszczanie formutly ,,zrodzony z legalnej matzonki”. Zakazywat tez
nadawania imion tradycyjnie wskazujacych na takie problemy z pochodzeniem™®.

W statutach dwoch synodow — chetminskiego i ptockiego zamieszczono gra-
ficzne wzory formularzy ksigg metrykalnych. Formularze ksigg metrykalnych
ochrzczonych, bierzmowanych, zaslubionych i zmartych diecezji ptockiej miescity
si¢ na jednej stronie kazdej z nich. Z tego powodu pewne informacje podawane byty
zbiorczo i nie bylo w nich osobnej kolumny na adnotacje urzedowe. Na przyktad
formularz ksiegi chrztow dla diecezji ptockiej przewidywat sze§¢ grup informacji
wpisywanych w kolumnach: numer kolejny, czas chrztu z podaniem godziny, dane
dziecka i jego rodzicow, dane swiadkow, informacje o czasie i miejscu urodzenia
ochrzczonego, w ostatniej rubryce wskazywano pte¢ dziecka. Pod wpisem przewi-
dywano miejsce na podpisy swiadkow*’. Wyszczeg6lnienie w ostatniej kolumnie
informacji o plci dziecka przyspieszato kwerendy, np. na potrzeby poboru do wojska.

Formularze dla diecezji chelminskiej miescily si¢ na dwoch stronach. Dzigki
temu znajdowaty si¢ w nich osobne kolumny na informacje gromadzone zbiorczo
w formularzach diecezji ptockiej. Na przyktad w ksigdze ochrzczonych diecez;ji
chelminskiej umieszczono osobne rubryki dla informacji o dziecku, matce i jego
ojcu oraz dodatkowy zestaw kolumn na adnotacje dokonywane w mysl kan. 470
KPK dotyczace bierzmowania, $§lubu, przyjecia swigcen subdiakonatu i ztozenia
sluboéw zakonnych. Osobng kolumng przeznaczono na inne adnotacje urzgdowe*!.

Poniewaz ingerencje w tres¢ juz sporzadzonych wpisow do ksiagg metrykalnych
stwarzaty wiele powaznych watpliwosci i problemow, synod wilenski opracowat
szczegodtows instrukcje dotyczaca tych kwestii. W razie stwierdzenia braku dokona-
nia wpisu proboszcz powinien taki wpis sporzadzicé, ,,(...) o ile mozna we wlasciwym
miejscu ksiegi z uwzglednieniem wlasciwego porzadku chronologicznego aktu™?.
Ta stosunkowo prosta czynno$¢ nie budzita zastrzezen. Problem stawat si¢ wigkszy,
kiedy nie bylo to mozliwe ze wzgledu na wpisane kolejne akty z poézniejszymi
datami. Wowczas nalezato wpisa¢ brakujacy akt w pierwszym wolnym miejscu,
a na marginesie ksiegi umiesci¢ wyjasnienie okoliczno$ci zaistniatej sytuacji,
podpisane przez proboszcza i opatrzone piecze¢cig parafialng. W razie stwierdzenia
btedow w akcie wpisanym nalezato nanie$¢ wyrazne poprawki, a na marginesie
zamies$ci¢ wyjasnienie, podpis i pieczgc. W przypadku watpliwosci dotyczacych

% Synod Diecezjalny Podlaski, stat. 155; Bujak, Synody diecezjalne, s. 164-165.

4 Constitutiones XL-mae Synodi Dioecesanae Plocensis, anno MCMXXVII diebus nempe 20,
21, 22 Aprilis ab Excelentissimo, lllustrissimo ac Reverendissimo Antonio Juliano Nowowiejski
Episcopus Plocensi in Basilica Cathedrali celebratae, Plociae 1927, zal. Libri paroeciales, s. 80;
Kufel, Kancelaria, s. 62-63.

4 Statuta Synodi Dioecesanae Culmensis Pelplini ab Illmo ac Revmo D. Episcopo Stanislao
Okoniewski habitae A.D. 1928 diebus 27, 28, 29 Decembris, Pelplini 1929, zat. Exempla librorum
paroecialium, s. 118-119.

42 Synodus Archidioecesana Vilnensis, zal. Instrukcja w sprawie niezapisanych lub blednie
zapisanych metryk, s. 400.
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poprawnego brzmienia i zapisywania imion i nazwisk nalezalo stosowaé forme
wystepujaca w najstarszych wpisach metrykalnych dostgpnych dla danej rodziny*.

Bledy proboszczowie najczesciej stwierdzali, przygotowujac duplikaty aktow
metrykalnych w celu przestania ich rocznego zestawienia do kurii. Jesli jednak
btedy zauwazone zostaty po odestaniu duplikatow, proboszcz nie mogt juz samo-
dzielnie wnosi¢ poprawek do oryginatu metryki. Wowczas nalezalo skierowac do
sadu biskupiego prosb¢ o dokonanie zmiany i dopiero na podstawie pisemnego
wyroku nalezato dokona¢ poprawek. Koszty procedury w takich sytuacjach po-
krywat proboszcz z wtasnych srodkow*.

W razie watpliwosci, czy akt zostat spisany, proboszcz miat obowiazek przej-
rzenia ksigg metrykalnych chrztow, slubow i pogrzebow z okresu 10 lat przed
przypuszczalnym terminem zaistnienia wydarzenia i 10 lat po tym terminie. Nale-
zato w razie potrzeby zwrdcic si¢ do proboszczow sgsiednich parafii, aby dokonali
podobnej kwerendy w metrykach swoich parafii. Dopiero po wykluczeniu btgdnego
miejsca dokonania wpisu nalezato uzna¢, ze akt nie zostal nigdzie wpisany i po-
wiadomi¢ sad biskupi, a nastepnie na jego polecenie wszczac procedure ustalenia
okolicznosci wydarzenia, dla ktérego chciano uzupehic¢ brakujacy akt. Procedura
w takim przypadku przewidywata nie tylko kwerende w dostgpnych dokumentach,
ale rowniez wystuchanie swiadkow, w tym takze mieszkajacych poza parafia.
Nalezalo wowczas skorzystac z posrednictwa tamtejszych urzedow parafialnych,
a nawet $wieckich organow panstwa®.

Szczegotowe przepisy takiej procedury, w zaleznos$ci od rodzaju brakujacego
aktu (chrztu, $lubu, zgonu), byly nieco odmienne i zostaty opisane w omawianej
instrukcji synodu wilenskiego. Po zakonczeniu dochodzenia wszystkie zgromadzone
w jego toku dokumenty, w tym rowniez korespondencj¢ z urzedami innych parafii,
swieckimi i kurig, mialy zosta¢ ulozone w porzadku chronologicznym, ponume-
rowane, zszyte, opatrzone pieczecia parafialng i przestane do kurii metropolitalne;j
w Wilnie. Od momentu wszczgcia postepowania do jego ukonczenia nie powinno
uptyna¢ wigcej niz dwa miesigce®.

W statutach archidiecezji Iwowskiej w kwestii dokonywania poprawek w ksig-
gach metrykalnych obowigzywala zasada, ze ,,(...) wlasng mocg nie wolno nic
do nich dodawa¢, zmienia¢, na wlasng odpowiedzialnos¢ wykreslac, wycieraé,
wyskrobywaé, zalepia¢ lub niszczy¢”. Jednak mimo tej ogdlnej zasady synod
lwowski zezwalal na dokonywanie w ksiggach metrykalnych drobnych korekt
w $cisle okre§lonych sytuacjach: ,, Tylko nieznaczne i oczywiste pomylki pisarskie
lub poprawki w pisowni imienia chrzestnego, stanu osob, lub liczby domu itp., jesli
je mylnie wciagnigto w chwili wpisywania w metryki moze prowadzacy metryki

+ Tamze.

4 Tamze, s. 400-401.

4 Tamze, s. 401-402.

4 Tamze, s. 405.

47 Lwowski Synod Archidiecezjalny, zak. Instrukcja w sprawie prowadzenia ksigg metrykalnych,
s. 167.
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sam uskuteczni¢”*®. W wypadku innych, okreslonych jako ,,wazniejsze i znaczniej-
sze sprostowania, zmiany i uzupeknienia™*’ konieczna byta zgoda ordynariusza®.

Dokumentacja gospodarcza i finansowa

O ile ksiggi metrykalne byly uwazane za najwazniejsza form¢ dokumentacji
prowadzonej w parafiach, o tyle najobszerniejsza byta dokumentacja o charakterze
gospodarczym i finansowym?®'.

W okresie migdzywojennym funkcjonowata tradycyjna koncepcja parafii ro-
zumianej jako beneficjum parafialne. Pleban zarzadzal powierzonym majatkiem
parafialnym i mogt z niego czerpa¢ dochody zgodnie z obowiazujacym prawem
koscielnym. Rownocze$nie spoczywal na nim obowigzek troski o posiadane bene-
ficjum. Na ten temat najwyrazniej wypowiedziat si¢ synod Iwowski: ,,Beneficjent
bedzie si¢ starat o polepszenie i powigkszenie wartosci majatku beneficjalnego i jego
dochodowo$¢ przez rozumng i sumienng gospodarke. Przede wszystkim bedzie
si¢ strzegl pogorszenia i obnizenia tak wartosci jak i dochodowosci majatku’.

W zwiazku z zarzadzaniem beneficjum synody nakazywaty prowadzenie
odpowiedniej dokumentacji gospodarczej. W kazdej diecezji podawaly nieco
inny jej wykaz. Wszystkie jednak zobowigzywaly do prowadzenia inwentarza
parafialnego. Na przyktad synod kielecki nakazywat, aby kazdy obejmujacy bene-
ficjum ,,natychmiast” spisal inwentarz parafialny w dwoch egzemplarzach i jeden
z nich przestat do kurii, a drugi przechowywal w archiwum parafialnym. Synod
nie okreslit formy inwentarza, stwierdzajac jedynie, ze winien by¢ prowadzony
,»W formie ogoélnie przyjetej”™.

Wigcej szczegotow dotyczacych prowadzenia inwentarza kosciota parafial-
nego znajduje si¢ w postanowieniach synodu lwowskiego. W poswigconej temu
zagadnieniu specjalnej instrukcji synod nakazywat, aby sporzadza¢ go na ,,grub-
szym i trwatym papierze™, a jego stronice numerowac. Tre§¢ miata by¢ podzie-
lona na ,,dzialy i pozycje”, przy czym dziatly obejmowaly rodzaj przedmiotow
(np. przedmioty ztote), a pozycje opis konkretnej rzeczy (np. kielich ztoty). Migdzy
poszczegolnymi dziatami nalezato zostawic odstgp ,,0 szerokosci przynajmniej
dwoch palcow”* na uwagi. Poszczegolne elementy nalezato wpisywaé w osob-
nych wierszach, podajac informacje o materiale wykonania, stanie zachowania
i wartosci w zlotych. Inwentarz mial otwiera¢ opis kosciola wraz z jego krotka
historig. Kolejne elementy wyposazenia opisywano wedlug tradycyjnie przyjetych
dzialow: zakrystia, ottarze, ambona, kleczniki i konfesjonaly itp. Osobne dziaty

8 Tamze.

4 Tamze.

50 Tamze.

51'S. Librowski, Zrédia do wewnetrznych dziejéw Kosciola w Polsce w rekopismiennych zbio-
rach koscielnych, ABMK, 7 (1963) s. 89-90.

52 Lwowski Synod Archidiecezjalny, zak. Instrukcja w sprawie zarzgdzania majqtkiem benefi-
cjalnym, s. 221.

53 Synodus Dioecesana Kielcensis, stat. 374.

3 Lwowski Synod Archidiecezjalny, zak. Instrukcja w sprawie inwentarzy, s. 223.

55 Tamze.
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zawieraty wykaz gruntow ko$cielnych i budynkéw (wraz z informacjami o wpi-
sach do ksiag wieczystych), kapitatow w gotdwce, papierow wartosciowych, praw
rzeczowych 1 obcigzen.

Wyodrebniong czgsécig inwentarza parafialnego byt tzw. ,,inwentarz benefi-
cjalny”, poprzedzony krotka historig parafii i rozwoju beneficjum parafialnego.
Wtasciwy wykaz obejmowat dzialy podobne jak w inwentarzu ko$ciota: budynki,
grunty, kapitaly pieni¢zne, papiery wartosciowe, prawa rzeczowe, stuzebnosci
i cigzary. Przewidziano tez dziat ,,R6zne” na wykazy majatku niedajacego si¢
zakwalifikowa¢ do wymienionych wyzej dzialow.

Jesli parafia czerpata dochody z r6znych fundacji i zapisoéw, nalezalo je wykazac
w osobnym ,,inwentarzu fundacyjnym”. Miat on zawiera¢ histori¢ fundacji, a na-
stepnie spisy sporzadzone wedtug dziatow: grunty, budynki, kapitaty gotowkowe,
papiery warto$ciowe, prawa rzeczowe, ci¢zary, obowiazki fundacyjne.

Najobszerniej w kwestiach zwigzanych z prowadzeniem finansow parafialnych
wypowiedziat si¢ synod plocki w Regulaminie prowadzenia parafialnych ksigg
rachunkowych. Synod nakazywal, aby wszelkie rachunki parafialne odnotowywac
w dwoch specjalnych ksiegach rachunkowych zatwierdzonych przez kurig. Byty
to ksiega kasowa oraz ksiega dtuznikow i wierzycieli. Przed rozpoczgciem ich
uzywania nalezalo przedstawi¢ je dziekanowi do poswiadczenia. Poza ztozeniem
podpisu dziekan miat obowigzek odnotowac liczbe stron znajdujacych si¢ w ksiedze.
Na proboszczu spoczywat za§ obowigzek, aby ksiegi byly prowadzone starannie
1 przechowywane z nalezyta troska. Co roku powinien on dokona¢ obrachunku
finanséw parafii i zamkng¢ bilans parafialny. Nast¢pnie na tej podstawie miat
sporzadzi¢, na odpowiednim formularzu, roczne sprawozdanie finansowe i prze-
sta¢ je do kurii do konca marca nastepnego roku. Zakonczone ksigegi rachunkowe
i ,,nalezace do nich dokumenty” po§wiadczajace wptywy i wydatki (rachunki,
pokwitowania itp.) nalezato przechowywaé¢ w archiwum parafialnym®’.

Instrukcja liczyta cztery strony i byta niezwykle szczegdétowa. Rok rozliczenio-
wy trwat od poczatku stycznia do konca grudnia. Kazdy wptyw i wydatek musiaty
by¢ w ksiedze kasowej odnotowywane w dwoch miejscach. Najpierw w zesta-
wieniu og6lnym, a nastgpnie w szczegotowym formularzu wydatkow. Formularz
ten obejmowal osiem grup wydatkow, ktére wolno byto pokrywaé z dochodow
parafialnych. Byty to: remonty, zakupy sprzetow koscielnych i ksiag parafialnych,
biezace wydatki liturgiczne, ubezpieczenia, wyplaty dla pracownikow parafii,
zbiorki przekazane do kurii, wydatki nadzwyczajne, sptaty pozyczek i dlugdw?e.

Wszystkie rubryki ksiggi kasowej odpowiadaty odpowiednim rubrykom w for-
mularzu rocznego rozliczenia sporzadzanego dla kurii. Dzigki kilkukrotnemu
wprowadzaniu tych samych pozycji dochodow i wydatkéw w réznych wykazach
tatwiej byto wychwyci¢ ewentualne pomyiki i niescistosci. Na dokumentach po-
twierdzajacych poszczegolne wydatki nalezalo nanies¢ numery z ksiegi kasowe;,
pod ktérymi zostaly wpisane. Wraz z zamknigciem roku rachunkowego nalezato

5 Tamze.

57 Constitutiones XL-mae Synodi Dioecesanae Plocensis, zat. Regulamin prowadzenia parafial-
nych ksigg rachunkowych, s. 84.

% Tamze, s. 84-85.
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je zgromadzi¢ w osobnych teczkach, z podziatem na potwierdzenia wpltywow
i potwierdzenia wydatkow, i przechowywac¢ w archiwum parafialnym®’.

Wedhug postanowien synodu ptockiego saldo ksiggi kasowej nie moglo by¢
ujemne. Jesli na potrzeby wydatkow parafia zaciagata pozyczki, takze z osobistych
pieniedzy proboszcza, nalezato je najpierw odnotowac w osobnej ksiedze dluznikow
1 wierzycieli, a nastepnie wpisac do ksiegi kasowej jako dochdd parafii z pozyczki.
Ksiega dluznikow i wierzycieli pehita funkcje uzupetniajaca i pomocnicza w stosunku
do ksiegi kasowej parafii. W instrukcji nie ma osobnych zasad prowadzenia ksiggi
dtuznikow i1 wierzycieli ani omowienia formularza tej ksiggi. Miata ona by¢ prowa-
dzona analogicznie jak ksigga kasowa. W postanowieniach synodu zamieszczony
zostat osobny formularz zatytutowany ,,Wykaz zadtuzenia parafii”, ktory co roku
nalezalo przesta¢ do kurii wraz z rocznym sprawozdaniem finansowym. Powtarzat
on osiem grup wydatkow z ksiegi kasowej wraz z ich szczegétowymi wykazami.
Sumy zadluzenia nalezato dopasowac i wpisa¢ do odpowiedniej rubryki wydatkow,
wskazujgc w ten sposob, na jakie cele powstato zadtuzenie parafii®.

Podobne wzory ksiag finansowych prowadzonych w parafiach zostaly zamiesz-
czone w statutach diecezji chetminskiej. W kazdej parafii tej diecezji nalezato
prowadzi¢ wedtug podobnych zasad dziennik dochodow oraz dziennik rozchodow.
Roczne zestawienie dochodow i wydatkoéw byto sporzadzane w odrgbnej ksiedze
,»Rachunek kasy”. Zawierala ona podsumowanie rocznych dochodow i wydatkow
parafii. W osobnej ksiedze ,,Wykaz kapitalow koscielnych i rent kosciota” odno-
towywano informacje o posiadanych przez parafi¢ lokatach kapitatowych. W ko-
lumnach zamieszczano informacje o sumie kapitatu, oprocentowaniu, dochodzie
rocznym z tego tytutu, formie i miejscu lokaty oraz sposobie jej zabezpieczenia.
W ksigdze za$ ,,Rachunki administracji majatku fundacyjnego” odnotowywano
informacje na temat fundacji kapitatowych, z ktorymi wigzaly si¢ zobowigzania
parafii do $wiadczenia postug religijnych. Poza informacjami o wysokosci kapitatu,
oprocentowaniu i dochodzie nalezato umiesci¢ informacje o rodzaju zobowigzania
(msza, nabozenstwo itp.) oraz nazwisko duchownego, ktory wypehit zobowiazanie,
wraz z podaniem wysokosci otrzymanego stypendium®'.

Synody diecezjalne nakazywaly prowadzenie w parafiach ksiegi stypendiow
mszalnych. Byl to wykaz mszy $§w. zamowionych przez wiernych wraz z informacja
0 wysokosci ztozonej ofiary oraz nazwiskiem ksigdza, ktory mszg $w. odprawit®?,

Wazna pozycja w dochodach duchowienstwa parafialnego byty optaty iura sto-
lae®. W statutach diecezjalnych znajdujg si¢ tabele takich optat, z zastrzezeniami,

% Tamze, s. 86.

% Tamze, s. 87, 89.

81 Statuta Synodi Dioecesanae Culmensis, zat. Dziennik dochodow, s. 133-135; Dziennik rozcho-
dow, s. 137-139; Rachunek kasy, s. 141-145; Wykaz kapitatow koscielnych i rent kosciola katolickiego,
s. 147-148; Rachunek administracji majgtku fundacyjnego przy kosciele katolickim, s. 149-151.

82 Np. Lwowski Synod Archidiecezjalny, stat. 255; Synodus Dioecesana Kielcensis, stat. 67,
Kufel, Kancelaria, s. 59.

8 Iura stolae, zwane prawem stuly, to optaty pobierane przez duchownych za spetianie postug
religijnych. J. Wistocki, Uposazenie Kosciota i duchowienstwa katolickiego w Polsce 1918-1939,
Poznan 1981, s. 244-248.
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ze ich wysoko$¢ jest orientacyjna, a ubogim nalezy udziela¢ postug religijnych za
darmo. Synody okreslaty szczegdtowo zasady podzialu dochodow z iura stolae
pomiedzy proboszczow i wikariuszy oraz ewentualnego udzialu w nich shuzby
koscielnej®. Nakazywaty prowadzenie w parafii odpowiedniej ksiegi, nie wspo-
minajac o sposobie jej prowadzenia. Wigcej uwagi poswigcit ksiedze stypendiow
mszalnych synod diecezji tarnowskiej, ktory nakazywat: ,,(...) rzadca parafii
prowadzi¢ bedzie osobng ksigzke dochodow stuty, w ktorej bedzie wpisywat wy-
sokos¢ otrzymanych optat i ich rozdziat na poszczegélne pozycje”. Odbierajacy
stypendium mial obowiazek pokwitowaé je w ksigdze wlasnorecznym podpisem,
a dziekan w czasie kontroli ksiggi optat stuty miat zwréci¢ szczegdlng uwage,
»(...) czy stuzba koS$cielna otrzymuje prawidtowo przypadajace na nig czgsci”®.

Dokumentacja dotyczaca dzialalnoS$ci duszpasterskiej

Mimo ze prowadzenie ksiag metrykalnych i dokumentacji dotyczacej finansow
parafii miato zwigzek ze sprawowaniem sakramentéw i dziatalnosciag liturgiczno-
-duszpasterskg, w postanowieniach synodéw mozna wyr6zni¢ grupe dokumentacji,
ktora nie miescita si¢ w dwoch wymienionych, a jej prowadzenie nakazywaly synody
w zwigzku z dziatalno$cia duszpasterska. W tej grupie dokumentow wystepowata
znaczna roznorodnos¢ w poszczegolnych diecezjach. Dotyczyta ona zarowno
zewnetrznej posta¢ dokumentacji o tej samej tresci (ksiega, protokdt, kartoteka),
jak 1 zakresu gromadzonych danych. Takie zr6znicowanie wynikato gtownie
z rozwigzan wyksztalconych w poszczegolnych diecezjach w okresie zaborow.

Na przyktad w postanowieniach synodow diecezjalnych znajduje si¢ nakaz
prowadzenia w parafiach, oprocz metrykalnej ksiegi zaslubionych, zréznicowa-
nej dokumentacji zwigzanej z sakramentem malzenstwa. Dotyczyta ona réznych
szczegotowych kwestii dotyczacych przygotowania i udzielenia tego sakramentu.
Postanowienia synodow w tym zakresie byly przede wszystkim adaptacjg do
potrzeb lokalnych przepisow KPK, ale z wykorzystaniem rozwigzan istniejacych
w poszczegolnych diecezjach.

We wszystkich diecezjach nakazywano prowadzenie w parafiach ksiegi za-
powiedzi i sporzadzanie protokotdow egzaminu przedmatzenskiego®. Niektore
synody poprzestawaly na przypomnieniu tego obowigzku, a w postanowieniach
innych zawarte sg szczegdtowe wzory odpowiednich ksiag i protokotow. Najwigcej
uwagi w postanowieniach synodow poswigcono egzaminowi przedmatzenskiemu,
ktory byt nakazany przez kan. 1020 KPK. Dla przykladu w postanowieniach
synodu pinskiego wystepuje jedynie krotki nakaz, aby egzamin przedmatzenski
byl przeprowadzony i zaprotokolowany przez proboszcza, a podpisany przez

% Wysoko$¢ optat iura stolae byta na synodach okreslana centralnie dla catej diecezji. Jednak
synod diecezji tarnowskiej nakazywat inaczej: ,,W kazdym dekanacie powstanie komisja ztozona
z dziekana i dwoch kondekanalnych, ktora ustali wysoko$¢ optat dla dekanatu, zda o tym sprawe
ordynariuszowi i czuwac bedzie aby przy pobieraniu optat stutowych nie wkradty si¢ naduzycia”,
Pierwszy synod diecezji tarnowskiej 1928, Tarndw 1928, stat. 236.

% Tamze, s. 109.

 Ksigga zapowiedzi taciniskiej parafii katedralnej w Lucku 1782-1826, oprac. M. Debowska,
Lublin 2013, s. 20-21.
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narzeczonych i proboszcza. Sporzadzony protokot nalezato przechowywaé w ar-
chiwum parafialnym®’.

Tymczasem w postanowieniach synodu ptockiego zamieszczony zostat gra-
ficzny wzor protokotu przedmatzenskiego. Obejmowal on 16 pytan i sktadat si¢
z 4 kolumn. W pierwszej kolumnie zamieszczono numer kolejny pytania, w dru-
giej jego tres¢, w trzeciej odpowiedzi narzeczonego, a w ostatniej odpowiedzi
narzeczonej. Po pytaniach wstepnych, w ktorych ustalano dane personalne na-
rzeczonych, potwierdzenie chrztu i bierzmowania, nastgpowaty pytania o ewen-
tualne wczesniejsze zargczyny i powody odstapienia od zawarcia matzenstwa,
stan wolny, zgodg rodzicéw, wykluczenie ztozenia §lubu czystosci, dobrowolnosé
1 brak zastrzezen towarzyszacych planowanemu malzenstwu. Dalej nastepowaty
pytania o ewentualny stopien pokrewienstwa narzeczonych, obywatelstwo i od-
bycie stuzby wojskowej. Nastepnie odnotowano ztozone dokumenty: oryginat
metryki chrztu, $wiadectwo stanu wolnego, swiadectwo zapowiedzi i — jesli ja
sporzadzono — informacj¢ o intercyzie®.

Protokot egzaminu przedslubnego z diecezji sandomierskiej zawierat podobny
zestaw pytan. Rozszerzone byto w nim pytanie o ograniczenia §wieckie dla zawar-
cia zwiagzku matzenskiego: ,,(...) czy$ odbyt stuzbg wojskowa, czy nie nalezysz
do zapasu, czy nie jeste$ urzednikiem, czy masz pozwolenie na matzenstwo od
swojej wladzy”®.

Innym rodzajem dokumentacji omawianym w statutach synodow diecezjal-
nych byt liber status animarum™. Podobnie jak w przypadku ksiggi zapowie-
dzi, zwykle ograniczano si¢ do podkreslenia jej znaczenia i — powotujac si¢ na
kan. 470 KPK — nakazywano prowadzenie w parafiach. Tylko w postanowieniach
synodu chetminskiego zamieszczono odpowiedni wzor graficzny. Liber status
animarum miat postac ksiegi o dwustronnym formularzu, liczacym 13 kolumn.
Na lewej stronie znajdowatly si¢ dane adresowe rodziny, ktore w praktyce zaj-
mowaty jedna linijke tekstu. Na prawej stronie wpisywano imiona domownikow
z podaniem pokrewienstwa (syn, zona itp.) oraz wiecku. W osobnej kolumnie
podawano nazwiska i imiona ewentualnych innych domownikéw, ich wiek
i powdd wspdlnego zamieszkania (np. praktykant krawiecki)’”'. Takie prowa-
dzenie ksiggi powodowalo, ze ilo§¢ informacji na stronie lewej byta niewielka,
a w kolumnach na stronie prawej, przy licznych rodzinach i domownikach,
informacje byly obszerne. Spisywano je ciasno i w konsekwencji byty mniej

7 Prima Synodus Dioecesana Pinskensis ab Episcopo Sigismundo Lozinski anno 1929 ab
Episcopo Casimiro Bukraba anno 1934 promulgata, Pinsci 1934, stat. 294.

8 Constitutiones XL-mae Synodi Dioecesanae Plocensis, zat. Protokdt egzaminu przedmatzen-
skiego, s. 117.

% Prima Synodus Dioecesana Sandomiriensis, zat. Kwestionariusz do egzaminu przedslubnego,
s. 171. Wigcej na temat $§wieckich wymogoéw zawarcia matzenstwa w II RP w: A. Piegzik, Prze-
szkody matzenskie w ustawodawstwie dzielnicowym Il RP, ,Folia luridica Universitatis Wratisla-
viensis”, 5 (2016) nr 1, s. 29-31.

0 Status animarum laciniskiej parafii katedralnej w fucku 1815-1819, oprac. M. Debowska,
Lublin 2013, s. 5-6.

"t Statuta Synodi Dioecesanae Culmensis, s. 120-121.
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czytelne, a odnajdywanie informacji o konkretnej osobie stawato si¢ trudne.
Dlatego w niektorych diecezjach zalecano prowadzenie rejestracji w formie
kartoteki, sporzadzanej i uzupetnianej przy okazji kolgdy’.

Wsréd innych rodzajow dokumentacji nakazywanej przez synody sa m.in.:
ksigga kaptanow spoza parafii, ktérzy odprawiali msze goscinnie, ksiega niedziel-
nych ogloszen parafialnych, kronika parafialna, ksiega chorych, ktérym udzielono
sakramentu namaszczenia, czy ksiega wsparcia dla ubogich?™. W odniesieniu do
wymienionych wyzej ksigg ograniczano si¢ jedynie do nakazania ich prowadzenia.
Synody nie wypowiedziaty si¢ natomiast co do ich formy i sposobu gromadzenia
informacji, nakazujac zwykle, aby prowadzono je zgodnie z miejscowym zwy-
czajem.

Dokumentacja wizytacyjna

Wazna grupe dokumentacji sporzadzanej w kancelariach parafialnych stano-
wita dokumentacja kontrolna. Stuzyta ona ocenie licznych aspektow dziatalnosci
parafii, m.in. duszpasterskiej, ekonomicznej, spotecznej. System kontroli w die-
cezji pozostawat niezmienny od wiekow i sktadal si¢ z dwoch podstawowych
elementow — najczesciej corocznej wizytacji dziekanskiej i przeprowadzanej
rzadziej wizytacji biskupiej™. Czestotliwos¢ odbywania wizytacji biskupiej, mimo
zapisanego w przepisach koscielnych statego rytmu, byta uzalezniona od wielu
czynnikow, wsrod nich takich jak liczba biskupoéw w diecezji oraz ich wiek. Nie
bez znaczenia w XIX wieku byly ograniczenia w tym zakresie nakladane przez
wladze panstwowe. W takiej sytuacji wzrastato znaczenie kontroli dziekanskiej
nad dzialalno$cig parafii. W okresie miedzywojennym dzigki gwarancjom swo-
bodnego dziatania Ko$ciota zawartym w konstytucjach i konkordacie doszto do
uporzadkowania systemu kontroli dziatalnosci parafii w oparciu o zasady przewi-
dziane przede wszystkim w prawie koscielnym. Wizytacje biskupie i dziekanskie
pozostaty nadal podstawa tego systemu’.

2 Np. Synodus Dioecesana Lublinensis Prima anno MCMXXVIII Diebus 25, 26, 27 Septembris
ab Excelentissimo, Illustrissimo ac Reverendissimo Mariano Leone Fulman Episcopo Lublinensi in
Ecclesia Cathedrali celebrata, Lublini 1928, zat. Wzor kartki do kartoteki de statu animarum, s. 67-
68. Obszernie na temat prowadzenia kartoteki parafialnej wypowiedziat si¢ synod lwowski: ,.Za
wzorem Dobrego Pasterza powinien proboszcz pozna¢ swe owieczki, a wigc ich stanowisko spo-
teczne, ich zajecia zawodowe, ich warunki bytu materialnego i stosunki ekonomiczne, gtéwnie za$
ich usposobienie moralne, by wiedziat kogo pocieszy¢, kogo wesprze¢, kogo umocnic, kogo wresz-
cie po ojcowsku upomnie¢. Dobra pomoc oddadza praktycznie urzadzone kartoteki parafialne,
ktére wszedzie prowadzi¢ nalezy. Przestrzegamy jednakze duszpasterzy, aby nie opierali swojego
postepowania na wiadomosciach niepewnych i stronniczych, ale kierowali si¢ wielka roztropnos$cia
i taktem”, Lwowski Synod Archidiecezjalny, stat. 37.

3 Np. Synodus Archidioecesana Vilnensis, stat 213; Synodus Dioecesana Kielcensis, stat. 67,
Kufel, Kancelaria, s. 59-60; Wolnicki, Procesy archiwotworcze, s. 193-194.

™ M. Leszczynski, Wizytacje kanoniczne i dziekanskie w archidiecezji Iwowskiej obrzqdku ta-
cinskiego do 1939 roku, ABMK, 97 (2012) s. 114-118; M. D¢bowska, Akta wizytacyjne w strukturze
zasobow historycznych archiwow diecezjalnych w Polsce, ABMK, 97 (2012) s. 67-68.

" G. Bujak, Dziekani w diecezji kieleckiej w okresie migdzywojennym, ,Kieleckie Studia Teo-
logiczne”, 2 (2003) s. 406-407.
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Synody diecezjalne poswigcaty wiele uwagi wizytacjom biskupim. Mimo ze
najwigcej uwagi zwracano w nich na obrzedowa stron¢ wizyty pasterza diecezji
w parafii, w tle znajdowata si¢ intensywna praca sprawozdawczo-kontrolna do-
konywana przez urzednikéw kurii we wspolpracy z proboszczami i dziekanami.

W zwiazku z planowang wizytacja biskupig proboszcz miat obowigzek przygo-
towaé na piSmie odpowiednie sprawozdanie. Na przyktad synod lubelski okreslit
szczegotowo, jakie informacje nalezalo w nim zawrzec. ,,Kwestionariusz o stanie
parafii”’® przyjety na synodzie w Lublinie sktadat si¢ z 28 obszernych zagadnien
1 byl reprezentatywny dla tego rodzaju dokumentoéw. Nakazywat on, aby na wstepie
zamiesci¢ krotka historig parafii i Swiatyni, wiecej uwagi poswigcajac opisowi jej
stanu materialnego, szczegodlnie liturgicznych szat, naczyn i ksigg. Osobno nalezato
wymieni¢ wyposazenie kosciota o znacznej wartos$ci historycznej i artystyczne;.
Nastepnie proboszcz musiat udzieli¢ wyczerpujacych informacji na temat stanu
budynkoéw koscielnych i parafialnych, ilosci posiadanej ziemi i sposobach gospo-
darowania (np. dzierzawy). Kolejne zagadnienia dotyczyty duchownych pracuja-
cych w parafii na state (proboszcz, wikariusze) oraz stuzacych dorazng lub stala
pomoca (np. zakonnicy, rezydenci, emeryci) i ich dziatalnoséci. Kolejne pytania
w tej grupie odnosity si¢ do nauczania katechizmowego w parafii: czy realizowane
sa nakazane w diecezji cykle niedzielnych kazan katechizmowych, kto prowadzi
katechizacj¢ szkolng (w jakich szkotach na terenie parafii i w jakim wymiarze),
jakie sg w parafii odpusty, jakie nabozenstwa sg odprawiane, kiedy byly ostatnie
rekolekcje i misje Swigte.

Kontrola protokolarna obejmowata réwniez osoby swieckie pracuj ace w parafii:
czy zachowuja trzezwo$¢, czy sa uczciwe, jakie majg utrzymanie i ewentualnie
mieszkanie w budynkach koscielnych. Osobne pytania dotyczyly kwestii zwigza-
nych z organistg: jego wyksztatcenia, umowy o pracg, czy prowadzi chor parafialny
oraz ,,jak stoi $piew liturgiczny i koscielny polski™”’.

Znaczna czgs¢ pytan dotyczyta wiernych: ich liczby, odleglosci wiosek od
kosciota parafialnego i kaplic, stanu drog, ewentualnej potrzeby podzielenia parafii.

Ze wzgledu na zroéznicowanie wyznaniowe i etniczne diecezji lubelskiej w spra-
wozdaniu proboszcz miat umiesci¢ dostgpne mu informacje o innych wyznaniach
na terenie parafii i ich wyznawcach: jak liczne sg to grupy, czy majg wlasne § sw1q-
tynie, jakie sa wzajemne relacje katolikow i wyznawcow innych religii i wyznan.
W protokole szczegdlnie interesowano si¢, czy ewentualne koscioly prawostawne
zostaty wzniesione na dawnych gruntach unickich i jaki jest stan prawny tych
nieruchomosci.

Szczegotowo nalezato opisac stan i zasady dziatalno$ci cmentarza parafialne-
go, strukture rady parafialnej i jakos¢ jej wspolpracy z ksigzmi. Osobne pytania
dotyczyly bractw: ile ich bylo, jakie i jak liczne, czy byly erygowane w zgodzie
z przepisami ko$cielnymi, czy dzialajg zgodnie ze statutami i ,,z uwzglednieniem
dzisiejszych warunkow spotecznych’’s.

6 Synodus Dioecesana Lublinensis, zat. Kwestionariusz o stanie parafii, s. 56-57.
77 Tamze, s. 56.
8 Tamze, s. 57.
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Osobna grupa pytan dotyczyla stanu kancelarii parafialnej, liczby prowadzo-
nych ksiag i wykazow, archiwum parafialnego i ewentualnie biblioteki parafialne;j
z informacjami o zasobie, czytelnikach, prenumerowanej prasie.

Ostatnia grupa pytan kwestionariusza odnosita si¢ do zagadnien spotecznych:
jakie instytucje dobroczynne dzialajg w parafii; jaka jest sytuacja ekonomiczna
ludnosci; czy na terenie parafii dzialaja spotdzielnie i jakie jest zaangazowanie
duchownych w ich prace; jaki jest stan religijny wiernych z podziatem na lud
wiejski, miejski i inteligencje; jaki jest stosunek wiernych do kleru, praktyk reli-
gijnych; ile 0s6b odmowilo przyjmowania sakramentow; jakie partie polityczne
maja najwigkszy wpltyw na wiernych i czy nie prowadzg wsrod parafian ,,roboty
wrogiej Kosciotowi i duchowienstwu””.

Przedstawiony biskupowi kwestionariusz byt podstawg do dokonania wpiséw
w ksigdze wizytacji biskupich. Dokonywat ich towarzyszacy biskupowi urzednik
kurii, ktory notowat takze zalecenia reformacyjne nakazane przez biskupa. Kopia
Kwestionariusza o stanie parafii” zostawata w archiwum parafialnym.

Wizytacja dziekanska, odbywana corocznie, nie absorbowala miejscowego
proboszcza i kancelarii wizytowanej parafii tak, jak przygotowanie ,,Kwestiona-
riusza o stanie parafii” dla biskupa. Dziekan spisywat sam lub przy pomocy wy-
branego duchownego protokot powizytacyjny i przekazywat go do kurii. Pytania
do protokotu wizytacji dziekanskiej zawarte w postanowieniach synodow byty
obszerne i szczegotowe, a dotyczyly m.in. sytuacji materialnej parafii, zachowania
duchownych, sprawowania duszpasterstwa, nauczania religii. W postanowieniach
synodow nie zamieszczano jednak wzoru takiego protokotu. Jego forma zalezata od
praktyki obowigzujacej w diecezji i doraznych polecen biskupa udzielanych dzie-
kanom na konferencjach w kurii. Dziekan podczas wizytacji dokonywat osobiscie
ogledzin kos$ciota, plebanii i budynkow gospodarczych. Analizowat dokumentacje
parafialna, do ktorej posiadat nieograniczony dostep, a swoim podpisem potwier-
dzal dokonang kontrole ksigg metrykalnych i innej dokumentacji w kancelarii
wizytowanej parafii®.

W okresie miedzywojennym mial miejsce rozwoj kontroli sytuacji w parafiach
w postaci sprawozdan statystycznych sktadanych do kurii przez dziekanow i rza-
dziej przez proboszczow. Od XIX wieku wzrastata liczba zapytan kierowanych
przez kuri¢ biskupig do dziekanow z poleceniem zebrania wskazanych informacji.
Wigzalo si¢ to z narastajacg centralizacja zarzadzania diecezjami oraz wzrostem
zainteresowania biskupow panoramicznym i statystycznym spojrzeniem na sytuacje
w diecezjach. Na podstawie takiego obrazu formutowane byty centralnie pewne
programy duszpasterskie, spoteczne, a nawet dotyczace politycznego zaangazo-
wanie kleru. Pozostawato to w zwigzku z przemianami spoteczno-politycznymi
w tym czasie i rozwojem katolickiej nauki spoteczne;j®!.

Tendencja ta rozwijana byta rowniez w Kosciele w Polsce w okresie migdzy-
wojennym. Najobszerniej w sprawie przesylania do kurii sprawozdan wypowiedziat

7 Tamze, s. 58.
8 Lwowski Synod Archidiecezjalny, zat. Instrukcja o wizytacjach dziekariskich, s. 156-158.

81 P. Szkutnik, Wartosé¢ Zrédlowa akt dziekaniskich z XIX wieku na przykladzie akt dziekana
brzeznickiego, ABMK, 94 (2010) s. 301-303.
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si¢ synod sandomierski, ktory nakazywal dziekanom gromadzenie wskazanych
informacji w formie corocznego sprawozdania. Dziekani mieli przesyta¢ do kurii,
do konica maja, dane statystyczne ze wszystkich parafii swego dekanatu. W statutach
zamieszczono liczacy 16 punktow wzor takiego sprawozdania. Informacje miaty
by¢ zestawione osobno dla kazdej parafii. Po wstepnych danych adresowych pa-
rafii (nazwa i poczta) nalezalo poda¢ informacje o proboszczu lub rektorze parafii:
imi¢ i nazwisko, date urodzenia, Swigcen i objecia obowigzkow w parafii. Jesli
w parafii byl wikariusz, nalezato réwniez o nim podac takie informacje. Gtowne
pytania formularza dotyczyty: liczby urodzonych, zaslubionych i zmartych w pa-
rafii w minionym roku, ilosci rozdanych Komunii $w., liczby dzieci do Pierwszej
Komunii §w. i spowiedzi, liczby kaplic. Na koniec mozna byto zamie$ci¢ uwagi
i wazne informacje dodatkowe®?.

Zakonczenie

Z przeprowadzonej analizy postanowien statutow synodow z okresu migdzy-
wojennego wylania si¢ obraz dziatalnosci dokumentacyjnej prowadzonej w kance-
lariach parafialnych. Najwazniejsza ich forma byly ksiggi metrykalne. W okresie
migdzywojennym wzrastata jednak rola dokumentacji dotyczacej spraw gospo-
darczych i finansoéw, w ktorej oprocz tradycyjnych form inwentarza parafialnego
rosto znaczenie bilansow i sprawozdan. Wigzac to nalezy nie tylko z powinno-
$ciami w tym zakresie wobec kurii, ale takze z faktem, ze parafie funkcjonowaty
jak organizmy gospodarcze i finansowe w konkretnym otoczeniu spoteczenstwa
i panstwa kapitalistycznego, co powodowato wzrastajaca ilo§¢ obowiazkow,
np. w zakresie podatkowym czy ubezpieczen spotecznych. Dla potrzeb nadzoru
nad wieloma obszarami dziatalno$ci duszpasterskiej rozwijana byta zaréwno tra-
dycyjna dokumentacja, ktora istniata od wiekdw, jak i jej nowe formy. Zwigkszata
si¢ liczba sprawozdan i zestawien statystycznych.

W ograniczonych ramach niniejszego artykutu nie mozna byto wyczerpac
bogactwa materialu zrodtowego, jaki dla omawianej problematyki stanowig statuty
synodalne, czy tez dokona¢ ich wszechstronnej interpretacji. Istnieje zatem nie
tylko mozliwos¢, ale i konieczno$¢ prowadzenia dalszych badan nad poruszony-
mi zagadnieniami. Szczegodlnie obiecujaco rysuja si¢ analizy z wykorzystaniem
narzg¢dzi kanonicznoprawnego warsztatu naukowego.

82 Prima Synodus Dioecesana Sandomiriensis, zat. Instrukcja dotyczqca przesytania danych
statystycznych do kurii diecezjalnej, s. 157.
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