KS. STANISLAW LIBROWSKI

PROJEKT STATUTU | REGULAMINU
ARCHIWUM DIECEZJALNEGO

Nieliczne dotad archiwa diecezjalne w Polsce otrzymaly od swej
zwierzchnosci wlasciwag organizacje prawno-naukowq oparta na statucie
i regulaminie®. Z braku tychze wiekszo$¢ naszych archiwéw nie moze
nalezycie pracowac¢ i udostepnia¢ swych zbiorow. Pragngc usunaé ten
niedobdr, osmielam sie przedstawi¢ projekt stalutu i regulaminu dla
naszych archiwéw diecezjalnych? Przy redagowaniu powyzszego
uwzglednilem zarown) drukowane statuty i regulaminy archiwdéw diece-
zjalnych (obecnie jui“ niewystarczajace), jak przede wszystkim wydane
w r. 1952 przez Naczelng Dyrekcje Archiwéw Panstwowych: Statut ra-
mox”/vy wojewddzkiego archiwum pansiwowego (wyd. powielane) oraz Re-
gulamin publicznych pracowni naukowych w archiwach panstwowych.

Poniewaz jest to statut i regulamin ramowy, wypadnie go przy-
stosowa¢ do poszczegdlnych archiwdéw diecezjalnych. Ja zastosowalem
go tutaj dla Archiwum Diecezjalnego we Witoctawku. Przystosujemy sta-
tut dla wlasnego archiwum przez zamiane nazwy ,Wloclawek™ na inng
oraz przeredagowanie rozdziatu (I1I) o zasobie archiwalnym, w poszcze-
golnych archiwach odmiennym, do warunkow lokalnych. Natomiast
w regulaminie, oprocz nazwy, nie potrzeba niczego zmieniac.

STATUT I REGULAMIN
ARCHIWUM DIECEZJALNEGO WE WLOCLAWKTU

AL STATUT

1. Zasady ogdlne

§ 1. Diecezja Wloclawska posiada wtasne archiwum, ktére nosi nazwe:
Archiwum Diecezjalne we Wtoctawku.

1 Archiwum Archidiecezjalne w Poznaniu w v, 1925 (sam statut), Archiwum Die-
cezjalne w Przemy$lu w r. 1927 i Archiwum Diecezjalne w Kielcach w r. 1939
(wzorowany na przemyskim).

Cokolwiek w niniejszym projekcie statutu i regulaminu méwi sie o archiwum die-
cezjalnym odnosi si¢ to véwniez do archiwum archidiecezjalnego.

(]



§ 2. Archiwum Diecezjalne we Wloclawku jest samoising instytucja
diecezjalna i rzaqdzi sie niniejszym statutem oraz zataczonym do
niego regulaminem.

- § 3. Budzet Archiwum Diecezjalnego we Wioctawku i uposazenie jego

pracownikow pochodzi z kasy Kurii Diecezjalnej we Wioctawku.

Wysokoé¢ budzetu, na wniosek dyrektora archiwum, ustala Diece-

zjalna Rada Gospodarcza a rozchodowanie kontroluje Diecezjalna

Komisja Rewizyjna. A

II. Cel i zadania

§ 4. Archiwum Diecezjalne we Wloctawku speinia nastepujgce za-
l dania:

19 Przechowuje, zabezpiecza i konserwuje posiadane akia.

2° Porzadkuje i brakuje akta, rejestruje i rekonstruuje zespoty
archiwalne, inwentaryzuje je i opracowuje naukowo oraz mi-
krofilmuje. \

3% Udostepnia materiaty archiwalne organom wladzy diecezjalnej
oraz osobom i instytucjom koscielnym, naukowym czy innym
w granicach przewidzianych przez regulamin archiwum.

4" Wrykonuje na prosbe zainteresowanych prace naukowe, czyni
wypisy z akt i odpisy, ktére uwierzytelnia, dokonuje fotokopit
archiwaliow.

5% Sprawuje nadzor nad sktadnicami akt Kurii Diecezjalnej i Sadu
Koscielnego we Wloctawku oraz nad przechowaniem archi-
wow parafialnych i dekanalnych w diecezji.

6" Powieksza swoje zasoby nabytkami z terenu diecezji i scala

~archiwalia wloclawskie rozproszone poza jej granicami.

7' Prowadzi wtlasne prace naukowe.

§ 5. W celu nalezytego pelnienia swoich zadaf archiwum posiada pra-
cownie naukowa oraz ksiegozbidr podreczny.

III. Zasob archiwalny

§ 6. W sklad zasobu Archiwum Diecezjalnego we Wioctawku (prze-
chowujacego) wchodza archiwa wytworzone przez instytucje
{urzedy) koscielne na terenie Diecezji Wtoctawskiej wzglednie
przez te instytucje odziedziczone, otrzymane lub nabyte. W szcze-
golno$ci na tenze zas6b skiadajg sie nastepujace archiwa {wvtwo-
rzone), grupy zespolow, zespoly, ich czesci lub akta:
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% Dokumenty (pergaminowe i-papierowej;
2% Rekopisy (archiwalne) wedlug takiego rozkladu:

a) Akta wlasne urzedu archiwalnego;

b} Archiwa ogolne diecezyj z podzialami na:
aa) Archiwum Diecezji ""(Kujawsko-Pomorskiej z ZzZespola-

mi: Archiwum Biskupow Kujawsko-Pomorskich i Ar-
chiwum Konsystorza Gen. Wloclawskiego (Kujaw-
skiego);
bb) Archiwum czesci d. Archidiecezji GnieZnienskiej z ze-
spolami: cze$¢ Archiwum Arcybiskupdéw Gnieznien-
skich (wizytacje), Archiwum Konsystorza For. Kali-
skiego, Archiwum Konsystorza For. Uniejowskiego, Ar-
chiwum Konsytorza For. Wielunskiego, czes¢ Archi-
wum Konsystorza Gen. kowickiego;
cc) Archiwum Diecezji Kujawsko-Kaliskiej z zespolami:
Archiwum Biskupow Kujawsko-Kaliskich, Archiwum
.Konsystorza Gen, Wloctawskiego i Archiwum Konsy-
storza Gen. (od 1. 1887 For.) Kaliskiego; ‘
dd) Archiwum Diecezji Wioclawskiej od r. 1925 z zespo-
tami: Archiwum Kurii ¢ Diecezjalnej we Wlocltawku
i Archiwum Sadu Kos$cielnego Diecezji Wloclawskiej ;
¢} Archiwa dekanalne;

d) Archiwa parafialne;

e) Archiwa kapitut?® (katedralnej we Wiloclawku oraz kole-
giackich w Choczu, Kaliszu, Etasku, Sieradzu, Uniejowie,
Wieluniu i Wolborzu);

f} Archiwa szkdét i innych instytucji koscielnych;

g) Archiwa zakondw (zgromadzen) i klasztoréw od dawna
znajdujgce sie w archiwum diecezjalnym;

3" Zbiory kartograficzne i dokumentacji technicznej (mapy, plany,
fotografie i mikrofilmy) odnoszace sie do dieceziji.

7. Archiwum diecezjalne powieksza sie przez naplyw archiwaliéw
nowszych ze skitadnic kurii diecezjalnej i sgdu koscielnego oraz
z archiwéw dekanalnych i parafialnych:

1% Kuria diecezjalna i sad koscielny przekazujg do archiwum swe
akta, ktore zostaly zamkniete przed 20—30 laty a archiwa de-
kanalne i parafialne — sprzed 100 lat.

Statut zaktada polaczenie archiwum kapitulnego z kurialnym (biskupim i kon-
systorskim) i utworzenie z cato§ei jednego archiwum diecezjalnego, jak réwniez —
koncentracje archiwoéw dekanalnych i parafislnyeh do diecezjalnego.
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2% Upominanie sie o te akta we wspomnianych urzedach oraz
przenoszenie ich do archiwum diecezjalnego nalezy do kompe-
tencji i obowigzkéw dyrektora archiwum.

IV. Organizacja archiwum

Archiwum Diecezjalne we Wioclawku podlega bezposrednio Bi-

skupowi Ordynariuszowi Diecezji Wloctawskiej, ktory dla zarza-

du wspomniang instytucja ustanawia jej dyrektora.

Dyrektor archiwum sprawuje bezposérednio zarzad wewnetrzny

i zewnetrzny instytucji: administracyjny, techniczny i naukowy,

a wiec:

19 Reprezentuje archiwum na zewnatrz,

2° Odpowiada za catos¢ i nalezyty stan zbiorow.

3° Planuje i wykonuje budzet archiwalny.

4 Wypelnia zadania wymienione w 8§ 4 i 7.

50 'Kieruje pracownig naukowa 1 zarzadza ksiegozbiorem pod-
recznym archiwum.

6° Prowadzi kancelarie archiwum, w ktdérej najwazniejszymi dzia-
lami sa akta tyczgce sie wlasnosci, budzetu i organizacji archi-
wum oraz dziatalnosci dyrektora i udostepniania archiwaliow *.

7 Dyrektor archiwum:

a) Nie moze z archiwum (bez pozwolenia Ordynariusza) alie-
nowaé zadnego dokumentu i rekopisu.

b} Moze natomiast a nawet powinien powieksza¢ zasdb archi-
walny przez pozyskiwanie lub zakup archiwaliow, ksigzek,
dokumentacji, map, fotografii, mikrofilméw; moze wymie-
nia¢ lub sprzedawaé¢ dublety drukow zbednych nalezacych
do biblioteki archiwum.

¢) Wspomniane wymiany i sprzedaze winny sie odbywaéd
w ramach przepisow Kodeksu Prawa Kanonicznego o alie-
nacji (kan. 1530—1532).

Dyrektor archiwum posiada do pomocy dwoch pracownikdw, za-
leznych od niego: umystowego, kiéry jednoczesnie zastepuje dy-
rektora, oraz fizycznego. .

Archiwum uzywa podluznej i okraglej pieczeci z napisem: , Archi-
wum Diecezjalne we Wioctawku" a ksiegozbidor archiwalny — ta-
kichze pieczeci z napisem (skroconym): ,Ksiegozb. Podr. Archi-
wum Diec, we Wloclawku™. ’

4 Szezegblowy wykaz akt kancelarii archiwum diecezjalnego podaje w dodatku do
niniejszego statutu.
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§ 2
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§ 10.
§ 1L
§ 12.

B REGULAMIN

Regulamin pracowni naukowej archiwum
Materiaty archiwalne, przechowywane w archiwum diecezjalnym,
za wyjatkiem niektorych akt z ostatniego piecédziesieciolecia, no-
szacych nazwe zastrzezonych, sg udostepniane dla osob lub insty-
tucji pracujgcych naukowo w pracowni archiwum,

Zezwolenia na korzystanie z akt udziela dyrektor archiwum na
pisemng prosbe zainteresowanego.

. W prosbie tej nalezy podac:

1 Materiaty archiwalne, z jakich badacz pragnie korzystaé.

2" Temat zamierzonej pracy.

3" Zobowigzanie przesirzegania przepiséw niniejszego regula-
minu.

4® Zobowiazanie dostarczenia bibliotece archiwum 1 egzemplarza
ogloszonej pracy.

Formalnosci te wypelnia sie na formularzach zaprowadzonych

przez archiwum. '

W wypadku, gdy zainteresowany nie jest samodzielnym pracow-

nikiem naukowym a tylko wystepuje z ramienia instytucji, uczelni

lub urzedu, te ostatnie biorg na siebie zobowigzania zawarte w § 3.

Dla unikniecia nieporozumien, pracownicy naukowi powinni
na kilka dni naprzod zapowiedzie¢ swoje przybycie.

Materiatdw udostepnionych jednemu badaczowi zasadniczo nie
udziela sie innym pracownikom.

Korzystanie z materialdw zastrzezonych wymaga uzyskania ze-
zwolenia Biskupa Ordynariusza, przy czym prosba o powyzsze po-
winna odpowiada¢ warunkom podanym w §§ 2—6.

Z pracowni archiwum mozna korzysta¢ codziennie, za wyjgtkiem
niedziel i $wiat, w godzinach 8—16.
Osoby korzystajace z archiwalidw sg jednoczeénie upowazZnione

do korzystania z ksigzek biblioteki podrecznej archiwum.

Pracownikom naukowym nie wolno zmieniaé¢ porzadku ulozenia
materialow archiwalnych, dokonywaé¢ w tekscie zmian, czyni¢ no-
tatek i znakéw oraz brudzi¢ akt.

Zdjecia fotograficzne i mikrofilmowe oraz reprodukcja pieczeci
wymagajg osobnego zezwolenia dyrekeji archiwum.
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W razie stwierdzenia uchybient przeciwko przepisom regulaminu,
pracownikowi moze by¢ cofniete pozwolenie na korzystanie
z archiwaliow i ksiagzek.

Po ukonczeniu kwerendy badacz informuje kierownictwo archi-
wum, w jakiej mierze skorzystal z dostarczonych zrodel.

Pracownik konczacy kwerende, wzglednie zawieszajacy jg na pe-
wien czas, obowigzany jest osobiscie zda¢ wypozyczone akta
i ksigzki kierownikowi archiwum lub jego zastepcy.

Regulamin dla wypozyczajach akta i ksigz-

na zewnatirz

5 13,
§ 14,
§ 15.
ki
§ 1.
§ 2.
§ 3.
§ 4
§ 5.
§ 6.
s 7
§ 8.

Archiwum Diecezjalne we Wloclawku w zasadzie nie wypozycza
swoich zbiordw na zewnatrz.

Jezeli jednak dyrekcja archiwum diecezjalnego uzna, ze badacz
rzeczywiscie nie moze pracowa¢ na miejscu we Wioctawku, udo-
stepnia mu je w réwnorzednej pracowni archiwéw diecezjalnych,
wojewodzkich archiwow panstwowych oraz zakladéw uniwersy-
teckich historii Kosciola i historii prawa koscielnego w Polsce,

W tym celu zainteresowany badacz zwraca sie za posrednictwem
jednej z wymienionych instytucyj do dyrekcji archiwum po po-
trzebne mu materiaty. '

Archiwalia te moga by¢ wypozyczone do danej pracowni nauko-
wej tylko pod warunkiem, ze zaréwno tamiejsza dyrekcja jak
i pracownik naukowy dadzg gwarancje spelnienia wszystkich
przepisow, do ktérych sg obowigzani pracujacy na miejscu
we Wioclawku.

Szczegolnie wazne dla Diecezji Wloclawskiej akta nie beda wy-

pozyczane na zewnalrz, przy czym okreslenie, jakie archiwalia
do nich zaliczaja sie, nalezy do dyrekiora archiwum.

Materialy archiwalne i ksigzki z biblioteki podrecznej archiwum
wypozycza sie tylko za rewersem, wypelnionym przez wspomnia-
ne instytucje naukowe.

Instytucja naukowa, ktdra by nie zwrocila w oznaczonym terminie
wypozyczonych rzeczy, traci moznos¢ dalszego wypozyczania.

W razie zagubienia lub wuszkodzenia wypozyczonego materialy,
instytucja wypozyczajaca pokrywa wyrzadzone szkody wedlug
wysoko$ci podanej przez Archiwum Diecezjalne we Wloctawku.
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WYKAZ AKT KANCELARII
ARCHIWUM DIECEZJALNEGO WE WEOGCLAWKU 5

I. Akta ogo6lne kancelarii:

MO D LN

Dziennik korespondencji

Korespondencja z wladzami koscielnymi i $wieckimi
Korespondencja z Osrodkiem ABMK

Informowanie Biskupa o stanie i potrzebach archiwuin
Akta urzedowej wizytacji archiwum (przez Biskupa)
Ksiega zwiedzajgcych archiwum

Album dla wpisywania sie znaczniejszych osodb.

II. Akta tyczace sie organizacji archiwum:

1.
2.
3.

4.
5.

Statut i regulamin archiwum

Akta powstania i powiekszania ksiegozbioru podrecznego archiwum
Zbior drukéw i odciskoéw pieczgci uzywanych przez archiwum i ksie-
gozbidér podreczny

Akla personalne pracownikéw archiwumy .
Inwentarz rzeczy znajdujacych sie w magazynach, bibliotece i pra-
cowni archiwum.

II1. Akta tyczace sie budzetu archiwum:

1.
2.
3.
4.

Akta powstania i rozwoju budzetu
Ksiega kasowa (rachunkowa)

Kwity przychodéw do ksiegi kasowej
Kwity rozchodéw do ksiegi kasowej.

IV. Akta tyczace sie zasobu archiwalnego:

1.

)

Akta przybyvtkow archiwalnych:

10 Akta rewindyvkacji archiwaliow po r. 1945

20 Akta przejmowania archiwalidw ze skiadnic kurii i sadu

3% Akta koncentracji archiwaliéw z archiwéw dekanalnych i para-
fialnych '

4% Akta pozyskiwania archiwalidw z innych zZrodet

5% Akta scalania zespotow.

Akta ubytkéw archiwalnych:

1° Akta ekstradycji archiwaliow

2% Akta ubytkéw w inny sposdb

V. Akta tyczace sie opracowania zbiorow:

1.
2.

Akta konserwacji zbioréw
Akta porzadkowania zbioréw

5 Tytul ten moze réwniez nosié nazwe: ,,Wykaz akt kancelarii dyrektora Archiwum
Diecezjalnego we Wtloctawku” lub ,,Akta dzialalnoéei dyrektora Archiwum Diece-
zjalnego we Wiloclawku”,



3.
4.

Akta inwentaryzowania zbiorow &
Akta mikrofilmowania zbioréw.

VI. Akta tyczace sic udostepniania zbioréw; '

1.
2.

4.
5.

Wrykaz oséb i instytucji korzystajacych z archiwum

Akta kwerend w archiwum

Szczegdtowy wykaz kwerend (tematéow opracowanych) w archiwum
Wypozyczanie akt i ksigzek na zewnatrz

Sprowadzanie do pracowni archiwalnej obcych akt i drukow.

- VII. Akta tyciqce siec ksztalcenia zawodowego:

1.
2.

Udziat pracownikow archiwum w kursach i zjazdach archiwalnych
Ksztalcenie innych osoéb.

VIII. Akta tyczace sie pracy naukowej:

1.
2.

Wykaz wykonanych prac zleconych
Wspéltpraca z instytucjami naukowymi 1 wydawnictwami

15

3. Planowanie i wykonywanie wlasnych prac archiwalno-historycznych

IX. Akta tyczace sie sprawozdan archiwalnych:

1.
2.

Ksiega sprawozdan rocznych z pracy w archiwum?
Sprawozdania archiwalne ogtoszone drukiem.

6 Same inwentarze i katalogi archiwum i ksiggozbioru podrecznego (a wiec: 19 Kata-

log ksiegozbioru podreczrego archiwum,
30 Inwentarz reckopiséw archiwum,

20 Inwentarz dokumentéw archiwum,
40 Inwentarz obiektéw kartograficzno-doku-

mentacyjnyeh archiwum oraz 50 Katalog mikrofilméw dokumentéw i rekopisow)
nie nalezg do kancelarii archiwalnej lecz, jako osobne opracowania, stanowig po-
moce navkowe dla pracownikéw archiwum i badaczy.

7 Ksiege sprawozdah archiwalnych mozna takze nazywaé ,Kronika archiwum”.



