KS. LEON FIGARSKI.

PROJEKT WZORU SPORZADZANIA
INWENTARZA KOSCIELNEGO | BENEFICJALNEGO

{dla uzytku ksiezy proboszczdw)
WSTEP
1. "POJECIE, POTRZEBA I PODZIAYL, INWENTARZA

1 Pojecie inwentarza. Wyraz ,inwentarz” pochodzi od lacin-
skiego slowa invenio, inventarium i oznacza spis, przeglad, wykaz, zesta-
wienie tego wszystkiego, co sie gdzie u kogo znajduje.

Czesto moéwi sie réwnie?: ,inventarium fundi instructi” — od wy-
razow ,fundus” oznaczajgcego posiadiosé gruntowsa i ,instructus” —
uporzadkowany; stad: spis rzeczy nalezgcych do uporzadkowanej posia-
dlosci gruntowe], prywatnej czy spotecznej, a wiec koscicla, klasztoru,
beneficium, parafii itd.

2 Potrzeba inwentarza. Czy inwentarz je§t potrzebny? Rzecz
oczywista. Jezeli kazdy czlowiek, wtasciciel domu, gospodarsiwa, chcac
wiedzieé, co posiada, stara sie zrobi¢ choéby odreczny spis swojego ma-
jatku i jego wartosci, to tym bardziej powinna go mie¢ instytucja,
w naszym wypadku koscielna, kiorej kierownicy — praoboszczowie dosc
czesto zmieniajg sie. Tu nawet jest rzecza konieczng wiedzie¢, jakie rze-
czy nalezg do kosciola i parafii i co sie przekazuje nastepcy.

W bardzo wielu wypadkach pozostawiony spis inwentarza danego
koéciola, parafii czy klasztoru stanowi wazny dokument historyczny,
a nawet dowod dla obrony czy wywalczenia na przyszioéé praw
wlasnosci. )

3 Podzial inwentarza. Spis inwentarza kazdej posiadiosci,
a wiegc 1 kosciola, parafii mozna ujmowaé¢ dwojako: '

a) w Scistym znaczeniu i taki spis obejmuje rzeczy tylko materialne

tj. wykaz ziemi, budynkéw i ruchomosci oraz

b) w obszerniejszym — jako inwentarz kosciola czy parafii i obej-

muje wtedy nie tylko spis nieruchomosci i ruchomosci widzial-
nych, ale tez i inne sprawy natury religijno-duchownej: prawa
i przywileje, indulty, wykazy wsi i ludnosci, bractwa i stowa-
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rzyszenia, porzqdek nabozenstw czy stan zycia religijno-moral-
nego. - .
Nadto w sprawach nas obchodzacych inwentarz bywa podwojny:
a) koscielny, ktory obejmuje koscidt parafialny, kaplice, cmentarze
i wszystko, CO.SiQ odnosi bezposrednio do kultu religijnego oraz
b) inwentarz beneficjalny, do ktérego wchodza: plebania i mieszka-
nia pracownikow koscielnych, budynki gospodarcze, grunty i in-
ne rzeczy przeznaczone na uitrzymanie duchowienstwa i shuzby
parafialnej.

Rozréznienie to ma praktyczne znaczenie przy nabywaniu i zapisach
na rzecz kosciota.

Zarzad majagtkiem czysto koscielnym nalezy nie tylko do ks. pro-
boszcza, ale i do rady parafialnej, majatkiem zas beneficjalnym zarzg-
dza tylko beneficjat.

Darowizny lub kupna przeznaczone na utrzymanie duchowienstwa
nalezy zapisywa¢ (u rejenta i w hipotece) ,na rzecz rzymsko-katolic-
kiej parafii w N.”, natomiast darowizny i kupna, przeznaczone bezpo-
$rednio dla kosciola lub kultu Bozego, nalezy zapisywal¢ ,na rzecz
rzymsko-katolickiego kosciota w N.".

Przedsiawicielem kosciola i parafii przy aktach rejentalnych jest
biskup diecezji lub osoba przez niego upowazniona.

W praktyce u nas przyjetej pisze sie oba inwentarze (tak koscielny
jak 1 beneficjalny) wedlug ustalonego porzadku, schematu razem, z cze-
go w razie potrzeby mozna latwo oddzieli¢ jeden od drugiego.

2. ZARZADZENIA WLADZ KOSCIELNYCH W SPRAWIE INWENTARZY

Rozumiejgc znaczenie i potrzebe inwentarzy, tak wladze koscielne
jak i panstwowe oddawna nakazywaly spisywanie wszystkiego, co sta-
nowito wlasnos¢ koécielng. Powotamy sie tu tylko na nowsze zarza-
dzenia.

I tak Kodeks Prawa Kanonicznego nakazuje dla catego Kosciota w tej
kwestii nastepujgco: ,,Fiat accuratum ac distinctum inventarium, ab om-
nibus subscribendus, rerum immobilium, rerum mobilium, pretiosarum
aliarumve cumn descriplione atque aestimatione earundem; vel factum
antea inventarium acceptetur, adnotatis rebus, quae interim amissae vel
acquisitae fuerint” (kan. 1522 § 2). A dalej: ,Huius inventarii allerum
exemplar conservetur in tabulario administrationis, alterum in archivo
Curiae; et in utroque quaelibet immutatio adnotetur quam patrimonium
subire contingat” (kan. 1522 § 3). A nastepnie: ,,Ad normam can, 1522

2



18

$ 2, 3universae sacrae supellectilis inventarium fiat et accurate servetur”
{kan. 1296 § 2).

Nawigzujgc do nakazu powszechnego prawa koscielnego, ostatnie
synody diecezjalne niektérych diecezji polskich oraz zarzadzenia bisku-
poéw ordynariuszéw zobowigzujg proboszczow i rektorow kosciotow,
aby wiadomy inwentarz pisali w trzech egzemplarzach: jeden dla pozo-
stawienia na miejscu, drugi za$ i trzeci z przeznaczeniem do (archiwumj
kurii diecezjalnej i urzedu dziekanskiego.

3. PLAN INWENTARZA:

Atoli mimo wielu zarzadzen i calej masy inwentarzy sporzgdzonych
w przeszlosci, mimo dos¢ pokaznej literatury dotyczacej tej kwestii, nie
posiadamy dotgd poprawnego, jednolitego i zatwierdzonego dla catego
kraju wzoru sporzadzania inwentarza koscielnego. Uwzgledniajac znang
mi i dostepng bibliografie przedmiotu, ktérej zestawienie podaje na kon-
cu niniejszego opracowania, osmielam sie poda¢ ramowy projekt
sporzagdzania takiego inwentarza.

Wydaje sie, ze kazdy inwentarz koscielny i beneficjalny powinien
sie skladaé ze wstepu i 5 czesci. ’

We wstepie nalezatoby poda¢: 1) przepisy Kodeksu Prawa Kanonicz-
nego i zarzadzenia diecezjalne odnoszace “sie do sporzadzania inwen-
tarzy, 2) pomoce, bibliografie, czy wzory stluzace do opracowania oma-
wianego inwentarza.

Czesdciami skltadowymi inwentarza beda: 1) parafia, 2) kosciot para-
fialny, 3) benelicjum parafialne, 4) kanpelaria, archiwum, biblioteka
i muzeum 1 5) ogolna wartos¢ majatku koscielnego i beneficjalnego.

Sumiennie i umiejetnie wykonany inwentarz, zaopatrzony w doku-
nientacje 1 folografie, stanowi¢ bedzie w. przysziosci wazne zrodlo do
napisania monografii danego kosciola i parafii®. '

Czeé¢ 1. PARAFIA

ROZDZ. 1. TERYTORIUM PARAFII

1. PoiozZenie gecgraliczne i administracyjne pa-
rafii: .
1° przynaleino$é¢ parafii pod wzgledem administracji panstwowej
i koscielnej; R :

i  Podpisany opracowal takie inwentarze dla parafii Wysokie Kolo (s. 350) i Kaza-
néw Hzecki (s. 260) w diecezji sandomierskiej.
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2% teren osiedla, ksztalt i ogolna charakterystyka parafii;
3" odleglos¢ od sgsiednich kosciotow i wiekszych miast;
4 komunikacja: kolejowa, samochodowa, poczta, telefon.
2, Wykaz wsi (ulic)i ludnos$ci parafii:
1Y nazwa miejscowosci, data jej powstania, odkad nalezy do pa-
rafii, od jakiej odlgczona, ile kilometrow do kosciola, ile do-
mow, rodzin i osob; '

ROZDZ. 2. KROTKA HISTORIA PARAFII I KOSCIOLA

1. Krotka historia parafii:
19 nazwa parafii, jej erekcja, data wybudowania koS$ciola, jego
fundator, tytul, styl, konsekracja, patronat;
2% przynalezno$¢ parafii do diecezji, dekanatu, wojewddztwa
i powiatu w ciagu dziejow;
3" zmiany granic i wielkosci parafii: ktére wsie, kiedy i z ja-
kich parafij zostaly przylgczone lub odlaczone; ilos¢ dusz
w poszczegdolnych okresach historycznych.
2. Wykaz fundatoréw, kolatordéw (patronéow) i dobro-
dziejow kosciola par.
3. Wykaz proboszczdéw, wikariuszow i inanych kapla-
now w parafii.
Obecni zarzadcy i pracownicy kosciota.
Wrykaz cztonkéw rady parafialnej.
Odpusty 1iporzadek nabozenstw w kosciele par.
. Wazniejsze zdarzenia historyczne i pamiagtki w par.
8 Wykaz wizytacji biskupich i dziekanskich.

SO RS

ROZDZ. 3. WYKAZ RELIGIINYCH I SPOLECZNYCH INSTYTUCYT

1. Zakony 1 zZgromadzenia zak w parafii
2. Bractwa religijne:
1® ku czci P. Boga, P. Jezusa;

20 " Matki Boskiej;
3° " aniotéw i swietych;
40 " roznych cnét.

3. Stowarzyszenia katolickie:
1° dzieci;

2" mlodziezy meskiej;
3" mlodziezy zenskiej;
4" mezczyzn;

5% niewiast.
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Ogodélna charakterystyka parafii:

2° pod wzgledem religijno-moralnym.

Czes¢ 2. KOSCIOL PARAFIALNY

ROZDZ. 1. OPIS KOSCIOLA PARAFIALNEGO

. Plac kodcielny:

1 wykaz ziemi pod ko$ciotem i cmentarzem koscielnym;
2% plany i pomiary urzedowe wspomnianej ziemi.

. Zewnetrzny wyglad ko$ciola: miejsce potozenia kosciola,

dostep, plac, cmentarz koscielny, jego wyglad i ksztalt, wielko$é¢,
ogrodzenie, rzeczy znajdujace sie na cmentarzu; budowla i styl
kosciota, material! budowlany, wymiary zewnetrzne kosciola,
wieze, sygnaturka, dachy: jakie, z czego, rynny, odpltyw wody;
piorunochron; schody do kosciota: jakie, gdzie; chodniki.

. Wnetrze kosciola: wejscie, przedsionek, chor koscielny, gale-

rie; nawy: srodkowa, boczne, prezbiterium; kaplice: ile, gdzie,
jakie; zakrystia i skarbiec; posadzka: jaka, z czego, wymiary
ptvtek, podziemia; sklepienie, stropy; drzwi i okna: ile, jakie;
powierzchnia kosciota, pojemnosé.

State urzagdzenie kosciota: ottarze: ile, jakie, styl;
chrzicielnica, ambona, balustrada, organy, nagrobki i pomniki;
instalacja elektryczna, gilosnikowa, ogrzewcza, wentylacyjna,
kanalizacyjna; polichromia, malowidta, obrazy, czyjego wykona~
nia; zegar (wiezowy).

ROZDZ. 2. RUCHOMOSCI KOSCIELNE

Naczynia liturgiczne:

1% portatyle;

2" relikwiarze;

3% sukienki i korony na obrazach;

4% kielichy i pateny;

5% puszki;

6 monstrancje;

7' inne naczynia do N. Sakramentu;

8" naczynia na oleje $w. i do chrzty;

9% krzyze: oltarzowe, procesyjne, $cienne;
10° dzwonki.
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2. Sprzety koscielne metal owe:

10
20

30

49
50
6°
70
g0
9o
100
110
120
13°
14°
15°
16°
170

lampy, latarnie; )

$wieczniki (lichtarze) do $wiec: paschatowe, ottarzowe, kata-
falkowe, Scienne, wiszgce (zZyrandole);

$wieczniki do $wiatla elektr.: ottarzowe, scienne (i reflekto-
ry), sufitowe, wiszgce, przenosne (reczne);

$wiece sztuczne;

formy do robienia §wiec;

przyrzady do pieczenia optatkéw i komunikantow;
podstawy do tabernakulum;

turybularze i tédki;

kociotki na wode $wiecong i kropidla;

tace rozne;

miski, wiadra, banki na wode, oliwe, naftg;

zegary: stojagce, wiszace;

instrumenty muzyczne;

przyrzady do ogrzewania: piece zelazne, trociniaki;
przyrzady do odkurzania;

pojazdy rézne: wozy, wozki;

inne rzeczy: kddki, tancuchy, wycieraczki.

3. Meble i sprzety z drzewa:

10
20
30
490
50
60
70
80
Q0
100

ambona przenosna;

konfesjonaty;

kleczniki;

do siedzenia: tawki, fotele, krzesla;
stoty, pulpity, stoteczki, schodki;
szafy, komody;

skrzynie i skarbonki;

umywalki, wieszaki;

katafalki pogrzebowe;

rozne drobne rzeczy: laski, kotatki.

4., Rzeczy z innych materialéw:

10
20
30
40
50

z kamienia i twardej masy: kropielnice, stupki, wazony;
ze szkla, porcelany i gliny: lustra, ampuiki, flakony;

ze Inu i konopi: sznury do zyrandoli, dzwonoéw;

z wlosia, pierza i stomy: szczotki, miotty;

ze skory i sztucznych tworzyw na podloge, ceraty.
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5. Aparaty i szaty koscielne:

10
20
30
40
50
60
70

80
Qo
10°

ornaty w-g kolorow: bialy, czerwony, zielony, fiolet,, czarnyjy
dalmatyki j. w.;

kapy j. w.;

luzne dodatki ornatowe;

birety, pasy;

pelerynki dla ministrantow i starszych;

przybory do N. Sakramentu: sukienki, bursy, tuwalnie, um-
brakulum;

baldachimy, tronvy;

dywany, kilimy, chodniki, poduszki;

nakrywki haftowane:; na ottarze, ambone, stoliki.

6. Bielizna koscielna:

10
20
30

40
50
60

kielichowa: korporaty, palki, puryfikaterze;

kaptanska: humeraty, alby, komze, kotnierzyki do stut, paski;
stuzby koscielnej: komze dla koscielnych i starszych, mini-
strantoéw;

oltarzowa: obrusy grube i cienkie, serwety, serwetkij;
recznikowa: duze i mate, $cierki;

inna bielizna: tiule, firanki, nakrywki biale, woreczki.

7. Obrazy, choragwie, figury:

10
20
30
40
50
60
70

obrazy oltarzowe, Scienne;

antepedia;

figury i rzezby: P. Jezusa, Matki Boskiej, $wietych;
feretrony procesyjne j. w.;

chorggwie i sztandary j. w.;

rozne portrety i widoki;

tablice, kanony.

8. Wota:

10
20

przy wielkim ottarzu: ile, jakie;
przy bocznych oltarzach: przy ktorych, ile, jakie.

ROZDZ. 3. DZWONNICA

1. Opis dzwonnicy: z czego zbudowana, wyglad, wymiary,
pokrycie.

2. Dzwony wiezowe: ile, jakie, waga, napisy, wartosc.



ROZDZ. 4.  CMENTARZ GRZEBALNY

1. Cmentarze katolickie: polozenie, plany i wymiary urzedo-
we, ogrodzenie, kaplica pogrzebowa, zadrzewienie, wazniejsze
groby, pomniki.

ROZDZ. 5. INNE KOSCIOLY, KAPLICE, KRZYZE, FIGURY

1. Koscioly (opisa¢ na wzor kosciota parafialnego).

2. Kaplice na terenie parafii (opisac j. w.).

3. Figury i krzyze: w ktorej miejscowosci, z jakiego mate-
rialu, kto fundowatl, na czyim placu lub polu stoi.

ROZDZ. 6. OGOLNE OBLICZENIE WARTOSCI KOSCIOLA iJEGO URZADZENIA

Plac pod i przy kosciele,

kosciot,

state urzagdzenie wnetrza kosciota,
ruchomosci koscielne:

1® naczynia liturgiczne,

2° sprzety metalowe,

3* meble i sprzety drewniane,

4" rzeczy z innych materiatow,

5° aparaty i szaty koscielne,

6° bielizna koscielna,

7' obrazy, choragwie, figury,

8° wota,

dzwonnica i dzwony,

cmentarz grzebalny,

inne koscioty, kaplice, figury, krzyze,
ogolna wartos¢ kosciola i jego urzadzenia.

W N

N O

Czest 3. BENEFICJUM PARAFIALNE

Uwaga: W tej czefei, podobnie jak w poprzedniej — o koSciele, nalezy opi-
saé dokladnie kazdy budynek: kto, kiedy i z jakiego materiatu zbudowal, wielko§é
pomieszezen, rozklad wnetiza; urzadzenia specjalne: Swiatlo elekiryczne, kanalizacja,
lazienka, ogrzewanie.

ROZDZ. 1. PLACE I BUDYNKI PARAFIALNE
1. Place koScielne:
1® wykaz placow;
2% plany i pomiary urzedowe wspomnianych placow.
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Domy mieszkalne dla duchowienstwa i pracownikow kos-
cielnych:

1% dla ksiedza proboszcza (plebania);

2% dla ksiezy wikariuszow i prefektéw oraz osob zakonnych;

3° dla organisty;

49 dla koscielnego;

5% dla grabarza, ogrodnika (cmentarnego);

6° dla innych oséb zatrudnionych przy kosciele.

. Budynki gospodarcze:

1* dla ks. proboszcza: obory, chlewy, drwalka, wozéwka, stodo-
ta, piwnice, studnia, ubikacja;

2" dla ks. wikariuszow i prefektéw oraz osob zakonnych j. w.;

3% dla stuzby koscielnej j. w.;

4" dla innych oso6b czy rodzin j. w.

Inwentarz ruchomy doméw i gospodarstwa:

1* umeblowanie plebanii;

2" umeblowanie mieszkan ksiezy wikariuszow, prefektow: i in.;
3° umeblowanie mieszkan pracownikow koscielnych;

4* sprzety gospodarcze probostwa.

. Dom parafialny; sala parafialna, swietlica, sala é¢wiczen.

Inne domy: sierociniec dla dzieci, przytutek dla starcow.

Ogrodzenie:

1% przy domach mieszkalnych (jakie, z czego, dlugosé, wartosé);
2° przy zabudowaniach gospodarczych j. w.;

3" przy innych budowlach j. w.

Zestawienie wartosci placow i budynkéw parafialnych:
1" place koécielne,

2° domy mieszkalne,

3% budynki gospodarcze,

4® inwentarz ruchomy,

5 dom parafialny,

6° inne domy,

7* ogrodzenie wlasnosci koscielnej,

8" ogodlna wartoéé placow i budynkow,
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ROZDZ. 2. ZIEMIA BENEFICJALNA

1. Wykaz ziemi beneficjalnej uzytkowanej przez ks. probo-
‘szcza, inne duchowienstwo lub pracownikow kosciota: grunty
orne, sad owocowy, 1gki, lasy, pastwiska, stawy, wody; ziemia od-
dana w dzierzawe lub obca dzierzawiona przez ks. proboszcza.

2. Plany i pomiary urzedowe ziemi beneficjalnej.

ROZDZ. 3. ZRODLA DOCHODOW

1. Na utrzymanie ko$ciota parafialnego:
1% zapisy fundacyjne;
2° kapitaty i oszczednosci zltozone w kasie, banku;
3° zapasy materialdéw budowlanych i innych;
4% dobrowolne ofiary: tace, sktadki;
5% zapomogi wladz koscielnych i panstwowych;
6° dochod z ziemi beneficjalnej na kult religijny.

2. Na utrzymanie duchowienstwa:
1® w naturze: mieszkanie, ziemia;
2 w gotdéwece: ,iura stolae", pensja: ze szkoly, z kancelarii par.,
stypendia mszalne;
3% przygodne, z koledy.

3. Na utrzymanie pracownik ow Kkoscielnych:
1° organisty j. w.;
2° koscielnego j. w;
3® grabarza, innych j. w;
4° zapomoga, dodatki rodzinne.

ROZDZ. 4. OBCIAZENIA
1. Obcigzenie kosciolta i budynkow:
1° msze fundacyjne: ile, kiedy;
2% skiladka ubezp. od ognia w PZU;
3% sktadki w Ubezp. Spol. od pracownikéw;
4% | tributum" diecezjalne: na kurie diec., seminarium, KUL;
5° podatek od nieruchomosci.

2. Obcigzenia duchowienstwa:
1* z racji uzywania gruntéw beneficjalnych;
2° z racji dochod6éw ,iura stolae”,
3% z racji mieszkania.
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3. ObcigZzenie pracowniko6w koscielnych j. w.

Czes¢ 4. KANCELARIA, ARCHIWUM, BIBLIOTEKA I MUZEUM

ROZDZ. 1. KANCELARIA I ARCHIWUM PARAFIALNE 2

1. Lokal i jego umeblowanie:

10
20

30
40

50
60

lokal, gdzie, jaki;

sprzety nalezace do kancelarii i archiwum paraf: stoty, szafy,
krzesla, poiki, krzyz, obrazy;

pieczecie parafialne;

przybory kancelaryjne: kalamarze, atrament, obsadki, pidra,
otowki, suszki, dziurkacze, zszywacze, maszyna do pisania;
druki, papier;

inne rzeczy.

2. Akta i ksiegi metryk koscielnych:

10
20

30
40

Metryki kodcielne: ochrzczonych, zaslubionych i zmartych;
ksiegi b. stanu cywilnego: urodzonych (i ochrzczonych}, za-
$lubionych i zmartych;

zatgczniki i dokumenty do powyzszych aktow i ksigg;
korespondencja w sprawie metryk i aktow.

3. Dokumenty iksiegi ogo6lne parafii i kosciota:

10

20
30
40
50

60

dokumenty: erekcji, fundacji, konsekracji, odpusty, zapisy,
indulty;

inwentarze;

ksiegi wizyt biskupich i dziekanskich;

kronika parafii;

dokumentacja: budowy ko$ciola, organdéw, dzwonnicy, cmen-
tarza, plebanii, gruntéw parafialnych;

ew. specjalny dzial danej parafii np. historia cudownego
obrazu M. B.

4. Akta korespondencji:

10
20
39
40

2

dzienniki korespondencji;

akta korespondencji z wladzg duchowng i parafiami;
akta korespondenciji z wladzami swieckimi;
specjalne wydzielone sprawy (wedlug uznania).

2 Kazdy ks. proboszez powinien sie staraé wzorowo prowadzié akta swej koneelarii

a potem przechowywaé je wedlug zasad archiwistyki.
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5. Listy pasterskie (luzno wydane): papieskie, episkopatu,
biskupa, inne zarzgdzenia diecezjalne.

6. Akta personalne:
1* dot. duchowienstwa;
2° dot. pracownikow koscielnych: organistow, koécielnych;
3% dot. ew. innych os6b zatrudnionych przy kosciele.

7. Duszpasterstwo ogodlne:
1* nauczanie wiary:
a) katechizacja w szkotach i w kosciele;
b) ksiega tematow nauk wygloszonych;
2° administrowanie sakramentéw $w. i sakramenta-
liow:

a) ksiega stypendiéw mszalnych;

b) ksiega komunii $w. rozdanej w parafii;
ksiega pierwszej komunii $§w. dzieci;
ksiega bierzmowanych;
ksiega zapowiedzi przedslubnych;
ksiega nawroconych;
ksiega chorych, zaopatrzenie sakram. §w.;
ksiega wypominkoéw zmartych;
ksiega cmentarna {i ew. inne);

3* kierownictwo duszpasterskie:
a) ksiega ogloszen parafialnych;
b) agenda duszpasterska (planowanie pracy);
c) ksiega mitosierdzia chrzescijanskiego;
4 statystyka parafialna: spis rodzin, kartoteka paraf., spra-
wozdania i wykazy.

e}
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8. Duszpasterstwo specjalne:
1% akta dot. zakonéw i zgromadzen zakonnych;
2' akta dot. bractw koscielnych;
3* akta dot. stowarzyszen katolickich;
4 akta dot. stowarzyszen innych.

9. Rachunkowos$¢ i kasa:
10 akta i ksiegi rachunkowe kos$ciola (z zalgcznikami);
2% akta i ksiegi rachunkowe rady parafialnej;
3% akta i ksiegi rachunkowe duchowienstwa.

10. Inne akta.
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ROZDZ. 2. BIBLIOTEKA KOSCIOLA I PROBOSZCZA (URZEDOWA)3

1. Ksiegi liturgiczne:
1° mszaty, mszaliki;
2° rytualy, agendy;
3® kancjonaly, $piewniki, nuty.
2. Wydawnictwa urzedowe:
1® koscielne:
a) roczniki urzedowego organu diecezjalnego;
b) rubrycele;
¢) schematyzmy;
2" panstwowe: wydawnictwa zawierajgce rozporzadzenia
wiadz.
3. Inne wydawnictwa:
1° inne druki;
2° mapy, atlasy;
3* ryciny, widoki, fotografie.

ROZDZ. 3. BIBLIOTEKA PARAFIALNA ¢
ROZDZ. 4. MUZEUM PARAFTALNE 5
ROZDZ. 5. OBLICZENIE WARTOSCI WYMIENIONYCH RZECZY:

-

warto$¢ umeblowania lokalu: kancelarii, archiwum, biblioteki
CZy muzeum;

wartos¢ parafialnego zasobu archiwalnego;

wartosc ksigg biblioteki ko$cielnej;

wartos¢ ksigzek biblioteki parafialnej;

warto$¢ przedmiotéw muzealnych;

og6lna wartos¢ wymienionych rzeczy.

© oW

Czes¢ 5. OGOLNE ZESTAWIENIE
WARTOSCI MAJATKU KOSCIELNEGO I BENEFICJALNEGO

Uwaga: Wiadomo, Ze warto$§é pieniadza z biegiem lat ciggle sig zmienia. Zeby
‘wiec obiektywnie oszacowaé warto§é majgtku danego koSciota i beneficjum, naleza-
toby trzymaé sie cen poszczegdlnych rzeczy z jednego czasu. Wobec tego rzeczy wy-
budowane czy nabyte w innym czasie, zapisujgc ich cene aktualna, trzeba dostosowaé
do tamtej, stalej ceny. Inaczej oszacowanie wszystkiego wypadnie bardzo proble-
atycznie.

3 Ksigzki biblioteki koécielnej powinny byé poprawnie skatalogowane.

4 Jezeli w parafii znajduje sie biblioteka parafialna, winna byé nalezycie skatalo-
gowana,

5 Jezeli kofciél czy parafia posiada wlasne muzeum, trzeba je odpowiednio zin-
wentaryzowad.
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ROZDZ. 1. KOSCIOL I RZECZY Z NIM ZWIAZANE:

plac koscielny;

kOéCié}f;

stale urzadzenie wnetrza kosciotla;
ruchomosci koscielne;

dzwonnica i dzwony;

cmentarz grzebalny;

inne koscioty, kaplice, figury, krzyze;
kos$ciot i rzeczy z nim zwigzane razem.

ROZDZ. 2. BENEFICJUM PARAFIALNE:

1. Place i budynki parafialne:

10
20
30
40
50
60
70
80

place parafialne;

domy mieszkalne;

budynki gospodarcze;

inwentarz ruchomy;

dom parafialny, sala;

inne domy;

ogrodzenie wlasnosci koscielnej;
ogolna warto$¢ placéw i budynkow.

2. Ziemia koécielna i beneficjalna.
3. Kapitaty, oszczednosci, zapasy budowlane.

ROZDZ. 3. KANCELARIA, ARCHIWUM, BIBLIOTEKA I MUZEUM:

vk Wi

umeblowanie lokali;

parafialny zasob archiwalny;
biblioteka koscielna;

biblioteka parafialna,

muzeum parafialne;

ogoina wartos¢ wymienionych rzeczy.

OGOLNA WARTOSC CALOSCI MAJATKU KOSCIELNEGO I BENEF,

Miejscowos¢, data, piecze¢ parafialna.
Podpisy ks. proboszcza i czlonkow rady parafialnej (wzglednie
2 przedstawicieli parafii).

Potwierdzenie ks. dziekana i kurii diecezjalnej.

ZAKONCZENIE

Wszystkie rzeczy koscielne i beneficjalne powinny byé odpowiednio
poznaczone i zabezpieczone: place, grunty i budowle winny mie¢ swojg
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dokumentacje; akta i ksigzki popieczetowane; kosciol, budynki i insty-
tucje ubezpieczone.

Calod¢ wiasnosdci koscielnej i parafialnej nalezy dokladnie w inwen-
iarz wpisa¢ oraz w nim opisa¢. Ksiega inwentarzowa jest jedna, zarowno
dla nieruchomosci jak i dla rzeczy ruchomych. Ksiege inwentarzowg
sporzadza sie z arkuszy papieru czystego lub poliniowanego. Poczatek
inwentarza czyli wiadomosci o parafii a potem wszystkie nieruchomosei
oraz zestawienia wartosci majatku koscielnego i beneficjalnego sporzg-
dza sie w ksiedze bez wykreslania dalszych rubryk. Dopiero dla wy-
kazu i opisania ruchomosci tak w kosciele jak na plebanii, w kancelarii,
w budynkach i gospodarstwie przygotowujemy w ksiedze specjalne ru-
bryki wedlug zalaczonego wzoru pierwszego. Wzor drugi karty ksiggi
inwentarzowej sporzadza sie po opisie catodci inwentarza. Ma on stuzy¢
do zapisywania ruchomosci, ktére przybeda w nastepnych latach lub do
skre§lenia rzeczy starych, zniszczonych czy odstapionych, figurujacych
w inwentarzu. Wrystarczy na to poswieci¢ kilka czy kilkanascie stron
(kart). Istotng rdéznicg miedzy obu wariantami podanych nizej wzorow
Jjest rubryka , Uwagi”, w ktorej we wzorze drugim podaje sie wskazow-
ke do jakiej czesci i rozdziatu inwentarza nalezy nowa rzecz zaciggnac
a z jakich stara wypisac.

I. Wz6r karty inwentarza koscielnego
dla wpispwania ruchomosci

Cana—
Data Tres§é¢ Data Ile warto§é :
Lp. wpisu (opis przedmiotow) nabgcia | szt. }—o——or Uwagi
zt gr
II. Wzér karty czystej po inwentarzu
na dalsze wpisy i zmiany
; Cena— Do jakiej
i Lp Data Tresce Data Ile wartogé czesci
: wpisu (opis przedmiotéw) nabycia | szt. {——— | i rozdzialu

zt { gr wpisa€
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Inwentarz koscielny i beneficjalny nalezy spisa¢ w irzech egzempla-
rzach a potem oprawi¢. Kazdy z tych egzemplarzy powinien by¢ pod-
pisany przez ks. proboszcza parafii, wzglednie rektora kosciola, i przez
przedstawicieli parafii (rade parafialna) oraz potwierdzony przez ks. dzie-
kana i kurie diecezjalng. Jeden z nich zostaje w archiwum parafialnym,
drugi w archiwum dekanatu a trze¢i w archiwum kurii diecezjalnej.

Chociaz podany projekt inwentarza nie rosci sobie pretensji do po-
prawnego wzoru, nie mniej jednak pragnie sie przyczyni¢ do ustalenia
i zatwierdzenia przez Najdostojniejszy Episkopat Polski takiegoz dla ca-
tego kraju. Jest nawet bardzo pozadane, aby po ustaleniu wzoru ksiag
meiryk koscielnych, wydrukowacé z kolei dla calej Polski wzdér ksiegi in-
wentarza koscielnego.
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