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PROJEKT STATUTU I REGULAMINU
ARCHIWUM PARAFIALNEGO W DIECEZJI TARNOWSKIEJ *

Wstep-

Troska o zabezpieczenie kulturalnego dorobku Kosciola m.in. na od-
cinku zbioréw archiwalnych wydaje oczekiwane owoce. Szereg archiwow
diecezjalnych i zakonnych w Polsce zostato juz uporzadkowanych i udo-
stepnionych dla pracownikéw nauki, a ogloszony przez ks. Stanistawa
Librowskiego Projekt statutu i regulaminu archiwum diecezjalnego?! zo-
stal zatwierdzony przez niektérych Ordynariuszéw dla miejscowych ar-
chiwéw diecezjalnych. Mniej natomiast poSwiecono dotad uwagi archiwom
parafialnym, ktérych zaséb gromadzony i o'taczany przez wieki troskliwa
opieksg narazony jest niejednokrotnie na zniszczenie lub zdekompletowa-
nie archiwaliow.

Wyrazy zrozumienia dla tej doniosltej akcji dat jeszcze w XVI w. kard.
Jerzy Radziwill, administrator diecezji krakowskiej, ktéry w czasie wi-
zytacji pasterskich polecal proboszezom uporzadkowanie strony doku-
mentowo-archiwalnej koéciota i beneficjum parafialnego, jak réwniez cze-
sto cytowany statut krakowskiego synodu diecezjalnego z r. 1601 (bpa
Bernarda Maciejowskiego), zobowigzujacy rzgdcdw znaczniejszych koscio-
Jow do zakladania specjalnych archiwdow 2.

Zdwojong troske w tym wzgledzie okazali ordynariusze diecezji tar-
nowskiej a wsr6éd nich ks. infulat Jan Fukier, administrator diecezji

* Autor, podobnie jak Kierownictwo Osrodka ABMK, uznaje potrzebe koncen-
tracji archiwdéw dekanalnych i parafialnych do archiwum diecezjalnego. Jednakze,
dopoki to z jakich badz powoddéw nie nastapi, ze wzgledu na zabezpieczenie i do-
bro wspomnianych archiwdéw partykularnych, publikuje niniejszy statut i regu-
lamin, Statut ten, mimo Ze jest pomyS$lany dla archiwéw parafialnych diecezji
tarnowskiej, moze byé przystosowany dla archiwum parafialnego w kazdej die-
cezji. (Przyp. Red)

! Lublin 1960 ss. 10.

2 Constitutiones synodi dioecesanae Cracoviensis 1661. W: Synodus dioecesana
R. D. Petro Gembicki Ep. Crac. celebrata Cracovice a. 1643, cui accessere
constitutiones in diversis synodis sub R.R.D.D. Georgio card. Radziwitl, Bernardo
Maciejowski, Petro Tylicki, Martino Szyszkowski Ep. Crac. Cracoviae. 1643 s. 11.
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(1827—1832), bp Jozef Grzegorz Wojtarowicz (1840—1850) oraz synody
diecezjalne z lat 1928 (stat. 95—96) i 1948 (stat. 96—98) 2.

Kodeks Prawa Kanonicznego moéwi o archiwum parafialnym trzykrot-
nie (kan. 383, 384 i 470 § 4), a na temat sporzgdzania inwentarza kosciel-
nego i beneficjalnego dwa razy (kan. 1522 § 2 i 3 i kan. 1926 § 2). Naj-
wazniejszy jest przepis kan. 470, ktéry zobowigzuje proboszczéw do ,,pro-
wadzenia i przechowywania ksigg parafialnych tj. ksiegi chrztéw, bierz-
mowania i ksiegi stanu oraz tych wszystkich ksigg, ktére sg zgodne ze
zwyczajem przyjetym przez Koscidl, lub zostaly przepisane przez miej-
scowego ordynariusza‘, Wszystkie te ksiegi, mowi dalej Kodeks, powinny
,,by¢ przechowywane wraz z listami biskupéw i innymi dokumentami —-
— w archiwum parafialnym — — proboszcz za$ winien pilnie czuwad,
aby sie nie dostaly do obcych rak*.

Majac to na uwadze przedstawiam projekt statutu i regulaminu ar-
chiwum pariafialnego wraz ze statutem dla dekanalnych kuratoréw ar-
chiwow parafialnych. Projekt posiada charakter ramowy, dlatego nalezy
go przystosowaé dla poszczegdlnych archiwoéw parafialnych.

Przy redakcji projektu statutu i regulaminu uwzgledniono m. in.
wspomniany juz Projekt statutu i regulaminu archiwum diecezjalnego
ks. St. Librowskiego, Projekt wzoru sporzgdzania inwentarza koScielnego
i beneficjalnego ks. Leona Figarskiego 4, zarzgdzenia bpa J. G. Wojtaro-
wicza 5 i artykul Stanistawa Litaka$ Natomiast statut dla dekanalnych
kuratorow archiwdéw parafialnych opracowano w oparciu o podobne zle-
cenia Kurii Wolnej Pratatury w Pile z r. 19377,

STATUT I REGULAMIN
ARCHIWUM PARAFIALNEGO W DIECEZJI TARNOWSKIEJ

A. STATUT
I. Zasady ogodlne

§ 1. Kazda parafia w Diecezji Tarnowskiej posiada wlasne archiwum,
ktore nosi nazwe: ,,Archiwum Parafialne w N.“8

§ 2. Archiwum parafialne podlega bezposrednio rzgdcy parafii jako
wlasciwemu swemu kierownikowi a posrednio Archiwum Diecezjalnemu
w Tarnowie jako nadrzednej wiadzy nadzorczej.

Por. ks. B. Kumor: Archiwum parafialne. Currende R.108: 1958 s. 164—163.
Lablin 1960 ss. 18,
Notificationes ad universum clerum dioecesis Tarnoviensis z dn. 23 II 1845.

¢ Z badan nad archiwami parafialnymi. Spraw. TN KUL. Nr 11: 1961 ¢,
103—106. :

7 Amtliche Bekanntmachungen der Freien Prélatur Schneidemtihl. R. 1937
s, 73—174.

8 W wypadku istnienia dwoch parafii w jednej miejscowosei, urzedowa nazwa
archiwum winna brzmie¢: Archiwum Parafialne §w. N. w N. (np. Archiwum Pa-
rafialne $w. Malgorzaty w Nowym Saczu).

Y
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§ 3. Budzet archiwum parafialnego pokrywa sie z parafialnej kasy
koscielnej.

§ 4. Archiwum parafialne rzadzi sie normami Kodeksu Prawa Kano-
nicznego, statutami synodéw diecezjalnych oraz niniejszym statutem
i regulaminem.

§ 5. W wypadku mianowania przez Ordynariusza dekanalnych kura-
torow archiwdéw parafialnych, te ostatnie bedg im podporzadkowane jako
poSredniej wiadzy nadzorczej.

II. Cel i zadania

§ 6. Archiwum parafialne przechowuje, zabezpiecza i konserwuje po-
siadane zbiory archiwalne.

§ 7. Archiwum parafialne udostepnia swoje materialy nadrzednej
wladzy koécielnej oraz innym osobom i instytucjom w celach naukowych
w ramach wilasnego regulaminu.

§ 8. Archiwum parafialne zaleznie od iloSci swoich zbioréw bedzie
umieszezone juz to w specjalnej, odpowiedniej do tego celu, szafie, ktora
winna znajdowaé¢ sie w kancelarii parafialnej, juz to w osobnym pokoju,
przystosowanym do nalezytego przechowywania i zabezpieczenia archi-
walidw. ‘

III. Kierownictwo archiwum

§ 9. Kazdorazowy rzadca parafii pelni réwnocze$nie obowigzki kie-
rownika archiwum parafialnego.

§ 10. Funkcje kierownika archiwum:

a) jest odpowiedzialny wobec wladzy diecezjalnej za caloéé¢ zbiordéw
archiwalnych; . '

b) jest obcigzony troskg o nalezyte przechowywanie, zabezpieczenie
i konserwacje zbioréw archiwalnych;

c) jest obowigzany do sporzgdzenia inwentarza archiwum parafialnego
w trzech egzemplarzach, z ktérych jeden przechowuje miejscowe archi-
wum parafialne, drugi Archiwum Diecezjalne w Tarnowie i trzeci Kuria
Diecezjalna w Tarnowie,

d) prowadzi Ksiege czynnoéci archiwum parafialnego.

§ 11. Kierownik archiwum nie moze:

a) bez zgody Ordynariusza diecezji alienowaé zadnych dokumentow,
rekopiséw i materiatu aktowego;

b) bez pisemnlej zgody dekanalnego kuratora archiwéw parafialnych
lub, z braku tego, dyrektora Archiwum Diecezjalnego w Tarnowie wy-
pozyczaé osobom prywatnym i instytucjom naukowym archiwaliéw na
czas dluzszy ponad 6 miesiecy.

§ 12. Kierownik archiwum moze:
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a) powieksza¢ zasoéb archiwalny przez pozyskiwanie lub zakup archi-
waliéw, dotyczacych danej parafii, tak od oséb prywatnych jak i insty-
tucji koscielnych czy panstwowych;

. b) uzywaé osobnej pieczeci z napisem: ,,Archiwum Parafialne w N.<9

§ 13. W wypadku wyniktych trudno$ci przy porzadkowaniu archiwum
parafialnego wspomniany kierownik jest obowigzany do konsultacji z Ar-
chiwum Diecezjalnym w Tarnowie.

§ 14. W wypadku wizytacji dekanalnego kuratora archiwéw albo
w czasie wizytacji pasterskiej kierownik archiwum jest zobowigzany zda:
sprawozdanie wizytujacemu ze stanu aktualnego archiwum.

§ 15. W wypadku zmiany rzadcy parafii ustepujgcy proboszcz j\es‘t’
zobowigzany zdac¢ protokolarnie swemu nastepcy wszystkie akta zgodnie
z istniejgcym inwentarzem archiwum parafialnego.

§ 16. Akta archiwum parafialnego przenosi sie do Archiwum Die-
cezjalnego w Tarnowie wedtug nastepujacych regut:

a) po stu latach od ich zamkniecia — na mocy przepiséw statutu
i regulaminu Archiwum Diecezjalnego w Tarnowie. Upominanie sie
o akta parafialne craz przenoszenie ich do archiwum diecezjalnego nalezy
do kompetencji i obowigzkéw dyrektora tegoz archiwum;

b) w terminie wecze$niejszym niz sto lat od zamkniecia akt — z ini-
cjatywy samego kierownika archiwum parafialnego lub na Zzyczenie czy
polecenie wiadzy diecezjelnej.

IV. Zbiory archiwalne i ich wykaz

§ 17. W archiwum parafialnym przechowuje sie akta wytworzone
przez kancelarie parafialng i1 kancelarie inmych instytucji koscielnych
istniejacych na terenie parafii, oraz dokumenty nadestane przez zwierzch-
nie witadze kofcielne i panstwowe.

§ 18, Wykaz wazniejszych archiwaliéw:

1. Dckumenty pergaminowe i papierowe parafii, kosciola parafialnego, ko~
$ciotéw filialnych, kaplie, prebend, altarii, bractw, stowarzyszen, cechow itp.

2. Kopiariusze dokumentéw parafii lub innych instytucji koscielnych.

3. Kronika parafii.

4, Zarzadzenia wtadz kos$cielnych i panstwowych.

5. Inwentarze parafialne: koScielne i beneficjalne .

6. Ksiegi wizytacji biskupich i dziekanskich.

7. Ksiegi bractw religijnych i cechéw.

8. Ksiegi stowarzyszen religijnych.

9. Akta szpitala koscielnego.

10. Ksiega milosierdzia chrzescijanskiego.

9 Por. przyp. 8.
1 Wzor sporzadzania inwentarza koscielnego i beneficjalnego podat ks. L.
Figarski w cytowanej pcwyzej pracy na s. 17.
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-

11. Notificationes dioecesis Tarnoviensis (1827—1850).

12. Currenda. Pismo urzedowe Diecezji Tarnowskiej (1851 nn.).

13. Schematyzmy (Roczniki) Diecezji Tarnowskiej.

14. Wykazy proboszczéw, wikariuszéw i innych kaplandéw pracujacych w pa-
rafii.

15. Krétkie biografie kaplanéw (rzadeéw parafii i wikariuszéow) pracujacych
w parafii w ostatnim 50-leciu.

16. Wykaz kaplanoéw i si6str zakonnych urodzonych na terenie parafii w ostat-
nim 50-leciu.

17. Dokumentacja budowy (remontu) kosciota parafialnege, koSciolow filial-
nych, kaplic, organéw, plebanii, beneficjum parafialnego, cmentarza, inwestycji
ko$ciola parafialnego (elekiryfikacja, ogrzewanie, polichromia).

18. Ksiega lask i cuddéw przy obrazach stynagcych laskami.

19. Ksiegi metrykalne ochrzezenych do 1880 r.

20. Ksiegi metrykalne za$lubicnych do 1900 r.

21. Ksiegi metrykalne zmartych do 1900 r.

22. Ksiegi metrykalne bierzmowanych do 1900 r.

23. Indeksy do ksiag metrykalnych.

24. Ksiega zapowiedzi przeds$lubnych.

25. Akta malzenskie.

2¢. Ksiega nawrdconych.

27. Ksiega rodzin katolickich w parafii.

28. Dziennik korespondencji urzedowej.

29. Korespondencja z wladzami ko$cielnymi.

30. Korespondencja z Wkadzami panstwowymi.

31. Listy pasterskie (luzne) papiezy, biskupdw, zarzadzenia diecezjalne.

32. Akta dotyczace personelu koScielnego.

33. Akta nauki religii w szkole i w kosciele.

34. Ksiega dopuszczonych do I Komunii $w.

35. Ksigga tematéw kazan.

36. Ksiega stypendiéw mszalnych. .

37. Ksiega mszy §w. fundacyjnych i innych fundacji na rzecz kosciola para-
fialnego.

38. Ksiega chorych i zacpatrzonych sakramentami §w.

39. Ksiega wypominkéw zmartych.

40. Ksigga ogloszen parafialnych.

41. Akta dotyczace zakonoéw i zgromadzen zakonnych w parafii.

42, Ksiegi rachunkéw koscicla i instytucji parafialnych.

43. Ksiega posiedzen rady parafialnej.

44. Inne,

B. REGULAMIN DLA KORZYSTAJACYCH Z ARCHIWUM

§ 1. Zezwolenia na korzystanie z akt udziela kierownik archiwum
na ustng wzglednie pisemng profhe zainteresowanego. W wypadku prosby
ustnej kierownik archiwum odnotuje jg w Ksiedze czynno$ci archiwum.

§ 2. Korzystajacy z archiwaliéw zobowiazuje sie pisemnie dostarczy¢
dla archiwum parafialnego 1 egzemplarz pracy ogloszonej drukiem.
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§ 3. Korzystanie z archiwum parafialnego jest przewidziane w godzi-
nach urzedowania kancelarii parafialnej.

§ 4. Korzystajagcym ze zbioréw archiwalnych nie wolno niszezyé, bru-
dzi¢ lub czyni¢ pisemnych uwag na rekopisach.

§ 5. Fotografowanie archiwalidw wymaga osobnego zezwolenia kie-
rownika archiwum parafialnego.

§ 6. Korzystajacy z archiwum jest obowigzany osobiscie oddaé wy-
pozyczone akta i rekopisy kierownikowi archiwum lub jego zastepcy.

§ 7. Archiwum parafialne zasadniczo nie wypozycza swoich archiwa-
libw na zewnatrz.

§ 8. Na wypozyczenie archiwaliéw na czasokres dluzszy nad 6 mie-
siecy potrzebna jest zgoda dekanalnego kuratora archiwdw, wzglednie
dyrekeji Archiwum Diecezjalnego w Tarnowie,

§ 9. W wypadku wypozyczenia archiwalibw na zewnatrz, wypozycza-
jgcy jest obowigzany daé podpisany przez siebie rewers z pelng gwa-
rancjg zwrotu zabieranych akt.

§ 10. Osoby i instytucje, ktére w umdéwionym terminie nie zwroca
wypozyczonego materiatu, tracg moznoéé dalszego korzystania z archiwum.

§ 11. W wypadku zagubienia lub czeSciowego zniszczenia archiwaliow,
wypozycozajacy pokrywa wyrzadzong szkode wedlug wysoko$ei oszaco-
wane] przez Archiwum Diecezjalne w Tarnowie.

C. STATUT DLA DEKANALNYCH KURATOROW ARCHIWOW PARAFIALNYCH

§ 1. Stanowisko dekanalnego kuratora archiwoéw parafialnych jest
pojete jako honorowy urzad zaufania i zobowigzuje do pelnej wspotpracy
z nadrzednymi wladzami Diecezji Tarnowskiej (Kuria Diecezjalna, Archi-
wum Diecezjalne) w celu zabezpieczenia, uporzadkowania i konserwacji
tychze archiwéw.

§ 2. Dekanalny kurator archiwéw parafialnych winien na terenie
swego dekanatu, w porozumieniu z witadzg diecezjalng i kierownikiem
miejscowego archiwum parafialnego, zatroszczyé¢ sig, by dane archiwalia
odnalez¢, zabezpieczy¢, nalezycie je uporzadkowaé, zinwentaryzowadé
i odpowiednio udostepni¢. Wszelkie koszta zwigzane z powyzszymi funk-
cjami ponosi kierownik miejscowego archiwum parafialnego.

§ 3. Pod mianem ,,archiwaliéw* rozumie si¢ wszelki material doku-
mentowy, rekopiSmienny i aktowy wyszczegdlniony blizej] w ,,Wykazie
akt Projektu statutu i regulaminu archiwum parafialnego.

§ 4. Miejscem przechowywania archiwaliow koScielnych sg: kance-
larie parafialne, plebanie, wikariatki, zakrystie, strychy plebanskie i ko-
Scielne, wieze koScielne. Dekanalny kurator archiwow ma do tych miejsc
wstep otwarty celem sumiennego spelnienia swoich obowiazkéw.
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§ 5. W wypadku nieuporzadkowania archiwum parafialnego przez
jego kierownika (rzadce parafii), kurator dekanalny moze na koszt dane]j
parafii nalezycie zabezpieczyé miejscowe zbiory archiwalne.

§ 6. Uporzadkowanie archiwum nie nalezy do obowigzkéw kuratora
dekanalnego, jednakze wskazana jest jego rada i pomoc, zwlaszcza tam,
gdzie chodzi o zbiory mniejsze.

§ 7. Z chwilg nalezytego uporzadkowania archiwum parafialnego ku-
rator dekanalny przesle do Kurii Diecezjalnej w Tarnowie sprawozdanie
w 2-ch egzemplarzach ze stanu danego archiwum.

§ 8. Kurator dekanalny winien przynajmniej raz w roku zwizytowac
archiwa parafialne na terenie swego dekanatu celem stwierdzenia pole-
pszenia, wezglednie pogorszenia stanu zabezpieczenia archiwalidéw. Fakt
dokonania wizytacji archiwum odnotuje w ,,Ksiedze czynnosci archiwum
parafialnego® i w rocznym sprawozdaniu do Kurii Diecezjalne] w Tar-
nowie.

§ 9. W sprawozdamiu rocznym kurator dekanalny opisze w sposob
0gblny miejsce i rzeczy stuzace do przechowywania archiwaliéw oraz
poda charakterystyke, stan zachowania i ilo§¢ akt danegc archiwum.

§ 10. Kurator dekanalny za swg prace nie ofrzymuje specjalnego
wynagrodzenia materialnego; jego wktad jest honorowsg wspoélpracg na
odcinku koscielnej dzialalno$ci kulturalnej.

§ 11. Kurator dekanalny, w wypadku rezygnacji z urzedu, jest obo-
wigzany zglosi¢ swojg rezygnacje na miesigc wezesniej do Kurii Diecez-~
jalnej w Tarnowie. Dotozy tez troski, aby swego nastepce na urzedzie
nalezycie wprowadzi¢ w pelnienie obowigzkéw. Przekaze réwniez swemu
nastepcy cakos¢ rekopiSmiennej spuscizny (korespondencji), zwigzane]j
z jego dzialalnodcig jako kuratora dekanalnego archiwdéw parafialnych.

Summarium

DE PROPOSITIS STATUTORUM REGULARUMQUE
IN ARCHIVIS PAROECIALIBUS DIOECESIS TARNOVIENSIS INSTITUENDIS

Attenta mente in tutam asservationem et integritatem paroecialium collectionum
archivalium, antequam ipsae archive dioecesano inserantur, Auctor de propositis
tum statutorum regularumgue singulis paroeciis, tum statutorum detanatuum cura-
toribus ad eorundem archivorum curam destinandis, rem verbis exponit.

In praeceptis communibus (I) dicit de constitutione et ipsa temperatione archi-
vorum paroecialium, qua archivo dioecesano subduntur et de eorum pecunia
accepta et expensa; quae archiva id intendunt et ea sibi proponunt (II), ut quae
habent acta accurate servent atque tuto conservemt, et ad ea cognoscenda facilem
viris doctis praebeant aditum.
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Singillatim verba facit de archivi paroecialis moderatore (III) eiusque munia
et officiorum ambitus per singula describuntur. Parte seu titulo IV tradit de
collectionibus archivalium praebetque indicem peculiarium tesserarum ad acta
archivi paroecialis pertinentium.

Regulae, quae exhibentur utentibus actis archivi paroecialis, maxima ex parte
nituntur regulis archivi dioecesani.

Ordinationes, quibus tenentur decanatuum curatores paroecialibus archivis
praepositi, id intendunt, ut qui dioecesi praesunt potiore cura ferantur in eorundem
archivorum acta digerenda, tutanda, conservanda.




