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Z ZAGADNIEN ARCHIWISTYKI KOSCIELNEJ
NA PRZYKLADZIE ARCHIWUM PARAFIALNEGO

I. UWAGI WSTEPNE *

Podstawowsg zasadg ustrojowg Kosciota Katolickiego w zakresie orga-
nizacji archiwalnej jest istnienie archiwéw ko$cielnych na wszystkich
szezeblach **, Archiwa uznaje sie za jedna z najwazniejszych i najistot-
niejszych czesci ‘administracji koscielnej. Kodeks Prawa Kanoniczrnego
wyraznie orzeka, iz archiwa koscielne instytucji podleglych biskupowi
(katedry, kolegiat, parafii, bractw itp.) winny byé w podobny sposéb
pilnie przechowywane i chronione jak archiwum diecezjalne, a ich za-
warto$¢ dokladnie spisana. Przepis ten dotyczy takze archiwéw zakon-

* Pomimo to, Ze oficjalna polityka archiwalna Os$rodka ABMK przy KUL
opowiada sig¢ za centralizacjg starszych zasobdw archiwéw partykularnych: deka-
nalnych i parafialnych do diecezjalnych, a klasztornych (meskich i zZefiskich) do
prowincjalnych (wzglednie — je§li w naszym kraju takowe istniejg — general-
nych), albowiem za tym projektem przemawia wiecej pluséw niz mrmuséw, to jed-
nak chetnie ofwieramy Yamy naszego czasopisma dla niniejszej kontrowersyjnej
rozprawy, napisanej przez wytrawnego historyka i dyrektora WAP w Olsztynie,
pragngc daé¢ wyraz catkowitej wolnoSci pogladéw odnosnie tego nietatwego do roz-
wigzama problemu (Przyp. Red.).

**  Artykul jest rezultatem pracy nad 186 zespolami akt wyznaniowych znaj-
dujgcych sie w Wojewddzkim Archiwum Panstwowym w Olsztynie. Grupa akt
koscielnych WAP Oilsztyn jest rezultatem akcji zbieraczej podjetej w 1. 1946-—1953
przez panstwowg sluzbe archiwalng (m. in. przez nizej podpisanego). W my$§l
uzgodnionego pisemnego porozumienia miedzy biskupem Teodorem Benschem
a autorem tego artykulu, przedstawiciele WAP w Olsztynie koncentrowali w ma-
gazynach archiwalnych zbiory Kos$ciola Ewangelickiego b. Prus Wschodnich, War-
minskie Archiwum Diecezjalne matomiast mialo scalaé zbiory archiwalne KoSciola
Katolickiego na Warmii oraz z diaspory katolickiej b. Prus Wschodnich. Umowa
byla przez obie strony $ci§le przestrzegana (zob. T. Grygier: Wojewddzkie
Archiwum Panstwowe w Olsztynie. Kom. mazur.-warm. 1958 z. 3 s. 278). Seniorat
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nych 1. Innym réwniez bardzo waznym w konsekwencjach stwierdzeniem
jest ustalenie charakteru archiwum koscielnego. Przyjmuje sie, ze archi-
wum posiada trzy zasadnicze cechy charakterystyczne, a mianowicie jest
urzedem administracyjnym, urzedem wiary publicznej oraz instytutem
naukowo-badawczym. Otéz Kosciot w my$l postanowien prawa kano-
nicznego podkres§la, ze archiwum koécielne w swym charakterze jest
wigeej urzedem niz instytucjg historyczng. Wydaje sig, ze przypomnie-
nie tego prymarnego charakteru archiwum koScielnego jako urzedu jest
tym konieczniejsze, ze tak ks. Jan Kwolek, jak i o. H. E. Wyczawski
organizacje archiwow koscielnych ujmujg jednostronnie, wychodzgc od
sekundarnego charakteru archiwum — instytutu naukowego, scislej hi-
storycznego 2. Zresztg dotychczasowe numery czasopisma Archiwa, Bi-
blioteki i Muzea Koécielne podobnie, jak obaj wspomniani autorzy, spra-
we przedstawiajg. Nawet je$li omawia sie naukowa organizacje archiwum
koScielnego, ma sie na uwadze tylko ,uporzadkowanie (zasobu archi-
wum — uwaga moja) wedle naukowych zasad i udostepnianie dla nau-
kowych badan, czyli krotko méwige — naukowej organizacji” 3.

Z tych dwu stwierdzen wyplywaja bardzo istotne konsekwencje. Na
podkreslenie zastuguja dwie najwazniejsze.

Po pierwsze w archiwistyce koscielnej operuje sie pojeciem repo-
zyturialia jako terminem nadrzednym dla akt i archiwaliow. Poje-
cie to podobnie rozwigzuje sprawe jak w archiwistyce panstwowej wyra-
zenie ,,materiaty archiwalne”, ktére w ramach instytucji ,panstwowego
zasobu archiwalnego” obejmuja tak jego akta narastajace jak tez archi-
walia stanowiace ,,martwy” zas6b archiwoéw panstwowych 4

Koéciola Ewangelicko-Augsburskiego w Olsztynie nie wykazywal zainteresowania
materiatami apchiwalnymi sprzed r. 1945, wobec tego archiwalia te z b. Prus
Wschodnich przejeto Archiwum Panstwowe w Olsztynie. Artykul opartem réwniez
na dos$wiadezeniach porzadkowania Archiwum Parafialnego w Skarszewach w die-
cezji chelminskiej w 1. 1938—1939.

1 Szezegbly zob. w Kodeksie Prawa Kanonicznego (kan. 576).

2 J, Kwolek: Naukowa organizacja archiwow koscielnych. Odb. z Prz. teol.
T. 11: 1930, — O. H. E. Wyczewski: Wprowadzenie do studiéw w archiwach
koscielnych. Wanszawa 1956, Obaj autorzy za punkt wyjscia swych rozwazan wazieli
potrzeby, jakie sg konieczne do korzystania z archiwéw koscielnych.

3 M. Giusti: Gli archivi vescovili. Archivum (Paris). Vol. 14: 1964 s. 91.

4 Richtlinien und Anweisungen zum Ordnen und Fiihren der Pfarr- und
Dekanats-Reposituren bzw. Archive der Dibdzese Fulda. Fulda 1938 s. 103 (dzial III,
rozdz. 3). — Pojegcie koscielnej archiwistyki ,repozyturialia” czasowo wyprzedza
wiec nowe pojecie stosowane w archiwistyce panstwowej, wprowadzone w Polsce
Rozporzadzenjem Rady Ministréw z dnia 19 lutego 1957 r. w sprawie panstwowego
zasobu archiwalnego (Dz. U. nr 12 poz. 66 § 1 i 2). Prébe zdefiniowania pojecia
wrepozyturialia” i ,materialéw archiwalnych” proponuje nastepujgco — to utrwa-
lone mysli i $lady dziatania ludzkiego oraz kultury w zrodiach bezposrednich (pew-
nej przynaleznoscj archiwalnej), Zrédlach posrednich (niepewnej przynaleznosct
archiwalnej, bibliotecznej albo muzealnej) oraz w Zrédilach dokumentacyinych
(zbieranyeh i klasyfikowanych do tradyeji). Zrodia te musza posiadaé wlasciwoséé
okredlong jako obowigzek registraturalny lub co najmnie; zdolno$é registraturalng.
Pojecie to jest wynikiem zasady Jjednosci archiwum — registratury — kancelarii
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Po drugie Kosciol broni repozyturialii przed ingerencjg os6b i czyn-
nikéw postronnych, stusznie uwazajgc, ze zaréwno akta jak i archiwalia
koécielne sa podstawowym spichlerzem informacji, jednym z najczul-
szych instrumentéw niezaleznogei, autonomii czy samorzadu Kosciota ®.
Dla ilustracji mozna by poda¢ odmienne stanowisko Kosciola Ewange-
lickiego, dla ktérego ta dziedzina dzialania i zarzgdu koScielnego jest
nowofcig, i to dopiero wspolczesnych czaséw. Kosciol Ewangelicki byl
zawsze kosciolem panstwowym, stad nie przywigzywal takiej wagi do
archiwow. Jego bowiem centralne wladze administracyjne — konsysto-
rze — byly urzedami panstwowymi. Dopiero w 1919 r. nastapil rozdziat
Kosciola Ewangelickiego od panstwa. Od tego zatem czasu uznano samo-
dzielnos¢ jego administracji i opieki archiwalnejé.

Archiwa, archiwalia, akta czy ogélnie moéwige organizacja koscielnego
spichlerza informacyjnego, jako instrumentu wtadzy zwierz-
chniej, wyraznie jest podkreslana przepisami Kodeksu Prawa Ka-
nonicznego (kan. 372—384). Ustalajg one inng, bardzo wazng dla orga-
nizacji tego spichlerza informacyjnego zasade, jakg jest jedno$¢é kan~
celarii — registratury — archiwum. Ta jedno$é¢ zreszta wyplywa z po-
jecia repozyturialii?’. Znalazla ta ,,jedno$¢” swoistego rodzaju wyraz

i obejmuje  materialy marastajagcego zasobu aktowego (Zywe) oraz materialy zasobu
archiwalnego (martwe). — Pojeé powyzszych nie zna Polski slownik archiwalny,
oprac. przez A. Bachulskiego, K. Konarskiego i A. Wolffa (Warszawa 1952).

5 F. Hemnig: Die o&ffentlich-rechtliche Zwangsverwahrung von Archivigut
und ihre rechtliche Folgen. Der Archivar (Dlisseldorf) 1952 s. 134. — W takim rozu-
mieniu ,repozyturialia” sa instrumentem wladzy zwierzchniej, pracy aparatu i orga-
néw administracyjnych oraz organizacji spolecznych, elementem zarzadzania i funk-
cjonowania, wreszcie informacji o wydarzeniach i sytuacjach; sg odzwierciedlenem
tych wydarzen i sytuacji pod okre$lonym punktem widzenia, Sa to wiec wszelkiego
rodzaju dokumenty, akta, ksiegi, korespondencja, papiery, plany, fotografie i in.,
niezaleznie od form zewnetrznych i cech. Zwykle maja charakter aktywny, gdyz:

a) powstaly w publicznych i prywatnych instytucjach dla zapewnienia ich
prawnych zobowigzan oraz posiadajg charakter i tytul dowodowy;

b) wytworzone zostaly przez te instytucje w wyniku nalozonych na nie zadan;

¢) przejete zostaly przez te instytucje, wzglednie odziedziczone przez ich praw-
nych nastepcoéw;

d) przechowywane sg przez te instytucje jako $wiadectwo ich zadar (admini-
stracji, rozstrzygnieé, postepowania i dzialania);

e) sg Srodkiem informacji;

f) sg surowcem Zrédlowym.

6 H. Wagner: Kirchliches und staatliches Archivrecht. Der Archivar 1961
s. 109. — Wydaje sie pilng sprawg zajecie sie koscielnym prawem archiwalnym
wobec gwaltownego rozwoju wspodlczesnej archiwistyki ogélnej. W polskiej litera-
turze problemem tym dotychczas nie zajeto sie.

7 Archawistyka koscielna wtasciwie nie zna trudnego problemu archwistyki
Swiedkiej (w szczegolnosci pafistwowej), jakim jest ,napiecie miedzy administracjs,
naukg a wlasnymi planami badawczymi archiwum” (zob. ¥, Herberhold: Der
44 Deutsche Archiviag 1967 in Freiburg. Der Archivar 1968 s. 6). — Zasada jednosci
uchronita archiwa koscielne przed nigpomyslnymi skutkami historyzmu archiwal-
nego. Pochodzenie materialéw archiwalnych z administracji okreéla jasno ich prze-
znaczenie, a mianowicie: sluzemie wlacicielowi, utrzymanie ecigglosci administra-
cyinej, zabegzpieczenie praw i posiadania, wreszcie baza Zrédlowa dla nauki {(gléwnie
dla historii). Element jurydyczny i administracyjny archiwéw wysuwa sie na czolo.
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w organizacji stuzby archiwalnej w diecezji wloctawskiej. Potaczono tam
w jednym reku stanowisko ,kierownika archiwum akt dawnych” oraz
marchiwisty kurii diecezjalnej”. Zdaniem ks. Stanistawa Librowskiego
skupienie w jednym reku zarzadu archiwum i registratura ,,ma przede
wszystkim ten dobry skutek, iz w obu instytucjach wykonuje sie¢ prace
wedtug jednej metody i, ze zabieranie akt ze sktadnicy do archiwum
zalezy w duzej mierze od archiwariusza”8 kgcznos¢ dwu zadan —
opieki nad narastajacym, ,zywym” zasobem archiwalnym oraz zarzad
archiwaliami, ,,martwym zasobem” — zmuszala ks. A. Jougana do pod-
kreglenia, iz archiwum parafialne jest najwazniejsza czeScia registra-
tury 9. Ustalenie tej jednosci posiada daleko idgce konsekwencje prawne
i organizacyjne oraz odzwierciedlajg sie one w technice i metodyce pracy
archiwalnej w Kosciele. Archiwistyka ko$cielna wskazuje bowiem na to,
ze do zadan archiwisty nalezy zadbanie o to, by ,akta nowe, ktére
kiedys bedag stare i poirzebne nastepnym pokoleniom, byly tak samo
troskliwie przechowywane jak dawne. Nalezy przypilnowaé¢ wiasciwych
instytucji, aby nie niszczyly bezmyslnie materialéw archiwalnych” 1°.
Dalej ,,jedno$é” kancelarii -— registratury — archiwum wplywa na
polityke archiwalmng. Generalnie rzecz biorge, mozna jg przed-
stawi¢ w formie centralizacyjnego czy decentralizacyjnego rozwigzania
sprawy. W zasadzie przepisy prawa kanonicznego gruntujg si¢ na za-
sadzie decentralizacji. W polskiej archiwistyce koscielnej przewazaja
jednakze tendencje centralizacyjne, czy jak sie ostatnio formuluje zasade
koncentracji archiwalnej. Z uwagi na wage problemu wypada
sie nim szerzej zaja¢. Oto6z oceniany i rozumiany moze by¢ on z dwu
punktéw widzenia.

Po pierwsze — 2z punktu administracyjnego i prawnego. Z tego
aspektu koncentracja starszych czesci innych archiwéw koscielnych
w archiwum diecezjalnym jest niedopuszezalna., W gre bowiem wchodzi
prawo wlasnosci oraz prawidlowa organizacja spichlerza informacyj-
nego. Kodeks Prawa Kanonicznego nie wspomina o tego rodzaju mozli-
wosciach, suponujgc nalezyta 'organi'zacje wszystkich, choéby najmniej-
szych archiwow. Tym samym centralizacja archiwalna jest tym bardziej
niedopuszczalna. Rozwigzanie proponowane przez Zjazd Archiwistéw
Koscielnych na Jasnej Gdrze w 1957 r. idzie w kierunku ,,centralnych

8 S. Librowski: Sprawozdanie z dzialalnosci Archiwum Diecezjalnego we
Wiloctawku 1945--1958. Arch. Bibl, Muz. T, 1: 1959/60 z. 1 s. 139. — Tego rodzaju
rozwigzanie istnieje od niedawna w polskiej archiwalnej sluzbie panstwowej w po-
stac1 stanowiska ,,norm zakladowych” w aprchiwach wojewoddzkich, Kierownicy
stanowiska pracy dla norm zakladowych majg wlasnie przygotowywaé plynne
i rytmiczne przejmowanie akt twércow zespoléw.

8 A Jougam: Kancelaria parafialna. Liwéw 1912 s. 794,

1 M. Giusti: Gli archivi s. 91.
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archiwow diecezjalnych” 1, Ks. S. Librowski natomiast proponuje kon-
centracje akt, rozumiang jako ,,gromadzenie archiwaliéw z matych archi-
wow do jednego archiwum duzego, np. diecezjalnego” 12, Sprawa centra-
lizacji czy koncentracji akt koscielnych jest sprawg, kiérej rozwigzac
szybko nie mozna, gdyz wymaga ustalenia, co rozumiemny pod pojeciem
archiwum centralnego oraz koncentracji akt. Rozwig-
zania w tej mierze muszg byt zgodne z ogdlng struktura ustrojows
administracji koScielnej. Techniczne wzgledy sg z aspektu administra-
cyjno-prawnego drugorzednej wagi.

Po drugie sprawe centralizacji czy decentralizacji archiwalnej wy-
pada uja¢ z aspektu naukowego, $ci$lej historycznego. W tym aspekcie
techniczne wzgledy zarzgdzania i wykorzystywania archiwaliow prze-
wazajg. Szczegdlnie wygody korzystajacych z zewmairz przypominajg
o koniecznosci koncentracji archiwéw koscielnych., Uzasadnienia sg réine.
Wskazuje sie na lepsze warunki zabezpieczania akt, lepsze wykorzysty-
wanie naukowe w archiwach diecezjalnych, Te wzgledy brat pod uwage
nawet okolnik watykanski z 1923 r., zalecajacy w wyjgtkowych wypad-
kach koncentracje akt i archiwaliéw, ale uwzgledniajgc kan. 384 i 2406
uznaje np. prawo pierwszenstwa dla proboszcza do archiwum parafial-
nego. Archiwa parafialne mogg by¢ skladane w archiwum diecezjalnym
tylko w formie depozytu (z zastrzezeniem prawa wlasnosci i dostepnosei
dla wtasciciela) 13,

Przy rozwazaniach dotyczgeych organizacji pracy w archiwum para-
fialnym trzeba zwrdcié uwage, ze troska Kosciola o swoéj spichlerz
informacyjny jest tak wielka, iz za zabranie koscielnych repozyturialii
grozi sie ekskomunikg (kan. 2406). A jednosé kancelarii — registratury —
archiwum koscielnego powoduje szczegélne trudno$ci w ustalaniu
cezur chronologicznych miedzy kancelarig, registraturg czy
archiwum. Cezury te sg jasne dopiero w okresach jakichs gwaltownych
zmian zachodzacych w toku urzedowania administracji kosciel-
nej. Cechg charakterystyczng administracji koscielnej jest jej duza st a-
bilnosé¢, stad trudniej o ustalanie tzw. cezur rezimowych,
jakie stosuje sie w archiwistyce cywilnej 4, W nowoczesnym spoleczen-

1 S Librowski: Stan i potrzeby archiwéw koscielnych oraz program pracy
na najblizszy okres. Arch. Bibl. Muz. T. 1: 1959/60 z 1 s. 30.

12 8 Librowski: Sprawozdanie s. 147.

¥ W tym wypadku dochodzi do spiecia miedzy prawem archiwalnym a elemen-
tami polityki archiwalnej. Polityke archiwalng ogélnie wigze sie z wyposrodkowy-
‘waniem prognozy rozwojowej tworcy zespolu archiwalnego, rozwoju samego archi-
wum oraz wspdldzialaniem w dziedzinie koordynowania kompetencji. Centralizacja
czy koncentracja akt nalezy do dziedziny polityki archiwalnej. Przy rozstrzyganiu
w tej polityce winno sie uwzgledniaé prawo archiwalne oraz samg ,mnature archi-
waliow”.

U T znowu ustalanie cezur rezimowych jest elementem polityki archiwalnej,
uzaleznionej od tego czy nowy rezim nawiazuje do poprzednich czy nie.
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stwie organizacja spichlerza informacji jest bardzo waznym zadaniem
kazdej administracji. Przy kazdej fumnkcji zachodzi bowiem jedna-
kowy cykl postepowania (informacja — decyzja — polecenie —
dzialanie — kontrola — informacja), ktéry mozna przedstawi¢ w formie
modeléw cybernetycznych. Nowoczesni papieze (poczgwszy od Leona
XIII) zdajg sobie sprawe z roli repozyturialii w og6lno-spotecznym spich-
lerzu informacyjnym i dlatego wskazujg na konieczno$¢ ksztalcenia
alumnéw w zakresie zarzgdu aktami i archiwaliami. Na terenie Polski
szczegdlowiej tym problemem =zajgl sie III Zjazd Zwigzku Zakladow
Teologicznych wskazujge, ze ,,winno sie prowadzi¢ we wszystkich zakla-
dach teologicznych, przynajmniej w ciggu jednego roku, zajecia prak-
tyczne, w ktérych alumni poznaliby nauke o zrédiach”. Ale wskazywano
rowniez i na to, Ze ,,umiejetne wspdtdziatanie zorganizowanego nalezycie
archiwum z urzedem koécielnym dla obu stron zapewnia duze ko-
rzyéci” ¥, Wydaje sie, ze dla dalszych wywodéw warto przytoczyé naj-
wazniejsze sformulowania statutu Papieskiej Komisji dla Archiwow
Koscielnych we Wtloszech (z dnia 29 I1 1960) oraz zapoznaé sie z jej
poleceniami, skierowanymi do ordynariuszy diecezji i przelozonych za-
konéw wiloskich, a dotyczacymi zarzadzania archiwami koscielnymi
(z 5XIT1960), Sformulowania te sg jakby rezultatem obrad Zjazdu
Towarzystwa Archiwistow Koscielnych (w dniach 5—8 XI1957), w kto-
rym wazng role odegral kard. A. G. Roncalli, p6zniejszy papiez Jan
XXIIT '8, Brzmia one nastepujgco:

a) archiwa sg rezultatem pracy koscielnej, dokumentujg ja oraz sta-
nowig odpowiednia pomoc w wykonywaniu pracy duszpasterskiej. Sa
w bezpo$redniej stuzbie i pod wylaczng odpowiedzialnoscig autorytetu
Kosciola 17;

b) w kazdym archiwum najstarsze dyplomy i najnowsze akta sta-
nowig jednos¢, gdyz ich natura i przeznaczenie jest to samo. Stad musza
one by¢ uporzgdkowane stosownie do wymogéw najnowszej nauki i tech-
niki archiwalnej 18;

18 J Kwolek: Naukowa organizacia s. 7.

8 Archiva Ecclesiae (Cittd del Vaticano) A. 1: 1958 s. 44—62.

17 Sformulowanie powyzsze musi wejsé do definicji pojecia ,archiwum”.
W archiwistyce panstwowej jest to prawidlowe ujecie zadan archiwalnych w za-
kresie celéw wladzy zwierzchniej onganu administracji panstwowej. Takie usta-
wienie rzeczy wymaga ujecia spraw anchiwalnych w dziedzinie zarzadzania i orga-
nizacji, a nie w zadaniach gospodarczych (por. S. Jarmulski: Zaséb archiwalny —
problem wielce nabrzmialy. Org. Met. T. 12: 1969 nr 8/9 s. 8).

18 Podejmuje sie tu charakterystyczne elementy wysuwane przez amerykan-
skiego archiwiste Schellenberga, laczace teoretycznie i prakiycznie dotychezas
oddzielnie traktowane dziedziny i zadania zarzadu archiwaliami i aktami. Dotych-
czasowe préby (np. reformy biurowej Brechta w Niemczech w latach dwudziestych)
ustalenia zaleznos$ci miedzy tymi dwoma zarzadami nie przyniosty pozytywnych
rezultatéw. Udalo sie to wlasnie archiwistom amerykanskim (zob. Th. R. Schellen-

berg: Akten- und Archivwesen in der Gegenwart. Theorie und Praxis [tlum.
z angl. Miinchen 1961 s. V.
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c) archiwa w normalnych warunkach muszg by¢ utrzymywane przez
te koécielng organizacje, w ktorej powstaly. Zmiany moga by¢ dokony-
wane tylko za zgodg Papieskiej Komisji dla Archiwéw Koscielnych.
Przepis ten dotyczy roéwniez przenoszenia dawnych akt z parafii do
diecezji czy zarzadzania nimi przez inng korporacje koscielng 9

d) pod zadnym warunkiem nie mozna archiwaliéw koscielnych sprze-
daé czy zastawi¢ i to nie tylko dokumentéw o szczegdlnej wartosci
historyeznej (kan. 1497 § 2), uwazanych za ,bona pretiosa”, lecz takze
wiszelkich akt i pism o charakterze koscielnym. Zniszczenie akt moze
nastapi¢ tylko za zgoda Papieskiej Komisji dla Archiwéw Koscielnych 20;

e) likwidacja jakiej§ korporacji czy organizacji koScielnej powoduje
przechodzenie jej akt do archiwum wyzszej, kolejnej instancji?!;

f) archiwami koScielnymi wyzszego rzedu muszg zarzgdza¢ archi-
wisci zawodowo do tego przygotowani., Réwmnoczesnie musza oni nadzo-
rowaé archiwami nizszego rzedu 22;

g) archiwa koscielne trzeba utrzymywaé¢ w nalezytym porzadku.
W mysl kan. 470 § 3 i 4 zadanie to nalezy do obowigzkéw stuzbowych
zaréwno proboszeza jak i biskupa ordynariusza. Wartosciowanie, wy-
Iaczanie, brakowanie i niszczenie akt nalezy przeprowadza¢ komisyjnie.
Wniosek komisji wymaga zatwierdzenia biskupa. Brakowanie akt daw-
nych (stuletnich) wymaga zezwolenia Papieskiej Komisji dla Archiwow
Koscielnych 23;

h) archiwa koScielne powinny by¢ uporzadkowane w mysl zasady
proweniencyjnej oraz o ile moznosci w mysl metody registraturalnej 24;

19 Sformulowanie powyzsze ustala wiec decentralistyczng organizacje rozmiesz-

czenia archrwaliéw. Decentralizacja ta wyplywa z koScielnego prawa oraz z natury
archiwum, ktéra wyraza si€ w samorzadzie archiwalnym czy w swoistego rodzaju
autonomii archiwalnej. — Polskie rozwigzania zmierzaja w odwrotnym kierunku.
Ks. B. Kumor (Projekt statutu i regulaminu archiwum parafialnego w diecezji
tarnowskiej. Arch. Bibl. Muz, T. 4: 1962 s. 7) wyraznie podkresla (podobnie Osrodek
ABMK), ze uznaje sie potrzebe koncentracji archiwéw dekanalnych i parafialnych
do archiwum diecezjalnego. Istnienie archiwéw parafialnych jest przejsciowe.

20 Archiwistyka kofcielna przy brakowaniu akt — w przeciwienstwie do
archiwistyki pafdstwowej — na czolo wWysuwa potrzeby administracyjne i prawne.
Podstawy ogdlne brakowania akt, podstawy historyezne, krajoznawcze sa dalszej
kolejnosei (por. G. Kalenski: Brakowanie akt Wyd. 3. Warszawa 1948).

21 Przepis ten zapobiega czesto 2zdarzajacej sie bezpanskos$ci archiwaliéw,
bedacej dowodem, iz organizacja i zarzadzanie w organach administracyjnych
kuleja.

22 Zasada ta podkre§la role i obowigzki archiwisty diecezjalnego.

23 Mozna powtérzyé za ks. Kwolkiem, Zze interesy nauki zbiegaja sie z intere-
sami Kosciola, ze ,ummejetne wspoéldzialanie zorgamizowanego nalezycie archiwum
z urzedem kodcielnymm dla obu stron zapewnia duze korzy$ci..” (J. Kwolek:
Naukowa organizacja s. 7).

24 Archiwistyka koécielna nie podjela jeszcze problemu nurtujacego archiwi-
styke $wiecksa, a mianowicie przydatnodei metody przynaleznoéci kancelaryjnej
w rozumieniu K. Konarskiego (Podstawowe zasady archiwistyki. Archeion. [T.]
19/20 s. 47). Wynika to z odmiennej ewolucji instytucji , kancelarii” w administracji
$wieckiej od administracji koécielnej. W administracji $wiedkiej kancelaria ulegla
znacznej deprecjacji, tymczasem dzisiaj w administracji koécielnej urzad kanclerza,
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i) udostepnianie akt i archiwaliow winno by¢ liberalne. Nie mniej
nalezy zapewni¢ konieczne ostroznosci tak wobec badacza jak tez za-
wartosci samych akt i archiwaliow. Podstawg dbalosci o tajno$é pewnych
akt ma by¢ prawo naturalne (wyja$niane przez teclogie moralng) i prawo
kanoniczne 2,

Sformulowania powyzsze, mimo przeprowadzanej liberalizacji w udo-
stepnianiu oraz demokratyzacji archiwéw, utrzymujag ezoteryczny
charakter archiwum oraz podtrzymujg s$cista klauzure archi-
waln g2,

Konsekwencje prawne ,,jednosci” kancelarii — registratury — archi-
wum w administracji koscielnej, wymagajg szczegélowej analizy posta-
nowien Kodeksu Prawe Kanonicznego, w szczegdlnoéci jego kanonéw
375—379, 383-—384, 447 § 3, 470 § 4, 1522, 1523, 1548 § 2, 2383, 2406 § 1
jako podstawy calego koscielnego prawa archiwalnego. Wydaje sie nawet
koniecznym uwzglednienie kanonéw 379—382, dotyczacych archiwum
tajnego, mimo iz jego zas6b nie podlega badaniom naukowym. Tak samo
do prawa archiwalnego nalezg kanony dotyczace zasad prawnych i admi-
nistracyjnych registratury biezacej i kancelarii, mimo iz ich zasoby akto-
we posiadajg aktualnosé urzedows oraz nie sg dojrzate do badan nauko-
wych. Trzeba bowiem zda¢ sobie sprawe z tego, ze tzw. dystans
archiwalny jest innego charakteru niz dystans historyczny #7.
Najwazniejsze kanony przytoczy¢ warto doslownie:

Can. 470 § 4 ,[Parochus] paroeciali utatur sigillo habeatque tabularium seu
archivum, in quo memorati libri (baptisatorum, confirmatorum, matrimoniorum,
defunctorum, de statu animarum) custodiantur una cum episcoporum epistolis,
aliisque documentis, necessitatis vel utilitatis ecausa servandis; quae omnia, ab
ordinario vel eius delegato visitationis vel alio opportuno tempore inspicienda,
religiose caveat, ne ad extraneorum manus perveniant”. Kanon 375 zobowigzuje
zresztg biskupa do urzgdzenia przy kurii archiwum diecezjalnego, w ktérym zna-

pozbawiony intratnego beneficjum i blasku zewnetrznego dostojefistwa, moze sig
skoncentrowaé na istotnych dla niego zadaniach — faktycznym kierownictwie kan-
celarig (por. A. Palestra: Compiti dell’archivista nei rapporti fra archivio e can-
celleria, Archiva Ecclesiae. A. 7: 1964 s. 63—74).

2% Prawo naturalne i prawo kanoniczne jest réwniez podstawg udostgpniania
archiwali6w ogdlnie dostepnych dla badann naukowych. Ono ma ksztalfowaé etyke
zawodowa archiwisty (zob. La Gazette des Archives (Paris) 1960 nr 33).

28 Pod pojeciem ezoteryczno$ci rozumie sie publiczny charakter archiwum, ale
dostepnosé jego uzalezniona jest od wieku, wyksztalcenia, przygotowania zawodo-~
wego wzglednie od korzystania kwerendzisty z archiwum. Niektére przepisy korzy-
stania z archiwum nakladaja na dyrektoréw archiwéw obowigzek sprawdzenia
pelnej znajomosei literatury u Korzystajacego z zakresu tematyki, dla ktérej szuka
materialéw do tematu. Do archiwum powinien zglaszaé sie czlowiek obeznany
z metodg pracy archiwalnej oraz z pelng wiedzg pozaZrédiowa.

Przez klauzure archiwalng rozumie sie¢ niedostgpno§é magazynéw archiwalnych
dla oséb spoza shuzby archiwalnej. Wejscie do pomieszezen archiwalnych wymaga
kazdorazowo zgody nadrzednej wladzy archiwalnej oraz stalej kontroli sluzby
archiwalnej w stosunku do przebywajgcego w magazynie kwerendzisty.

27 Sprawy dojrzalo§ci archiwalnej akt kofcielnych wymagaja szerszego omé-
wienia,
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lazlyby bezpieczne i dogodne pomieszczenie wszelkie dokumenty i akta dotyczace
diecezji; cala zawarto$é archiwum winna byé¢ nalezycie uporzadkowana i w formie
katalogu dokladnie spisana.

can, 383 § 1 ,,Curent episcopi, ut archivorum gquoque ecclesiarum cathedralium,
colleglatalru}n, paroecialium, necnon confraternitatum et piorum locorum inventaria
seu catalogi conficiantur duobus exemplaribus, quorum alterum in proprio archivo,
alterum 1n archivo episcopali servetur, firmo praescripto can. 470 § 3, 1522 nr 2 et 3,
1520 nr 67;

§ 2 ,Documenita originalia ex praedictis archivis ne efferanfur, nisi ad mormam
can. 378”;

can. 378 § 1 ,,Ex archivo non licet effere scripturas sine episcopi vel vicarii
generalis consensu eademque post friduum in suum locum referanturi; ordinario
autem reservatur facultas prorogandi hoc tempus, quae tamen prorogatioc non, nisi
moderate, concedatur”;

§ 2 ,,Qui aliquam scripturam ex archivio effert, syngrapham sua manu signatam,
hoc ipsum significantem, cancellario relinquat”., Klauzura archiwalna wyraznie
podkres§lona jest w kanonie 377. Kanon ten méwi o tym, Zze osobom postronnym
dostep do archiwum jest wzbroniony, a archiwum ma byé¢ dobrze zamykane, kluecz
stale pozostawiany w jednych rekach, Uzupelnieniem kan. 378, zabraniajgcego wyno-
szema czegokolwiek z archiwum bez pozwolenia ordynariusza, jest kan. karny 2405,
orzekajacy ekskomunike ipso facto zastrzezona Stolicy Apostolskiej za zniszczenie,
zagubienie, ukrycie lub sfalszowanie jakiegobadZ dokumentu kurii biskupie]j.

W tym miejscu nalezy jednak zaznaczyé, ze te zasade niedostepno$ci do archi-
wum, podykiowana troska o calo$é akt, lagodzi kiodeks innymi przepisami o korzy-
staniu z archiwum. Nie mniej trzeba podkre§li¢ zasade niedostepnosci
do archiwum, w kazdym razie do jego pomieszczei magazynowych (klauzura
archiwalna)2,

Can. 384 § 1 ,Documenta quae in paroeciarum et curiarum archivis secreto
servanda non sunt, fit cuilibet cuius intersit inspiciendi potestas; itemque postulandi
ut sua impensa sibi legitimum eorum exemplar exscribatur et tradatur”;

§ 2 ,Cancelarii autem curiarium, parochi, aliique archivorum custodes in com-
municandis et eorum exemplaribus describendis tradendisque regulas servent a legi-
tima auctoritate ecclesiastica dates, et in casibus dubiis loci Ordinarium consulent”;

can. 2383 ,Parochus cui paroeciales libros diligenter, ad norman iuris, non
conscripserit aut servaverit, a proprio ordinario pro gravitate culpae pumatur™;

can. 2406 § 1 ,,Quicungque officio tenetur acta vel documenta seu libros curiarum
ecclesiasticarum vel libros paroeciales conficiendi, conscribendi aut conservandi, si
ea falsare, adulterare, destruere vel occultate praesumpserit, suo officio privetur
aliisve gravibus poenis ab ordinario pro modo culpae puniatur;

§ 2 ,,Qui vero acta, documenta vel libros hoc legitime petenti exscribere, trans-
mittere seu exhibere dolose detectaverit aliove quovos modo officium suum prodi-
derit, privatione offici vel suspensione, ad eodem et multa, ad arbifrium ordinarii
pro gravitate casus punir: potest”. E

Kanon 384 orzeka wiec, Ze kazdy kto potrzebuje moze uzyskaé wglad w doku-
menty archiwalne i otrzymaé z mich odpisy ma wtasny koszt. Kanon zas§ 2406 § 2
grozi. karami urzednikom, kitérzyby umyslnie utrudniali skorzystanie z archiwum
tym, ktérzy prawnie o odpisy z dokumentéw czy ksigg upraszajg. Sprawy korzy-
stanta z archiwéw i registratur kofcielnych szczegdlowo regulowaé majg statuty
i regulaminy archiwalne oraz kancelaryjne.

2 A, Thomas: Pfarrarchiv und Piarregistratur, Trier 1948 s. 59.
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Nalezy jeszcze podkreéli¢ koniecznos¢ uwzgledniania przez archiwis-
tyke koscielng warunkéw prawnych istnienia Kosciola w poszczegolnych
patstwach, Warunki te sg rdzne, wiec rozwdj i problematyka archi-
wistyki koscielnej w poszczegdlnych panstwach jest rézna. Stad potrzeba
znajomosci panstwowego prawa archiwalnego, by — jak zauwaza
ks. J, Kwolek — ,nie narazié sie na zte nastegpstwa takiego opdinienia
(dbalosci — uwaga moja), moze nawet w formie jakiej$ ingerencji czynni-
kow cywilnych” 29, W naszych polskich warunkach konieczno$cig jest
zajecie stanowiska archiwistyki koscielnej do podstawowej instytucji
archiwalnej, jakg jest panstwowy zasdéb archiwalny?3.

II. Z PROBLEMATYKI KOSCIELNEJ METODOLOGII ARCHIWALNEJ

Podstawows konsekwencjg jedno$§ci kancelarii — registratury —
archiwum koscielnego jest ustalenie odpowiedzialnosci archiwisty koéciel-
nego diecezji za stan registratur ko$cielnych. Stan registratur kosciel-
nych w okresie miedzywojennym nie byt zadowalajacy. Najlepiej $wiad-
czy o tym fakt, ze wydany przed I wojng Swiatowa podrecznik kance-
larii parafialnej nie doczekat sie jeszcze nowej przerobki 31, Sytuacja taka
byla zresztg nie tylko w registraturach kosécielnych w Polsce, ale i w in-
nych krajach europejskich. Stad w ostatnich czasach przyszly zalecenia
wladz koscielnych dotyczace trzech zasadniczych spraw:

a) nauczania klerykéw praktycznych umiejetnosci registraturalno-

2 J Kwolek: Naukowa organizacja s. 14.

3 Dla dalszych wywodéw koniecznym jest podanie blizszego okreslenia poje-
cia ,panstwowy zaséb archiwalny”. Ot6z jest to pojecie normatywne, ujmujace
instytucje panstwowego zasobu archiwalnego jako wyraz okre§lonego ustroju poli-
tycznego panstwa w odniesieniu do organizacji stuzby archiwalnej. Pahdstwo samo
chece zarzgdzaé archiwaliami, wzglednie posiada monopol zarzadzania nimi. Insty-
tucja pafnstwowego zasobu archiwalnego ustala trzy zasadnicze sprawy, a miano-
wicie:

a) zakres pojecia ,,materiaty archiwalne”;

b) zakres kompetencji naczelnej wladzy panstwowej stuzby archiwalnej. Orga-
nizacyjnym wyrazem instytucji panstwowego zasobu archiwalnego jest centralizacja
zarzadu materialami archiwalnymi, etatowy charakter archiwum oraz wplyw
archiwéw na tryb urzedowania i zarzad aktami u twércéw zespolow. Instrumen-
tami centralizmu archiwalnego sa: jednolity zarzad, koncentracja zasobu aktowego
i archiwalnego, centralna kartoteka zasobu archiwalnego, jedmolite wytyczne po-
rzgdkowania archiwaliéw, jednolite wytyczne zasad warto$ciowania akt, jednolita
tektonika zasobu archiwalnego, centralne kierowanie Zyciem naukowym archiwéw,
ochrona panstwa socjalistycznego;

) trzecig sprawa instytucji panstwowego zasobu archiwalnego jest ustalenie
zasad prawa archiwalnego w sytuacji, gdy calo§é panstwowego zasobu archiwal-
nego jest wlasnoscig panstwa na podstawie wlasnoéei socjalistyeznej. Paristwo wobec
prywatnych materaléw archiwalnych posiada prawo pierwokupu, prawo ochrony,
prawo nadzoru wzglednie protektorat archiwalny.

Przeciwienstwem instytucii panstwowego zasobu archiwalnego jest instytucja
,samorzgdu archiwalnego”, oparta na autonomii archiwéw oraz prywatnej wlasnosci
archiwaliéw.

81 Sytuacya taka istnieje zreszig takze w.innych panstwach europejskich (por.
Handbuch des Kirchlichen Archivwesens. Bd. 1. Neustadt a.d. Aisch 1965 s. 15).
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kancelaryjnych oraz pracy biurowej. Umiejetnos¢ ta znacznie ulatwia
zycie. Poczgtkiem umiejetnoSci zarzadzania aktami, czy nawet szerzej
spichlerzem informacji koécielnej, jest przepis o egzaminach proboszczow-
skich, przewidujacy sprawdzenie wiadomos$ci z zakresu organizacji kan-
celarii parafialnej i archiwum parafialnego, sporzgdzania pism i doku-
mentéw w ramach duszpasterstwa parafialnego 32

b) drugg sprawg to kwestia ulepszania i ujednolicania organizacji
registratur ko$cielnych;

c) wreszcie trzecig sprawg jest uporzadkowanie registratur i archi-
wow koscielnych, w szczegdlnosel parafialnych, Juz w 1912 r. ks. A. Jou-
gan podkre§lal, jeszcze dzisiaj aktualng sytuacje, mianowicie, ze ,,teologia
pasterska mato zajmuje sie urzedem parafialnym” 2%, Stad narzuca sie
konieczno$¢é nauczenia ksiezy podstawowych zasad archiwistyki nowo-
zytnej. Ta ostatnia sprawa jest o tyle wazng, ze pelne wykorzystanie
archiwum koScielnego jako podstawowego spichlerza informacji admini-
stracyjnej bedzie prawidtowe, je$li ogot duchowienstwa sprawe zrozumie.
Wprawdzie instrukcje watykanskie jak i polskie zjazdy teologiczne
(w Zomzy 1925 r. i Kielcach 1927 r.) nawolywaly stale do nauczania
archiwistyki w trakcie studiéw seminaryjskich, jednakze sprawa posuwala
sie nieznacznie mnaprzéd. Wydaje sie jeszcze aktualne zyezenie
ks. J. Kwolka, ktory postulowal uczenie wszystkich alumnéw archiwis-
tyki, poniewaz ,kazdy prawie kapitan styka sie z archiwami, wiec powi-
nien je rozumieé, a ogdélna popularyzacja wyciggnie na jaw w wieksze]
licZbie utajone zdolnosci do badan historycznych’” 3. Zwracano réwniez
uwage na wartosci ksztalcagce nauk Zrédloznawczych i proponowano
rozszerzenie nauki archiwalnej w zakladach teologicznych przez wiacze-
nie do niej nauki o dyplomach i aktach, paleografii oraz neografii.
Przedmiot ten projektowano wlaczyé do programu ostatniego roku nauki
w wymiarze 1 godziny tygodniowo. Dalej wychodzac z zalozenia, ze
lepiej akt i archiwaliéw nie porzgdkowac, jesli majg sie do nich zabra¢
nieumiejetne rece — czynig one bowiem w archiwach nieobliczalne
spustoszenia i zamieszania — proponuje sie wiec ksztalcenie alumméw
w zakresie archiwistyki ogdlnej oraz archiwistyki diecezjalnej. Ta ostat-
nia obejmowalaby réwniez geografie historyczng diecezji i jej dekanatow,
produkecje aktows: synodéw, czynnoSci wizytacyjnych, bractw oraz zna-
jomoséé ustaw partykularnych o dokumentach, ksiegach i aktach kosciel-
nych, Zalecano wprowadzi¢ réwniez ¢wiczenia i praktyke archiwalna.
Ostatnio np. Kongregacja Seminariéw i Uniwersytetow Koécielnych,

32 Zob. Der Archivar 1962 H. 2 s. 153.
38 A, Jougan: Kancelaria s. VIIL
8% J Kwolek: Naukowa organizacja s. 32.
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pismem z 271V 1963, wprowadzila kurs archiwistylki koscielnej we
wszystkich wyzszych seminariach duchownych na terenie Wtoch %.

Archiwisty diecezjalnego od odpowiedzialno$ci za sprawy registratur
koscielnych nie zwalniajg przepisy dotyczace nadzoru prowadzenia ksiag
parafialnych (ochrzczonych, bierzmowanych, malZzenstw, zmartych oraz
stanu dusz) przez biskupow czy dziekandéw w czasie wizytacji kano-
nicznych (kan. 383, 470, 1523). Np. statut dziekanski diecezji warmin-
skiej z 251V 1947 podkresla, ze ,ksieza dziekani sg zobowigzani przy-
najmniej raz do roku zbadaé, czy duszpasterze prowadzy ksiegi para-
fialne, przede wszystkim protokoléw przedslubnych, slubéw i chrziow,
zgodnie z przepisami prawa i czy je nalezycie przechowujg w archiwach
parafialnych. Dziekani nie zadowolg sie ogolng rewizjag wspomnianych
- ksiag, lecz zbadajg poszczegblne akty protokolow przedslubnych, zawar-
tych malzenstw i udzielonych chrztow, na dowédd za§ przeprowadzonej
rewizji szczegdlowej zaopatrzg kazdy akt specjalnym znakiem a calosc
zbadanych aktéw swoja pieczecig i podpisem” %6, Do zadan archiwisty
diecezjalnego nalezy organizowanie pracy registratur. Stad archiwista
jest kompetentny do wplywania na plan (wykaz) akt, metody odkla-
dania akt oraz na zasady wartoSciowania akt. On musi wprowadzi¢ do
zarzadu aktami (na ktéry decydujgco wplywa biezgca chwila czy biezgce
zadania) stuszne postulaty zarzadu archiwaliami, ustalajgc organizacje
pracy biurowej w aspekcie wieczystosci, wieczystej wartosci akt. Punk-
tem wyjécia organizacji pracy archiwisty koscielnego jest stwierdzenie,
ze w administracji kofcielnej nie moze by¢ przeciwstawno$ci miedzy
zarzadem aktami a zarzgdem archiwaliami. Caly wiec wysilek metodo-
logiczny archiwisty diecezjalnego koncentrowaé¢ sie musi na ustaleniu
zasad lgcznosei i jednosci kancelarii — registratury — archiwum kos-
cielnego w zakresie:

a) normowania i racjonalizacji organizacji biurowosci koscielnej,

b) mechanizacji i automatyzacji pracy administracyjnej, lacznie z in-
nymi technicznymi obszarami zarzadu {(planem etatéw, planem budze-
towym czy planem podziatu czynnosci),

¢) archiwalnego opanowania daleko posunietej mechanizacji czynnosci
registraturalnych i archiwalnych,

d) tworzenia jednolitych systemow klasyfikacyjnych z uwzglednie-
niem zasad teorii informacji oraz przetwarzania danych,

e) ustalenia kryteriéw archiwalnego warto§ciowania akt i archiwaliow
koscielnych, wreszcie ‘

f) ujednolicenia terminologii biurowej i archiwalnej,

33 A, Cohausz: Der Heilige Stuhl und die kirchliche Archivpflege in der
Neuzeit. Der Archivar 1962 H. 3 s. 203—208.

38 Przepisy o prowadzeniu ksigg parafialnych: ochrzezonych, bierzmowanych,
malzenstw i zmartych oraz ksiegi stanu dusz. Wiad. urz. Diec. Warm. 1947 nr 5 s. 10.
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Rola archiwisty diecezjalnego wymaga wiec szerokiego omoéwienia.
Dla zagadnienn zwigzanych z archiwami parafialnymi ograniczyé sie
mozna do dwu spraw, wymagajgcych ustalen archiwisty diecezjalnego,
a mianowicie:

ustalenia pojecia registratury koscielnej,

ustosunkowania sie do podejmowanych reform biurowych.

Sprawa wydaje sie o tyle trudna, ze mimo apelu z r. 1930 nie wsze-
dzie istnieje stanowisko archiwisty diecezjalnego. Np. w diecezji wloc-
tawskiej stanowisko archiwisty diecezjalnego polaczono personalnie ze
stanowiskiem dyrektora archiwum diecezjalnego. W wiekszosci wypad-
kéw istnienia archiwistéw diecezjalnych, ci ograniczajg sie raczej do
prac archiwalno-historycznych, a pozostawiajg na uboczu prace archi-
walno-organizacyjne, czy inaczej okreslajagc zajmuja sie tylko pracami
wewnetrzno-archiwalnymi, pomijajac prace zewnetrzno-archiwalne, pra-
cujg nad wilasnym zasobem archiwalnym, zaniedbujg natomiast nadzor
nad narastajgcym zasobem archiwalnym 37.

Jesli chodzi o pierwsza sprawe, to pojecie registratura posiada
sens substancjalny, lokalowy oraz instytucjonalny. Ogolnie przyjmuje
sig, ze jest to calo$é akt i dokumentéw jednego tworcy zespolu, powsta-
jaca z wykonywania zadah przez tego twoérce oraz przechowywana
w strukturze nadanej jej przez kancelarie, wzglednie w ukladzie wy-
posrodkowanej z zasobu aktowego registratury. W nowoczesnej regi-
straturze struktura kancelaryjna nie stanowi pierwszoplanowego ele-
mentu organizacyjnego w ustalaniu porzadku akt i archiwaliéw. Na
czolo wysuwa sie kryterium funkecjonalne. Funkcja jako ele-
ment decydujacy o uktadzie akt i archiwaliéw przede wszystkim w admi-
nistracji koscielnej spowodowal zmiany w ustalaniu pojecia registratury.
Organizacja wspolczesnego spichlerza informacyjnego administracji po-
woduje, ze tzw. przymus kompetencyjny archiwum nie
jest juz jedynym czynnikiem ustalajgcym istotng ceche archiwa-
1i6 w38,  Striedingerowska definicja pojecia archiwaliow jako archi-
walnie dojrzalego zasobu aktowego registratury jest juz niewystarcza-
jacg. Ani tzw. cel koncowy ani przymus kompetencyjny

37 Trzeba zreszta zauwazyé, iz panstiwowa sluzba archiwalna réwniez mie ma

jeszcze zdecydowanych wytyeznych, w jakim zakresie ingerencja archiwalna w za-
rzad aktami twércow zespoléw ma byé przeprowadzona (zob. T. Grygier: Spisy
zdawezo-odbiorcze jako ewidencja archiwalna w oddzialach akt Polski Ludowej
w Wojewddzkim Archiwum Panstwowym w Olsziynie. Archeion, [T.] 43: 1966
s. 34 nn.).

3% Th. R. Schellenberg: Akten- und Archivwesen s. 8. — Podkreéla sie,
ze przy zakladaniu archiwum chodzi o praktyczng konieczno$é, o podniesienie wy-
dajnodci pracy administracji, a dopiero potem o komieczno§é kulfuralng. Organizacja
archiwéw jest obowigzkiem publicznym, instrumentem wladzy, §rodkiem cigglosci
urzedowania.

2 — Archiwa Koscielne
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nie sg cechami istotnymi. Na czolo wysuwa si¢ moment wyboru?.
W nowych warunkach pracy registraturalnej ograniczania rejestracji
i pokwitowah pism do minimum oraz ustalenia zasady rejestrowania
spraw a nie pism, nieistotnym wydaje sie tradycyjne rozgraniczenie
zasobu aktowego na zaséb ujmowany pod przymusem od zasobu
zbieranego dowolnie. W chwilli obecnej tak zaséb aktowy jak zaséb
archiwalny moze by¢ zbierany. W konsekwencji w administracji kosciel-
nej ugruntowano od dawna istniejagcg laczno§é urzedowej biblioteki
diecezjalnej czy parafialnej z archiwum parafialnym czy archiwum die-
cezjalnym. Archiwum koscielne przejmuje wiec archiwalia i na podstawie
przymusu kompetencyjnego i w wyniku dziatalnosci zbieraczej, czy sze-
rzej mowige dokumentacyjnej 4.

Jesli chodzi o sprawe reformy biurowej to archiwista koscielny zajaé
sie musi jednym z podstawowych zadan organizatora biurowosci, jakim
jest ustalanie planu (wykazu) akt. W zasadzie kancelaria i registra-
tura koscielna zna albo rzeczowy plan akt, albo organizacyjny (systema-
tyczny). W wielu wypadkach w niektérych cze$ciach registratury kosciel-
nej stosuje si¢ uktad liczbowy (numerus currens). Wyjatkowo
spotyka sie plan akt o ukladzie dziesietnym. Dwa pierwsze rodzaje pla-
néw akt tworza tzw. odcinki (mikroorganizmy), ktére stanowig
jedng calos¢ — zespo6l aktowy (archiwalny) Zasada jest, ze akta
jakiej§ jednostki organizacyjnej muszg stanowi¢ zamkniety kompleks
w planie akt i dopiero na podstawie schematu organizacyjnego zbudo-
wany calosciowy plan akt tworzy zespél aktowy. Taki zesp6l aktowy
odzwierciedla podzial funkcji, podzial czynno$ci wladzy, urzedu czy
instytucji, czy schemat organizacyjny. Tak ustalony plan akt gwarantuje
utrzymanie podstawowej zasady archiwalnej, jakg jest zasada pro-
weniencyjna ustalajgca granice zespolu aktowego . Zasada ta

3%  Schellenberg (Akten- und Archivwesen s. 15) dowodzi, ze ,,poniewaz nowo-
czesne archiwa maja najistotniejsze zadanie wyboru waznych akt z masy aktowej,
wiec ten element wyboru definicja pojecia archiwalia musiy obejmowaé. Proponuje
sie 'wiec dla nich nastepujgca definicje: wszystkie ksigzki, papiery, plany fotografie
1 pozostala dokumentacja, niezaleznie od zewnetrznych form i cech, powstale w pu-
blicznych oraz prywatnych instytucjach dla zapewnienia ich prywatnych zobowig-
zan, wytworzone z 'wykonywania nalozonych zadan, dalej przyjecte i przechowywane
przez te instytucje wzglednie przez ich prawnych nastepeéw”. — Akta i archiwalia
majg podwdjng ceche warto$ci — prymarng: warto§ci dla urzedu oraz sekundarng
dla ofrodkéw poza urzedem.

40 Sprawa wspolczesnych zadan dokumentacyjnych archiwéw jest Jjednym
z majszerze] obecnie dyskutowanych zagadnien archiwistyki (por. M. Bielinska:
Wspoéltezesne funkeje archiwistyki. Rocz., Bibl. Nar. T. 3: 1967 5. 76—82. — T. Gry-
g1er: Dokumentacja wspélczesna wojewddztwa olsztynskiego. Kom. mazur.-warm.
1964 z. 4 s. 520—526. — Nie wdajgc sie w szczegdly dyskusyjne wydaje sie, Ze naj-
bardziej prawidlowo systematyzacje zadan dokumentacyjnych archiwéw podal
J. Papritz (Die Dokumentationsaufgaben der Archive. Nachrichten fiir Dokumen-
tation. Bd. 2: 1951 s. 88—92).

41 Zasada proweniencji ustala prawidlowy stosunek miedzy pochodzeniem akt
a rzeczowym ich podzialem przez odrodznianie pochodzenia i ksztaltowanmia akt od
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nie ustala jednakze wewnetrznego porzadku akt w zespole, ktéry moze
by¢é rézny. Tymezasem celem przysziosciowym przyjetej ,,jednosei” kan-
celarii — registratury — archiwum koScielnego jest jednolitosé
zespotlu Pod pojeciem ,jednolitosci zespolu” w archiwistyce kosciel-
nej rozumie sie dostosowywanie calego zespolu aktowego (archiwalnego)
do ostatniego planu akt czy planu podzialu czynno$ci, i to tak kancelarie
(registrature biezgcg) jak i registrature (dawng = reponowang = odlo-
zong) czy archiwum. Wymaga tego cigglo$¢ prawna oraz cigglos¢ admi-
nistracyjna instytucji koscielnych. Realizowanie natomiast tej ,,jednoli-
tosci zespolu” jest wlasnie w administracji koScielnej ulatwione z tego
powodu, ze charakteryzuje sie ona duzag stabilnoscig oraz faktem, iz
okresy chronologiczne odkladania akt z kancelarii do registratury czy
z registratury do archiwum sa do$¢ znaczne. Stabilno$¢ oraz forma
odkladania akt w administracji kosScielnej decydujg o tym, Ze realizowac
,».jednolitos¢é zespolu” moze tylko archiwista. Dalszg konsekwencjg tego
stanu rzeczy jest obowigzek archiwisty koScielnego widzenia i uwzgled-
niania wymogéw urzedowych i technicznych przed naukowo-archiwal-
nymi 42, .

Plan akt, w szczegdlnosci jednolity plan akt, jako podstawe ,,jednoli-
tosci zespolu”, rozpatrywaé nalezy z dwu stron:

uproszezenia i przyspieszenia toku urzedowania,

wartosciowania akt.

Wymogi archiwalne w tych sprawach stresci¢é mozna do prawidlowej
klasyfikacji akt, ich kwalifikacji, do ustalenia akt, ktére jednoznacznie
awansuja do rangi archiwaliow (czyli akt przechowywanych wieczyscie),
podania dokladnych termindéw przedawnienia poszczegolnych akt, po-
dania konkordancji aktualnych sygnatur akt z dawnymi, zakazu wprowa-
dzania innych grup rzeczowych akt na miejsce skreslonych numerow
klasyfikdcyjnych. Plan akt jednakze wcale nie zabezpiecza prawidlowego
funkcjonowania zarzadu aktami. Stgd konieczno$é szukania rozwigzan
w organizacji registratury, wyboru odpowiedniego typu registratury, za-
kresu realizacji mnowoczesnego decentralistycznego systemu zarzadu
aktami 43,

struktury zespolu aktowego. Pierwszym, ktéry zachwial tradycyjnym pojmowaniem
zasady proweniencji w rozumieniu metody systematyzowamia akt zespolu byt H.O.
Meisner (Bemerkungen zur Archiv- und Aktenkunde. W: Archivarbeit und Ge-
schichtsforschung. Berlin 1952 s. 107—119),

2 ‘W, Eger: Die Verantwortung des Archivars der kirchlichen Oberbehdrden
fiir Registraturen. Der Archivar 1967 H. 1 s. 47—54.

18 Zarzadzanie i administracja koscielna moze w mniejszym stopniu przezywa
to samo, co administracja Swiecka, wiec mozna odnie$é analize rozwoju biurowosci
swieckiej takze do biurowosci kodcielnej. Diagnoza ta brzmi nastepujaco: ,nauka
o zarzadzaniu znajduje sie obecnie w stadium fermentacji, przy czym nalezy liczyé
sie, ze stadium to przeciggnie sie jeszcze do§¢ diugo” (por. J. Zapasiewicz:
Nowoczesne biuro, jego znaczenie i zadania. Org. Met. 1966 nr 12 s. 2). — Kon-
stanta w tym ,stadium fermentacji” musi byé registratura i archiwum. Bez tej
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Wszystkie te konsekwencje organizacyjne jednosci kancelarii — regi-
stratury — archiwum w administracji koScielnej wymagajg znacznego
samorzadu archiwum koscielnego, tzw. autonomii Co wiegcej, wy-
magajg one prawnego ustalenia i rozstrzygniecia problemu zasadniczego
— archiwum jest urzedem (wladzg) czy instytucja? Nie zaj-
mujgcym sie szczegélowymi sprawami charakteru archiwum wystarcza
w tym miejscy stwierdzenie, ze archiwum jest niewatpliwie i urzedem
i instytucjg. Niemniej elementy urzedu w archiwum koscielnym prze-
wazajg nad elementami instytucji. Dlatego archiwista koscielny musi
wykazywaé czynng postawe, musi organizowa¢ zycie akt juz
w momencie ich narodzin, musi posiada¢ znaczny autorytet osobisty, by
nie da¢ sie zepchnaé na boczne tory administracji koscielnej i ograniczy¢
sie do biernej postawy archiwalnej 44

Innym waznym elementem pracy archiwum koscielnego to ud o-
stepnianie archiwalidéw. Sprawa ta dotyczy wszystkich faz
zycia akt ko$cielnych — od ich narodzin do przejscia do archiwum czy
do zniszezenia. Przepisy o prowadzeniu kancelarii i ksigg parafialnych
wyraznie podkreslaja, ze akta chrztu, bierzmowania, matzenstw i zgonu,
nalezycie sporzgdzone w ksiegach parafialnych oraz odpisy i $wiadectwa
wydawane z tych ksigg przez proboszczéw, nalezg do koscielnych doku-
mentdw publicznych (w mys$l przepisu kan. 1813) i posiadajg pelng moc
dowodowg na to, co wprost stwierdzajg (kan. 1816). Kancelaria -— regi-
stratura -— archiwum parafialne wystepuje w tym momencie jako
urzgd wiary publicznej. Charakter dokumentéw publicznych,
jaki posiadajg akta parafialne, uznawany jest rowniez przez wladze
panstwowe, a na ksiggach metrykalnych parafii opiera sie egzystencja
i prawo obywatelskie wielu ludzi%, Najjaskrawiej charakter urzedu
wiary publicznej uwydatnia sie w dokumentacji malzehstw tajnych

konstanty trudno przeprowadzi¢ w administracji koncentracje zagadnien, ustalié
prawidtowo funkcje zarzadzania, zapewnié¢ ciaglo§é procesu w podejmowaniu
decyzji (przygotowywaniu decyzji i wlasciwym podjeciu decyzji). Praca admini-
stracyino-biurowa stanowi zatem jeden z gléwnych elementéw kierownictwa, a jej
metody i technika majg powazny wplyw na sprawne wykorzystywanie funkcji
zarzadzania.

4 H, Krag: Die rechtliche Stellung zentraler Archive innerhalb der kirch-
lichen Verwaltung. Der Archivar 1968 H. 2 s. 149—154. — Jak dla archiwistyki
Swieckiej tak i dla koscielnej pilnym zagadnieniem wydaje sie wladnie rozwiagzanie
stosunkéw prawnych archiwéw (zob. M. Miller: Staatliche Archive — Behorden
ader Einrrchtungen? Der Archivar 1963 H. 2 s. 139—154). — Nalezy przede wszyst-
kim ustalié rzeczywiste stanowisko archiwéw w organizacji urzedu administracyj-
nego. Punktem wyjscia rozwazan musi byé stwiendzenie, ze archiwum jest istotg
swg i organizacyjnie do pomyslenia tylko w polgczeniu z zadaniami administra-
cyinymi; dalej archiwa sa urzedami o typowej i samodzielnej organizacji, sa rzeczy-
wista instancjg wewnagtrz itej administracji; zorganizowane hierarchicznie — majg
samodzielno$§¢ w polityce personalnej, posiadajg zadania zwierzchnie (por. E. Kit-
tel: Die Stellung der Archive in der Verwaltungsorganisation. Der Archivar 1962
H. 1/2 5. 85—90).

45 Kirchliche Amitsblatt fiir die Didzese Miinster 1946 art. 109.
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(matrimonia conscientiae). Otéz akta malzenstw tajnych ,spisuje sie nie
w zwyklych ksiggach malienstw, lecz w osobnej ksiedze przechowywanej
w tajnym archiwum kurii biskupiej. Nie wnosi sie o nim wzmianki na
marginesie aktu urodzenia” (kan. 1107). Zabezpieczenie charakteru
»urzedu wiary publicznej” powoduje stale podkreslanie przez wiadze
koScielne, ze opieka oraz ewentualne nowe metody porzadkowania archi-
woéw parafialnych, innych archiwéw kosScielnych i zbioréw bibliotecz-
nych jest ,,wylgeznym zadaniem archiwum biskupiego diecezji, Wszelkie
jakiekolwiek proby instytucji niekoScielnych w sprawie opieki nad archi-
wami kodcielnymi nalezy zdecydowanie odrzucie” 4.

Charakter archiwum koscielnego jako ,urzedu wiary publicznej”
nie przeszkadza jednakze wecale udostepnianiu archiwaliéw koscielnych
badaczom naukowym. W tej mierze charakterystycznym jest przemdwie-
nie papieza Piusa XII na I Zjezdzie Archiwistow Ko$cielnych Wioch
w 1958 r. Papiez stwierdzil, ze prace oparte o archiwalia watykanskie,
o ktérych nigdy nie wiadomo co w rezultacie przyniosa, podniosty auto-
rytet Kosciola, przede wszystkim wsréd niekatolikow. ,,Ale nalezy pod-
kresli¢, ze papieze nawet po udostepnieniu Archiwum Watykanskiego
$wiadomi byli tego, ze mogg w dalszym ciggu dzialaé wedlug wiasnego
zdania, Ze sg suwerenami”, Watykanskie Archiwum Tajne, wedlug zdania
Piusa XII, w pierwszym rzedzie posiada jeden cel — stuzenie glownie
papiezowi 1 jego kurii w administrowaniu calego Kosciola. Tak samo
nie mozna méwi¢ o jakimkolwiek obowigzku zdawania sprawy (sprawo-
zdania) z tego zarzadzania przed publiczno$cig czy przed przysztymi
pokoleniami. Bonum commune Kosciola, podobnie jak panhstw
i wladz $wieckich, z ktérymi Koseidl utrzymywal czy utrzymuje stosunki,
zaklada 1 w tym wzgledzie waznosé pojecia suprema ratio. Otoz
w ramach ,bonum commune” papieze mogg i bedg wyjasniaé ,,przed
przysztym $wiatem swoj tok myslenia i dzialania” 47. Otwarcie Archi-
wum Watykanskiego mialo jeszeze inng konsekwencije. Scentralizowano
wszystkie zbiory kurii papieskiej w Watykanskim Tajnym Archiwum.
Archiwum to stalo sie archiwum gléwnym dla centralnych wladz kosciel-
nych. Warto podkre§lié jeszeze inng postawe badawcza, obowigzujges
przy korzystaniu z archiwéw koScielnych, postawe zdefiniowang przez
papieza Piusa XII — ,kwerendy w archiwach ko$cielnych winny byé
przeprowadzone nie tylko z pasji nauvkowej odkryweczoéci, ale réwniez
w zamiarze chwalenia Boga” 4. Sformulowanie to jest niejako uzupel-
nieniem wypowiedzi papieza Leona XIII, otwierajgcego dla badaczy
Tajne Archiwum Watykanskie, iz ,historia badana w swych prawdziwych

16 Tamze 1938 art. 47.
17 Der Archivar 1958 H. 2 s. 110.
%8 Tamze 5. 112.
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zrodlach, z umystem pozbawionym namietnosci i przesagdow, stanowi
sama w Ssobie najwspanialszg apologie KoSciola i papiestwa” 4.

Tych pare uwag na temat metodologii archiwistyki koscielnej pozwala
na ustalenie hierarchii cech charakterystycznych dla archiwum kosciel-
nego, hierarchii w wielu punktach odbiegajgcej od ustawienia kolejnosci
tych cech w archiwistyce panstwowej. Wydaje sie, iZ na pierwszym
miejscu nalezy postawi¢ stwierdzenie, ze:

1) Archiwum koScielne jest jednym z najczulszych instrumentéw
wiladzy zwierzchniej Kosciola. Zwierzchno$t ta zasadza sie na koscielnym
prawie archiwalnym, ustalajgcym prawo wlasnoSci wobec archiwaliow,
prawng ochrone akt, aktywne i pasywne prawo archiwalne, zagadnienia
prawne korzystania z archiwum koscielnego, zwielokratniania dokumen-
tow 1 akt, ustawodawstwa archiwalnego, Koscielne prawo archiwalne
uwzglednia zagadnienia administracyjne, kulturalne i prawno-poli-
tyczne %,

2) Archiwum koscielne jest jednym 2z elementéw najpelniej wyra-
zajagcym istote autonomii administracyjmej Kaosciola5t,
Ligczy sie ta sprawa z szerszym zagadnieniem, okre§lanym jako suw e-
rennos$é archiwalna, gruntowana przez suwerenno$é polityczng,
czy z samodzielno$ciag prawng administracji koscielne]
i opieki archiwalnej. Samodzielno$é ta opiera sie¢ na kilku podstawach:

organizacji archiwalnej,

prawie nadzoru nad archiwami,

prawie depozytu i przymusie depozytowym,

zasadzie niedostepnosci akt i niektorych archiwaliow,

zakazie niszczenia archiwaliow i ak{ bez wiedzy wladzy zwierzchniej,

na $cisle okreslonym zakresie pojecia ,,archiwalia® 52,

4  Tamze s. 111.

¥ E Kittel: Die Stellung s. 86. — Archiwa nie sa dowolnymi zbiorami akt,
anm jakimi$ dla doraznych celéw instytutami dokumentacyjnymi i informacyjnymai.
S3 zwigzane z administraciy i jej dzaalalno$cia, sa ostatnim czlonem zarzadu aktami
i registratury. Jesli archiwa zyjg i rosng, to przede wszystkim dzieki ich admini-
stracyjnym funkecjom.

51 Punktem wyj$cia dla rozwazan na ten temat musi byé stwierdzenie, ze
panstwo, organizacja czy osoba prywatna ,istnieje ciggle w swych archwach”.
Stwiendzenie to dobitnie podkre§la istote 1 cel polityki archiwalnej. Kazda zmiana
stosunkow prawnych, zaréwno wewnetrznych jak 1 zewnetrznych, kazda np. zmiana
suwerennos$cl harzuca automatycznie pytania o prawie wlasnosci archiwéw 1 archi-
waliéw dofyczacych odstepowanych terytoriéow czy wuprawnien (por. J. Meyer-
Landrut: Die Behandlung von staatlichen Archiven und Registraturen mach
Viélkerrecht. Archivalische Zeitschrift (Miinchen). Bd. 48: 1953 . 53).

52 W ko$cielnym prawie nie ma wlasciwie rozréznienia miedzy archiwum
a registratura, miedzy aktami a archiwaliami. Termin repozyturialia, jako pojecie
nadrzedne, ustala zasady jednakowego stosunku do tych dwu grup materialéw
archiwalnych. Zreszta rowniez w archiwistyce $wieckiej rozréznianie archiwum od
registratury jest stosunkowo niedawne. Jeszcze przed stu laty w umowach miedzy-
narodowych tego rozrdznienia nie bylo.
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3) Archiwum koscielne jest urzedem administracyjnym i to w pod-
wojnym znaczeniu:

a) jako esencjonalna cze$é skladowa administracji ogblnej i gospo-
darczej. W stosunku do archiwum parafialnego niektorzy uzywajg okre-
§lenia, jako ko$cielnego archiwum fabrycznego W takim
rozumieniu archiwa sg istotnym elementem cigglo$ci administracyjnej,
jej konstantg oznaczang w cybernetyce jako skladnik, czy tez wlasciwose
ultrastabilnos$ci, wzglednie stosunkéw nazywanych multi-
stabilnogcig?’s

b) jako urzad ksztaltujgcy organizacje spichlerza informacji admini-
stracyjnej KosSciola. Ten charakter archiwum okre§la sie zwykle jako
dokumentacyjne zadanie archiwum, bedace wyrazem
»aktywnego dzialania archiwum” 5, Jednym z elementéw tfej aktyw-
noSci jest prowadzenie kroniki parafialnej. Ks. S. Librowski stwier-
dza, iz je$li kronik nie ma, $wiadczy to o braku wyraZnego nakazu
biskupiego, nieskutecznej kontroli kronik w czasie wizytacji parafii, nie-
dbalo$ci duchowienistwa na tym odcinku pracy. Innymi elementami to
zbieranie materialéw do socjografii religijnej czy wywia-
dow wspolczesnych?,

% M. Giusti: G archivi s. 107. — Punkiem wyjsécia odnosnie roli archiwum

administracji jest stwierdzenie, Ze posiada stabilno$é zamierzonej dynamiki, {o
znaczy systemy znajdujace sie w ruchu. A za stabilny mozemy uznaé dany system
wtedy, gdy potrafi przezwyciezyé¢ wszelkie przeszkody, trudnosci i zahamowania.
Otoz archiwa sa w tej sytuacji, ze muszg znalezé rozwigzania, a ich system jest
tym stabilniejszy im wigksza posiada rezerwe systemu, zapas organizacyjny oraz
relatywna autonomie. Archiwistyce, podobnie jak i wszystkim mnym wyZzszym
systemom spolecznym, nie wystarcza jedynie stabilno$é. Konieczno$cig jest opano-
wanie nowych warunkéw, elementéw, zjawisk z jednej strony, a stworzenie w opar-
ciu o te elementy nowej stabilnej postawy — z drugiej. Te wlasciwo$é nazywamy
ultrastabilnodcig. Ale kazdy system funkcjonuje szczegGlnie sprawnie, je§li jego
tzw., czeScliowe systemy sa ultrastabilne oraz moga istnieé niezalesnie od siebie,
tak w nasigpstwie jak i w czasie. Tego rodzaju stosunki nazywamy multistabil-
noscig (szczegdly zob. G. Enders: Anwendungsmoglichkeiten kybernetischer Den-
kweisen. Methoden und Erkenntnisse in Archivwissenschaft und Archivarbeit.
Archivmitteilungen (Berlin) 1968 . 3 s. 105-—113).

54 Do dzialalnosci dokumentacyjnej archiwéw nalezy zbieranie spuécizn oraz
zbioréow wspoétezesnych. Do tych ostatnich nalezg: §wiadectwa $wiadkow, zeznania
Swiadkow (kwestionariusze, wspomnienia), Zrédta publicystyczne (druki wurzedowe,
okkolicznos$ciowe, prasa i Wyeinki prasowe, broszury i ulotki, afisze i klepsydry),
materialy wizualne oraz audialne, kroniki i monografie. Systematyka tej dzialal-
no$ci jest réozna. Wymaga osobnego omdwienia z uwagi na jej warto§é dla pracy
duszpasterskiej, do tego co podkresla konstytucja duszpasterska ,,Gaudium et spes”,
1z Ko$ciél ma zawsze obowigzek badaé znaki czasu oraz je ,wyjasmaé w $wietle
Ewangelii” (Warm. Wiad. diec. 1967 nr 3/4 s. 86). — O roli kroniki zob. S. Libro w-
ski. Zachowane kroniki parafialne z terenu diecezji wloctawskiej z lat 1901—1939
oraz 1ich warto$é jako zZrédia historycznego. Arch. Bibl. Muz. T. 18: 1969 s. 5—44. —
Waga tej dzialalnmoéci dokumentacyjnej jest tym wieksza im czasy dzialania Ko$-
ciola sg trudniejsze (por. B. Stasiewski: Archivgut zur Erforschung des Xir-
chenkampfes. Der Archivar 1969 H. 2 s. 151—154).

5% O przydatnosci czy mawet konieczno§ci zastosowania metod i technik socjo-
logii w archiwach zob. W. Lieesch: Sozialwissenschaften und Archive, Der Archi-
var 1968 H. 2 s. 105—134.
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Archiwa sg wiec jednym 2z podstawowych instrumentéw zarzgdzania.
Bez archiwow administracja jest sparalizZowana?®s,

4) Archiwum koscielne jest jednym 2z zasadniczych -elementéw
cigglosci prawnej Wspldlnie z ,ciggloScia administracyjng”
cigglo§é prawna gwarantuje poprawne, jednolite i praworzgdne rozwig-
zywanie biezgcych zadan, chroni administracje od dzialania ,od przy-
padku do przypadku”, daje mozliwosé akiywnego dzialania i chroni admi-
nistracje przed ,biernoscig”, Bez archiwéw prawo obumiera’.

5) Archiwum koscielne jest urzedem wiary publicznej. Bez tej cechy
zachwiany jest caly system spolecznego zaufania Stwierdzic
bowiem trzeba, ze zachodzily czeste wypadki, iz archiwa Swieckie réw-
niez przechowywano w koséciotach pod opiekg duchowiefstwa. Swiadczy
to o zaufaniu ogdélnym nie tylko do trwalosSci i nietykalnosci Swiatyn,
ale i do wysokiej kultury i znawstwa spraw archiwalnych kleru polskiego
dawnych wiek6éw %8, Zresztg w prawie kanonicznym nie ma w zasadzie
przepisu o prawie wglgdu do ksigg koscielnych. Archiwista koScielny
pozwala na wglad wlasciwie tylko temu, ktéry nie wzbudza jakichs
obiekeji; ogdlnie okre$la sie, iz prawo do informacji z ksigg koscielnych
ma tylko uprawniony oraz potrzebujgcy.

6) Archiwum koscielne jest instytutem naukowo-badawczym i to
w podwéjnym znaczeniu:

a) jako podstawowy warsztat pracy historykow. Bez archiwéw
historia jest grobem;

b) jako element ogélnego warsztatu naukowego, zwigzanego z ogo6lno-
spolecznym procesem rozwojowym. Archiwistyka jest bowiem systemem
wigzanym %9,

III. PLANY REGISTRATURALNE PARAFII

Archiwalna zasada proweniencji oraz preferowanie przez archiwistyke
metody registraturalnej powodujg koniecznosé prawidlowego zorganizo-
wania kancelarii i registratury parafialnej. Nalezyta praca kancelarii

% S, Jarmulski (Zaséb archiwalny s. 8) podkre$la, Ze ,ignorancja szczebli kie-
rowniczych (w zagadnieniach archiwalnych — moja uwaga) mozZe mieé ten szko-
dliwy aspekt, iz prowadzi do nieSwiadomego niszczenia zasobu akt poprzez wyra-
zanie zgody na wniosek podleglych im pracownikéw, pragnacych sie uwolnié¢ od
duzych ilo$ci akt”.

57 Na prawo archiwalne patrzy sie z réznych punktéw widzenia. W tym wy-
padku chodzi raczej o obowiagzek archiwum chronienia indywidualnej osoby i jej
dziedzicéw wymienionych w aktach, ich praw obywatelskich, obrony sfer intym-
nych, czci osobistej (szczegdlty zob. M. Lepper: Die staatlichen Archive und ihre
Benutzung. Deutsche Verwaltungsblatt. Bd. 78: 1963 H. 9 s. 315—320).

58 J Kwolek: Naukowa organizacja s. 16.

5  Znajduje to wyraz w porownywaniu drogi archiwisty, ktéry kroczy zawsze
po kiadce przez rzeke majac po jednej stronie przeszlo$é a po drugiej teraZniejszosé
i przyszlo$é. Socjologia coraz czesciej i chetniej siega po materialy z przesziodci
(por. S. Ossowski: O osobliwosciach nauk spotecznych. Warszawa 1962 s. 227).
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parafialnej bez prawidlowo zZbudowanego planu registraturalnego akt
nie jest mozliwa. Zajecie sig¢ planami registraturalnymi jest pilnym
zadaniem rowniez z uwagi na koncepcje ustalenia jednolitych zasad
porzadkowania archiwéw diecezjalnych, dekanalnych i parafialnych.
A jak juz poprzednio zaznaczono punktem wyjScia rozwazan musi byé
»jednose” kancelarii — registratury — archiwum koécielnego oraz
,,jednolito§¢ zespolowa”, Wypada jednakze zaznaczye, iz ,,jednolitosc
zespolowa” ograniczana jest przez ,,organiczne zwigzanie akt z twoéreg
zespolu oraz ich organiczne narastanie” 0. Zresztg proces rozwojowy
instytucji (twércy zespolu) wplywa réwniez na tektonike (rozpla-
nowanie archiwalibw) archiwum parafialnego. Pierwszg probe ustalenia
jednolitego zarzgdu aktami parafialnymi podal ks. A. Jougan; ustalil
on podzial (klasyfikacje) akt parafialnych wedlug tresci. Giéwnym jed-
nakze instrumentem zarzgdzania, kontroli obiegu akt oraz mozliwo$ci
dotarcia do poszczegdlnego pisma byl dziennik podawczy (protokél czyn-
no$ci). Mozna przyjaé, iz staral sie on zorganizowaé rzeczowg registra-
ture z dziennikiem podawczym 81,

Sprawa ujednolicenia zasad porzadkowania akt diecezjalnych, deka-
nalnych czy parafialnych musi byé podporzadkowana jednakze zasadni-
czej strukturze administracji koscielnej. Ot6z w obrebie Kosciola Kato-
lickiego archiwa podlegajg wylacznemu nadzorowi biskupa ordynariusza,
jako podstawowy element jego wladzy zwierzchniej (wladzy jurysdyk-
cyjnej). Jakiej$ nadrzednej instancji, ktéra by mogla ingerowaté w za-
kresie organizacyjnym albo fachowym nie ma. Powolany przez Senat
Akademicki Katolickiego Uniwersytetu Lubelskiego ,,O$rodek Archiwéw,
Bibliotek i Muzeéw Kofcielnych” jest tylko migdzywydzialowym zakla-
dem uniwersyteckim o charakterze naukowym i ustugowym. Stad moze
tylko udziela¢ pomocy kierownictwu archiwdéw koScielnych, pomagac
w zakresie konserwacji ich zbioréw, szkolic zawodowo pracownikéw
archiwéw koscielnych oraz inicjowaé czy popieraé badania dotyczgce
organizacji pracy w tychze. Charakter ustugowy ,,Osrodka” wobec archi-
wéw koscielnych jest wiec ze szczegélnym naciskiem podkreslony. Odpo-
wiedzialnos§é biskupa ordynariusza, dziekana czy proboszcza za stan

¢ Szczegoly zob. W. Goldinger: Der einheitliche Aktenfond — ein Ziel
der Zukunfi. Der Archivar 1954 s. 112. — Z tego punkiu widzenia ciekawym jest
przejrzenie prac dotyczacych metodologii archiwistyki koscielnej w Archiva Eccle-
swze. Wydaje sie, ze podeymuja one koncepcie W. Goldingera, mieznacznie ja tylko
modyfikujac, Sprawa zreszta nie jest nowa. Na terenie diecezji chelminskiej przez
caly bowiem XIX w. w zarzadzie aktami i archiwaliami przyjmowano zasady
przedstawione przez J. A. Oegg’a (Ideen einer Theorie der Archivwissenschaft.
Goltha 1804). Oegg podkreslal z naciskiem (s. IV), Ze ,obecnie nie wystanczajg juz
praktyczne wskazéwki. Konieczno$cia jest opracowanie generalnej teorii i meto-
dyki pracy registraturalnej i archiwalnej”.

81 A Jougan: Kancelaria s. 379.
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swych archiwéw jest niepodzielna 62 Ten fakt wplyngl na to, iz stan
organizacyjny poszczegblnych archiwéw w diecezjach czy parafiach jest
rozny. Przyczyny tego sg roéwniez rézne — obiektywne i subiektywne.

Stan archiw6éw parafialnych jest zawsze odzwierciedleniem stanu
kancelarii i registratury parafialnej, Jej organizacja do XIX wieku
przedstawiala sie roznorodnie. W XX wieku, w szczegolnosci w okresie
miedzywojennym, zaczeto podejmowac wysitki zmierzajgce do ujednoli-
cenia organizacji kancelarii i registratury. W r. 1912 ks. A. Jougan podal
bardzo ogélny projekt planu registratury parafialnej i dekanalnej 3.
W ostatnich za$ latach w przewazajgcej czeSci diecezji wyksztalcily sie
czeSciowo jednolite czy podobne formy organizacji. W 1960 r. ks. Leon
Figarski zaproponowal jednolity na caly Polske wz6r sporzadzania inwen-
tarza koScielnego i beneficjalnego, a we wzorze tym ujgl rowniez rze-
czowy plan akt kancelarii i registratury parafialnej . Parafialny zaséb
aktowy i archiwalny podzielil na 10 czesci (grup rzeczowych): 1) lokal
i jego umeblowanie, 2) akta i ksiegi metryk koscielnych, 3) dokumenty
i ksiggi ogolne parafii i kosciota, 4) akta korespondencji, 5) listy pasterskie
(luzno wydane), 6) akta personalne, 7) duszpasterstwo ogélne, 8) duszpa-
sterstwo specjalne, 9) rachunkowos¢ i kasa, 10) inne akta. Tego rodzaju
podzial zasobu aktowego budzi zasadnicze zastrzezenia. Dla przykladu
pieczecie parafialne nie nalezg do grupy zwigzanej z lokalem i jego
umeblowaniem, a do dzialu zarzadzania, w jego podgrupie ustroju para-
fialnego. Podobnie grupa 2 nalezy réwniez do ogélnego zagadnienia za-
rzgdzania, a jako produkt ,,urzedu wiary publicznej” do jego dzialu ,za-
dan zleconych”. Grupa 4 calkowicie pomija podzial rzeczowy akt i przyj-
muje system dziennikowy z liczbowym ukladem akt (numerus currens).
Wreszcie istnieje nieckre$lona grupa 10 — inne akta.

Proponowany jednolity plan akt kancelarii parafialnej wymaga wiec
szerszego omowienia z wielu wzgledéw, miedzy innymi i dlatego, ze me-
tody zarzgdzania i porzgdkowania aki réinig sie w poszezegdlnych die-
cezjach dosé znacznie. Dalej proponowany plan akt zawiera duzo man-
kamentéw metodycznych, chotby przez wprowadzenie grupy aktowej
nazywanej potocznie ,varia” (rézne). Wreszcie przy przyjeciu zasady
»jednosei” kancelarii — registratury — archiwum koscielnego plan akt
musi. objaé rowniez zaséb aktowy dotychczas wyprodukowany. Tego ro-
dzaju plan registraturalny odpowiada¢ bedzie metodzie archiwalnej,
opartej o ,jednolitos¢ zespolu”. Opracowanie jednolitego planu registra-

62 Os$rodek Archiwéw, Bibliotek 1 Muzeow Koécielnych. Arch. Bibl. Muz. T. 1:
1959/60 z. 1 s. i16.

8 A, Jougamn: Kancelaria s. 791 (dla registratury parafialnej) oraz s. 792 (dla
registratury dekanalnej).

8¢ I, Figarski: Projekt wzoru sporzadzania inwentarza koscielnego i bene-
ficjalnego. Arch. Bibl. Muz. T. 1: 1959/60 z. 2 s. 26—21.
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turalnego dla parafii ulatwione jest przez ujednolicenie (precyzyjniej
wyrazajgc -sie — upodobnienie) organizacyjne w archiwistyce koScielnej
w trzech sprawach:

1) stworzeniu stanowiska (chociaz jeszcze nie we wszystkich diece-
zjach) archiwisty diecezjalnego, ktdéremu powierzono zarzadzanie archi-
wum biskupiego oraz nadzér nad archiwami parafialnymi, dekanalnymi
i registraturami biezgcymi. Projekt statutu archiwum diecezjalnego ks.
S. Librowskiego ustala, ze archiwa diecezjalne ,sprawuja nadzér nad
sktadnicami akt Kurii Biskupiej i Sadu Koscielnego oraz przechowaniem
archiwow parafialnych i dekanalnych diecezji” 65;

2) zorganizowaniu systemu opiekunéw archiwalnych, rekrutujgcych
sie w zasadzie sposrod ksiezy parafialnych. W mys$l przepiséw prawa ka-
nonicznego o alienacji, duchowny nie ma prawa bez zezwolenia biskupa
sprzedawaé czy niszezyé zadnych akt, natomiast moze i powinien zas6b
aktowy oraz archiwalny stale powieksza¢ i poszerza¢ podstawowe zaple-
cze informacji administracyjnej. Np. zmarly biskup Teodor Bensch
w okresie swych rzgdoéw diecezja warminskg sprawie zbierania, skupo-
wania i zabezpieczania akt ko$cielnych araz informacji po$wiecil wiele
czasu i wysitku. Organizacji spichlerza informacyjnego parafii po$wieco-
no wiele miejsca w plerwszych numerach dziennika urzedowego tej die-
cezji 6;

3) ustaleniu czy skodyfikowaniu przepiséw o prowadzeniu kancelarii
parafialnej. Typowym przykladem jest pionierska praca ks. A. Jougana:
Jest to tym konieczniejsze, ze Kodeks Prawa Kanonicznego nie precy-
zuje jasno roli archiwisty i nie ustala zdecydowanie granic komptencyj-
nych miedzy kierownikiem kancelarii biskupiej (kanclerzem) a archiwi-
stg. Tymeczasem nowoczesny zarzad aktami i archiwaliami wymaga co
najmniej §cistej wspdtpracy miedzy kancelaria, registraturg i archiwum
w zakresie trzech dziedzin:

a) rytmiczno$ci w przekazywaniu akt z kancelarii do registratury
oraz z registratury do archiwum,

b) respektowania przez kancelarie i registrature stabilno$ei tytula-
tury akt,

c¢) prawidiowej klasyfikacji i kwalifikacji akt (wartosciowania akt) 67

Pierwsze wytyczne metodyczne w sprawie zarzadzania i porzadko-
wania akt parafialnych pochodzg jeszcze sprzed 1 wojny $wiatowej.
Przedtem akta parafialne byly znacznie zaniedbane. Przyczyny tych bra-

6 S Librowski: Projekt statutu s. 9.

% Wiad. urz. Diec. Warm. 1946 nr 3 s. 60; 1947 nr 3 s. 35, nr 5-s. 10; 1948
nr il s 23.
¥ W tej dziedzinie polska archiwistyka panstwowa posiada znaczne osiagnie-
cia (zob. Zbiér przepiséw archiwalnych. [Wybér i] oprac. M. Bielifiska, A. Ptas-
nikowa. Warszawa 1962 s. 220—230).
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kéw byly rézne. W Polsce wazng role odegral upadek panstwa. ,,Rozbio-
ry spowodowaly, Ze obca jezykiem i duchem wladza S$wiecka, czasem
i duchowna, nie miala w tym interesu, aby dba¢ o zachowanie tych za-
bytkéw dawnej kultury polskiej i potegi. Tresura niewoli zacierala tra-
dycje; (archiwa — uwaga moja) nie byly potrzebne przy nowym
systemie urzedowania, ustaly nieomal synody, utrudnione byly wizyta-
cje” 8. Wprawdzie okres miedzywojenny przyniést znaczng poprawe
w tej sprawie, ale stan archiwdw parafialnych (w wyniku dziatan 1 woj-
ny Swiatowej) byl w dalszym ciggu katastrofalny. Synody nie zajely sig
tg sprawag, istnial niejako ,kamien jaki§ zobojetnienia i niezaradno$eci”.
Wysitki prymasa Augusta Hlonda w latach trzydziestych czeSciowo tyl-
ko zaradzily zilu 8. Dopiero okres po II wojnie $wiatowej przyniést bo-
daj ze pelne zrozumienie dla zagadnieti archiwalnych. Przyczyny tego
zjawiska sg rOzne. Zainteresowanie Kosciola zagadnieniami archiwalny-
mi nastapilo przede wszystkim w wyniku coraz silniejszego nacisku roz-
budowywujacej sie imponujgco panstwowej stuzby archiwalnej, nasta-
wiajgcej sie na totalitarne ujecie bazy zrédlowej i informacyjnej calego
obszaru panstwa. Nacisk ten wzmaga sie przez zadania niektérych grup
historykéw, domagajacych sie pelnego otwarcia i udostepnienia materia-
16w archiwalnych powstalych w wyniku dzialalno$ci Ko$ciota.

Sprawa organizacji, zarzgdzania oraz porzgdkowania archiwéw die-
cezjalnych ze swej natury wigze sie nierozerwalnie z administracjg ko-
$cielng, z jej ,,normami zakltadowymi” (statutem, schematem organiza-
cyjnym, planem podzialu czynnofci, planem etatéw osobowych, prelimi-
narzem budzetowym, instrukcjg kancelaryjng oraz planem akt). Ale to
naturalne zwigzanie sie akt dawnych ze wspéiczesnymi sprawia tak ad-
ministratorom jak i archiwistom znaczne trudno$ci. Administracja ko-
§cielna przezywa ze wszystkich administracji najmniej reorganizacji, nie
zna prawie przerw w dzialaniu. Jedyng anologie moZna w tej mierze
czyni¢ z administracjg komuny miejskiej. Ta wlasnie stabilno$¢ admini-
stracji ko$cielnej sprawia znaczne trudnoSci w ustaleniu tektoniki
archiwum czy struktury zespolu aktowego (archiwalnego). Trudno
znalez¢é jasne 1 zdecydowane cezury chronologiczne oddzielajgce akta
dawne od nowych i wspoélczesnych. Trudno ustalic swoistego rodzaju
cezury rezimowe czesto wystepujgce w archiwistyce panstwo-
wej. Archiwistyka ko$cielna zna réine cezury chronologiczne. Jedni po-
dajg w. XVI, innj XVII], jeszcze inni r. 1918, 1945 czy nawet 1964 (rok
wprowadzenia reformy biurowej do administracji koscielnej) 7. Dla die-

68 J Kwolek: Naukowa organizacja s. 22.

8  Tamze s. 23.
. TUstalenie cezur chronologicznych czy rezimowych dla polskiej archiwistyki
koscielnej jest szczegblnie wazne z uwagi na tendencje centralizacyjne w polityce
archiwalnej. Ks. S. Librowski uznaje (Stan i potrzeby archiwéw koécielnych oraz

]
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cezji warminskiej taksg zasadniczg cezurg moze byé¢ 1945 r. Niemniej
cezura chronologiczna — jak to ma miejsce w archiwistyce panstwowej
— oddzielajaca archiwum historyczne (martwe) od archiwum admini-
stracyjnego (Zywego) nie jest jasna; ustalenie jej jest bardzo skompliko-
wane. Stad np. J. Weber plan akt wspétczesnej administracji kosciel-
nej koreluje i koordynuje ze stosunkami koscielnymi z XVI—XVIII
wieku, swiadomie uwypuklajgc odrebnosci poszczegdlnych diecezji 7i.
W takim wypadku punktem wyjscia podzialu zasobu aktowego czy ar-
chiwalnego jest podzial wedlug zasady prawno-majgtkowej.
Tym sposobem rozroéznia sie koscielny zasob aktowy od parafialnego za-
sobu aktowego. Zasada prawno-majatkowa powoduje, iz koscielny zasoéb
aktowy jest dzielony (np. w archiwach diecezjalnych) na nastepujace
grupy akt:

duchowienstwo parafialne,

parafianie (lud Bozy),

Stuzba Boza i duszpasterstwo,

bractwa i stowarzyszenia koscielne.

Parafialny zasob aktowy obejmuje natomiast:
budynek kosciota parafialnego,

fundacje koscielne,

koscioty filialne,

plebanki,

beneficja,

stuzba koscielna,

zkolnictwo,

klasztory,

akcja charytatywna 2.

Taki uklad zasobu aktowego posiada jednakze nastepujgce braki:
duszpasterstwo skierowane na czlowieka powinno raczej by¢ oddzielo-
ne od stuzby Bozej, nacelowanej na Boga. Przez oddzielenie duszpaster-
stwa od stuzby Bozej uwypukli sie sprawy udzielania sakramentéw, od-
zwierciedlajgce sie w licznych aktach. Podobnie akcja charytatywna

program pracy na najblizszy okres. Arch. Bibl. Muz. T. 1: 1959/60 z. 1 s. 30), iz za-
sadg winna by¢é koncentracja archiwéw i archiwalibw obejmujgcych zasdb sprzed
1800 r. — Na terenie diecezji warminskiej przeprowadzono koncentracje archiwéw
w wyjagtkowych okoliczno$ciach, jakie byly wudszialem tegoz biskupstwa. Natomiast
koncentracja archiwéw jako zasada wydaje sie przez zwolennikow tej polityki ar-
chiwalnej w pelni nie udowodniona. Przyklad archiwéw parafialnych wskazuje ma
wage tego problemu i koniecznos$é jego przedyskutowania przy przyjeciu punktu
odniesienia — prawidlowej organizacji oraz sprawnego funkcjonowania urzedu pa-
rafialnego.

3271 J. Weber: Anleitung zur Ordnung der Pfarrarchive. Hirschenhausen 1939
s. 32

1‘97; W. L eesch: Registraturplidne fiir Pfarregistraturen. Der Archivar 1957 H. 3
s, .
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w gminie parafialnej zostala zagubiona, a przeciez laczy sie ona niero-
zerwalnie z duszpasterstwem 73,

Struktura zasobu aktowego parafii czy jego tektonika moze byt
roina. W tym miejscu warto zwrdci¢ uwage na kilka stosowanych wa-
riantéw planéw registraturalnych parafii. Wydaje sie, ze najprawidlow-
szym byloby zastosowanie zasady funkcjonalnej, uwzglednia-
jacej podstawowy element zarzgdzania — funkcje. Zasada funkcjonal-
na, czy jak niektdérzy ja okreslajg — zasada podzialu czynno-
§ci — jako punkt wyjscia struktury (systematyki klasyfikacji) kosciel-
nego zasobu aktowego, grupuje akta nastepujaco:

A. Dyplomy

B. Parafia:

1. opis parafii
granice parafii
historia parafii
historie rodzin
kronika parafialna
stan dusz — ksigga wzglednie kartoteka = status animarum
protokoly i sprawozdania powizytacyjne
statystyka
tok urzedowania:
a. stosunki z panstwem
b. stosunki z wladzami patstwowymi na szczeblu wojewddzkim
c. stosunki z wiladzami panstwowymi na szczeblu powiatowym i gro-
madzkim
d. sprawy ustrojowe koS$ciola
. stosunki z kurig biskupig
. stosunki z dziekanem
. stosunki z innymi parafiami
. stosunki z osobami Swieckimi
przepisy siuzbowe:
instrukcja kancelaryjna
plan akt
zarzadzenia
listy pastenskie:
papieskie
episkopatu
bhiskupa
diecezjalne
organizacja biura parafialnego

10. archiwum parafialne

11. udzielanie informacji
C. Plebania:

1. stanowisko proboszcza:
a. akta osobowe
b. uposazenie
¢. mieszkanie, inwentarz, ogrod

U o o

ootia ko

% A, Thomas: Pfarrarchiv s. 62.
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3.

4,

stanowiska wikariuszowskie:

a. akta osobowe

b. uposazenie

c. mieszkanie, inwentarz, ogréd

koscielni i pozostali czlonkowie sluzby plebanskiej
organisci

D. Kosciél parafialny i kaplice:

7.

o G

budynek i jego utrzymanie
inwentarz ruchomy
instalacje

kaplice

krzyze przydrozne
cmentarze

SPrawy pogrzepowe

E. Sluzba Boza:

1.

G @

memoria:
a. spisy

b. redukcje

c. fundacje

msze §w,

procesje

nabozenstwa

uroczystofei nadzwyczajne:

a. wizytacje biskupie i dziekanskie
b. prymicje

c. bicie w dzwony

F. Duszpasterstwo i udzielanie sakramentéw:

1.

kierownictwo duszpasterskie:

a. ogloszenia parafialne

b. plany pracy duszpasterskiej

c. ksiega milosierdzia chrzescijaniskiego
duszpasterstwo ogdlne:

. nauczanie wiary w kosciele

. nauczanie religii w szkole

. poszczegblne przypadki opieki duszpasterskiej
. ksiega tematéw wygloszonych nauk

. sprawy opiekurcze

. rada parafialna opieki nad sierotami

. szezegblne formy pracy duszpasterskiej (misje itp.)

Jgg o Q0T

administrowanie sakramentami s§w. i sakramentaliami:

a. akta i ksiegi meiryk koscielnych:
ochrzezonych
zaslubionych
zmarlych
b. ksiega stypendiéw mszalnych
c. ksiega komunii §w. rozdane] w parafii
d. ksiega pierwszej komunii §w. dzieci
e. ksiega bierzmowanych
£. ksiega zapowiedzi przed$lubnych
g. ksiega nawrdconych
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h. ksiega odpadlych od Koéciola
i. ksiega chorych, zaopatrzonych sakramentami Sw.
j. ksigga wypominkéw zmaritych
k. ksiega cmentarna
4. duszpasterstwo specjalne:
. samodzielne instytuty ko$cielne
. beneficja
. ekspozytury
. zakony i zgromadzenia zakonne
. bractwa koscielne
stowarzyszenia koscielne
g. inne stowarzyszenia
9. caritas:
a. organizacja
b. zbidrki
c. pomoc szczegbdlna
d. stacje sidstr milosierdzia
6. urzad stanu cywilnego:
a. ksiegi metrykalne:
urodzonych i ochrzczonych
zaslubionych
zmarlych
b. zalgczniki i dokumenty do aktéw i ksigg
c¢. korespondencja w sprawach metryk i ksigg

Bood D

G. Majatek:

1. majgtek nieruchomy (tabele i zmiany)
a. koéciél parafialny
b. plebania
c. wikariat
d. organistéwka
e. plebanki
2. kapitaly i papiery wartoéciowe (wykazy)
3. uprawnienia i przywileje

H. Adminis{racja majatkiem:

L

zarzad kodcielny (rada), wybory
inwentarz koscielny i beneficjalny
statystylka finamsowa
intendentura, skladanie kaucji
dzierzawy i umowy o najem
administracja kapitalami i papierami wartosciowymi
fundacje i upowaznienia
ubezpieczenia
pozyczki
10. $wiadczenia, podatikzi i skladki
11. procesy
i12. kartografia, plany i dokumentacja techniczna
Rachunkowos$é 1 kasa: i
1. kontrola kasy
2. wierzytelnosci oraz zadluzenia
3. podatki i $§wiadczenia na rzecz kosciola

LA W
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4. skargi i zazalenia w sprawie §wiadczent na rzecz kosciola
sprawozdawczosé finansowa (roczna)
6. dokumentacja finansowa:
a. akta i ksiegi rachunkowe kosciola
b. akta i ksiegi rachunkowe rady parafialnej
c. akta i ksiggi rachunkowe duchowienstwa

J. Koscioly filialne 74,

Tego rodzaju struktura zasobu aktowego i archiwalnego urzedu pa-
rafialnego wydaje sie byé najprawidlowsza, uwzglednia bowiem caltosé
zadafn administracji koscielnej. Dalej bierze pod uwage trzy gléwne ro-
dzaje repozyturialii koScielnych, a mianowicie dyplomy, akta — ksiegi
oraz zbiory kartograficzne. Z uwagi bowiem na format zewnetrzny kaz-
dy rodzaj zbioru archiwalnego musi by¢ odmiennie zarzgdzany. Np. kar-
tografia wylgcza sie z organicznej spoisto$ci z zespolem aktowym na
rzecz jej mechanicznej wspdlnoty. W rezultacie dyplomy, ksiegi i kar-
tografia swg strukture opierajg na podziale systematycznym a nie rze-
czowym. Wydaje sie, ze niestusznym w projekcie ks. L. Figarskiego bylo
wysuniecie lokalu kancelarii i archiwum na czolo planu. Sprawy loka-
lowe i wyposazeniowe naleza do administracji majatkiem (intendentury),
natomiast zaprzepaszczono zasadnicze sprawy organizacyjno-administra-
cyjne %,

@

Przy omawianiu zarzgdu aktami administracji koScielnej warto pod-
kresli¢, ze w praktyce zdaje egzamin podzial akt na generalia
i specialia®. Dalsze zalety takiego ukladu akt (wedlug zasady
funkcjonalnej) to podkreSlenie roli koSciola parafialnego jako punktu
centralnego gminy koscielnej. Uszeregowanie zasobu aktowego wedlug
tej zasady ulatwia sprawdzenie owej roli kosciola parafialnego. Natomiast

74 Praktyka registraturalna administracji koscielnej w tym przypadku wyprze-
dza prakiyke registraturalng admiistracji §wieckiej i szeroko stosuje zasade funk-
cjonalng. Ot6Zz obecnie (mniej wiecej od 1963 r.) archiwistyka holenderska, dotych-
czas narzucajgca calej archiwistyce europejskiej metode registraturalng w porzgdko-
waniu archiwalidw, odchodzi od monopolizacji tej metody. Archiwisci holendersey
stwierdzajg, ze ,,odchodzi sie od metod pertynencji i proweniencji a na czolo wysu-
wa si¢ metode funkcjonalng, podkreslajac jej elementy réinigee ja od metody orga-
mzacyjnej czy strukturalnej” (por. H. Hardenberg: Zur Frage der Ordnungs-
prinzipien. Der Archivar 1963 H. 2 s. 113). — Wydaje sie, ze przy opracowywaniu
wskazowek, statutu czy regulaminu warto zapoznaé sie z kodyfikacjg archiwalng
1 registraturalng podjety przez arcybiskupstwo paderbornenskie w 1948 r. (zob. Dib-
zesansynode des Erzbistums Paderborn zu Werl, 1948, rozdz. XIII). — Ks. B. Kumor
(Projekt statutu s. 8) siegng! po przyklad do pralatury pilskiej.

% W systematyce zasobu archiwalnego i registraturalnego warto uwzglednié
osiggniecia polskiej archiwistyk: i biurowoéei, w szczegblnosci w zakresie ustalenia
Jednolitych wykazéw akt w ukladzie dziesietnym (Zarzgdzenie Ministra Szkolnictwa
Wyzszego z 9IVi1963 w sprawie podzialu materialéw archiwalnyeh na kategorie
i ustalenia termuinéw przechowywania, Monit. pol. nr 37 poz. 184). — Znacznie pre-
cyzyjniej systematyzacia ta jest przeprowadzona u F. Norsiedk’a (Organisation und
Aktenfiihrung der Gemeinden. Berlin 1944 s. 121—289).

7% Administracja koscielna ten podzial akt zna i stosuje. Polska wspolezesna
administracja panstwowa nieslusznie wyeliminowala ten podzial ze swej praktyki.

3 — Archiwa Koscielne
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niedostatkiem tego rodzaju podzialu jest zagubienie granicy miedzy
duszpasterstwem a udzielaniem sakramentéw oraz brak rozczionkowa-
nia duszpasterstwa, przede wszystkim w zakresie duszpasterstwa spe-
cjalnego.

Inng forma planu akt jest uklad akt wediug tzw. grup nadrzed-
nych., Struktura akt parafialnych oparta jest wowezas na czterech
glownych elementach zycia parafii, a mianowicie:

a) kultu religijnego,

b) urzedu parafialnego (obejmujgcego duszpasterstwo, administrowa-

nie sakramentéw, akcje charytatywnag oraz szkolnictwo),

¢) organizacji koscielnych,

d) zarzadu majatkiem 77.

Kolejnym wariantem ukladu akt i archiwaliéw parafialnych jest po-
dzial ich na 27 gléwnych odcinkéw, uszeregowanych w wielkich gru-
pach:

I grupa:
17 kosciol i majagtek parafialny

11 grupa:

8 Plebanki

IITI grupa:

9—13 parafia (obwod parafialny, parafianie, duchowienstwo, stuzba ko-
$cielna, organizacja i administracja parafii)

v grupa:

14—28 nabozenstwa, udzielanie sakramentéw, duszpasterstwo, akeja chary-
tatywna

V grupa:

24--26 szkoly i opieka religijna nad dzieémi

VI grupa:

27 klasztory i ich domy 78,

Trzeba przyja¢, ze zasady ustalania struktury akt i archiwaliéw pa-
rafialnych w oparciu o elementy prawno-ustrojowe, funkcjonalne czy
grup nadrzednych sg mozliwe do przyjecia. Inne natomiast nalezy uznaé
za bledne. I tak w niektérych diecezjach tworzy sie grupy akt i szere-
guje sie je wedlug zasady alfabetycznej kolejno$ci hasel
Tego rodzaju postepowanie zaciera hierarchie waznosci poszezegolnych
zadan i funkcji parafii, np. sprawy duszpasterskie sg na jednej plasz-
czyznie z ,przyjmowaniem poczty”. Hasla sg zupelnie dowolnie wybie-~
rane, przecinajg sig, np. ubezpieczenie od ognia i administracja budyn-
kami 7°.

7 Ordnungsschema fiir das Pfarrarchiv vom 24 41924. Kirchliche Amtsblatt fiir
die Dibzese Mainz. Nr 3.

8 W, Leesch: Registraturpldne s. 197.

7 System ten w administracji §wieckiej od przeszlo 50 lat zostal zaniechany.
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Jeszeze gorzej wypada podzial akt parafialnych w oparciu o rozdzia-
ly i paragrafy Kodeksu Prawa Kanonicznego. Uzasadnia sie tego rodza-
ju postepowanie stwierdzeniem, iz kodeks obowigzuje caly Kosciol, wigc
tego rodzaju systematyka posiada najlepsze warunki praktycznego prze-
prowadzenia. Ten tok mys$lenia przypomina osiemnastowiecznych teore-
tykow, ktérzy archiwa systematyzowali wedlug systematyki podreczni-
kéw prawa panstwowego i wlasnie dlatego zgdali uznania ogblnej waz-
nosci dla tego rodzaju schematéw porzadkowych 80,

Inng jeszcze mozliwoscig systematyki jest uktad dziesietny
w polagczeniu z Kodeksem Prawa Kanonicznego. Ale rezultat tego ro-
dzaju polgczenia jest zwykle oplakany, gdyz jest to zastosowanie syste-
mu calkowicie archiwum obcego i teoretycznego. Struktury zgadzajg sie
z kodeksem tylke w dwu pierwszych stopniach klasyfikacyjnych, a mia-
nowicie: 1) koscielne prawo osobowe i 2) koScielne prawo rzeczowe.
Dalsze czlony sygnatur sa bardzo zlozone (,,ociezale”), skladajace sie co
najmnie] z 4 cyfr, zwykle jednak z 5 a nawet 6. Dochodzg czasem do
tego male litery alfabetu czy inne jeszcze oznaczenia. Tym sposobem za-
mazuje sie istote ukladu dziesietnego, ktory przewiduje, iz kazda z dzie-
sietnych potencji oznacza jeden stopien podzialu, ze kazda grupa i pod-
grupa nie bedzie posiadala wiecej niz 10 podporzgdkowan. W takim ukla-
dzie klasyfikacja zwykle przekracza grupe glowng 9, zaciera racjonal-
ng i logiczng systematyke, a pojecie ,varia” jako tytuly akt napotyka sie
prawie wszedzie 81. Systematyka w oparciu o kryteria prawne wprowa-
dza dowolne pojecia, ktérych w zasobie aktowym i archiwalnym parafii
nie spotyka sie, np. wy$wiecenie ksiezy. Dalej zachodza réwniez prze-
ciecla i powtorzenia, komasowanie (Ygczenie rdznego rodzaju pojet).
Wreszcie wiele waznych tytuléw jest zakamuflowanych, wiele tytulow
akt niezrozumialych. Dla ilustracji przyklad ukiadu dziesietnego kurii
biskupiej:

0 -
001—011 Diecezja, papiez, biskup, gmina parafialna
020 Parafia:

01 parafia: erygowanie, orgamizacja, opis, granice parafii
02 obsada personalna, zamzadzanie

03 wikariaty

04 stypendia mszalne i wypominki

05 statystyka

06 historia parafii, kronika

07 wizytacje parafii

8 A, Brenneke: Archivkunde., Leipzig 1953 s. 27.

81 W administracii $wieckiej podejmuje sie do$é ostrg krytyke systermu dzie-
sietnego w zarzadzie aktami (zob. H. Linke, J Rohrmann: Verbesserung der
Schriftgutverwaltung durch Anwendung der meuen Einheitsaktenpline fiir die ortli-
chen Réte. Archiwmitteilungen. Bd. 15: 1965 H. 1 s. 1—8).



36

TADEUSZ GRYGIER (32]

1

2

3

-3

030

040—051

100—113

200—215

08 parafianie
09 sprawy wykraczajgce poza granice parafii
10 stosunki z innymi wyznaniami

........

Repozytura parafialna, archiwum parafialne, zarzgdzenia wladz
swieckich

Studium teologiczne, §wiecenia, prymicje
Kszhalcenie dorostych, piSmiennictwo

Chrzty, konwersje, przyjecia do I komunii Sw.

Sakrament malzenstwa

Nauka wiary, propagowanie wiary (Akcja Katolicka, diaspora, mi-
sje, misje wsréd pogan)

Stowarzyszenia religijne, duszpasterstwo stanowe, stowarzyszenia

mlodziezowe
Szkoly

Opieka spoleczna, ochronki, opieka nad chorymi, opieka nad prze-
siedlencami i uciekinierami

Pomoc spoleczna

Plany budowli

opieka nad zabytkami sztuki

Uposazenie, stuzba kodcielna

.....

korespondencja finansowa z kasg biskupia

Uklad dziesietny, nacelowany na jednolito§¢ pionowg planu akt, w za-
stosowaniu do zasobu aktowego i archiwalnego parafii wykazuje nad-

miar hasel klasyfikacyjnych, co wobec obowigzku zgodno$ci ukiadu te-
czek w parafii z ukladem teczek w kurii biskupiej powoduje nadmiar
hasel oraz rozproszkowanie akt. Grupa gléwna nr 7 w parafii calkowicie
odpada 82, Skrajnym przykladem moze by¢ klasyfikacja dziesietna pod-

82 Zasada jednolitego systemu klasyfikacyjnego ukladu dziesigtnego, ustalajaca
zakladanme teczek dla sprawy posiadajgcej choéby tylko jedno pismo, powoduje

g
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grupy dotyczace] archiwum., Oto w planie dziesietnym kurii biskupiej

klasa
045 Archiwum
0 administracja i organizacja
02 sprawy budzetowe
1 nadzér archiwalny
10 zagadnienia archiwistyki
0 og6lne sprawy archiwalnej opieki
11 doplywy akt oraz zespoly aktowe, zaséb archiwalny
0 archiwum wikariatu generalnego
6 archiwa parafialne
12 doplyw akt oraz zespoly aktowe, zbiory archiwalne
0 zbidr fotografii
01 — zbiér obrazow
15 ruch archiwaliéw
0 doplywy
1 ubytki
2 depozyty
3 wypozyczanie
2 podreczna biblioteka archiwalna
20 zagadnienia bibliotekarstwa
21 doplywy i zasOb. Ksigzki i czasopisma
5 publikacje archiwaliéw
50 zagadnienia ogdlne
51 wydawnictwa
6 informacja i korzystanie z archiwaliéw
60 placéwki katolickie biskupstwa
wladze koscielne
1 stowarzyszenia i organizacje
61 placéwki katolidkie spoza diecezji
62 inne wyznania
63 wladze §wieckie
64 instytuty naukowe -
65 osoby prywatne
66 kwerendy zagraniczne 8,

hipertrofie teczek. Jest ona zreszta wynikiem réwniez innej konieczno$ci zwiazanej
z tym systemem, mianowicie Ze akt czy pismo musi sie znajdowaé¢ w tym miejscu,
]taki \;icalono w jednolitym wykazie akt, bowiem znak akt jest réwnoczesnie sygna-
turg akt.

8 Klasyfikacja dziesietna nie dopuszcza w jednolitych wykazach akt do jakich-
kolwiek zmian podzialowych, wynikajacych z potrzeb lokalnych administracji. Stad
wiele klas w planie aki jest niepotrzebnych.

+
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Plan akt dla kancelarii Archiwum Diecezjalnego we Wloctawkuy,
opracowany przez ks. S. Librowskiego, jest oparty na podziale rzeczo-
wym 84,

Ostatnim wreszcie rodzajem systematyzacji akt parafialnych jest sy-
stem ukiadu akt i pism wedlug liczby porzgdkowej (numerus
currens) w poszczegblnych 21 gléwnych grupach aktowych., Ukiad akt
w tych grupach jest wiec chronologiczny a nie wedlug spraw. Jesli zas
niektore sprawy posiadajg stosunkowo duzo akt to zaklada sig tzw. akta
podreczne, czy dodatkowe (Beiakten) wzglednie specjalne (Specialia).
Tym samym zamiast rzeczywistego, logicznego podziatu nastepuje bez-
planowy rozwéj registratury. Nastepuje to samo, co w archiwistyce i za-
rzadzie aktami $wieckich twoércow zespolow, ktérzy przy organizowaniu
swych registratur nie przemyslg i nie przewidzg rozwoju toku urzedo-
wania, a mianowicie nieporzadek. Ratunkiem wowczas sa czy maja bye¢
ogblne, wzorcowe plany akt, ktére ujmujg w swym systemie wszystkie
mozliwe przypadki. Ale woéwczas zaleca sig, zeby klasy akt, ktére nie
bedg mialy zadnych repozyturialii opusci¢, a na wolne numery nanies¢

inne akta. Tym samym staje sie¢ iluzorycznym drugi cel wzorcowego =

{(jednolitego) planu akt, a mianowicie ogdélna waznosé®.

Bylby wiec pomySlnym fakt, gdyby archiwiSci diecezjalni w oparciu‘

o praktyczne doSwiadczenia opracowali wspllne zasady budowy planéw
akt, aby tym sposobem przezwyciezyli nadmiar réznych rodzajow i nie-
rownej wartosci schematéw regionalnych. Z drugiej za$ strony oczywi-
stym jest, ze systematyzacja akt parafialnych wymaga uwzglednienia
niektérych regionalnych od,miennoéci, tym bardziej Ze plan registratu-
ralny parafii musi obejmowaé réwniez zaséb archiwalny.

Podstawowym punktem widzenia przy ukiadaniu planu akt, w usta-
laniu jego struktury, jest oparcie sie i uwzglednienie podstawowych
funkcji urzedu. Kazda samodzielna funkeja musi posiadaé¢ odpowied-
nik w jakiej$§ gléwnej grupie (klasie aktowej). To jest nie tylko teore-
tyczny wymog, lecz rzeczywisty 1 zasadniczy postulat organizacyjny.
Podkresla on, ze kazda gléwna grupa akt co do swej waznosci jest jed-
nakowo wartosciowa, mimo iz nie zawsze jednakowo iloSciowa. Na kaz-
dym stopniu schematu organizacyjnego czy klasy aktowej moga by¢ obok
siebie ustawione tylko jednakowo wartosciowe funkcje. Ten wymog
teoretyczny pozwala na ustalenie nastepujacych zasad:

a) wszystkie plany akt oparte na przypadkowych hastach albo na
rozdziatach i paragrafach jakiego$s kodeksu praw czy podreczniku ustroju
politycznego albo administracyjnego nalezy uzna¢ za nieprzydatne;

8 S Librowski: Projekt statutu s. 14—15.
8 Tzw, komasacje teczek przeprowadza sie szczegdlnie w najnizszych komoér-
kach administracji.
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b) wszystkie instytucje, fundacje gminy koscielnej (parafii) posiada-
jace samodzielno$¢ prawna, wlasny zarzad, wlasng ksiegowos¢, produ-
kujace wlasne akta, ksiegi protokoldéw, rejestry registraturalne itp. (np.
szpitale, domy sierot, sierocince, internaty szkolne, konwikty) wyrazaja
samodzielne funkcje wewnatrz zwigzku parafialnego i dlatego muszg
stanowi¢ gléwne grupy w planach akt, a nie moga byé¢ podporzagdkowane
jakimkolwiek pojeciom rzeczowym. Jest to zasadniczy problem archi-
walny dotyczacy granic zespolu czy struktury zespolu zlozo-
neg o 8;

¢) funkcje zmieniajg sie z biegiem czasu. Dotyka to réwniez i regi-
stratury oraz archiwum parafialnego, chociaz nie w takim zakresie jak
to ma miejsce w administracji pahstwowej czy nawet komunalnej. Dla
przykladu przytoczy¢ by mozna dawnie]j samodzielne funkcje Kosciota
w szkolnictwie (szkoly parafialne, dekanalne, koscielny nadzor nad szko-
tami), zarzgdzanie dziesiecinami, dzierzawami koScielnymi, dzierzawami
lawek w kosSciele itp. Funkcje te prawie zniknely. Natomiast wspolczesne
duszpasterstwo wykazuje znaczng ilo§¢ nowych zadan., Plan akt jest wiec
czulym sejsmografem zmian funkcjonalnych w Kosciele. Ale pro-
blem ten wysuwa pytania zasadnicze, czy archiwum parafialne z okresu .
od XVI—XX w. uporzadkowa¢ wediug jednego schematu? Czy ustrodj
i administracja gminy parafialnej XVI—XVIII w. sg diametralnie réine
od ustroju w poczatku XIX w., odkad panstwo przejelo bardzo wazne
zadania Ko$ciola, dawne zaleznosci ziemskie zniesiono, a administracja
koscielnym majatkiem poprzez wlagczenie przedstawicieli gminy kosciel-
nej otrzymata zmieniony charakter? Czy nowe, nowoczesne stosunki nie
zmuszajg do zastosowania innego podzialu zasobu aktowego i archiwal-
nego? Problem archiwalny streszcza sie do pytania — do jakiej chrono-
logicznie grupy aktowej nalezy zastosowaé nowoczesne, docelowe dgze-
nie archiwistyki, jakim jest porzgdkowanie akt i archiwalibw w myél
zasady jednolitosci zespolu, metody ktéra gwarantuje naj-
pelniej cigglosé administracyjng, cigglos¢ prawng oraz pelng infor-
macje 57;

d) uporzadkowane i zorganizowane nalezycie archiwum, w przeci-
wienstwie do registratury stale rosngcej, przedstawia w sobie zamknieta
budowle, ktéra w swej strukturze i tektonice nie podlega prawie zadnym
zmjanom. Dlatego plany akt rozgraniczajg archiwum od registratury.
Problem ten posiada z jednej strony charakter teoretyczny i prawny
a z drugiej problem techniczny. Je§li chodzi o problem teoretyczny -
i prawny, to archiwisci sg sklonni widzie¢ tak w registraturze jak

8 T Grygier: Spisy zdawczo-odbiorcze s. 44.
87 W. Goldinger: Der Einheiltliche s. 110.
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i warchiwum urzad czy wiladze?8. Natomiast prawnicy staraja sie¢
udowodnié, iz archiwum jest tylko instytucja, gdy urzedem
ma by¢ jedynie registratura ®. Zachodzi wiec pytanie, jak ksztaltuje sie
odnosnie archiwow sprawa tzw. wzajemnego stosunku wtlta-
dzy? Czy archiwa sg zdolne do wydawania praw? Wydaje sie, ze insty-
tucja panstwowego zasobu archiwalnego, istnienie pojecia organizacyj-
nego ,repozyturialia” (materialy archiwalne), nadzér nad narastajgcym
zasobem aktowym wyraznie wzmacnia elementy wiladzy w archi-
wach %,

IV. ARCHIWUM PARAFIALNE

Kosciol jest korporacja prawa publicznego. Stad organy i instytucje
koScielne podlegaja w ksztaltowaniu swego zakresu dzialania normom
prawa publicznego. Dlatego przedstawianie spraw archiwow ko$cielnych
w odmiennym ujeciu od archiwéw $swieckich, w szczegolnoéci panstwo-
wych, jest nieprawidlowe. Tym bardziej, ze zadania tych archiwow sg
identyczne. I tu i tam, obok opieki nad archiwaliami, istotnym zadaniem
jest pomoc dla administracji poprzez przedkiadanie priorow spraw,
wzglednie opracowywanie pro memoria czy memorialdéw.
Gdyby archiwum bylo tylko urzedem administracyjnym, byloby jedynie
dawng registraturg wladzy koscielnej. Wystepujac jednakie
réwnoczesnie jako instytucja prawa publicznego, archiwum zasadniczo
odréznia sie od registratury swojg autonomig Registratura tej
autonomii nie posiada *1.

Jesli chodzi o problem techniczny, to dotyczy on dwu spraw, a mia-
nowicie: '

a) cezury chronologicznej

b) oraz korzystania z akt i archiwaliéw (daty granicznej).

Problem cezur chronologicznych miedzy archiwum a registratura jest
rozwigzywany réznie. Dla niektérych cezurg czasowa miedzy archiwum
a registraturg jest rok ustanowienia $wieckich urzedéw stanu cywilnego
oraz nowa organizacja administracji majatkiem koscielnym w czasie
walki kulturnej (1875—1876). Inni przyjmuja date zakonczenia I wojny
Swiatowej (1918 r.), czy koniec II wojny Swiatowej (1945 r.); wreszcie
inni koniec kryzysu gospodarczego (inflacji, 1923 r.), wzglednie umow-
nie r. 19009, Wiegkszo$¢ nowych instrukcji archiwalnych zadawala sie

8 A Gieysztor: Zarys nauk pomocniczych historii. Wyd. 3. T. 2. Warszawa
1948 s, 197.

8 H. Krag: Die rechtliche Stellung s. 149.

% R Gerber: Cele i zadania stuzby archiwalnej w Polsce. Archeion. [T.]
19/20: 1951 s. 7.

81 W, Eger: Die Verantwortung s. 47.

2 W. Leesch: Registraturplidne s. 199.
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jednak lokalowym oddzieleniem archiwum od registratury i przewiduje,
w okreslonych odstepach czasu przekazywanie zamknietych czesci regi-
stratur do archiwéw. Ten uzus przeciwstawia sie wprowadzeniu cezury
chronologicznej oraz wymaga skorelowania i skoordynowania w naj-
drobniejszych szczegélach schematéw archiwalnych ze schematami regi-
straturalnymi. Ten ostatni wymdg jest mozliwy do wykonania tam, gdzie
archiwum gromadzi starsze i nowe akta wedlug jednego schematu. Sche-
mat ten posiada wéwczas wiele grup i tytuléw historycznych akt. Sg one
bez znaczenia w wielu wypadkach dla akt najnowszych. Rozwigzanie
tego dylematu jest réine. Wydaje sie, iz najprawidiowszym jest ustale-
nie archiwum historycznego jako czegos zakoniczonego, mar-
twego. Dla doplywoéw archiwalnych z registratury parafialnej tworzy sie
natomiast osobne archiwum administracyjne, réwniez mar-
twe, z samodzielnym planem ukladu akt. Tym sposcbem powstaja w pa-
rafii trzy oddzialy archiwalne — archiwum historyczne, archiwum admi-
nistracyjne oraz repozytura akt niepotrzebnych do biezacego urzedowa-
nia, chronologicznie po sobie nastepujace. Zwykle przyjmuje sie, ze ce-
zury chronologiczne miedzy archiwum historycznym a archiwum admi-
nistracyjnym przebiegajag w przetomie XVIII/XIX w.; miedzy archiwum
administracyjnym a registraturg akt niepotrzebnych do biezacego urze-
dowania okres od 30 do 50 lat, a miedzy registraturg akt niepotrzebnych
do biezgcego urzedowania i registratura biezacg ckres od 2 do 30 lat.
Te cezury chronologiczne uzaleznione sg jednakze w duzym stopniu od
warunkéw lokalnych %.

Z rozwigzaniem problemu cezur chronologicznych wigze sie rowniez
zagadnienie dat granicznych, wainych w polityce udostepniania
akt i archiwalidow, tak w archiwum historycznym jak administracyjnym,
registraturze akt niepotrzebnych do biezgcego urzedowania czy w regi-
straturze biezacej. Registratura jako instrument wladzy zna tylko klienta
»Skladajgcego podanie” *4. Archiwum bedgce réwnocze$nie instytucja
prawa publicznego zna réwniez klienta jako korzystajacego z akt %.
Instrumentem regulowania stosunku do klientéw obu rodzajéw sg prze-
pisy mogace wprowadza¢ wlasne ograniczenia jednostronne.
Te ograniczenia mogg stosowa¢ przede wszystkim archiwa. Archiwum
bowiem moze wyeliminowaé z korzystania nawet poszczegélne osoby
czy akta, wzglednie nawet cale zespoly aktowe. Registratura natomiast

2 D, A Matilla Tascon: Die lebenden Archive der Verwaltung. Der Ar-
chivar 1969 H. 1 s. 29. ‘

%4 J Kosciolek: Organizacja i technika pracy w biurach i urzedach. War-
szawa 1947 s. 154.

% W. Hochmuth, R, Kluge: Probleme der Liberalisierung der Archiv-
benutzung im internationalen Archivwessen. Archivmitteilungen 1967 H, 5 s. 198—
199,
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nie moze dowolnie regulowaé swego stosunku do klienta . Przy ustala-
niu cezury chronologicznej miedzy archiwami trzeba wiec takze roz-
strzygnat¢ sprawe daty granicznej. Problem ten w archiwistyce panstwo-
wej jest réwniez roéznie rozwigzywany. Dla niektérych akt datg gra-
niczng jest 1945 rok, dla innych 1918 r. Archiwalia koscielne posiadaja
jednakze tyle ladunku emocjonalnego, spelniaja w znacznie wiekszej
mierze funkcje urzedu wiary publicznej, iz wydaje sie stuszna data gra-
niczna dla akt rzeczowych — przedawnienie ckresu lat 50, a dla akt
osobowych — przedawnienie okresu lat 75 %7.

Na marginesie tych ogblnych uwag o zarzadzie aktami i archiwa-
liami parafialnymi Kos$ciola Katolickiego warto podaé rozwigzania Ko$-
ciola Ewangelickiego. Tym bardziej, ze administracja Kosciola Ewange-
lickiego réwniez prébuje ujgé ogdélnie zagadnienia i prawidlowosé w toku
i trybie urzedowania, ustosunkowaé¢ sie do reformy biurowej ostatnich
dziesigcioleci, czy do wspélczesnych prob budowy planéw akt. Otéz Kos-
ci6l Ewangelicki przyjmuje réwniez troéjpodzial zadan gminy religijnej
wedlug dawnych koscielno-prawnych punktéw widzenia (gmina, budyn-
ki, cmentarze), tréjpodziatl parafii (parafia, duchowni, urzagd parafialny =
instytucje duszpasterskie, opieka spoleczna, instytucje gminy parafial-
nej), czy wreszcie trojpodzial urzeddéw ubocznych Kosciola, lgczgcych
tenze prawnie ze szkolnictwem, z samorzadem administracyjnym oraz
z administracjg panstwowag . Podzial zasobu aktowego administracja
Kosciola Ewangelickiego posiada rdézny. Najostrozniej wprowadza ona
systematyzacje dziesietng. W 1944 r. wydano instrukcje kancelaryjna
wraz z planem akt. Plan akt uloZony wedlug ukladu dziesietnego ustalil
gléwne funkcje gminy koScielnej w pieciu zasadniczych odcinkach:

a) gmina ko$cielna i terytorium parafii, '

b) urzedy koscielne (duchowienstwo i stuzba koscielna),

¢) stuzba Boza i nauki (nabozenstwa, czynnosci urzedowe, duszpaster-
stwo, opieka spoleczna, misje),

d) administracja finansowa (majatek nieruchomy, kapitaly, podatki,
dochody, darowizny, ksiegowos¢),

e} budynki i cmentarze.

Koscié! Ewangelicki oddziela archiwum parafialne, okre§lane jako
repozytura, od registratury. Cezurg chronologiczng miedzy tymi
dwiema instytucjami jest zwykle 1918 r. Uporzadkowanie zasobu archi-
walnego ustala sie na podstawie dawnych schematéw, a dopiero jesli to

9% Ch. Keeskeméti: Liberalisierung der Archivbenutzung. Der Archivar 1969
H. 1 s 13.

97 W tym zresztg kierunku idg miedzynarodowe przepisy korzystania z mate-
rialé6w archiwalnych.

98 Aktenorndnung fiir evangelizche Kirchengememden und Pfarrdmter. Ar-
chivamt der Evangelischen Kirche in Deutzchland. Gottingen 1964 s. 14,
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jest niemozliwe, do wykonania wedlug najnowszego schematu wspoéi-
czesnej registratury. Stad przewiduje sie w nowych schematach dodat-
kowe pozycje (tzw. podnumery) dla dawnych, nieprzewidzianych w no-
wym schemacie podzialu czynnosci, organizacyjnym czy planu akt %.

Nastepng instancjg koScielng w stosunku do parafii jest w Kosciele
Katolickim dekanat, a w KoSciele Ewangelickim superinten-
dentura (nazwy zresztg stosuje sie rozne: proboszcz, eforus, senior).
Poniewaz katolicki dziekan wystepuje jako pelnomocnik biskupa, dla-
tego wladze koscielne archiwalia dziekanskie $ciagaly i Sciggajg (kon-
centrujg) do swego archiwum biskupiego. Tym samym w archiwach pa-
rafialnych rzadko spotyka sie zwarte i zamkniete archiwa dziekanskie.
Zwykle sa to szczatki przypadkowe z urzedowania dziekana w parafii
W Kosciele Ewangelickim natomiast akta superintendenckie sg jedna
zwartg caloscig z parafialnymi i zatrzymywane sg w superintendentu-
rach 199,

Plan akt zasobu archiwalnego dekanatu katolickiego przewiduje jego
systematyzacje nastepujgco:

A. Generalia:

1. organizacja i zarzgdzanie dekanatem,
konferencje dekanalne,
wizytacje parafii,
statystyka koscielna,

5. sprawy personalne duchownych dekanatu.

B. Specialia lgczone sg z generaliami i usystematyzowane we-
diug gmin parafialnych, ktorych szczegélowe sprawy omawiajg. Czasem
ulozone sg wedlug struktury przewidzianej w planie registraturalnym
dla parafii 191,

Ll

PROJEKT REGULAMINU ARCHIWUM PARAFIALNEGO

Przedstawiony wyzej wyboér glownych probleméw zwigzanych z archi-
waliami parafialnymi pozwala na ustalenie wytycznych do regulaminu pracy
archiwum parafialnego czy nawet na skodyfikowanie obowigzujgcego prawa
archiwalnego w KoSciele w odniesieniu do archiwum parafialnego. Praca
archiwum parafialnego musi byé bowiem oparta o forme prawng statutu
i regulaminu. Wymaga tego Kodeks Prawa Kanonicznego (kan. 384). Statut
winien okre$laé ogdlnie stan prawny archiwum jako osobnej instytucji oraz
jego stosunek do wladzy i innych instytucji diecezjalnych, wreszcie prawa
i obowigzki kierownika archiwum, forme nominacji i formule przysiegi archi-
walnej 192, Regulamin musi zawieraé okre§lenje warunkéw pracy w archi-

% W. Leesch: Registraturplane s. 203.

w0 Cirkulare iiber die Fiihrung der Kirchenbiicher und Akten. Kénigberg 1851
s, 12,

101 Aktenordnung s. 29.

102 J, Kwolek: Naukowa organizacja s. 36-—37.
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wum, prawa i obowigzki pracownikéw oraz korzystajacych, - stosunek do
archiwum wladzy archiwalnej. Regulaminy wewnetrzne okre§laé winny spo-
s6b porzadkowania archiwaliéw, obowigzki prac wewnetrznych archiwum
oraz sprawy zabezpieczenia finansowego archiwum 193. Przedstawiony nizej
projekt stara sie ujgé wszystkie te elementy pracy archiwalnej w jedna ca-

los¢é. Calos¢ ta podzielona jest na siedem czeSci: A — uwagi og6lne, B —
nadzér nad archiwami, C — poszczegdlne cze$ci archiwum parafialnego,
D — regulamin korzystania z archiwum oraz oplaty, E — organizacja i po-

rzadkowanie archiwum parafialnego, F — instrukcja kancelaryjna i plan akt
parafii, G — konserwacja materiatéw archiwalnych.

A. Uwagi og6lne

1. Archiwum parafialne obejmuje caly zaséb aktowy, wyprodukowany przez
administracje urzedu parafialnego oraz koscielne instytuty i organizacje
dzialajace na terenie parafii. Jest to naturalne i organiczne przejmowa-
nie akt w wyniku tzw. przymusu kompetencyjnego archiwum. Archiwum
parafialne jest archiwum centralnym dla calego zasobu aktowego wypro-
dukowanego na terenie parafii 104,

Dla uzupelnienia =zasobu archiwum parafialnego nalezy zbieraé
materialy archiwalne, wazne dla spraw duszpasterskich, prawnych oraz
kulturalnych dotyczacych parafii 1 jej instytutéw czy organizacji. Ten
zakres pracy archiwum parafialnego nalezy do dziatalno$§ci doku-
mentacyjnej archiwum 105

Druki (ksigzki i czasopisma) urzedowe nalezg do podrecznej biblioteki
administracyjnej parafii. Sg one uzupelnieniem dla archiwaliéw i akt
parafialnych 196,

Archiwum parafialne sklada sie z odlozonych i niepotrzebnych do
biezacego urzedowania materialow (dyploméw, ksiag, akt i rekopiséw)
jak i z materialéw biezacej registratury. Tym samym organizacja archi-
wum parafialnego musi by¢ tak ukierunkowana, by zagwarantowano
jedno$¢ archiwum — registratury — kancelarii, stosownie do wymo-
gow Kodeksu Prawa Kanonicznego (kan. 470 § 4 oraz kan. 2383). Jednosé

103 Z uywagi na charakter archiwum parafialnego w zasadzie w statucie i regu-
laminie archiwum powinny znajdowaé sie mozliwie szczegdlowe postanowienia me-
todyki pracy archiwalnej. Wzorcowym mogg w tej mierze byé uchwaly synodu i za-
rzadzenia wykonawecze biskupstwa w Speyer z 28 VI1939., Podaje sig tam nawet
szezegllowe instrukcje w zakresie porzadkowania poszczegélnych rodzajéw materia-
16w archiwalnych parafii jak akt, ksiag, rachunkéw koScielnych oraz dyploméw
i materialéw kartograficznych.

104 Tak jak archiwum diecezjalne jest centralnym zbiorem dla nadrzednych
urzedéw i instytueji biskupstwa. — Kis. B. Kumor (Projekt s. 8) nie uwzglednia tych
momentéw w §§ 1—8. Wykaz wazniejszych archiwaliéw (§ 18) nie wyjasnia tego
istotnego problemu organizacyjnego archiwum parafialnego.

105 ‘Wydaje sie, ze nieslusznie pomija sie aktywna role proboszcza jako kierow-
nika archiwum parafialnego. Bez tej aktywnej roli archiwum parafialne bgdzie czyms
ubocznym w dziatalnoéei urzedu parafialnego. Tzw. przydatnosé naukowa archiwum
jest Zbyt ,abstrakeyjna”, by administratorow zmusié do zainteresowania sig mate-
riatami archiwalnymi. Jego przydatnosé¢ jako spichlerza informacyjnego dla bieza-
cej pracy urzedu parafialnego jest najlepszym lekarstwem na zaniedbania w za-
kresie prac archiwalnych i registraturalnych.

106 Ks, B. Kumor (Projekt s. 11 § 18 poz. 12—13) nieslusznie zalicza druki do
archiwaliéw.
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tych trzech faz zycia akt jest podstawa nowoczesnej organizacji spichle-
rza informacji administracyjnej 107,

Wieksze archiwa parafialne powinny posiadaé osobne pomieszczenia
i zabezpieczony lokal. Dla mniejszych archiwdéw wystarezy osobna szafa
odpowiednio zabezpieczona 198,

2. Archiwa dekanalne i archiwa parafialne nalezy przechowywaé osobno.
Archiwum parafialne jest czeseia skiadows administracji parafialnej,
wtlasnoscig parafii i wyrazem samorzadu parafialnego. Archiwum para-
fialne jest esencjonalng czeSciag administracji parafial-
nej. Archiwum dekanalne jest czefcig skladowg administraeji biskupiej,
wyraza istote wladzy zwierzehniej biskupa nad parafiami.
Unia personalna urzedu proboszeza z urzedem dziekanskim nie dotyka
sprawy ,granicy zespolu parafialnego” 109,

Dla akt instytuecji definitorium (definitores) obowigzuje ta sama
zasada.

Archiwum parafialne lokalowo zwigzane musi byé z administracja
parafialng.

Archiwum dekanalne lokalowo zwigzane musi byé z mieszkaniem
stuzbowym dziekana 119,

3. Szafy stalowe nie zabezpieczaja archiwalidéw przed pozarem. Najbez-
pieczniej przechowuje sie akta w niskich szafach debowych z bocznymi
uchwytami. Szafy takie sa latwe do przenoszenia oraz mozna je ukladaé
jedng na druga. Szafa, wzglednie pomieszezenie archiwalne, musi posia-
daé na zewnatrz napis ,,archiwum parafialne” 111,

4. Lokal archiwum nie moze byé ani w piwnicy ani na strychu. Najwia$-
ciwszym pomieszezeniem jest suchy parter budynku parafialnego. Ko-
deks Prawa Kanonicznego (kan. 375) zada, by archiwum bylo umieszezone
w miejscu bezpiecznym i wygodnym. Archiwum winno byé bezpieczne
przed ogniem, wodg i czlowiekiem. Archiwum winno byé mozliwie naj-
dalej oddalone od strychéw i mieszkan oraz posiadaé ogniotrwale sufity,
centralne ogrzewanie, o$wietlenie elektryczne. Przeciwko wodzie i wil-
goci walka musi sie toczyé z ciemno$cia pomieszezen oraz ze zmienng
temperaturg. Lokal musi by¢ suchy, jasny (ale nie nasloneczniony), prze-
wiewny, rownomiernie ogrzewany. Czlowiek jest bardzo groznym dla
archiwum, raz jako zlodziej, drugi raz jako ignorant, trzeci raz jako
uczony o przytepionym szacunku dla cudzej wilasnoSci. Stad wspomniany

17 Koniecznos$cig jest podanie drogi przechodzenia akt do registratury i archi-
wum. Archiwum parafialne spelnia bowiem réwnoczesnie funkcje skladnic akt
(obecnie archiwum zakladowego). W archiwistyce panstwowej obowigzuje przepis
o przekazywaniu akt z komérek organizacyjnych do skladnicy akt po dwu latach
od zakonczenia sprawy. Przejscie akt ze skladnic akt urzeddéw i instytucji szczebla
lokalnego do archiwum panstwowego ustawowo ustala sie na okres po 5 latach.
Sprawa tzw. dojrzalosci archiwalnej akt koécielnych jest bardziej skomplikowana.

108 Ks B. Kumor (Projekt s. 9) nie porusza sprawy istotnej dla archiwum pa-
rafialnego, jakg jest lokal i pomieszczenie.

19 Roéznica miedzy aktami parafialnymi a dekanalnymi zostala w projekcie
ks. B. Kumora réwniez zatarta — przez przepis § 16 o przenoszeniu akt parafial-
nych do archiwum diecezjalnego.

6 Jest to rezultat zasadniczej réznicy prawno-ustrojowej miedzy instytucia
parafialng a instytucja dekanalng. Unia personalna dziekana z proboszczem weale
nie powoduje unii realnej urzedu parafialnego z urzedem dziekahskim.

11 Praktyka archiwéw parafialnych preferuje zdecydowanie forme szaf przed
regalami.
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kodeks (kan. 377 i 378) wilasnie przeciwko czlowiekowi ustala klau-
zure archiwalnali2

Pomieszezenie archiwalne musi byé dogodne dla samych akt, pracow-
nikéw i dla korzystajacych. Dla zado$éuczynienia obu swoim celom —
urzedowym i naukowym — nawet duze archiwum winno znalezé po-
mieszezenie w najblizszym sgsiedztwie pomieszczen administracyjnych,
w sasiedztwie kancelarii parafialnej, czy w wypadku archiwum diece~
zjalnego w sasiedztwie kurii biskupiej. Pracownia naukowa winna réw-
niez istnie¢ w tym samym gmachu 113,

5. Przy sporzadzaniu waznych dowodowo pism, wzglednie pism a priori
uznanych za wieczyste, nalezy uzywaé dobrego, bezdrzewnego papieru
dla calego trybu urzedowania i zalatwiania danej sprawy. Wyklueczyé pa-
pier przebitkowy, a dyplomy (umowy itp.) nalezy wygotowywac nie
przez przebitki, a kazdy egzemplarz na nowo. Tym sposobem wartos-
ciowanie akt odbywa sie juz przy powstawaniu (narodzinach) aktu.
Archiwum winno wiec regulowaé urodziny archiwalié w4

Ze wszystkich pism wychodzaeych z kancelarii muszg pozostaé wszyst-
kie kocepty czy minuty. W my$l archiwalnej zasady pro-
weniencyjnej wlasnoSeiy tworey zespolu aktowego sg wszystkie
koncepty i minuty pism wychodzacych oraz wszystkie pisma przycho-
dzace, posiadajgce prezentate (pieczatke wplywu) kancelarii twoérey
zespolu (adresata) 115,

Koncepty i minuty nie moga by¢ stenografowane 116,

6. Archiwum parafialne musi byé uporzadkowane i zinwentaryzowane przez
przygotowanego zawodowo fachowca. Zaangazowanie porzadkujgcego
akta parafialne musi byé uzgodnione z archiwariuszem diecezjalnym 117,

Odpis inwentarza archiwum parafialnego otrzymuje archiwum die-
cezjalne.

Koszta porzadkowania i inwentaryzowania archiwum parafialnego
ponosi kasa parafii.

7. Za korzystanie z archiwum parafialnego pobiera sie oplaty. Siuzg one
przede wszystkim na pokrycie utrzymania archiwum parafialnego 118,

112 Ks, B. Kumor opusci! w swym statucie bardzo istotne zagadnienie dostepu
do archiwum (magazynéw). W zasadzie dostgp do niego winien posiadaé tylko pro-
boszez, lub upowazniony przez niego zastepca oraz wladze zwierzchnie, ale zawsze
z ktéryms$ z nich. Wstep do anchiwum mozliwy jest tylko w obecnosci proboszcza.

113 Tokalowe polgczenie archiwéw ko$cielnych podkres$la réwniez ich orga-
niczne zwigzanie z administracjg.

114 Jest to jeden z najistotniejszych probleméw archiwalnych, z kiérym bory-
ka sie takzZe archiwistyka Swiecka. Zachodzi bowiem obawa, iz nietrwalo§é wsp6l-
czesnego papieru moze spowodowaé katastrofe podobng do tej, jaka byla udzia-
lem zbioréw papirusowych (starozytnego Egiptu).

115 Jest to zasadniczy element stwierdzajacy wilasno$é pisma czy akfu w rozu-
mieniu archiwalnym i kancelaryjnym. Problem ten wiaZe sie z rozréznieniem tzw.
kancelarii odbiorcy i kancelarii wystawcy.

116 W zasadzie w konsekwencji jedno$ci kancelarii — registratury — archi-
wum do statutu i regulaminu powinna nalezeé¢ podstawowa norma zakladowa, jaka
jest instrukcja kancelaryjna, ustalajaca tok pracy sluzb registraturailnych oraz stuzb
kancelaryjnych.

117 Sprawa dopuszezenia do porzadkowania zasobu aktiowego 1 archiwalnego
parafii osdb spoza urzedu parafialnego jest bardzo delikatnej natury, W zasadzie
obowigzuje tayemnica sluzbowa (tak jest w kazdej administracji), na skutek czego
np. jeden referent nie jest upowazniony do wglagdu do akt drugiego.

18 Wyjatki stosuje sie przy kwerendach dla badan naukowych.
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8. Archiwalia obce, po porozumieniu sie z archiwariuszem diecezjalnym,
nalezy zwréeié wlascicielowi wzglednie wlaSciwej placéwee. Przepis ten
dotyczy rowniez ksiag koScielnych. Nalezy stosowaé ogélne przepisy wy-
nikajace z archiwalnych zasad scalania archiwaliowi®

W razie podziatu parafii, nowa parafia przejmuje akta i archiwalia
dotyczgce swego terenu wiladciwo$ci. Nalezy zastosowaé ogédlne przepisy
dotyczagce archiwalnego dziedziczenia akt wynikajace z ar-
chiwalnej zasady pertynencji terytorialneji20

9. Klucze oraz dostep do archiwum parafialnego posiada tylko proboszcz
lub jego zastepca 121, '

10. Przy zmianie obsady personalnej parafii ze szczegdlng troska nalezy prze-
prowadzi¢ przekazanie archiwum parafialnege nowemu proboszezowi.
Archiwum nalezy przekaza¢ w stanie uporzadkowanym.

Odchodzgcy proboszez osobiscie przekazuje archiwum parafialne swe-
mu nastepcy. Przekazanie to musi nastapi¢ na podstawie inwentarza
archiwalnego oraz planu registraturalnego. Protokél przejecia sporzadza
sie w dwu egzemplarzach. Wszelkie odchylenia od rzeczywistego stanu
zasobu aktowego i archiwalnego w stosunku do inwentarza archiwalnego
oraz planu registraturalnego nalezy odnotowaé w protokole zdaweczo-
odbiorczym. Jeden egzemplarz protokolu pozostaje w aktach parafial-
nych, drugi natomiast przekazuje sie do kurii diecezjalnej.

Jezeli proboszez opuszeza parafie przed przejeciem parafii przez no-
wego proboszeza, przekazanie akt i archiwalibw parafialnych nastepuje,
wedtug wyzej podanych przepiséw, przez administratora parafii.

W wypadku Smierci proboszeza przekazanie akt i archiwalidw para-
fialnych nastepuje w obecnoSci dziekana (definitora), jako opiekuna
archiwow dekanatu, przez administratora parafii. Dziekan przekazuje
protokét przejecia archiwum parafialnego do kurii diecezjalnej. Admini-
strator parafii jest odpowiedzialny za archiwum parafialne przez czas
sprawowania swego urzedu. On przekazuje, wedlug wyzej wymienionych
przepiséw, zasob aktowy i archiwalny parafii nowo mianowanemu pro-
boszczowi w dniu jego przybycia do parafii 122.

11. Jeéli stanowisko proboszeza przez diuzszy czas nie jest obsadzone, admi-
nistrator parafii pilnuje, by szafy registratury oraz pomieszezenia archi-
walne stale byly zamkniete. Nalezy zaniechaé wszelkich prac w pomiesz-
czeniach archiwalnych w czasie wakansu.

19 Jest to rezultat zasady archiwalnej proweniencji, ustalajacej niepodzielnosé
zespolu aktowego ¢zy archiwalnego. Trzeba jednakze zdaé sobie sprawe z tego, iz
zasada proweniencji Yamana jest z dwu stron, a mianowicie: zmianami organiza-
cyjnymi oraz wyodrebnieniem sie czefci strukturalnych lub historyeznych zespolu,
Jako samodzielnych struktur (np. wedlug okreséw dziejowych, spolecznych, czy
przez powstawanie tzw. martwych czesci zespolu). Wéwezas wystepujg zespoly jako
czgSciowe proweniencje.

120 Zasada pertynencji rozumiana jest podwéjnie — jako zasada przynaleznosci
terytorialnej oraz jako zasada przynalezno$ci rzeczowej i osobowej. W tym wypad-
ku chodzi przede wszystkim o przynalezno§é terytorialng, wigzacg sie z prawem
wlasno$ci akt, kompetencija (wlasciwoscia) terytorialng archiwum, przynaleznoscig
administracyjng akt do archiwum, rozmieszczeniem archiwaliéw.

121 Jest to zasadnicze zabezpieczenie klauzury archiwalnej.

122 Obok elementu administracyjnego (spichlerza informacji administracyjnej),
dobra kultury narodowej, zas6b archiwalny stanow: takze skladnik majatku para-
figalnego. Ten moment z naciskiem podkreSla tryb urzedowania katolickich zarza-
déw parafialnych diecezji warminskiej z 1 lutego 1930 r. wydany przez biskupa
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Nalezy przestrzegaé, by czlonkowie rodziny poprzedniego proboszeza
jak i postronne osoby nie mialy wgladu do archiwum, nie przegladaly
akt ani ksigg parafialnych 123,

B. Nadzér nad archiwami

12. Archiwista biskupi zarzadza archiwum diecezjalnym i réwnocze$nie jest
doradca w sprawach archiwalnych parafii i dekanatéow.

13. Na terenie dekanatu opiekunem archiwalnym jest dziekan. Do jego obo-
wigzkéw nalezy:

a, Troska o to, by w archiwach dekanatu:
dawne akta mogly byé stale przedkladane w razie potrzeby w spra-
wach biezgcych,
akta biezace jak i dawne byly utrzymane w nalezytym porzadku,
registratura i archiwum byly odpowiednio zabezpieczone,
akta i archiwalia byly zewidencjonowane i zinwentaryzowane,
akta i archiwalia byly kazdej chwili dostepne dla korzystania,
ustalony raz porzadek akt i archiwaliéw byl zachowany,
przestrzegano przepiséw o korzystaniu z akt i archiwaliéw.

b. Troska o pelny spichlerz informacji- administracyjnej o zyciu parafii.
Do archiwaliébw parafialnych obok akt naleza réwniez ksiegi koSciel-
ne, wszelkie opisy koscielne, regionalne oraz rodzinne tak natury urze-
dowej, jak i prywatnej i to rowniez z czaséw najnowszych.

¢. Dziekan troszczy sie o odpowiednie pomieszezenia dla archiwéw pa-
rafialnych i decyduje o tym, czy warunki sg odpowiednie na to, by
mozna je pozostawi¢ na miejscu 124,

d. Stwierdza niedociggniecia i melduje o tym kurii diecezjalnej. Ta
ostatnia wydaje zarzadzenia porzadkowe.

Dziekan, jako opiekun archiwalny, przeprowadza wizytacje
w okreslonych odstepach czasu, by przekonaé sie, czy w miedzyczasie
nje pogorszyt sie stan archiwum i archiwaliéw oraz registratury.

warmingkiego (Geschiftsanweisung fiir die katolische Kirchenvorstinde der Di6-
zese Ernmland v. 1 Februar 1930 J. W: Verwaltung des katholischen Kirchenvermo-
gens in der Diozese Ermland. Braunsberg 1932 s. 22 — tyt. B, art. 11 § 1 poz. 4).

128 To nastepny element klauzury archiwalnej.

24 Sprawa nadzoru dziekanskiego ustalona zostala w diecezji warminskiej juz
w r. 1947 przez uchwalenie statutu dziekanskiego (zob. Wiad. urz. Diec. Warm.
1947 nr 2). Decyzja o przeniesieniu archiwum parafialnego do instancji wyzsze] za-
lezna jest wiec od warunkéw lokalowych, — Ks. Kumor ustala koncentracje archi-
wow parafialnych jako zasade, proponujac terminy przekazywania akt po stu la-
tach od 1ch zamkniecia. ,,Upominanie sie o akta parafialne oraz przenoszenie ich
do archiwum diecezjalnego nalezy do kompetencji i obowigzkéw dyrektora tegoz
archiwum” (B. Kumor: Projekt statutu s. 10 § 15). Co wiecej projekt ks. Kumora
idzie jeszcze dalej — archiwum diecezjalne jest niejako zarzadeg czy nawet wtasei-
cielem archiwéw parafialnych. Stanowisko takie jest analogiczne do ustalen zwig-
zanych z instytucjg panstwowego zasobu archiwalnego w odniesieniu do prawa ar-
chiwalnego. Otéz w tej instytucji materialy archiwalne panstwowego zasobu archi-
walnego (w sytuacji gdy calo$é zasobu jest wlasno$cia panstwa na podstawie po-
jecia wlasnoSci socjalistycznej) nie sg wlasnoscia poszczegdlnych administracji i nie
mogg byé przedmictem jakichkolwiek przetargdéw, ale wehodza w zakres zbiordéw
kultury narodowej, sg wlasnoscig narodu. Do takich konsekwencji prowadzi sfor-
mulowanie ks. Kumora, ktéry ustala przeymowanie archiwéw parafialnych w ter-
minie wezesniejszym niz 100 lat ,,z inicjatywy samego kierownika archiwum para-
fialnego lub na Zyczenie czy polecenie wladzy diecezjalnej”. Wydaje sig, ze takie
stwierdzenie jest niezgodne z naturg i charakterem urzedu parafialnego.
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14.

15.

16.

e. Jezeli znajdzie si¢ jakie§ waZniejsze archiwalia nie zarejestrowane,
melduje si¢ o tym kurii biskupiej; jeSli znaleziska sy mniejszej wagi,
melduje si¢ o tym w rocznym sprawozdaniu. Roczne sprawozdanie
przekazywane kurii diecezjalnej musi zawiera¢ nastepujace dane:

liczbe nowo uporzadkowanych archiwdw parafialnych,
ich stan,

stan pozostalych,

niedostatki archiwdw parafialnych,

znaleziska,

ocena warto$ci archiwéw parafialnych,

propozycje co do pierwszenstwa w porzadkowaniu archiwalnym.

f. Nowego porzadkowania archiwdéw parafialnych, je§li parafia nie dys-
ponuje odpowiednimi sitami, dziekan nie przeprowadza sam, ale prze-
kazuje sprawe archiwum diecezjalnemu. Archiwista diecezjalny sam
podejmuje decyzje o metodach porzadkowania akt parafialnych.

g. Opiekun archiwalny dekanatu ma obowigzek przynajmniej raz w ro-
ku przeprowadzié wizytacje wszystkich archiwow parafialnych, a o jej
wynikach informowaé kurie diecezjalng.

h. Archiwum dekanalne nalezy réwniez raz w roku zwizytowac. Wizy-
tacje przeprowadza biskup lub jego delegat 125,

C. Czeéci skladowe archiwum parafialnego

W archiwum parafialnym registrature akt biezgcych nalezy oddzielnie
przechowywag 126,

Registratura zawiera zaséb aktowy potrzebny proboszczowi i jego wspol-
pracownikom do biezgcego urzedowania. W registraturalnej cze$ci archi-
wum parafialnego nalezy przechowywaé réwniez ksiggi koScielne (dawne
jak i nowe) oraz kronike parafialng.

Sprawy zamknigte (zakonczone i niepotrzebne do biezgcego urzedo-
wania), posiadajgce jednakZze znaczenie dla historii parafii, jesli s3 doj-
rzale archiwalnie, nalezy wydzieli¢ z registratury i przesunaé
do dzialu archiwaliow. Cezurg chronologiczng oddzielenia registratury
od archiwum parafialnego jest 1 kwietnia 1945 roku. Data ta jest umow-
ng, gdyz trudno $ciSle ustali¢ jasng cezure. Jako zasade nalezy przyjac,
iz nie nalezy rozdzielaé spraw, ktére stanowig jedno§¢ osobowa lub rze-
czowy. Tak samo do archiwum nie nalezy wilgcza¢ spraw, ktére z jakich-
kolwiek wzgledéw stanowig osobistg lub urzedows tajemnice 127,

Registratura nie jest dostepna dla jakichkolwiek badan i osoby po-
stronne nie majg prawa dostepu do niej 128,

Wiasciwe archiwum parafialne — to odlozone z registratury akta dawne.
Obejmuje ono:
a. zbior dyploméw, to znaczy pergamindw z pieczeciami czy bez nich

125 Przez opiekuna archiwalnego diecezji, przez dyrektora archiwum diecezjal-

nego czy przez przedstawiciela kurii biskupiej. Wizytacja kanoniczna winna obej-
mowaé réwniez zaséb oraz prace archiwum parafialnego i dekanalnego.

128 Tryb pracy registratury biezacej (kancelarii) musi byé wustalony szczegblo-

wa instrukcjg kancelaryjna.

4 —

127 Zasady odtajniania akt i archiwaliéw musza byé podane osobno.
128 Ujmuje sie to jako tzw. klauzure registraturalna.

Archiwa Koscielne
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oraz dokumenty z pPapieru czerpanego ze znakami wodnymi i wiszg-
cymi pieczeciami 129;

b. rekopisy: dawne ksiegi koscielne, ksiegi inwentarzowe, ksiegi para-
fialne, ksiegi rachunkowe dla stanowisk i ich funkcjonariuszy, ksiegi
informacyjne, kroniki, rekopi§mienne historie parafii, urbarze (opisy
katastralne), kalendarze pamieciowe oraz wykazy rocznikéw, ksiegi
protokularne, ksiegi zargczyn, ksiegi zapowiedzi itp.;

c. akta;

d. mapy, kartografia, ikonografia i dokumentacja mechaniczna 139,
Wszystkie cztery rodzaje archiwaliéw nalezy, stosownie do ich szcze-

gélnych form zewnetrznych, oddzielnie przechowywaé, lecz mozliwie

w tym samym miejscu i pomieszczeniu.

17. Ksiegi koScielne (metryki) sa z ich wpisami dokumentami publicznymi.

a. Za ich pewne i staranne przechowywanie odpowiedzialny jest pro-
boszez parafii. Ré6wnorzednie nalezy obchodzié sie z ksiegami stanu
cywilnego, prowadzonymi kiedy§ przez KoSciét.

W ksiegach koScielnych mozna wprowadzaé dopiski tylko w opar-
ciu o postanowienia Kodeksu Prawa Kanonicznego (kan. 470 § 2) oraz
przepisy urzedéw stanu cywilnego. Poprawianie dawnych ksiag ko$-
cielnyeh jest niedopuszczalne. Wszelkich skreflen czy podkreslen
nazwisk nie wolno dokonywaé oléwkiem kopiowym a tylko zwyklym.

b. Wpisy do ksigg koScielnych muszg byé na kohcu kazdego roku uwie-
rzytelnione przez wlasnoreczny podpis proboszcza z dodaniem pieczeci
koscielnej oraz postawienie daty.

c. Wszystkie strony ksigg koScielnych nalezy ponumerowaé. Na stronie
przedniej lub tytulowej nalezy zaznaczy¢ ilos$¢ stron ksiegi.

Dla wszystkich ksigg koscielnych nalezy gzalozyé rejestr osobowy.

Pelne zmikrofilmowanie ksigg koScielnych jest pozgdane. Wtorniki
ksigg nalezy przesla¢ do archiwum diecezjalnego.

d. Ksigg wymagajacych stalej konserwacji nie nalezy dawaé obeym do
przegladu lub korzystania. Jako namiastke zastepcza nalezy sporzg-
dzi¢ kopie fotograficzne lub kserograficzne.

e. Konserwacje ksigg i akt nalezy przeprowadzi¢ przy pomocy sit kwa-
lifikowanych; trzeba zasiega¢ w tej sprawie porad archiwisty diece-
zjalnego 131,

18. Kronika parafialna:
a. W kazdej parafii nalezy prowadz1c kromke parafialnsg.

120 Przez slowo dyplom rozumie sie pismo uwierzytelnione podpisami wystaw-
cy, §wiadkéw i pieczeciami, sporzadzone i podporzadkowane sciSle okre§lonemu
ukladowi, formie zewnetrznej i wewnetrznej przyjetym w danej epoce i miejscu.
Pismo stwierdzajace, ewentualnie ustalajgce stosunki prawne prywatne, publiczne,
dzialania i wydarzenia, manifestujace wole nadawcy, ustalajace tytut lub wyrdz-
nienie czy uprawnienie. Do dyplomdéw zalicza sie réwniez niektére pisma w formie
poszytow (libella = libellus), w formie ksigg (recesy sejmowe, ksiegi lub rejestry
uchwal) czy w formie kopiatu (kartularz).

Przez termin dokument rozumie si¢ przedmiot materialny, na ktéorym utrwa-
lona zostala tre§é za pomocs pisma, druku, rysunku lub inng techniks., Tresé¢ musi
jednak posiadaé znaczenie prawne.

130 Ten rodzaj zasobu archiwalnego wymaga szczegélnych form przechowy-
wania.

181 Jako zalacznik regulaminu winno sie wskazaé podstawowe zasady konser-
wacji oraz profilaktyki konserwacyjnej.
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b. Do kroniki parafialnej nalezy regularnie nanosi¢ pisemnie wszystkie
wiadomo$ci charakterystyczne dla Zzycia chrzescijanskiego parafii.
Umieszczaé naleZy wiadomosci, o ktérych nie ma zadnych informaciji
w aktach parafii.

c. W wiekszych odstepach czasu nalezy daé przeglad normalnego Zycia
religijnego i koScielnego, z uwypukleniem zmian zachodzgcych w zy-
ciu parafii.

d. Dla prowadzenia prawidlowej kroniki nalezy zalozyé kartoteke z do-
kladnymi datami wydarzen oraz dokladnymi opisami. Na podstawie
tych notatek nalezy uja¢ w kronice istotne wydarzenia. Nie potrzeba
zapisywaé w kronice codziennych trudnosci i klopotow.

e. Je$li nie zalozono jeszcze kroniki parafialnej, nalezy opracowaé spra-
wozdanie kronikarskie z przebiegu lat 1945—1970.

f. Fotografie, obrazy, wycinki prasowe stanowiy wainy materiat dla
kroniki parafialnej. Przechowywaé¢ je nalezy w osobnej teczce, jako
zalgezniki do kroniki.

g¢. Kronika zewnetrznie musi wygladaé bardzo porzadnie 132,

Udostepnienie archiwum parafialnego dla badan naukowych zalezne jest
od decyzji proboszcza z uwzglednieniem obowigzujacych w tej mierze
przepiséw. Akt z registratury parafialnej nie wolno udostepniaé. Korzy-
stanie z tych akt uzaleznione jest od zgody kurii diecezjalnej 133,

D. Zasady korzystania z archiwum parafialnego

Nie wolno wypozycza¢ ksigg kofcielnych oraz archiwaliow ko$cielnych
osobom® nie mogacym sie wylegitymowaé odpowiednimi upowaznieniami.
Wypozyczenie akt na zewngtrz moze nastgpi¢ tylko za zgodsy kurii
biskupiej, i to najwyzej na przeciag 5 tygodni.
Osobom prywatnym mozna udostepni¢ ksiegi koScielne po ich wylegi-
tymowaniu. Korzystanie z registratury parafialnej dozwolone jest do-
piero po uzyskaniu zgody kurii diecezjalnej. Proboszcz winien jednakze
odméwié prawa korzystania, jesli dojdzie do przekonania, iz korzysta-
jacy zbiera materialy do walki z KoSciolem. Kazde korzystanie z archi-
wum koScielnego musi by¢ uzasadnione oraz podany temat pracy i cel
korzystania.

W czasie korzystania z materiatéw koScielnych proboszez musi zorga-

nizowaé¢ odpowiednia kontrole korzystajacego. Korzystajacemu nie wolno
niczego na archiwalia nanosi¢; musi on zachowaé wszelkie Srodki ostroz-
noSci z uwagl na koniecznoé¢é konserwowania archiwaliébw. Fotografo-
wanie archiwalibw wymaga osobnego zezwolenia.
Je§li wyniki badan zostang ogloszone, korzystajacy jest zobowigzany
dostarczyé parafii jeden egzemplarz pracy. Obowigzek ten dotyezy prac,
ktére posiadajg informacje z materiatéw archiwalnych parafii o obje-
toSci co najmniej dwéch stron druku.

132 Prowadzenie kronik jest konieczne, gdy ze wzgledu ma warunki zewnetrz-

ne (szczegblnie polityczne) celowo akt koscielnych nie porzadkowano, a nawet pa-
lono jako zabezpieczenie przed inwigilacja policyjna. Przykladem stosunki w Niem-
czech w 1. 1933—1945 (zob. S. Stasiewski: Archivgut s. 152).

133 Regulujg to przepisy kancelaryjne.
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23. Po zakoniczeniu pracy korzystajacy oddaje archiwalia proboszezowi, ktéry
sprawdza kompletno$é akt i umieszcza je w archiwum parafialnym.

po TRy

e.

Wszyscy korzystajacy musza zlozyé pisemne zobowigzanie do punktu
regulaminu oraz poda¢ w ksigzce obecnoSci nastepujgce dane:
nazwisko i imie, zawéd oraz adres zamieszkania;

dzien i czas korzystania;

rodzaj dowodu osobistego;

cel badaczy, a przy kwerendzie genealogicznej nazwiska os6b, dla
ktorych przeprowadza sie kwerende;

wykorzystywane akta.

24. Za wyciag metrykalny pobiera sie ustalona oplate.
25. Kwerenda wymagajagca diuzszego okresu czasu i nakladu pracy musi
by¢ oplacona wedlug stawki godzinowej 134.

E. Organizacja i porzadek w archiwum parafialnym

26. Ogoblne porzagdkowanie archiwum obejmuje kilka czynnosci:

a.

134

zgromadzenie razem wszystkich czastek archiwum i odzyskanie ma-
terialéw rozproszonych (w mys$! postanowien Kodeksu Prawa Kano-
nicznego, kan. 376 § 2) w innych archiwach, bibliotekach, urzedach
i rekach prywatnych. Je§li czego§s odzyskaé si¢ nie da, trzeba przy-
najmniej dla potomnosci wskazaé odnalezione $lady zguby;

. rozpoznanie przynaleznosci akt do zespolu, co jest réwnoznaczne

z okrefleniem kancelaryjnej przynaleznoSci akt. Rozpoznanie opiera
si¢ na uchwyceniu cech aktu, miedzy innymi: nagléwka, znaku akt,
zewnetrznej postaci aktw, adresu, znakéw kancelaryjnych i notat
marginesowych, kancelaryjnej postaci pism,;
segregacje akt wedle zespotéw, serii itp.;
systematyzacje akt w zespole albo wedlug metody registraturalnej,
albo wedlug ukladu. wyposrodkowanego z zasobu. aktowego;
ulozenie akt w zespole aktowym;
znakowanie akt wedle porzgdku wla§ciwego dla zespolu — nadawa-
nie sygnatur;
inwentaryzacje, polegajgca na dokladnym spisaniu zawartoSci zespolu
aktowego czy archiwum w formie inwentarza, a potem katalogu
(w my§l przepiséw tegoZz prawa, kan. 375 § 2). Inwentarz moze byé
kartkowy i ksigzZkowy. Inwentarz winien zawieraé szczegblowy opis
zewnetrzny kazdej jednostki archiwalnej, precyzyjny tytul tej jed-
nostki, sygnature akt, sygnature miejsca przechowywania oraz wyjas-
nienia pochodzenia akt i ich tre§ci. Inwentarz ksigzkowy, dla bezpie-
czenstwa, musi by¢ spisany w dwu egzemplarzach (kan. 383) i kazdy
z nich przechowywany gdzie indziej.

Inwentarz ksiazkowy zawartoSei zespolu czy archiwum parafial-
nego jest réwnoczes$nie ksiega skarbows, rejestrujaca majatek parafii.

Nieco odmiennie ujmuje sprawe ks. B, Kumor (Projekt statutu s. 11).—

Sprawa udostepniania archiwaliéw jest w chwili obecnej przedmiotem wielu
sporéw {por. I. Résler: Zum Problem der optimalen Nutzung des Staatlichen
Archivfonds der DDR. Archivmitteilungen 1969 H. 1 s. 17—24).
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Katalog zespolu czy archiwum parafialnego jest uwazany za ewi-
dencje przeznaczong do druku. Wiec punkt cigzkosci tej ewidencji
przesungé trzeba z opisOw zewnetrznych akt na dokladniejsza infor-
macje o treSci i znaczeniu jednostek archiwalnych 135,

27. Porzadek archiwalny uzalezniony jest od porzadku w registraturze para-
fialnej. Nalezy wiec przede wszystkim dbaé o porzadek w registraturze.
Akta muszg by¢ szyte oraz posiadaé okladzine 136,

Sprawy w teczkach akt jczyé naleizy rzeczowo, a w jednej rzeczy
chronologicznie.

Segregator6w mozna uzywaé tylko przejSciowo i to tylko w registra-
turze biezgcej. Nastepnie akta nalezy przekladaé do poszytéw, odwra-
cajac rownoczeSnie porzadek akt w segregatorze. W segregatorze akta
spraw lezg od dolu do goéry, tzn. najstarsze pisma sz na spodzie a naj-
nowsze na wierzchu, W teczkach akta muszg byé ulozone w formie
ksigzkowej, tzn. najstarsze pismo na wierzchu a najnowsze na spodzie.

Ksiggi koScielne nalezy w archiwum parafialnym przechowywaéd
systemem stojgcym (bibliotecznym), natomiast akta systemem lezzcym
(registraturalnym). Dyplomy pergaminowe i dokumenty z czerpanego
papieru nalezy przechowywaé pojedynczo w kopertach, Inne rodzaje
materialow archiwalnych trzeba przechowywaé stosownie do ich formy
i natury 137,

28. Archiwum parafialne musi posiadaé idealng ewidencje, obejmujaca stan
rzeczywisty archiwum, materialy rozproszone oraz zaginione 138,

29. Registratura parafialna musi posiadaé staly plan akt. Kazde pismo, obok
zwyklych oznaczenn wplywu, musi posiadaé znak planu akt. Jako wzor-
cowy plan akt zaleca sie¢ podany na stronach od 30—33 139,

Do regulaminu prac archiwum parafialnego winien byé¢ dolaczony schemat
kwalifikacyjny akt parafialnych. Zasady wartoSciowania akt to problem jed-
nakze bardzo trudny. Archiwistyka pafistwowa boryka sie z nim a archiwi-
styka koScielna w zasadzie powyzszego tematu jeszcze w szerszym zakresie
nie podjela. Temat wiec wymaga osobnego i szczegbélowego omébwienia 148,

135 A, Stebelski: Porzadkowanie akt. Archeion. [T.] 19/20: 1951 s. 105.

128 Obecnie stosuje sie tzw. szycie na styk (klejenie).

187 Zalgcznikiem do regulaminu winny byé zasady przechowywania poszczeg6l-
nych rodzajéow archiwaliéw, zwlaszeza materialéw kartograficznych.

138  Odmiennie niz to ujmuja ks. S. Librowski czy ks. B. Kumor — koncentra-
cja archiwalna dotyczy odnalezienia przez archiwum i S$ciagniecia do siebie wias-
nych jego archiwalidéw zagubionych c¢zy rozproszonych, dalej uzupelniania archi-
wum nowymi registraturami, przechowywania w mnim duplikatéw katalogéw i in-
wentarzy oraz duplikatéw akt, ksigg i dokumentéw z cdlego terytorium swej
wilasnosei.

139 Zalgcznikiem regulaminu winien byé opracowany plan akt registratury
parafialnej. — Podany przez ks. B. Kumora (Projekt statutu s. 10 § 18) wykaz waz-
niejszych archiwaliéw jest niewystarczajacy i obejmuje raczej martwy zaséb archi-
wum parafialnego.

0 Obijektywnych kryteriéw warto$ciowania akt w zasadzie nie moZzna ustalié,
za§ préby ustalania wartodei metodami ilodciowymi w wiekszo$ci wypadkéw nie
przynoszg rezultatéw (zob. W. Leesch: Sozialwissenschaften s. 112).
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EX ARCHIVISTICAE ECCLESIALIS PROBLEMATIS
SUMPTO® ARCHIVI PAROECIALIS EXEMPLO

Summarium

Articulus quattuor capitibus constat (observationes praeviae, ex problemate
ecclesialis methodologiae archivalis, paroeciae indices registraturales, archiwum
paroeciale)., In articulo in centrum collatae sunt consequentiae organizationis pro-
fluentes ex duobus principiis constitutionis Ecclesiae quoad archiva: primo vi prin-
cipii quod exstant archiva ecclesiastica quovis in gradu administrationis ecclesia~
sticae, secundo quod sua indole validius est officium administratorium eo guod
praestat ministeria ac instructiones in instituto archivi ecclesiastici. Unde archi-
vum paroeciale est optimum exemplum modernae organizationis in praestando mi-
nisterio archivali nitente in principio unitatis cancellariae — registraturae — ar-
chivi. Quod principium organizatorium fundamentum est archivalium laborum in
servando uniformi coetu nixorum. Altera ex parte structura comstitutionalis admi-
nistrationis ecclesiasticae resistit inclinationibus tendentibus quin unum in centrum
copia archivalis congregetur,

Unitas cancellariae — registraturae — archivi ecclesiastici sustentatur eo quod
adsunt repositurialia. Quae notio, analogia ad archivisticam civilem facta, prorsus
idem valet ac notio mateniarum archivalium, superior autem est tam quoad movam
actorum copiam quam quoad copiam archivalem. Exinde manmet censura quae di-
citur archivalis, circa accrescentem copiam archivalem. Quae censura indicat prin-
cipium organizandi, ordinans in administratione ecclesiastica defectum oppugnatio-
nis infer regimen actorum assidue confectorum et regimen archivalium. Ex quo
necesse sequifur, ut archivistae ecclesiastici tractent problemata registraturalia ad-
munistrationis ecclesiasticae necnon ipsas inchoatas instaurationes graphearias in
cancellaria paroeciali. Articulus igitur disserit de utilitate varii generis actorum
indicum sicuti fundamenti regendorum actorum atque veluti .internae structurae
archivali coetui. In ambitu organizandi laboris in archivo paroeciali in medium
prolata sunt duo problemata: quaestio de definiendis caezuris chronologicis atque
principia de utendis repositurialibus ecclesiasticis. Ad calcem articuli datae sunt
proponendae regulae archivi parocecialis moderandi.




