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jeszcze takiego nacisku ,,potopu akt” jak to ma miejsce w administracji
pafistwowej. Niemniej widzi sie juz takze w archiwach koscielnych spiecie
miedzy masa a wartoscia, Ze spiecie to rozladowaé¢ mozna tylko w oparciu
0 odpowiednie pociggniecia organizacyjne w registraturze {(kancelarii)
koscielnej (na przedpolu archiwalnym) 4.

Brak ogélnych zasad oceniania koScielnych materialdéw archiwalnych
zmusza wige do adaptacji ustalen archiwistyki cywilnej w tym zakresie.
Trzeba jednak stwierdzié, Ze dyskusja na ten temat przybrala w ostat-
nich latach na ostrosci. Temat ten na tamach Archeionu poruszano od
dawna, ale w ostatnich numerach przybrat on forme dos$¢ ostrej pole-
miki 5. Na razie jednakze polemika ta toczy sie tylko miedzy archiwistami.
Ich poglady znajdujg odzwierciedlenie w stowie drukowanym. Brak na-
tomiast oficjalnych gloséw drugiego partnera — administratora (twoércy
zespolu aktowego). Ostatnia za§ proba organizatora pracy dotyczaca me-
todycznych zasad budowy plandéw akt nie porusza istotnych spraw sta-
nowigcych Zrédlo wielu spigé, jakie wynikajg z prakiyki archiwalnej
w spotkaniu sie stuzby archiwalnej z urzednikami administracji ®. Archi-
wista odczuwa rdéwniez dotkliwie brak glosow dokumentalistéw i infor-
matykéw w zakresie warto$ciowania informacji. Zresztg stwierdzié wy-
pada, Ze w powijakach znajduje sie¢ tak wazny skgdingd dzial metodo-
logii nauk spolecznych, jakg jest krytyka zrddel wspdlczesnych. Wydaje
sie, ze archiwista jest pionierem w tej dziedzinie?. Bardzo minimalnie
takze pomagajg w ocenach wartosci wspolezesnych Zrodel archiwalnych
sami historycy. Sklonni sg oni udowadniaé¢ wazno$é¢ zrédlows kazdego
rodzaju dokumentu rzeczywistosci (documentatio humana). Archiwista
tymczasem nie moze kierowat si¢ zgdaniami historykéw, gdyz — jak glo-
silo motto Miedzynarodowej Konferencji Archiwalnej w Sztokholmie
w 1960 roku — ,historycy przychodzg i odchodza, archiwa trwajg’” 3.

4 Zob. dla przykiadu Richtlinien fiir die Kassation von Schriftgut vom 8 April
1964 (,,Amtsblatt der Veremnigten Protestantisch-Evangelisch-Christlichen Kirche der
Pfalz”, s. 63).

5 J. Michalska: Problemy opiek: nad narastajgcym =zasobem archiwalnym w
Sunetle doswiadczen Archiwum Wroctawskiego, ,Archeion”, XLV: 1966, s. 29—38;
Z. Krupska: Niektore problemy brakowania akt najnowszych w $wietle doswiadcezen
Archiwum Akt Nowych w Warszawie, ,Archeion”, XIVI: 1967, s. 43—63; Z. Krup-
ska, M. Tarakanowska: Problem ksztaltowania narastajgcego zasobu aktowego w
Polsce Ludowe), ,,Archeion”, LVI: 1971, s. 51—69.

6 J. Litwiniuk: Klasyfikacja @ segregacia akt w Sunetle zaloZen organizacyjnych
1 archiwalnych, ,,Org. Met.,”, 1966, nr 10, s. 4—7. Autor, bodaj ze pierwszy, uze-
wnetrznil w druku problemy wynikajace dla admunistrator6w ze spotkania sie
urzednikéw 1 archiwistéw.

7 W polskiej archiwistyce takim pionierem jest Gustaw Kalenski (Brakowanie
akt, wyd. 3, Warszawa 1948). Kalenski opracowal te zasady w 1934 roku, opierajac
sie przede wszystkim na aktach urzedéw panstwowych 1 dostosowujgc je do ram
przepis6w o przechowywaniu akt w urzedach administracji rzadowej (,,Monit. pol.”,
1932, nr 2), stosownie zresztg do przeprowadzone) reformy biurowej w Polsce w
1931 roku (zob. Uchwala Rady Ministréw z 24 sierpmia 1931 o przepisach kancela-
ryjnych w admunistracji publicznej — ,,Monit. pol.”, nr 196, poz. 213 z 27 sierpnia
1931 r.). Reforma ta jeszcze do dma dzisiejszego jest wprowadzana w zycle.

8 Ostatnie prace hstorykow, przede wszystkim W. Kuli (Rozwazania o historii,
Warszawa 1956), W. Moszczenskiej (Metodologii historii zarys krytyczny., Warszawa
1968), czy J. Topolskiego (Metodologia historii, Warszawa 1968) podkreflaja zagad-
nienla wartosciowania zrédel, niemniej dla archiwisty sg one niewystarczajace.
Np. W. Kula podkresla raczej wage interpretacji znanych faktéw 1 mmniejszg wage
przypisuje w historii nowozytnej odkrywamu nowych faktéw 1 Zr6del. Tak samo
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Archiwista pozostaje wiec sam na sam z trudnymi problemami wobec
urzednika (tworcy zespolu aktowego) bedgcego czlowiekiem czynu, sto-
jacego pod naciskiem chwili i my$lacego praktycystycznie. Dlatego tez
tworca zespolu moze oceniaé¢ tylko pierwotng warto$¢ materialow archi-
walnych (administracyjno-techniczng, prawng wzglednie skarbows). Stad
proby przyzwyczajenia niektérych urzednikéw (np. kierownikdéw komoé-
rek koncepcyjnych) do oceniania potencjalnej wartosci materialéw archi-
walnych (przydatno$ci naukowej, kulturalnej, zabytkowej, politycznej,
wzlednie historycznej). Proby te raczej z trudem realizuje sig. Najistot-
niejszg przyczyng tych trudnosci jest znaczna plynno$é personalna w
administracji.

Archiwista dziala wiec w osamotnieniu i musi sam ponosi¢ odpowie-
dzialalno$é za ocenianie wtérnej wartosci akt; on sam decyduje o awansie
akt do rangi archiwalidow. Ostra za$ polemika miedzy archiwistami
$wiadczy, iz rozwigzania teoretyczne i organizacyjne panstwowej stuzby
archiwalnej wymagajg w praktyce podejmowania w wielu wypadkach
zasadniczych rozwigzan ze strony dzialajgcego poszczegbélnego archiwisty.
A roéine, czesto przeciwstawne rozwigzania i poglady archiwistow sg do-
wodem, iz ustalenie generalnych zasad warto§ciowania materiatéw archi-
walnych musi poprzedzié wypracowanie archiwalnej teorii wartosci.
Wtasnie teoria wartoSci musi zorientowa¢ archiwiste na zasady okresla-
ne czasem i miejscem dziatania twoércy zespotu aktowego ?. Dotychcza-
sowa praktyka potwierdza juz jedng generalng zasade, iz nic nie moze
zastagpi¢ bezposredniej archiwalnej analizy akt, Ze warto$ciowanie akt
musi byé¢ oparte przede wszystkim na metodzie empirycznej, ze wszelkie
ustalenia a priori (tzw. filozoficzny absolutyzm warto$ciowania) muszg
by¢ w archiwistyce ograniczone do minimum. Spory wiec i polemiki na
temat warto$ciowania akt w zawodzie archiwalnym sg zjawiskiem zu-
petnie normalnym. Kazde bowiem zjawisko w rzeczywistosci, kazdg cho-
robe nalezy rozpatrywaé¢ indywidualnie, kazda diagnoza powoduje zasto-
sowanie innego zestawu lekarstw. Wszelkie bowiem zahamowania i trud-
nosci w pracy archiwalnej i w zarzgdzie aktami u twoércéw zespolow
(tzw. niedorozw¢j archiwalny twoércéw zespoléw) ma swe glebsze przyczy-
ny natury ustrojowej, organizacyjnej czy gospodarczej 1. W tym miejscu
wystarczy, jesli przypomni sie, Ze nauka o zarzadzaniu znajduje sie w ,,sta-
dium fermentacji” i ze nalezy liczy¢ si¢ z tym, iz stadium to przeciggnie
sie dos¢ diugo. Stan ten spowodowal tzw. ,kryzys systemu biurokra-
tycznego”, ktérego przyczyny sg réznorodne . Wprawdzie administracja

J. Topolski raczej punkt ciezkodc: przesuwa na tzw. ,,wiedze pozazrédlows”, czyli
w rozumieniu archiwisty na tzw. mase apercepcyjng, prowadzacg w rozumieniu
informatyka do znieksztalcen informacji. Archiwisci musza 156 wlasng droga, gdyz
wilasnie przy okreslaniu wartosc1 materialéw archiwalnych archiwalne wartoscio-
wanie krzyzuje sie z wartoSciowaniem historycznym. Podstaws jest zasada, ze
rarchiwalna ocena warto$cr musi mie¢ swg wlasng, chociaiz wigzaca sie nieraz
z historyczna oceng wartosci, ale nie przez historyka ustalong”. A. Zechel, Wert-
theorie und Kassation, ,,Der Archivar”, 1965 H. 1, s. 8. .

9 J. Zapasitewicz: Nowoczesne biuro — jego znaczenie 1 zadama, ,,Org. Met.”,
1966, z. 12, s. 6.

10 J. Kurnal: Biurokracja i biwurokralyzm w teorii orgamizacji i zarzadzanwa,
w: O sprawno$ci i niesprawnosci organizacji, Warszawa 1972, s. 25 1 n.

11 5. Kowalewski: Decentralizacja zarzqdzania w $wietle kryzysu biurokracyi,
»Probl. Org.”, 1968, nr 12, s. 19. Zwraca si¢ przede wszystkim uwage na lamanie
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koscielna nie odczuwa jeszcze tak ostro tego kryzysu jak administracja
panstwowa, niemniej objawy jego juz sie zaznaczajg i nalezy przypusz-
czaé, ze bedg sie one w niedalekiej przysziosci potegowaé. ,,Stadium fer-
mentacji” w zarzgdzaniu oraz ,kryzys systemu biurokratycznego” w
administracji wlasnie najbardziej niekorzystnie odbija sie na ksztalto-
waniu zasobu aktowego i zasobu archiwalnego. Rezultatem tych obja-
woéw kryzysowych w zarzagdzie aktami jest to, co sie potocznie okresla
jako ,,degeneracje registratury rzeczowej”. Zresztg wladnie te ,,degene-
racje” poteguja nasilone pociggnigcia zarzgdzajacych, ujmowane ogdinym
pojeciem ,,reformy biurowej” 12.

Podstawowym wiec problemem tak stuzby archiwalnej, jak i organi-
zatorskiej, zarzgdzania i biurowe] jest wyposrodkowanie tendencji moz-
liwie stalej, znalezienie tzw. konstanty (constans) w tych procesach fer-
mentacyjnych. W nowoczesnej nauce i praktyce administracyjnej takg
.konstantg” jest funkcja. Ona jest elementem najbardziej stalym
w zyciu twércy zespolu aktowego. Funkcja ma wiec byé gléwnym elemen-
tem okre§lajgcym granice zespolu, jego strukture oraz pozwala na prawi-
dlowe przeprowadzenie analizy archiwalne) akt, bedgcej podstawowsg
czynnoscig wartosciowania materialdw archiwalnych. Pod pojeciem ,,ana-
lizy akt” rozumie sie prawidlowe okreslenie pochodzenia organizacyjnego
i funkcjonalnego, tresci oraz réznorodno$ci powigzan materiatéw archi-
walnych w roéznorodnych formach zarzgdu nowoczesnych i wspdtcze-
snych akt, w skomplikowanej ich proweniencji, w trudnosciach okresle-
nia wartosci akt, w diametralnie réznych systemach porzgdku w aktach,
w metodach wyboru akt o szczegélnej i réznorodnej wartosci. Tak prze-
prowadzona analiza akt sprowadza reszte czynnosci archiwalnych do
czynnosci technicznej natury., Wydaje sie wige stusznym, iz , analizy
akt”, jako podstawowej czynnoéci archiwalnej, nie mozna zastgpi¢ zadng
inng metodg, w szczegdlno$ci metodg dopuszczajgcg mechaniczne ocenia-
nie warto$ci materialdéw archiwalnych (np. przy pomocy katalogu wzgled-
nie planu akt). ,Nie ma ani tanszego, ani prostszego postepowania w
sprawie dalszego losu akt, je$li sie nie chce wszystkiego zniszczyé” 13,

Propozycje rozwigzania ,niedorozwoju archiwalnego twoércow zespo-
6w aktowych” sg rozne. Przede wszystkim rozszerza sie nadzoér archi-
walny na organizacje biurowosci, kancelarii i zarzagd aktami w ramach
tzw. prewencji archiwalnej; dalej zmierza sie do czynnego wlgczenia
stuzby archiwalnej do spraw wartosciowania (kwalifikowania) oraz kla-
syfikacji akt (budowania plandéw akt). Tradycyjna ,,bierna postawa archi-
walna” jest juz w chwili obecnej nie do przyjecia, tym bardziej, ze
wspblczesne zadania dokumentacyjne archiwdw zmuszajg archiwistéw do
znacznie wzmozonej aktywnos$ci w ksztaltowaniu zasobu archiwalnego.
Dalej trzeba sobie zda¢ sprawe z coraz bardziej wydluzajacego sie pro-

podstawowych zasad systemu biurokratycznego — hterarchii, ustalonych procedur,
jednoscr osrodka dyspozycyinego, bezosobowych stosunkéw miedzyludzkich, wyraz-
nie zarysowanych podzialdéw pracy, awansdéw 1 selekcji pracownikéw w oparciu na
technicznych kompetencjach. \

12 Szczegoly zwigzane z ujemnymi zjawiskamm w systemie biurokratycznym
zob. B. Wawrzymak: Zrédia bwurokratyzmu, w: O sprawnosc: 1 niesprawnosct,
S. 65 1 n.

13 Th. R. Schellenberg: Akten und Archivwesen in der Gegenwart, Theorie und
Praxis, Minchen 1961, s. 91,
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cesu ,,dojrzewania”’ akt do rangi archiwalidéw. Proby uchwycenia tego
procesu w formie statystycznego opracowania naplywajgcych materia-
tdw do archiwum okazaly sie niewystarczajgce, a nawet bledne 4. Przy-
czyny tego stanu kryzysowego w zarzadzaniu sg rozne. Dla potrzeb archi-
wisty podkresli¢ nalezy nastepujgce:

1. Aparat administracyjny nie przywigzuje wiekszej wagi do prawi-
dlowej oceny wartosci materialdw archiwalnych. Nie widzi w prawidlo-
wym wyborze akt usprawnienia samego trybu urzedowania i obiegu oraz
wykorzystywania nagromadzonych informacji. Co wiece] — mozna
stwierdzi¢, iz stan ten raczej sie stale poglebia. Rdzne sg tego powody.
Kwalifikacje akt w planach (wykazach) akt uwazane sg za wytyczne
obligatoryjne, wiec urzednicy uwazajg sie za zwolnionych od obowigzku
sprawdzania warto$ci akt, mimo iz odczuwajg niedostatki w przeprowa-
dzanych oznaczeniach kwalifikacyjnych. Dlatego wszelkie watpliwosci
rozwigzujy przez oznaczenie akt symbolem kwalifikacyjnym ,,BE”, czyli
pozostawiajac analize akt ekspertyzie stuzby archiwalnej.

2. Sami archiwisci z obawy przed potopem akt, z braku miejsca i per-
sonelu sy sklonni do niszczenia akt, ktore dotyczg przede wszystkim cze-
$ci ludnosdel politycznie nieaktywnej. Tego rodzaju postawa jest jak naj-
bardzie] szkodliwa. Wreszcie odgrywa tutaj rowniez role nieprzygotowa-
nie archiwéw i archiwistdw w zakresie zagadnien zwigranych ze ,,spraw-
nodcig 1 niesprawnodcia organizacji” oraz trudnosci z opanowaniem
wspdlczesnego zarzgdu aktami 15,

3. Regulacja ,,potopu akt” wspélczesnych zachodzi w trzech fazach,
a mianowicie w momencie narodzin aktu, w trakcie zycia akt oraz w kon-
cowej decyzji dotyczgcej oznaczenia akt, ktére majg staé sie archiwalia-
mi. Trudnos¢ tej regulacji polega na tym, ze archiwista winien by¢ obec-
ny przy wszystkich fazach zycia akt. Trudno$é polega i na niedostatkach
organizacyjnych w pracy administracyjnej tworcow zespoléw. A obec-
no$¢ archiwisty jest tym konieczniejsza, ze tworcy akt wykazujg stabe
zamteresowanie tg sprawg 1 popehiajg we wszystkich fazach zycia akt
znaczng ilos¢ bledéw i niedokladnoscr.

4, W biezgcej pracy archiwista spotyka sie z masg akt roboczych,
wtornych, akt manipulacyjnych oraz z informacjg skondensowang. Wsp6t-
czesna administracja i biurowosé¢ coraz intensywmej przetwarza dane.
Dlatego archiwista musi sie zastanowi¢ nad wartoécig Zrodla pierwotnego
oraz zrédla wtérnego jak i nad ich wzajemnymi powigzaniami. Réwno-
czesnie musi zdawaé sobie sprawe, iz perfekcjonizm w informacji jest
niemozliwy, Zze w rzeczywisto$ci stany ustalone nie istniejg, ze zawsze
nalezy sie liczyé¢ ze stratg w informacji (tzw. zjawisko entropii), z jej
znieksztalceniami (tzw. zjawisko demona makswelowskiego), czy z uog6l-
nieniami (tzw. pojecie transformacji) 18.

5. Wspoblczesny archiwista stoi przed zasadniczym zagadnieniem, ja-

14 A, Cosemans: Moderne historische dokumentatio, De letterkunde als ge-
schiedborn, ,,Archives, Bibliothéques et Musées de Belgique”, XXXI: 1960, nr 1 s. 24.

15 QOgodlnie okrefla sie to zjawisko wspodlczesnie jako zaklocenia systemu infor-
macyinego w biurowos$ci. Szczegolty zob. J. Masztalerz: Przejawy mesprawnosct sy-
stemu nformacyjnego w organizacji zbiwurokratyzowane), w: O sprawnosci 1 nie-
sprawnosci, s. 204 1 n.

16 T, Brillouin: Naukae a teora informacji, Warszawa 1969, s, 13.
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kim jest dzialalneéé dokumentacyjna archiwéw. Dzialalno$é ta wyptywa
7 konieczno$ci zapelnienia luk zewnetrznych i wewnetrznych zasobu ar-
chiwalnego z jednej strony!?, a z drugiej strony z rozszerzenia pola za-
interesowania archiwalnego z produktéw pracy administracyjnej, jakimi
sg akta, na wyniki, a przede wszystkim na dokumentacje pracy produk-
cyjnej. Dokumentacja jako ogniwo lgczgce prace administracyjng z pracg
produkcyjng powoduje coraz wieksze zainteresowanie archiwistyki 8,

W tej sytuacji archiwista, mimo oporéw wilasnych, zmuszony jest za-
jgé sie blizej wladnie materialami (danymi) najbardziej podlegajgcymi
przetwarzaniu — dokumentacjg produkcyjng, materialami ksiegowosci,
materialami statystycznymi, aktami masowymi oraz aktami paralelnymi
(np. opieki spolecznej czy wymiaru sprawiedliwoéci). Wiasnie nowy punkt
widzenia narzuca archiwiécie na te materialy socjologia oraz informatyka.
Okazuje sie, ze w nowych warunkach akta masowe sg potrzebne do ba-
dan masowych i nie stanowig one zbyt wielkiej przeszkody w prawidto-
wym wykorzystywaniu ich 19.

ROZDZIAL 1

WARTOSCIOWANIE MATERIAEL.OW ARCHIWALNYCH.
JEGO DZIEJE

1. POJECIE WARTOSCIOWANIA MATERIALOW ARCHIWALNYCH

Wszystkie akta (szerzej no$niki informacji) podzieli¢ mozna na dwie
kategorie: kategorie ,,A” — akt o znaczeniu trwalym i kategorie ,,B” —
akt o znaczeniu przemijajgcym, czasowym. Dziatanie to okresla sie dzi-
siaj ogdlnie jako kwalifikowanie akt?. Rozwdj natomiast czyn-
nosci zwigzanych z wydzielaniem akt na przechowywanie trwale oraz
akt majgcych ulec zniszczeniu po terminie ich przechowywania i prze-
dawnienia okre§lano réznie. Polskie okreslenie brakowanie akt
bylo. pojeciem nadrzednym, obejmujgcym:

po pierwsze, ocene akt co do ich znaczenia. ,,Wynikiem oceny jest

17 T, Grygler: Z zagadnienn archiwistyk: ko$cielney na przykitadzie archiwum
parafialnego, , Arch. Bibl. Muz.”, t. 22: 1971 s, 23.

18 W dotychczasowym tradycyjnym ujeciu archiwiste interesowal w zasadzie
tylko koncowy produkt pracy administracyjnej. Obecnie archiwiste interesuja row-
niez i poprzednie fazy pracy administracyjnej jak przedmiot pracy, informacje do-
kumentacyjne, cel przetwarzania danych i1 w ostatecznym rachunku akta (doku-
menty). Wstepne fazy pracy administracyjnej przesuwajg réwniez zainteresowania
archiwisty na prace produkcyjng 1 jej efekty — produkty (np. filmoteke). S. Sudot:
Dokumentacja produkcyjina, Warszawa 1965, s. 5—17.

19 J. Szczepanski: Socjologia — rozwdj problematyk: ¢+ metody, Warszawa 1967,
s. 383; Z. Bauman: Zarys socjologii, Zagadniema i pojecta, Warszawa 1962, s. 397.
Sprawa o tyle jest wazna, ze socjologowie raczej niechetnie korzystaja z materia-
16w aktowych 1 archiwalnych, a je$li podeymujg sie trudu opanowania istniejgcego
juz spichlerza informacji, to wykazuja znaczng nieporadnosé tak w typologii Zrédel
archiwalnych, jak tez historycznych. Por. instruktywne uwagi — W. Leesch: So-
zalunssenschaften und Archive, ,Der Archivar”, 1968, H. 2, s. 105.

20 K. Radczuk: Dokumentacja w zaktadzie pracy, Przepisy kancelaryjne 1 ar-
chiwalne, Warszawa 1966, s. 15—38.
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zaliczenie akt do kategorii ,,A” lub ,,B”, przy czym akta kategorii ,,B”
zalicza sie do jednej z grup, w zalezno$ci od czasu ich przechowywania”;

po drugie, wydzielanie akt kategorii ,,B”, ktoérych czas przechowywa-
nia juz uplynat 2.

Pojecie ,,brakowanie akt” obejmowalo takie okreslenia jak: ,,wydzie-
lanie”, ,skartowanie”, ,szkart”, ,,segregowanie”, ,sortowanie”, a z obcych
terminologii pojecia ,,Aussonderung”, ,Kassation”, ,Ausscheidung”,
,Scartierung”, ,suppression”, ,triage”. Wszystkie te pojecia okreslaty
raczej tylko czynnosci techniczne zwigzane z wydzielaniem akt nie na-
dajacych sie do trwalego przechowywania, w pewnym nawet sensie
«czynnosci techniczne dotyczace eliminacji akt malowartosciowych oraz
przekazywanie ich na makulature wzglednie zniszczenie (np. spalenie akt
tajnych). Tego rodzaju okreflenie polityki eliminacji akt obowigzywalo
w polskiej archiwistyce do lat sze$édziesiatych 22.

Tymczasem polityka ksztaltowania zasobu archiwalnego, stosowana
w Polsce zdecydowanie od lat pieédziesigtych, stala sie podstawowym
-obowigzkiem spotecznym zawodu archiwalnego. Co wiecej — stwierdzié
trzeba, ze obowigzek ten staje sie coraz bardziej czotowym, ze obowigzku
tego nikt poza archiwistami nie wypelni 23. W ramach ksztattowania za-
sobu archiwalnego brakowanie akt z technicznej sprawy przeksztalcito
sie w sprawe merytoryczng, zwigzang z formowaniem sie tzw. filozofii
archiwalnej 24, Punkt ciezkos$ci bowiem wydzielania akt przesunieto na
wartoSciowanie, a pojecie wartosci zwigzane jest nierozerwalnie z filo-
zofig. Tym samym brakowanie akt obecnie przyjmuje sie za' techniczna
strone wykonania ustalen wartoSciowania i kwalifikowania akt. War-
tosciowanie stalo sie pojeciem nadrzednym dla calego procesu wyboru
materialéw archiwalnych. Trzeba bowiem stwierdzié, ze naiwno$cig jest
przypuszczenie mozliwosci ustalenia ponadczasowych kryteriow warto-
$ciowania materialéw archiwalnych. Podjeto wiec raczej wysitki dla
przeszkodzenia samowoli i przypadkowos$ci w warto$ciowaniu oraz roz-
wigzaniu dylematu miedzy stanowiskiem, iz wszystko przedstawia war-
to§¢ zrodlows (Dilthey, Droysen czy Nitzsche) a negacjg wartoci zro-

21 Pojecie ,,brakowania akt” w polskiej archiwistyce usankcjonowat w 1934 roku
G. Kalenski. Formalnie pojecie to wprowadzono dekretem z 29 I1I 1951 o archiwach
panstwowych (,Dz. U, nr 19 (porz. 149), art. 4, p. 3). Zarzadzenie nr 8 Naczelnego
Dyrektora Archiwéw Panstwowych z 8 VI 1954 powoluje w panstwowe) sluzibie
archiwalnej komisje brakowania materialtéw archiwalnych (Zbiér przepséw archi-
walnych, oprac. M. Bielinska 1 A. Ptasnikowa, Warszawa 1962, s. 15——18). Zmiana
okreslenia ,akta” na ,materialy archiwalne”, w wyniku rozszerzania si¢ pojecia
»akta” na réinego rodzaju nos$niki informacji oraz ustalenie pojecia nadrzednego
,materialy archiwalne”, spowodowalo wyeliminowanie ,brakowania akt”, a przy-
Jecie ,brakowania materialéw archiwalnych?”.

22 Zarzadzeniem nr 8 Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych z 25 IX 1967
zmieniono nazwe ,komisji brakowania akt” na ,komisje oceny”. Odtad pojeciem
nadrzednym dla czynnos$c1 zwigzanych z wyborem akt jest ,,wartosciowanie”.

23 H, Booms: Gesellschaftsordnung und Uberlieferungsbildung, ,Der Archivar”,
1972, H. 1, s. 24. Tym samym w pracy archiwalnej na czolo wysunieto zagadnienia
oceny (wartosciowania) jako rezultat ksztaltujacej sie nowej ,polityk: eliminacji
akt”.

24 F. P. Kahlenberg: Aufgaben und Probleme der Zusamenarbeit von Archiven
verschiedener Verwaltungsstufen und Dokumentationsbereichen in Bewertungsfragen,
»,Der Archivar”, 1972, H. 1, s. 60.
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del, oraz przesunieciu istoty badan na interpretacje znanych faktow
(W. Kula) #.

Przyjmuje sie wiec, ze wartoSciowanie materialéw archiwalnych po-
lega na dokonywaniu wyboru (redukowaniu masy informacji Zrédtowych.
i dokumentacyjnych) z uwagi na ograniczonos¢ magazynéw archiwalnych,
masowosci informacji, koszta utrzymania i korzysci dla nauki ze zmniej-
szania i kondensowania materialu. Ustalono wiec nastepujgce punkty
odniesienia dla ustalania wartosci materialéw archiwalnych:

— wazno$¢ prawna dla administracji,
— waznos$¢ techniczna dla zarzgdzania i kierowania,

— wazno$¢ historyczna z uwagi na jednostkowos¢ wydarzen oraz ty-
powo$¢ i charakterystycznosé,

— wazno$¢ strukturalna dla zasobu archiwalnego, w ktérym znajdu-
ja sie luki zewnetrzne i wewnetrzne,

— wazno$¢ regionalna, dla ustalenia specyfiki regionalnej,

— przejscie od oceny poszczegblnego pisma do oceny jednostki akto-
wej, grupy akt, registratury, funkcji i stanowiska tworcy zespotu w ca-
lo$ci aparatu zarzadzania;

— przesuniecie warto§ciowania materiatéw archiwalnych na przed-
pole archiwalne w oparciu o lgczno$¢ stuzby archiwalnej w zakresie
opieki nad narastajgcym zasobem aktowym z administracjg. f.gcznosé
ta polega na zapoznawaniu sie i wymianie pogladdéw i informacji w za-
kresie ustalania plandéw (wykazéw) akt, zarzadu aktami, warto$ciowania
materialéw archiwalnych, dzialalnosci dokumentacyjnej innych instytu-
téw, organizacji biurowosci itp.?8. Eigcznosé archiwow z administracja
gruntuje sie réwniez na pelnej znajomosci u stuzby archiwalnej zagad-
nien ustrojowych registratury tworcow zespotéw, analizie zasobu akto-
wego, zmian funkcji i zadan twoOrcow zespoldw, jego form organizacyj-
nych i registraturalnych, opracowywaniu informacji i jej wartosciowa-
nia. Instrumentem tej lacznosci jest zwykle stanowisko do spraw norm
zakladowych w archiwach, prowadzgce kartoteke zespoléw funkcjonujg-
cych na obszarze wiasciwosci terytorialnej archiwum, ustalajgce warun-
ki rzetelnosci i wartosci informacji w instytucjach wieloinstancyjnych,
opracowujace wytyczne wartosciowania materialéw archiwalnych oraz
plany (wykazy) akt, opracowujgce zasady usuwania akt powtarzalnych.
Na marginesie warto przy tym zaznaczy¢, ze niektérzy organizatorzy biu-
rowosci uwazaja, iz ustalanie w planach akt kwalifikacji akt jest utrud-
nieniem, a nie ulatwieniem 27,

— integracyjne wartosciowanie materialéw archiwalnych oraz twoér-

25 Por. instruktywne uwagl R. Forberger: Einige Bemerkungen zur Messbar~
ket wrrtschaftshistorischer Prozesse, ,Blétter fiir deutsche Landesgeschichte”, 1968,
Bd 104, s. 110.

26 Archiwista polski musi przede wszystkim zapoznaé sie z polsky reformg
biurows z 1931 r. Zob. J. Kosciolek: Organizacja @ technika pracy w biurach 1 urze-
dach, Warszawa 1947, s. 207.

27 J. Latwiniuk: Klasyfikacja, s. 6; Szczegblowe zalecenia — M. Bielinska: Po-
zaarchiwalne brakowamie akt w $wretle obowrngrujgeych przepiséw, ,,Archeion”,
XXII: 1954, s. 48—58.
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cOw zespoldéw w oparciu o uklad pionowy (wertykalny) i poziomy (hory-
zontalny) 28,

Wszystkie te elementy doprowadzity, ze tzw. brakowanie akt (Kas-
sationslehre) czyli zasade wydzielenia akt bezwarto$ciowych przeksztal-
cono na wartoéciowanie materialéw archiwalnych potencjalnie mogacych
awansowaé do rangi archiwalibw, czyli zasade wydzielania wartoscio-
wych akt (tzw. eliminacja pozytywna). Metodyczne przeorientowanie sig
jest wiec koniecznoscia zawodowg przyjmujgc fakt, ze wartoSciowanie
przeprowadzane na przedpolu archiwalnym (u twoércéw zespolow) jest
znacznie trudniejsze merytorycznie 1 organizacyjnie, a ekonomiczniejsze
z uwagi na wysilek personalny i finansowy 2%. Bezsprzecznie redukcja
i zdziesigtkowanie akt nakiada szczegblne obowigzki i odpowiedzialnosé
na tego, ktéry ten wybdér przeprowadza. Wybér bowiem jest zawsze
subiektywny, decyduje o wyborze $wiadomos$¢ i poglady wybierajacego
oraz jego powigzania. Archiwista musi wiec kryteria wartosciowania
obiektywizowaé oraz poddaé krytyce i je weryfikowaé. Jedno wydaje sie
jednak pewne, ze kryteridw wartoSciowania nie mozna ustalaé¢ w oparciu
o punkt odniesienia, jakim sie w dotychczasowej praktyce postuguje,
a mianowicie o ,futurologie naukowych problemoéow badawczych” 30, W
tym zakresie ustala sie dwa w zasadzie punkty odniesienia — dialek-
tyczny i historyczny materializm 31 oraz instrument strukturalno-funk-
cjonalno-formalnych kryteriéw 32, Ostatnio forsuje sie zasade wartoscio-
wania nosnikéw informacji kryteriami obowigzujgcymi woweczas, kiedy
te nosniki powstawaly. Dlatego zada sie od archiwisty, by kryteria war-
toSciowania opart nie na dedukcji, a indukcji w oparciu o synteze socjo-
logicznych, informatycznych i historycznych metod. Stagd uwaza sie, ze
podstawg archiwalnego warto$ciowania winna byé mata grupa struktur
spotecznych, ktora moze byé objeta spojrzeniem archiwisty 33,

Warto jeszcze podkreslic wysuwane faktory, decydujace o wartoscio-
wanju materialéw archiwalnych. Sa to: mie]sce, ekonomia, tresé, jakos$é
urzednikow (trzeba bowiem zdawaé sobie sprawe z tego, ze proces obni-
zania jakosci urzednikoéw, juz dzisiaj ostro sie zarysowujacy, w przyszio-
8ci raczej bedzie sie poglebial), anarchia w zarzadzie aktami, bedgca wy-
nikiem degeneracji registratury rzeczowej oraz kryzysu systemu biuro-
kratycznego, niemozno$¢ automatycznego selekcjonowania twoércow ze-

% A. V. Elpotevski: Probleme und Perspektiven der Auswahl den dokumen-
tarischen Materals fiir die Aufbewahrung in den staatlichen Archiven der UdSSR,
,2Archivmitteilungen”, 1969, H. 2, s. 46—50.

% B. Ottnad: Registraturgut einer Landesregierung und ithrer Landesverwal-
tung, ,Der Archivar”, 1972, H. 1, s. 29.

30 A. Zechel: Werttheorie, s. 10.

31 H. Booms: Gesellschaftsordnung, s. 26.

2 Kryteria strukturalne, funkecjonalne i formalne zmuszajg archiwiste do war-
toScrowania no$nikéw informacji krytermami obowigzujacymi wéwezas, kiedy te nos-
niki powstawaly; bowiem zmiany w systemie obiegu informacji powoduja auto-
matycznie zmiany w wartosciowaniu poszezegdlnych no$nikéw informacji. Tego ro-
dzaju postawa 1gczy sie zreszta z ogdlng zasadg postepowania, gdyz archiwista musi
przestrzegaé zasady stalego badania ,,znakéw czasu”. Por. kapitalne stwierdzenie
konstytucji duszpasterskiej Gaudium et Spes, w ktérej podkresla sie obowigzek
Kosciota badania znakédw czasu 1 wyjasnmiania ich w $wietle Ewangelii (,Warm.
Wiad. diec.”, 1967, nr 3—4, s. 86).

33 H. Booms: Gesellschaftsordnung, s. 27.
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spoldow, konieczno§é ustalania twoércow zespolow, ktorych nie mozna
wartodciowaé ,kompresyjnie”, uzaleznienie od ,sily wypowiedzi” mate-
rialéw archiwalnych 34,

Warto$ciowanie materialéw archiwalnych staje sie wiec centralnym
zagadnieniem pracy administracyjnej, w pewnym zakresie i pracy pro-
dukcyjnej, tym bardziej, ze przyjmuje sie za ,,organizacje biurokratycz—
ne nie tylko organizacje podporzadkowane wladzy prywatnych wtasci~
cieli érodkow produkcji, ale rowniez te bedgce czeSciami systemu opar-
tego na spotecznej wlasnosci srodkéw produkeji” 35. Obecnie wiec i twor—
cow zespolow pracy produkcyjnej zalicza sie do administracji.

¢ 2. DZIEJE BRAKOWANIA AKT

W dotychczasowym ujeciu pojeciem nadrzednym dla wszystkich
czynnosci zwigzanych z wyborem i zniszczeniem akt jest brakowanie,
wiec historie tego procesu trzeba ujmowaé pod katem widzenia brako-
wania akt36. Problem brakowania akt zaczal! narastaé na przelomie-
XVIII/XIX wieku, gdy administracja panstwowa zaczeta sie gwattownie
rozrasta¢, przejmowaé coraz szersze zakresy zycia politycznego, spolecz-
nego i gospodarczego, gdy coraz sprawniej zaczal dziala¢ system biuro-
kratyczny. Wspdlczesny archiwista stoi obkecnie przed coraz bardziej
waznym zadaniem codziennej pracy, jakim jest wartoSciowanie materia--
16w archiwalnych, Ale dzisiejszy problem masowego brakowania akt
(wydzielania i niszczenia akt) spowodowat zatarcie faktu, iz archiwistyka
byla, jest i zawsze bedzie krytyks, krytyka jest za§ wyborem, a wybo6r
jest warto§ciowaniem. To stwierdzenie zmusza wiec do zajecia sie ogdl--
nymi zasadami teorili warto$ciowania, gdyz ,,archiwalna sztuka warto--
§ciowania” oraz ,ustalanie podstaw warto§ciowania” byly i sg podsta-
wami pracy archiwalnej3". Zmienila sie nie istota zagadnienia, lecz jego
zakres. Dlatego dla ustalenia podstaw oceny materialéw archiwalnych
potrzebne jest przedstawienie dziejéw brakowania akt. By réwniez oce-
nié przydatnosc teorii warto$ciowania informacji, wypada zastanowié sie
nad dotychczasowym stanem rozwoju teorii wartosciowania w archiwi-

34 Dla archiwisty tego rodzaju postawa jest tym konieczniejsza, ze w prze-
ciwienstwie do informacji naukowej, w ktorej liczg sie wylgcznie fakty, w infor-
macji polityeznej (przewazajgcej w nosnikach informacyjnych interesujacych archi-
wiste) graja wazng role tzw. wartosci graniczne (skad sie informacja wziela? jakie
sq jej cele? w jakim stopniu jest wiarygodna?). Nalezy sobie bowiem uprzytom-
nmé, ze ,stosowanie w sztuce informacji politycznej takich pojeé jak dobro i zlo,
prawda 1 klamstwo, stuszno$é lub niestuszno§é — doprowadziloby polityke do formy
instytucji etycznej” — zob. A. Targowski: Informatyka klucz do dobrobytu, War-
szawa 1971, s. 92. Warto$ciowanie urzednikéw oprze¢ mozna réwniez na rachunku
synergizmu (2+2=5 lub 2+2=3, co oznacza, Ze kolektyw pracownik6w zlozony
z 4 0s6b moze daé wyniki pracy pieciu os6b lub trzech).

3 T, Rabska: Prawo administracyjne stosunkéw gospodarczych, Warszawa
1967, s. 7.

f Dzieje brakowania akt przedstawil G. Kalenski (Brakowanie akt, s. 12—17).
Nowsze szezegbly zob. G. Enders: Archivverwaltungslehre, Berlin 1962, s. 82 1 n.
oraz A. Brenneke: Archivkunde, Leipzig 1953, s, 38 1 n.

31 Trudno$é¢ za$ polega na tym, Ze jakiekolwiek sg zalety wspolczesnych teorii
warto$ciowania, latwo stwierdzié, iz teorie te sa bardzo trudne do zastosowania
w praktyczne} robocie krytycznej i badaniach humanistyeznych. Z. Najder: Warto-—
$ci i oceny, Warszawa 1971, s. 3.
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styce i informacji. Polaczenie tych dwu teorii wartosciowania jest moz-
liwe, gdyz wspdlnym celem obu wartosciowan bylo i jest zwigkszenie
tadunku tresciowego przy rOéwnoczesnym zmniejszeniu iloéci tak mate-
riatéw archiwalnych, jak i informacji. Archiwalna teoria wartoSciowania
dotyczy w obecnym stadium szerokich zakreséw a mianowicie:

— wylaczania zasobu archiwalnego trwale przechowywanego we
wlasciwym terytorialnie archiwum. WiagZe sie ono nierozerwalnie z po-
lityka ksztaltowania zasobu archiwalnego;

— ustalania terminéw przechowywania oraz przedawnienia dla po-
szezegbdlnych rodzajow i grup materiatéw archiwalnych;

— ustalania kolejnosci, rodzaju i intensyfikacji zabezpieczania i wy-
korzystywania materialdw archiwalnych;

— uzupelniania zasobu archiwalnego, posiadajgcego luki dokumen-
tacyjne 38,

Pierwsze proby systematycznego brakowania akt zapoczgtkowano na
poczagtku XIX wieku. Brakowanie akt przeprowadzaly same urzedy
(twoércy zespoléw), nie zwracajac sie ani po opinie archiwistéw, ani
historykéw. Brano pod uwage tylko podstawy administracyjne i prawne
brakowania. Wydaje sie, ze najwcze$niej w formie odpowiednich prze-
pisdOw sprawe brakowania akt podjela administracja sgdowa i to juz
21 lutego 1800 roku . Podkreflano woéwczas, Ze registratury wielu sa-
dow zapelnione sg aktami dawnymi, juz niepotrzebnymi. Powodowalo to
znaczne trudno$ci w urzedowaniu oraz w utrzymaniu porzadku w bie-
zgcych registraturach sgdowych., Sprawa wymagala szybkiego zajecia sig
nia, a bezpo$rednim nadzorem nad wydzielaniem 1 niszczeniem akt za-
ja¢ sie miat kierownik sadu, wzglednie jego zastepca znajgcy caloksztalt
dziatalno$ci sadu. Kierownik sgdu ,winien mieé pelne przekonanie, ze
przepisy dotyczace niszczenia akt zostaly skrupulatnie wykonane, i ze
zadne potrzebne i wazne akta nie zostaly przeznaczone na zniszczenie” %0,
Od zniszczenia wylgczono akta generalne, dotyczace ustroju i organiza-
cji sgdownictwa, ustroju Kosciota, szkolnictwa, klasztoréw, instytucji
familijnych i doméw opiekunczych, korporacji, towarzystw, sagdow wiej-
skich, spraw wlasno§ciowych gruntowych, kompletéw zarzadzen, proto-
koty wizytacji, testamentaria. Dalej wylgczono od zniszczenia wszystkie
akta generalne i specjalne z zakresu prawa hipotecznego (przede wszyst-
kim ksiegi hipoteczne, gruntowe i ingrosacyjne). Wylaczeniu od znisz-
czenia podlegaly réwniez duplikaty (wtorniki) ksigg ko$cielnych, wszyst-
kie dawne repertoria akt i registratury (pomoce kancelaryjne i registra-
turalne). Ustalono réwniez szczegélowe akta (acta specialia), ktére moz-
na byto zniszcezy¢ po 30 latach, po 10 latach oraz po 5 latach 4,

Lata 1830-—1840 przyniosty szereg dalszych postanowienn w tej spra-
wie. Dekret cesarza austriackiego Franciszka I z 1832 r. dotyczyl wy-

38 Na sprawy te zwracaja réwniez uwage Z. Krupska i M. Tarakanowska (Pro-
blem ksztaltowania narastajgcego zasobu, s. 51).

38  Jahrbiicher fiir die Preussische Gesetzgebung, Rechtswissenschaft und Rechts~
verwaltung, Bd 4, Berlin 1814, s. 287, 295.

40 Publicandum des Litthauischen Oberlandesgerichts zu Insterburg v. 20 Sep-
tember 1814 den Verkauf der unbrauchbaren Acten betreffend, Wojewddzkie Ar-
chiwum Panstwowe w Olsztynie (skrét: WAPO) Bl. -290.

1t Publicandum des Litthauischen Oberlandesgerichts zu Insterburg vom
7 October 1814 das Hypothekenwesen der Amtsgerichte betreffand, WAPO, Bl 290.



16 TADEUSZ GRYGIER - [12]

dzielania i niszczenja nieuzytecznych akt w registraturach i archiwach.
Podkreslano w nim, ze ,,nalezy baczy¢, aby przy tym przegladaniu nie
przeznaczono na zniszczenie tych akt, ktére maja by¢ jeszcze lub staé
sie niezbedne, pozyteczne lub wazne, jak réwniez takich, ktére aczkol-
wiek juz nie przydatne do urzedowego uzytku, majg lub mie¢ mogg
jakgkolwiek warto$é¢ pod wzgledem historycznym Iub innym” 4. Sfor-
mutowama dekretu byly jednak tak ogélnikowe, iz szczegblowych wy-
tycznych, jakie akta nalezy zachowaé i kto ma przeprowadza¢ brakowa-
nie akt, nie podano. Pozostawiono dowolno$¢ w interpretowaniu poszcze-
gélnym urzedom. Na czolo wysuwano jednakie praktyczng wartoéé akt,
a jedynym kryterium waznosci podano kryterium historyczne.

Podobnie swobode dzialania w zakresie brakowania akt pozostawil
urzedom pruski reskrypt ministerialny z 1833 roku. Urzedy mialy prze-
prowadzi¢é powszechny przeglad registratur dla ,ustalenia jakie akta:

a) niezbedne sg do dalszego urzedowania i wskutek tego musza po-
zostat jeszcze w registraturze,

b) chociaz nieprzydatne chwilowo do spraw biezacych, nadajg sie
jednak do dalszego przechowywania,

¢) bezwarunkowo powinny byé zniszczone” 43.

W reskrypcie tym nie podano nawet jednego kryterium warto$ciowa-
nia materialéw archiwalnych. Gléwnym motorem brakowania akt byt
brak miejsca w registraturach. Ten sam wzglad kierowat i autorami ro-
syijskich przepisow o brakowaniu akt 4‘(4.

Rok 1880 przyjmuje sie za koncows date okresu przepiséw ramowych
i chaotycznego brakowania akt, bez liczenia sie ze zdaniem archiwistow.
Nastepuje drugi okres, trwajacy do zakonczenia I wojny s$wiatowej,
w ktérym przepisy w sprawie brakowania akt stawaly sie coraz bardziej
wyczerpujgce i coraz bardziej szczegbtowe. Przykladem znowu moze stu-
zy¢ administracja sgdowa, ktéra staraia sig¢ ustali¢ juz okreslone grupy
akt podlegajgce wieczystemu przechowywaniu 5. Niemniej pozostawiano
wiele swobody na ,wyczucie” archiwalne urzednikéw i samych archi-
wistow. Tym samym otwarto szeroko ,,0kna i drzwi samowoli i urzed-
nikéw i archiwistow” %6, Przy ocenianiu wartosci akt kierowano sie zbyt

2 WAPO, XXIV/7/1 — pismo Konsystorza Ewangelickiego w Kroélewcu
z 18 listopada 1832 r.

4 W niemieckle; terminologii administracyjnej pod pojeciem brakowania akt
przyjmowano pojecie ,Kassandum”. Szczegély zob. H. O. Meisner: Archivalien-
kunde vom 16 Jahrhundert bis 1918, Leipzig 1969, s. 46.

4 Wzglad ten przy mniesolidarno$c: urzednikéw spowodowal znaczne straty
waznych akt.

45 Vorschriften iiber die Aussonderung und Vernichtung der Akten be: den
Justitzbehorden, Berlin 1900, s. 15. Analiza tych wytycznych pozwala na wyposrod-
kowanie podstawowych kryteridw wartoSciowania akt owych czaséw. Zmiana cha-
rakteru parstwa i zasad warto$ciowania akt zaznacza si¢ w nastepnych przepisach
tejze samej administracji sadowej, np. Vorschriften iiber die Aussonderung und
Vernichtung der Akten bei den Justitzbehdrden, nebst Anhang enthaltend die
Vorschriften diber die Vernichtung der Rechnungen, Kassenbiicher und Belege
sowie der Akten in Kassen = und Rechnungs = und in Hinterlegungssachen, Berlin
1927, s. 20; dalej Reichsrechtliche Bestimmungen iber die Aussonderung und Ver-
niwchtung der Akten, Register und Urkunden bet den JustitzbehGrden, Berlin 1636,
s. 22, Te ostatnie zarzadzenia uwzgledniaja postulaty badawcze socjologii dla
ustalania kryteriéw wartoSciowania materialéw archiwalnych. .

48 (. Enders: Archivverwaltungslehre, s, 83.
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indywidualnymi zainteresowaniami, co w rezultacie prowadzito do nisz-
czenia akt waznych, ale mie budzacych zainteresowan np. historykow.
Nie zdawano sobie nawet sprawy z tego, ze dla historyka nie ma tema-
téw nieciekawych.

Przyjmujac wiec wytyczne administracji sgdowej za poczatek nauko-
wego ustalania warto$ci akt, uwaza sie, iz rok 1900 rozpoczyna préby
unaukowienia brakowania akt. Préby te znacznie rozszerzono po I woj-
nie $wiatowej. Zmusila do tego sytuacja ogélna w panstwach w okresie
miedzywojennym, a w szczeg6lnosci kryzysowa sytuacja w organizacji
administracji, systemu biurokratycznego oraz gwaltownego wzrostu akt
,totalistycznie zorganizowanego panstwa’” 47. Zaczyna moéwi¢ sie o ,,po-
topie dokumentacji”. Archiwisci i organizatorzy biurowosci musieli kie-
rowaC tym potopem akt. Przede wszystkim doprowadzono do zmiany
ustroju stuzby archiwalnej. Archiwa panstwowe zostaly zcentralizowane
podlegajgc jednemu kierownicwu. To ulatwilo. podjecie kompleksowych
badan nad brakowaniem akt oraz ustaleniem okres§lonych kryteriow (pod-
staw) cceny warto$ci materiatéw archiwalnych. Chodzilo o ,racjonalne
brakowanie akt” — jak to okre§lal angielski archiwista Jenkinson —
wzglednie o ,,zmniejszenie ilo§ciowe materiatu archiwalnego wraz z po-
lepszeniem jego jakosci” 48. Archiwisci oraz urzednicy zaczeli wspolnie
opracowywaé instrukcje o brakowaniu akt, wykazy (plany) akt z termi-
nami ich przechowywania oraz wskaz6éwki techniczne brakowania. Da-
lej wysunigto zasade, ze bez zezwolenia archiwalnego (pahstwowej stuzby
archiwalnej) nie wolno niszczyé zadnych materiatéw archiwalnych 49,

Ogb6lnym rezultatem tych ustaleh sg postanowienia, ze zniszczeniu
moga podlega¢ materialy archiwalne znajdujace sie w archiwach we
wiekszej ilosci (akta powtarzalne), nie posiadajgce wiecej wartosci praw-
nej, a z punktu widzenia historycznego sg bezwartosciowe. Je$li chodzi
o dwa pierwsze momenty, to latwo stosunkowo stwierdzi¢ stan faktycz-
ny. Trudnos$ci natomiast znaczne wystepujg przy okreslaniu wartosci hi-
storycznej akt. Trzeba bowiem znat problematyke naukowg okresu, kto-
rego dotycza oceniane materiaty archiwalne, zna¢ zagadnienia metodo-
logii historii, orientowaé sie w panujacych pogladach na rozwéj procesu
historycznego. Charakterystyczng prébg uogélnienia zasad wartosciowa-
nia (brakowania) materialéw archiwalnych byly zasady podane przez
H. O. Meisnera z 1933 roku. Ustalit on trzy punkty odniesienia: ogéiny,
materialny oraz genetyki matermaiéw archiwalnych. Z ustalen ogdélnych 50
brakowania akt podkre$li¢ nalezy:

47 Przy ocenlaniu rozwoju zjawlska archiwalnego ,,potopu akt” trzeba za pod-
stawe rozwazan przyja¢ ogélne stwierdzenie, ze ,potop” ten jest zwigzany z ogbl-
ng prawldlowoScia formowania sig orgamizacji biurokratycznej, ktéra powstaje
1 poteguje sie¢ woéwezas, gdy organizacja ta zamierza wyjsé poza swo6j kolektyw
1 wywolaé zmiany w szerszym S$rodowisku spolecznym. Zob. W. Gabara: Organi-
zacjye buurokratyczne @ ich 2dolno§é przystosowawcza do $rodowiska, w: O spraw-
no$ci 1 niesprawnoscl, s. 248.

48 G. Enders: Archivverwaltungslehre, s. 83.

49 M. Bielinska: Pozaarchiwalne brakowanie akt, s. 52.

50 Warto przy tym podkreslié, ze ostatnio w archiwistyce polskiej wysunieto
cztery podstawowe zasady oceny wartosei: 1) pochodzenie materialéw archiwal-
nych, 2) ich tres¢, 3) cechy zewnetrzne, 4) stan zachowania. Zob. Z. Krupska,
M. Tarakanowska: Problem ksztattowania, s. 61.

2 — Archiwa Koscielne
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=

— zgdanie natychmiastowej decyzji. Polecenie bowiem chwilowego
zatrzymania material6w archiwalnych w zasadzie réwna sie ich trwate-
mu przechowywaniu. Brak bowiem sit i czasu nie pozwala na ponowne
zajecie sie sprawg;

— wystrzeganie sig¢ krahcowych postaw — bojazliwosci w brakowa-
niu akt oraz lekkomys$lnodct w wydawaniu zezwolehh na zniszczenie ma-
teriatéw archiwalnych;

~— zbyt abstrakeyjne podchodzenie do spraw brakowania jest zasad-
niczym bledem oceniania materialéw archiwalnych;

-— konieczno$¢ ustalenia daty krancowej brakowania. Meisner uwa-~
zat, ze akt sprzed 1600 roku nie nalezy w ogole brakowaé. Warto zazna-
czy¢, iz obecnie ogélnie przyjmuje sie za date krancowsg rok 1800, a w
stosunku do niektérych dykasterii administracyjnych rok 1880 51;

— niszczenie akt o warto$ci tymczasowe]j, skoro cel, ktéremu miaty
stuzyé, zostal osiggniety (np. spisy statystyczne, ankiety mieszkaniowe,
listy wyborcze, rejestry poborowych itp.). Pozostawia sie jedynie to, co
doprowadzito do pewnych uogoélnien, natomiast caty materiat podstawo-
wy (podkladki) nalezy zniszczyt;

— zachowanie wszystkich materialéw archiwalnych obrazujgcych pro-
ces stawania sie jakiego§ trwalego urzadzenia, wydarzenia itp. Chodzi
przede wszystkim o akta wszystkich instancji administracyjnych, w wy-
niku ktérych sformulowano jakaé ustawe, zarzadzenie wzglednie inng
norme prawng.

Z ustalenn materialnych w oparciu o rzeczowsg tre$¢ materiatéw archi-
walnych ustalono nastepujace dwie podstawy trwalego przechowywa-
nia akt:

— dotyczagcych prawa panstwa, korporacji (np. Kosciota) do nieru-
chomosci (np. domen, laséw, budynkéw). Przechowuje sie trwale akta
wszelkiego rodzaju stwierdzajace stan posiadania i wiasnosci. Natomiast
akta dotyczgce administracji tych obiektéw posiadania przechowuje sie
trwale tylko w wyborze, i to jesli przedstawiajg one szczegélng albo hi-
storyczng wartoseé;

— dotyczgcych praw osob prywatnych albo instytucji niepanstwowych
prawa publicznego tylko w tym wypadku, jesli przedstawiajg one prze-
de wszystkim zagadnienia rzeczowe (np. akta gruntowe, ksiegi hipotecz-
ne, przywileje, akta procesowe), wzglednie jesli ilustruja typowe wyda-
rzenia oraz prawa (np. akta podatkowe dotyczace wszelkich majetnosei),
albo dotyczgce znanych osobistosci 52.

Z ustalen genetycznych® w oparciu o pochodzenie akt wyposrodko-
wano nastepujace zasady postepowania:

— u kazdego twoércy zespolu aktowego znajduja sie akta, na ktore

51 Reichsrechtliche Bestimmungen, s. 11.

52 G. Enders: Archiwvverwaltungslehre, s. 8. W polskiej archiwistyce raczej
obowigzuje poglad, 1z zachowuje sie akta osobowe ludzi, ktérzy czynnie wplywali
na bieg rzeczywistosel.

53 Pojecie ,genetyka akt” jest pojeciem wprowadzonym przez archiwistyke
niemiecksg (por. H. O. Meisner: Archivalienkunde, s. 257). Natomiast G. Kalenskl
(Brakowanie akt, s. 19—20) omawia sprawe warto$clowania w oparciu o podziat
akt na ,unikaty” oraz akta zwielokrotnione. Wydaje sie, ze dla prawidlowej oceny
materiatéw archiwalnych archiwista mus: znaé w pelni tak ,genetyke”, jak tez
wsystematyke” oraz ,analityke” materialéw archiwalnych.
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trzeba zwracaé specjalng uwage, a mianowicie na akta dotyczace wia-
snych zadanh z zakresu zarzadzania tworcy zespolu (np. akta organiza-
cyjne, instrukcje, plany podziatu czynnosci, personalne);

— akta generalne przechowywa¢ nalezy przede wszystkim u twoér-
cow zespoldow szezebla centralnego. Istnienie ak{ generalnych u twércow
zespoldow szczebla nizszego z reguly jest zbedne;

— akta twoércoéw zespotoéw aktowych II instancii, w szczeg6lno$ci po-
wstate w wyniku wilasnej dzialalnosci, a nie czynno$ci posredniczgcych
miedzy najwyzszymi wladzami a najnizszymi, nalezy przechowywaé trwa-
le (np. akta domen i las6w). Natomiast eliminowa¢ mozna akta podat-
kowe w zespolach rejencyjnych. Akta naczelnych prezydiow w przeszio-
$ci, bedgcych raczej wiadzami posredniczacymi (Durchgangsbehérden),
mogg ulec intensywnemu brakowaniu;

— akta specjalne (specialia) twoOrcow zespoléw aktowych szczebla
najnizszego sg wazne, jeSli dotyczg spraw podejmowanych przez nich
samych. Sg woéwczas aktami — unikatami, nie znajdujgcymi swego od-
zwierciedlenia u Zadnych tworcow zespotow;

— z akt procesowych w sadach nalezy tylko te przechowywa¢, z kt6-
rych wynikajg okreg§lone trwate prawa i instytucje (np. prawa wodnego,
rybackiego, lesnego itp.). Nalezy trwale przechowywac¢ akta charaktery-
styczne (acta characteristica) dotyczace wspéiczesnych wydarzen, proce-
sow politycznych, ilustrujgce obyczajowosé danych czaséw. Akta $ledcze
nalezy takg samg troska otoczyé jak i akta przewodu sgdowego. Dla
innych dziedzin sgdownictwa (np. sagdownictwa bezspornego) obowigzujg
ogoélne zasady, tzn. rozstrzygajacym jest stwierdzenie, czy akta dotycza
zagadnien rzeczowych (ob sie sachliches Interesse bieten), budzacych
szczegblne zainteresowanie %4.

Wprawdzie w niektérych punktach ogélne wytyczne Meisnera wy-
wolywaly znaczne sprzecaiwy, niemniej staly sie one podstawg dalszych
ustalen szczegélowych (Gruppengrundsitze) dla poszczegblnych dyka-
sterii administracyjnych. Podsumowaé wiec ten okres dziejéw brako-
wania akt mozna stwierdzeniem G. Kalenskiego, iz cala akcja ,,skon-
czyla sie zwycigstwem nauki. Stalo sie to z niewatpliwa korzyscig dla
panstwa, gdyz archiwisci, majac do czynienia z zespolami akt rozmaitych
urzeddw, posiadaja wiecej doSwiadczenia niz urzednicy, majgcy z reguly
do czynienia z aktami jednego tylko zespotu... Pamieta¢ jednak trzeba,
ze kazdy akt w zasadzie jest unikatem. Brakujac zatem akla, skazuje-
my na zaglade unikaty, ktére chociaz pozbawione praktycznej wartoscl
dla urzedu, mogg mieé bezcenng warto$¢ dla historii. Tymbardziej, ze nie
spos6b przewidzie¢, jakie zagadnienia i z jakich stron badaé¢ bedg histo-

4 W tym wypadku podstawowym warunkiem prawidiowego wartosclowania
materialéw archiwalnych jest dobra znajomos$¢é metod historyecznych 1 socjologicz-
nych. Por. uwagi R. Morsey (Wert und Masse des schriftlichen Quellenguts als
Problem der hastorischen Forschung, ,Der Archivar”, 1971, H. 1, s. 17—28), ktory
zreszta podkredla trudnosSci, na jakie napotykaja w tym zakresie réwmez histo-
rycy. Uwaza on, ze historycy w zakresie krytyki sréditowej dla nowozytnej 1 naj-
nowszej historii nie posiadaja okreslonej 1 wypracowanej metody badawecze;;
znaczng trudno$é sprawia brak perspektyw czasu, dalej kryzys w szkolnictwie
wyzszym, kryzys, ktory w dalsze) perspektywie odbije sie 1 na archiwach. Réw-
noczeénie zaznacza sie do$é luzny kontakt archiwisty z dokumentalists.
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rycy w przysztosci” 5. Zasadniczym mankamentem tego okresu dziejow
brakowania akt jest jednak ograniczenie warto$ciowania materialéw ar-
.chiwalnych w zasadzie tylko do jednego kryterium historyczno-
§ci. Wprawdzie w pewnych sformulowaniach dochodzily do glosu inne
kryteria (np. socjologiczne), niemniej podstawowym kryterium pozostato
kryterium historycznosci. Wydaje sie, ze jest to rezultatem ogélnego
‘przestawienia archiwéw na instytuty i warsztaty pracy historycznei, za-
niedbania natomiast prymarnego charakteru archiwéw jako instrumentéw
wladzy oraz organdéw zarzadzania, jako elementu gruntujgcego cigglosé
prawng i administracyjnag 6.

Sprawa rozwigzania sprzeczno$ci miedzy wartosciag a masg byla trud-
mg i widziano jg w brakowaniu akt dokonywanym ostroznie, ,umiejet-
nie i przewidujaco przez urzedy przy wspoétudziale fachowcoéw, a pod
kontrolg archiwistéw”. Wysunieto postulat opracowama archiwalnej teo-
rii wartodciowania opartej na praktyce archiwalnej. Zdawano sobie jed-
nak sprawe z tego, ze te ogblne wytyczne posiadaly zawsze tylko regu-
latywna warto$¢ i mogty byé uwazane tylko za ogélne wytyczne 57.

3. WSPOLCZESNE PROBLEMY WARTOSCIOWANIA AKT

Problemy masowosci akt, a wiec takze ich wartosciowania gwattow-
mie nabrzmialy po II wojnie §wiatowej. Dotychczasowa strategia brako-
wania akt okazala sie niewystarczajgcg. Wysunieto wiec nowg zasade
brakowania akt — priorytetu selekcji twércoOw zespoldow. Ze-
rwano zdecydowanie z dotychczasowym ustalaniem priorytetu kwalifi-
kacji akt. Uznano nieprzydatnos¢ dotychczasowych regut wartosciowa-
nia, streszczajgcych sie w zasadzie do:

— wycofywania akt z obiegu. W potocznym rozumieniu archiwalnym
podejmowano wartosciowanie akt po stwierdzeniu ich nieprzydatnosci
do biezgcego urzedowania;

— wieku akt;

— oczyszezania akt z materialow bezwartosciowych 58,

Obecnie moéwi sie wiec o fazach wartosciowania materiatéw archiwal-
nych, bowiem zmiany w technice i organizacji pracy biurowej wplynety
przede wszystkim na podstawowy problem tak natury teoretycznej, jak

55 G. Kalenski: Brakowanie akt, s. 17.

5 Dla archiwalnego wartosclowana materiatéw archiwalnyech koniecznoseig
jest ustalenie pilerwotnych, wilasciwych dla nauki o archiwach pojeé, do ktérych
mozna sprowadzié inne w te] nauce wystepujace. W matematyce takimi pojeciami
sg dwa centralne pojecia: zbioru 1 relacji. Dla fizyk: pojecie energii, dla socjolo-
gil pojecie ,wiladzy”, dla archiwistyk:r i informatyki réwniez pojecie ,wladzy”.
Dlatego i system archiwalny, 1 system informatyczny jest immanentng skladowsg
czesclg zarzadzama. Zob. L. Couffignal: Les notions de base, Paris 1958, s. 17 oraz
L. Brillomin: Nauka a teoria informacji, Warszawa 1969, s. 18.

57 Th. R. Schellenberg: Akten- und Arichtvwesen, s. 28. Archiwista amery-
kansk: wartosciuje zaséb aktowy wedlug jego wartosc1 pierwotnej 1 wartoser wtor-
nej. Jego zdaniem urzedmicy sg kompetentn: raczej do ocenmiania warto$cr pier-
wotne; (przydatnosé administracyjno-techniczng, prawng 1 skarbowa). Wartosé
wtérng natomiast urzednicy muszg ocenia¢ wspélnie z archiwisty, gdyz archiwista
jest w ocenach materialdéw archiwalnych przede wszystkim strong niepartying
1 umie oceniaé potencjalng wartosé akt.

58 W. Rohr: Zur Problematik des modernen Aktenwesens, , Archivalische
Zeitschrift”, Bd 54: 1958, s. 74—389.
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i natury organizacyjno-technicznej, a mianowicie wartodciowania akt
w narastajgcym zasobie aktowym (powstajagcym poza archiwum, na
tzw. przedpolu archiwalnym). Faza priorytetu wartoSciowania (kwalifi-
kacji) akt w urzedach, instytucjach i przedsiebiorstwach punkt ciezkosci
wartosciowania przesuwa na kwalifikacje akt poszczegbdlnego tworcy ze-
spotu. Punktem wyjécia jest stwierdzenie, ze kazdy tworca zespotu akto-
wego produkuje akta podlegajace trwalemu przechowywaniu, ze akta
wartoSciowe wszystkich twoércow zespoléw muszg trafi¢c do archiwum.
Faza priorytetu wartoSciowania (selekcji) samych urzedow, instytucji
i przedsiebiorstw punkt ciezkoSci warto$ciowania przesuwa na selekcje
tworcow zespoldw. Punktem wyjscia jest stwierdzenie, ze nie wszyscy
tworcy zespotow produkujg akta warte trwalego przechowywania . Pod-
kreslenia wymaga jednak pojecie ,priorytetu”, gdyz w polityce archi-
walnej kwalifikacja akt jak i selekcja tworcow zespolow istnialy i bedg
istnie¢ réwnolegle. Jedynie w zalezno$ci od sytuacji kladzie sie punkt
cigzkos$ei raz na kwalifikacje, drugi raz na selekcje. Zawsze bowiem
archiwista pamieta¢ musi o tym, ze niewlasciwe wzglednie nieumiejetne
warto$ciowanie moze spowodowaé skutki nieodwracalne.

3. Faza priorytetu kwalifikacji. W tej fazie wartoscio-
wania akt mozna mowi¢ tylko o przeniesieniu zasad brakowania archi-
walitw w archiwach panstwowych na wartcéciowanie akt u tworcow
zespoléw (w urzedach, instytucjach i przedsiebiorstwach). Wylonily sie
przy tym dwie zasadnicze trudnogci:

— z uwagl na empiryczng metode (indukcyjny charakter) archiwal-
nego brakowania akt trudno bylo znaleZé podstawowe i wspdlne metody
postepowania przy brakowaniu akt w narastajgcym zasobie aktowym.
Nalezy przyja¢, ze jeszcze dzisiaj tych ogbélnych wytycznych nie ma
i raczej nie bedzie. Archiwistyka bowiem jak najbardziej broni sie przed
jskimkolwiek ,,absolutyzmem wartosciowania”;

— pozaarchiwalne brakowanie akt zmusilo archiwiste do szerszego
i gruntowniejszego zainteresowania sie zagadnieniami zarzgdu aktami,
biurowos$cig, obiegiem informacji czy, jak sie dzisiaj okresla, organizacjg
spichlerza informacji administracyjnej. Bez znajomosci wzajemnych po~
wigzan akt i informacji trudno bowiem przeprowadzi¢ prawidlowe war-
to§ciowanie. Otéz nagminnym i zasadniczym bledem archiwisty jest w y-
izolowane =z caloksztaltu powigzan warto$ciowanie poszczegdlnego
pisma czy teczki akt. Ten nawyk trudno przezwycigzyé.

Prébg usuniecia tych trudnosci miat byé dekret o archiwach z 1851
roku, wprowadzajacy obowigzek uzyskiwania od archiwow panstwowych
zezwolen na zniszczenie akt. Przepis ten z jednej strony zalatwil tylko
sprawe kontroli nad samowolnym niszczeniem akt, ale z drugiej strony
nie zalatwil sprawy nadzoru stuzby archiwalnej wszystkich faz zycia
materialdw archiwalnych u twoércow zespoitdw. Przepis ten narzucilt znacz-
ne obowigzk: pafistwowe] stuzbie archiwalnej, a twdrcom zespotéw akto-
wych ulatwit prace. Doszto nawet do tego, iz zrezygnowano (wzglednie
zapomniano) o przepisie czy zwyczaju zatwierdzania brakowania akt
twéarcdw zespoléw przez 1ch bezpodrednie jednostki nadrzedne oraz o dro-

5% 1. Enders: Zum System der Bewertung. . Archivmtteilungen”, 1968, H. 5,
s. 182.
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dze wnioskéw na zniszczenie akt poprzez wladze zwierzchnie do archi-
wum panstwowego 9. W praktyce archiwalne] od 1951 roku podjeto na-
stepujgce pociggniecia organizacyjne, ustalajgce forme i tryb wypelnia-
nia ,,misji” archiwisty w urzedzie:

Pierwszg troskg bylo ustalenie kryteriow wartosciowania akt przez
tworce zespolu. Chodzilo o przetransponowanie kryteridw ustalonych
przez G. Kalenskiego na jezyk praktyka administracyjnego (urzednika).
Glownym pomocnikiem archiwisty byt bezposredn: zarzgdca akt (refe-
rent wzglednie kierownik wydziatu). Tego rodzaju oparcie sie jest jed-
nak mozliwe tylko woéwczas, gdy poziom wyksztalcenia ogdlnego 1 zawo-
dowego (techniczna kompetencja) urzednikéw gwarantuje prawidiowe
warto$ciowanie. Wowczas kwalifikacje ujete w planach (wykazach) akt
mozna byto uznaé tylko za ogélne wytyczne i to uznane za rozstrzygnie-
cia fakultatywne. Warto$ciowanie odbywa sie wOwczas przez ustalenie
znaku kwalifikacyjnego ,,A” wzglednie ,,B” na poszczegblnych pismach,
sprawach lub jednostce aktowej. Stosuje sie w pelni metode empiryczng
(indukcying). Metoda ta jest zresztg konieczna, kiedy dla akt dawnych
brak planow akt z kwalifikacjami. Referent zmuszony jest woweczas do
oceniania wewnetrznej tre$ci poszczegdlnej teczki akt. Koniecznoscig jest
warto$ciowanie wewnatrz teczek akt, kazdego prawie pisma (niemieckie
okreSlenie ,,Blattkassation”). Istnieje réwniez inna forma wartosciowania,
a mianowicie oddzielne odkladanie pism wedlug z goéry (a priori) usta-
lonej kwalifikacji w wykazach akt. Stosuje si¢ wowczas w pelni metode
filozoficzng, przybierajgcg nieraz forme ,,absolutnego wartosciowania”.
Mowi sie wowcezas o wartosciowaniu teczek akt (niemieckie okreslenie
,»Bandkassation”). Centralnie ustalane kwalifikacje wywolujg u ,nie-
clerpliwych” urzednikéw nawyki niebezpieczne dla archiwisty — me-
chanicznego wydzielania teczek akt. Przyjecie przez archiwiste kwalifi-
kacji w planach (wykazach) jako akt normy fakultatywnej jest dobrym
instrumentem przeszkadzajagcym w tego rodzaju wydzielaniu akt 61

Drugg podstawows trosksg ,,misji” archiwisty na przedpolu archiwal-
nym bylo wigczenie sig do prac nad prawidlowym ustaleniem toku i try-
bu urzedowania oraz zarzgdu aktami. Ingerencja archiwisty jest koniecz-
na z uwagi na liczne zmiany organizacyjne, jakie od lat zachodzg w struk-
turze ustrojowej administracji, tamanie ustalonego systemu biurokra-
tyceznego, formowanie sie dwu niezaleznych ciggdw akt (organdéw kole-
gialnych oraz wydzialéw fachowych). Nalezy stwierdzi¢, ze we wspél-
czesnej biurowosci nie rozwigzano jeszcze podstawowego problemu, jakim
jest przeksztalcenie istniejgcych dwu unilateralnych obiegow akt
i informacji na jeden bilateralny obieg. Podejmowane permanent-
nie ,reformy biurowe” bardzo niekorzystnie odbijajg sie na porzadku
w zasobie aktowym tworcow zespoldw, a wiec i w przyszlodca na po-

6 G. Kalenski: Brakowanie akt, s. 41. Probe wrocenia do tej koncepcji Ka-
lenskiego sygnalizuja Z. Krupska 1 M. Tarakanowska (Problem ksztattowania,
s. 60). Trzeba podkresli¢ z naciskiem, 1z obowigzek uzyskiwania zgody wladz
zwlerzchnich na zniszczenie akt w archiwistyce koscielne) obowigzuje stale. Zob.
T Grygier: Z zagadnienn archiwstyk:, s. 11.

61 T  Grygier: Smsy =zdawczo-odbiworcze jako ewrdencia archiwalna w oddzia-
tach akt Polski: Ludowej w Wojewodzkim Archiwum Panstwowym w Olsztynie,
Archeion”, XLIII: 1966, s. 34—38.
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rzadku zespolow archiwalnych w archiwum %2, Archiwisci znalezli re-
cepte na przezwycigzenie skutkow tych przemian organizacyjnych na za-
s6b akitowy, wysuwajgc porzgdkowanie akt wedlug zasady jednolito$ci
zespolu aktowego. Zasada ta pozwala na prawidlowe ustalenie granic ze-
spctu oraz na ustalenie priorytetu funkcjonalnego punktu widzenia przed
kancelaryjnym w praktyce zarzadu aktami i archiwaliami %,

Trzecig troskg ,misji’ archiwisty u tworcéw zespolow jest archiwalne
opanowanie akt masowych i akt paralelnych. Chodzi przede wszystkim
o akta komorek finansowych, skarbowych, buchalteryjnych, prawnych,
sgdowych, opiekunczych, technicznych itp. Trudno$¢ polega bowiem na
tym, ze akta rzeczowe sg $cidle zwigzane z urzedem i registraturg, wiec
ich warto$¢ plerwotng moze 1 musi ustala¢ bezpoSredni zarzgdca akt.
O aktach masowych i paralelnych rozstrzyga¢ musi przede wszystkim
historyk i socjolog. Punkt widzenia historyka przyjety przez archiwiste
dotyczy zachowania zrodel informujgcych o szczegblnych wydarzeniach
i osobach oraz wyhoru Zrodet informujgcych o typowych wydarzeniach
zycia codziennego. Punkt widzenia socjologa dotyczy informacji o repre-
zentacyjnych wycinkach rzeczywistosc:, dajacych mozliwosé catosciowe-
go opracowania tego wycinka 4. Wobec tych akt stosuje sie zazwyczaj
dwojakiego rodzaju metody: jakosciowg wobec tresci akt oraz ilosciowsg
(wielkich liczb) dla wyboru reprezentacyjnego.

Czwartg troskg ,misji” archiwisty jest wydzielanie akt dokonywane
przez tworcoéw zespoldw. Szczegbdlnej kontroli wymagajg tak akta prze-
kazywane przez tworcow zespoldw do archiwum na wieczyste przecho-
wywanie, jak i akta przeznaczone na zniszczenie. Intensywnej kontroli
wymaga przede wszystkim niszczenie akt. Zachodza bowiem do$é liczne
wypadki eliminacji akt bez ekspertyzy archiwalnej 1 bez zgody archi-
wum. Proceder ten bowiem ulatwiajg dwa momenty: decentralistyczny
system zarzadu aktami oraz nikly nadzor nad tym zarzgdem przez wila-
dze zwierzchnie poszczegblnych twdrcow zespoldw. Decentralistyczny za-
rzad aktami nie daje bowiem praktycznych mozliwosci ani kontrolowania
obiegu akt, ani kompletnosci zasobu aktowego. Niektérzy tworcy zespo-
tow dla wlasnych celow prowadzg nawet ,nielegalny dziennik podaw-
czy”’ jako kontrole obiegu akt 85,

%2 Omawilane obecnie przez wielu autoréw (organizator6w pracy oraz zarzg-

dzania) Zrodla zalamywanma sie systemu biurokratycznego 1 wynikajgcego z tego
,nleporzadku administracyjnego” szczeg6lnie ostro uzewnetrzniajg sie w zarzgdzie
aktami. Systematyzuje sie 7rédila nieporzgdku w organizacji pracy 1 zarzgdzaniu
nastepujaco: Zrodla strukturalne 1 organizacyjne, zrédia sublektywne oraz zrodia
kulturowe. Zob. B. Wawrzyniak: Zrédia biurokratyzmu, s. 95.

88  Warto przypomnie¢ uboczng (marginesowg) uwage nestora polskiej archi-
wistyk:, prof. Kazimierza Konarskiego (,,Archeion”, XXXIX: 1963, s. 261), ktérg
mozna przyjaé za credo archiwalne, 1z ,archiwistyka jest naukg kompromiséw
i zardéwno sztywne stosowanie zasady przynaleznoscl zespolowej, jak 1 zbytma
swoboda w operowaniu archiwaliami prowadza do bezdrozy 1 paradokséw Po-
stawienie zasady przynaleznodci zespotowej, jako zasadniczego pionu, z zachowa-
niem przy Jego realizacji pewnej swobody dzialania uwazam za najracjonalniejszy
spos6éb postepowania”. Por. T. Grygier: Dokumentacja archiwalna urzedéw woje-
wodztwa olsztynskiego, ,,Kom. mazur.-warm.”, 1964, nr 3, s. 339—349.

84 J. Szczepanski: Socjologza, s. 373. W archiwistyce znamy  konstruktywny
wybor” (Schellenberg), ustalenie ,zespolu typowego” (Kaleaski) oraz ,modelowy
wykr6j”? (Papritz).

65 Wynika to z tego, ze przeprowadzana od roku 1931 , reforma biurowa”,
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b. Faza priorytetu selekcji tworcow zespotdéw wzlednie po-
szezegblnych czeSci strukturalnych tworcéw zespoldéw. Nasilenie opieki
archiwalnej nad poszczegdélnymi tworcami zespoltéw dawkowano i daw-
kuje sie je stosownie do ustalen G. Kalenskiego, to znaczy w zaleznosci
od podstaw ogdlnych, od wazhosci resortowe], instancyjnej, dzialow pra-
¢y, podstaw prawnych, potrzeb administracyjnych, podstaw krajoznaw-
czych, zastepczodci czy typowosci. W zaleznosci wige od oceny i analizy
akt ustalono hierarchie kryteriow wartosciowania w nastepujgcej kolej-
nosci: urzad, kancelaria, obywatel, terytorium, nauka i tradycja. Prak-
tyczne rezultaty tej fazy wartoSciowanma okazujg sie jeszcze niewystar-
czajgce. Nie osiagnieto jeszcze mozliwosei eliminowania z archiwalnego
pola widzenia catych grup czy nawet branz administracyjnych. W latach
1957—1958 podjeto wigc generalne ustalenie nowej strategii archi-
walnej 5. Selekcja twércdw zespoldw urnana zostala za pierwszoplano-
wy problem z dwu punktéw widzenia:

— merytorycznego, zwigzanego z ustaleniem profilu poszczegodlnego
archiwum. Okazuje sie, ze w zasadzie selekcje tworcow zespoldw mozna
przeprowadza¢ raczej tylko w dziale administracji gospodarczej. Nie-
mniej przyjeto za pewnik, Ze historie rewolucji przemystowej i jej wply-
-wu na roézne dziedziny zycia opracowaé mozna nie tyle na podstawie
oficjalnych akt panstwowych czy samorzgdowych, ile na podstawie pel-
nej dokumentacji gospodarczej i produkcyjnej. Ale prawidlowa selekcja
tego rodzaju tworcow zespoléw okazuje sie mozliwg tylko w Scistym po-
wigzaniu archiwistyki gospodarcze] z naukg o organizacji i kierownic-
twie przedsiebiorstwa oraz z historig 1 prognozg rozwoju gospodarczego 7.
Poniewaz do tego polgczenia jest jeszcze daleko, wszystkie dotychcza-
sowe wykazy twoércow zespoldow pod specjalng opieksg archiwalng (selek-
cja tworcoéw zespotOw) sg na razie prowizorycznym instrumentem. O moz-
liwosciach stosowania priorytetu selekcji tworcéw zespoldow w warto-
Sciowaniu materialéw archiwalnych najogélniej méwit H. Altman 6. Oka-
zuje sig, ze w tym momencie dochodz1 do spiecia miedzy tzw. mysleniem
historycznym a myS$leniem archiwalnym. Uwidacznia si¢ fakt, iz przy
warto$ciowaniu pojecia, metody. oceny i prawo archiwalne gruntujg znacz~-
nie szersze autonomiczne mys$lenie archiwalne od mys$lenia historycz-
nego 9;

~— organizacyjny punkt widzenia selekcji twércow zespolow wigze sie
z postepem geometrycznym wzrostu iloSci akt oraz znacznym ,wyjalo-
wieniem tre§ciowym” samych akt i z ,rozszerzeniem si¢ zakresu poje-
cia akt”. To ostatnie zjawisko zaznaczylo sie najdobitniej w planach (wy-
sprowadzajaca sie do decentralistycznego zarzadu aktam: oraz ograniczenia reje-
stracji do minimum, zaklada pelne zaufanie do urzednika: ze urzednik jest tech-
nicznie kompetentny do zatatwienia sprawy. jest pracownikiem solidnym 1 zalatw:
sprawe w przepisanym terminie, ze jest czlowiekiem uczeiwym 1 celowo nie za-
gubr sprawy. Jesli istniejg jakiekolwiek watpliwosc: wobec urzednika, cata refor-
ma burowa raczej nie moze by¢ wprowadzona.

6 H. Altman: Zagadmenie selekcji akt w archiwistyce wspédlczesne), , Ar-
chelon”, XXIX: 1958, s. 113—130.

67 E. G. Franz: Der 47. Deutsche Archwwtag. ,Der Archivar”, 1972, H. 1,
s. 13—24. Szczegbdly zob. E. Neuss: Aktenkunde der Wirtschaft, Bd 1, Berlin 1954,
s. 315, Bd 2, s. 90.

88 M, Altmann: Zagadnienie selekcji. s. 118.

8 A, Zechel: Werttheorte, s. 8.
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kazach) akt. Ostatnio ujmuje sie z reguity w nich tzw. dokumentacje
finansows, techniczng, produkcyjng 1 inne, ktére dawniej, zwigzane
z pracg produkcyjng, zyly samodzielnie, regulowane byly odmiennymi
przepisami oraz ujmowane byly w tzw. katalogach dokumentacyjnych .
Trzeka bylo wiec wzigé pod uwage inny moment. Chodzi o ustalenie
charakteru administracji tworcy zespotu. Jego bierno$¢ czy aktywnos$c¢
ustali¢ mozna procentowym stosunkiem pism ,ex officio” (Z urzedu =
ZU). Na podstawie odpowiednich adnotacji w dziennikach podawczych
wzglednie w spisach spraw mozna ustali¢, czy danego tworce zespolu
mozna uznaé za ,,administracje czynng”, czy za ,,administracje bierng”,
czy jest zdolny do koncepcyjnego i samodzielnego dziatania, czy jest
tylko wykonawcg cudzych polecen. Ale wyelimminmowanie administracji
biernej z opieki archiwalne] musi by¢ ostroznie réwniez przeprowadzo-
ne, gdyz akta administracji biernej dajg prawdziwszy obraz rzeczywisto-
sci realnej; akta administracji czynnej przedstawiajg raczej obraz pla-
nowane| rzeczywisto$ci. Okazuje sig, ze masowosé akt nie moze byé je-
dyng podstawg selekcji tworcéw zespoldw, a w metodyce archiwalnej
elementem ograniczajgcym masowosé akt moze by¢ tylko socjologiczne
generalizowanie spraw w zakresie celow, ktére spowodowaly takg mase
akt oraz celow, ktérym te akta masowe mogg stuzyé. Np. dla badan so-
cjologicznych akta masowe sg pierwszorzednym materialem, dla nich mu-
szg nawet by¢ trwale zachowane oraz w calosci, jesli stuzyly jednorazo-
wym celom (np. ewidencja zniszczen wojennych, przesladowan politycz~
nych i spotecznych, religijnych, repatriacji, wysiedlen, emigracji itp.),
dalej dokumentowania wlasnosci, osadnictwa, opiekunstwa .

Przeprowadzona selekcja tworcow zespolow nie daje jeszcze pelnej
odpowiedzi na zasadnicze pytanie — czy stusznym jest i koniecznym
zrezygnowanie z dotychczasowej zasady, iz kazdy twérca zespotu akto-
wego produkuje akta zasadnicze (kategorii ,,A”), wigc archiwum winno
przejgé je na trwale przechowywanie? Na razie przyjaé mozna, iz selek-
cja tworcow zespoldw w dotychezasowej formie przeprowadzana jest tyl-
ko prébg unaukowienia warto§ciowania materialdw archiwalnych. Préba
ta opiera sie na:

— Swiadomym rezygnowaniu z okre§lonych indywidualnych tworcow
zespotdw, ktérych pelna dzialalno$é znajduje odbicie w zasobie aktowym
fworcoéw zespoléw szczebla wyzszego;

— stosowaniu biernej postawy archiwalnej wobec pewnych grup
tworcéw zespotow. Wykazywano wobec nich swoistego rodzaju obojet-
nosé;

— $wiadomym przediuzaniu okresu przejmowania akt przez archiwa.
Wychodzi sie z zalozems, 1z w czasie przedituzonego okresu dojrzewania
akt do archiwealiéw nastepuje znaczne naturalne eliminowanie akt i twor-
c6w zespoldw;

7 Q. Dascher: Regstraturgut der Wirtschaft, ,Der Archivar”, 19872, ¥. 1,
s. 42,
71 Warto przy tym powtdrzyé opinie sprzed przeszio 70 laty, ze ,,wartoscio-
wanie zmiema sie w kazdym prawie stuleciu. Dlalego drobiazgowe regulatywy
1 systematyzacje tego, co warte przechowywania, a co nlepotrzebne. Archiwista
mus:t mieé¢ do$é szerokie pole swobodne) gry” W. Lippert: Das Verfahren ber
Aktenkassationen in Sachsen, ,Deutsche Geschichisblédtter”, 1901, H. 10, T. 2,
s. 258.
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— przyjeciu w polityce archiwalnej réowniez elementu przypadkowo-

$ci, jako roOwnoprawnego z elementami przykladowosci i typowosci w do-

kumentowaniu rzeczywistosci 72,

Ustalajac nowg strategie wartosciowania materialéw archiwalnych nie
zmieniono jednakze dotychczasowej dawnej taktyki, wprowadzajgc jedy-
nie pewne elementy racjonalizacji pracy. Jedng z wazniejszych zmian
taktycznych, stosowana zreszts czeSciowo juz przed r. 1939, jest kwalifi-
kacja akt na przedpolu archiwalnym. Przesunieto czynnosci przygoto-
wawcze kwalifikowania materialéw archiwalnych na registrature oraz
skladnice akt (archiwum zakladowe). Rezultatem tej taktyki miato byé¢
to, ze:

— zaden akt posiadajgcy praktyczne znaczenie i przechowywany tyl-
ko przez okreslony czas, nie powinien dojéé¢ do archiwum;

— w archiwum winny znajdowaé sie zespoly archiwalne petne tresci,
o jasnej strukturze i wolne od balastu bezwartosciowych akt;

— ulatwienie w rozwigzywaniu trudno$ci wyplywajacych ze zjawi-
ska masowosct akt oraz z braku pomieszczen magazynowych 73,

Inng zmiang w taktyce warto$ciowania archiwalnego jest priory-
tet pozytywnej eliminacji. Przyjmuje sie koniecznoéc zastg-
pienia czysto mechanicznego brakowania akt malowartosciowych (nega-
tywnej eliminacji) przez pozytywne wartos$ciowanie, i to nie do przewi-
dzenia formujgcej sie masy aktowej. To pozytywne wartosciowanie
uwzgledni¢ musi pluralistyczng budowe wspbliczesnego spoleczenstwa,
a jego celem ma byé skoncentrowanie w archiwach archiwaliow obra-
zujacych calg rzeczywisto$é "t Uznano za niewystarczajgce dotychcza-
sowe przesuwanie punktu ciezko$ci na wydzielanie akt nie posiadajgcych
wartoSc1 wieczystej. Pozytywng eliminacje nazwano docelowym ustala-
niem historycznie wartosciowych akt. Dotychezas takg pozytywng elimi-
nacje przeprowadzano jedynie w archiwach w czasie archiwalnego po-
rzgdkowania i inwentaryzacji akt. Zastosowanie pozytywnej eliminaciji
na przedpolu archiwalnym jest obecnie nowoscig, wymagajgcg jednakze
opracowania jednolitych zasad wartoSciowania akt, zasad ktérych celem
zasadniczym winien by¢ wzrost wartofci i tresci przekazywanych do
archiwdéw materialdw archiwalnych. Instytucja (jednolitego) panstwowe-
go zasobu archiwalnego oraz jednolite kierownictwo stuzbg archiwalng
umozliwia zastosowanie jednolitych zasad wartosciowania. Przeprowa-
dzane wartosciowanie akt (niezaleznie od czasu ich powstania, rodzaju
i formy technicznej przekazu i noénikoéw informacji) ma za zadanie do-
prowadzenie do podniesienia jakosci zasobu archiwalnego oraz mozliwo-
$ci lepszego 1 sprawniejszego wykorzystywama zbioréw archiwalnych.
Warunkiem powodzenia tej akcii jest jednak prawidlowe dokonanie wy-
boru akt o najwazniejszej tresci. Ale konsekwencjg tego jest to, ze spra-

72 Socjologia przyjmuje te przypadkowosé materialéw archiwalnych. S.Ossow-
ski (O osobliwosciach nauk spotecznych, Warszawa 1962, s, 219) podkresla, ze ,,ma-
terialy archiwalne mogg by¢ niereprezentatywne jako wynik przypadkowej selek-
cji. ale nie staja sie one niereprezentatywne, na skutek procesu badawczego. Do
tej kategorii nalezg takze materialy z bezposredniej przesztosci, niezaleznie od ba-
dacza a nadajgce sie¢ do opracowania matematycznego (np. statystyki parafialne)”.

3 H. Booms: Gesellschaftsordnung, s. 24.

4 F. Zimmermann: Wesen und Ermattlung des Archivwertes, , Archivalische
Zeitschrift”, 1958, Bd 54, s. 107 1 n.
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wy porzadkowania i wykorzystywama archiwaliéw zwigzano nierozerwal-
nie z warto$ciowaniem akt. ,,WartoSciowanie jest ocenianiem spoleczne]
przydatnoéci akt, a wiec naukowej, historycznej, politycznej, prawnej,
ekonomicznej, kulturalnej i innej” 7.

Zmiany strategii archiwalnej oraz racjbnalizacja taktyki archiwalnej
w brakowaniu akt doprowadzily do ustalenia pojecia warto§ciowa-
nia archiwalnego jako pojecia nadrzednego, obejmujgcego selek-
cje tworcow zespotow, kwalifikacje akt, ekspertyze akt, brakowanie akt
(wydzielanie i niszczenie akt) oraz uzupelnianie zasobu archiwalnego
w ramach tzw. dzialalnosci dokumentacyjnej archiwéw. Mowi sie nawet
o czterech jednosciach teoretycznych wspodlczesnej archiwistyki:

— archiwistykl z zarzgdem aktami i procesem dziejowym,

— wartosciowania akt ze zZrodloznawstwem oraz warto$ciowaniem in-
formacii,

— wartosciowania akt i archiwaliow z uzupelnianiem materialéw
archiwalnych, ‘

— mimimum ilosciowego z maksimum jakosciowego informacji zZrodio-
wych 78, Podkresla sie jednak, iz relacja wartoSci i masy materialow
archiwalnych jest jednak najtrudniejszym tematem i decydujgcym o po-
zostalych rodzajach prac archiwalnych. Podstawowym wigc celem dzia-
fania archiwalnego w zakresie warto§ciowania jest przezwycigzenie dy-
wergencji miedzy wartosciag a masa.

Zmiany w strategii archiwalnej doprowadzily do ustalenia tzw. poli-
tyki eliminacji, dotyczacej nastepujgcych spraw:

— zwigzanych z pytaniem, kto ma przeprowadzaé warto$ciowanie ma-
terialéw archiwalnych? Zarzadca aktami, czy archiwista?

— sposobu wartodciowania. Czy naelzy warto§ciowaé poszezegélne pi-
sma, teczki, serie akt czy cale zespoly? Chodzi o ustalenie, kto i w jakim
zakresie ma to wartosciowanie przeprowadzi¢. Przyjmuijgc za Th. Schel-
lenbergiem, iz podstaws wspodlczesne] archiwistyki jest wybor akt,
trzeba jednak dazy¢ do tego, by ,,wybor ten nie prowadzil do powsta-
wania kikutéw zespotéw aktowych, do okaleczenia organicznych catosci,
jakimi sa zasoby aktowe poszczegdlnych twdrcow zespolow. Nalezy wiec
prreprowadzat konstruktywny wybor akt” 7. Otéz wyboér musi
byt tak przeprowadzony, aby zebrany zasob aktowy odzwierciedlal prze-
kieg rozwoju tworcy zespolu, jego calosci aktowej, jego calosé dokumen-
tacying oraz rzeczywistos$é obszaru wlasciwosci tworcy zespotu. Stad kon-
cepcja ,,prawidlowego modelu twoércy zespolu” (modellgerechten Aus-

B Grundsdtze der Wertermuttlung fiir die Aufbewahrung und Kassation von
Schriftgut der sozialistischen Epoche in der DDR”. Berlin 1965, § 4.

7%  Problematyke minimum albo maksimum porusza sie w europejskiej archi-
wistyce coraz czeScie]. We Francji mdowi sie o polityce eliminacji (une politique
des éliminations) 1 ,,polityce zachowania hierarchicznego (une politique de con-
servation hiérarchisée). Zob. R. Favreau: A propos des éliminations, ,La Gazette
des Archives”, 1968, t. 61, s. 134, Ogélny przeglad problematyki dajg B. Brach-
mann u. H. Schreyer: Mimemum oder Maximum der Dokumentation. ,Informa-
tionsdienst”, 1969, Nr 17 s. 41—53. Autorzy wychodza od filozoficzno-metodycznych
przestanek i starajg sie odpowiedzie¢ na dwa podstawowe pytania — czy upra-
wianie historii jest mozliwe przy niepelnym zasobie Zrédlowym? oraz czy ko-
niecznoscig jest troska o maksymalna kompletno$é zasobu Zrddlowego?

77 M. Duchein: La collaboration entre les services admunistratifs et les archi-
ves, ,La Gezette des Archives” 1957, t. 21. s. 20.
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schnitt = prawidlowy modelowy wykrodj). Zespél taki posiada wprawdzie
luki dokumentacyjne, ale nie jest szczatkiem, jest zespolem o zmniej-
szonej podzialce. Tego rodzaju postepowanie uwzglednia réwniez punkt
widzenia historyka, iz dla niego nie ma nieinteresujgcego tematu oraz
pomaga w osiggnieciu celu, jakim jest ,,zgodno$¢ obrazu przebiegu hi-
storii ze Zr6dtami historycznymi” 8. Wreszcie polityka eliminacji dotyezy:

— ustalania plaszczyzny wartosciowania. Okazuje sie bowiem, ze w
zaleznos$ci od ustalenia tej plaszezyzny (od punktu widzenia) nastepuje
stopien natezenia intensyfikacji eliminacji. W archiwistyce ideatem jest
uwzglednianie aspektéw warto$ciowania tak z plaszezyzny centralnej,
regionalnei, jak i lokalnej 7.

Wspbdlczesne ustalenia dotyczgce wartoiciowania materiatéw archi-
walnych nakladajg na archiwiste obowigzek kontroli powodzi dokumen-
tacyjnej wspodlczesnodci. Archiwista musi wiec znaé:

— rozne rodzaje akt i dokumentacji,

— rozne formy strukturalne zespolow aktowych,

— organizm twoércy zespotu oraz funkcje poszczegdlnych jego czlonéw,

— samodzielnie (jak lekarz) leczy¢, od przypadku do przypadku, ,,cho-
re” zespoly wzglednie zasoby aktowe, nie ogladajgc sie na podobne prace
w innych archiwach 80,

ROZDZIAEL 2
PODSTAWY OCENY AKT

Przedmiotem wartosciowania materialéw archiwalnych winien byé za-
sob aktowy tworcy zespotu. Natomiast tworce zespolu oceniaé nalezy w
ramach caloksztaltu systemu zarzadzania oraz systemu informatycznego;
jego za$ zasdb aktowy oceniaé¢ nalezy w powigzaniu z systemem zarzg-
dzania, w szczegdlnosci zarzgdu aktami oraz systemu informatycznego
ocenianej jednostki (instytucji)®. WartoSciowanie ustala praktyczng
i naukowa warto$é. Zasob o wylgcznie praktycznej wartosci przecho-
wule sie ckreslong ilo§¢ czasu. ZasOb aktowy o znaczeniu naukowym
uwaza s1¢ za archiwalia i jako zaséb archiwalny trwale przechowuje sie
w archiwach. Akta o znaczeniu tylko praktycznym i ktorych wartosé
praktyczna wygasla podlegajg ostatecznemu wydzieleniu i zniszczeniu.
Zasadniczg trudno$cig jest fakt, ze dyskutowanie o wartoéci bez zasad-
niczego podjecia problematyki ogélnoaksjologicznej i etycznej jest zada-

8 P Lewison: Toward Accessioning Standaris-Research Records, , The Ame-
rican Archivist”, 1960, Nr 3, s. 27 oraz J. Papritz: Methodik der archivischen Aus-
lese und Kassation ber zwer Strukturtypen der Massenakten, ,Der Archivar”.
1265, s. 117

% W Leesch: Sozalwissenschaften und Archive, ,Der Archivar”, 1968, H. 2,
s. 117.

8 A. V. Elpotevskij: Probleme und Perspektioven der Auswahl des doku-
mentarischen Materals fiir die Aufbewahrung in den ataatlichen Archiven der
UdSSR, , Archivmitteilungen”, 1969, H. 2, s. 48. )

8t K. J. Rubelson, L. L. Smoktunowicz: O sozdanje jedinoj sistemy nauczno-
-sprawocznogo apparata archiwéw SSSR, ,,Woprosy archiwovwiedienja”, 1965.
nr 10, s. 9.
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mem niewykonalnym. Bowiem poza ramami poje¢ i teorii nie ma zaiste
faktéw naukowych, lecz tylko chaos. We wszelkiej pracy naukowej
istnieje nieuchronny element a priori®2. Dlatego dla ulatwienia oceny
1 raliczenia akt do kategorii ,,A” lub kategorii ,,B”, dalej by ocena nie
byla dowolna, zalezng od widzimisie osoby oceniajgcej, wzglednie od sa-
mowoli archiwisty, powinna by¢ oparta na staltych, niezmiennych pod-
stawach. Zaznaczyé przy tym wypada, ze nalezy przy podejmowaniu
oceny materiatdéw archiwalnych wyrédzni¢ dwie czynnosci:

— klasyfikacji wedlug jakosci. Chodzi o ustalenie jaki swoj rodzaj
szczegblnie wartosciowych akt posiada kazdy okres;

— gradacji wedlug zalet. Chodzi o ustalenie wartosci wypowiedzi,
intensywno$¢ informacii, formy przekazu oraz jego wyjgtkowosci.

Pierwsza czynno$¢ wysuwa sie na czolo przy podejmowaniu kwalifi-
kacji akt; druga czynno$é natomiast przy selekcji tworcéw zespoldow.
Klasyfikacja jak i gradacja wymaga ustalenia okreSlonych kryteriéw
warto$ciowania, ktérych zastosowanie w praktycznym dzialaniu musi byé
kompleksowe. Punktem wyjscia w dokonywaniu wyboru materiatéw ar-
chiwalnych, jak i twércéw zespoldw jest stwierdzenie, ze:

— nie ilo$é zrodel wzglednie informacji ma zasadnicze znaczenie w
podejmowanmiu optymalnych decyzii, a efektywnosé, aktualnoéé oraz uzy-
teczno$¢ tych Zrodel i informacji. W teorii informacji potwierdza sie
stara zasada archiwalna, iz dla poznania prawdy i prawdziwej rzeczy-
wistosci nie potrzeba wielu dowodéw, wystarczy jeden 83,

— dla prawidlowej oceny zasobu aktowego oraz twodrcy zespolu ko-
nieczne sy ustalenia prawidlowoéci oraz charakterystyki rozwoju spo-
lecznego rzeczywistosci, ktorej oceniane materiaty archiwalne dotyczg.
Oceniajacy musi jednakze znaé istniejgce: sprzecznosé, zmiany iloéciowe
i jakosciowe rzeczywistosci oraz wyksztalcajgce sie nowe formy rozwo-
jowe. Warto$¢ zasobu aktowego (archiwalnego) uwarunkowana bowiem
Jest od obiektywnego znaczenia zjawisk i wydarzen odzwierciedlajgcych
sie w aktach oraz od stopmia wzglednie zakresu tresci, jakg zawierajg
akta i dajg one moznoé¢ poznanma zjawisk i wydarzen 84

— kryteria wartosciowania obowigzujg tylko takie, jakie istnialy w
okresie, w ktérym materiaty archiwalne rodzily sie 1 zyly. Wszelkie do-
stosowywsenia kryteriow okreslonych okresdw do imnych okreséw dzie-
jowych muszg byé przeprowadzane bkardzo ostroznie. Bowiem ,,cechg

82 7, Najder: Wartoscz 1 oceny, Warszawa 1971, s. 7.
82 E. Kofter: O wartoéct informacji, Warszawa 1968, s. 6.

84 Socjologlezne 1 cybernetyczne ujecie spolteczenstwa 1 organizacji biurokra-
tycznych, a tym samym réwniez zasobu aktowego tworecy zespolu potwierdza orga-
nicystyczne ujmowanie zespolu archiwalnego (aktowego), zaktadajgce nie tylko
funkejonalne, ale takze substancjalne podobienstwo miedzy organami istoly Zywej
a strukturg spoteczenstwa poszczegbdlnych orgamizacii (nawet biurokratycznych).
We wspolczesnym piSmiennictwie polskim kierunek organicystyczny omawila sze-
roko J. Szczepanski (Socjologia, Rozwédy problematyk: 1 metod, Warszawa 1967,
s. 161—173). Ciekawie rzecz ujmuje N. Wiener (Cybernetyka czylt sterowanie i ko-
munikacia w zwierzeciu t maszynie, Warszawa 1971, s. 49): ,System spoleczny
jest tworem zorganizowanym, podobnym do indywidualnego osobnika, stanowl
pewng calosé dziek: systemowl porozumiewanla slg, a w dynamice Jego zachowa-
nia wazng role odgrywajg cykliczne procesy o naturze sprzezen zwrotnych”.
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charakterystyczng zawodu archiwalnego jest konformistyczny system
mysélenia i postepowania wobec okreslonego ducha czasu” 85;

— kryteria wartoSciowania archiwalnego ustalajg baze zrodlows dla
badan naukowych, szczegdlnie dla badah historycznych. Historyk bo-
wiem otrzymuje od archiwisty Zrodla nie takie, jakie by zyczyl sobie,
ale takie, ktére archiwista uznal za warte przechowywania w archiwum.
Dlatego historyk musi swg krytyka Zrodtows objgé réwniez zasady archi-
walnego wartoSciowania oraz krytyki Zrédet wspélczesnych 86;

— wybor materialow archiwalnych stuzy réwniez usprawnieniu za-
rzadzania i wykonywania zadan przez poszczegélnych tworcow zespotow.
Nadmiar bowiem mnformacji jest tak samo szkodliwy jak brak infor-
macji 87

— ustalone kryteria wartosciowania materialéw archiwalnych sg tyl-
ko punktem wyjscia dzialania 1 nie mozna ich stosowaé schematycznie.
W roznorodnym 1 skomplikowanym dziataniu, jakim jest ocena, pra-
widlowe ich zastosowanie uzaleznione jest od znajomosci metod badaw-
czych, od znajomo$ci procesu rozwojowego czaséw, ktorych dotyczg akta,
od znajomosci ustroju politycznego i administracyjnego, funkcji i zna-
czenia tworcow zespoléw dzialajgcych na terytorium wlasciwosci archi-
wum, zarzadu aktami, metod zarzadzania i kierowania (tak w zakresie
transformowania = przetwarzania danych, czyli administrowania, plano-
wania i sprawozdawczo$ci, jak i transformowania zasilen w systemie ste-
rowania pracy produkcyjnej). Stwierdza sie integralne zwigzanie sche-
matu zarzgdzania ze schematem kancelaryjnym i informatycznym 88.

1. FUNKCJA TWORCY ZESPOLU

Funkcja spoleczna tworcy zespolu jest istotnym elementem oceniania
wartosci akt. Funkcja tworcy zespoltu w decydujgcym stopniu okresla
warto$¢ materiatéw archiwalnych przez niego produkowanych. Ocenianie
funkeji twércy zespolu pozwala na odpowiednie uszeregowanie tworcoéw
zespolow w okreSlone kategorie wartosdci oraz na stwierdzenie, iz znaczna
ich ilo$¢ wzglednie ich czedci strukturalne produkujg akta, ktérych archi-
wa nie potrzebujg przejmowaé. Nie wszystkie akta sluzace panstwowe-
mu, gospodarczemu i spolecznemu aparatowi zarzadzania, nauce, organi-
zacjom spolecznym i obywatelom sg wartosci trwalej. Funkcje tworcy
zespolu ustalajg w szczegdlnosci:

— przynalezno$¢ do okreSlonego zakresu zycia spotecznego. Zakresy

85 B. Brachmann: Zum System der Informationsbewertung in der DDR, , Ar-
chivmitteilungen”, 1969, H. 3, s. 94.

86 S, Ossowsk: (O osobliwosciach, s. 222) podkre$la, ze uwarunkowanie kul-
turowe odbilera neutralnosé wspélczynnikom czasowo-przestrzennym, uhistoryczmia
matenaly, redukujgc przez to samo o0gélnoé¢ wnioskéw indukeyinych”.

87 Szezegdlowo sprawe rozpracowala M. Gabriel: Die Schriftgutverwaltung
als Informationszentrum ewnes Mittelbetrirbes, ,Der Archivar”, 1963, H. 3.
s. 350—358.

88 Podziat pracy na prace administracyjna 1 produkeying przeprowadzony
przez organizatoréw pracy i cybernetykdéw przydaje si¢ w peim dla potrzeb archi-
wistyki. Grenlewski (Sprawy wszystkie t jeszcze inne, Warszawa 1970, s. 49) pod-
kresla, ze ,klasycznym przyktadem transformowania zasilen (sterowanie) jest pro-
dukeja materialna, a klasycznym przyktadem transformowania informaecji — pla-
nowanie 1 zarzgdzanie”,

L)
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te wptywajg decydujaco na zadania i kompetencje poszczegblnych twor-
coOw zespolow. Akta jednego resortu Sg bardziej, drugiego mniej
wazne. Ich rola w organizmie panstwowym czy spolecznym nie jest jed-
nakowa 89;

— stanowisko w planie organizacyjnym tego zakresu. Stanowisko jed-
nego tworcy zespolu jest w stosunku do drugiego twoércy zespotu okresla-
ne przez stosunek nadrzedny, podrzedny wzglednie réwnorzedny. Mate-
riaty archiwalne jednego twoércy zespolu 1 instancji, dotyczace z reguly
spraw lokalnych (instancja ta ma ograniczony terytorialnie zakres dzia-
lania) sg w skali panstwowej mniej wazne, niz instancji Il-ej, te za$
znowu mniej wazne, niz instancji 1II-ej. Niemniej archiwista mus1 przy
warto$ciowaniu materiatéw archiwalnych wszystkich instancji zastoso-
waé¢ metody badan warunkéw rzetelnosei informacji w instancjach wie-
loinstancyjnych 9;

-— zadania i kompetencje zwigzane oraz dotyczace okreslonego zakre-
su driatania i okreS$lonego terytorium, spraw rzeczy i oséb. Okazuje sie,
ze w tej samej instancji jedne akta sg wazniejsze od drugich, w zalez-
nosci od dzialu pracy lub referatu. Ogoélem mozna powiedzieé, ze akta
administracyjne o charakterze techniczno-manipulacyjnym (konsumpcyj-
nym) nie majg znaczenia trwalego. Kryteria selekecji twoércoéw zespolow
powinny wyposrodkowaé twoércéw zespotow, w ktéorych powstajg mate-
rialy o pierwszorzednej wartosci, zrodla historyczne charakterystyczne
i majgce znaczenie dla regionu . Przy selekcji tworcoOw zespoldw obo-
wigzuja nastepujace zasady:

a. kompleksowosci. Koniecznym bowiem jest przed podjeciem decyzji
o eliminacji tworcy zespolu z archiwalnego punktu widzenia opanowa-
nie calosci modelow strukturalnych oraz analiza logiczna zwigzkow wy-
stepujacych w tych modelach;

b. wertykalno-integracyina. Zasada ta jest szczeg6lnie wazna dla usta-
lenr rzetelnodci informacji w instytucjach wieloinstancyjnych. Wartoscio-
wanie w oparciu o te zasade wymaga wspélpracy wielu archiwow i twor-
cOw zespoldow (centralnych jak 1 regionalnych) dla orientacji w ustale-
niach wartosciujacych, dla stworzenia systemu dokumentacyjnego doty-
czacego urzeddw, regiondéw, narodu i panstwa, dla zabezpieczenia inte-
resOw regionalnych (informacja bowiem instytucji zalezna jest od oto-
czenia, w ktérym dziala). Podkre$lenia howiem wymaga fakt, iz wybor
tzw. registratur elitarnych przeciwstawia sie ujeciu regionalnemu. Tego
rodzaju warto$ciowanie jest konieczne dla ustalenia stopnia skondenso-
wania informacji (eliminacja akt powtarzajgcych sie, akt paralelnych)
oraz zakresu koncentracji informacji, dla przezwyciezenia komplikcji w
wartoSciowaniu z powodu niepokrywania sie terytorialnego poszczeg6l-
nych administracji (braku jednolitodci terytorialnej = , Einrdumigkeit’) 92;

8 G, Kalensk: (Brakowanie akt, s. 22-—23) z naciskiem podkresla, ze ocena
twoércdw zespoldw 1 ich akt zalezna jest od resortowosci. instancyjnosci oraz dzia-
16w pracy. ) )

0§ Kowalewski: Warunk: rzetelnosc: informacji w wnstytucjach wielonstan-
cyinych, ,Prz. Org.” 1969, nr 3, s. 100—107.

91 G. W. Sante: Alte Taktik und meue Strategie, ,Der Archivar”, 1957, s. 238.

92 F. Nordsieck: Orgamisation und Aktenfithrung der Gemeinden, Berlin 1940,
s. 31.
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c. horyzontalna. Zasada ta szczegblnie wazng jest w centralistycznym
systemie administracyjnym dla ustalenia zakresu ubozenia informacji
idgcych z dotu do gory oraz konkretyzacji informacji idgcych w dol
Szezegdlnie potrzebng ona jest dla ustalenia, w jakim stopniu mozna
likwidowaé u twoércow zespoléw szczebla nizszego np. akta ogdlne (obej-
mujgce generalia oraz zarzadzenia wladz zwierzchnich); bowiem bez akt
ogdélnych nie moze by¢ mowy o analizie konkretyzacji zarzagdzen wyda-
wanych przez wladze zwierzchnie %3

d. analityczna. Zasada ta w oparciu o stopien samodzielnosci dziala-
nia tworcy zespolu (ex officio = z urzedu = ZU) musi ustali¢ charakter
poszezegdlnego twoérey zespolu, czy nalezy on do tzw. biernej lub czyn-
nej administracji.

Odpowiednio do roli i znaczenia zadan i kompetencji twoércéow zespo-
16w w organizacji panstwa, gospodarki i spoleczenstwa ich zasoby akto-
we odzwierciedlajg ich dzialalno$¢, zjawiska i wydarzenia zaszle na ich
terytorium wiasciwosci dzialania. W szczeg6lno$ci trzeba zwroécié uwage
na zaséb aktowy tworcow zespotéw, spelniajacych istotne funkcje i be-
dacych giléwnymi sprawcami ksztaltowania rzeczywisto$ci oraz ilustru-
jacych zasadnicze wspoélzalezno$ci miedzy wydarzeniami i zjawiskami.
Selekcje wiec tworcéw zespoldw oprzeé¢ mozna na:

— hierarchizacji,

— stopniu autonomii,

— zakresie wydawania samodzielnych decyzji,

— analizie czynno$cl poszczegblnych urzeddw,

— wagi informacji zawartych w aktach twoércy zespotu.

Przy tego rodzaju selekcji tworcow zespoldw klasyczna zasada pro-
wentencji schodzi na drugi plan. Na pierwszy plan wysuwa sie zasada
pertynencji (rzeczowe]j, terytorialnej i osobowej). W praktycznym zasto-
sowaniu z selekeji wylaczye nalezy wszystkie szczeble administracji ogbl-
nej oraz wszystkie koncerny gospodarcze w oparciu o kryteria finanso-
we (dolna granica budzetu 100.000.000 z1), zatrudnienia (dolna granica —
5.000 ludzi zatrudnionych) oraz strukturalno-organizacyjne. Selekcjg na-
tomiast objg¢é mozna urzedy, instytucje 1 przedsiebiorstwa wykonawecze,
zaklady produkcyjne oraz tzw. urzedy techniczne 9.

Selekcja cze$ci strukturalnych twoércow zespoléw opiera sie o kry-
teria:

— koncepeyjnosci. Pod szczegbélng opieke archiwalng nalezy poddaé
dzialy pracy twoércy zespotu ustalajgce kierunki dziatania instytucji. Tzw.

98 Zbyt pochopne, prawle mechaniczne brakowanie zarzgdzen wiladz zwierzeh-
nich w zasoble akfowym tworcow zespoldw nizszej instancji jest wybitnie szkodli-
wym procederem. Informatycy podkreslaja wartosé zarzadzen. ,Zarzadzenie wigze
sie z pewna konkretng sytuacja (gra) w tym sensie, ze oznacza pewns zaplanowa-
na zmiane sytuacji (gry) 1 Jest pewng nowa informacja” (E. Kofler: O wartosct
imformacji, s. 97, 100). Podkresla sig, ze warto§é zarzadzen lezy nie na jednym,
lecz na wielu odcinkach naszej dzialalnos$ci. Przed zniszczeniem zarzgdzenia mu-
simy opracowaé wartosé syntetyczng tego zarzadzenia, jego statyczng 1 dynamicz-
ng wartosé. Slusznie podkresla S. Kowalewski (Patologia kierowmictwa, ,,Probl.
Org.”, 1972, nr 1, s. 46), ze kazdy fakt (zarzgdzenie) nalezy podda¢ analizie me-
chanizméw uruchamianych przez te fakty.

% H. Mewmert: Die Problematik des modernen Aktenwesens aus der Sicht
enes Stadtarchivars, ,,Der Archivar”, 1957, s. 240 1 n.
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wydzialy wykonawcze = fachowe moga podlega¢ intensywniejszemu bra-
kowaniu akt;

— absorbeji akt i informacji. Szczegdlng opieky archiwalng otacza sie
komoérki koncentrujgce i kondensujgce informacje oraz przetwarzajgce
dane. Sprawa ta wigze sie ze zjawiskiem powtarzalnosci akt oraz z ko-
niecznos$cig ustalania stopnia odzwierciedlania sie akt nie tylko w grani-
cach jednego tworcy zespotu, lecz takze we wspolzaleznosci ustalen w
réznych zespolach;

— hierarchii i gradacji komoérek fachowych (wykonawczych);

— produkeii akt, i to w zakresie dokumentacji statystycznej, akt ma-
sowych oraz akt paralelnych %,

2. RODZAJ I CHARAKTER ZASOBU AKTOWEGO

Drugim elementem w ocenianiu wartosci akt jest rodzaj i charakter
zasobu aktowego. Zasob ten daje sie podzieli¢ na:

— akta, ktére odzwierciedlaja tok realizacji zasadniczych i caloscio-
wych zadan twércy zespolu;

— skta, ktére odzwierciedlajg wykonanie poszczegdlnego zadania
tworcy zespolu wzglednie jego czeéci strukturalnej.

Akta ilustrujgce wykonanie zasadniczych zadan twoércy zespolu po-
siadajg w ogélnosci wyzszg warto$é od akt powstajagcych w toku reali-
zacji szcregdlowego, poszczegbdlnego zadania. W archiwistyce ko$cielnej,
mimo iz zas6b archiwalny Koéciola dotyczy réwniez zagadnien gospo-
darczych, to punkt ciezkosci informacji zawartych w materialach archi-
walnych przesuwa sie na zagadnienia spoleczne. W zasobie archiwalnym
Kosciota Katolickiego oceniaé nalezy przede wszystkim zbiér dyploméw
oraz unikalny i bezcenny zbiér ksigg urzedowych na czele z kronikami
parafislnymi i ksiegami koscielnymi (matrykul chrztow, $lubdw i zgo-
noéw). Do tego dochodzi grupa réznych protokotéw, ksigg inwentarzo-
wych, wykazow, preliminariéw i budzetéw oraz rachunkowych; ta grupa
(wzglednie serie) zasobu archiwalnego z uwagi na znaczny okres czasu,
ktéry obeimujg, posiada niestychang warto$¢ dla statystycznych badan.
Zasob aktowy Kosciola Katolickiego mozna podzieli¢ na 6 gléwnych
grup:

a. akta zawierajgce dane statystyczne. Do nich zalicza sie réwniez te
akta, ktére dotycza granic parafialnych, instytucji parafialnych oraz hi-
storii parafii,

k. akta personalne oraz organizacyjne,

c. skta dotyczace nabozenstw i sakramentow,

d. akta majagtkowe i wlasnosciowe (posiadania),

e. akta dotyczace dzialalnosci budowlanej,

f. akta wynikle z dzialalnosci pastoralnej 9,

Jesli chodzi o podstawowg tematyke bpolecznq, a w szczegolnosci de-
mograficzng tego zasobu archiwalnego,. to wyposrodkowuje sie osiem
podstawowych tematéw. I tak na pierwszy plan wysuwa sie tematyka
dotyczgca zmian ludnos$ciowych, gestosci zaludnienia, struktury wieku,
struktury plei oraz stanu rodziny; podstawowymi grupami aktowymi dla
tego tematu sq ksiegi koécielne, ksiegi podatkowe, ksiegi zarzadu kosciel-

9% F. P. Kahlenberg: Aufgaben, s. 60.
9% H. Kissel: Katholische Kirchenarchive, ,Der Archivar”, 1971, H. 2, s. 130—133.

3 — Archwwa Koscielne
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nego, protokoly wizytacyjne, kwestionariusze do schematyzmoéw, dane sta-
tystyczne. Drugim tematem to zmiany struktury narodowo$ciowej obsza-
ru dziatania poszczegdlnych instytucji koscielnych. Rezultaty polityki na-
rodowosciowej panistwa (np. germanizacyjnej), osadniczej i migracyjnej
mozna wlasnie wyposSrodkowaé przede wszystkim z ksigg koscielnych.
Trzecim najgléwniejszym tematem akt koscielnych to zmiany w struk-
turze wyznaniowej ludnosci. Z akt ko$cielnych wypos$rodkowuje sie caly
splot zagadnienn Sswiatopogladowych i politycznych (sprawy wystgpien
z Kosciota, konwersji 1 rekoncyliacji), organizacji Kosciola (erygowania
nowych parafii, likwidacja starych); ilustruja te zagadnienia, jako Zzrédia
prymarne, ksiegi koscielne i dane statystyczne oraz rozne kwestionariu-
sze; zrodlami sekundarnymi to sprawozdania powizytacyjne, sprawozda-
nia dekanalne, schematyzmy ko$cielne (rzeczowe 1 personalne). Czwar-
tym tematem to zmiany struktury zawodowej; ilustrujg ten temat akta
personalne, szkolne i podatkowe. Pigtym tematem to zmiany struktury
stanowej (klasowej) w oparciu o akta podatkowe. Szbéstym tematem to
zmiany struktury cywilizacyjnej, uwypuklajace sie w aktach dzialalno-
$ci pastoralnej (przede wszystkim duszpasterskie] i charytatywnej). Siéd-
mym tematem to zmiany struktury kuturalnej w oparciu o akta szkol-
ne (np. walka o szkole wyznaniowg oraz o nauke religii). Osmym tema-
tem to zmiany struktury spolecznej, przede wszystkim przesuwania sie
struktur w elicie spolecznej, zyciu towarzyskim i organizacyjnym 7.

Zasob aktowy Kosciola Ewangelickiego posiada na ogdl takg sama
strukture akt. Niemniej stwierdza sie dos¢ znaczne rdznice i osobliwo-
$ci. Wynikajg one z odmiennej struktury ustrojowej. Kosciot Katolicki
bardziej zwigzany jest z lokalng gming koscielng, stad rola proboszcza
(pastor loci) i jego powiazania z diecezja. To powoduje, ze zmiany zacho-
dzgce w gminach koscielnych znacznie intensywniej uzewnetrzniajg sie
w aktach Kosciota Katolickiego, niz Kosciola Ewangelickiego. Nawet
konserwatywne nastawienie duchownych nie zmienia tego faktu. Koscidt
Ewangelicki nie zna pojecia gminy Ilokalnej, a tylko autonomiczna
»wspoblnote zyciowg”, a konsystorze 1 senioraty spelniajg tylko role nad-
zorczg, 1 to raczej tylko w sprawach majgtkowych. Ta odmiennoé¢ rozu-
mienia pojecia ustroju decentralistycznego Kosciota Katolickiego, a po-
jgcia samorzadu wspoblnot zyciowych Kosciola Ewangelickiego prowadzi
do odmiennych uje¢ ,tresci akt” w obu kosciolach. W aktach Kosciola
Ewangelickiego bardzo slabo uwypuklaja sie¢ sprawy spoleczne, zmiany
struktury ludno$ciowe] i zycia towarzystw koScielnych. Sprawy te nie-
jako przebiegajg i odbywaja sie poza gming koScielng. Najwarto$ciow-
szymi sa akta zjazdébw synodalnych oraz ksiegi protokplow prezbite-
rialnych %.

3. GENETYKA PRZEKAZU ZRODLOWEGO

Roéznorodno$é form przekazu Zrodlowego jest trzecim elementem w
ocenianiu materialéw archiwalnych. Rozréznia sie nastepujace formy
przekazu Zrodlowego:

97 T. Grygier: Z zagadmen, s. 30-—33. Por. tematyke rzeczowa proponowanege
planu akt kancelarii parafialnej.

%8 H. Steinberg: Evangelische Kirchenarchive, ,Der Archivar”, 1972, H. 2.
s. 133—135.
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— przekaz zrodlowy w formie oryginalnej, i to jako konspekt, kon-
cept, czystopis wzglednie pismo bezposrednie albo pismo odreczne. Sg to
unikaty;

— przekaz zrédlowy w formie odpisu, inaczej zwielokrotniony akt.

Warto$é pisma z reguly zalezy od formy przekazu. Ale przy warto-
sclowaniu nalezy zwrécié uwage na to, iz warto$é oryginatu dla badan
naukowych wecale nie zmniejszyla sie, jesli istniejg odpisy. Podobnie kon-
cepty posiadajg nieraz wiekszg warto$é, niz czystopisy. Badacz z reguly
bedzie bowiem siega¢ 1 do oryginaléw i do odpiséw dla przesSledzenia
wszystkich stadiéw rozwojowych okre§lonego pisma %.

Akta zwielokrotnione dzieli sie na dublety, akta drukowane, akta
o tresci powtarzajgcej sie w innych aktach oraz formularze. W ogoéle pod
pojeciem przekazu zwielokrotnionego rozumie sie fakt istnienia wielu
egzemplarzy tego samego pisma, 1 to w te] samej formie przekazu; na-
tomiast przy aktach o powtarzajacej sie tresci zachodzi dodatkowo pro-
ces koncentracji tresci. Kongentracja tresci wcale zresztg nie eliminuje
procesu ubozenia informacji i nie réwna sie kondensacji tresci 199,

4. PODSTAWY OGOLNE OCENY

Wyposrodkowuje sie dwa zasadnicze elementy wartosciowania mate-
rialdw archiwalnych — kompleksowosci oceny oraz specyfiki okresu hi-
storycznego.

a. Zasada kompleksowos$ci wartosciowania

W stosowaniu tej zasady obowigzuja dwa podstawowe podejscia:

— konieczno$¢ uwszgledniania wszystkich kryteridw i réznorodnego
oraz uzasadnionego zastosowania ich w poszczegélnych przypadkach. Izo-
lowane i schematyczne stosowanie zasad (ich punkiu widzenia oraz po-
stepowania) musi prowadzi¢ do blednych ocen warto$ci materiatéw archi-
walnych;

— ekspertyzie archiwalnej nie moze podlegaé¢ jeden wniosek czesci
zespolu wzglednie catego zespolu, a calosciowy zaséb aktowy twoércy ze-
spolu oraz calo$ciowy zaséb archiwalny z terytorium wladciwosei archi-
wum. Nalezy przy tym uwzgledniaé korelacje: miedzy iloScig przekazu
oraz jakoscig zarchiwalizowanej masy informacji, miedzy intensyfikacjg
wartosciowania oraz osobowym i materialnym nakladem pracy, miedzy
trybem warto$ciowania a potrzebami informacyjnymi administracji z jed-
nej a nauki z drugiej strony!®,

b. Specyfika okresu dziejowego

Specyfike okresu dziejowego w archiwalnym wartoSciowaniu mate-
riatéw i informacji ujmuje sie r6znorodnie. Przede wszystkim ustala sie:
— date graniczng brakowania. Akta pochodzgce sprzed tej daty nie
moga by¢ niszczone. Wchodzi tu w rachube z reguly jaka$ data, ktéra
odegrata wazng role w zyciu panstwa wzglednie narodu. Innym aspek-

9% H. O. Meisner: Archivalienkunde, s. 257 1 n.

100 Grundsdtze, § 52.

101 Por. uwagi M. Doroszewicza: Orgamizacja systemu nformacji w Sunetle
zarzadzania gospodarkq marodowq PRL, ,Prz. Org.”, 1968, nr 4/5, s. 20.
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tem ustalajgcym date graniczng jest moment narodzin tzw. akt maso-
wych 12 Powodem nieniszczenia zadnych akt, wyprodukowanych w la-
tach poprzedzajacych te date, jest zazwyczaj mala ilo§é tych akt, a zatem
ich doniostoé¢ historyczna. Ogélnie przyjmuje sie, po obecnych zniszcze-
niach powojennych zasobu archiwalnego, za date graniczng rok 1880 103;

— termin dojrzalosci archiwalnej (terminus archivationis). Zwykle
przyjmuje sie, ze aktami archiwalnie dojrzalymi sg akta sprzed 1900 ro-
ku. Termin dojrzatosci archiwalnej ustala sie wiec zwykle w oparciu
o pewne ckreS$lone cezury chronologiczne (ustrojowe, rezimowe, politycz-
ne) powodujgce zamkniecie zespolu aktowego. Terminus archivationis nie
pokrywa sie z terminami przejmowania akt przez archiwa (zwykle 5—15
lat) dla poszczegbdlnych szczebli instancyjnych. Terminy przejmowania
akt tworcow zespolow przez archiwa sg terminami techniczno-organiza-
cyjnymi. Dopiero ustalenie terminu dojrzatosci archiwalnej w konsek-
wencji prowadzi do archiwalnego porzgdkowania, udostepniania i osta-
tecznego wartosciowania materialéw archiwalnych. Materialy archiwalne
sprzed terminus archivationis staja sie dopiero pelnoprawnymi archiwa-
liami 104;

— specyfika okreséw przewrotéw spolecznych i politycznych. Zaséb
aktowy powstajagcy w czasach przemian i przewrotdw spolecznych i po-
lityernych musi by¢ w szczegb6lnosei ostroznie oceniany. Specjalne funk-
cje, jakie wykonujg okresleni twoércy zespoldw aktowych w tych okre-
sach, zmuszajg do stosowania réznych kryteriow wartosciowania. By uzy-
ska¢ mozliwie pelny obraz rewolucyjnych przemian, nalezy takze zwrd-
ci¢ uwage na akta o mniej skondensowanej treéci. Roéwniez i selekcja
tworcéw zespoldow musi byé przeprowadzana ostrozniej. Ostroznosé w
ocenianiu materiatdw archiwalnych i tworcéw zespoléw konieczna jest
dla wszechstronnego scharakteryzowania poszczeg6lnych etapéw zacho-
dzgcych przemian 105,

5. PODSTAWY PRAWNE

W zasadzie podstawy prawne w ocenianiu materialdéw archiwalnych
dotyczg akt nie posiadajgcych wartosci trwalej. Posiadajg one raczej war-
toé¢ praktyczng, ktéra wyplywa z wlaSciwosci akt jako $rodka dowodo-
wego 1 pomocy pamieciowej dla politycznych, prawnych, ekonomicznych
i techniczno-administracyjnych wzglednie innych celéw panstwa, gospo-

102 H, Stehkdmper: Massenhafte gleichformige Einzelsachakten, ,Der Archi-
var”, 1965, s. 131.

108 G, Enders: Archivverwaltungslehre, s. 85.

104 Problem ,,dojrzatosci archiwalnej” w polityce archiwalnej jest problemem
pierwszoplanowym, tym bardziej, Zze wspoblczesne formy organizacyjne znacznie
wydluzaja ten proces. Por. uwagi archiwistéw francuskich — Y. Pérotin: L’adma-
nistration et les ,trois dges” des archives, ,Seme et Paris”, 1961, t. 20, s. 1—4
oraz Manuel d’archivistique, Théorie et pratique des archives publiques en France,
Paris 1970, s. 12.

195 Oryginalng nstytucja archiwalnego nadzoru nad narastajacym zasobem
archiwalnym 1 wartoSciowania materialéw archiwalnych wraz z selekejg tworcow
zespolow jest francuska ,msja archiwalna” (archivistes en mission). R. Gan-
dilhon: Intégration et classement des gdocuments modernes dans les archives de
France, ,Der Archivar” 1966, s. 373—382.
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a

darki i spoleczehstwa 196, Warto§¢ praktyczng posiadajg wszystkie akta
w réznym stopniu i réznych okreslonych terminach. Nie zawsze jednak
mozliwym jest ustalenie §cistych terminbéw przechowywania akt. W za-
sadzie akta o wartosci praktycznej moga ulec zniszczeniu. Wartoéé trwata
(prawna, administracyjna, historyczna, kulturowa i naukowa oraz inna)
zasobu aktowego wyplywa z jego wlasciwosei jako Zrédla pozwalajgcego
na poznanie dzialalnogei tworcy zespotu oraz rozwoju spolecznego i go-
spodarczego terytorium, na ktdrym ten twoérca zespolu dziata. Akta te
stajg sie archiwaliami i przechowywane sg wieczyscie. Wszystkie akta
posiadajg znaczenie praktyczne, a tylko czest akt posiada znaczenie trwa-
te. Srodkami pozwalajgcymi na ustalenie wartosci praktycznej sg:

a) instytucja przedawniema. Kodeksy prawne posiadajg rozlegly skale
termindw, po ktérych uplywie nastepuje przedawnienie prawa roszczen.
Skala ta rozcigga sie na okres czasu od 6 miesiecy do 30 a nawet 50 lat 197;

b) terminy przechowywania akt. Z terminow przedawnienia (np. wie-
rzytelnosci) wyptywajg terminy przechowywania materialéw archiwal-
nych. Terminy te ustalajg kodeksy cywilne, karne, zobowigzan, handlo-
we 1 inne. Trudno$¢ zasadnicza polega na tym, ze zachodza sprzecznosci
miedzy poszczegdlnymi kodeksami 108,

6. PODSTAWY ADMINISTRACYJNE

Podstawy administracyjne przy ocenie materialow archiwalnych grun-
towane sg potrzebami zarzadzania i kierowania 1%, Ujmuje sie je trojako:

— raz, jako element zarzgdzania i kierowania;

— drugl raz, jako element calo$ci registratury i funkcji twoércy ze-
spotu;

— trzeci raz, jako element tzw. ogbélnego spichlerza informacji
i zrodel.

Podstawy administracyjne w archiwalnym wartosciowaniu sg wazne
z uwagi na to, ze:

— dla administratora fakt jako taki (w wyraznym przeciwienstwem
do przedstawicieli wielu innych zawodéw) nie zawiera zadnej tkwigcej
w nim tresci. Tre$¢ ta bowiem zalezy, i to calkowicie, od towarzyszgcych
faktowi okolicznosci 119

— poniewaz fakty moéwig za siebie, ale kazdemu co innego, trzeba je
poddawa¢ analizie mechanizmow uruchomionych przez te fakty;

106 G. Kalenski: Brakowame akt, s. 23 oraz S. Nawrocki: Brokowamie akt
w archawach zaktadowych (sktadnicach akt), Poznan 1964, s. 7—S8.

107 K. Radczuk: Dokumentacja, s. 17—37.

108 Por, rozporzgdzenie Ministra Sprawiedliwo$cr z 2 czerwea 1937 r. o prze-
chowywaniu i niszezeniu akt sadowych 1 administracji sgdowej (,Dz. U.” R.P.,
nr 42, poz. 335).

109 Istnieje nawet specjalny System Informacji Zarzadzama (SIZ), kidéry kom-
pleksowo podchodz: do probleméw informacji dla potrzeb zarzgdzania. Uznaje sie,
ze system informacji zarzgdzama to system, ktéry dostarcza kierownictwu infor-
macji niezbednych do nadzorowania postepu, mierzenia wynikéw, ustalania tren-~
dow, rozwazania rozwigzan alternatywnych, podejmowania decyzji oraz podejmo-
wania dzialania korygujgcego. System ten zresztg nie jest zainteresowany S$rodka-
mi informacji, a tylko wewnetrznymi: wspdlzaleznosciami na badany system. Zob.
Z. Szumanski: Orgamizacja prac nad rozwojem systemu informacji zarzqdzan:a
w przedsiebiorstwie, ,,Prz. Org.”, 1870, z. 5, s. 231—235.

g Kowalewski: Patologia kierownictwa, s. 46.
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— ustalanie warto$cr (obiektywne) w przeciwienstwie do wartoscio-
wania (subiektywnego) opiera sie na stwierdzeniu, ze nie akta same
,daja wartos¢” i ustalaja kryteria wartosciowania, ale funkcja tworcy
zespolu, rodzaj akt, stan ich zachowania, cechy charakterystyczne, spe-
cyfika regionalna itp. Tym samym ustalanie wartosci musi by¢ kom-
pleksowe 111,

Wszystko to sprowadza do tego, ze decyzja administratora dotyczaca
ustalenia trwalej warto$ci materialéw archiwalnych musi by¢ respekto-
wana przez archiwiste. Ingerencja archiwisty w decyzje administratora
moze nastapi¢ tylko wowcezas, gdy stwierdza sie ewidentng niekompeten-
cje administratora lub $wiadome zaniedhanie. Dlatego ingerencja archi-
wisty w zasadzie dotyczy tylko akt zakwalifikowanych przez administra-
tora do akt moggcych ulec zniszczeniu (kategorii ,,B”) 112

Podstawy administracyjne zmuszajg archiwiste do przeanalizowania
materialéw archiwalnych niezbednych do nalezytego funkcjonowania
twoércow zespolow. Ilos¢ tych materialow jest znaczna. Dla ilustracji wy-
mieni sie tylko niektére. Sa to przede wszystkim akta ogdlne (obejmu-
jace tzw. generalia oraz zarzgdzenia wladz zwierzchnich). Zawierajg one
bads to wyjasnienia przepiséw prawnych, badZ tez rozstrzygnigcia pew-

nych spraw, stwarzajace normy postgpowania. Akta ogélne, procz ich war-
toéci praktycznej, posiadajg takze warto$é trwala, gdyz wskazuja one, ja-
kimi wytycznymi kierowal sie dany urzad przy zalatwianiu spraw 113,

Obhok akt ogblnych wystepuja akta szczegélowe (specialia), podreczne
oraz rzeczowe. Akta szczeg6lowe 1 podreczne dotyczace konkretnych
spraw posiadajg czesciowo réwniez wartosc trwala. Tym samym ze szcze-
gdlng ostroznoscig nalezy podejmowaé decyzje w sprawie niszczenia akt
ogdlnych 1 szczegdlowych 114 Poza wymienionymi aktami nalezy prze-
chowywat trwale akta bedgce dowodem stanu posiadanmia lub swiadezace
o pewnych zobowigzaniach — ksiegi hipoteczne, gruntowe, katastralne,
stanu cywilnego, nadania i utraty obywatelstwa, traktaty, umowy, kon-
wencje itp.1!5. Nalezy przy tym zwréci¢ uwage, iz wartoSciowanie akt
rzeczowych opiera sie na caloSci registratury oraz funkcji tworcy zespo-
tu, czyli oceniane mogg by¢ przede wszystkim przez administratora, ar-
chiwiste oraz informatyka. Natomiast ocenianie akt rzeczowych paralel-
nych (np. akt sgdowych) raczej lezy w polu widzenia historyka oraz so-
cjologa. Archiwista przeprowadzajgcy wartoSciowanie tych akt musi wiec

1t B. Kofler (O warto$cr informacji, s. 6) podkresla wage wartosciowania
isompleksowego mformacn dla teorii programowania czyli analizy optymalnych
decyzji. w ktére; nie ilosé, a jej efektywnos¢ w doborze optymalnej decyzji ma
zasadnicze zZnaczenie,

2 W ten spos6b ujmuje rzecz przede wszystkim archiwistyka francuska.
Ch. Wilsdorf: La tenue des archives courantes dans les adrmumstrations de UEtal
et des départements et la pratique des versements, ,,La Gazette des archives”, 1966,
t. 55, s. 253—259.

18 W polskiej praktyce archlwalnej niestusznie oddziela sie zarzgdzenia wiadz
zwierzchnich od akt ogbélnych. Zreszta polska praktyka kancelaryjna zaniechala
juz od dluzszego czasu dzielenia akt na akta ogdlne oraz akta szczegélowe.

114 Podzial akt na akta ogblne 1 specjalne jest stosowany przede Wszystklm
w pruskie] szkole administracyjnej.

115 Szezegbly najpelmiej przedstawili J. Hartmann u. D. Pietschmann: Die
Archiowiirdigkeit von Hypotheken- und Grundakten, Ein Beitrag zur Werter-
mattlung des Grundbuchschriftgutes, , Archivmitteilungen”, 1967, H. 4, s. 124—129.
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zna¢ réwniez metody warto$ciowania i nauk historycznych, i socjolo~
gicznych 116,

7. PODSTAWY HISTORYCZNE

Roéznica podstawy administracyjnej a podstawy historycznej streszcza
sie do odmiennego stanowiska wobec konkretnosci historycznej oraz
wobec kuliséw dzialania 117, Historyka w przeciwienstwie do administra-
tora interesujg w gléwnej mierze interpretacje faktow oraz fazy i droga
,narodzin” aktu (np. ustawy). Dlatego historyk ujmuje akfa nie jako
element calosci, a jako samodzielne jednostki wzglednie rodzaje. W wy-
jatkowych wypadkach (mozna to przyja¢ jako niedostatek pracy meto-
dycznej historyka) siega historyk do ,,zycia spolecznego akt”.

a. Akta ogédlne

..Dla urzedu niezbedny jest np. obowigzujacy tekst ustawy, albo za-
rzgdzenia, a poza tym kolejne jego zmiany. Dla historyka natomiast
ogromng wage posiadaja takze materialy do ustawy, a wiec kolejne fek-
sty projektow z poprawkami i uzupelnieniami, opinie urzedoéw i poszcze-
golnych jednostek, protokoly konferencji i posiedzen cial redakcyjnych,
stowem wszystko, co moze rzuci¢ $wiatlo na powstawanie ustawy. Dla-
tego szczegblnie ostroznie oceniaé nalezy zbiory zarzgdzen wladz zwierzch-
nich wchodzgce w sklad akt ogélnych, gdyz one ilustrujg ich konkrety-
zaqe praktyczng 118,

b. Akta pOJedynczych spraw

Na czolo tej grupy akt wysuwajg le

~— akta personalne. Istotne znaczenie maja one tylko wowczas, gdy
$wiadczg .0 roli poszczegblnych jednostek w pewnym zdarzeniu lub spra-
wie, albo stanowig przyczynek wiekszej lub mniejszej wagi do ich zycio-
rysu. Inne akta czy dokumenty bedg posiada¢ tylko praetium af-
fectionis, wartos¢ uczuciowa, mieé¢ bedg warto§é muzealng, a nie-
kiedy stanowi¢ tylko ciekawostke 119;

-— akta procesowe. Wobec akt procesowych zastosowa¢ nalezy przy
1ich wyborze metody historyczne, socjologiczne i informatyczne. Przede
wszystkim stwierdza¢ nalezy, czy akta procesowe nie zawierajag mate-
riatbw charakteryzujagcych okre$long rzeczywistos¢; nalezy: wybieraé
z kazdego paragrafu kodeksu akta spraw typowych, przyktadowych i cha-
rakterystycznych, wzglednie zastosowaé ,,wybér okreslonego kontyngen-
tu” oraz ,,wybor prawdopodobny i przypadkowy” 120

— akta opiekuncze, dotyczace opieki nad dzieckiem, akta wspélnot
gospodarczych, umoéw malzenskich. Wobec tych akt stosowa¢ nalezy me-
tody podobne jak przy aktach procesowych; .

— akta odszkodowan, akta osadnicze, akta inwigilacyjne (przede
wszystkim policyjne) oraz akta sgdownictwa bezspornego (prawa rodzin-
nego, testamentaria, stanu cywilnego, ksiagg gruntowych oraz rejestrow
sgdowych) 121,

us W, Leesch: Soxziwalwissenschaften, s. 115.
17 G. Kalenski: Brakowanie akt, s. 26.
. W8 S Kowalewski: Warunk: rzetelnoder, s. 101,
"9 A Zechel: Werttheorie, s. 8.
120 W, Leesch: Sozalwissenschaften, s. 112!
12t D, Pietschmann: Das Schriftgut der Justiz 1815—1945, , Archhvmitteilun-
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Ogédlnie trzeba przyjaé, iz wszystkie rodzaje tych akt sg szczegdlnie
wazne dla okreslenia tzw. geografii kultury 122,
c. Akta godne uwagi
Historyk najprawidlowiej moze ustali¢ te grupe akt, wylawiajac je

wsrod akt tworcow zespoldw nie podlegajgcych specjalnemu nadzorowi .

archiwalnemu, wzglednie wybierajgc je sposrod akt kategorii ,,B” a na-
wet manipulacyjnych (,,Weglegesachen”). Podstawy historyczne szczegol-
nie przydaja sie dla wyboru materialow archiwalnych ilustrujgcych cie-
kawe i charakterystyczne przypadki oraz dla wyboru akt typowych; przy
tych ostatnich nalezy przeprowadzié¢ tzw. wybdr jakosciowy 123,

8. PODSTAWY SOCJOLOGICZNE

Metody praktycznego zastosowania nauk spolecznych w archiwistyce,
a przede wszystkim w warto$ciowaniu materiatéw archiwalnych, wywo-
tujg znaczne réznice zdan. Réznice te przezwyciezone mogg byé¢ tylko na
drodze rozwigzan teoretycznych 124, Ot6z dla archiwisty najbardziej inte-
resujgcymi sg wspolczesne badania empiryczne socjologii, zajmujgce sig
osobowoscia w spoteczenstwie z jednej strony, a z drugiej strony spo-
lecznao$cia jako calogcig i jej czesciami skladowymi. Wydaje sie, ze przy
warto$ciowaniu materiatéw archiwalnych przyjaé mozna stwierdzenie, iz
najpelniej udaje sie ocenia¢ zmniejszony wykrdj (modelowe wykroje).
Wykorzysta¢ wiec mozna ustalenia socjologii, dla ktorej najulubienszym
obiektem jest gmina, ktorej stosunki mozna ogarngé w prawach obowig-
zujacych totalnos¢ wielkich grup z ich wszystkimi warstwami. Gmina jest
odzwierciedleniem w malych wymiarach tego wielkiego kolosu i dlatego
moze stuzy¢ jako paradigma spoleczenstwa jako calosci i jego proble-
moéw. Charakterystycznym jest przy tym tzw. myslenie modelowe. Bo-
wiem na drodze empirycznej nie rozumie sie poszczegélnego fenomenu
spotecznego jako warto$ci wlasnej, natomiast model pozwala na uzmyslo-
wienie 1 dowéd dla ogdlnych teoretycznych stwierdzen. Trudnosé archi-
walnego rozstrzygniecia polega na tym, ze socjolog wychodzac z zasady
»hic et nunc” chee, o ile to mozliwe, otrzymaé najnowsze materialy sta-
tystyczne, pelny komplet wspolczesnych akt masowych oraz wspbélczesng
dokumentacje. Podobnie zreszta jak historyk nauk spotecznych, chce mieé

gen”, 1868, H. 5, s. 191 oraz K. Becker: Aufbewahrung und Kassation von Akten
der Justizbehdrden, ,Der Archivar”, 1965, s. 237. !

122 Podobnie ujmowaé trzeba akta sadowe dla badan obyczajowosc:

128 Je$li chodzi o zagadnienia metodologii historii i nauk spolecznych w og6l-
nosci, to archiwista musi zna¢ cele 1 zadania, metody 1 technike pracy tych nauk.
Dalej z techniki zajagé sie musi nowym — elektronicznym przetwarzaniem danych
(w pelni wykorzystywanej przez socjologie, statystyke oraz adminmsiracje publicz-
na). Z socjologii 1 historii spolecznej archiwiste interesuja w zasadzie tylko wspoi-
czesne badania empiryeczne socjologii, taczace sie z dawnymi kierunkami filozofii
historii, ustalaja one, iz proces historyczny to nie historia panstwa, a ludzkiej
organizacji spolecznej. W. Leesch: Sozialwissenschaften, s. 106.

124 Th. R. Schellenberg (Akten, s. 147) ustala wartosé¢ informacyjng materia-
16w archiwalnych na podstawie: a) unikalnosci akt, b) formy akt, ¢) wag: znacze-
nia akt. Unikalno$é aktu rozpatruje si¢ pod dwoma punktami widzema — unikal-
nosci informacji oraz unikalno$ci samego aktu. Forme akt rozpatruje sie réwniez
z punktu widzenia formy informacji zawartej w aktach oraz formy samego aktu.
Podstawa waznosci jest elementem najmniej sprecyzowanym, mozna okreS$laé¢ waz-
no$¢ kolektywna 1 indywidualng aktu, waznodé naukows 1 urzedows.
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jek najwiecej akt paralelnych oraz tzw. akt totalitarnych (np. akt kar-
nych, raportéw policyjnych, wykazoéw osobowych); tym sposobem zamie-
rza przedstawi¢ masowe ruchy ludnogciowe oraz rozwo]j specjalnych grup
politycznych, religijnych i podda¢ ich obraz i charakter szczegolowej
analizie strukturalnej 125.

Metody i techniki pracy socjologa przydatne dla archiwistyki mozna
ograniczy¢ do:

— metody pozytywnej, majgcej ustali¢ okreslone , prawidtowosci”
i ,,prawdopodobienstwa”. Te ogodlnie obowigzujgce wypowiedzi opiera sie
na indukcji enumeratywnej 1 sumujgcej. Fakty socjologiczne muszg byé
ilo$ciowo sprawdzalne, tzn. mozna je zmierzy¢ i przeliczyé. Stad znacze-
nie socjometrii 126, Tym sposobem zamierza sie uja¢ wartosci jakoSciowe,
ktorych wydawalo sie, Zze nie mozna bylo uja¢ iloSciowo;

— metody motywacyjnej, wychodzgcej z zalozenia, Ze zycie spoleczne
opiera sie na ludzkim dzialaniu, ktére jest indywidualnie motywowane,
nacelowane na okreslone wartosci i okres§lane przez normy spoleczne.
Dzialanie spoleczne jest celowe 127. Naturalnie trzeba sobie zdawaé spra-
we z negatywnych ston metody motywacyjnej, z jej niebezpieczenstwa
subiektywnosci wypowiedzi oraz z trudnosci a nawet niemozliwosei kon-
trolowania wynikéw badawczych. Niemniej metoda motywacyjna jest
nieodzowna i w zalezno$ci od tego, jakie wyprowadzi sie ogélne znacze-
nie i cel badanego obiektu, mowi sie 0 metodzie fenomenologicznej (jesli
wychodzimy od zewnetrznego obrazu zjawiska o metodzie genetycznej
(jesli wychodzimy z procesu rozwojowego obiektu badanego) oraz o meto-
dzie funkcjonalnej (szczegélnie przydatnej w praktyce archiwalnej, jesli
wychodzimy z oddzialywania badanego obiektu) 128,

Wybor technik pracy zalezny jest od wyboru metody. Metoda bowiem
ustala reguly gry, wedlug ktérych uprawia sie badania, a ich wybor jest
rozstrzygnieciem zasadniczym dla pracy naukowej. Wybér natomiast jest
uwarunkowany celem badawczym, a w okreslonych warunkach rowniez
i swiatopogladem. Z technik socjologicznych warto wiec dla potrzeb
archiwistyki w warto$ciowaniu materialéw archiwalnych przyjaé:

125 Obilektem zycia spolecznego, ktérym =zajmuje sie socjologia empiryczna,
Jest indywiduum w spoleczenstwie (osobowo$é w pojeciu socjologii) z jednej stro-
ny, a z drugiej strony spolecznosé¢ jako calo$é i jej czeSci skladowe (rodzina, gmi-
na, grupa itp.). Najulubienszym obiektem nowoczesnej socjologii jest gmina (pa-
rafia), ktérej stosunki ogarngé mozna w prawach obowigzujgcych totalnosé wiel-
kich grup z ich wszystkimi warstwami. Gmina jest odzwierciedleniem w matych
wymiarach tego wielkiego kolosu 1 dlatego moze stuzyé jako paradigma spole-
czenstwa jako calosci 1 jego problemdw. W takim ujeciu dla archiwisty szczegél-
ng warto$é posiadajg parafialne materialy archiwalne.

126 Warto przy tym podkres$lié, iz charakterystycznym dla socjologii jest tzw.
,modelowe” mysleme. Otdz na drodze empirycznej ujete poszczegblne fenomeny
spoleczne nie ocenia sie jako ,,warto$§é wilasng”, lecz jako ,model” dla uzmysto-
wienia 1 dla dowodu ogélnych teoretycznych stwierdzen. Z pewng dozg ostroznosei
archiwista moze réwniez przyjgé ,,modelowe mySlenie”.

127 Podobnie jak historia, tak i socjologia jest nie tylko nauka empiryczna,
lecz réwniez ,,punktem widzenia”, wzglednie ,rozumieniem aspektowym?”, przy po-
mocy ktérego z pojedynczych obszaréw kulturowych mozna wyposrodkowaé nowe
zalozenia,

128 Jest to tym konieczniejsze, iz archiwista musi sobie zdawaé¢ sprawe z pod-
stawowego stwierdzenia, Ze ,organizacja biurokratyczna powstaje woéwcezas, gdy
zamierza wyj$é poza swdbdj kolektyw i wywolaé zmiany w szerszym S$rodowisku
spolecznym”. W. Gabara: Organizacja biurokratyczna, s. 247.
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technike wyboru reprezentatywnego oraz przekroju reprezentatywnego,

— prob sondazowych,

— wyboru ilosciowego (przy pomocy metod statystycznych),

— socjologicznego zdziesigtkowania 129,

Jesli chodzi o wykorzystanie krytyki zrédel wspoéiczesnych socjologii
dla potrzeb archiwistyki, trzeba pamieta¢, iz typowa analiza w jezy-
ku socjologicznym jest znacznie plytsza i wezsza od wartosciowania ar-
chiwalnego 130,

9. PODSTAWY INFORMATYCZNE

Przydatnos$é podstaw informatycznych dla wartosciowania materialow
archiwalnych to przede wszystkim obiektywizacja kryteriow wartoscio-
wania poprzez ilosciowe, statystyczne ujmowanie. Tego rodzaju obiekty-
wizacja pozwala skutecznie opanowaé¢ masy materialdw archiwalnych.
Podstawy informatyczne pozwalajg rowniez na okreslenie sfer zaintere-
sowania nowoczesnej archiwistyki. Nowoczesna archiwistyka wykazuje
nowlem coraz szersze zainteresowania nie tylko calym procesem doku-
mentacyjnym 1 informacyjnym pracy admnistracyjnej, ale i procesam
dokumentacyjnymi i informacyjnymi pracy produkcyjnej13l. Podstawo-
wa koncepcja nowoczesnej teorii informacji polega na statystycznym opi-
sie sygnatdow i szumow, ktory musi by¢ zgodny z prawami rachunku
prawdopodobienstwa, Ta roznica miedzy nowym, probabilistycznym, przy-
padkowym, a starym deterministycznym ujmowaniem przeptywu infor-
macji i wiadomosci, jest szczegblnie doniosta. Pozwolila bowiem na opra-
cowanle nowoczesnej teorii lgcznosci. Teoria ta pozwolila sformutowacd
tzw. metody korelacyine, przy pomocy ktéorych wykrywa sie zagluszone
sygnaty 1 statystycznie przewidywaé przyszle przebiegi. Dalej doprowa-
dzila do tzw. teorii informacji, badajacej iloSciowe procesy wytwarzania,
przesylania 1 odbierania informacji. Do niej nalezg studia réinych od-
mian kanaléw przesylowych oraz teoria kodowania. Wprawdzie przyj-
muje sig, ze ,ocena wartosci informacji jest wielkoscia wzgledng i za-
lezng od osobowosci korzystajacego, wiec siegajac do zagadnien wartosci,
wkroczylibySmy chyba na terytorium filozofii i nie wiemy, czy kiedy-
kolwiek bedziemy zdolni przekroczyé te granice” 132 niemniej pierwsza

129§ Ossowsk: (O osobliwosciach, s. 186) podaje nastepujace metody socjo-
logii: wydzielanie préb reprezentacyjnych, postugiwanie sie grupa kontrolna, obli-
czaniem korelacji, analizy wieloczynnikowej, statystyczna, skali wskaznikoéw, kwan-
tytatywna, standaryzacyjng wskaznikow.

130 W, I.eesch: Sozialwissenschaften, s. 115, Podkresla sie, ze analiza iloSciowa
musit byé podparta analizg jakosciowg. Ta ostatmia w socjologii prawie nie rozm
sie od analizy przeprowadzanej przez historykow. Na przyklad przy pomocy ana-
lizy jakosciowej kazan z XVII 1 XVIII wieku mozna bylo ustalié proces powsta-
wania ,mieszczanskiego $wiatopogladu we Francji” B. Groethuysen: Die Ent-
stehung der bilirgerlichen Welt- und Lebensanschauung in Frankreich, Bd. K 1—2,
Halle 1927—30.

181 Znalazio to wyraz przede wszystkim w zainteresowaniach dokumentacjq
techniczna, dokumentacja produkeyjna, formowaniem plytoteki, filmoteki czy foto-
teki.

132 T, Brillouin (Nauka a teoria informacji, Warszawa 1969. s. 19) podkresla.
ze ,nie mozemy narazie wprowadzi¢ zadnego elementu zawierajgcego pojecie war-
toser informacji w sensie potocznym”. Teoria informacji opiera sie na rozwaza-
niach probabilistycznych (,demon Maxwella” oraz powigzanie informacji z en-
tropig).
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proba wartosciowania informacji jest ustalenie pojecia ,uzytecznosci
1 efektywnosci informacji’” 133,

Podstawowym osiagnieciem tfeorii inférmacji bylo stwierdzenie podo-
bienstwa miedzy pojeciami informacji i znanej z termodynamiki ,entro-
pii” oraz przystosowanie do teorii informacji tzw. ,,demona makswelow-
skiego”. Wskazano, ze jakikolwiek uklad fizyczny jest zawsze okreslony
niezupelnie, rozporzadzamy tylko informacjami cze$ciowymi, uogélnio-
nymi, natomiast wiekszo$¢ wiadomosci odnoszgcych sie do mikrostruk-
tury jest stracona. Entropia mierzy wlasnie ten brak informacji, te stra-
te 134, Kryteria wartoSciowania informacji niewiele réznia sie od kryteriow
stosowanych dotychczas w archiwistyce i krytyce zrédlowej ustalonej w
metodyce historii. Kryteria wartosciowania informacji jednakze szczegdl-
nie przydajg sie na przedpolu archiwalnym, gdyz punkt ciezko$ci przesu-
waja na badania najwlasciwszych warunkéw przekazywania informacji
(wiec badania czynnikéw wplywajacych na przebieg proceséw komunika-
cyjnych, formulowania praw rzadzacych tym przebiegiem oraz jego opty-
malizacje) i rzetelno$¢ informacji. Ogodlnie trzeba przyja¢, ze ,im wigcej
stacji przekaznikowych przebywa infcrmacja po drodze od swego Zrédia do
odbicrey, tym wieksza jest mozliwo$e, ze zostanie znieksztalcona’ 135
Chodzi o pospolity proces deformowania sie informacji w miare jej prze-
kazywania, ubozenia czy tracenia na konkretnej tresci; informacje staja
sie coraz bardziej ogdélne. Stad wazny dla archiwisty i administratora
odwrotny proces — decyzje idgce od gory w dét po drodze muszg ulegac
konkretyzacji, czyli podlegajg procesom wzhogacenia, gdyz decyzje pod-
jete na zubozonych informacjach oparte sa na niepelnym obrazie rze-
czywistosci. Trzeba wiec przestrzegaé przed niefrasobliwym postepowa-
niem z grupa akt (tzw. zarzadzenia wiladz zwierzchnich) ktore z reguly
ocenia sie jako kategorie ,,B”. To powoduie zreszta zgdania organizato-
row pracy biurowej ,zrezygnowania z ustalania w planach akt kwalifi-
kacji archiwalnej powodujacej zaktocenia nie tylko w prawidlowym war-
toSciowaniu zasobu aktowego, ale i samej jego organizacji” 1%, Drugim '
problemem wartosciowania informacji jest wigzanie jej przebiegu z cza-
sem. Parametr czasu Jest szczego6lnie wazny. Bowiem zaleznie ,,0d zasto-
sowane]j organizacji (systemu sprawozdawczo$ci, hierarchii, kierownictwa,
zarzadu aktami itp.) oraz liczby informacji w stosunku do czasu, prze-
ptyw informacji moze byé¢ swobodny lub mogs tworzyé sie zatory. Po-
wcduja one tzw. stan zakléconej réwnowagi, co prowadzi do dezorgani-
zacji” 137, Tego rodzaju stwierdzenie jest dla archiwisty szczegdlnie przy-
datne przy analizie wartosci informacji (materialéw archiwalnych) z okre-

133 K., Kofler (O wartosct informacji, s. 5) méwi o uzytecznosc: informacji dla
okreslonej sytuacji decyzyjnej, H. O. Meisner (Archivalienkunde, s. 95 — o efek-
tywnosci 1 aktualnoser informaciji.

134 ¥, Brillouin (Nauka, s. 13) przyjmuje zasade Carnota, ze ,,wzrost entropii
musi byé zawsze wiekszy od uzyskanej informacji. Ilo$é uzyskanej informacji od-
powiada ujemne] entropii. Wielka$é ta to negentropia”.

186 Znamy tylko makrostrukture; nie znamy mikrostruktury ukladu. Stad
entropia mierzy brak informacji, okre$la ona catkowita ilo$é tracone) przez nas
informacji o mikrostrukturze ukladu. Jest to negentropijna zasada informacji.
L. Brillouin: Nauka, s. 21.

136 J, Latwinwuk: Klasyfikacga @ segregacja, s. 5.

#87 J L. Kelly a. O. O. Selfridge: Sophisticatzon wn computers, ,Proceedings
of the IRE”, 1962 wvol. 50, nr 6.
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Slonych systeméw zarzadu aktami i systemoéw informatycznych. Warto-
$ciowanie archiwalne musi opiera¢ sie wlasnie o okreslone systemy
informatyczne, a lacrne traktowanie tych systemdéw moze zastosowac
wyiatkowo i bardzo ostroznie.

Z uwagi wiec na coraz szerszy zakres stosowania w zarzadzaniu syste-
méw informatycznych, archiwista musi zastosowa¢ w swym wartoscio-
waniu materialéw archiwalnych nastepujgce kryteria, zasady i metody
wartoSciowania w teorii informacji:

a) regulatywu iloSciowego, przez ustalenie % zachowania akt (nume-
rus clausus);

b) regulatywu jakoSciowego, przez stwierdzenie stopnia kondensacji,
absorbcji 1 intensywnos$ci tre$ci i wypowiedzi informacji;

¢) entropii;

d) istnienia ,,demona makswelowskiego”, powodujgcym zmiany bez-
ladne w ukladach elementow;

e) procesu adaptacji informacji;

f) uzytecznosci informacji (je] efektywnosci i aktualno$ci);

g) przyrostu informacji;

h) statystycznej wartosci informacji;

i) 1intensywnosci, dokladnosci, czestotliwoéci informacji;

j) celu informaciji,

k) sposobu podawania informacji i warunkow rzetelnosci informa-
cji 138,

Szczego6lnie przydatne sg dla administratora i archiwisty ustalenia
informatykow dotyczace rzetelnosci informacji, przyczyn jej znieksztal-
cania. Dzieli sie je na dwie grupy: socjologiczno-psychologiczne oraz tech-
niczno-organizacyine. Ustalenia te lacza sie zreszta z ogdlng metodologia
pracy naukowej 139, Przyczyny socjologiczno-psychologiczne znieksztalcen
szereguje sie nastepujgco. Zludzenia perspektywiczne przy ocenianiu in-
formacji o zdarzeniu, ktore rozegralo sie nie na naszych oczach a infor-
macja o nim dotarta do nas ,,z drugiej reki”. Ztudzenia emocjonalne po-
wodujgce np. nasilenie falszywych hipotez w potegujgcych sie stanach
obaw. Zludzenia z nasilenia uwagi wynikajace z tego, iz spostrzeganie
przedmiotu zalezne jest od uwagi, jakg mu poSwiecamy. Rzutowanie in-
teresu wlasnego na percepcje powoduje, ze wybiera sie rozwigzania ko-
rzystne a niekorzystnych sie nie widzi. Mechanizm tlumienia polega na

138 Szezegbdly por. N. Wiener: Cybernetyka a spoteczenstwo, Warszawa 1960,
s. 213; H. Gremewski: Elementy cybernetyk: sposobem matematyeznym wylozone,
Warszawa 1959, s. 207; P. de Latila: Sziuczne mySlenie, Warszawa, 1958, s. 446.
Zwykle w pracy umystowej rozr6znia sie dwa rodzaje czynnosci. Jedne powszech-
nie zrozumiale — sg czynno$ciami gromadzema informacji oraz prostego ich prze-
twarzania (wyszukiwanie, wylanianie z pamieci = teoria wiedzy pozazrddlowej lub
masa apercepcyjna, klasyfikacja, poréwnywanie itp.). Te czynno$ct padlegajg kon-
sekwentnym, logicznym regulom, ktére nmie trudno wyliczyé 1 opisaé. Drugle, ra-
czej tajemnicze, wigig si¢ ze zjawiskami otrzymywania pewnych sgdbéw, stawiama
hipotez, formulowania przypuszeczen. Sadzi sie, ze w miare rozwoju badan znaczna
ilos¢ czynno$ci zaliczanych do tej grupy znajdzie sie z czasem w gruple pierwsze]
(przykladem tego procesu bylaby formalizacja wnioskowania logicznego). Na razie
jednak potrafimy projektowac i budowaé¢ urzadzenia wykonujace wymieniong
plerwszy grupe czynnos$cl (tzw. czynno$ci nizZszego pozxomu) szybciej, lepiej i ta-
niej, niz mogliby to zrobié ludzie.

133 J. Pieter: Ogdélna metodologia pracy naukowey, Warszawa 1969, s. 97 1 n.
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tym, ze o czyms$, co jest dla nas niekorzystne, badz nieprzyjemne po
prostu zapominamy. Odgorne sugestie w wyniku swoistego sposobu for-
mutowania mysli. Wiasne przewidywanie powoduje, ze czlowiek tak wi-
dzi rzeczywistoéé i tak jg referuje, jak spodziewal sig, Ze ona powinna
wyglgdaé. Efekt promieniowania w wyniku wplywu, i to nieproporcjo-
nalnego wrazenia biezgcych wypadkéw. Z géry powziete uprzedzenie
silnie zabarwia tre$¢ meldunku. Wplyw masy apercepcyjnej czyli sumy
posiadanych uprzednio wiadomosci i doswiadczehh na tres¢ meldunkéw
o okreslonych faktach. Mylenie faktéw z wnioskami przez piszacego mel-
dunek bez zdawania sobie sprawy, iz wlasne wnioski przedstawia sie
w taki sposob, jak gdyby to byty fakty. Mechanizm projekcji zachodzacy
woweczas, gdy naswietlanie wydarzen znieksztalcone jest przez informa-
tora przypisujacego cechy charakteru i wilasne motywy innym ludziom,
z ktérymi w danym incydencie mial do czynienia. Zjawisko asymilacji
i kontrastu polegajgce na tym, ze jeSli spotkamy jaka$ sytuacje, poglad,
stanowisko, ocene stosunkowo zblizong do naszej wiasnej oceny, to istnie-
jace rdéznice miedzy naszym wlasnym stanowiskiem a stanowiskiem spot-
kanym sklonni jesteSmy tak dalece lekcewazyé, iz wydaje nam sie, ze
ktos, kto ma inne poglady niz my, reprezentuje poglady identyczne z na-
szymi (jest to asymilacja; zjawisko kontrastu jest odwroceniem sytuaciji).
Sugestia stereotypu odnosi sie tak do ludzi, jak i do kwalifikowania
okreslonych sytuacji. Wptyw cech osobowych, np. cech charakteru infor-
matora na jako$¢ meldunku 149,

Przyczyny techniczno-organizacyjne jako Zrédia znieksztalcania infor-
macji sg roznorodne. Kumulacja nastepuie przede wszystkim w instytu-
cjiach wieloinstancyjnych i kumulacja znieksztalcen dziala na kilku ko-
lejnych stacjach przekaznikowych; woéwezas w wyniku nasilenia zmian
iloSciowych nastepuje zmiana jakoSciowa, informacja zmienia wicc swg
treé¢é w sposbb zasadniczy, czesto stajac sie zaprzeczeniem swej pier-
wotnej tresci. Streszczenie w poszezegdinych stadiach instancyjnych po-
woduje, ze ,informacja w miare swego przebiegu staje sie coraz krot-
sza, coraz ostrzeisza i asymiluje sie, czyli ma tendencje do zblizania sie
do tych poglgddéw, ktére w danej sprawie sg juz spolecznie panujace,
svolecznie oczekiwane albo pozadane”; informacja ulega entropii i ten-
dencji niwelowania réznic, ulega dezorganizacji i rozpraszaniu. Utrata
ladunku emocjonalnego w informacji réwniez falszuje obraz rzeczywi-
stosdci. Dezaktualizacja nastepuje w wyniku zmiany, jakiej ulegla sytuacja
od ostatniego meldunku, jak i w wyniku dtugosci drogi informacji. Swia-
dome znieksztalcenia informacji z checi przypodobania sie informatora
rwierzchnikowi; istnieje jednak rowniez i zloSliwe oraz celowe znie-
ksztalcanie informacji. Znieksztalcanie informacji, wynikajgce z niezro-
7umienia jezyka oraz przetadowania informacji, powoduje otrzymywanie
wykrzywionego obrazu rzeczywistoSci, jak rdwniez obrazu stanowiska
wyzsze] instancji — zjawisko to nosi miano przeinstruowania. Geografia

140 Por. H. Fayol: Adnunistracja przemystowa i ogdélne oraz o adrmunistracji
w zastosowaniu do panstwa, Warszawa 1926, s. 46; E. H. Burtt: Psychkologia sto-
sowana, Warszawa 1965, s. 227; H. Szostkiewicz: Socjolagiczne problemy konflik-
téw spotecznych w przemysle, w: Socjologiczne problemy przedsiebiorstwa prze-
m)gssli)wego, Warszawa 1965; K. Davis: Human relations at Work, New York 1962,
S. ~-352.
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informacji powoduje znieksztalcanie informacji, na skutek specyficznego
rozmieszczenia w poszezegolnych czesciach terytorium zwolennikéw alter-
natywnych rozwigzan. Wptyw pospiechu powoduje zakléceme proporcji
czasoéw, gdyz prawidlowa informacja, podobnie jak niemal wszystkie za-
dania, sklada sie z réznych faz; wykonanie zas kazdej fazy wymaga
wlasciwego jej czasu, a optymalne wykonanie calego zadania moze na-
stapi¢ jedynie w warunkach optymalnej proporcji czasdéw poswieconych
na kazdag faze 14,

Z uwagi na uprawniony wplyw stuzby archiwalnej na ksztaltowamne
zasobu archiwalnego juz w fazie jego narodzin, archiwista musi rowniez
korzysta¢ z mozliwosci przeciwdzialania znieksztalcania informacji i wig-
cza¢ sie do przeksztalcania struktur tworcow zespoldw, stosowaé metody
socjotechniki, szkoli¢ administratorow 1 zarzadcow akt, ustalaé swobodny
obieg informacii oraz stara¢ sie o precyzje i zrozumialo$é¢ jezyka biuro-
wego (urzedowego) i archiwalnego 142, Przy wartoSciowaniu materiatow
archiwalnych 1 informacji nalezy wyj$¢ od faktu, ,,1z bieg informacji
musi by¢ dopasowany do piramidy kierownictwa’ 143, Z tego stwierdzenia
wyplywaja nastepujgce konsekwencje:

— archiwista przed podejmowaniem wartoSciowania materialéw ar-
chiwalnych musi sie zorientowaé w obiegu informacji oraz organizacy
spichlerza informacyjnego twércy zespolu 1 jego wewnetrznych i ze-
wnetrznych powiazaniach. Szczegblnie wazne jest to w dokumentacji
administracji skarbowej;

— archiwista musi zna¢ teorie informacji w czterech zakresach,
a mianowicie w redukcji informacji, redukecji nosnikéw informacji, przy-
gotowywania materialéw archiwalnych dla informacji oraz pelnego wy-
korzystania spichlerza informaciji;

— archiwista musi ustali¢ wlasciwos$c1r i specyfike informacji archi-
walnej (wieczystej, a w kazdym razie diugowiecznej) od pozostalych in-
formacji (krétkoterminowych);

— archiwista musi ustali¢ hierarchie informacji Zrédtowych w opar-
cin o listy wzorcowe oraz o numerus clausus w zakresie
procentu zachowania akt (kodeksu minimum akt, materialéw archiwal-
nych i informacji).

Metody socjologiczne 1 informatyczne przydaja sie szczeg6lnie przy

M A, Q. Sartin, A. W. Bakrer: The Superwsor and His Job, New York 1965,
s. 311. O. Lange: Niektore zagadnienia centralizacji i deceniralizacji w zarzadzaniu,
~Mater. praks.”, 1962, nr 4, J. StaroSciak: Zarys nauk: o administracji, Warszawa
1966; J. Starosciak: Decentralizacja administracii, Warszawa 1960, s. 40; J. Ziele-
niewski: Elementy kierowania, .Prz. Org.., 1963, nr 3.

12 S Kowalewski: Szkolenie pracownikéw adrumistracji, ,,Probl. Org.”, 1967.
nr & R. Lickert: The Human Organization, New York 1967, s. 132; J. Zieleniew-
ski: Organizacia zespoléw ludzkich, Warszawa 1967 s. 367.

13 Jest to szczegblnie wazne dla archiwisty, jezeli ma do czynienia z infor-
macjami politycznymi, gdyz mechaniczne wyszukiwanie informacji, zwlaszeza kie-
dy to wyszukiwanie opiera si¢ na haslach, kryje w sobie mebezpieczenstwo skom-
prymowanego oddania faktéw (sprawdzonych lub domniemanych) zawartych w do-
kumencie, Fakty te stanowia czesto tylko nieistotne elementy. Kto chce trzymaé
reke na pulsie polityk:, musi uchwycié fo, co nie ujawnione, mus: informacje roz-
lozyé na elementy psychologiczne i zamierzone przez mg cele. A. Targowski.
Informatyka, s. 95.
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wartoSciowaniu akt masowych. Wobec tego rodzaju akt stosuje sie na-
stepu)acag technike warto$ciowania 144

— wylawiania akt szczegblnych, waznych, znaczacych ,,ducha czasu”,
jednorazowych i ,,podpadajacych” 145;

— ustalania dokumentéw i informacji zrodlowych dla typowych
spraw, i to przy pomocy okre§lonych technik wyboru. Na czolo tych tech-
nik wysuwa site wyboér przypadkowy (prawdopodobienstwa =
random sample = Warscheinlichkeits-Auswahl) w oparciu o mechaniczny
wybdr (np. co 100 informacje zrédlows), wzglednie wybdr reprezenta-
tywny (np. 3.000 przypadkdw na caly kraj). Dolng granice wyboru nale-
zy uscislié. Dalej wybor okreslonego kontyngentu (quota
sample = Quoten-Auswahl), oparty na doktadnej znajomosci komponen-
tow czasu oraz dzialalno$ci twoércy zespolu. Stosuje sie rowniez technike
wyboru dla zachowania najgrubszych woluminéw akt, zachowania okre$-
lonych serii dokumentacji, np. co czwartego spisu ludnosci (tzw. brako-
wanie seriami), wreszcie przez mikrofilmowanie zastepcze 14,

Zastosowanie podstaw informatycznych nie wyklucza stosowania
i uwzgledniania innych kryteriéw wartosciowania oraz korzystania z po-
mocy technicznych dotychczasowych podstaw oceny. Warto jednak pod-
kredli¢, iz plany (wykazy) akt z kwalifikacjami uwzgledniaja raczej kry-
teria administracyjne i prawne. Natomiast wartosciowanie na przedpolu
archiwalnym ,,zespoléw zywych” (otwartych) oraz selekcja twoércow ze-
spolow jest podstawg przejscia z ,klasycznego” systemu wartoSciowania
dokumentacji tradycyjnego systemu informacyjnego na nowe, sterowane
elektronicznie systemy informacyjne w administracji. Wreszcie celem
wartosciowania informacji jest tworzenie przyszlych bankéw danych pod
katem widzenia zasad archiwalnych 1 przeksztalcenia bankéw danych na
archiwa danych 147,

14 W. Leesch: Sozialwissenschaften. s, 114; R. Morsey: Wert und Masse des
schriftlichen Quellenguts als Problem der historischen Forschung, ,Der Archivar”.
1968, H. 3, s. 105--113.

W Warto przy tym podkreslié. ze podstawowa koncepcja nowoczesne] teorii
informacji polega na statystycznym opisie sygnalow 1 szumoéw, opisie, ktory musi
byé zgodny z prawami rachunku prawdopodobieniswa. Ta rbéznica miedzy nowym,
probabilistycznym, przypadkowym a starym, deterministycznym ujmowaniem prze-
pltywu wiadomosct jest szczeg6lnie doniosta: ona bowiem dopiero umoZliwia opra-
cowanie nowoczesnej techniki lacznosci. Teoria ta rozwinela sie w dwu kierun-
kach: po pierwsze pozwolita sformulowaé tzw. metody korelacyjne, dajgce wy-
krywat¢ zagluszone sygnaly. albo przewidywaé statystycznie przeszie przebiegi; po
drugie doprowadzila do tzw. teorii informacji, badajace) ilosciowe procesy wytwa-
rzanla, przesylania 1 odbierania wiadomosel.

146 Qgodlnie dzieli sie mikrofilmowanie na zabezpieczajgce (zabezpleczenia ma-
terialéw archiwalnych na wypadek katastrofy. mogacej doprowadzié do catkowi-
tego zniszczenia zasobu archiwalnego), uzytkowe (dla korzyslajgcych z materialow
arcliwalnyeh) oraz mikrofilmowanie zastepeze (prowadzace do zniszezenia mate-
rialéw archiwalnych po ich zmikrofilmowaniu). Szczegdly zastosowania socjologicz-
nych 1 informatycznych metod wartosciowania w archiwistyce zob. W. Leesch:
Sozialwissenschaften, s. 107 1 n.

47 J, Tarkowski: Archiwa danych dla nauk spolecznych, Warszawa 1965.
Informacje oparte na pracy S. Rokkan: International Effors to Develop Networks
of Data Archives, Mouton 1966, s. 12. Rozpatruje sie sprawe w trzech aspektach:
a) archiwow danyech z badan ankietowych (survey archive), b) archiwéw danych
ekologicznych, gromadzgcych dane agregatowe dotyczgce cech strukturalnych lub
zmiennych agregatowych danych regionéw, okregbédw wzglednie miast w ramach
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10. PODSTAWY KRAJOZNAWCZE

Historyczna, spoleczna i ekonomiczna struktura jakiegos$ regionu wply-
wa rowniez na warto$¢ materialdw archiwalnych twoércow zespotéw
z tych obszarow. W ogéle nalezy zachowat¢ i zwréci¢ szezegolng uwage
na takich twoércow zespolow, ktorzy okreg§lajg profil spoteczny i ekono-
miczny danego terytorium., Chodzi réwniez o zachowanie w materialach
archiwalnych kolorytu regionalnego, lokalnego, charakterystycznych fak-
tow i spraw 148, Podstawy krajoznawcze przydaja sie szczegblnie przy ho-
ryzontalnej (poziomej) plaszezyznie warto§ciowania materialéw archiwal-
nych oraz selekeji tworcow zespolow 149,

11. ZASTEPCZOSC

Zachowywanie akt zastepczych podyktowane jest:

a) lukami w zasobie aktowym i archiwalnym, spowodowanymi czyn-
nikami zewnetrznymi (zniszczenia wojenne, pozarowe itp.) oraz niesolid-
no$cig zarzgdzajgcych aktami i archiwaliami. Przechowywanie materia-
16w zastepczych podyktowane jest tak wzgledam: administracyjnymi, jak
1 naukowymi 1 badawczymi 59, W okreslonych wypadkach materialy za-
stepcze gromadzi sie roéwniez przy istnieniu tzw. luk wewnetrznych w
materialach archiwalnych. Luki wewnetrzne spowodowane sg znieksztal-
ceniami 1nformacji, przede wszystkim znieksztalceniami wynikajacymi
z powodu tzw. ,przymusu swatopogladowego” oraz procesu ,,wyjalawia-
nia akt”. Zapelnianie luk wewnetrznych wigze sie zresztg z innym za-
kresem5 pracy archiwalnej, z tzw. ,,dzialalnosciag dokumentacyjng archi-
wow' 153,

b) wartos¢ akt zastepczych wzrasta w wyniku polityki archiwalnej
zwigzanej Z selekcja tworcow zespoltow. Otéz najwazniejsze materiaty
archiwalne dotyczace dzialalnosci twércow zespoléw, nie podlegajgcych
szczegblnemu nadzorowi archiwalnemu, przechowuje sie u tworcow ze-
spolow wyzszej instancji, podlegajgcych szczegdlnej opiece archiwalnej.
W takim wypadku kwalifikacja akt u twoércy zespolu wyiszej instancii
musi by¢ zmieniona w taki sposéb, by zasob aktowy twoércy zespolu wyz-
szej instancji w pelni odzwierciedlal dzialalno$¢ i zagadnienia terytorium
wlasciweéel tworey zespotu nizszej instancji 152.

jednego kraju, ¢) ,bankéw danych”, gromadzgcych dane agregatowe dotyczace po-
szczegblnych naroddéw (krajoéw, panstw) dla celow migdzynarodowych badan po-
réwnawczych.

48 G. Kalenski: Brakowanie akt, s. 29.

19 Grundsitze, § 63. Podkre§la, ze ekonomiczna struktura jakiego$ okregu
administracyjnego czy obszaru gospodarczego, wzglednie nne specyficzne warunki
terytorialne, wplywajg réwniez na warto$¢ akt tworcow zespoldéw z tych obszardow.

150 G. Kalenski, Brakowanie akt, s. 30.

151 Zastepczo$é wigZe sie przede wszystkim z dzialalnoscig dokumentacyjng
archiwow. Zob. T. Grygier: Dokumentacja wspotczesna wojewdédztwa olsztynskiego,
,,Kom. mazur.-warm.”, 1964, z. 4, s. 520—530. Dzialalno$¢ dokumentacyjna archi-
woOw dla administracji koscielnej (przede wszystkim w zakresie teologii pastoral-
nej) posiada szczegblne znaczenie.

152 W dotychczasowej polityce selekeji twoércdw zespoldw polska archiwistyka
nie podjeta jeszcze trudu przekwalifikowania materialéw archiwalnych w planach
(wykazach) akt. Ograniczono sig jedynie do zabezpieczama cze$ci akt, np. przed-
siebiorstw, w zasobie aktowym bank6w 1 wydzialdéw finansowych prezydiéw rad
narodowych. Zob. ,Instrukcja w sprawie porzadkowania archiwaliéw bankowych?”,
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12. ZESPOLY TYPOWE

Dla zaznajomienia przysziych badaczy ze sposobami zalatwiania spraw
przez tworcoOw zespoléw, techniki zarzgdzania i metod panowania nad
ludzmi i terytorium wilasciwo$ci dziatania archiwum, nalezy pozostawic
po jednym nietknietym zespole akt kazdego rodzaju urzedu I instancji
na terytorium urzedu II instancji (np. akt prezydium powiatowej rady
narodowej — na terytorium wojewddztwa), po jednym nietknietym ze-
spole akt kazdego rodzaju tworcy zespotu II instancji. Tego rodzaju ze-
spoty podlegajg do minimum brakowaniu akt. Kryterium wyboru zespo-
16w typowych to wzorowos¢ trybu urzedowania i zarzgdu aktami okres-
lonego tworcy zespolu 193, Pewnym szczegélnym rodzajem zespotu typo-
wego jest tzw. ,,wykrdj zespolu” (Ausschnitt). Ten wykrdj daje wierng
reprezentacje catosci, ale tylko pod warunkiem zastosowania wyboru
przypadkowego (prawdopodobienstwa). Tego rodzaju wybodr daje mozli-
wosei wypoérodkowania granicy btedow przy pomocy matematycznego
rachunku prawdopodobiefstwa. Wybér wedlug rachunku prawdopodo-
bientstwa na wzdr wyboru loteryjnego nie znajduje zastosowania odnosnie
akt paralelnych rzeczowych, gdyz registratura okresla z goéry jakis po-
rzadek, a rachunek prawdopodobienstwa zaklada dobre przemieszanie
jednostek (podobnie jak w bebnie loteryjnym) 154,

13. ZESPOLY PRZYKLADOWE

Polityka archiwalna zwigzana z selekcjg tworcdw zespoldw zmusza do
zachowania zespoldow przykladowych sposréd tworcéw zespoldw niepod-
legajgcych specjalnemu nadzorowi archiwalnemu z terytorium walSciwo-
sci tworey zespolu wyzszej instancji. Kryteria wyboru zespolow przy-
kladowych (brakowanych ostroznie) to: prawidlowosé funkcjonowania
tworcy zespolu, specyfika i charakterystyka regionalna i lokalna. Ze-
spoly przykladowe wybiera sie sposrod twdrcow zespoléw posiadajacych
przede wszystkim tzw. zezwolenia generalne na niszczenie akt 155,

' ROZDZIAL 3

OCENA 1 WYDZIELANIE AKT

1. OCENA MATERIAEOW ARCHIWALNYCH

Okreslenie materialéw archiwalnych zaliczanych do kategorii ,,A” w
wolnym przekladzie § 2 Przepiséw o przechowywaniu akt w urzedach

wprowadzona zarzadzeniem Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych z 11 lu-
tego 1954 r. (M. Bielinska, A. Ptasnikowa: Zbiér przepiséow, s. 115).

1588 G. Kalenski: Brakowamnie akt, s. 31. Zob. pismo okélne nr 11 Naczelnego
Dyrektora Archiwbw Panstwowych z 25 wrzesnia 1955 w sprawie typowych zespo-
¥dw w narastajacym zasobie archiwalnym (M. Bielinska, A. Ptasnikowa: Zbior
przepiséw, s. 197). Pismo to niestusznie pojecie ,,zespotu typowego” weksluje na
,,zespol przykladowy”. )

154 W Leesch: Sozialwiscenschafien, s. 116.

155 Sprawe ,,zespoldw przykladowych” prawidlowo ujmuje ostatnie zarzgdze-
nie Dyrektora Archiwédw Panstwowych — nr 1 z 26 lutego 1969 r. w sprawie ze-
zwolen generalnych na zniszezenie akt.

4 — Archwa Koscielne
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administracji rzadowej mozna ujgé nastepujgco — do kategorii ,,A” na-
leza akta, posiadajgce trwale znaczenie dla interesu panstwa (Kosciola),
jako tez dla administracji, dla praw obywateli (wiernych) oraz dla badan
naukowych 1%, W archiwistyce panstwowej w oparciu o powyzsza defi-
nicje akt kategorii ,,A” ustalono kwalifikacje poszczegdlnych teczek rze-
czowych w planach (wykazach) akt. Poniewaz ustalenie kategorii archi-
walnej akt jest mozliwe tylko przy rozbudowywanym planie akt ,,w
glab”, wiec zbudowano jednolity plan akt w ukladzie dziesietnym 157,
W administracji koscielne] wydaje sie stosowanie ukladu dziesigtnego
planu akt (w gitab do jednej sprawy czy nawet pisma) za niewygodne
z uwagi na zbyt szczegélowe rozdrobnienie rzeczowe akt, a wiec i nad-
mierng ilos$¢ teczek rzeczowych (hipertrofia teczek). Dalej stuszne wydaja
sie zastrzezenia administratoréw i organizatoréw biurowosci, iz kryteria
klasyfikacyjne winny by¢ w budowie planéw jednolite, wiec stosowanie
innych kryteriéw (w tym przypadku wartosciujgcych) w planach akt po-
woduje zalamywanie sie porzagdku w zasobie archiwalnym. Dlatego ra-
czej nie nalezy stosowa¢ w planach akt administracji koscielnej kwalifi-
kacji archiwalnej. Do planéw akt nalezy raczej dolgczaé¢ wytyczne doty-
czgce kwalifikacji materialéw archiwalnych. Wyliczanie przykiadowe ma-
teriatéw archiwalnych, ktére winno przechowywaé sie trwale, nie bedzie
nigdy kompletne, gdyz réznorodno$é¢ materiatow archiwalnych oraz za-
wartych w nich tresci jest tak ogromna, iz nalezy zawsze stosowaé¢ indy-
widualne oceny. Niemniej przechowywaé¢ nalezy trwale:

a) wszelkie ustawy, rozporzgdzenia, instrukcje, regulaminy, okdlniki,
projekty i materialy do nich;

b) protokoly posiedzen cial kolegialnych (komitetéw, konferencji, ko-
misji) w sprawach zasadniczych i w sprawach wiekszej wagi;

c) akta dotyczace ustroju, administracji, organizacji oraz pracy urze-
dow i terytorium wtasciwoéci dzialania urzedu,

d) preliminarze budietowe, wykonanie zadan finansowych;

e) sprawozdawczos¢ oraz wszelkie materiaty i sprawozdania wizyta-
cyjne i kontrolne;

f) akta zasadnicze w sprawach politycznych, narodowosciowych, wy-
znaniowych, kulturalnych, szkolnych, gospodarczych, spotecznych oraz
klesk zywiotowych;

g) akta personalne znaczniejszych oséb, ktore w jakikolwiek sposéb
zaznaczyly sie w zyciu lub wplynely na bieg wydarzen;

h) akta dotyczgce spraw wlasno$ciowych, spadkéw, darowizn, zapi-
séw, fundacji, legatow itp.;

i) ksiegi i akta stanu cywilnego;

j) akta dotyczace zmiany wyznania, obywatelstwa, nazwisk oraz nazw
miejscowosci 158,

158 G. Kalenski: Brakowanie akt, s. 33.

157 K. Radczuk: Dokumentacja, s. 15.

138 Ustalenie przykladowych wytycznych z podaniem konkretnych ilustracji
(jak to ma miejsce w Grundsdtze) wymaga podjecia szczegblowych badan w kan-
celarii biezacej administracji koscielnej. Bez udziatu przedstawicieli tej admini-
stracji raczej niemozliwe jest opracowanie tego rodzaju wytycznych. Stad przed-
stawiona préba jest propozycja archiwisty nie posiadajacego rozeznania w biezgce)
pracy administracji koScielnej i nie orientujgcego sie w perspektywach jej rozwoju.
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Wszystkie materialy archiwalne nie zaliczone do kategorii ,,A” maja
7naczenie tylko czasowe. Terminy ich przechowywania wynosza od lat 2
do 30, gléwnie w zaleznoéci od termindéw przedawnien, ustalonych przez
prawc. Z uwagi na najwazniejsze terminy przedawnien dzieli sie akta
kategorii ,,B” na pie¢ grup:

grupa I obejmuje akta w sprawach przedawniajgcych sie uptywem
lat 30 w my$l obowigzujgcych kodekséw cywilnych;

grupa Il obeimuje akta w sprawach przedawniajgcych sie uptywem
lat 20 w my$l obowigzujgcych kodekséw karnych i zobowigzan;

grupa IIl obeimuje akta dotyczgce normalnych, zwyklych technicz-
nych czynnosci administracyjnych oraz ksiegi i korespondencje handlo-
wa. Przechowywat je nalezy przez lat 10. Sa to przede wszystkim urza-
dzenia i zkta skarkowe i finansowe;

grupa IV to pierwiastkowa dokumentacja finansowa (np. rachunki,
faktury), ktérg w mys$l zarzadzenia Ministra Finansow z 23 listopada
1972 r. (Monitor Polski, nr 56 z 28 grudnia 1972, poz. 330) nalezy prze-
chowywaé lat 3;

grupa V to tzw. dokumentacja manipulacyjna i produkcyjna nie po-
siadajgca zadnego znaczenia prawnego. Dla celow prakiycznych przecho-
wywaé ja nalezy przez lat 2. W zasadzie do jej zniszczenia nie potrzeba
zezwolenia panstwowej stuzby archiwalnej 159,

Podkreslic wypsda, iz ponad lat 30 przechowywuje sie jedynie akta
niezbedne dla dzialania tworcy zespotu oraz akta personalne i sgdowe.
Akta karne sgdowe przechowywane sg nawet 60 lat od chwili uprawo-
mocnienia sie wyroku. Jedng z wazniejszych pomocy w zakresie akt ka-
tegorii ,,B” jest ustalenie katalogu akt z terminami przedawnienia. Jed-
nakze ocene wartoSci poszezegélnego pisma przeprowadza referent spra-
wy juz w toku urzedowania 180, Swa ocene referent uwidacznia na teczce
akt. Druga instancja kontrolujacg prawidlowo$é oceny jest kierownik
urzedu oraz kierownik skladnicy akt (archiwum zakladowego), ktory przy
pomocy komisji oceny materialéw archiwalnych przedktada wniosek
o przejecie lub na zniszczenie do archiwum koficowego (panstwowego).
Archiwum koncowe (np. diecezjalne) wydaje jako trzecia instancja de-
cyzje w sprawie postepowania z materialami archiwalnymi.

189 Zob. zarzadzenie nr 14 Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych
z 31 sierpnia 1959 r. w sprawie akt kategorii ,,C” (M. Bielinska, A. Ptasnikowa:
Zbior przepséw, s. 202). Pod pojgciem akt kategorii ,,C” rozumie sie akta mani-
pulacyjno-techniczne, ujmowane przez archiwistyke niemieckyg jako ,,Weglege-
sachen”.

160 Instrukcja kancelaryina dle urzedu gminy, Warszawa 1972, s. 8—9: G. Ka-
lenski (Brakowanie akt, s. 37—42) ustala nastepujgcg droge dokonywania ocen ma-
terialéw archiwalnych: ocena przez referenta, wydzielanie akt przez kierownika
skiadnicy akt, sprawdzanie wydzielama przez kierownikoéw urzgdu, aprobata wyz-
szej 1nstancji, aprobata archiwum panstwowego. Jest to droga prosta, odpowiada-
jaca systemow: 1 odpow:iedzialnosci jednoosobowego kierownictwa. Obecnie prze-
sunieto raczej ocene na organy kolegialne, jakimi sa komisje oceny materiatéw
archiwalnych. Tym samym zniesiono obowigzek uzyskiwania aprobaty wyzsze; in-
stancji. '
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2. WYDZIELANIE AKT

Wydzielania materialéw archiwalnych dokonuje kierownictwo skiad-
nicy akt (archiwum zakladowego). Czynnosé te stosuje sie w zasadzie co-
rocznie, przez co zapobiega sie przeladowywaniu skiadnicy akt. Kierow-
nik sktadnicy akt, stosownie do ustalen w poprzednim rozdziale, musi
przed wydzielaniem akt znaé¢ strukture organizacyjng tworcy zespolu,
przepisy prawne ustalajgce terminy przedawnien, przepisy kancelaryjne,
na zasadzie ktdérych tworzone byly akta, zagadnienia dotyczgce obszaru
dzialania twoércy zespolu oraz stosunek wzajemny i wspdlzalezno$¢ po-
szczegOlnych rodzajoéw akt, ksigg i innych materialdéw dokumentacyj-
nych 181, Wydzielanie materialéw archiwalnych dotyczy dwu spraw,
a mianowicie przekazywania materialdéw archiwalnych kategorii ,,A” do
archiwum koncowego oraz niszczenia akt kategorii ,,B”. Przekazywanie
akt kategorii ,,A” przeprowadza si¢ na podstawie protokotu zdawczo-od-
biorczego, natomiast niszczenia akt dokonuje sie na podstawie okreslo-~
nych przepisdw. Po uzyskaniu zezwolenia na zniszczenie akt, akta niszczy
sie przez spalenie {(akta tajne i poufne), albo przez przerdbke na papier
(na makulature), po uprzednim uczynieniu ich nieczytelnymi (przemie-
szaniu, pocieciu), by sprawy nie mozna bylo odtworzyé¢, by akta byly
,hieuzywalne” 162, Ustalenia G. Kalenskiego w zasadzie przyja¢ mozna
za obowigzujgce jeszcze dzisiaj. Doda¢ by nalezalo jedynie konieczno$é
zastosowania wsp6lczesnych pomocy administracyjnych w ustalaniu war-
tosci materialdw archiwalnych, jakimi sg kwalifikatory akt, plany (wy-
kazy) akt wraz z jednolitym planem akt, katalogi akt, kodeks minimum akt
(numerus clausus), kataster twércow zespolow i listy wzorcowe tworcow ze-
spolow, tablice wariantow, absorbeji i sumowania informacji, systema-
tyczna kartoteka kompetencyjno-organizacyjna (dla oceny akt niezalez-
nie od zmian organizacyjnych), wreszcie katalog zezwolenn generalnych 163,

16t Archiwista bowiem must zdawaé sobie sprawe z dwu punktéw widzenia

na 1nformacje: probabilistycznego (informacja moie by¢ rozinie przyjeta 1 ocema-
na) oraz deterministycznego (informacja moze byé tylko jednoznaczme przyjeta
1 oceniana). W organizacji zbiurokratyzowanej oba punkty widzemia istniejg, mimo
1z cybernetyczny uklad (probabilistyczny) jest niejako przeciwstawny ukladow:
brurokratycznemu (zdeterminowanemu). Zob. J. Masztalerz: Przejawy niesprawno-
$er systemu informacyjnego w organizacji zbiurokratyzowanej, w: O sprawnosci
1 niesnrawnoé$ei, s. 204—214.

162 Chodzi o dwie sprawy: a) zapobieganie wgladu do merytorycznego cha-
rakteru sprawy przez niepowolane osoby oraz b) zagwarantowanie praw intym-
nosct dla poszczegblnych oséb, ktérych niszczone akta moga dotyczyé.

183 Por, B. Brachmann: Zum System, s. 97.
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