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PODZIALY RZECZOWE AKT
ARCHIWOW SZESCIU ZAKONOW ZENSKICH *

POD KIERUNKIEM KS. PROF STANISLAWA LIBROWSKIEGO

OPRACOWALY MIEJSCOWE ARCHIWISTKI #*

PRZEDMOWA

Ponizsze uklady akt nie dotyczg z géry wytypowanych instytucji kos-
cielnych, lecz tylko tych, ktore m.in. dostarczyly je podpisanemu na semi-
narium dla archiwistek zakonnych, prowadzone przez niego w Lublinie
z ramienia Osrodka ABMK przy KUL w r. 1969. Nie mozna tez powiedzie¢,
by dane archiwa byly akurat najzasobniejszymi wzglednie najlepie] prowa-
dzonymi. Moze i tak. W kazdym razie sam fakt, Ze pewne siostry archiwi-
stki mialy odwage swoje wykazy najpierw przedstawié¢ do wgladu i pu-
blicznej dyskusji, a nastepnie do druku méwi przynajmniej jedno — iz owe
zbiory zyja, ze ich sluzba archiwalna pracuje.

Wlasnie wspomniane seminarium, wykonujac jedng z rezolucji poprzed-
niego kursu z r. 1967, miato zajgé sie tymi planami. Mianowicie siostry
archiwistki z doméw generalnych i prowincjalnych byly prawie zobowig-
zane przyslaé podpisanemu, na okreslony czas przed rozpoczeciem zjazdu

* Sa to (wymienione alfabetycznie) cztery spoleczno$ci duchowne posiadajace
swojq centrale w Polsce: 1) Zgromadzenie Siostr Karmelitanek Dzieciatka Jezus,
2) Zgromadzenie Siostr Misjonarek Sw. Rodziny, 3) Zgromadzenie Siéstr Stuzek
NMP Niepokalanej, 4) Zgromadzenie Siéstr Sw. Teresy od Dziecigtka Jezus —
oraz dwie majace w naszym kraju tylko zarzady prowincjalne: 1) Zgromadzenie Siéstr
Sw. Katarzyny, 2) Zakon Sw. Urszuli Unii Rzymskiej (kancelaria i archiwum).

**  Nazwiska autorek sg podane nizej na wlasciwych miejscach.
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w r 1969, zredagowane przez siebie wykazy, aby mogt sie z ninu zapoznaé
i ewentualnie je poprawic 1.

Atoli, jak to zwykle bywa, tylko maly procent uczestnmiczek tego kursu
przystal owe schematy wczesnie]. Niektére raczyly przywiezé dopiero ze
sobg, nalomiast wiekszosé weale ich nie dostarczyla.

Plany te byly publicznie czytane i omawiane. Pewna ilo§¢ wykazow od-
padia jako tylko dostateczna. Uznano bowiem, 1z mogg one byé zatrzymane
jedynie we wlasnym Srodowisku, bez tendencji rozpowszechniania wsrod
innych.

Uktady akt drukowane ponizej zostaly uznane za dobre lub nawet bar-
dzo dobre. Mogg przeto by¢ stosowane nie tylko we wlasnym zgromadze-
niy, albo w podobnych mu pod wzgledem reguly czy wykonywanych prac
zewnetrznych (zawodowych) przez czionkinie danych instytutéw, ale na-
wet — po odpowiednim przystosowaniu — w regutach obeych. Wprawdzie
zakony, a szczegdlnie zgromadzenia zenskie, gtownie z powodu wielkiej ich
liczby, znacznie réznia sie miedzy sobg celami, organizac)a, pracg, a co za
tym 1dzie: takze dokumentac)g kancelaryjng 1 archiwalng, ale przeciez —
mimo tego wszystkiego — jak w zyciu codziennym 1 duchowym, tak tez
w nauce i pracy nad swym zasobem dokumentalnym. mogg one nawzajem
z siebie w jakis sposéb korzystaé i naprawde wiele skorzystad,

W niniejszym tomie czasopisma publikujemy krotkie uklady rzeczowe
archiwéw az sze$ciu zgromadzen zenskich. Odlezaly sie one przez kilka lat,
w ktorych réwniez w znacznym stopniu oszlifowaly sie i udoskonalily Sio-
strom Shuzebniczkom Starowiejskim, ktére przodu)g innym zgromadzeniom
rozbudowang organizac)a, pracg, zasobem archiwalnym oraz troska o jego
uporzgdkowanie i wykorzystanie, wydrukowaliémy juZz obszerniejszy po-
dzial akt w poprzednim tomie? z nadziejg, ze niezadlugo zobaczymy na
tych lamach wlasciwy inwentarz akt ich archiwum. Spodziewamy sie row-
niez. ze w nastepnych tomach naszego wydawnictwa znajdg sie schematy
1 uktady akt innych jeszcze zakon6w i zgromadzen.

Powszechnie panuje opinia, 7e na kancelariach i archiwach zakonnych,
zwlaszeza zensKich, poza siostrami, ktére w nich pracujg, mato kto sie wy-
znaje. Spostrzezenie to odnosy sie nie tylko do archiwistéw §wieckich, ale
takze koscielnych, diecezjalnych. Jakkolwiek z jednej strony réwniez sam

1 Por. s. K. Sobul. Sprawozdanie z seminarium archiwistykr kosScielne) przepro-
wadzonego na KUL w roku 1967, , Arch. Bibl. Muz.”, t. 16- 1968, s. 279—282.— S. K.
Sobul. Sprawozdame z seminarium archiwistykr koscielne), poswieconego kancelariom
1 sktadnmicom akt zakondw i zgromadzern zenskich w Polsce, , Arch. Bibl. Muz.”, t. 20:
1970, s. 195—202.

2 Por. Podzial rzeczowy akt i czeSciowy wmwentarz Archiwum Glownego Siostr
Stuzebniczek NMP NP w Starey Wsei; pod kier. ks. prof. S. Librowskiego oprac. s. T.
Kudryk, ,,Arch. Bibl. Muz.”, t. 33" 1976, s. 53—69.
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nie moge powiedzieé, abym sie na tych sprawach lepiej znal od innych, to
przeciez z drugle) — do zajecia sie tym wykazami, ulepszania ich i firmo-
wania w druku uprawniajg mnie w jakim$ stopniu: dlugoletm staz archi-
walny w bogatym archiwum diecezjalnym, prowadzenie szeregu kursow
i seminariéw z archiwistyki koScielne) oraz nauczanie m.n. tego przedmio-
tu na unmiwersytecie.

Ponize] na swoich miejscach, obok autorek wykazéw, podano zwiezlg
informacje o danym zgromadzeniu oraz znak (skrét) poszczegdlnych archi-
wow (przechowujacych 1 wytworzonych).

W ten sposob wspdlnie z siostrami archiwistkami kontynuujemy trud-
ne dzielo. Zapewne zaczeliSmy w nasze) dziedzinie od rzeczy mniej dosko-
nalych ufajgc, 1z w przysziosct — takze na ich podstawie — opracujemy
rzetelne iInwentarze naszych zasobdow.

Ks. Stanislaw Librowski

1. ARCHIWA GLOWNE ALBO GENERALNE

1. ARCHIWUM ZGROMADZENIA SIOSTR KARMELITANEK DZIE-
CIATKA JEZUS W SOSNOWCU (jednozespolowe)

WYKAZ AKT

Opracowalta s Monika Tarcyzja Wiezik

Informacja o zgrom.. Zgromadzenie Siostr Karmelitanek Dziecigt-
ka Jezus (Congregatio Sororum Carmelitarum Infantis Jesu) zalozne w
r. 1921, Nalezy do III Zakonu Karmelitanskiego. Istnieje na prawie papie-
skim. Zarzad gen.: Sosnowiec, ul. Wiejska 25 (Por. o. J. Bar' Zakony zern-
skie w Polsce w 1967 r., ,,Prawo kanon.”, r. 11: 1968, nr 3/4, s. 350).

Znak arch.: AKDzJ] = Archiwum Karmelitanek Dziecigtka Jezus

Seria I Prawodawstwo:

Konstytucije, statut

Zwyczajnik, ceremoniatl

Ordynacje Kapitul Gen., zarzadzenia Przelozonej i Rady Gen.
Modlitewnik

Rézne

S W



390 PODZIALY RZECZOWE AKT [4]

Seria II. Zarzad Zgromadzenia:

Ksiega protokoléw Kapituly Generalnej
Ksiega protokoléw Rady Generalnej
Ksiega protokotow zjazdow i spotkan
Ksiega wizytacji generalnych

5. Nominacje na urzedy

Wb

Seria III. Sprawy personalne:

1. Ksiega ewidencyjna
2. Ksiega przyjec¢ do postulatu
3. Ksiega obltoczyn
4. Ksiega I profesji 1 odnowien
5. Ksiega profesji wieczyste)
6. Ksiega egzaminu kan. do obloczyn
7. Ksiega egzaminu kan. do I profesji
8. Ksiega egzaminu kan. do profesji wieczystej
9. Ksiega nekrologow
10. Kartoteka personalna
11. Teczki z dokumentami siostr g
12. Roézne

Seria IV. Majatek Zgromadzenia:

1. Domy wlasne, fundacje
2. Domy dzierzawione
3. Domy parafialne
4. Domy zlikwidowane
5. Ksiega fundatoréw (zobowigzan)
6. Ksiega dobroczyncow
7. Ksiega posagow
8. Dokumenty podatkowe
9 Dokumenty ubezpieczeniowe
10. Umowy z parafiami o prace
Seria V. Korespondencja:
1. Stolica Ap. i Prymas Polski
2. Biskupi 1 Kurie 1 Diecezjalne
3. Domy Zgromadzenia
4, Oferty w sprawie objecia placéwek
5. Urzad do Spraw Wyznan
6. Rozna
Seria VI. Dokumentacja historyczn a:
1. Kroniki, albumy, filmy
2. Listy M. Zatozycielki (Janiny Teresy -od $w. Jozefa Kierocir -
skiej) i O. Zalozyciela (Anzelma Gadka)
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3. Opracowania sidstr do zywotu M. Zaltozycielki
4. Ro6zna

2. ARCHIWUM ZGROMADZENIA SIOSTR MISJONAREK SW. RO-
DZINY W BIALYMSTOKU (jednozespolowe)

PLAN AKT

Opracowala s. Zofia Agnes Studzinska

Informacja o zgrom.: Zgromadzenie Siéstr Misjonarek Sw. Rodzi-
ny (Congregatio Sororum Missionariarum S. Familiae) powstato w r. 1905.
Posiada zatwierdzenie papieskie. Zarzad gen.: Bialystok, ul. Dabrowskie-
go 1 (Por. J. Bar: Zakony zenskie, s. 350).

Znak arch. AMSwR = Archiwum Misjonarek Sw. Rodziny

Seria I. Dokumenty ustawodawcze i podstawowe:
1. Aprobata Zgromadzenia (1967)
2. Konstytucje
3. Dyrektorium i zwyczajnik
4. Ceremonial i modlitewnik
Seria II. Zarzad Zgromadzenia:

1. Kapituly Generalne
2. Protokoly posiedzen
3. Okolniki, zarzgdzenia
4. Inne pisma:
a. Biuletyn ogélnozakonny
b. Zyczenia
c. Listy
5. Wizytacje Zgromadzenia
Seria III. Domy i siostry:
Placowki Zgromadzenia
Kandydatk: .
Postulat
Nowicjat
Juniorat
Profeski [
Ewidencja siostr
Kwestionariusz obléczyn

P NSO W
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9.
10.

Kwestionariusz profesji wieczyste]
Wspomnienia o zmariych siostrach

Seria IV. Korespondencja:

w

© N> oW

Stolica Apostolska
Prymas Polski

. Wydzial Spraw Zakonnych

Kuria Diecezjalna Domu Gléwnego
Inne Kurie Biskupie

Wladze panstwowe

Oferty nowych placéwek

Inne zakony

Rozna

Seria V. Sprawy majagtkowe:

1.
2.
3.
4.

Posagi, spadki

Inwentarze, wykazy, rachunki
Materialy socjalno-prawne
Straty materialne

Seria VI. Materialy i opracowania historyczne:

—

11.
12.

S © 0o O W

Materialy do historii Zgromadzenia
Kronika Zgromadzenia

Uroczystosci Zgromadzenma

Sprawozdania z dzialalnosci Zgromadzenia
Materialy maryjne

Materialy milenijne

Materialy soborowe

Materialy o zyciu zakonnym

Utwory i spuscizny siostr

Zalozycielka Zgromadzenia (m. Bolestawa Maria Lament):
Rekopisy Zalozycielki

Maszynopisy Zalozycielki

Rekopisy do Zalozycielk:

Maszynopisy do Zalozycielki

Rekopisy o Zalozycielce

Maszynopisy o Zalozycielce

Druki

Opracowania dziejéw Zgromadzenia
Roézne

o o TP

®
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3. ARCHIWUM GENERALNE ZGROMADZENIA SIOSTR SLUZEK
NMP NIEPOKALANEJ W MARIOWCE (jednozespolowe)

PODZIAL AKT
Opracowala s. Honorata Skorupska

Informacja o zgrom.: Zgromarlzenie Siostr Stuzek NMP Niepoka-
lanej (Congregatio Sororum Servularum BMV Immaculatae), bezhabitowe.
Zalozone w r. 1876. Posiada prawa papieskie. Zarzad gen.: Maridéwka, pocz-
ta Smogorzow W kraju dzieli sie na 3 prowincje (Por J. Bar: Zakony zen-
skie, s. 348—349).

Znak arch.: AZSS = Archiwum Zgromadzema Siostr Stuzek

Seria O. Organizacja Zgromadzema:

Pods. I. Ustawodawstwo.
Regula 1 konstytucje
Instrukcje
Dyrektorium i zwyczajniki
Ceremonialy i modlitewniki
Rozne

—t

Pods. II. Administracja:
Akta Kapitul Generalnych
Akta Kapitul Prowincjalnych
Protokoly posiedzen Rady Generalne]j
Listy okolne

Protokoly wizytacji generalnych i prowincjalnych

G L U e L

Pods. III. Korespondencja:
1. Z wladzami koscielnymi:
a. Stolica Apostolska
b. Prymas 1 Osrodek Zakonny
¢. Ordynariusze diecezjalni
Z wladzami zakonnymi:
a. Prowincjalnymi
b. Domowymu (filialnymi)
3. Z wladzami $wieckimi:
a. Centralnym
b. Wojewddzkimi i nizszymi
4. Rozna
Seria P. Personalia:

[C]
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Pods. L

Pods. II.
Pods. III.
Pods. IV.
Pods. V.
Pods. VL

Ogéblne:

1. Ksiega glowna

2. Ksigga statystyczna
3. Ksiega postulatu

4. Ksiega nowicjatu

5. Ksigga zmariych

Przelozonych 1 piastujagcych urzedy
Poszezegélnych sidstr

Oséb zwigzanych ze Zgromadzeniem
Innych o0s6b ¢

Roézne

Seria M. Majatek:

Seria D.

Nieruchomo$ci:

1. Kupno — sprzedaz
Fundacje, darowizny
Ksiegi wieczyste
Inwentarze nieruchomoser:
a. Domy mieszkalne

b. Zabudowania gospodarcze
c. Areal uprawny

5. Inwestycje

6. Straty (w domach i gruntach)
Ruchomos$ci:

1. Kupno — sprzedaz

Ksiega posagow
Inwentarze ruchomosci:

a. Domy

b. Kaplice

Budzet

Inwestycje

Podatki

7. Ubezpieczenia

Rozne

b

w

S

Dokumentacja historyczna: .

Pods. 1.
Pods. IL
Pods. III.
Pods. 1.
Pods. I

Zrbédta:

Zlote ksiegl

Kroniki

Wspomnienia, pamigtniki
Korespondencja i spuscizny siostr

oz e e po

Albumy

aterialty fotograficzne i muzealne:
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2. Przedmioty muzealne

Pods. III. Opracowania.
1. Rekopismienne i w maszynopisach
2. Drukowane

Pods. IV Rdézina

4. ARCHIWUM GLOWNE ZGROMADZENIA SIOSTR SW. TERESY
OD DZIECIATKA JEZUS W RYCHNOWIE (jednozespolowe)

UKLAD AKT

Opracowatla s. Sabina Maria Wicinska

Informacja o zgrom.: Zgromadzenie Siostr Sw. Teresy od Dzie-
cigtka Jezus (Congregatio Sororum S. Teresiae a Jesu Infante) powstalo w
r. 1936. Znajduje sie na prawie diecezjalnym. Zarzad gen.: Rychnowo 40,
poczta Szydlak (Por. J. Bar: Zekony 2eniskue, s. 356).

Znak arch.: ASSwT = Archiwum Siéstr Sw. Teresy

Seria I. Ogodolne:

Konstytucje

Rozporzadzenia wladz duchownych i $wieckich
Akta posiedzen Zarzadu

Nowicjat

Ksztalcenie s10str

Sprawy gospodarcze

7 Kronika Zgromadzenia

—

> U

Seria II. Domy zakonne:
1. Akta tyczace sie domdéw Zgromadzenia (alfab.)
2. Prace apostolskie
Seria III. Sprawy personalne:
1. Personalia siéstr
2. Ksiega zmarlych zakonnic
3. Korespondencja 1 pisma (spuécizna) s10str
4. Rodzne
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II. ARCHIWA PROWINCJALNE

1. ARCHIWUM PROWINCJI ZGROMADZENIA SIOSTR SW KATA-
RZYNY W BRANIEWIE (jednozespolowe)

WYKAZ AKT

Opracowala s. Anna — Maria Joanna Staniszewska

Informacja o zgrom.: Zgromadzenie Siostr Sw. Katarzyny (Con-
gregatio Sororum S. Catharinae) zalozone w r. 1571. Istnieje na prawie pa-
pieskim. Zarzad gen.: Rzym — Grottaferrata, via Provinciale. Zarzad prow :
Braniewo, ul. Moniuszki 7 (Por. J. Bar: Zakony zenskie, s. 350).

Znak arch.: APSK = Archiwum Prowincji Siostr (Sw.) Katarzyny

Seria 1. Ogédlne:
1. Regula, dyrektorium
2. Ceremonialy, modlitewniki
Seria II. Administracja:
1. Protokoly posiedzen Rady Prowincjalnej
Ksiega Kapitul Prowincjalnych
Listy okolne Przelozonej Prowincjalnej
Nominacje na urzedy
Protokoly wizytacyine
. Sprawozdania i statystyki
Seria III. Korespondencja:
1. Z wladzami koscielnymi:
a. Prymas Polski
b. Kurie Biskupie
¢. Proboszczowie
2. Z wladzami zakonnymi:
a. Zarzad Generalny
b. Przelozone i czlonkinie domow
¢. Zakony obce
3. Z wladzam: §wieckimi:
a. Urzedy administracyjne
b. Urzedy finansowe
Seria IV. Personalia:
1. Personalia s16str
2. Ksiega 8lubéw czasowych
3. Ksigga $§lubow wieczystych

> ol Lo
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4. Akta przeniesien
5. Ksiega wystepujacych 1 wydalonych
6. Ksiega zmarltych
Seria V. Sprawy gospodarcze:
1. Dokumentacja techniczna (plany i mapy)
2. Inwentarze i rachunki
3. Ubezpieczalnie
4. Podatki

2. WYKAZ AKT URZEDU PROWINCJALNEGO ZAKONU SW.
URSZULI UNII RZYMSKIEJ W WARSZAWIE

Opracowatla s. mgr Lidia Teodata Dopierala

Informacja o zak.: Zakon Sw. Urszuli Unii Rzymskiej (Unio Ro-
mana Ordims S. Ursulae) zostal zalozony w XVI w. a na ziemiach polskich
osiedlil sie w r 1857. Instytucja na prawie papieskim. Zarzad gen.: Rzym,
via Nomentana 236. Zarzgd prow : Warszawa, ul. Raclawicka 101 (Por.
J Bar- Zakony zenskie, s. 351).

Seria A. Akta ogdlne:
Pods. I. Statuty, konstytucje, zwyczajniki itp.
Pods. 1II. Kuria Generalna:

' Nominacje
Wiladze uzyskane
Dyspensy
Okélnik: Przelozonej Generalnej
Instrukeje Kurii Generalnej
Wiadomosci z Zakonu
Nekrologi z Zakonu
Biuletyny ogoélnozakonne
Pods. IIL Kapltuly Prowincjalne:
Pods. 1IV. Przelozona Prowincjalna:
Okoélniki
Listy 1 zarzadzema, wiadomosci
Wizytacje
Przyjecia do Zakonu
Inne
Pods. V. Rada Prowincjalna.

1. Akta

2. Protokoly narad

3. Nominacje

NSO W
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Pods. VI Zarzagdzenia wladz koscielnych i §wieckich:
1. Koscielnych
2. Swieckich
Pods. VII. Administracja:
Ksiega kandydatek
Ksiega postulatu
Ksiega nowicjatu
Ksigga juniorek
Ksiega profesek
Ksigga zmartych
Ksiega zjazddw i spotkan
Sprawozdania i statystyki dla wladz zakonnych
Sprawozdania i statystyki dla wtadz diecezjalnych
Schematyzmy Prowincji
Pods. VIII. Dziatalnos$é:
Fundacje
Misje
Pisarska 1 wydawnicza:
a. Dot. Zakonu
b. Dot. innych spraw
Pods. IX. Sprawy gospodarcze:
1. Majatkowe
2. Podatkowe
3. Ubezpieczeniowe
Seria B. Akta szczegdlowe:
Pods. I. Domy zakonne:
1 1 nastepne (alfab.)
Pods. II. Zakonnice:
1 inastepne (alfab.)

© P XTPO WD

oy

L=

2a. UKLAD AKT JEDNEGO ZESPOLU (DOMU WIEKSZEGO) W
ARCHIWUM PROWINCJALNYM ZAKONU SW. URSZULI UNII RZYM-
SKIEJ W KRAKOWIE

Opracowala s. mgr Lidia Teodata Dopierata

Znak arch.: APUUR=Archiwum Prowincji Urszulanek Unii Rzym-
skiej
Seria I Akta ogdlne:
1. Konstytucje, reguly, dyrektoria
2. Fundacje i erekcje
Seria II. Administracja Domu:
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Seria III.

Sena IV.

Seria V.

Seria VI.

N Nl e I

Ksiega kapitul
Ksiega narad
Ksiega nowicjatu
Ksiega profesek
zialalno$§¢ Domu:
Szkoly, bursy, internaty
Stowarzyszenzia religijne
Byle wychowanki
Dzialalno$¢ charytatywna
Dzialalno$¢ wydawnicza
Sprawy ekonomiczne-
Zabudowania klasztorne
Posiadlosci rolne
Posagi, spadki. darowizny
Inwestycye
Inwentarze ruchomos$ci 1 nieruchomosci
Rachunki
Podatki
Ubezpieczenia
Korespondencja:
1. Z urzedam zakonnymi
2. Z urzedam diecezjalnymi
3. Z urzedami swieckim
4. Z osobami duchownymi
5. Z osobami $wieckimi

D e

Materialy 1 opracowania historyczne:

1. Schematyzmy Prowincji
2. Kronika Domu

3. Spuscizny s10str

4, Opracowania historyczne
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SPIS TRESCI
Przedmowa . . [1}
I. Archiwa gléowne albo generalne . S [3]
1. Archiwum Zgromadzenia Siéstr Karmelitanek Dziecigtka
Jezus w Sosnowcu [3]
2. Archiwum Zgromadzenia S1ostr M1s30narek Sw. Rodzmy
i Bialymstoku . [5]
3. Archiwum Generalne Zgromadzema Slostr Sluzek NMP N1e—
pokalane; w Mariowce . . n
4. Archiwum Gléwne Zgromadzenia Siostr SW Teresy od sze—
ciatka Jezus w Rychnowie . [9]
II. Archiwa prowincjalne . . [10]
1. Archiwum Prowincji Zgromadzema Sidstr Sw. Katarzyny
w Braniewie [10]
2. Wykaz akt Urzedu Prowmqalnego Zakonu Sw Urszuh
Unii Rzymskiej [11]
2a. Uklad akt jednego zespolu (domu Wlekszego) w Arch1wum
Prowincjalnym Zakonu Sw. Urszuli Unii Rzymskie] [12]



