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II. DOKUMENTACJA ARCHIWALNA

Stopien aktywnosci archiwéw mierzy sie:

— po pierwsze, stopniem i zakresem nadzoru nad narastajacym zaso-
bem archiwalnym;

— po drugie, ich funkcja zbieraczg zrodel, ich dzialalnoscia dokumen-
tacyjng, oraz

— po trzecie, intensywnodcig wykorzystywania zasobu archiwalnego
(funkcjg informatyczng) i czynnodciami technicznymi dokumentacji.

O ile aktywno$¢ w nadzorze nad narastajgcym zasobem archiwalnym
i w dzialalnosci informatycznej (w czynnoSciach technicznych dokumen-
tacji) jest w zasadzie uzalezniona od form ustrojowych, organizacyjnych
i zasad ,,prawa do informacji”, w ktdérych dzialajg archiwa 12, o tyle
aklywnos$¢ zbieracza (dzialalno$é¢ dokumentacyjna) jest uzalezniona od
inicjatywy indywidualnej poszczegdlnego archiwisty, przede wszystkim
od inicjatywy i rozlegloci horyzontéw kierownika archiwum. Inicjatywa
zbieracza jest warunkowana:

— zainteresowaniami naukowymi archiwisty,

— profilem samego archiwum,

— zainteresowaniami regionalnymi archiwisty,

— zainteresowaniami $rodowiska, w ktorym pracuje archiwum,

-— pasjg zbieraczg archiwisty 124,

Problemy organicznego narastania oraz przejmowania i spontanicznego
(niezdeterminowanego) zbierania materialéw archiwalnych zaznaczajg sie
we wspdlezesnej archiwistyce z calg jaskrawosciag w ustaleniach dotycza-

2 Joseph TFolliet: Llinformaiion modeirne et le droit a Uinforination, Paris
1970, s. 21. Blizsze szczegdly zob. Pefer Lindemann, Kurt Nagel, Giinter Hermann:
Organisation des Datenschulz, Berlin 1973, s. 35 nn.

124 Pasja ta jest przede wszystkim zwigzana z badaniami regionalnymi archi-
wisly, jeco specjalizacja terytorialng”. Zwylkle ta pasja zbjeracza oraz zakres
badail vegionalnych archiwisty, jego przygotowanie do ,specjalizacji terytorialnej”
organizowanc jest przez wladze zwierzchnie siuzby archiwalnej. Por. wydany
podrecznik badai regionalnych przez Generalng Dyrekeje Archiwow Bawarskich
Hetmatgeschichtlicher Ratgeber, Miinchen—Pasing 1952, 5. 280.
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cych dokumentacji archiwalnej, ujmowanej dwojako: czynnosci technicz-
nej dokumentacji=informatyki archiwalnej oraz dzialalnosci dokumenta-
cyjnej. Problem staje si¢ coraz bardziej palgcym z uwagi na natezajacy sie
archiwalny numerus clausus (minimum archiwaliéw) oraz nomenklature
archiwalng (minimum twoércéw zespoléw aktowych). Dokonywana k w a-
lifikacja (wybdr) w przejmowanych przez archiwa materialach archi-
walnych oraz dokonywana selekcja tworcéw zespolow aktowych zmu-
sza archiwiste do organizowania pracy nad pelng informacja o realnej
rzeczywistosci, Ogolnie wiec znane w dokumentacji i informatyce proble-
my ,information storage” oraz ,information retrieval” stajg sie punkta-
mi centralnymi zadan dokumentacyjnych archiwéw, tak jesli chodzi o opa-
nowanie sytuacji na przedpolu archiwalnym, jak i w samym archiwum 125,
W tym wypadku chodzi tak o ,kataster archiwalny” wszystkich tworcow
zespoléw aktowych terytorium wlasciwosci archiwum, jak i przewodnik
po zespolach archiwalnych. Te dwa bowiem instrumenty sa podstawo-
wymi narzedziami pracy archiwalnej w ksztaltowaniu zasobu archiwal-
nego, czyli archiwalnego spichlerza informacyjnego. Istniejgce za§ luki
dokumentacyjne przede wszystkim w narastajgcym zasobie archiwalnym
zmuszajg do podjecia przez archiwa rewizji swego schematu gromadzenia
informacji; obok dotychczasowego przejmowania akt dochodzi zbieranie
informacji. Zmiana w schemacie gromadzenia archiwalnego prowadzi do
nastepnych konsekwencji dotyczacych:

-— ponownego wysitku sprecyzowania pojeé: registratura, kancelaria,
skladnica akt, materialy archiwalne, archiwum (w rozumieniu lokalo-
wym, instytucjonalnym i substancjalnym), zbiér, dojrzalo§é archiwalna
oraz warto$é archiwalna; ,

— sprecyzowania pojeé z zakresu funkcjonowania nadzoru archiwal-
nego nad narastajacym zasobem, przede wszystkim w zakresie funkcjo-
nowania organizacji spichlerza informacji administracyjnej, organizacji
spichlerza informacji spontanicznych, funkcjonowania trybu odkladania
akt w registraturze, skladnicy akt oraz w archiwum;

—— precyzowania poje¢ z zakresu technicznego opanowywania mate-
riatow zrodlowych w ich fazach przejeciowych miedzy nadawca Zrodia,
kancelaria, registraturg i archiwum; ,

— precyzowania poje¢ z zakresu przekazywania, przejmowania oraz
zbierania zrédet;

— precyzowania poje¢ z zakresu dokumentacji (w ujeciu radzieckim
dokumentalistyki) archiwalnej;

— precyzowania poje¢ z zakresu informacji (informatyki) archiwal-
nej 126,

125 A1, Michajlow, AJ Czerny, R.S. Gilarewskij: Informatik.., s. XIV oraz
Tadeusz Grygier: Informatyke archiwalna dla Prus Wschodnich w latach 1939—
—1945, ,Kom. mazur.-warm.”, 1971, nr 2, s. 299. Podkre$la sie, Ze opanowanie
informacji wymaga rozwigzania nastepujgcych probleméw: ustalenia prawidlowego
miejsca Zrddel i materialéw archiwalnych we wspdlnym systemie informacyjnym,
roli badaii naukowych w archiwistyce i informatyce, ustalenia jakie lokalne spe-
cyfiki muszg wej§é w obraz rzeczywistosci ogélnej, wreszcie ustalenia plaszezyzny
dzialania archiwum.

128 HJ. Busley, G. Haselier, W. Buchmann, H. Bannasch (Die technologische
Revolution, ,Der Archivar”, 1977, s. 24) sygnalizuja konieczno$é sprecyzowania
zagadnien ,nauki o zarzgdzaniu archiwum?”, ktére dalyby archiwiscie sprawne
instrumenty opanowania rozwoju funkeji, celéw i zadan archiwalnych uwzgled-
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Nasilajace sie procesy automatycznego przetwarzania danych (APD)
szczegolnie natezajg zadania techniczne dokumentacji archiwalnej, zwia-
zane z przygotowywaniem archiwalnej bazy danych dla informatyki ar-
chiwalnej w oparciu o ustalone jednolite kategorie, w opracowywaniu
katalogu materialéw archiwalnych, indeksow, stow kluczowych oraz w
ostatecznym razie tezaurusa archiwalnego. APD w archiwach posiada wiec
aspekty:

-~ czynnosci technicznych dokumentacji oraz

— dzialalnosci dokumentacyjnej archiwéw.

Aspekt pierwszy dotyczy przede wszystkim organizacji dzialalnosei in-
formacyjnej archiwdéw; aspekt drugi dotyczy gléwnie ksztaltowania za-
sobu zrédlowego (spichlerza informacji) archiwum.

1. PROBLEMY ADAPTACJI POJEC ,,DOKUMENTACJA”
ORAZ ,INFORMACJA” DLA ARCHIWISTYXI

Zadania dokumentacyjne archiwdéw nalezy rozpatrywaé w ramach
ogdélnej teorii archiwalnej, ustalajgcej samodzielnosé archiwi-
styki jako dyscypliny naukowej. Ta samodzielno$é wystepuje przede
wszystkim w nauce o procesach formowania sie zespolow aktowych
(zespol6w archiwalnych), w nauce o procesach formowania sie informacji
niezinstytucjonalizowanych (spontanicznych), w nauce o aktach nowozyt-
nych i wspdlezesnych (dyplomatyce wspélezesnej) oraz w nauce o infor-
macji 127, Ze Zrodlami nowozytnymi, a w szczegolnosei ze Zrodlami wspol-
czesnymi, wigze si¢ znana od dawna sprawa przetwarzania danych w
archiwistyce; obecnie sprawa ta wysuwa sie na czolo technicznych za-
gadnienn zwigzanych z opanowywaniem potopu informacji. Tym samym
dotychczasowy problem archiwalny przetwarzania danych stal sie dome-
ng teorii informacji Konsekwencje tej ewolucji sg dla archi-
wow bardzo daleko idace. Otéz archiwa musza sie teraz wlaczyé do auto-
matycznego przetwarzania danych i jego ogdlnokrajowego systemu przez
bezpos$redni swéj udzial w koncepcji, ksztaltowaniu i sterowaniu zarza-
dem aktami (organizacja spichlerza informacji administracyjnej)..Dla przy-
szlej za$ pracy archiwum w chwili obecnej wazniejsza, i to priorytetows,
jest sprawa przejmowania czytelnyech maszynowo zrodet (da-
nych); sprawa za$ zastosowania APD i EPD w archiwach jest sprawag
wtérna. Jesli chodzi o zastosowanie EPD w archiwach, to wysuwajg sie
obecnie trzy zasadnicze problemy: warto$ciowania materialéw EPD; or-
ganizacji pracy ewidencyjno-skarbowej i naukowego opracowania zasobu
archiwalnego (na razie wyprobowano techniki EPD w indeksowaniu
okreflonych grup akt oraz w inwentaryzowaniu akt paralelnych); inten-
syfikacji wykorzystywania i udostepniania archiwaliow. W ogole zasad-

niajace potrzeby spoleczeristwa. Terminologiczne usciS§lenia uznano za klucz do
osiggniecia przez archiwistyke pelnej przydatnosci we wspdlezesnym zarzgdzaniu.

127 Gilinther Engelbert; Die Revolution im Bereich der Zugdnglichkeit und
Benutzung, ,Der Archivar”, 1977, s. 31. Z naciskiem podkresla sie, ze archiwisci
muszg przyjaé do wiadomosei fakt coraz bardziej sie zaznaczajgcy, iZ kwalifikacje
korzystajacych z materialéw archiwalnych nie idg w parze z ich wzrostem ilo§-
ciowym. Dlatego archiwista musi byé teoretycznie coraz bardziej przygotowany do
sprostania praktycznych wymogéw ,zapotrzebowania spolecznego” na informacje
archiwalng,. .
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niczym pytaniem archiwalnym jest odpowiedZ na gléwny problem —
czy zastosowanie EPD w inwentaryzacji archiwaliow to luksus, na ktéry
archiwa pozwoli¢ sobie nie mogyg? czy zrezygnowanie w pracy archiwow
z EPD jest luksusem? 128,

Niezaleznie od odpowiedzi na te pytania juz dzisiaj stwierdza sie za-
znaczajacy sie wzrost zadan dokumentacyjnych archiwéw, w tym przede
wszystkim w czynnodciach technicznych dokumentacji (informacji=infor-
matyce archiwalnej). Co wiecej, wspodlczesne zadania dokumentacyjne
archiwow, szczegdlnie ich czynnosciowo-techniczne nachylenie, zacierajg
granice miedzy ,,archiwami historycznymi” a ,,archiwami zywymi” (otwar-
tymi=archiv en formation). Potwierdza sie wiec teoria archiwalna o or-
ganicznej jednosci kancelarii — registratury — archiwum. Rowniez druga
cze$é zadan dokumentacyjnych archiwdw, dzialalnosé dokumentacyjna
archiwéw 1 archiwistéw wigze sie z podstawowym obowigzkiem zawo-
dowym, dotyczgcym pelnego dokumentowania realnej rzeczywistosci oraz
planowanej rzeczywistosci, czyli pelnej dzialalnosci ludzkiej. Dzialalnosé
dokumentacyjna wymaga od archiwistéw doskonalej znajomosci aktual-
nego stanu bazy danych terytorium wladciwoscei archiwalnej, stanu badan
w kazdej dziedzinie nauk, przede wszystkim nauk historycznych; znajo-
moé¢ ta jest konieczng dla ustalania, co jest aktualnie i co moze w przy-
szlodci staé sie zrédlem historycznym oraz, co moze stuzyé jako uzupel-
nienie istniejacych luk dokumentacyjnych w obrazie realnej rzeczywi-
stodcl. Tym samym archiwista musi stworzyé dla swego uzytku taki sy-
stem informacyjny zarzadzania archiwalnego, ktéry by posiadal wszystkie
instrumenty dzialania, pozwalajgce na zabezpieczenie i zaspokojenie po-
trzeb informacyjnych, na pozyskiwanie Zrdédel informacji i ich selekcje,
na opracowanie informacji, na terminowe dostarczanie informacji i pra-
widlowe zbieranie, przeplyw oraz przetwarzanie danych 129,

Zadania te powodujg, ze w chwili obecnej najbardziej aktualnymi
problemami archiwalnymi sg sprawy archiwalnej teorii warto§-
ciowania (aksjologii archiwalnej), przede wszystkim wobec zrodel
wspolezesnych oraz wobec dokumentacji systemow przetwarzania danych,

—

128 Volker Buchholz; Der 50 Deutsche Archivtag, ,Der Archivar”, 1976, s. 22;
Harald Jaeger: EDV im Archiv, ,,Archivalische Zeitschrift”, 1976, nr 72, s. 102;
Wintfried Schuler: Mdglichkeiten und Probleme bei der Herstellung archivischer
Findmittel unter Einsatz von EDV — Anlager, ,Der Archivar”, 1976, s. 46.

120 Maria Jaworska, Leon Laskowski: ZalozZenie systemu informatycznego dla
celow zarzqdzania instytucjg, ,,Probl. Org., 1978, nr 1, s. 109. O bezposSrednim
wplywie teorii informacji, szerzej rewolucji naukowotechnicznej na zadania do-
kumentacyjne pisze M. Kuszik (Slowenske archiwne nazwoslowie — problemy
a wyhlady, ,Slovenska Archivistika”, t. 9: 1974, z. 1, s. 21. Punktem wyjscia jest
przeksztatlcanie sie potocznego, praktycznego, elementarnego i zawodowego jezyka
w jezyk naukowy, prowadzace do jego normalizacji oraz kodyfikacji. Dlatego ter-
minologia archiwalna wymaga teoretycznego opracowania. Jako$é terminologii mie-
rzy sie stopniem poznania i umiejscowienia pojecia w ramach systemu okres§lonego
zakresu przedmiotowego (zawodowego). Stad koniecznos$é ustalenia filozofii archi-
walnej, przede wszystkim z jej teorig poznania, gnoseologia, semazjologia (seman-
tyka) itd. Przyimuje sie, Ze jezyk potoczny (praktyczny) w archiwistyce juz nie
wystarcza do ujecia faktéw naukowych; dlatego podjeto wysitki zmierzajgce do
opracowania wlasnych definicji termindéw, by uzyskaé w pojeciu jego bogactwo
szczegdinodcei, jednorodnosé¢ i jednoznaczno$é. O lIgcznodci za$ semantyki z war-
tosciowaniem méwi Hanna Buczynska-Garewicz (Znak — znaczenie -— wartnis,
Szkice z filozofii amerykafiskiej, Warszawa 1975, s. 11).
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tak automatycznego, jak i elektronicznego. W konsekwencji wysuwa sie
jako rowniez bardzo aktualny problem -— wspdlezesne oblicze za-
wodowe archiwisty. Wspdlczesny bowiem archiwista coraz bardziej jest
zainteresowany nowoczesng prakiyksg administracyjng oraz problemami
wynikajacymi z masowosci informacji. Juz obecnie wiez archiwéw z ad-
ministracja wzmacnia si¢ poprzez organizacje opieki i nadzoru nad na-
rastajacym zasobem archiwalnym, problematyke dokumentacii i infor-
matyki, kwalifikacje akt oraz selekcje tworcow zespoléw aktowych. No-
we zadania biurowosci, nowe formy trybu zalatwiania spraw, nowe for-
my obrad organéw kolegialnych (np. parlamentow regionalnych), orga-
nizowane sluzby informacyjne, badania opinii publicznej (demoskopia)
z jednej strony, a z drugiej — nowe zadania catego aparatu administra-
cyjnego, organdw kolegialnych, stuzb parlamentarnych muszg spowodo-
waé 1 spowodowaly zmiany w charakterze pracy archiwalnej 3. Zew-
netrznym wyrazem tej zmiany to koniecznos¢ uwzgledniania w pracy
archiwalnej obok informacji zinstytucjonalizowanej réwniez informacji
spontanicznej. Ta ostatnia bowiem — mimo centralizacyjnych nachylen
administracji publicznej — odgrywa w zyciu spolecznym coraz wickszg
role. Ten przede wszystkim fakt zmusza archiwistéw do stalej aktuali-
zacji swej pracy, zwiekszania jej zakresu oraz do coraz jakosciowo pel-
niejszego ujecia. Te nowsg forme pracy archiwdéw przyjeto nazywaé do-
kumentacjag archiwalng. Najogoélniej mozna przyjaé, iz ,doku-
mentacja archiwalna” to dzialalno$¢ archiwéw dotyczaca zgromadzenia
pelnej bazy danych o planowanej i realnej rzeczywistosci, dzialalnosé
zmierzajgca do wydobycia jak mnajpelniejszych treici ze zrodel oraz jej
podzial (klasyfikacja) rzeczowy celem wykorzystania zebranego materia-
lu. Wykorzystanie zebranego materialu dotyczy wtérej dziedziny, jaks
jest informatyka archiwalna, ktéra ma na celu stworzenie
odpowiedniej sieci informacyjnej miedzy poszczegdélnymi dzialami pracy
archiwalnej oraz miedzy poszczegdlnymi instytutami dokumentacyjnymi.
sInformacja” jako dzialanie wymaga istnienia sprzezenia kartotekowego
i katalogowego miedzy poszczegdlnymi instytutami (komérkami) doku-
mentacyjnymi; dzisiaj to sprzezenie osigga sie przy pomocy telefonu lub
dalekopisu, jutro przy pomocy komputera 131,

139 Niesmialo sygnalizuje je Maria Bielinska (Wspélczesne funkcje archiwi-
styki, ,Rocz. Bibl. Nar.”, t. 3: 1967, s. 75. Glebiej sprawe ujmuje Johannes Papritz
(Grundfragen der Archivwissenschaft, | Archivalische Zeitschrift”, 1956, s. 127).
Chodzi przede wszystkim o nowe sformulowanie pojecia ,archiwum” przez pod-
kre$lenie jego charakteru ,zyjacej instytucji?, organu wladzy, oraz pojecia ,akta”.
Inni wyciagaja odpowiednie konsekwencje ze stwierdzenia, Ze archiwistyka nie
jest nauksg opisowa, lecz w pierwszym rzedzie nauksg normatywng, Ktérej zadaniem
jest wypracowanie zasad i metod pracy archiwalnej (G. Enders: Zur Problematik
der Archivwiirdigkeit, , Archivmitteilungen”, 1963, z. 3, s. 90).

181 Werner Kunz und Horst Rittel: Die Informationswissenschaften, Ihre An-
satze, Probleme, Methoden und ihr Ausbau in der Bundesrepublikk Deuschland,
Miinchen 1972, s. 34; Hans Ketnoth: Die Farbe in Archiv und Dokumentation der
Fernsehanstalten, ,Der Archivar”, 1971, s. 183. Uproszczong wersje pojeé: doku-
mentacja, informacja oraz komunikacja przedstawia A. Pomykalski (Informacja...,
s, 14, 16). , Dokumentacja”=proces opracowywania i przechowywania dokumentéw;
»informacja”=proces gromadzenia i przetwarzania danych; ,komunikacja”=proces
przesylania danych. Moda na pojecia ,,dokumentacja” oraz ,informacja” przeslania
fakt, iz informacja istniala i istnieje tak diugo, jak diugo uyje czlowiek (Ernst
Lutterback: Dokumentation und Information, Auf dem Weg ins Informationszeital-
ter, Frankfurt am Main 1971, s. 322). Archiwisci francuscy pojecie ,,dokumentacja'
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Pojecie ,,dokumentacja” wspélczesnie awansowalo — chyba nieslusz
nie — do rangi klucza dla rozwiazania wszystkich probleméw i ma by
punktem wyjscia dla nowych rozwigzan; a wiec podstawowym zadanier
wspolczesnego archiwisty jest prawidlowe ustalenie zadan dokumenta
cyjnych archiwéw. Zadanie te mozna rozpatrywac¢ w aspekcie teorii archi
walnej, jak i metodyki archiwalnej. Takie ujecie sprawy odpowiada po
stulatom wysuwajacym konieczno$é oddzielenia teorii od metodyki. Tec
ria archiwalna musi bowiem spogladaé w przyszlos§é, ksztaltowaé rozwd
archiwistyki; metodyka archiwalna ma natomiast ustala¢ celowe metod
i sposoby biezacej pracy archiwalnej. Tym samym dzialalno§é dokumen
tacyina (dokumentacja archiwalna) archiwéw mnalezy do doktryn
archiwalnej i zawodowej, a w chwili obecnej stala sie juz nie tylko prc
blemem akademickim, lecz jak najbardziej palacg koniecznosdcig biezgce
pracy archiwéw, tak jak to od dawna dzieje sie w archiwistyce koscie!
nej. Podkreslié przy tym trzeba fakt, iz mimo tych przemian, archiw
w dalszym ciggu nie sg wcale ze swej istoty instytucjami kulturalnyn
i wcale nie nadajg sie na sztafaz czy fasade dokumentacyjng kultury. S
one zywymi $wiadectwami tego co przetrwalo stulecia i ma pozosta
dalej w przyszloSci. Sa pomostem miedzy tradycjg a postepem. Archiw
bowiem dokumentujag pelng realng rzeczywistosé kulturalng, politycs
ng i1 gospodarczo-spoleczng; inne instytucje kulturalne natomiast — pc
dobnie jak w polityce informacji — preferujg okre§lone wartosci tradycj
niektére z nich tylko toleruja, a inne nawet zwalczajg. Archiwa w stc
sunku do rzeczywistoéci sg z zasady konformistyczne i dokumentujg ta
jej pozytywy, jak i negatywy. Dokumentacja archiwalna (dziatalnosé dc
kumentacyjna archiwéw) nalezy wiec do teorii archiwalnej. Natomia:
informatyka archiwalna (czynno$ci techniczne dokumentacji) malezg d
metodyki archiwalnej.

Wprowadzajac pojecia ,,dokumentacja”, ,informacja” oraz ,komun:
kacja” (jako proces przesylania danych) do pracy archiwalnej, stala ewc
lucia charakteru pracy archiwisty podlega znacznemu przyspieszeni
Wspélczesny archiwista zyje juz nie tylko w przeszlodci, wzglednie mys$
o przeszlodci, ale réwniez dla teraZniejszo$ci i dla przyszloci. Dla nie
ktérych archiwistéw terazniejszo§é i przyszlosé jest nawet bardziej ps
sjonujaca oraz wazniejsza od przeszlosci. Bierze on swoéj udzial w kszta

ograniczaja tylko do dokumentacji naukowej i technicznej (Henri Charnier: D
finition de la dokumentation, ,La Gazette des Archives”, 1975, nr 88, s. 12). In
pod pojeciem ,,dokumentacja” ujmujg: technike zbierania szybkich informacji, pe
mieé spotecznoSci oraz centra dokumentacyine. Jesli za§ ujmuje sie ,,dokumentacije
substancjalnie, to pojecie to nie jest ,,sumg dokumentéw” a samoistnym ,,dok:
mentem pochodnym?”, zawierajgecym pelny opis dokumentacyiny Zrédia, informac;
dokumentu. Pelny opis dokumentacyjny sklada sie: a) z informacji pomocniczyc
b) =zasadniczego opisu bibliograficznego, c¢) analizy lub adnotacji tre$ciowej, ¢
‘szezegblow rejestracyinych (por. Stanistaw Zadrozny: Karty szczelinowe, Charal
terystyka zbioréw informacji, ,,OMT”, 1971, nr 12, s. 16 oraz wykaz polskich nor
»dokumentacja” w ,,OMT”, 1970, nr 4, s. 29). Réwniez francuski podrecznik arch
‘wistyki okre$la pojecie ,,dokumentacja” jako termin technieczny oraz administr:
cyjno-porzadkowy (Manuel d’archivistique, Paris 1970, s. 698). Por. instruktywr
uwagi Helmuta Dahm (Der Verlauf der 42 Deutschen Archivtages 131X 1965—16 1
1965, ,.Der Archivar”, 1966, s, 13) oraz Fr. Zimmermann (Zum Begriff der arch
vischen Dokumentation, ,Der Archivar”, 1966, s. 29).
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towaniu terazniejszodci i przyszlosci 132, W rezultacie w chwili obecnej
stwierdzamy znaczne przesunigcia w zadaniach wspolczesnych archiwéw.
Klasyczna teza, iz archiwa sluza przede wszystkim badaniom historycz-
nym, ulegla istotnej modyfikacji. Ta modyfikacja zaznaczyla si¢ juz w
definicjach pojecia ,,archiwum”, ktére obecnie uwazane jest za ,,pamieé
i spichlerz informacji w funkcji zarzadzania, za instytucje ulatwiajgca
zrozumienie terazniejszosci, ustalenie trendéw rozwojowych przyszlosci
poprzez znajomo$¢ minionej rzeczywistofci”. Dalszg konsekwencjg tego
stwierdzenia jest znaczne poszerzenie sie plaszezyzn stykajgcych sig czy
przecinajgcych sie dzialalnosci archiwéw z dzialalnodcig innych osrod-
kéw dokumentacyjnych. Coraz czeécie] przeprowadza sie wiec rozréz-
nianie w pracy archiwalnej na prace $cisle archiwalne, zwigzane z orga-
nizacjg ,,skarbca archiwalnego” (przechowywanie w okre§lonym porzadku
zasobu archiwalnego) oraz na prace dokumentacyjne, ktérych celem jest
przygotowanie i1 dostarczanie materialow archiwalnych dla nowej pro-
dukeji lub nowego produktu. W zaleznosci od materialu archiwalnego,
rodzaju i wielkosci archiwum, Zzadan korzystajacych z archiwum zmie-
niajg sie proporcje i rodzaje tych dwu podstawowych zadan archiwum.
Trzeba jednak stwierdzié, iz §cistego rozgraniczenia miedzy tymi zadania-
mi nie ma. Niemniej sprawa stala sie tak palgca, iz zajela sie nia Kon-
ferencja Okraglego Stolu Miedzynarodowej Rady Archiwalnej. Zresztg
archiwisci zwrocili uwage na wspdlezesne zadania dokumentacyjne zna-
cznie wezedniej, niz to uczynili historycy 138,

Omawiajgc zadania dokumentacyjne archiwéw, przede wszystkim ich
dzialalnosé dokumentacyjna, podkreédlic nalezy jedna z gléwnych cech
zawodowych, jaka powinien posiadaé archiwista. Jest nia instynkt
zbieraczy. Wysuwana w okresie miedzywojennym =zasada, iz archi-
wista i archiwa tylko przejmujg (organicznie narastajgce) materialy
archiwalne, i to tylko te, ktére regulujg w jakikolwiek sposéb stosunki
prawne, jest w chwili obecnej nie do przyjecia. Co wiecej zasada fa
nie wystarcza juz do ustalenia granicy miedzy materialami archiwalnymi
a materialami bibliotecznymi. Zreszta w zadaniach dokumentacyjnych
archiwéw rowniez niewystarczajgcymi sg dotychczasowe kryteria rozrdz-
niajace ,rekopis archiwalny” od ,rekopisu bibliotecznego”. Ustalenie
jasnego oblicza zawodowego archiwisty nie ulatwia nawet proces ewolucji
zawodowego oblicza bibliotekarza; bibliotekarz w chwili obecnej w swej
masie przestal by¢ zbieraczem, a skoncentrowal sie na funkcjach ,,eks-
pedienta”, zaspakajgcego 1 ksztaltujacego rynek czytelniczy (prowadzi
dystrybucje biblioteczng). Z archiwalnego punktu widzenia taks ewolu-
cje zawodu bibliotekarskiego nalezy uznaé za niepomyélng. Tym bardziej

132 Siegfried Biittner: Die Abgabe von Akten der mittleren und unteren Bun-
desbehdrden, ,Der Archivar”, 1974, s. 315, 326. Charakterystycznym w tym aspekcie
jest ujecie zasady proweniencji, w ktérej — przyimuje sie obecnie — tkwig nie
tylko teorie, ale i cele archiwalne dotyczace zorientowania archiwéw na zarza-
dzanie, ksztaltowanie spichlerza Zrddel rzeczywistosci, ocene oraz formowanie zespo-
16w aktowych (archiwalnych).

183 Typowym przykladem jest teoretyczna rozprawa o archiwistyce jako nauce
majgcej u$ciflié zadania dokumentacyjne archiwéw, ktéra ukazala sie w 1804 ro-
ku — Josef Anton Oegg: Ideen einer Theorie der Archivwissenschaft, Gotha 1804,
s. XVII, 13, Uwazalo sie juz wowczas, Ze podstawowym celem i zadaniem archi-
wum jest zabezpieczenie Zrédet dla przyszlej historii oraz biezacy porzadek w za-
sobie informacyjnym.



19 . TADEUSZ GRYGIER [62]

archiwista nie moze dopuéci¢ do tego rodzaju wynaturzenia i zrezyg-
nowaé ze zbierania materialdéw archiwalnych. Swoistego rodzaju
probe rehabilitacji zbieractwa archiwalnego (tak kolektywnego, jak i in-
dywidualnego) podjela archiwistyka radziecka. Jest to tym bardzie] sym-
ptomatyczne, ze zbieractwo i kolckcjonerstwo w ZSRR bylo bardzo za-
niedbane; wplynely na to wielorakie przyczyny -— zasadnicze i ubocz-
ne 134, Obecnie wysuwa sie program badan mad ruchem kolekcjonerskim
oraz melodyczny i organizacyjny program opieki nad zbieraczami ma-
terialéw archiwalnych. Rola archiwéw w tej akcji ma by¢ decydujaca.
Archiwisci radzieccy uwazaja, iz mimo pewnych ujemnych zjawisk, ruch
kolekcjonerski nalezy uznaé za element ze wszech miar pozytywny w
zyclu spolecznym. Jeszeze szerzej sprawe zbieractwa ujmuja archiwisci
amerykanscy. Lacza oni ,,zbieranie materialéw archiwalnych” z podsta-
wowym obowigzkiem zawodowym archiwisty, ktéry wspédlczesnie juz
przekszialca sie z kustosza (siraznika skarbca archiwalnego) akt i archi-
waliow na zbieracza aktywnego, organizatora pracy archiwlnej oraz po-
lityka dobierajacego odpowiednie informacje i Zrédia dokumentujgce rze-
czywistose 135,

Teoria archiwalna zwiagzana jest nierozerwalnie z analiza, diagnozg
oraz konieczng prognoza ksztallowania sie wspdlczesnych i przyszlych
stosunkéw politycznych, spolecznych i gospodarczych. Szczegdlnie takie
postepowanie jest konieczne w spelnianiu zadai dokumentacyjnych archi-
wow. Archiwista bowiem w znacznie wiekszej mierze od historyka musi
sobie zdawac¢ zawsze sprawe z istoty (ducha) wspolczesnych czasdéw
(epoki). Transponujac pojecia teologii pastoralnej archiwista musi sobie
zdawa¢ sprawe ze ,znakéw czasu’” (Zeitgeist, l'esprit contemporain). Zna-
jomog¢ tych ,,znakéw czasu” potrzebna mu jest przede wszystkim w pra-

+

184 Wysuniecie zagadnienia ,instynktu zbieraczego” jako jednej z podstawo-
wych cech archiwisty pocigga za sobg daleko idgce konsekwencje. Por. Herbert
Ewe: Zur Problematik zeitgeschichtliche Sammlungen in Stadtarchiven, , Archiv-
mitteilungen”, 1974, z. 4, s. 154. W publicystycznym ujeciu problematyke organizacji
zadann dokumentacyjnych wspdlczesnej rzeczywistosei, szczegélnie obchodzacych ar-
chiwiste, omawiali: Stanislaw Arnold (Wokdt szukania prawdy, ,Kultura”, nr 15
z dnia 10V 1966) oraz Henryk Jabloniski (Trzeci front wojny, ,Kultura”, nr 24
z dnia 12 VI1966). Zagadnienia dokumentacji poszerzono o dwie dalsze sprawy,
wigzace sie z prawem archiwalnym i prawem do informacji (wolnosci informacji),
a mianowicie ,prawdy o rzeczywistoéci” oraz ,etyki zawodowej”. Problematyka
ta w szczegdlnoSci bezpos$rednio dotyczy wilasnie archiwistow i dokumentalistow..
Stwierdza sie, ze ,troska o prawde” dotyczy nie tylko ,,wspdlczesnej rzeczywistodci”,
ale i ,rzeczywistosci przeszlej” (por. Juliusz Bardach: O normach postepowania
historyka, ,,Wspdlczesnod§é”, nr 6 z dnia 291III 1966 r.). Prawda jednak nie moze
szkodzi¢ interesom publicznym lub prywatnym (Tadeusz Manteuffel: O normach
postepowania historyka, , Wspdlczesno$é”, nr 5 z dnia 11111966 r. oraz Halina
Jedruszezak: Historia a interes publiczny, ,Wspélczesnosé”, nr 7 z dnia 30III
1966 r.). Najpelniej o etyce zawodowe]j historyka pisze Janusz Wolinski (Wobec
odleglej przeszlosci, ,,Wspdlczesnosé”, nr 8 z dnia 131V 1966 r.). Podkresla jej cztery
elementy: sumienno$¢é w zbieraniu Zrddel, skrupulatny krytycyzm w ich uzytko-
waniu, bezwzgledng uczciwodé wykladu, poczucie pelnej odpowiedzialnosci za slo-
wo. Marian Drozdowski (Historyk a konjflikty moralne, ,,WspoOlczesno$é”, nr 11
z dnia 25V 1966 r.) zada réwniez jawnos$ci warsztatu badawczego. Inaczej Bogu-
slaw Les$nodorski (Summum bonum, , Wspélczesno§é”, nr 9 z dnia 271V 1966 1),
gdy stwierdza, iz nie nalezy ubiega¢ sie o system szczegdlnej etyki historyka.
Z naszej strony podkresli¢c wypada, Ze problemy moralne i etyka zawodowa archi-
wisty sa szczegdlnie konfliktowe i wymagaja racjonalizacji kryteriow tego, co-
si¢ nazywa ,interesem publicznym i prywatnym?”.

135 Th.R. Schellenberg: Akten.., s. 11,
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widlowym ustalaniu wartoéci poszczegdlnych rodzajow przekazow zrédio-
wych. Dla naszego tematu waznym jest np. stwierdzenie, iz od poczatku
XX wieku chorobg spoleczng wspolczesnosei jest brak stabilnosci oraz
traktowanie czlowieka jak lotny piasek, ktéry przenosi si¢ z miejsca na
miejsce pod wplywem kazdorazowego podmuchu wiatru. Zewnetrznym
tego wyrazem to przesuwanie sie ogromnych mas ludzkich. Innym stwier-
dzeniem jest coraz szersze zinstytucjonalizowanie zycia spolecznego (sto-
sowanie organizacji biurokratycznej), ktére prowadzi do dehumanizacji.
Wreszcie stwierdza sie ksztaltowanie sie (poczawszy od polowy XIX
wieku) spoleczenstwa pluralistycznego, co znalazlo swo6j wyraz w pow-
staniu licznych zwigzkéw politycznych, organizacji oraz stowarzyszen, nie
mowiage juz o organizujacych sie partiach politycznych; prowadzi to do
tzw. upartyjniania informacji. Otéz dzialalnoéé tych nowych sil spotecz-
nych 1 politycznych musi znalezé swoj wyraz w zasobie archiwalnym.
Tymeczasem niedostatki w dokumentacji tych nowych sit sa znaczne. Za-
sob archiwalny znajdujacy sie obecnie w archiwach w minimalnym stop-
niu odzwierciedla znaczenie tych sit. Wysuwa sie wiec propozycje stwo-
rzenia w archiwach specjalnych dzialéw dokumentacji rekopiSmiennej
i drukowanej dla tych nowych archiwalnie twoércow zasobu. Punktem
wyjécia jest zbieranie drukéw partyjonych i zwigzkéw, kitére znajdo-
walyby sie w dziale archiwalnym dokumentacji wspoélczesnej.
Zadania archiwéw panstwowych w tej mierze sg ogromne, gdyz archiwa
poszczegolnych parlii i zwiazkéw posiadaja material jednorodny, jed-
nostronny. Tymczasem z rozwojem demokratycznych tendencji pojecia
narodu, z nastaniem nowych grup socjologicznych proces spoleczny, i tym
samym proces historyczny, posiada coraz wieksza ilos¢ kulisoéw zy-
cia 136

Teoretyczne ustalenia oraz analiza procesu rozwoju spolecznego po-
woduja coraz szersze zakresy dzialania archiwalnego, ktére musi obecnie
przygotowywac “rodla dla przyszlej historiografii. Ceélowo moéwi sic
o ,zrédlach”, gdyz dotychczasowe pojecie archiwalidw wyodrebniato sie
z ogélnego pojecia ,zrodel” i zawezalo sie do zrdodel archegetycznych
(wladzy). Tymeczasem wspoiczesny rozwoj spoleczny oraz techniczay
poszerza znacznie pojecie archiwaliow. Co wiecej trzeba sobie zdaé spra-
we ze zmian w metodologii i metodyce badan historycznych oraz innych
dyscyplin naukowych. Méwi sie o historii spolecznej, tzn. o calodciowym
ujmowaniu procesu historycznego. Zainteresowaniami archiwalnymi objaé
wige trzeba ekonomie, historie sztuki, literature, polityke, sprawy agrar-
ne i produkcyjne, a nawet fakity geologiczne, ktére moga i musza sic
zlozy¢ na poglad socjologiczny, wigzac w calo$¢ rzeczywisty obraz ko-
lektywu ludzkiego. Archiwista musi wiec wlaczyé w zakres swego za-
interesowania caly zasob Zrodel dotyczgcych badania opinii publicznej
(demoskopii) tak z formacji demokratycznej (spoleczeristwa otwartego) -~
co jest rzeczg stosunkowo Iatwg, jak i z formacji dyktatorskiej i omni-
potencji panstwa (spoteczenstwo zamknietego) — co jest znacznie trud-
niejszg sprawg. Punktem wyjscia w tej dzialalnodci archiwalne] must
byé stwierdzenie, iz jedng z najistotniejszych cech terroru jest pozba-
wienie poddanych wiedzy o calosci. Kazdy wie tylko to, co sam widzial,

_ 13 Franz Herberhold: Der 44 Deutsche Archiviag 1967 in Fieiburg, ,Der Ar-
chivar”, 1968, s. 6,
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a i tego nie moze by¢ zupelnie pewien. Sila terroru polega miedzy innymi
na splycaniu przezy¢. Terror odwoluje sie do wszystkich negatywnych
sklonnoéci czlowieka. Powstrzymuje obieg wiadomosci, korzysta z natu-
ralnych sklonnoéci cztowieka do ignorancji oraz tzw. krétkiej pamieci.
Kto utrzymuje, ze zyjac pod terrorem o terrorze nie wiedzial, przyznaje
po prostu, ze zostal sterroryzowany, skoro poddal sie systemowi dezin-
formacji i wspomégl go wlasnym strachem, paralizujacym ciekawosé, so-
lidarnoéé i pamieé. Archiwista musi wiec przeciwstawié sie celowemu
wyjalawianiu informacji 137. Musi zdawaé sobie sprawe, iz dziatalnosé
dokumentacyjna jest znacznie trudniejszg (czasem nawet niemozliwg) w
»Spoleczenstwie zamknietym” niz w ,spoleczefistwie otwartym”. Rezyg-
nacja z dzialalno$ci dokumentacyjnej w ,spoteczenstwie zamknietym”
jest poddaniem sie archiwistyki terrorowi.

Wszystko to powoduje, ze dotychczasowe archegetyczne zrédia (archi-
walia) nie sg juz jedynymi materialami archiwalnymi. Prasa, film, kro-
nika XX wieku, a przede wszystkim drukowane sprawozdania i biulety-
ny wszelkiego rodzaju instytucji oraz pamietniki rozszerzaja pojecie
»archiwalia”., Nawet wspolczesna literatura piekna to tez jeden z naj-
zywszych i najbardziej spontanicznych reportazy o wspbdlezesnosci. Za-
kres pojecia archiwaliéw znacznie sie réwniez poszerzy! przez dotarcie
do archiwdéw réznego rodzaju zbioréw, ktoérych archiwisci sprzed pieé-
dziesieciu laty jeszcze nie znali. Przejmowanie i zabezpieczanie akt, jako
podstawowa czynno§é archiwisty, juz nie wystarcza. Tym bardziej, ze
réwnoczes$nie wylania sie pytanie zasadnicze — czy masowy strumien
nowoczesnych i wspélczesnych registratur, kierowanych przez registra-
toré6w i urzednikéw o roznych zdolnosciach i przygotowaniu, posiadaé
bedzie tyle ladunku tre$ciowego, by daé wystarczajgco pelny obraz wspoél-
czesnos$ci? Odpowiedz jest zdecydowanie negatywna. Nie wnikajac gle-
biej w przyczyny tego stanu rzeczy, nie ulega jednakze watpliwosci, Ze
tworzgey i wygotowywujacy wspoélczesne akta dajg produkty pracy admi-
nisfracyjnej znacznie gorsze od swych poprzednikéw. Zachodzace wiec
zmiany strukturalne spoleczenstwa dotykajg bezposrednio takze archiwa.
Zmiany te muszg wiec prowadzi¢ do nowych wysitkéw archiwisty, ktory
ma obowigzek zgromadzenia Zrédel! dokumentujacych pelny obraz spo-
teczennstwa oraz opinii publicznej. Archiwistyka zostala wiec tym samym
od zewngatrz zmuszona do zajecia sie dokumentacjg archiwalng 138,

Dzialalno§é dokumentacyjna to nowoczesne i modne hasto, roéznie
zreszta rozumiane i stosowane. Stad koniecznosé ustalenia definicji archi-
walnej pojecia dokumentacja. Polski slownik archiwalny ujmuje
pojecie ,,dokumentacja” dwojako: raz, jako sume dokumentéw, drugi raz
jako czynno$é, dzialanie. W zaleznosci wiec od kontekstu tresciowego

187 Kurt Schumann: Parlamentsarchive, ,Der Archivar”, 1962, s. 215 oraz
Friedrich Henning: Gedanken zum Verhiltnis von Parteiarchiven und Parlament-
sarchiven, ,Der Archivar”, 1968, s. 153.

188 Zadania dokumentacyjne archiwéw wspélczesnych wymagajag od archiwi-
stébw znacznej orientacji w ksztaltowaniu si¢ warunkéw politycznych, a jeszcze
wigkszej zdolnosci dyplomatycznych. Chodzi bowiem o to, by z jednej strony uchro-
ni¢ archiwistyke od wplywéw polityczno-partyjnych, a z drugiej — réwnocze$nie
dostosowywujac siebie oraz sama archiwistyke do biezgcych, ale rzeczowych
reform., Zob. Gerhard Zimmermann: Das Ringen um die Vereinheitlichung des
Archivwesens in Preussen und im Reich von 1933—1945, ,Jahrbuch Stiftung Preu-
ssischer Kulturbesitz”, t. 5: 1967, s. 129.
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ujmuje sie dokumentacje jako okredlona substancje oraz jako element
funkcjonalny. Ogélnie przewaza rozumienie funkcjonalne rozumienia ,,do-
kumentacji”. Zwracal na“to uwage H. Altman, ktéry podjg! prébe usta-
lenia réznicy miedzy ,,dokumentacjg” (jako osrodka dokumentacyjnego}
a archiwami. Tym samym ujmowal to pojecie i substancjalnie, i insty-
tucjonalnie. Uwazal on, ze problem dojrzewa, moze nie w sensie od-
miennodci pomiedzy funkcjami archiwéw 'i dokumentacji, a raczej w
sensie wspoéldziatania. Podkresla sie rowniez niedostateczno§é dotychcza-
sowych kryteriéw rozréznien miedzy pismem a drukami, organicznoS$ci
oraz pochodzenia zrédel itp. Wydaje sie wiec, Zze punktem wyjscia w
precyzowaniu definicji pojecia ,,dokumentacja” moze byé stwierdzenie,
iz Zrodlo jest surowcem dokumentalnym wynoszacym sie ponad poziom
tego surowca przez wartoSci historyczne, kulturalne, literackie i patrio-
tyczne. Archiwalia natomiast tym réznig sie od zrédla dokumentalnego,
7ze obok warto§ci informacyjnej sa organiczna czeScig sktadows jakiejs
wickszej czefci oraz posiadaja samoistny byt. Archiwalia punkt ciezkosci
przesuwaja na warto$§é dodatkowa surowca dokumentalnego, na-
tomiast dokumentacja zdecydowanie przesuwa punkt ciezkosci na funk-
cje informacyjne. Dlatego np. M. Dembowska — wychodzac z te-
go bardzo waskiego spojrzenia — uznala, iz dokumentacja i informacja
naukowa sg pojeciami réwnoznacznymi, co wiecej, ze informacja naukowa
jako pojecie jest szersza od dokumentacji. Dochodzi wreszcie do stwier-
dzenia, Zze ,,dokumentacja i informacja naukowa rozumiana jako zor-
ganizowana dzialalno§¢ jest niczym innym jak dzialalnoscia, ktérej za-
daniem jest udostepnianie wynikéw nauki lub osiggnieé praktyki w celu
wykorzystania tych zdobyczy dla dalszego rozwoju nauki lub doskona-
lenia dzialalno$ci praktycznej w réznych dziedzinach” 139, Tego rodzaju
sformulowanie jest raczej nie do przyjecia przez archiwistdw, tym bar-
dziej, ze rozgraniczenie pojeé¢ ,,archiwum” i ,,dokumentacja” jest bardzo
trudne. Pojecia te bowiem terminologicznie sg ze sobg spokrewnione.
Stad niebezpieczenstwo przemieszania pojeé przy powierzchownej znajo-
mosci sprawy. Jasno§é definicji jest o tyle sprawa wazng, ze usciSlenia
terminologiczne majg swe praktyczne konsekwencje. Zaznacza sie to w

139 Dokumentacja (je] czynnofci techniczne oraz dzialalno$é) potwierdza istnie-
jgca stale lgcznodé archiwistyki z teorig i praktyka dzialania. Obecnie przyjmuje
sie ustalenia archiwistyki w tej mierze za obowigzujace wszystkie dyscypliny nau-
kowe, ,Sytuacja, w ktérej istnieja dwa Sswiaty, $wiat naukowcéw i Swiat
praktykéw coraz wyraZniej zaczyna by¢ anachronizmem” (zob. Stanistaw Kowa-
lewski: Zagadnienie wspélpracy nauki 2z praktykq w organach administraciji,
»OMT”, 1968, nr 7, s. 2). Z drugiej strony trzeba przyjaé, iz archiwistyka jako
dyscyplina naukowa ,nie jest jednoscia. Co wiecej, jej charakter multidyscypli-
narny wyrédznia jg od innych specjalistycznych dyscyplin naukowych, np. mate-
matyki” i zbliza jg do cybernetyki (por. Johannes Papritz: Angelsichsische Ar-
chivhandbiicher, ,Der Archivar”, 1967, s. 381). Mozna przyjaé dla archiwistyki
nastepujgce sformutowanie nauki ~— jest to systematyczne opracowywanie teorii
lub postugiwanie sig¢ intersubiektywnie kontrolowanymi metodami w celu uzyska-
nia okres§lonych danych i ich opracowania. Natomiast filozofia archiwalna musi
zespoli¢é w jedng logicznie konsekwentng strukture rozliczne nauki spoleczne z ich
specyficznym rynsztunkiem pojeciowym i metodami. Jest to zadanie nieslychanie
trudne i mozliwe do urzeczywistnienia jedynie pod warunkiem, ze niejako z géry
przyjmie sie jaka$ ogblng integrujacg hipoteze, system pojeé lub model teoretyczny.
Tylko tym sposobem bedzie mozna przezwycigzyé — podkreflang przez Bohdana
Ryszewskiego (Archiwistyka, Przedmiot, zakres, podzial, w: Roczn. TN Tor. 76,
Toruh 1972, z. 2, s. 7) — wieloznaczno$é terminu ,archiwistyka”.
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zbieznodci czy w przecinaniu sie zakreséw pracy dokumentalistéw i ar
chiwistéw z jednej strony, oraz w sporach na temat adaptac;)l pO]QClc
,,dokumentacja” z drugiej strony. Spory te jeszcze bardziej sie poteguja
gdy chodzi o zakres oraz intensyfikacje dzialalnodci dokumentacyjne:
archiwdéw. Wydaje sie, ze trzeba przyjac¢ za sluszny punkt widzenia Mie-
dzynarodowej Federacji Dokumentacyjnej, ktéra pojecie ,,dokumentacja’
taczy z funkcjami, a nie z materialami (tworzywem) 140, Tym samyn
pojecie , dokumentacja” jest pojeciem nadrzednym dla wszystkich dyka-
sterii zawodowych A (archiwa) B (biblioteki) D (dokumentacja) M (mu-
zea). Ilustracja tego ujecia ,,dokumentacji” jest ewolucja jej definicji:

— w 1931 r. okreSlano jg jako zbieranie, porzadkowanie i przecho
wywanie dokumentéw wszelkiego rodzaju, a dotyczgcych caloksztalty
dzialalnosci ludzkiej;

— w 1960 r. zmieniono jg na zbieranie i magazynowanie, porzadko-
wanie i wybor (selekcje), rozpowszechnianie i wykorzystywanie wszel:
kich rodzajéw informacji.

Rozréznienie zas miedzy pojeciem ,dokumentacja” a ,informacja’” do-
tyczy tylko przesuniecia punktéow ciezkosci, W ,,dokumentacji” punk
ciezko$ci przesuwa sie na zbieranie, wybdr, magazynowanie i przygo-
towanie $rodkéw dowodowych; w ,informacji” natomiast na wydoby-
wanie tredci, rozpowszechnianie i wykorzystywanie zawartosci trescio-
wej dokumentéw (wiadomosdci). Mowi sie wowcezas o tzw. ,intensywne;
informacji”, czyli informacji nacelowanej na systematyczne informowa-
nie o wyselekcjonowanych informacjach. PosSrodku miedzy ,informacje
pasywng” (udzielang tylko na biezace zapotrzebowanie poszezegdlnyclk
klientéw) a ,,informacjg aktywng” (intensywna) umiejscawia sie ,,infor-
macje selektywna” (SDI=selective dissemination of information), usta-
lana na podstawie analizy zapotrzebowan klientéw instytutu dokumen-
tacyjnego.

Komplikacje w rozgraniczaniu ,,dokumentacji” oraz ,informacji’
wzrastajg w wyniku dazen integracyjnych procesu informacyjnego z pre-
cesem dokumentacyjnym i procesem decyzyjnym. ,Informacje” uwazs
sie za czynno$¢ zmierzajacg do zmniejszenia niepewnosci dziatania w
oparciu o okreslony proces komunikacyjny. Proces dokumentacyjny uwa-
za sie za istotng cze$¢ mieszezaca sie miedzy procesem informacyjnym
a procesem decyzyjnym. Podkresla sie szczegdlnie, iZ niezwracanie uwagi
na proces decyzyjny prowadzi do stagnacji w dokumentacji, prowadz:

0 Eckhart G. Franz: Archiv und Archivfunktion.., s. 31. Zygmunt Ryzna:
(Problemy metodologii projeklowania systemow elekironicznego przetwarzania da-
nych, ,,Prz. Org.”, 1971, z. 2, s. 65) podkresila, iz organizacja procesu informowania
powinna byé ukierunkowana na stworzenie aktywnego systemu informacyj-
nego. Teoria systemédw 2z drugiej strony potwierdza filozofie archiwalng, gdy
stwierdza, Ze o istocie systemu stanowi zestrojenie szercgu skiadnikéw w jednolita
calodé, iz system nie powstaje z mechanicznego dodawania. Ustalajac wiec systerr
dokumentacyjny archiwéw mozna przyjaé, ze dokumentacja to zbieranie, wybie-
ranie, porzgdkowanie i magazynowanie (wiasciwa dokumentalistyka) oraz dostar-
czanie prawidlowemu uzytkownikowi prawidlowej informacji w prawidlowyrr
czasie 1 prawidlowymi §$rodkami (wlasciwa informatyka). Moéwi sie o lacznodci
i wymiennosci pojeé¢ ,,dokumentacja” i ,,informacja” (por. Jadwiga Ruzylo-Stasia-
kowa: 2 problematyii informacji naukowej w zakresie nauk spolecznych, ,Rocz
Eibl. Nar.”, t. 3: 1967, s. 62 oraz Karl Fischer: ,,Biographische Dokumentation
des Landtagsarchivs Nordrhein-Westfalen, ,Der Archivar”, 1974, s. 224).
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do tzw. kryzysu dokumentacji. Z tego niebezpieczenistwa powinni sobie
zdawac¢ sprawe przede wszystkim archiwiéci i przezwyciezaé istniejgcy
,kryzys archiwalny”. Ilustracja takiego wlasnie przezwyciezania ,kryzy-
su archiwalnego” moze byé lansowane przez Naczelng Dyrekcja Archi-
woéw Panstwowych pojecie ,archiwum dokumentacyjne” w zakladach
pracy, w ktorych powstajg materialy archiwalne szczegdlnie wazne (w
odréznieniu od innych archiwéw zakladowych=skladnic akt) 141, , Archi-
wum dokumentacyjne” nalezatoby powolaé¢ w zakladach pracy, w ktérych
powstaja materialy archiwalne szczegélnie wazne dla badan nad dziejami
Polski Ludowej. Powinny to byé ,,statutowe komoérki organizacyjne i pod-
porzadkowane bezpoérednio kierownikom zakladéw pracy lub komoérkom
zajmujacym sie organizacja i metodami pracy. Archiwa dokumentacyjne
powinny mieé¢ prawo przechowywania swych materialéw archiwalnych
do czasu likwidacji instytucji. Materialy archiwalne zgromadzone w nich
nalezaloby opracowaé na zasadach obowigzujgcych w archiwach pan-
stwowych i udostepniaé¢ badaczom w pracowniach naukowych tych archi-
wo6w. Personel kierowniczy archiwéw dokumentacyjnych powinien mieé
wyksztalcenie wyzsze, za$§ personel $redni skonczone 2-letnie technika
pomaturalne”. Nie analizujac w tym miejscu slusznoéci wprowadzenia
tego nowego pojecia ,,archiwum dokumentacyjne”, stwierdzi¢ wypada, iz
chyba stuszniejszym jest okreslenie ,skladnica akt” dla tzw. registratur
akt dawnych. Rowniez i organizacyjnie sprawa skomplikowaltaby sie w
sluzbie archiwalnej. Archiwa panstwowe musialyby wprowadzié na mo-
dte francuska tzw. ,,misjonarzy archiwalnych”. Niemniej projekt wprowa-
dzenia ,,archiwum dokumentacyjnego” jest dowodem koniecznoéci roz-
szerzenia zadan dokumentacyjnych archiwéw, przede wszystkim w za-
kresie organizacji zbioroéw wspotczesnych, kiore dotad tra-
dycyjnie lgczono i laczy sie z bibliotekg archiwalng (podreczng biblioteka
zawodows), stanowiaca podstawowy pomocniczy warsztat naukowy dla
archiwistéw i dla korzystajgcych z zasobéw archiwalnych 142,

Problemy adaptacji pojeé¢ ,,dokumentacja”, ,,informacja” i , komuni-
kacja” dla potrzeb archiwéw latwiej rozwigze sie, gdy ustali sie trady-
cyjny charakter instytucji archiwalnej oraz instytucji dokumentacyjnej.
wArchiwum” posiada aspekty: lokalowe, substancjalne, instytucjonalne
i funkcjonalne. Podobnie ujmowa¢ mozna ,,dokumentacje”. Punktem wi-
dzenia dla naszych w tym artykule celéw jest funkcjonalno$é.
Otoz dzialanie archiwisty polega na przejmowaniu materialéw archiwal-
nych na drodze automatycznego naplywu. Archiwalia i zaséb archiwalny
rosng organicznie. Dzialalnoéé dokumentalisty dotyczy zbierania mate-
rialéw stosownie do ustalonego i docelowego planu dzialania. Dokumen-
facja rosnie sztucznie. Typowymi za$§ ,,archiwami dokumentacyjnymi”
(w innym naturalnie znaczeniu od podanego przez Naczelna Dyrekcja
Archiwow Panstwowych), a lyczacymi zadania tradycyjne z nowymi za-
daniami dokumentacyjnymi to tzw. archiwa gospodarcze. Archiwa te sg

141 NDAP, pismo z dnia 20 maja 1966 r.,, nt PNM 0016—9.

12 Podkreslié przy tym wypada, ze administracja komunalna (np. registratura
Zarzadu Miejskiego w Olsztynie — WAPO XXX/l — 163) zobowiazywala kan-
celarie i registrature miejska do dziatalnoéei dokumentacyinej, przede wszystkim
prowadzenia w szerokim zakresie kroniki miejskiej, ujmuigcej nawet druki ulotne.
Wspélczes’nie mowi si¢ nawet o tzw. ,,pamieci biura” (por. Stefan Woyno: Tech-
nika przechowywanie dokumentacsji, ,,OMT”, 1967, nr 2, s. 18).

2 — Archiwa Kosicielne
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zwiazane nie z twoércami zespoldéw (fabrykami, przedsiebiorstwami luk
administracjg gospodarczg=archiwami fabrycznymi), a z instytucjam
tzw. polityki gospodarczej. Zbieraja one materialy z okreslonych dzie-
dzin zycia gospodarczego, np. dotyczace analizy rynku zbytu, postept
technicznego itp. Sa to materialy roznorakiego pochodzenia, rodzaju i for-
my. Archiwa ogdlne (panstwowe i inne), bedace archiwami centralnym:
dla okreslonego terytorium, powinny wlasnie tego rodzaju dokumentacje
zbieraé. Dla usciSlenia za$§ rozwazan podaje sie archiwalny punkt wi-
dzenia na réznice zachodzgce miedzy ,,archiwaliami” a ,dokumentacjg’
(w sensie substancjalnym):

— archiwaliami sg materialy nalezgce do bezpo$rednich pozostatosc
i §ladéw dzialania okreslonych twéreéw zespoléw, do kultury, do trwatych
srédet historyeznych. Stajg sie one trwalymi pozostaloSciami juz w trak-
cie powstawania (w my$l zasady proweniencyjnej) oraz sg z gory prze-
znaczone dla okreélonego archiwum (w my$l terytorialnosci archiwalnej
jako wyraz przynalezno$ci terytorialnej (pertynencyjnej).

— dokumentacjg sg materialy stuzace informacji; czeSciowo sluzg dc
utrzymania tradycji i nieraz przeksztalcaja sie w samoistne Zrodlo ora:
czasami awansujg do rangi archiwaliéw i trafiajg do archiwdéw na drodze
akcji zbieraczej.

W dotychezasowym ujeciu dokumentacja, a w szczegdlnoséci dokumen-
tacja prasowa, posiadala zadania tylko biezaco uzytkowe, agitacyjne i pro-
pagandowe. Archiwista jednakze tak jednostronnemu ujeciu nie moze
ulega¢. Dla wyjaénienia tego problemu najlepiej wykorzystaé mozne
materialy prasowe, gdyz one w praktyce najbardziej oddzielaja sie oc
archiwaliéw oraz ilustrujg réznice zachodzgce miedzy pracg archiwalnce
a pracg dokumentacyjng 143, Jaskrawo zaznacza sie to np. w organizacj
pracy wydawnictwa. Zaséb archiwalny tegoz wydawnictwa oraz zasok
dokumentacyjny (dokumentacji prasowej) ujmowane sy oddzielnie. Prze-
de wszystkim prasowa czynno$é dokumentacyjna jest czynnofcig zmie-
rzajaca do pelnego wykorzystania ,,obcych” (spoza wydawnictwa) ma-
terialéw zrédiowych. Dzialalnosé archiwalna zwigzana jest natomiast je-
dynie z wewnetrzng dzialalnodcia wydawnictwa, z jego materialami regi-
straturalnymi. Rozwéj wiec genetyczny tak dokumentaciji, jak i archiwa-
liéw zmusza wiec archiwiste do uwzgledniania w swej dzialalnosci doku-
mentacji, odpowiednio jg wykorzystywaé, w Zzadnym razie nie pomijac

Genetyczny rozwdéj usilowan — dzisiaj okreSlanych jednym pojeciem
»dokumentacja” — wyjasnia, iZ tym pojeciem archiwistyka obejmuje:

— po pierwsze, zagadnienia techniczne dokumentacji (informatyke
archiwalng), wigzgce sie z bibliografia szeroko ujets, klasyfikacjg, nor-
mowaniem, organizacja stosunkéw technicznych, konserwacja oraz mi-
krofotografia;

18 Przy opanowywaniu materialéow prasowych podkre$la sie konieczno$é roz-
roznienia pracy dziennikarskiej od pracy administracyjnej oraz pracy naukowej
Tym samym raczej oddzielnie przechowywano materialy prasowe, materialy admi-
nistracyjne oraz materialy naukowe (zob. Johannes Krause: Das Redaktionsarchiv
»Der Archivar”, 1961, s. 401 oraz Paul Bruderlin: Der Nutzen eines hundertjihriger
Redaktionsarchivs, ,Der Archivar”, 1967, s. 155). Niemniej trzeba zaznaczyé, i:
nawet administracja panstwowa ujmowala i ujmuje w jedna calo$é materials
prasowe oraz materialy administracyjne (zob. WAPO VIII/1 — 18 materialy pra-
sowe landratury — starostwa powiatowego — olsztyniskiej).
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— po drugie, zagadnienia zwigzane z dzialalnofcig dokumentacyjng
(dokumentalistyks archiwalng), tzn. ze zbieraniem materialéw zrédiowych,
nawet z tworzeniem przez archiwiste nowych materialéw informacyj-
nych.

Y W ogromny, prawie niezmierzony obszar dokumentacji trzeba wpro-
wadzi¢ jaka$ systematyzacje. Wydaje sig, Ze najwiccej jasnodci w tej
sprawie daé¢ moga wladnie archiwisci, tym bardziej, ze dotychczasowym
bledem dokumentalistéw (a nawet informatykow) bylo ograniczanie do-
kumentacji do technicznego tylko rozumienia sprawy, tzn. do funkcji in-
formacyjnej oraz do zwielokratniania dokumentéw. Ulegano powierz-
chownemu wrazeniu, ze cechg charakterystyczng czynno$ci dokumenta-
cyjnych tak recznych, jak i maszynowych bylo Ijczenie kartotek, ich
perforowanie lub dziurkowanie. Jeszcze dzisia] widzi sie tylko jedngy
strone dokumentacji, albo jej informacyjng cze$é, lub jej substancjalng
cze$¢ 144, Szybka informacja jest coraz bardziej pozadana. Z tego wysnu-
wa sie wniosek, Ze ogdlna teoria informacji to nauka o zasadach budowy
i funkcjonowania systemu informacji, np. ekonomicznej 145, Wymiana in-
formacji uznana jest za warunek podstawowy zachowania okreSlonego
porzadku. Utrata za$ tego porzadku jest réwnoznaczna ze $miercig. Stad
wyplywaja jej dalsze konsekwencje -— aufomatyzacja, systemy infor-
macyjne oraz coraz to nowsze techniczne mozliwosci jej przetwarzania
i przesylania. Méwi sie coraz wiecej o nowych typach archiwdw,
np. archiwum danych, archiwum socjologicznym, bazie danych itp. zbie-
rajacych dane informacyjne i mechanicznie je przetwarzajace. Widzi sie
co najwyzej nowy problem archiwalizowania sie tych danych oraz przej-
mowania ich do archiwum (archiwizowania)4, Warto jeszcze zwrocié
uwage na inny niedostatek dotychczasowego ujecia dokumentacji. Oto6z
ograniczeniem pracy dokumentalistéw byla ich metoda systematyzaciji
materialow wedlug z goéry ustalonego, zracjonalizowanego systemu —
naturalnie przewaznie dziesietnego. DokumentaliSci raczej starajg sie
umiejetnie wybiera¢ sposrod wielkiej ilosci dokumentéw tylko te, ktére
bedsg w danym przypadku uzyteczne. Tylko takie opracowywujg i od-
dajg je uzytkownikowi. Prace dokumentalistéw cechuje wiec znaczna
doza przypadkowoéci. Przyjmuje sie, ze tego rodzaju metoda
jest rezultatem XIX-wiecznego przyrodniczego myslenia. Archiwisci
tymczasem wnosza inng metode — historyczng. Historyczne mys-
lenje pomaga przede wszystkim w rozwiklaniu antynomii miedzy zada-
niami archiwalnymi a zadaniami dokumentacyjnymi. Na obszarze polskim
podjeto probe rozwiklania tej sprawy, przez ustalenie nowego pojecia
dla materialéw archiwalnych zgromadzonych przez archiwa w wyniku
ich dzialalno$ci dokumentacyjnej — ,,materialy Zrédtowe pomocnicze” 147,

14 Heinz Boberach: Zur Automatisierbarkeit archivischer Arbeitsprozesse un-
ter besonderer Beriicksichtigung von Erfahrungen im Bundesarchiv, ,Der Archi-
var”, 1974, s. 204.

5 Rufemiusz Terebucha: Wstep do ogblnej teorii injormacji mikroelkonomicz-
;l;’ﬁ War‘fzawa 1973, s. 3 oraz Joézet Kossecki: Cybernetyka kultury, Warszawa

, 5. 84,

148 Wolt Buchmann: Maschinenlesbare Daten und Datentriger im Awrchiv,
Bedingungen fiir die Aufbewahrung, Konservierung und Benutzung, ,,Der Archi-
var”, 1974, s. 194.

. el »Materialy pomocnicze” dla podstawowego zasobu archiwalnego maja ula-
‘WIC wspoblczesne zadania archiwéw w zakresie dziatalnosci dokumentacyjnej ca-
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Jest to jednak tylko czastka zadan dokumentacyjnych archiwéw. Punk-
tem wyjscia rozwazan archiwalnych w tej kwestii musi byé bowiem
postawa zasadnicza archiwistéw, ktorzy uzalezniajg swoje postepowanie
przede wszystkim od samej substancji archiwalnej oraz myslg katego-
riami wieczystymi; tymczasem dokumentalici i informatycy nastawieni
sg prawie wylgcznie na potrzeby biezagce 148,

Istotnym wreszcie problemem adaptacyjnym dokumentacji w jej funk-
cjonalnym ujeciu (dokumentalistyki) oraz informacji réwniez w jej uje-
ciu funkcjonalnym (informatyki) dla potrzeb archiwistyki jest kwestia
opanowania potopu wiadomosci (dokumentacji i informacji). Archiwista
stol wiec przed zasadniczymi kwestiami wartoSciowania nie tylko tra-
dycyjnych materialéw archiwalnych, lecz réwniez .dokumentacji wspoél-
czesnej. Wprawdzie przyjmuje sie, Ze tak dokumentacja, jak i informacja
powinna ,nauczyé sztuki wyboru”, ale informatyczna selekcja dokumen-
tacji i informacji przez unikalnos§é (zdarzenia nie stanowig elementu pro-
cesu cigglego) oraz niezwyklosé, tj. odwrocenie wzajemnych relacji mie-
dzy elementami tworzacymi sytuacje, dla potrzeb archiwalnych jest nie-
wystarczajgca. Przede wszystkim z uwagi na role informacji, ktéra z jed-
nej strony musi ,zaspakaja¢ gldéd informacji”, a z drugiej strony moze
prowadzi¢ do ,S$mierci za zycia” (zamilczeé na S$mieré=Todschweigen),
wzglednie byé w ,,sluzbie ciszy” 149, Np. w naszych wspdlczesnych wa-
runkach polskich informacja shizy: walce o wladze, organizowaniu spo-
leczenstwa oraz kierowaniu gospodarks. Dalej informacja opiera sie na
zasadach: partyjnosci, spotecznego charakteru informacji, permanentnos-
ci oddzialywania oraz usprawniania funkcjonowania struktur instytucji
informacyjnych. Przy wartosciowaniu dokumentacji wspolczesnej te wias-
nie wzgledy archiwista musi bra¢ pod uwage i kazdorazowo uwzgledniaé
je w ustalaniu tak jako$ci informacji (dokladnos$ci=techniki, znaczenia=
=gemantyki, skuteczno$ci=pragmatyki), jak 1 hierarchii waznoéci in-
formacji, ktorych wyréznia sie trzy: doraznej uzytecznosei informacii,
zaspakajania rozleglejszych potrzeb spolecznych oraz racjonalizacji wilas-
nej aktywnosci spolecznej. Konieczno$é¢ wartosciowania ,,potopu infor-
macji” doprowadzily -— podobnie jak w archiwistyce ,,potop akt” — dc
wprowadzenia elementu ,,wyboru” (selekcji) w definicje ,,dokumentacji”,
sinformacji” oraz ,archiwaliéw”. Od czasu Fr. Brantano moéwi sie, ze
kazdy wybdr jest preferowaniem, chociaz nie kazde preferowanie jest
wyborem. By nastapil prawidlowy wybdr muszg zachodzié dwa momen-

lego ,Zycia spolecznosci ludzkiej”=documentatio humana. To pojecie w
nauce francuskiej okresla sie jako ,,planifikacje” (zob. J.H. D’Olier et B. Delmas:
La planification des infrastructures de documentation, de bibliothéques et d’archi-
ves, Paris 1974, s. 328).

148 Eckhart G. Franz: Einfiihrung in die Archivkunde, Darmstadt 1974, s. 54
oraz Jean Favier: Les Archives, Paris 1959, s. 17.

149 M. Szulczewski: Polityka..., s. 61, 108, 232, 244, 287, 305. Archiwalny tok
mys$lenia jest podobny do administracyjnego i przyjmuje ,kontynuacyjnos$é przebie-
gu informacji” (np. dla planowania gospodarczego, przestrzennego, ochrony s$rodo-
wiska oraz poprawy zarzadzania). Natomiast dla nauk spolecznych podstawowym
aspektem jest ,,odpowiedzialno$é”, wiec poréwnywanie informacji; tym samym pro-
blem podzialu kompetencji archiwalnej miedzy samymi archiwami oraz kompeten-
cji dokumentacyjnej miedzy archiwami a innymi instytutami dokumentacyjnymi
nie jest juz tak waznym i istotnym (por. Heinz Boberach: Archivbenutzung und
archivarische Arbeit im Wandel von Interessen und Methoden, ,,Der Archivar”
1975, s. 22).
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ty: decyzja oraz docelowe dzialanie (wola, uczucie); preferowanie za$
posiada charakter teoretyczny 15

Archiwalna adaptacja pojeé¢ ,,dokumentacja” oraz ,,informacja” doty-
czy przede wszystkim rozrézniania poje¢ ,,dokumentacja” i ,,informacja”
w rozumieniu substancjalnym od pojeé; ,,dokumentalistyka” oraz ,,infor-
matyka’” w rozumieniu funkcjonalnym. Otéz pojecia:

— ,,dokumentacja” ujmuje sie dwojako:

raz, jako sume dokumentéw, ktérg sie wartosciuje tak ilosciowo, ja-
kosciowo, jak i cennoSciowo;

drugi raz, jako dzialalno$é, ktéra ujmuje, tworzy oraz organizuje in-
formacje semantyczne. Te dzialalno$§é okreéla sie jako ,,dokumentalistyke”.

W takim ujeciu ,,dokumentacja” oznacza stwierdzenie wartosci, doko-
nywanie wyboru, referowanie oraz inne metody uzyskiwania i ewidencji
wartych zaznaczenia wiadomo$ci. Jest to podstawowa faza dzialania ja-
ko conditio sine qua non nastepnych faz, dotyczgecych magazynowania
i organizacji spichlerza informacji 151,

— ,informacje” ujmuje sie réwnieZz co najmniej dwojako:

raz, jako sume wiadomodci, ktérg wartosciuje sie ilosciowo, jako$-
ciowo oraz cennos$ciowo. Niektérzy te ,,sume informacji” okreslaja jako
,wiedze”, przyjmujac, iz informacja jest materiatem surowym, jest je-
dynie zbiorem danych. ,,Wiedza” natomiast zawiera pewns ilo§¢ rozmys-
lan i rozwazan systematyzujacych dane przez ich poréwnywanie i klasy-
fikacje; dalszy krok prowadzi juz do wiedzy naukowej i formulowania
praw naukowych. W ogole stwierdza sie, ze ,jinformacja” ma sens, jesli
jest ,,wiedzg o rzeczywistosci” 152;

drugi raz, jako caloksztalt dzialalnosci informacyjnej w jej teoretycz-
nym 1 technicznym rozumieniu, okreslanej réwniez jako ,,informatyka’.
Do zadan informatyki nalezy opisywanie heurystycznych cech faktow, sy-
steméw, hipotez — jako zbioru oczekiwanych wartodcei, teorii — jako
zbioru elementow wiedzy rzetelnej 153,

150 Franz Brentano: Grundlegung und Aufbau der Ethik, Bern 1952, s. 218.

151 Ulrich Neveling und Gernot Wersig: Terminologie der Information und Do-
kumentation, Miinchen 1975, s. 17. Por. Zygmunt Majewski: Dokument i dokumen-
tacja maukowo-techniczna, w: ,Dokumentacja naukowo-techniczna”, Warszawa 1955,
s. 39. Wprowadzono rozréznienie miedzy ,,dokumentacja naukowo-techniczng” a ,,do-
kumentacja techniczng”; te ostatnia okres§la si¢ réwniez jako ,,dokumentacje fa-
bryczng”. Termin ,dokumentacja” jest uzywany w technice w réznym znaczeniu
i dlatego tez najczeSciej uzywa sie go z jakim§ przymiotnikiem, blizej jg okresla-
jacym. ,,Dokumentacja techniczna” (fabryczna) to zbiér dokumentéw dotyczacych
pewnego konkretnego zagadnienia technicznego. Natomiast pojecie ,,dokumentacja
naukowo-techniczna” ma inne znaczenie i sluzy do okre§lenia zespolu czynnosci
polegajacych na gromadzeniu, opracowywaniu i rozpowszechnianiu wiadomosci za-
wartych w réznych dokumentach, dotyczacych okreS§lonego zagadnienia. A. Lysa-
kowski pod pojeciem ,dokumentacja” ujmuje calo$é (sume) dokumentéw (Bibliote-
karstwo naulkowe..., s. 11).

152 Powinna ona ulatwiaé interpretacje poszczegélnych dokumentéw i infor-
macji, ktére sg podstawg centralnego problemu, np. ,prawnej teorii wykladni”.
Materialy dokumentacyjne winny poméc w ustaleniu celow, pogladdéw i toku my-
Slenia tworcow poszezegdélnych dokumentéw (np. prawnych, ustaw), W tym zakresie
stosuje sie tzw. teorie subiektywng prawnej nauki o metodzie ujmujaca interpreta-
Clg W oparciu o caly historyczny proces oraz duchowg atmosfere, w ktorej powstat
dokument (teoria obiektywna jest przeciwna takiemu ustalaniu wartosci dokumen-
tu). Zob, Hans Christian Hillner: Zum Problem der Gesetzmaterialien als Auslegung-
shilfe, ,Der Archivar”, 1974, s. 229,

152 Informacja w badaniach..., s. 30.
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W takim ujeciu ,informacja” jest wiadomoseig, a ,informacja nau-
kowa” jest logiczng informacja zdobyts w procesie poznawczym; ,,infor-
macja” odzwierciedla prawidlowosci obiektywnej i adekwatnej realnosci
(stwierdzajac wartoé¢ i dokonanie wyboru informacji ze spichlerza in-
formacji) i zastosowana jest w praktyce spoleczno-historycznej, czyli we
wszystkich rodzajach czynnoéci ludzi, zmierzajgcych do przeksztalcenia
natury i spoleczenstwa. Natomiast ,,informatyka” bada strukture i wlas-
ciwosé informacji nauvkowych, prawidlowosci, teorig, historie, metodyke
i organizacje dzialalnoici informacyjno-naukowej oraz rozpowszechnianie
informacji. Celem jest opracowanie optymalnych metod, srodkow wybo-
ru oraz przedstawiania, opracowania analityczno-syntetycznego, wyszu-
kiwania i rozpowszechniania informacji 154,

Skrécone wyjadnienia pojeé¢ ,,dokumentacja” i ,informacja” pomoga
w uzasadnieniu rejesiracji pociggnie¢ organizacyjnych archiwéw i archi-
wistéw w zakresie czynnosei technicznych ,informatyki archiwalnej” oraz
zakresu dziatan ,,dokumentalistyki archiwalnej”, przede wszystkim za$
w zakresie tworzenia nowych materialéw dokumentacyjnych, awansujg-
cych do rangi archiwaliéw.

2. INFORMATYKA ARCHIWALNA

Z wielu okreslen ,,informacji” dla potrzeb niniejszych rozwazan omé-
wi sie tylko czynno$ci techniczne dokumentacji i informacji, okreslanej
jako ,,informatyka archiwalna”. Jest to §wiadome ograniczenie przyjetej
przez Z. Kierzkowskiego definicji okres$lajacej ,,informatyke” jako zespol
dyscyplin nauki i techniki, zajmujgcych sie problemami zbierania, gro-
madzenia, przechowywania (raczej wchodzacych w zakres dokumentacji=
=dokumentalistyki — uwaga autora) oraz reprezentowania informacji,
ich przeksztalcania, a takze konstrukcji i technologii budowy urzadzen,
maszyn i systeméw stuzacych do tych celow (wlasciwa informatyka —
uwaga autora) 195, Informacje jako material surowy w przygotowaniach

154 TLeon Brillouin: Nauka a teoria informacji, Warszawa 1969, s. 17. Pelny
przeglad pogladéw na informacje zob. — Informacja w badaniach naukowych, War-
szawa 1972, s. 11—31. Andrzej Targowski (Luka zarzgdzeniowa, czyli o doskonale-
niu informowania kierownictwa, ,Prz. Org”, 1970, z. 5, s. 218) zaweZza pojecie
informatyki do zarzadzania procesami gospodarczymi: ,Informatyksg okreslamy
dziedzine obejmujgcy sfere systemoéw informacyjnych zarzgdzania procesami gospo-
darczymi przy wykorzystaniu techniki obliczeniowej; to jest technika zmieniajgca
system zarzgdzania”.

155 Zbigniew Kierzkowski: Elementy informatyki, Technika — metody — za-
stosowania, Warszawa 1976, s. 9. Por. Charles J. Sippl and Charles P. Sippl: Com-
puter dictionary and handbook, New York 1972, s. 126, 212. Por. uwagi Tadeusza
Pionkowskiego (Uzytkowanie i rozpowszechnianie materialdw dokumentacyjnych,
w: Dokumentacja naukowo-techniczna, Warszawa 1955, cz. 2, s. 79—103. W listopa-
dzie 1976 r. zorganizowano w Moskwie specjalng konferencje dotyczgca informatyki
archiwalnej, na ktorej poruszono sprawe informacji naukowe] archiwow, organizacji,
rejestracji oraz statystyki wykorzystywanych materialéw archiwalnych, roli infor-
macji retrospektywnych opracowywanych dla potrzeb administracji i nauki, przy-
gotowan do przyjecia materialéw przez archiwa oraz materialow APD i zastosowa-
nia technik APD w archiwach, intensyfikacji opracowywania zasobu archiwalnego,
opracowania katalogow archiwalnych (zob. , Informationsdienst”, 1977, nr 37, s. 103—
105). Por. Jézef Maroriski, Mieczystaw Muraszkiewicz, Zbigniew Nowicki: Wprowa-
dzenie do informatyki, Warszawa 1975, s. 14. Istotng sprawe podjal réwniez ks.
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do komputeryzacji okreéla sie jako ,,dane”. Jesli przyjmie sig, ze zadania
dokumentacyjne archiwéw streszczaja sie do trzech glownych zadan:

— szukania, czyli funkeji geologa, .

— zageszczania, ezyli funkeji inzyniera, )

— reprezentowania informacji, czyli funkeji publicysty, to ,infor-
matyka” obejmuje w caloci reprezentowanie oraz czesciowo zageszczanie
(Verdichtung=kondensacja). ,,Dokumentalistyka” natomiast zajmuje sie
w calosci szukaniem i czedciowo zageszczaniem. ,,Zageszezanie” jest wiec
elementem lgczacym ,,informatyke” z ,,dokumentalistyks”.

Tak rozumiang ,,informatyke archiwalng” uja¢ mozna jako nastepujg-
ce czynnosci techniczne:

a. Na pierwszym miejscu trzeba postawié formowanie informacji
bibliograficznej. Otéz jesli chodzi o bibliografie literatury dru-
kowanej, archiwa nie sg nig ani mniej, ani wiecej zainteresowane od
zwyklego badacza kazdej innej dziedziny wiedzy. Uczestnictwo archiwi-
stow w pracach bibliograficznych swej dyscypliny naukowej i zawodowej
jest ich podstawowym obowigzkiem. Zadanie to wypelniane jest dwu-
torowo. Na pierwszym tforze chodzi o zwykla bibliografie fachows na
uzytek raczej wewnetrzny, dotyczaca bezposrednio dyseypliny naukowej
oraz dzialalno$cl archiwalnej. Bibliografia tego rodzaju usystematyzowa-
na jest nastepujgco: archiwistyka miedzynarodowa i ponadnarodowa,
archiwistyka w ogdlnosci (dotyczaca zadan archiwéw, teorii archiwalnej,
nadzoru archiwalnego nad narastajgcym zasobem archiwalnym, opieki

archiwalnej, archiwistyki pafistwowej — komunalnej — wspolnot religij-
nych — parlamentarnej i partyjnej — gospodarczej — instytutéw nau-
kowych — prasowej — socjologicznej, historii archiwistyki, prawa archi-

walnego, techniki archiwalnej, przetwarzania danych, dokumentaciji, akt,
dyploméw, ksigg, kartografii, spuscizn, drukéw, obrazow, wartosciowania
archiwalnego, reprografii, konserwacji, budownictwa archiwalnego), po-
szezegOlnych archiwéw oraz rodzajow archiwaliéw itp.1%8. Na drugim
torze chodzi o bibliografie specjalistyczng dotyczaca np. przewodnikdéw
archiwalnych, przewodnikéw po zespolach archiwalnych oraz prac nau-
kowych opartych na podstawie materialéw archiwalnych; dla uzytkow-
nika archiwum ten drugi rodzaj bibliografii jest swoistego rodzaju pod-
stawows informacja archiwalng. Warto przy tym zwrdécié uwage, iz to
drugie ujecie bibliografii zaciera autonomie bibliografii w ramach syste-
mu informacyjnego, niemniej jest ona w tym wypadku wyzszym stop-
niem informacji bibliograficznej, ktorej szezytem bylyby sumariusze oraz
inwentarze rzeczowe. Ujecie informacji bibliograficznej w archiwistyce
w tak szerokim zakresie jest podyktowane tym, iz wlasnie wyzZszego ro-
dzaju pomoce archiwalne musza uwzgledniaé ujecia bibliograficzne, tzn.
identyfikacje dokumentu, charakterystyke, rejestracje, dobér, zestawienie
wnioskéw z posiadanego materialu oraz zinterpretowanie tych wnioskéw.

Stanistaw Librowski (Podejmowanie i zalatwianie kwerend w archiwach kosciel-
nych, ,ABIMK?”, t. 27: 1973, s. 12), gdy proponuje dla informacji archiwalnej na
rzecz uzytkownikoéw zastosowanie metody bibliograficznej.

150 Por. Bibliographie zum Archivwesen fiir die Jahre 1973 und 1974, ,Der
Ax:chivar”, 1978. Réwniez czasopismo ,Blitter flir deutsche Landesgeschichte”,
W}esbaden (np. rocznik 96: 1960) regularnie umieszcza rozumowana i opisowsg bi-
bliografie z zakresu archiwistyki.
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Archiwalne informacje bibliograficzne wymagajg réwniez szerszego kon-
tekstu interpretacji materialu niz dotychczasowa tradycyjna bibliografia
(ujeta w pierwszym torze), np. kontekstu wigzacego sie z twoércami zes-
polow aktowych oraz uzytkownikéw archiwéw. Celem zreszta kazdej
bibliografii jest jej kompletnosé. Szerokie zas stosowanie archiwalnej
informacji bibliograficznej wydaje sie niezbedne z uwagi na istniejace
mozliwoéeci techniczne zwielokrotniania inwentarzy archiwalnych, i to
mimo znacznych kosztéw druku. Osiggnie sie woéwezas dwie korzyéci:
po pierwsze ulatwi sie korzystanie z akt; po drugie, zabezpieczy sie
drogocenne inwentarze rekopi$mienne przed zniszczeniem i strata.

Na marginesie tych uwag nalezy podkresli¢ bardzo wazny moment —
mozliwo$¢ uprzystepnienia dokumentalistom do$wiadezen archiwalnych
we formulowaniu informacji bibliograficznych. Otéz dokumentalici my$-
la tylko (raczej tylko znaja) w swej systematyce o zasadzie rzeczowej.
Tymezasem tak myS$li czlowiek prosty, student, poezgtkujacy badacz, kt6-
rzy zakres swych umiejetnosci posiadajg tylke w pamieci. Ci wlasnie
ludzie chcg mieé wszystkie informacje ujete pod hastem rzeczowym, uwa-
Zzajac iz cale bogactwo Zzycia mozna ujgé w szufladkach rzeczowych.
Archiwiici natomiast i archiwa od dawna starajg sie jedynie infor-
mowac¢ o zrédlach. Ta wlasnie informacja o Zrédlach jest specyficzng
dokumentacjg archiwalna, wchodzacg w zakres archiwoznawstwa i zrod-
Joznawstwa. Z calym naciskiem trzeba podkre§li¢, iz informacja archi~
walna dla szerokiej publicznosei nie jest zwigzana z prymarng i gtéwng
dzialalnoscig archiwéw (porzadkowania materialéw archiwalnych), a do-
tyczy jedynie dziatalnosei uboecznej — sekundarnej — archiwéw, przede
wszystkim ich stuzb informacyjnych. Przejscie wiec archiwisty od po-
rzadkowania archiwaliow do dokumentacji archiwalnej, w tym do infor-
macji bibliograficznej, jest dalekg drogg. Nawet podstawowa ewidencja
archiwalna (inwentarze archiwalne) bardziej zwigzana jest z zarzadem
archiwaliami (jest podstawows ewidencjg skarbowg i wlasno$ciowa) niz
z dokumentacja informacyjng. Dlatego niektére srodki ewidencyjne archi-
wow wylacza sie nawet z publicznego uzytku. Co wiecej, archiwalna zasa-
da proweniencji utrudnia laczenie pracy archiwalnej z dokumentacyjng
(informacyjna). Méwi sie wiec o koniecznosci polgezenia pracy archiwal-
nej — porzadkowania archiwaliéw — z informacjg archiwalng poprzez
dokumentacje 157,

Kwestie informacji bibliograficznej réznie sie ujmuje. Najbardziej
stalym tematem teorii bibliograficznych sg koncepcje klasyfikacyjne 158,
Zreszta bibliografiom przypisuje sie réwniez cele polityczno-kulturalne,
stwierdza sie ich powigzania z nauks o informacji naukowej (informa-
tyka). To powigzanie bibliografii z informatykg dotyczy przede wszy-

157 Wolfgang Leesch: Archivbehelfe — Haupttypern und Sonderformen, ,Der
Archivar”, 1975, s. 319.

158 Anna Czekajewska-Jedrusik, Anna Sitarska: Teoretyczne problemy biblio-
grafii wspdlczesnej — Wybdr tekstéow z literatury obcej, Warszawa 1977, s. 5, 8, 10
oraz Introduction to Information Science, New York 1970, s. 14. Wydaje sig, Ze w
archiwalnej dziatalno$ci dokumentacyjnej na szczegdlng uwage zastuguja nastepujg-
ce instrumenty techniczne dokumentacji, jakimi sg: planowanie pozycyine, tabele
rozwoju chronologicznego informacji, instrumenty sygnalne problematyki doku-
mentacyjnej, igczenie techniki planowania sieciowego z ewidencjg wezlowych wy-
darzen wspodlczesnych (por. Brigitte Erler: Die Emntwicklung wvon Hilfsmitteln fiir
die Dokumentation von Vorgingen, Miinchen 1971, s. 34).
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stkim: charakterystyki typéw dokumentéw, 2zrédet informacji stanowia-
cych przedmiot opracowania bibliograficznego, metod klasyfikacji tres-
ciowej i formalnego opisu stosowanych w opracowaniach bibliograficz-
nych, tradycyjnych jezykéw informacyjno-wyszukiwawezych, tj. réznych
klasyfikacji tredci dokumentéow stosowanych w -bibliotecznych i biblio-
graficznych zbiorach informacji oraz interpretacji danych bibliograficz-
nych i innych elementéow wystepujacych w procesach informacyjnych.
Dalej przyjmuje sie, Ze najwazniejsza archiwalng informacjg bibliogra-
ficzna sa katalogi materialéw archiwalnych, informatory i przewodniki
po zespolach i archiwach. Natomiast zakres tych informacji bibliogra-
ficznych wigZze sie nierozerwalnie z stopniem zaangazowania sie archi-
wum jako ofrodka badan regionalnych oraz lokalnych 159,

W archiwalnej informacji bibliograficznej waznymi sg réwniez usta-
lenia teorii informacji, przede wszystkim jej dwie tezy dotyczgce: po.
plerwsze, jakoSci informacji rozumianej jako eliminacja czynnika ludz-
kiego w formowaniu i obiegu informacji, czyli nieckreslania wartosci
informacji — jej cennoéci; po drugie, organicznego braku perfekeji w in-
formacji, przyjmujacej za stale zjawiska w informacji entropie, demona
maxwellowskiego i inne przyczyny braku rzetelnosci informacji., Teoria
informacji potwierdza wiec znang od dawna prawde archiwalng, iz zawsze
rozporzadzamy tylko informacjami cze$ciowymi oraz uogdlnionymi. Stwier-
dzenie to winno dotrzeé¢ do korzystajgcych z archiwoéw, ktorzy z reguly
spodziewajg sie znalezienia w archiwach kompletnych informacji na zg-
dany temat. Sami zad archiwiSci muszg wyciagnaé wnioski praktyczne
i organizacyjne ze $wiadomosci o istniejgcych lukach zewnetrznych i we-
wnetrznych zarzadzanego przez nich zasobu archiwalnego i pod tym
katem widzenia formulowaé informacje bibliograficzne, a przede wszy-
stkim ich konteksty. Tego rodzaju informacja bibliograficzna staje sie
rownoczesnie podstawowym instrumentem dzialania archiwalnego w
okreslaniu i1 wypelnianiu tych luk dokumentacyjnych w zasobie archi-
walnym. Instrumentem pomocniczym — i to gléwnym — takiej infor-
macji bibliograficznej w archiwach jest kartoteka wszystkich twoércow
zespoléw aktowych i archiwalnych z terenu wilasciwosci poszezegélnego.
archiwum (kataster archiwalny). Tego rodzaju kataster archiwalny obej-
muje tworcow zespolow aktowych od najdawniejszych czaséw do dnia

158 Dietrich Schwerin: Archivwissenschaftliche Information und Dokumenta-
tion, ,Archivmitteilungen”, 1969, nr 1, s. 31. W NRD sprawy informatyki archiwal-
nej ujmuje sie wedlug trzech rodzajow zapotrzebowan na informacje: kto, o czym
i w jakiej formie zada informacji; opracowywanie informacji cze§ciowych i calo§-
ciowych; opracowywanie kartoteki dokumentacyinej archiwistyki. Uwagi og6lne-
o bibliografii zob. M. Burbianka: Wstep do bibliografii, Warszawa 1974. Ot6z trzeba
stwierdzié, iz juz obecnie nie moga pozostaé¢ poza zasiegiem bibliografii tzw. , ksigzki
W postaci zastepczej” (np. mikrofilmy). W rezultacie réwniez w praktyce biblio-
tekarskiej wprowadzono pojecie ,,dokument” jako pojecie nadrzedne dla ksigzek
i ,ksigzek w postaci zastepczej”, a opis bibliograficzny (rejestracyiny) tych doku-
mentéow ograniczono tylko do cech wydawniczych, co jednak okazalo sie niewystar-
czajace (por. instruktywne uwagi Witolda Nowodworskiego: Dzieje bibliografii
w Polsce w nowym opracowaniu, ,ABIMK”, t. 22: 1971, s. 306). W archiwistyce
wprowadzono nawet nowe formy opisu rejestracyjnego ,materialow archiwalnych”
= repozyturialiow” w oparcowaniu o ustalone ,kategorie” (zob. Tadeusz Grygier:
Zagadnienia ogdlnego katelogu grup dla poszczegblnych schematéw ewidencji da-
nych, w: Organizacyjne problemy wdraZania systemow APD, cz. 2 Szezecin — Ko~
Jobrzeg 1974, s. 153, 161).
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-dzisiejszego. Archiwa muszg wigc korzystaé z badan nad historig ur:
déw — szerzej z historii administracji — i same je prowadzié oraz
pelni korzystaé ze zbiorow kalendarzy, rocznikéw panstwowych, ma
rialéw statystycznych. Kazde wiec archiwum winno posiadaé¢ kartote
.archiwalnej informacji bibliograficznej poszczegdlnych twércéw zespol
aktowych i archiwalnych. Kartoteka taka moze byé podstaws oprac
wania form rozwojowych poszczegolnych galezi administracji okreslone
terytorium. Ogoélnie przyjety format takiej kartoteki to jej dwucz
ciowosé:

— cze$¢ pierwsza obejmuje najwazniejsze daty w rozwoju urzec
instytucji, przedsiebiorstwa; ksztaltowanie sie¢ form prawnych, stosu
‘kéw podleglosei, poprzednikéw i dziedzicow czynnoséci funkcjonalnych;

— czedé druga obejmuje dane dotyczace zarzadu aktami (spichlerze
informacji administracyjnej = systeméw informacyjnych zarzadzania):

Kartoteka taka spelnia podwojne zadania — naukowe i praktyez:
Je$li chodzi o to drugie, to jaka$§ administracja, czy osoba prywatna, sz
kajaca akt z jakich§ prawnych lub historyeznych powodéw nie moze .
zadowolié¢ stwierdzeniem, iz archiwum akt takich nie posiada; musi o
otrzymaé informacje o mozliwosciach ich dalszego szukania lub naw
0 dacie zniszczenia zgdanych akt. Wreszcie kartoteka tworcéw zespol
aktowych jest punktem wyjécia dalszych czynno$ei technicznych dok
mentacji i dzialalno$ci dokumentacyjnej archiwéw; informuje ona t
‘wiem o zawartosci, o treSci zespolow aktowych oraz samych akt. Zna;
mosé zawartodci zespoléw aktowych ulatwia scalanie zespoléw i dz
dziczenie akt. Znajomo$é tresci akt ulatwia natomiast ich uzupelniaz
i wypelnianie luk dokumentacyjnych 18,

10 Wolfgang Bloss: Registraturbildnerkartei und Registraturbildnerakte, |/
chivmitteilungen”, 1967, s. 93. Kartoteka taka ulatwia wartosciowanie material
archiwalnych (kwalifikacje) oraz selekcje twoércow zespoléw aktowych; jest
podstawowym instrumentem w badaniu rozwoju urzedu oraz instrumentem w n:
zorze nad narastajacym zasobem archiwalnym; jest réwniez instrumentem t:
,sprognozowania archiwalnego”. Punktem wyjscia zakladania takiej kartoteki mc
byé tzw. ,,dokumentacja organizacyjna” u poszczegolnych tworcéw zespolu aktowe
W sklad ,dokumentacji organizacyjne)’ wchodzg: statut, regulaminy, schem:
organizacyjne, instrukcje organizacyjne, zarzgdzenia kierownika, pisma okdlne, g
lecenia stuzbowe oraz tzw. ,ksigzki stuzb” (zob. Lech Zaleczny: Zasady opracou
wania 1 systematyzacji dokumentacji organizacyijnej w Fabryce Transformator
i Aparatury Trakcyjnej ,Elta” w Lodzi, ,,Prz. Org.”, 1966, nr 4, s. 17 oraz Zbigni
Barez, Tadeusz Murzantowicz: Podstawowe elementy organizacyjne przedsiebit
stwa, ,,OMT”, 1966, z. 5, s. 25). Jako uzupelnienie tych kartotek wazng przy arcl
walnym dziedziczeniu akt jest kartoteka zmian - kompetencji tworcow zespol
aktowych (tzw. Kompetenzspartenkartei) ilustrujgca , wedrowke zakresé6w komy
tencyjnych u poszczegdlnych tworcow zespoléw aktowych” (por. Hans Hofmar
Das Ministerialarchiv..., s. 339).

181 Warto przy tej okazji zwrocié uwage na wazny problem archiwalny — 1
czej pomijany dotad — a dotyczacy ,treSciowego zubozenia akt przedwczesnie uc
stepnionych”, Te wzgledy musi sie réwniez mieé na uwadze przy stosowaniu re
nych systemow informacyjno-wyszukiwawezych (np. ,,codeline”, ,miexstrip” i i
nych). Por. Karol Jankowski: Integracja mikrofilmu z elektroniczng technika ob
czeniowq, , Aktual. Probl. Inf. Dok.”, 1974, nr 4, s. 16, Niektorzy bibliografie arcl
"walng, jak i informacje bibliograficzng ujmujg trojako: a) kartoteke referentd
b) sluzbe informacyjng, c¢) informacje rzeczows (zob. ,Informationsdienst”, nr
/8. 63). Instruktywne uwagi na ten temat zob. K.I. Rubelson i L.I. Smoktunowi
O sozdanje jedinoj sistemu mauczno-sprowocznogo apparatu archiwéw SSSR, W
prosy archiwowiedienija”, 1965, nr 10, z, 1, s. 3.
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Zagadnienie archiwalnej informacji bibliograficznej staje sie jeszcze
pbardziej skomplikowane i szersze, gdy podejmie sie prébe zastosowania
cybernetyki i teorii informacji w tworzeniu zmechanizowanego systemu
archiwalnej informacji naukowej. W tym wladnie momencie wysuwa
sie znaczenie archiwalnej zasady proweniecji oraz metody registratural-
nej. Otéz w materiale archiwalnym znajduje swe odbicie obieg informa-
cji od poszczegélnych obywateli poprzez nizsze do najwyzszych organéow
wladzy 1 administracji, lub w odwrotnym kierunku. Przy czym wszystkie
te szczeble funkcjonujg jak aparaty wyposazone w sprzezenia zwrotne,
tzn. sa zdolne do modyfikowania swoich czynno$ci pod wplywem otrzy-
mania informacji. Wymaga to od badacza nie tylko rozpatrywania fak-
tow w ich wzajemnym powiazaniu, lecz takze podobnego tralktowania
zrodel, tzn. nieizolowania ich od struktur, w ktérych powstaly, W prze-
ciwnym razie nie bedzie mozliwe przeSledzenie obiegu informacji, a co
za tym idzie, nie da sie przeprowadzi¢ prawidlowej krytyki Zrédel 162,

Techniczne zadania dokumentacyjne w archiwalnej informacji biblio~
graficznej mozna wigc ogoélnie okreéli¢ nastepujaco — archiwalna infor-
macja bibliograficzna jest systematycznym zbieraniem, wybieraniem, se-
lekcjg oraz wykazywaniem istnienia dokumentéw i Zrédel réznego rodza-
ju; naleza do niej: analityczne inwentarze specjalne, inwentarze tema-
tyczne, wykazy tematéw opracowywanych w oparciu o materialy archi-
walne, tematyka prac doktorskich, analizy zespoléw archiwalnych, prze-
wodniki po archiwach, sprawozdania z prac archiwow, kartoteka totalna
zrodel, réznego rodzaju indeksy. Podkreslié przy tym wypada, iz we
wspblczesnym okresie istniejacego napiecia miedzy wartoscig akt a ich
masg szczegbdlne znaczenie i miejsce posiadaja rézne formy publikacji
archiwalnych (archeografia). W publikacjach i ich rodzajach istnieje
znaczna réznorodno$é powodujgea zamieszanie terminologiczne. Chodzi
przede wszystkim o jasne rozgraniczenie miedzy przewodnikami po archi-
wach, przewodnikami po zespolach archiwalnych, inwentarzami ogdlnymi,
inwentarzami zespoléw, inwentarzami rzeczowymi, summariuszami, kar-
totekami tematyecznymi itp. Te roéznorodno$é archiwalnej informacji bi-
bliograficznych zaciera system automatycznego przetwarzania danych, w
ktorym szczeg6lng role odgrywajg indeksy. Stosuje sie ogolnie dwie formy
indeks6w:

— haslo wypoérodkowane z tytulu dokumentu wyodrebnia sie; uka-
zuje si¢ ono w indeksie jako element istniejgcy sam dla siebie, i to wy-
odrebniony z kontekstu;

— zastosowanie maszynizacji w systemie wyszukiwawezym wymaga
katalogu kluczowego poprzez uwzglednianie wszystkich stow tytulu
dokumentu.

Proces permutacyjny — rozbijajacy tytuly na detale — jest jednakze
;‘éiny. Metody mechanicznego opracowywania hasel mozna ograniczyé do
rzech:

2 Ogo6lnie stwierdza sig, iz w powijakach znajduje sie tak wazny skadinad
dzial metodologii nauk spolecznych, jak krytyka zrédel, ktéra zwlaszeza dla nauki
o polityce migdzynarodowej ma podstawowe znaczenie. Tym bardziej, Ze bez-
stronno$é, pryncypialny obiektywizm nie jest z pewnoSciag najbardziej rzucajaca
Sl¢ W oczy cechg wiekszodci posunieé politycznych odzwierciedlonych w dokumen-
tach panstwowych. Por. Jadwiga Choroszuszyna: Amnaliza zbioru stéw kluczowych,
CINTIE ,,Prace, Studia, Przyczynki”, 4/68, s. 8.



28 TADEUSZ GRYGIER [78]

— klasycznej metody selekcyjnej, polegajacej na doborze i wypisy-
waniu tylko jednego wyrazu z calego tekstu tytutu informacji;

— nowoczesnej metody podawania kontekstu, w ktorym wystepuje
dany wyraz. Znaczenie tego wyrazu jest uzaleznione od przytoczonego
tekstu — jest to metoda kontekstowa, znana w jezyku angielskim pn.
KWIC = Indexing Keyword — in — Context;

— metody wyodrebniania jednego wyrazu z calego tekstu i wypisy-
wania tego wyrazu z lewej strony tekstu podanego w pelnym brzmieniu;
ta metoda znana jest w jezyku angielskim jako KWOC = Indexing Key-
word — out — of — Context 183,

Indeksyzacja w pracach archiwum — po pierwsze intensyfikuje wy-
posrodkowywanie zawartosci tresciowej inwentarzy archiwalnych; po dru-
gie — w formie indeksu generalnego umozliwia dotarcie do wszystkich
zespolow archiwalnych, i to z pominieciem posrednictwa inwentarzy
archiwalnych. Ogoélnie ocenia sie, ze stosowanie hasel bez kontekstu jest
w archiwach nieprzydatne. Natomiast uwzglednianie wszystkich ,,stéw”
tytutéw za hasta w indeksie jest przydatne; zachodzi jednakie zasadnicza
trudno$é, a mianowicie tytuly akt sg dilugie, wiec nie nadajg sie dla
przetwarzania danych w maszynach. Archiwista stosuje wiec raczej pél-
automatyczng prace indeksyzacyjng. Sama za$§ indeksyzacja winna naste-
powaé¢ w trakcie pracy porzadkowej, i to tak dla indekséw inwentarzy
archiwalnych zespoldw, jak i indekséw generalnych réwnocze$nie. Hasla
indeksyzacyjne otrzymujg woéwezas numer kodu i réwnoczesnie dziurkuje
sie na kartach. Indeks generalny obejmuje: miejscowosci, osoby i rzeczy
wraz z datacjg, jest alfabetycznie uszeregowany oraz od kazdego hasla
posiada odsylacz do jednostki archiwalnej (adres). Kodowanie za§ na-
stepuje przez oznakowanie symboliczne, oznakowanie funkecjonalne oraz
kodowanie numeryczne 164,

188 K, Schneider: Die Herstellung von Stichwort Registern, ,Nachrichten fiir
Dokumentation” t. 17: 1966, nr 5, s. 175—176. Szczegdly zob. Automatyzacje i me-
chanizacja pracy w bibliotekach i dokumentacji, Warszawa 1970, s. 162, gdzie
jako nowy krok w selekcji materialow informacyjnych podaje sie tzw. ,indeksowa-
nie kojarzeniowe”, Chodzi w tym wypadku o budowanie tzw. ,szlaku kojarzenio-
wego”. Z formowaniem indekséw wigze sie rowniez sprawa zbudowania dla archi-
wow tzw. ,uniwersalistycznego tezaurusa”, Przykladem moze by¢ ,tezaurus parla-
mentarny”, ktéry musi by¢é uniwersalny, a nie dotyczgcy rzeczowych dziedzin, gdyz
materialy parlamentarne sg uniwersalne. Muszg wiec te fezaurusy byé opracowane
nie a priori, lecz a posteriori (zob. Felicitas Belke: Der gemeinsame Thesaurus der
gesetzgebenden Korperschaften des Bundes und der Ldnder — PARTHES, ,Der
Archivar”, 1976, s. 55). Szczegoly dotyczgce opracowania indekséw omawia na przy-
kiadzie ksigzek Zofia Stasiewska (Indeksy do ksigzek, Warszawa 1964, s. 14) i po-
daje definicje indeksu, ktory jest wykazem tematycznym (nazw os6b, miejsc, po-
j¢¢) omawianych lub wspominanych w ksigzce, ulozonych w okreslonej kolejnosci
wraz ze wskazaniem liczbowym lokalizujaecym ich dokladne miejsce w ksigzce
(por. Horst Romeyk: Indexierarbeit im Archiv, ,Der Archivar”, 1978, s. 200). Pod-
kresla sig, ze intensyfikacja wydobywania tresci z zasobu archiwalnego wyplywa
z wielu przyczyn, miedzy innymi z powodu fluktuacji personelu archiwalnego, co
zmusza do stworzenia aparatu informacyjnego niezaleinego od osoby archiwisty.
Takim podstawowym aparatem sg indeksy. Podkresli¢ za$ trzeba, ze indeksyzacja
laczy sie nierozerwalnie z klasyfikacja, chociaZ jej nie zastepuje. Praktyczne metody
opracowywania indeksu archiwalnego podaje Kazimierz Konarski (Indeks archi-
walny — préba metody, ,Archeion”, t. 35: 1962, s. 13). Wychodzi on od pojecia
nadrzednego ,skorowidz”, z ktérego pochodza ,repertorium”, ,indeks” oraz ,su-
mariusz”,

184 Informacje w badaniach.., s. 31 oraz Herbert Stower und Wilma Wilms:
Generalindex in Form einer Sichtlochkartei, ,Der Archivar”, 1977, s. 157. Proble-
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Te wiec dodatkowe elementy — informacje o Zrédlach, wypelnianie
luk informacyjnych w zasobie archiwalnym, kartoteka zespolow akto-
wych i archiwalnych oraz ich twércéw, informacje o drodze Zrodia i in-
deksy — sg specyficznym elementem archiwalnej informacji bibliogra-
ficznej. Jest ona wstepnym instrumentem formowania bankéw danych
w archiwach i baz danych u tworcéw zespolow aktowych. Dlatego archi-
walna informacja bibliograficzna musi posiadaé tekst naukowy stanowigey
jednolity systemows calo$é, w ktérej wyrazy muszg byé powigzane ze
soba, muszg byé powiazane ze strukturg logiczng oryginalnych dokumen-
téw; powigzania te sg odzwierciedlane za pomocs ,,wskaznikéw wiezi”
oraz ,,wskaznikow roli’”’ 165,

Calo$é archiwalnych informaeji bibliograficznych zwykle laczy sie
z tzw. ,,publicznoécig archiwow”, ktére, mimo demokratyzacji archiwalnej
oraz liberalizacji archiwalnej, w dalszym ciagu sg ,,ascetycznie nasta-
wione do publicznosei”. Stwierdza sie, ze ,,publiczna praca archiwéw to
nie warsztat historykow. Archiwum musi w swej dzialalnodei wyjsé od
swego prymarnego zadania administracyjnego; jest to warunek niezbed-
ny, by zaznaczylo swe istnienie w zyciu swego terytorium wlasciwoéci”.
Dlatego tez archiwalna informacja bibliograficzna réwniez to nachylanie
administracyjne winna posiadaé. Archiwa musza wiec rozwijaé sie nie
tylko jako centralne komoérki dokumentacyjne dla badan naukowo-histo-
rycznych, ale takze jako ceniralne komorki historyezno-polityczne dla
wszystkich klientow na swym terytorium wlasciwodci. Dlatego tez w in-
formatyce mowi sie, ze musi ona byé ukierunkowana na potrzeby i ocze-
kiwania publicznosci, ale przede wszystkim na potrzeby i oczekiwania
kadr kierowniczych, jako realna pomoe w rozwigzywaniu probleméw
kierowania, w obiegach informacji, procedurach pracy, postawach i za-
chowaniach ludzi (podstawg wspélnoty pojeciowej i metodycznej dzialania
zespolowego) 168,

mem centralnym archiwalnych informacji bibliograficznych jest przezwyciezenie
roznicy miedzy mozliwosciami informacyjnymi pomocy archiwalnych a Zyczenia-
mi informacyjnymi korzystajgcych z archiwdéw. Kolejnym zagadnieniem to odpo-
wiedz na pytanie — czy kumulacja indekséw inwentarzy archiwalnych jest wy-
starczajgcym zabiegiem przezwyciezajgcym wyzej wspomniany problem? APD
(EPD} jest instrumentem organizacyjnym w tym przezwyciezaniu ograniczonych
mozliwoéci w zaspakajaniu potrzeb korzystajgcych, ale jako nastepng — dalszg —
fazg dzialania archiwalnego. Indeksyzacja dla potrzeb APD jest metodg wypo-
srodkowywania zawarto$ci tresciowej, a ktéra przettumaczona bedzie na deskrypto-
ry. Deskryptory za$ sg obrazem tematéw poszukiwanych oraz istniejgecych w za-
sobie archiwalnym. Sluzg one: a) rozpoznaniu przekazywanych informacji dotyczg-
cych istotnych faktéw 1 proceséw dzialania, b) sg swoistego rodzaju obiektywnym
i jednolitym odbiciem zachodzgcych proceséw spolecznych, ¢) sg wykazem ujetych
informacji jako czesci skladowej jezyka wyszukiwawczego, d) sg ujete jako obo-
wigzkowe hasla w tezaurusie (por. Dorothea Skiba: Anwendung wvon Deskriptoren
bei der Verzeichnung von Protokollen im Staatsarchiv Magdeburg, , Archivmit-
teilungen”, 1976, z. 6, s. 220 oraz Werner Weisbach: Verwendungsmoglichkeiten
moderner Verzeichnungsmethoden bei der Erschliessung von Protokollen, ,Archiv-
mitteilungen”, 1973, s. 215). Polscy dokumentali§ci z rozréznienia dwoch rodzajow
form pismiennych informacji wysuwaja daleko idace wnioski; rozrdzniajg oni:
a) informacje kierujgce do Zr6del (informacja sygnalna, adresy informacji, opisy
dokumentacyjne); b) informacje zastepujgce Zrodla (referujace, analizy, syntezy
dokumentacyjne, abstrakty, regesty, cytacje) — zob. Projekt organizacji.., s. 4.
19711“5 Hans Booms: Die Publikation von Erschliessungsmitteln, ,Der Archivar”,

, S. 121,

%6 Hans Booms: Uffentlichkeitsarbeit der Archive — Voraussetzungen wund
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b. Na drugim miejscu technicznych zadan dokumentacyjnych archi-
wéw postawié trzeba klasyfikacje. Chodzi przede wszystkim o jej
rozbudowe tak w zakresie zagadnien porzagdkowych, bibliograficznych i bi-
bliotekarskich, jak metodyki klasyfikacji. Punktem wyjscia rozwazan kla-
syfikacyjnych jest stwierdzenie, iz klasyfikacja musi zawsze wyjéé od
rozpoczecia prac typizacyjnych. Nie umiejac bowiem wyznaczy¢ wyraz-
nych granic dla czlonéw klasyfikacji, tworzymy w opisie naukowym
typologie, dla ktérej charakterystyczne jest to, Ze czlony jej moga sie
zaréwno krzyzowad, jak i Ze moga wystepowaé luki miedzy nimi 167, Kla-
syfikacja w archiwistyce laczy sie réwniez z segregacja. Segregacja ujmo-
wana jest jako rozpoznawanie przynaleznosci zespolowej akt wedtug kry-
teriow zewnetrznych dokumentu; klasyfikacja natomiast nastepuje w mo-
mencie, gdy przynaleznosé zespolows akt okreslamy wedlug ich kryteriow
wewnetrznych (np, analizy fresci akt). Tym samym klasyfikacja, segrega-
cja, systematyzacja, typizacja oraz kwalifikacja sg podstawowymi pojecia-
mi archiwalnej teorii ladu. Potrzeby porzgdkowania rodza konieczno$é
klasyfikacji. Im bowiem istniejg bardziej skomplikowane zaleZnosci oraz
potrzeby precyzyjnego wspdldzialania, tym wieksza koniecznosé klasy-
fikacji.

Klasyfikacje dzieli sie na: metodyke systematyzowania, pozajezykows
koncepcje klasyfikacji oraz jezykows koncepcje klasyfikacji. Systematyka
natomiast jest klasyfikacja wielostopniowsg w oparciu o przyjety zespof
zalozen lub zespdl o okreSlonym ukladzie. Fizyczne rozczlonkowywanie
grupy przedmiotéw na mniejsze (podgrupy) okrefla sie jako partycje.
Istnieje partycja metodyczna ujmowana jako segregacja oraz podzial fi-
zyczny (klasyfikacja rzeczowa); zachodzi réwniez partycja bezladna. Kla-
syfikowanie jest natomiast wyréznianiem przedmiotu wedlug pewnych
cech tkwigcych w przedmiocie, na podstawie ktérych tworzy sie z innymi
przedmiotami zbioér (zachodzi woéwczas stosunek semantyczny). Wpraw-
dzie w ogélnej teorii klasyfikacji kazdy sposob klasyfikowania jest sposo-
bem arbitralnym, niemniej w archiwistyce przede wszystkim uwzglednia
sie swoistego rodzaju ,,naturalne” elementy klasyfikacyjne w ramach tzw.
archiwalnej teorii organicystycznej. Archiwalna klasyfikacja jest w za-

Mbdglichkeiten, ,,Der Archivar”, 1970, s. 15, 19, 20 oraz Waldemar Jaworski: Proces
informatyzacji, a proces doskonalenia, ,,OMT”, 1978, nr 2, s. 41. Podkresla sie stal~,
iz w swej istocie archiwum musi pozosta¢ niezmiennie pamigcia administracji i w
plerwszym rzedzie sluzy¢ jej. Zgdania nauki w zakresie ustug informacyjnych ze
strony archiwéw mogg byé speinione tylko jako zadania sekundarne archiwum.
Drziatalno§é archiwalna zalezna bowiem jest od stanu zarzgdu aktami i materiatlami
informacyjnymi oraz od potrzeb informacyjnych administracji. Wtérnie tylko
uwzglednia sie 2zgdania nauki (zob. Wilfried Schontag: EDV in der d&ffentlichen
Verwaltung und ihre Folgen filr die Archive, , Archivalische Zeitschrift”, 1976,
nr 72, s. 89). Archiwa jako pamieé¢ spoleczefistwa musza spelniaé réwniez role in-
stytutu dokumentacyjnego, a w konsekwencji i archiwista musi przejaé ,,tok my-
§lenia dokumentacyjnego”, bedacego wyrazem funkcjonowania assocjacji myéli, mi-
mo iz zawodowo preferuje forme proweniencyjnego ujmowania zagadnien. Chodzi
wige o umiejetne pogodzenie ,,proweniencyinego toku myslenia” z ,,dokumentacyj-
nyrré tokie;)m myS§lenia” (por. uwagi redakcyjne ,La Gazette des Archives”, 1977,
nr 88, s. 12).

167 Fugeniusz Szczepinski: Typizacje proceséw technologicznych (TPT), ,Prz.
Org.”, 1970, nr 3, s. 121; nr 4, s. 171 oraz Tadeusz Woéjcik: Zarys teorii klasyfikacji,
Zagadnienia formalne, Warszawa 1965, s. 132 i W. Pirég: Zagadnienie informacji...,
8. 78. Dzieli sie systemy klasyfikacyjne na hierarchiczne oraz fasetowe.
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sadzie zawsze klasyfikacja skomplikowans; potrzeba takiej klasyfikaciji
powstaje z koniecznosci patrzenia na klasyfikowany zbiér z kilku réz-
nych punktéw widzenia, przy czym nieraz do$¢ odleglych. Uwzgledniaé
wiec trzeba w archiwistyce réznorodne aspekty klasyfikacyjne. Réwniez:
metody klasyfikacji sg rézne: klasyfikacja zespolu systematyzacyjnego,
klasyfikacja dwukropkowa (Ranganathana), wedlug aspektu pierwotnego
(np. strukturalnego) oraz aspektu pochodnego (przydatnosiciowego), klasy-
fikacja dziesietna (Dewey’a) i znakowania skrétowego 18,

Nieco wiecej uwagi nalezy poswieci¢ klasyfikacji dziesietnej. Klasyfi-
kacja ta w zasadzie do archiwow jeszcze nie dotarla, chociaz jest juz mniej
lub wiecej wykorzystywana. W kazdym bgdZ razie schemat porzadkowy
bedacy podstaws klasyfikacji dziesietnej na razie jest dla pracy wewne-
trznej archiwow prawie nieprzydatny. Technike sygnowania dziesigtnego
stuzba archiwalna zna, a nawet ja stosuje. Ale w porzgdkowaniu tzw.
martwych lub zamknietych zespoléw archiwalnych jej najwazniejsza za-
leta — znaczna mozliwo$¢ wlaczania niespodziewanych doplywow akt —
odpada. Ta zaleta jest jedynie w pelni wykorzystywana w registraturach
biezgcych 16, Tym samym w najblizszym czasie sygnowanie dziesigtne
docieraé bedzie w coraz wiekszym zakresie do archiwéw. Dochodzi juz do
tego, ze wszystkie registratury Zyjgce beds sie tg technikg sygnowania
postugiwatly. Stad koniecznoéé prawidlowego ustalania klasyfikacji dzie-
sietnej w zarzadzie aktami oraz stwierdzenia mozliwosci i przydatnosci
stosowania lub adaptowania jej do pracy wewnetrznej archiwéw. Np.
przewaga cieni systemu zarzadu aktami, ktérego zewnetrznym wyrazem
jest dziesietny wykaz (plan) akt, spowodowala, Zze kancelaria czeska juz
w 1954 roku zarzucila bezdziennikowy jednolity uklad rzeczowy w admi-
nistracji ogélnej i wrocila do strukturalnego (macierzystego) systemu rze-
czowego. Swoistego rodzaju polaczenie systemu macierzowego z klasyfi-
kacjg dziesietng przeprowadzono w registraturze komunalnej 1%, a podej-
muje sie proby w tym zakresie w registraturze kogcielnej 17t. W praktyce
zarzadu aktami okazuje sie, Ze klasyfikacja dziesietna ma powazZne ogra-
niczenia w postaci jedynie 10 cyfr dla 10 postaci kazdego ze wzgledow kla—
syfikacji. Jest wiec niejako tworem powstalym w drodze odwrocenia ra-
cjonalnej zasady budowy znakowania klasyfikacyjnego 172, Wydaje sie,
iz wprowadzenie do technicznych zadan dokumentacyjnych archiwéw kla-
syfikacji dziesietnej mozliwe bedzie dopiero po stwierdzeniu mozliwosci

188 H, Sawoniak: Klasyfikacja dwukropkowa Ranganathana, ,Prz. bibl.”, 1953,
nr 3, s. 232. Szczegély o klasyfikacji dziesietnej zob. Mabel E. Deutrich, Decimal
Filing: Its General Background and an Account of Its Rise and Fall in the U.S.
WAR Departement, ,The American Archivist”, 1960, z. 2, s. 199. Stwierdza sie, ze
system dziesietny istnial juz przed ujeciem Melvil Devey’a (1873). W roku 1893
przystapiono do adaptacji systemu dziesietnego dla korespondencji urzedowej,
a w 1904 r., zostal on wprowadzony do Departamentu Wojny USA.

19 Fritz Nordsieck: Organisation und Aktenfithrung der Gemeinden, Berlin
1940, s. 77. )

170 WAPO XXX/2—12: Organizacja zarzadu aktami w miastach. Por. Rudolf
Brandt u. Franz Herberhold: Richtlinien fiir die Verwaltung von Kommunalarchi-
ven, ,Der Archivar”, 1959, s. 95.

" 171 Wolfgang Leesch: Registraturpline fiir Pfarregistraturen, ,De Archivar”,
57, s. 195,

172 Dagobert Soergel: Klassifikationssystem und Thesauri, Frankfurt a/M 1969,
S. 42 oraz K.J. Rudelson: Die sovietische Historiographie zu den Fragen der Klas-
sifikation von Archivdokumenten, ,Informationsdienst”, 1972, nr 1, s. 52.
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opracowania jednolitego naukowego systemu informacyjnego, obejmuja-
cego mozliwosci stosowania systemu dziesigtnego jako generalnego in-
strumentu klasyfikacyjnego; dalej po stwierdzeniu mozliwoéei stosowania
jednolitej metodyki pracy archiwéw, skladnic akt, registratur, innych in-
stytutow dokumentacyjnych oraz jednolitej klasyfikacji tresci i wreszcie
jednolitych form inwentaryzacji i katalogowania. Do tego ujednolicenia
droga wydaje sie daleka, mimo np. ustalenia jednolitych kategorii przy
opracowywaniu katalogu wyszukiwawczego informacji (ADEK) 17, Tym
samym zagadnienie klasyfikacji dziesietnej wigze sie bezposrednio z usta-
leniem normatywéw (szczego6lnie kategorii katalogowania) w archiwalnych
pracach technicznych. Chodzi przede wszystkim o ustalenie zdetermino-
wanych informacji o materiatach archiwalnych (kategoryzacje) oraz sfor-
malizowanie ewidencji archiwalnych. Niemniej trzeba zwrécié uwage i na
to, ze klasyfikacja dziesietna nie zdaje wszedzie swego egzaminu. Prowa-
dzi ona w praktyce do czestych pomylek, a stosowanie symboli litero-
wych, bedacych skrétami nazw dziatéow klasyfikacyjnych, mniej meczy
personel obstugujgcy i powoduje mniej pomylek. Uklad alfabetyczny jest
najprostszy. Klasyfikacja archiwalna winna wiec byé:

— po pierwsze, mozliwie najprostsza i bezposrednio przemawiajgca
wzrokowo,

— po drugie, winna uwzgledniaé¢ typowe rodzaje kwerend,

— po trzecie, nie moze byé zbyt szczegdlowa,

— po czwarte, stosowaé obficie odsylacze,

— po pigte, ulatwiaé¢ wartosciowanie materialéw archiwalnych 174,

Stopien przydatnosci okreslonych klasyfikacji zilustrowaé¢ mozna np.
w dokumentacji prasowej. Otéz okazuje sie, ze w tej dokumentacji kla-
syfikacja dziesietna jest zbyt wolna w dzialaniu praktycznym, niedosta-
teczna w uchwycaniu réznorodnosci zagadnien politycznych, nie rozwig-
zuje sprawy opanowania masy materialow sprawozdawczych i informa-
cyjnych, ktore sg coraz bardziej ,,plaskie oraz plytkie”, ktére sg coraz
bardziej ujednoliconym produktem, wprawdzie nieszkodliwym, ale bez
zalet. Podobnymi sg one do ,bialego chleba z wielkich piekarni, ktory
wyrabiany jest po to, by szybko znajdowal nabywce i dobrze sie prze-
chowywal, a nie dla warto$ci odzywczych” 1%, W tym konkretnym wiec
wypadku znacznie wygodniejszym jest system alfabetyczny klasyfikacji.
Chociaz i ten system nie moze byé w dokumentacji prasowej konsekwen-
tnie stosowany; przede wszystkim rozbija go uklad geograficzny. Nato-
miast klasyfikacja dziesietna jest bezwzglednie przydatna w technice;
co wiecej, niektore pisma techniczne juz w druku oznaczajg kazdy arty-
kul sygnaturg ukladu dziesietnego. CzeSciowo stosuje sie jg takze w lite-
raturze nauk spolecznych 176,

Zastosowanie APD oraz EPD stawia przed archiwistykg dwa zasadni-
cze problemy: ujednolicania formularzy (normowania) oraz klasyfikacji.
Jesli chodzi o klasyfikacje, to przetwarzanie danych ujmuje ja dwojako:

— wedlug glebokich lub plaskich struktur hierarchicznie i logicznie

173 Uta Krischker: Der Allgemeine Datenerhebungskatalog fiir die Bundes-
verwaltung, ,Der Archivar”, 1973, s. 259.

174 Artur Zechel: Werttheorie und Kassation, ,Der Archivar”, 1965, s. 8.

175 Michat Szulczewski: Publicystyka i wspolczesno$é, Warszawa 1969, s. 60.

176 D. Soergel: Klassifikationssystem..., s. 134.
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utozonych schematéw. Schematy te odzwierciedlajg organizacje, np. twor-
cy zespolu aktowego lub schemat registraturalny;

— wedlug potrzeb klienta dla odszukania okre§lonej informacji. Ale
i tego rodzaju klasyfikacja wymaga dobrej znajomosci zespotu aktowego,
wiec moze by¢ podjeta dopiero po ustaleniu prawidlowych tytuléw akt.
Wprawdzie plan akt (wykaz akt) pozwala na zastosowanie go w indeksy-
zacji (jego numeryczne lub alfanumeryczne symbole), ale korzystajacy
raczej szuka informacji wedlug indeksu, a nie wedlug schematu organiza-
cyjnego lub registraturalnego.

Koticzge uwagi mozna stwierdzié brak prac o klasyfikacji informacji
pod katem widzenia znalezienia danych w materiatach archiwalnych.
Tymezasem dopiero taka klasyfikacja moze by¢ podstawa opracowywania
katalogéw i spelnialaby warunki naukowe] organizacji formowania grupy
materialéw o jednakowych cechach oraz informowania o zawartosci tres-
ciowej dokumentéw 177,

c. Na trzecim miejscu technicznych zadan dokumentacyjnych trzeba
postawié sprawy normowania. Stwierdzi¢ trzeba jednak, iz w tej
dziedzinie archiwa w poréwnaniu do innych instytutéw dokumentacyj-
nych (w szczeg6lnosci w porownaniu do bibliotek) sg jeszeze daleko w ty-
le. To zap6znienie tlumaczy¢é mozna przede wszystkim naturalng réino-
rodnoécia materialéw archiwalnych, przeszkadzajgca (a nawet uniemozli-
wiajacg) zastosowywanie sztywnych norm postepowania 178, Zapoczgtko-
wane wysilki nad ujednoliceniem prac nad dyplomami $redniowiecznymi,
formutowaniem tytuléw (przede wszystkim akt oraz kartografii), formuto-
waniem regestow, stosowaniem techniki edytorskiej nowozytnych tek-
stow zrodtowych, unormowaniem terminologii w zawodowym jezyku ar-
chiwalnym sg dopiero pracami ,nacelowanymi na ustalenie jakiej§ nor-
my”. Taks prébg np. sg wysilki zmierzajgce do ujednolicenia ewidenciji
archiwalnej, przede wszystkim inwentarzy. Niemniej slusznie zwraca sie
uwage na koniecznos$é stosowania w tej ewidencji zasady indywiduali-
zacyjnej. Podobnie przedstawia sie sprawa postepowania z zespolami
otwartymi, w szczegolnosei ustalania formy spiséw zdawczoodbiorczych
dia przejmowanych przez archiwa zespoléw aktowych 17, Kazda jednak
z dziedzin pracy archiwalnej poddana normowaniu wywoluje szereg za-
strzezen i dyskusje, i to tak ze wzgleddéw ogélnoteoretycznych, jak i prak-
tycznych. Dwie wydajg sie sprawy juz palgce, a mianowicie:

— sprawa ujednolicenia kryteriéw ocen kwalifikacyjnych dla materia-
16w archiwalnych, szczegdlnie dla wspodlczesnej dokumentacji systemoéw
informacyjnych zarzadzania, oraz systemoéw przetwarzania danych. Trze-
ba réowniez przy tym stwierdzi¢, ze szczegélowe okreélanie a priori war-
tosci materialéw archiwalnych jest tylko elementem pomocniczym w pra-
¢y archiwalnej nad selekcja informacji. Co wiecej, dotychczasowa prakty-
ka wykazuje, iz warto$ciowanie akt w zasadzie winno opieraé sie na po-
stepowaniu empirycznym, a nie czysto filozoficznym (prowadzgcym do

77 K.I. Rudelson: Die sovietische Historiographie..., s. 50.

118 J. Pelcowa: Normalizacja w zakresie bibliografii i reprografii, Zarys infor-
macyjny, ,,Biul. Inst. Bibliogr.”, 1963, s. 189 oraz Bogdan Wawrzyniak: Formalizacja
i jej skutki, ,Prz. Org.”, 1969, z. 5/6, s. 201.

179 Maria Bieliiska i Anna Pta$nikowa: Zbiér przepiséw archiwalnych, War-
szawa 1962, s. 71, 73, 248.

3 — Archiwa Koscielne
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tzw. ,,absolutyzmu wartosciowania”). Dla przykladu moina poda¢ trud-
nosci w wartoséciowaniu skarg i zazalen. Trudno$c jest tym wieksza, iz w
znacznej mierze nie mozna S$cisle rozgraniczy¢ skargi od odwolania. W
praktyce archiwalnej nalezaloby w jak najszerszym zakresie stosowaé
kwalifikacje akt ,,BE”, by tym sposobem zapewnié¢ szerokie stosowanie
postepowania empirycznego 189;

— trudnoscig dawnych, jak i nowych instrukcji o prowadzeniu sklad-
nic akt jest ich kancelaryjny (registraturalny) punkt widzenia. To utrud-
nia ustalanie granic zespolu, prowadzi do odmiennego postepowania z ,,ze-
spotem aktowym” oraz z ,,zespolem archiwalnym”, a nawet uniemozliwia
prawidlowe opracowanie akt. Ten kancelaryjny punkt widzenia w znacz~
nej mierze nie jest zgodny ze wspélczesnym funkcjonalnym punk-
tem widzenia wspoélczesnej administracji i nauki o administracji ¥, W po-
rzadkowaniu akt w skladnicach twoércéw zespoldéw ,funkcja’” ksztaltuje
zespél akt. Dlatego porzadkowanie akt wedlug ostatniego schematu orga-
nizacyjnego (klasyfikacyjnego) oraz stale dostosowywanie akt do nowych
schematéw czy planow (wykazéw) akt. Tymczasem normowanie prac
archiwalnych musi wyjsé od zasady jedno$ci kancelarii — registra-
tury — archiwum jako podstawowej zasady umozliwiajacej intensyfika-
cje wydobywania tresci z zespolow aktowych (archiwalnych) oraz umozli-
wiajgcej przezwyciezanie permanentnych zmian organizacyjnych i stalych
zmian w planach akt. Z tych wiec wzgledéw szczegbélng uwage zwracaé
nalezy na konkordancje sygnatur w planach akt nowych ze starymi. Te-
go rodzaju postepowanie zbliza ,,zespél akt” do .,zespolu archiwalnego”
petryfikujacego rozwéj historyczny zasobu aktowego tworcy zespolu 1812,

Sprawy normowania prac archiwalnych sg zresztg trudne i raczej nie
przyjety si¢ dotad w pelni, wymagajg znacznej iloéci poprawek. Dotyczy
to nawet tak podstawowych spraw jak formulowanie tytulow akt, ksiag,
kartografiki archiwalnej czy nawet inwentarzy archiwalnych. Ta wiec
dziedzina czynno$ci technicznej dokumentacji archiwalnej wymaga jesz~
cze znacznego wysilku. Co wigeej, w tym zakresie wspodiczesna archiwi-
styka stale musi sie kontaktowaé¢ z Komitetem Normalizacyjnym oraz
z kolami dokumentalistéw. Rozwdj bowiem organizacji pracy biurowej,
szerzej systeméw informacyjnych zarzgdzania wymaga coraz wiecej upo-
rzagdkowania istniejgcego stanu réznorodnosci zaréwno akt, jak i poszcze-
gélnych dokumentacji (np. technicznej i produkcyjnej) 182, Dzialalnosé
archiwow w te] wlaénie dziedzinie jest szczegdlnie konieczng ze wzgledu
na nadzér nad narastajgcym zasobem aktowym, choéby w sprawie formo-
wania pism.(blankietu listowego) i akt. Dalej archiwisci muszg sobie zda-
waé sprawe z wysuwajacego sie coraz bardziej na czolo tzw. problemu
techniki zarzgdzania, wigzacego sie coraz silniej z mechanizacjg i maszyni-
zacjy wszystkich prac, w ktérych wystepuje praca inzyniera, technika lub
pracownika administracyjnego {przede wszystkim w pracach zrutynizo-

180 . Grygier: Wartoiciowanie..., s. 26.

181 Harald Jiger: Ordnungsprobleme bei den Aktenabgaben der modernen sta-
atlichen Behérden, w: Archive, Geschichte — Bestiinde — Technik, Lassleben 1972,
s. 127.

196 181a  Herman Hardenberg: Zur Frage der Ordnungsprinzipien, ,Der Archivar”,

3, s. 114,

'152 Stanisiaw Sudol: Dokumentacje produkcyjna, Warszawa 1965, s. 5 oraz
Erich Neuss: Aktenkunde der Wirtschaft, Bd 1, Berlin 1954, s. 25,
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wanych). Problem ten jest wyrazem technicznej i materialnej bazy nauko-
wej organizacji pracy w dziedzinie zarzgdzania. Dochodzi sie do przeko-
nania, ze zarzgdzanie moze by¢ prawidlowe i sprawne tylko wtedy, gdy
nalezycie funkcjonuja nastepujgce czeSci skladowe jednostki zarzadza-
jacej: gabinet kierownika, sekretariat, komorki organizacyjne i funkcjo-
nalne oraz spichlerz informacji administracyjnej. -Stad wyplywaja ten-
dencje wzbogacania asortymentu maszyn biurowych w sposéb umozliwia-
jacy mechanizacje wszystkich czynnoéci zwigzanych z opracowywaniem,
wysylka i przechowywaniem korespondencji biurowej. A mechanizacja w
pracach kancelaryjnych i archiwalnych jest mozliwa tylko woweczas, jesli
elementy pracy sg znormalizowane 183,

Na marginesie tego problemu nalezy zwrdécié uwage na konieczno$é
obrony skladnic akt oraz archiwow przed nadmierng ingerencjg mecha-
nizacji i maszynizacjl prac. Z tego wyplywa postulat znacznej autono-
mii skladnic akt w organiZmie urzedu, instytucji i przedsiebiorstwa,
a archiwéw w organizmie zarzgdzania terytorium. Ta wlaénie ,,autono-
mia” jest podstawg idealnej jednosci kancelarii — registratury — archi-
wum w administracji koscielnej z jednej strony; z drugiej strony zmu-
sza ona archiwistéw do znajomosci minimum- 1.000 poje¢ i terminow
z nauki o administracji, by mogli oni wplywaé na ksztaltowanie sie zaso-
bu aktowego. Ale warto postawic¢ jeszcze raz pytanie — czy calkowite
znormowanie prac archiwalnych, przy ich réznorodnosci oraz réznorod-
nodci materiatéw archiwalnych, jaki one posiadajg, jest mozliwe, koniecz-
ne a nawet celowe? Praca archiwalna posiada bowiem sporo elemeniow
indywidualnych i nie sposéb je zatrzeé. Niemniej trzeba zaznaczyé, Ze
podobnie jak w administracji, tak i w archiwistyce problem normowania
formularza oraz tytulatury dokumentéw jest problemem centralnym.
Sprawa jest istotna, gdyz przy formowaniu formularzy uwzglednié trzeba
nie tylko teorie kwestionariuszy, lecz réwniez teorie informacji oraz teorie
jezyka 184, Formularz bowiem odpowiada tylko na pytanie — gdzie? Nie
odpowiada natomiast na pytania — co nalezy zapisaé? jak to zrobié¢? Na
te dwa ostatnie pytania trzeba ustali¢ prawidlows lgczno$é miedzy Swia-
tem znaczen, a Swiatem znakéw. Formularz, aby byl prawidlowy, musi
by¢ uzytecznym, jasnym, kompletnym, praktycznym i oszczednym. Dila-
tego nalezy ustali¢ typ formularza (akt, ksiega, rejestr, fiszka, karta, kar-
ta perforowana itp.), rodzaj papieru, sposéb druku, sposéb rozwigzan
graficznych, tytuly i rozwigzania geometryczne (wielko$é rubryk), roz-
wigzania typograficzne (wielko$ci czcionek), ilodci i sposoby kopii i prze-
bitek (formowanie blokow).

W archiwistyce znacznym procesom normalizacyjnym — z uwagi na
przewidywane zorganizowanie systemu informacyjnego oraz banku infor-
macji — poddano jednolite ujmowanie danych, przede wszystkim ich
skategoryzowanie. By to osiaggna¢, musiano rozwiazaé najpierw szczegdlo-
we problemy. Podstawowym zagadnieniem jest przygotowanie ,wejs¢”
(imput), tzn. jednolite przygotowanie i ujecie tak numerycznych, jak i nie-
numerycznych danych. Wiele bowiem placéwek dokumentacyijnych i in-

183 W.A. Bocchino: Systemy..., s. 18.

184 J Ferrier: O naukowym..., s. 62 oraz Heinz Boberach: Zur Anwendung des
»Allgemeinen Datenerhebungskatalogs fiir die Bundesverwaltung” (ADEK) fiir die
Verzeichnung von Archivalien, ,Der Archivar”, 1973, s. 267.
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formacyjnych operuje wlasnymi metodami wykorzystywania informacji.
Jest to zjawisko niepomyS$lne, gdyz zyjemy w czasach ,,potopu literatu-
ry” (akt), co nie jest zreszta najgorsze. Sprawa trudniejsza bowiem jest
niemozliwo$¢ opanowania tego potopu, tzn. z calosci informacji wybranie
najwazniejszej informacji i jej zakarbowanie. Rézne stosuje sie w tym
wzgledzie metody, tak jesli chodzi o formalno-bibliograficzng ewidencje,
jak i o formularze dotyczace wydobywania zawarto$ci tredciowej po-
szezegblnych dokumentéw. Np. dla bibliotekarza najwazniejszg czescig
jest format lub oprawa ksigzki. Dla dokumentalisty za$ syghowanie cyta-
tow (citation indexes). Réznice w ujeciach sg zasadniczg przeszkods w
wymianie informacji miedzy instytutami dokumentacyjnymi, przede
wszystkim w zastosowanie elektronicznego przetwarzania danych. Przy-
gotowano wiec katalog kategorii, wedlug ktérych nalezy opracowywac
kwestionariusze oraz karty informacyjne 185,

d. Na czwartym miejscu czynnosci technicznych zadann dokumenta-
cyjnych archiwéw nalezy postawié organizacje stosunkéw
technicznych. Stala ona zawsze w centrum uwagi archiwéw. Tech-
nizacje pracy archiwalnej zamierza sie przeprowadzi¢ w nastepujacych
czterech dziedzinach:

— oszezednodcei miejsca w magazynach archiwalnych i w pomieszcze-
niach magazynowych sktadnic akt u twércéw zespoléw oraz w archiwach
historyeznych (zamknigtych);

— oszczedno$cel etatéw osobowych;

— przyspieszenia dostarczania materiatéw archiwalnych oraz aktual-
nej informacji (dokumentacji);

— koncentracji, kondensacji, komprymacji i agregacji informacji oraz
przetwarzania danych. W zakresie przetwarzania danych trzeba przyjaé
fakt, iz zintegrowane przetwarzanie danych oznacza nowsg jakos¢ w tym
przetwarzaniu. Przy czym wysuwajg sie¢ w tym nowym ujeciu nastegpu-
jace problemy: redukeji informacji, zmniejszania sie luk czasowych (roz-
pietosci czasu) miedzy wyszukaniem potrzebnej informacji a podjeciem
decyzji, zagadnienie szybkosci czytania oraz kwestia opracowania modelu
starzenia sie informacji 186,

185 Przyjmuje sie, Zze ,kategoryzacja” w ujmowaniu informacji administracyjnej
oraz archiwalnej (jej zbiezno$é) jest koniecznoscig, gdyz system EPD juz ma zasto-
sowanie w administracji w dziedzinach wykonawstwa administracyjnego, planowa-
nia administracyjnego oraz prawa administracyjnego. Najwazniejszg jednak dzie-
dzing jest planowanie gospodarcze, tzn. analiza stanu rzeczywistego oraz analiza
planowanej rzeczywistosci. Dlatego najwazZniejszym postulatem jest przystosowanie
zarzadu aktami do EPD przez wprowadzenie nowych poje¢ dotyczgcych przechowy-
wania nowych nosnikow danych, nowych podstaw wartoéciowania informacji oraz
noénikéw zrédel czytelnych maszynowo (por. Franz Géttlinger: EDV — Planung in
der Offentlichen Verwaltung, Berlin 1972, s. 163). Szczegdély zob. ,,ADEK”, Allge-
meiner Datenerhebungskatalog fir die Dokumentation in der Bundesverwaltung,
Bonn 1972, s. 124, Katalog kategorii ma zblizyé i polgczyé systemy informacyjne
roznych instytucji; ma byé zasadnicza pomocg dla formalnego ujecia oraz opano-
wania tresciowego zasobu informacyjnego.

188 Botho Brachmann: Entwicklung der Informationsiiberlieferung, ,, Archivmit-
teilungen”, 1968, s. 178 oraz Paul Niewalda: Die Elektronische Datenverarbeitung
im Bibliothekswesen, Miinchen 1971, s. 11—32, 33—65. A.P. Kurantow (Z probleméw
naukowego zarzqdzania archiwami, ,,Archeion”, t. 66: 1978, s. 11, 23) wyciaga z na-
ukowo—'informacyjnego aspektu zarzgdzania skrajng konsekwencje w zakresie znor-
mowania calej pracy archiwalnej. Wydaje sie, Zze roznorodno$é jej nie pozwala na
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Problemy te okrefla sie jako zadania zwigzane ze stanem ogdolnym
przekazéw zrédlowych i z naukowsq organizacjg pracy archiwalnej. Orga-
nizacja stosunkow technicznych archiwéw pogrednio laczy sie z usitowa-
niami zmierzajagcymi do zagwarantowania kompletnosci przekazu zrodlo-
wego. W organizacji tej (tych stosunkéw technicznych) archiwa zgroma-
dzily wiele doswiadczen, znacznie wiecej niz to znalazlo swoéj wyraz w
formie drukowanej 187,

Punktem wyjscia calej dzialalnodci stuzby archiwalnej w organiza-
cji stosunkéw technicznych jest stwierdzenie, iz przechowywanie akt
jest czynnoscig kosztowng. Dlatego uznano koniecznodé¢ istnienia syste-
mu mozliwie najszybszego odszukania potrzebnego aktu, i to najmniej-
szym kosztem. Podobnie ma sie rzecz z wszelkiego rodzaju katalogo-
waniem akt, ktére prowadzi do ogromnych kosztéw i nakladéw pracy.
Z tego stwierdzenia wyplywa koncepcja korzystania z kart perforowa-
nych i wykorzystania techniki cybernetyczno-perforacyjnej w udziela-
niu informacji archiwalnych 18, Ale omawiajgc stosunki techniczne w
pracy archiwalnej trzeba przyja¢ i te uwage, Ze ani mikrofilmowanie,
ani system kart dziurkowanych, ani elektroniczne wyszukiwanie infor-
macji oraz przetwarzanie danych nie dajg dostatecznych rezultatow.
Przede wszystkim dlatego, iz wieksza cze$é¢ informacji archiwalnych jest
informacjg indeterministyczng. Tymczasem APD i1 EPD (,bit”) wy-
magaja informacji zdeterminowanych. Co wiecej, mechanizacja i ma-
szynizacja w archiwum moze zburzyé dotychczasowy wyprébowany
system, dajgc efekty gorsze. Jak juz poprzednio zaznaczono EPD
wymaga systeméw sztucznych, ingerujacych w dotychczasowe systemy
naturalne, a nawet je calkowicie eliminujg. Tymeczasem roéznorodnosé za-
gadnien i nieograniczono§¢ zawartosci tresciowej zbioréw archiwalnych
powoduje, iz z natury swej praca archiwalna nie nadaje sie do technizacji
calosciowej. Niemniej archiwisci moga daé¢ swoj wlasny i wazny wklad
w tej dziedzinie dla innych dykasterii zawodowych, np. bibliotekarskiej
i dokumentacyjnej. Doswiadczenie archiwistéw w zakresie stosunkéw
technicznych nie zwalnia jednak ich od obowigzku szkolenia w zakresie
»wejsé” i ,,wyjs¢” do komputera, czyli w dokumentacji systemu elektro-
nicznego przetwarzania danych 188, Wprowadzenie EPD do pracy archi-
walnej podyktowane jest dwoma wzgledami: zdobywaniem informacji
kierowniczej dla administracji oraz ulatwianiem w pracach naukowo-ba-
dawczych. Jedli chodzi o metody budowy zbioréw informacji kierowni-

ustalenie norm czasu pracy. Proby zastosowania ich dawno juz spalily na panewce.
Niemniej przygotowania informacii archiwalnej dla APD wymagaja sformalizowa-
nia wielu czynnos$ci ewidencyjnych w archiwach (por. Stanislaw Nawrocki: Karto-
teka perforowana recznie jako pomoc archiwalna, ,Archeion”, t. 57: 1972, s. 9).

187 Gerhart Enders: Archivverwaltungslehre, Berlin 1962, s. 166,

188 Das Erschliessungsangebot der Archive, ,,Der Archivar”, 1971, s. 27. Podkre-
§la sie, ze masowosci akt (informacji) nie da sie¢ opanowaé powiekszeniem personelu
archiwalnego i dokumentacyjnego. Opanowanie masy informacji osiggnaé mozna
tylko przez: a) obiektywizacje ustalen podstawy warto$ciowania Zrodel, b) syste-
matyzacje toku opracowywania archiwaliéw, ¢) badanie rynku naukowego (badaw-
czego).

#9 Wolfgang Mommsen: Das Bundesarchiv im Strom unserer Zeit, ,Der Archi-
var”, 1973, s. 497; Joseph Milz: Zum Einsatz der Elektronischen Datenverarbeitung
im Archiv, ,Der Archivar”, 1971, s. 261; Henryk Kadlubowski: Informacja kierow-
nicza dla dyrektora, ,OMT”, 1978, z. 2, s. 29.
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czych, to dotycza one dekompozycji celow na oczekiwane wyniki kluczo-
we, analizy kazdego wyniku kluczowego oraz wyspecyfikowania informa-
cji kierowniczych. Katalog informacji kierowniczych obejmuje zbiér wy-
nikow kluczowych, zbior elementéw decyzyjnych oraz zbiér kart infor-
macji kierowniczych. Automatyzacja za$ prac archiwalnych dla celéow
badawczo-naukowych powoduje konieczno$é rozstrzygniecia formy na-
dawania tytuléw dokumentom, ktore jako calosé skladajs sie z kompo-
zycjli poszezegolnych elementéw czesciowo natury opisowej, czeSciowo
natury analitycznej. Jednoznaczno$é¢ zas tytuléw osiggnaé mozna przez
tezaurus, ktéry musi byé: niezalezny od zmian czasowych, pozbawiony
momentéw ideologicznych oraz obejmowaé wszystkie zakresy rzeczowe
(gdyz administracja panstwowa praktycznie obejmuje caloé¢ problema-
tyki zarzadzanego terytorium). Automatyzacja informacji zmusza réw-
niez do podjecia wielu dodatkowych prac, jak opracowania systemu nu-
merycznego, zbadania dzialalne$ci merytorycznej, np, twérey zespotu ak-
towego, ustalenia potrzeb informacji, ustalenia optymalnych metod zbie-
rania i przekazywania informacji, przeprowadzania racjonalnej selekcji
materialow archiwalnych, klasyfikacji, opracowania automatycznego sy-
stemu wyszukiwania informacji oraz metod programowania 190,

Nadzieje zwigzane z EPD w archiwistyce streszczajg sie do mozli-
wodci: stworzenia indeksu generalnego w archiwum, stworzenia inwen-
tarzy tematycznych, zbudowania historycznego banku danych, wykorzy-
stania badann naukowych ujetych na nosnikach danych Zoédlowych czy-
telnych maszynowo, a nie wzrokowo; np. we Francji organizuje sie tzw.
»archiwa informatyczne (Informatikarchive) dla danych czytelnych tylko
maszynowo 191,

e. Techniczne doswiadczenia archiwalne majg szczegélne znaczenie w
piatej grupie czynno$ci archiwalnej, a mianowicie w konserwaciji.
Literatura przedmiotu jest obszerna, niemniej glebsze wnikniecie w nig
pozwala na stwierdzenie, iz réznego rodzaju dokumentalici wiedzg bar-
dzo malo, co sie dzieje w tym zakresie w sgsiednich dyscyplinach oraz
w dykasteriach zawodowych 192,

190 W.I. Iwanow: Centrum informacji prawnej, ,,OMT”, 1970, nr 6, s. 19. Punk-
tem wyjscia APD jest przeprowadzenie tzw. pionowej integracji wszystkich danych,
i to niezaleznie od tego czy pochodzg one z pionu administracji panstwowej, ko-
munalnej lub prywatnej. Instrumentem tej automatyzacji jest tzw. katalog funkeji,
odzwierciedlajgcy stan zautomatyzowania funkeji w administracji, a pozwalajacy na
przeksztalcenie tradycyjnego zarzgdu aktami na zarzgd ,kartotekami” oraz ,,dany-
mi”, czyli na organizacje banku danych (por. Erner Jdhnig: Automatisierte Daten-
verarbeitung, Koln 1971, s. 27-—34). E. Califano (L’introduction et VUadaptation des
moyens méchanographiques aux archives, ,Archivum”, t. 14: 1964, s. 154) ujmuje
automatyzacje 1 mechanizacje kwerend archiwalnych w zakresie przeprowadzania
wyboru informacji, analizy i klasyfikacji, poréwnywania i kontroli (wyszukiwania)
oraz komunikowania i wykorzystywania.

191 T.a Gazette de Archive”, 1975, nr 91, s. 215—237.

12 Irena Baranowska, Maryna Husarska, Romuald Kowalik, Jan Kulesza:
Konserwacja materialéw archiwalnych, Warszawa 1953. Instruktywne uwagi doty-
czgece np. ochrony dokumentdéw podano na Seminarium Konserwatorskim w Lenin-
gradzie (zob. sprawozdanie w ,,Sowietskije Archiwy”, t. 10: 1975, s. 62—67). Oma-
wiano sposoby przechowywania dokumentéw, zachowania koniecznych réznic mie-
dzy klimatyzacja w magazynach a klimatyzacja w pokojach pracy (ochrona ludzi
przed przezigbianiem oraz nadmiernym zmeczeniem), zabezpieczenia przed plesnig
i kurzem, zastosowania $rodkéw chemicznych w restauracji dokumentéw. Specjal-
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f. Szo6sta dziedzing dokumentacyjnych zadan technicznych w archi-
wach jest mikrofotografia, szerzej reprografia 9. Mozna na ogol
stwierdzié, iz archiwisci dysponuja sztabem pozwalajacym na ,,naukowe
fotografowanie” z fotografig palimpsestows lub regeneracjs wyblaktych
pism za posrednictwem fotochemil oraz na masowe mikrofilmowanie,
idgce w miliony zdjec 1%, Dalej trzeba stwierdzié, iz uzupelnianie za-
sobow archiwalnych mikrofilmami (tzw. mikrofilmowanie uzupelniajace,
w przeciwienstwie do mikrofilmowania zabezpieczajgcego) jest rowniez
tylko czynnoscig techniczno-dokumentacyjng. Podobnie zresztyg jak foto-
graficzne i kserograficzne, kopiowanie lub mikrofilmowanie uzytkowe.
Najwczes$niej mikrofotografie w Polsce podjeto w dokumentacji kon-
strukcyjnej 195, Przede wszystkim stosowano jg dla celow uzytkowych.
Mikrofilmowanie uzytkowe ujmuje sie dwojako: raz jako zastepujgce caly
zasob archiwalny, przy czym oryginaly ulegaja zniszczeniu. Jest to tzw.
mikrofilmowanie zastepcze; drugi raz jaoko kopiowanie poszezegélnych
dokumentéw dla biezacych zadan. Najwazniejszym jest pierwszy rodzaj
mikrofilmowania uzytkowego. Stale bowiem powiekszanie sie zbioréw
dokumentow jak na razie nie ulega zahamowaniu. Dotychczasowe $rod-
ki zaradeze, oparte miedzy innymi na daZeniu skracania powszechnie
obowigzujgcych okreséw przechowywania akt, okazujg si¢ niewystar-
czajgce. Problem polega jednak na tym, ze i mikrofilm, przede wszy-
stkim jego kwalifikacja dowodowa — problem mocy prawnej — nie
doczekal sie jeszeze definitywnego rozwigzania. Niemniej mikrofilm roz-
wigzuje zasadniczy problem — mozliwoéé przechowywania dokumentac]i
konstrukeyjnej na ograniczonej do minimum powierzchni. Zagadnienia
techniczne mikrofilmowania uzytkowego i zastepczego polegaja na war-
tosci dokumentacji, rozmiaréw i formy dokumentacji, jej podatnosci na
uszkodzenia, obnizaniu kosztéw reprodukcji, ulatwianiu przekazywania
dokumentacii na odleglo$¢, formy tasmy filmowej (np. 35 mm z brzezng
perforacjg Iub bez perforacji), przechowywania filméw w rolkach Ilub
w klaserach oraz organizacjli wykorzystywania mikrofilmowego.

Dalszy rozwdj stosunkéw technicznych, przede wszystkim zwigzany
z fonoteka, zmusza wiec archiwiste do coraz intensywniejszego zaj-
mowania sie mikrofotografia oraz materialami fonicznymi 1%, Mikrofo-

nym problemem jest zabezpieczenie trwalo$ci tasm magnetycznych, Prakiyczne
i instruktywne uwagi na temat stosowania sprawdzonych i bezspornych metod kon-
serwacji archiwaliéw zob. — Gesicherte und umstrittene Methoden der Archivalien-
restaurierung, ,,Der Archivar”, 1977, s. 407—4186.

193 Andrze] Staworzynski: Mikrofilmowanie archiwum dokumentacji konstruk-
cyjned, ,,OMT”, 1967, z. 8/9, s. 20; Kurt Meyer: Tendenzen der Entwicklung auf dem
Gebiete der Informationstriger und — speicher fiir die Zwecke der Archivierung,
,»Archivmitteilungen”, 1970, z. 2, s. 71. Podkre$la sie, ze dla badan naukowych
lepiej nadaje sie kserokopia. Zdeprecjonowala ona nawet mikrofilm, ktéry stosuje
sie teraz racze] tylko jako $rodek zabezpieczania archiwaliow. Zob. G. Thiele:
Einfiihrung in die Reprographie, Frankfurt a/M 1876, s. 59; Otto Croy: Reproduktion
und Dokumentation, Seebruch 1962, s. 231; Andrzej Wyczanski: Mikrofilm w archi~
wach i bibliotekach polskich, ,,Archeion”, 1956, s. 131.

14 Hermann Joseph Busley: Phototechnischer Tagung Miinchen, ,Der Archi-
var”, 1971, s. 363.

195 Hans Martin Maurer: Erfahrungen bei der Archivalienverfilmung, ,Der
Acchivar”, 1966, s. 279.

19681% é\/lartin Kunath: Die Archivierung akustischer Quellen, ,Der Archivar”,

, S. 263.
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tografia, fotografia oraz nagrania sygnalizujg inny problem techniczno-
-dokumentacyjny, a mianowicie gospodarowania zrédiami
zastepczymil® Problem zreszta w archiwach stary jak one same.
Ot6z w momencie, gdy $wiadectwa dzialalnosci jakiego§ twércy zespolu
cze$ciowo lub calkowicie ulegly zniszczeniu, wowczas archiwista uzupel-
nia czy nawet rekonstruuje zespol aktowy z akt znajdujacych sie w in-
nych zespolach aktowych. Metoda ta przy dokumentach é$redniowiecz-
nych jest stosowana od dawna i najpelniej. We wspolczesnym wiec za-
rzadzie aktami réwniez operowal mozna pojeciami , kancelaria nadawcy”
i ,kancelaria odbiorcy” odrézmniajac je jedynie dla celéw dokumentacyj-
nych w zespole aktowym (archiwalnym) jako ,,zespo! nadawcy” i ,,zespol
odbiorcy”. Zrodla zastepcze stwarzajgq nieograniczong mozliwosé czynnos-
ci technicznych dokumentacji wedlug zasad przynaleznosci rzeczowej,
terytorialnej, osobowej oraz chronologicznej. Tym samym mozna je wy-
korzysta¢ tak przy czynnosciach technicznych dokumentacji, jak i w dzia-
+ falnosci dokumentacyjnej archiwéw. Pozwalajg one na kompletowanie
materialow Zrodlowych do okresSlonych tematéow, jak inwentaryzacji zro-
del do dziejow wsi, klasy robotniczej lub zagospodarowania Wisty 19,

g. Siédmg wreszcie dziedzing zwigzang z czynnosciami techniczno-
-dokumentacyjnymi jest misja kulturalna archiwéw, dotyczgca
przede wszystkim prac propagujgcych dzialalnoé¢ archiwow i ich zaséb
archiwalny. Jest to np. organizowanie archiwalnych zebran publicznych
oraz wystaw archiwalnych %%, Proces wchodzenia archiwow w ,,wycho-
wanie i wyksztalcenie” spoleczenstwa intensyfikuje sie w zwigzku z ist-
niejacg tendencjg (irendem) do ksztaltowania sie tzw. ,spoleczenstwa
wolnego czasu” (Freizeitgesellschaft). Ludzie dysponowa¢ beds coraz
wiekszym limitem wolnego czasu od pracy. Archiwa musza wiec wlaczy¢
sie w akcje ,,organizowania wolnego czasu”. Akcja ta obejmuje badania
historyczne (np. badania genealogiczne ludzi jako zjawisko spoleczne sg
wyrazem wolnego czasu i sytoSci spoleczenstwa), informacje o cymeliach
archiwalnych, sluzbe pedagogiczng oraz wystawiennictwo archiwalne
wraz z ,,muzeami archiwalnymi” 200,

»Misje kulturalng” i jej czynnos$ei techniczne oraz dydaktyczne archi-
wow uzasadnia sie réwniez waznymi przemianami spolecznymi, ktoére
z zewnatrz wplywaja na zadania dokumentacyjne archiwow. Uwaza sie,
ze wspolczesnie powtarza sie ,,rewolucja Odrodzenia” wobec $wiata tech-
nizacji i pluralizmu. Wiek XIX byl wiekiem ,,drobnej szlachty” oraz tzw.
»lepszego mieszczanstwa” (burzuazji). Dla wspdlezesnych czasdéw jest to
za mala baza spoleczna jakiegokolwiek dzialania. Powstala wiec luka spo-
leczna, w ktorg wkroczyli robotnicy. Demokracja wspdlczesnych czasow
awansowala ,demos” do ,stanu kulturalnego”, ktory zastapil miesz-
czanstwo jako ,stan kulturalny”. To jeden z waznych elementéw wspdl-
czesnoSci wplywajgcej na zadania archiwéow. Konsekwencja wspélczesnej
»rewolucji Odrodzenia” jest zainteresowanie sie dzisiejszej generacji pra-

197 Cz. Biernat: Problemy..., s. 292.

198 T, Grygier: Informatyka.., s. 298.

189 Harald Jorgensen: Die Offentlichkeitsarbeit der Archive, ,Der Archivar”,
1973, s. 433.

200 Wolfgang Lohr: Stadtarchive wund stidtische Bildungsplanung, ,Der Archi-
var”, 1973, s. 79.
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wie wylgeznie zrédiami najnowszej przesziodci. W rezultacie korzystajacy
z materialéw archiwalnych raczej szukajg odpowiedzi na problemy struk-
turalno-historyczne wigzace sie bezposrednio lub posrednio ze wspdl-
czesnoscig. Rezultatem tego nastawienia jest politologiczne wychowanie
w szkolach oraz zaznaczajacy sie gleboki kryzys historii 201, Tym bardziej
archiwa winny przeciwdziala¢ swym zasobem archiwalnym tendencjom
zmierzajacym tylko ku ,,politycznemu wyksztalceniu”, ktére ograniczone
do dnia dzisiejszego jest powierzchownym i ciasnym. Archiwa moga wiec
w swej misji kulturalnej obroni¢ spoleczenstwo przed zapomnieniem ,,hi-
storycznej glebi oraz myslenia przyczynowego”. Wreszcie kolejnym wadz-
nym momentem dla zadan dokumentacyjnych archiwéw to przemiany
zachodzgce w naukach spolecznych. Charakteryzujg sie one dwojakiego
rodzaju wplywami na archiwa. Z jednej strony ulatwiajg archiwistyce
opanowanie masowosci akt, gdyz dostarczyly $rodkéw i metod mecha-
nicznego oraz ilo$ciowego opanowania wladnie tych mas aktowych; co
wiecej, o takie masy aktowe pytajg, a nawet ich zadaja; od archiwisty
za$ zadajg nie tylko poszerzenia zakresu i rodzajow materialéw archi-
walnych, lecz rowniez ich planowego zbierania nowych - nieregistra-
turalnych — zrodel. Z drugiej strony przewiduje sie ,,uhistorycznianie
nauk spolecznych” 202,

3. DOKUMENTALISTYKA ARCHIWALNA

Po tych krotkich uwagach, dotyczgcych czynnoéci technicznych do-
kumentacji w archiwach, mozna przejs¢ do najbardziej istotnego dla ar-
chiwistéw zagadnienia, a mianowicie do archiwalnego ustosunkowania
sie do obowigzku dokumentalistéw — w szezegéinoscei socjologéw — two-
rzenia nowych materialow dokumentacyjnych. Problem ten Igczy sie
réowniez z innym, a mianowicie archiwistyka przez cybernetyke zmuszona
zostala — tak jak ekonomia i polityka — do postawienia pytan: czy
warto zastosowa¢ metody ilo$ciowego ujmowania masowych zjawisk (pro-
cesO6w) i wzajemnych powigzan tych proceséw? czy to, co potrzebne
i korzystne jest dla ustalen politycznych i przysziosciowo-ekonomicznych,
jest uzasadnione dla zagadnie przesziosci? Odpowied? jest twierdzgea,
gdy?Z inaczej nie pozna sie nowych prawidiowosci oraz zaleznosei 203, Tego

20t Ernst Pitz: Plddoyer fiir mehr wvergleichende Geschichtsschreibung, ,,Der
Archivar”, s. 246. Podkresla sie, ze systematyczno-teoretyczna metoda M. Webera
zmierza do wykorzystania historii do ,poprawiania wspotczesnosei”, ujmujac jag
jako syntez¢ historycznag socjologii na uzytek tzw. ,,zbawicieli $wiala” (Weltverbes-
serer).

202 Helmut Dahm: Geschichtswissenschaft, Archive und Bildungsverstindnis
der Gesellschaft, ,Der Archivar”, 1971, s. 6. Proba sformulowania definicji pojecia
»informatyka archiwalna” jest nastepujaca — jest to naukowo przygotowana i pla-
nowo zaspakajajaca mikroinformacja poszczegbdlnego archiwum, przeznaczona na
uzytek wewnetrzny lub zewnetrzny; opiera sie na pomocach archiwalnych, historii
urzedow i instytucji, podziatlach administracyjno-terytorialnych.

208 Rudolf Forberger: Einige Bemerkungen zur Messbarkeit wirtschaftshisto-
rischer Prozesse, ,Blitter flir deutsche Landesgeschichte”, t. 104: 1968, s. 109.
O pojeciu ,,dokumentalistyki” por. uwagi V.N. Awtokratowa w ,,Trudy WNIIDAD”,
t. 3, Moskwa 1973, s. 251. Bardzo szeroko ujmuje ,,dokumentalistyke” E. Califano
(Studium nad mozliwosciami..., s. 7), ktéry uwaza ja za ,zespél operacji majacych
na celu przyspieszenie i umozliwienie zebrania jak najbardziej kompletnych danych
dotyczacych okre§lonego zagadnienia lub dziedziny badan”, Jest to ujecie wspdlne
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rodzaju odpowiedz zmusza wiec do zajecia sie podstawowymi sprawami
dzialalnosci dokumentacyjnej archiwéw i archiwistéw. Chodzi przede
wszystkim o ustosunkowanie si¢ do dwoch dziedzin tej dzialalnosci, a mia-
nowicie: po pierwsze, uzupelniania luk zewnetrznych w zasobie archi-
walnym (szerzej zasobie informacyjnym); po drugie, w przezwycigzaniu
luk wewnetrznych w zasobie archiwalnym (szerzej w poszczegolnej infor-
macji). Luki zewnetrzne w zasobie archiwalnym wynikle ze wzgledow
zewnetrznych (zniszczen, zagubienia itp.) uzupelnia sie materialami zréd-
towymi zastepczymi, starajgc sie przywréci¢ kompletnosé, np. zespolu
aktowego (archiwalnego). Ta strona dzialalno$ci dokumentacyjnej wigze
sie rowniez z czynnosciami technicznymi dokumentacji (informatyki ar-
chiwalnej). Przezwyciezanie natomiast luk wewnetrznych w zasobie akto-
wym ‘(archiwalnym) dotyczy dwéch spraw: pierwszej, zwigzanej z de-
mokratyzacjg archiwalng, czyli z coraz szerszym kregiem grup spolecz-
nych i poszczegélnych ludzi, ktorych produkcja zrédlowa (aktowa, pis-
mienna i inna) warta jest awansowania do rangi archiwaliéw; drugiej
sprawy, dotyczgcej rzetelnoSei informacji, ktéra z informatycznego, np.
punktu widzenia, budzi znaczne zastrzezenia co do jej jakosci. W dzia-
talnosci dokumentacyjnej archiwow przyja¢ wiec mozna rozroznienia
dokumentalistow, dotyczgce organicznej dokumentacji, jako cha-
rakterystycznej dla {iradycyjnych archiwalidow przejmowanych przez
archiwa=dokumentacja proweniencyjna; oraz zorganizowane]j
dokumentacii, jako charakterystycznej dla nowych, zbieranych archiwa-
libw=dokumentacja pertynencyjna. Obie te dokumentacje lgczy funk-
cjonalnosd 204,

Dokumentalistyka archiwalna dotyczy wiec nie spraw uzupelniania
luk zewnetrznych zasobu archiwalnego (co wigze sie raczej z czynnos-
ciami technicznymi zadan archiwalnych), ile przezwyciezania luk we-
wnetrznych zasobu archiwalnego oraz poprawy jakosci informacji zawar-
tych w istniejgcych zrodlach. Sprawa jest o tyle wazna, ze wymaga uscis-
lenia poje¢ archiwalnych dotyczacych tak ,,przesuwania materiaiéw ar-
chiwalnych” (nawet wbrew zasadzie proweniencyjnej), ,,uzupelniania
zbiorow archiwalnych” oraz ,zbierania Zrodel”, a nawet tworzenia no-
wych zrédel, wyjasniajacych np. motywacje powstania istniejgcego zréd-
la. Bowiem nauka coraz pelniej zajmuje sie kulisami dzialania, tek-
stow prawnych oraz ich kontekstéw spolecznych i informacyjnych. Tym-

dla informatyki i dokumentalistyki archiwalnej, czyli laczgce i czynnosci techniczne,
i dzialalno$¢ dokumentacyjng w jedno. Niemniej przyjaé¢ trzeba stwierdzenie, Ze
dokumentalistyka ,warunkuje procesy rozwoju spolecznego w jego rdéznorodnych
przejawach. Innymi slowy, charakteryzuje naszg epoke wykorzystanie dorobku ludz-
kiego umyslu polega juz nie tylko na rejestrowaniu rezultatéw uzyskanych kiedys
przez naszych poprzednikoéw, lecz réwniez na ich ocenie, analizie i powigzaniu
z wynikami badan aktualnie prowadzonych we wszystkich dziedzinach”. Sprawsg
informatyki i dokumentalistyki archiwalnej zajela sie roéwniez Miedzynarodowa
Konferencja Okraglego Stolu Archiwéw w 1971 roku. Postawiono woéwezas hasto
wywolawcze, ze ,jesli archiwa nie chcg umrzeé (sta¢ sie muzeami), muszg wlgczyé
si¢ do nowych technik przez formalizowanie i racjonalizowanie swych metod pra-
cy”. K.H. Schwebel: XIII Internationale Konferenz der Table Ronde des Archives,
»Der Archivar”, 1972, s. 83.

204 E.G. Franz: Archiv und Archivfunktion.., s. 34. Moéwi sie réwniez o ,,do-
kumentacji funkcjonalnej” (organicznej) oraz o ,,dokumentacji docelowej” (zbieranej
planowo = zorganizowanej).
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czasem trzeba sobie zdawaé sprawe z tego, Zze informacja administracji
wywoluje tylko pewien rezonans o charakterze prawnym, a na jej jezyk
wplywa okre§lony porzadek prawny, do ktérego z goéry musi sie do-
stosowaé¢ kazda sprawa o charakterze spolecznym, ktoéra moze dotyczyé
i sytuacji jednostki traktowanej jako podmiot prawa 205. Na podkreslenie
zastuguje przy tym fakt przeciwstawiania pojecia ,,przesuwanie materia-
16w archiwalnych” ich ,,uzupelnianiu”. Uzupelnianie bowiem wystepuje
dwojako: raz jako wypelnianie luk Zrodiowych w totalnej dokumentacji
terenu wiadciwosci archiwum; drugi raz jako uzupelnianie brakéw w
jednostce organizacyjnej, jaka jest zespoél archiwalny. Sprawa komplikuje
sie o tyle, ze uzupelnianie oraz przesuwanie materialéw archiwalnych
wigze sie nierozerwalnie z zasadg proweniencji {jako zasady nienaruszal-
nosci zespolow), ktora dopuszeza stosowanie ,,cie¢ chirurgicznych” w
zespolach przez archiwistow tylko w wyjatkowych wypadkach 206, Dys-
kusanym jest jedynie zakres tych wyjatkéw oraz metody techniczne
rozwigzan w realizowaniu tego rodza]u zadan dokumentacyjnych archi-
wum. Sprawa ta lgczy sie rowniez z innym istotnym zagadnieniem,
a mianowicie stanowiskiem archiwistéow wobec problemu akt powtarzal-
nych i zwielokrotnionych; stanowisko to jest rozne od stanowiska infor-
matykéw i dokumentalistéow, ktérzy informacje powtarzalng i zwielo-
krotniony uwazajg za ,,banalng’ 207,

Zorganizowana dokumentacja, zbierane materialy archiwalne wyrasta-
ja nie z organicznego narastania akt w toku urzedowania, a z koniecz-
nosci zdobycia informacji na $cisle okreslony temat, bez ogladania sie
na niekancelaryjny charakter tych Zrodel. Ale w tym momencie rodzi
sie pierwsze pytanie — czy i wobec tego rodzaju materialéw, okreslanych
jako ,dokumentacja wspolczesna” i ,zbiory wspoiczesne” obowigzuje
»przykazanie archiwalne”, iz archiwisci grzeszg bardzo wobec przyszlych
pokolen, jesli nie zabezpieczg w odpowiednim czasie materialow doku-
mentacyjnych, dotyczgcych najnowszych czaséow i jesli nie zbiora ich
w wystarczajgcym zakresie. Przyszie pokolenia beda posiadaly bardzo
ujemne mniemanie o naszym wspolczesnym zmysle historycznym. Otéz
aktywna dzialalno§¢ archiwisty w zbieraniu i tworzenit nowych Zrédel
wymaga odpowiedniego ukierunkowania oraz znajomos$cl ,,wspolezesnych
czasow”’, Rozwéj tendencji dziatalnosci dokumentacyjnej archiwéw przed-
stawia sie w chwili obecnej nastepujgco:

— w plerwszym rzedzie archiwistyka musi sie uporaé z problemem
masowosci akt, w ogdle informacji. Z dotychczasowych elementéw wy-
posrodkowa¢ mozna stwierdzenie, iz problemu tego nie rozwigze sie przez
ilosciowe, jakosciowe oraz ,,znakowo-czasowe” warto$ciowanie materia-
téw archiwalnych;

— w nastepnej kolejnosci chodzi o aktywne ustalanie oraz ewiden-

205 J, Ferrier: O naukowym.., s. 24.

206 Heinrich Otto Meisner: Bemerkungen zur Archiv- und Aktenkunde, w: Ar-
chivarbeit und Gechichtsforschung...,, s. 114. Najpelniej charakter pracy archiwalnej
okreslit Kazimierz Konarski, ktéry stwierdza, 2e ,archiwistyka jest naukg kompro-
miséw i zaréwno sztywne stosowanie zasady przynaleznosci zespolowej, jak i zbyt-
nia swoboda w operowaniu archiwaliami prowadzg nieuchronnie do bezdrozy i pa-
radokséw. Postawienie zasady przynaleznodci zespotowej, jako zasadniczego pionu,
z zachowaniem przy jego realizacji pewnej swobody dzialania uwazam za najracjo-
nalniejszy sposoéb postepowania” (,Archeion”, t. 39: 1963, s. 261).

27 AL Michajlow, A.I. Czerny, R.S. Giljarewskij: Informatik..., s. 152,
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cyjne ujmowanie zasobu informacji terenu wlasciwosei archiwum. W
gre wchodzg informacje zinstytucjonalizowane oraz spontaniczne=regi-
straturalne i nieregistraturalne, a odbijajgce realng oraz planowang (w
ujeciu rzgdowym i opozycyjnym) rzeczywistosé;

— archiwista, dokumentalista i informatyk musi przeprowadzaé war-
toSciowanie informacji juz w jej najwezesniejszym stadium rozwojowym,
a nie dopiero w jej koncowej fazie ,zycia”;

— archiwa i instytuty dokumentacyjne muszg sie dobrze orientowadé
na ,,przedpolu archiwalnym” oraz ,przedpolu dokumentacyjnym” (infor-
macyjnym);

— nalezy ustali¢ elementy lgczace archiwa i instytuty dokumenta-
cyjne z calym aparatem administracji publicznej oraz caloscig organi-
zacji informacji naukowej, technicznej i ekonomicznej;

— zorganizowanie planowego przejmowania i zbierania materialow
archiwalnych -— szerzej informacji 2%8. Jesli chodzi o archiwalny punkt
widzenia na organizowanie przejmowania i zbierania informacji, to, mi-
mo wszystko, istotng pomocg jest Sciste okreslenie cech charakterystycz-
nych wspélezesnych nam czaséw. Tym bardziej, ze pod pojeciem ,,do-
kumentacja wspodlczesna” lub ,zbiory wspélezesne” rozumiemy zrodla
okresu drugiej polowy XIX i XX wieku, chociaz mozemy przyjaé, iz
tego rodzaju Zrédla nie byly obce réwniez w poprzednich stuleciach.
Chodzi tylko o masowy charakter ,dokumentacji wspoélczesnej” w okre-
sie nowozytnym i wspdlczesnym oraz ograniczong ilo§¢ jej rodzajoéw
w poprzednich wiekach. Dotychezas |, dokumentacja wspbdlezesna” raczej
do archiwéw (w szczegélnosci archiwéw panstwowych) nie dochodzila,
a jesli dochodzila, to nie na tak rdéznych drogach jak obecnie i dlatego
nie wywolywala w archiwach specjalnych probleméw 209,

Drugim pytaniem zwigzanym ze zorganizowang dokumentacjg jest —
czy istnieje rzeczywisty potop archiwaliow? Otéz zwickszony obecnie
doplyw ,,dokumentacji wspblczesnej”’ do archiwéw jest rowniez wyni-
kiem, a zarazem koniecznoscig wyplywajgca z ,,pozornej masowosci akt”.
Stwierdza sie, ze wlasnie ilo§é akt kategorii ,,A” (wartosci trwalej) gwal-
townie maleje z uwagi na coraz szerszy manipulacyjny charakter pracy
urzednika oraz na coraz szersze stosowania automatycznego przetwarza-
nia danych. Akta kategorii ,,A” podlegajg coraz wiekszemu wyjalowie-
niu, wiec wymagajg uzupelnienia oraz dowartosciowania przy pomocy
innych Zrddel (dokumentacji wspélczesnej). Do odpowiedzi na to drugie
pytanie nalezy rowniez i rozstrzygniecie problemu wiagzacego sie z roz-
poznaniem specyfiki dokumentacji wspodlczesnej oraz wymagan stawia-
nych przy jej opracowywaniu. Chodzi o to, czy materialy te majg byé
gromadzone systemem przypadkowej akcesji, czy tez majg byé¢ syste-
matyzowane, wzglednie czy z ich tre$ci mozna wyposrodkowaé kryteria,
pozwalajgce na siworzenie z nich jasno okreslonych archiwalnych orga-
nizacyjnych jednostek (zespoléw, zbioréw)? Jest to problem techniczny,
ale niemniej wazny, gdyz kazdy historyk wie, ze nowe czasy tworzg

208 Szczegoly — Informacja naukowa, techniczna i ekonomiczna w Polsce,
Warszawa 1968, s. 31—32; H. Schreyer: Erfassung und Ubernahme, ,,Informations-
dienst”, nr 22: 1971, s, 59. .

209 Magsowosé ,,dokumentacji wspodiczesnej” zaznacza sie juz od polowy XIX

wieku — por. jej zbiory w Archiwum Miejskim w Olsztynie (zob. WAPO, XXX/1—
159).
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nowego rodzaju pozostaloSei umyslowego, socjalnego i politycznego zy-
cia. Te nowosei umozliwiajg nam rozpoznanie procesu dziejowego, a z ich
kombinacji mozna ustalic nowe i oryginalne nadwietlenia znanych juz
spraw. Kazdy rodzaj Zrodla jest charakterystyczny dla odpowiedniej epo-
ki, np. wykopaliska dla prehistorii, dyplomy dla Sredniowiecza, akta dla
nowozytnosdci, dokumentacja dla wspolczesnos$ei, dane dla XXI wieku 219,
Tego rodzaju ujecie sprawy powoduje w konsekwencji koniecznodé za-
jecia sie selekcjg dokumentacji, a wiec przeniesienia na obszar
,,dokumentacji wspolczesnej” archiwalnego wartoéciowania. Okazuje sie,
ze podobnie jak przy warto§ciowaniu materialéw archiwalnych nie moz-
na sie ogranicza¢ tylko do negatywnej oceny istniejgeej dokumentaciji
(czyli do mozliwie szerokiej jej eliminacji). Trzeba wzigé za punkt wyjs-
cia pozytywne wartosciowanie '(czyli ustala¢ czy przyszla, majgca pow-
sta¢ dokumentacja nadaje sie do trwalego przechowywania w archiwum).
Przy tzw. pozytywnym wartosciowaniu priorytet posiadajg kryteria ,,zna-
kowo-czasowe” 211,

Otéz dla organizowania ,,dokumentacji wspélczesnej” dla archiwisty
nie stanowla powazniejszej trudno$ci sprawy techniczno-ogranizacyjne;
najpowazniejsza w tym wzgledzie {trudnoscig, sprawdzajacg jego wy-
ksztalcenie, orientacje, osobowos$é oraz zdolnosci, jest umiejetnos¢ wy-
posrodkowania charakterystycznych cech wspélezesnych nam czaséw =
=,,znakéw czasu”. Np. cechg charakterystyczng XIX wieku byl przede
wszystkim indywidualizm oraz subiektywizm 2z jednej
strony, a rozpoczynajacy sie kolektywizm oraz technizacja
z drugiej. Cechg charakterystyczna XX wieku jest brak stabilnos-
ci, potegujgcej sie przez brutalno$é techniki, ktora chce za duzo, dgzy
zbyt szybko i dziala zbyt silnie oraz sceptycyzm. Z archiwalnego
punktu widzenia wprowadzenie komputeréow, np. do trybu dzialania twor-
cow zespoléw aktowych, powoduje konflikty miedzyludzkie, i to potegu-
jace sie. Kazdy wiec postep techniczny, nawet w archiwistyce, nalezy
przeprowadzaé ostroznie, bo zawsze zachwiewa réwnowage dotychcezaso-
wych czlonow 212, Dalej, nowoczesny czlowiek raczej nie widzi celu $wia-

210 W.A. Bocchino: Systemy..., s. 376; F.L. Bauer, G. Goos: Informatyka..., s. 383.

21 Czesltaw Strzeszewski (Ewolucja katolickiej nauki spolecznej, Warszawa
1978, s. 201, 293) podkre$la koniecznosé znajomosci ,,znakéw czasu”, potrzeb epoki,
narodu, panstwa, ludzkosci, tradycji, dgznosci historycznych narodu i ludzko$ci.

212 O cechach charakterystycznych dnia dzisiejszego moéwi np. pierwsza en-
cyklika papieza Jana Pawla II — Redemptor Hominis (,,Tyg. powsz.”, nr 12 z d. 25
1111979 r.). Jako cechy charakterystyczne (chorobowe) wspolezesnych dni wymienia
indyferentyzm, zagrozenie czlowieka przez jego wlasne wylwory, cywilizacja kon-
sumpceyjna, odbieganie obecnej sytuacji czlowieka daleko od obiektywnych wyma-
gan porzadku spolecznego. ,,Znakami czasu” natomiast wyznacza konieczno$é posia-
dania: proporcjonalnego wobec techniki rozwoju moralnosci i etyki (przede wszyst-
kim etyki zawodowe]j), zycia ,godnego czlowieka”, dowarto$ciowania kobiet itp.
Z archiwalnego punktu widzenia istotnymi roéwniez dla charakterystyki czasow
wspélezesnych sg stwierdzenia informatykéw, iz wspodlezesng komputeryzacje cha-
rakteryzujg: niebezpieczna ekspansywnos$é, wszechobecnos$é, myslenie systemowe,
a w konsekwencji tendencje zmierzajgce do sformowania nowej cywilizacji. W dzia-
lalnosci dokumentacyjnej archiwéw waznym jest wiec przezwyciezenie tendencjom
opartym na stwierdzeniu, iZ ,,obecnie nie ma ludnoéci, lecz tylko masa”; obecnie
nikt nie pyta sie, co mysli jednostka, nig sie tylko kupczy. Uwaza sie, ze filozofia
strukturalizmu jest nauka o czlowicku bez czlowieka. Czlowiek wtopiony w mase
staje sie ,lotnym piaskiem, a dotychczas najbardziej stabilne organizacje spolecz-
ne — korporacje lokalne — véwniez przezywajg (np. miasta) kryzys, okreslany od
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domosci historycznej, zaleznosci od przeszlosci, uzaleznienia od procesu hi-
storycznego. Stad jego bezradnos¢ i sceptycyzm. Ale gdzie panuje troska
i niepewno$é, tam ludzie oczekujg i zadajgq informacji, wiadomosci, fak-
téw, liczb, nawet kuliséw zycia, analiz dotychezasowych wydarzen i port-
retow ludzi odpowiedzialnych za ksztaltowanie wspolczesnego zycia. Te
wiec cechy charakterystyczne wspodlezesnosdci okreélajg rowniez charalter
srédel 213, Tym tez tlumaczy¢ wypada wage, jakg przywigzuja wspodlezes-
nic Iudzie i socjologia do osobistych wynurzen (Zrédel osobistych) oraz zez-
nan $wiadkéw, np. listéw, wspomnienr i pamietnikéw; do roli masowych
srodkéw oddzialywania (zrodel publicystycznych), jak ulotek, prasy, ra-
dia i telewizji w ksztaltowaniu opinii poszezegdlnego czlowieka. Rola
zrodel publieystycznych — mimo ich tendencyjnosci oraz stosowanej
polityki informacji — jest coraz wazniejsza, chociaz sam rodzaj tych
zrodel nie jest nowy, ze wspomnieé ,,partyjng publicystyke” Demostene-
sa, czy ,,urzedows publicystyke” Cicerona. Nowg jest jednak forma prze-
kazu zrodlowego publicystyki 214,

Inng cechg podstawowa wspdlczesnego spoleczenstwa (wspdlczesnodcel
oraz nowoczesno$cl) jest tendencja do samoobserwacji, mimo iz
istniejgce tzw. ,,przyspieszenie dzialania” (postep=rewolucja naukowo-
-techniczna) nie pozwala na ogladanie sie wstecz. Miejsce refleksji hi-

1965 roku jako ,niegospodarno$é naszych miast”’ (zob. Aleksander Mitscherlich:
Die Unwirtlichkeit unserer Stddte, Frankfurt a/M. 1965); wykazujg one niezdolnosé
przystosowywania sie do nowych warunkdéw. Kryzysy te bezposrednio odbijajg sie
na sprawach archiwalnych (por. Wolfgang Lohr: Die Verdnderung.., s. 352). Co
wiecej, informatycy uwazaja, iz wlasnie ,,nadmiar kryzysow” jest cechg charaktery-
styczng wspodlezesnodei, Ten ,nadmiar kryzyséw” jest tak ogromny, iz wprowadza
sieg prawo — ,,postep poprzez kryzys” (A. Targowski: Informatyka.., s. 18, 166).

213 Istniejace ,kryzysy” wymagajg reorganizacji; staja sie one koniecznoscig
zycia codziennego, wiec i problemem archiwalnym. Caly zatem wysilek archiwalny
i organizacyjny zmierza do ich opanowania i zracjonalizowania (por. Ewa Maslyk:
Rozwdj organizacyjny jako koncepcja doskonalenia organizacji, ,,Probl. Org.”, 1977,
nr 3, s. 21). Zwraca sie przy tym uwage na niepokojace zjawisko, a nianowicie
szastepowanie logiki 1 rozumu przez operacjonizm” (Automatyzacja i mecha-
nizacja..., s. 54). Coraz mniej mozliwe staje sie logiczne mys$lenie, a nawet moéwienie.
LOperacjonizm” to uprawomocnienie tylko aktow czy manipulacji, do ktoryech zdolne
sg maszyny; maszyny za$ nie posiadajg szeroko zroéznicowanych form uzdolnient
specjalnyeh, wilagciwych istotom ludzkim, majg one bardzo ograniczone mozliwos$ci
sprowadzajace sie do wysoce uogoélnionych schematéw manipulacyjnych. Maszyny
nie sg istotami funkcjonalnymi i dlatego sformulowania funkcjonalne trzeba prze-
ksztalcaé na sformulowania operacyjne, oparte na pojeciu ,mozliwo$ci maszyny”.

214 W, Kothe: Gegenwartsgeschichtliche..., s. 201. Przeprowadzana krytyka Zréd-
towa publicystyki pozwala na przezwyciezenie ,operacjonizmu”, ktéry rowniez lgczy
sie z nadmierng wiarg w mozliwosci ,,rewolucji naukowo-lechnicznej” rozwigzywa-
nia palgcych probleméw wspodlczesnosci (zob. M. Kuszik: Slowenskie archiwne
nazwoslowie — problemy a wyhlady, ,Slowenske Archiwy”, t. 9: 1979, z. 1, s. 20;
Jean-Paul Peaucelle: L’orvdinateur dans Uentreprise: lumiére et conflits, ,Zéro —
un — informatique”, nr 4: 1969, s. 22). Zadania dokumentacyjne archiwéw tym beda
wazniejszymi, im bardziej archiwista zda sobie sprawe z tego, iz materialy archi-
walne narastajace organicznie sg coraz bardziej i wiecej wynikiem tego ,,opera-
cjonizmu, wychodzacego z zaloZenia, iz cele, §rodki i metody postepowania moga
byé skwantyfikowane i poddane analizie matematycznej”. W ten sposéb powstaly
badania operacyjne (teoria podejmowania decyzji) oraz nauka o programowaniu.
Dla potrzeb krytyki Zrodel wspélczesnych warto réwniez zwrocié uwage na nieko-
rzystne wspolczesne zjawisko ,przewarto$ciowywania wszystkich wartosei” czyli
zajmowanie pozycji poza dobrem i zlem. Dla aksjologii archiwalnej jest to zjawisko
szczegblnie niekorzystne (por. ks. Tadeusz Styczen: Zarys etyki, cz. 1: Metafizyka,
Lablin 1974, s. 7).



\[97] ZADANIA DOKUMENTACYJNE ARCHIWOW 47

storycznej zajmuje demoskopia oraz statystyka. Mowi sie o tym, ze
wspblczesno$é coraz bardziej zmusza czlowieka do refleksji nad zyciem 215,
Z tego tez powodu wyplywa produkcja coraz liczniejsze] grupy Zrodel
socjologicznych potrzebnych do przeprowadzania analizy spolecznej, sta-
wiania diagnoz oraz prognoz dalszego rozwoju spolecznego i gospodar-
czego. Tej wlasnie cesze wspolezesnodei zawdzieczamy powstanie Zrodetl
statystycznych oraz badan opinii publicznej. Istniejgey zas — coraz bar-
dziej rozwijajgcy sie — system biurokratyczny, czyli narzucajgcy opinie
mniejszosei calemu spoleczenstwu, wykorzystuje te Zrédla samoobserwacji
dla ksztaltowania opinii publicznej, dla uprawiania propagandy, a nawet
wojny psychologicznej. Rezultatem tych tendencji jest masowosé druku,
rola filmu, radia i telewizji 216, Ten charakter Zrodel wspodlezesnosci sta-
wia z miejsca podstawowsg kwestie — jakg role odgrywajg archiwalia
i dokumentacja wspélezesna w caloksztalcie systemu informacyjnego?
Jaki wplyw na ten rodzaj Zréde! ma zlozono§¢ wspolezesnego zycia go-
spodarczego, komplikacje w zarzadzaniu, zaklécenia w przebiegu infor-
macji (techniczne, pozatechniczne, psychologiczne), luki zewnetrzne i we-
wnetrzne archiwaliow 1 dokumentacii wspélezesnej? Generalnie mozna
odpowiedzie¢, iz rola archiwéw i archiwaliow w tym zakresie jest raczej
przez wspélczesnych zarzadcow nie dostrzegana. W rezultacie archiwa

215 J  Szezepanski: Socjologia..., s. 9. Ta ,refleksja nad zyciem czlowieka” jest
szczegolnie bliska tradycyjnej postawie archiwistow, dokumentujacych wlasnie dzia-
lalnosé czlowieka — osoby, nawet w masowych aktach paralelnych (np. aktach oso-
bowych, gruntowych, katastralnych), stanowigcych ,,Z2rédlo prymarne” (pierwotne).
Materiaty statystyczne jako dokumentacja ,spolecznosci masowej”, w koérej czlo-
wiek — osoba ginie, sa w zasadzie ,Zrédlem wtérnym” (czyli typowa dokumentacja
statystyczng, mniej lub bardziej przetrawiong), eliminujgeym ,7Zrédla prymarne”.
Archiwista zainteresowany jest materialem stytystycznym w zalezno$ci od orga-
nizacji statystycznej. Otéz czym bardziej stuzba statystyczna jest zdecentralizowa-
na, tym pilniej archiwisci zajmujg sie materiatami statystycznymi. Gdzie stuzba sta-
tystyczna jest calkowicie scentralizowana, tam istniejg tylko bardzo stabe albo zad-
ne punkty styczne stuzby archiwalnej ze stuzba statystyczng. Problemy wartos-
ciowania materialéw statystycznych sa wiec problemami pierwszoplanowymi, gdyz
statystyk zwykle czuje sie niepodzielnym panem $mierci i zycia materialow staty-
stycznych i nie oglagda sie na ogb6lne przepisy o brakowaniu akt. Tym bardziej,
ze material zebrany na kartach perforowanych jest tak bardzo nietrwalym, latwo
ulegajacym przemieszaniu, nie nadajgcym sie do przetworzenia w nowych maszy-
nach, ze najpdézniej po 10 latach raczej nie nadaje sie do wykorzystania i oddawany
jest na makulature (Lisa Kaiser: Vom Nutzen und Nachteil statistischen Materials,
»Der Archivar”, 1958, s. 111).

218 W tym nacisku na opinie publiczng i jej ksataltowanie szczegdlng role
odgrywajg badania i poznawanie spoleczenstwa. Zachodzi w tym momencie pod-
stawowa kwestia — w jakiej mierze mozna odnie$é krytyczne uwagi o materiatach
statystycznych do demoskopii? Wydaje sie, Ze wobec materialéw badan opinii
publicznej mozna zagtosowaé te same metody wartosciowania co wobec materialéw
statystycznych. Otoz niedostatki statystyki pozwalaja tylko na zastosowanie jej do
zagadnienn ogélnych, w ktérych drobne bledy statystyczne nie wplywaja na obraz
ogdlnych tendencji. Stosowanie za$§ statystyki do drobnych wydarzen, a przede
wszystkim wyciaganie ogélnych wnioskéw z drobnych wahan statystycznych jest
pociagnieciem falszywym, a nawet niebezpiecznym. Stad dopuszczalno$é, a nawet
konieczno§é zaokraglania liczb (por. Peter Heinz Seraphim: Die Osteehidfen und
Ostseeverkehr, Berlin 1937, s. 11). Na temat oceny malerialéw statystycznych jako
instrumentu obserwowania spoleczenstwa zob. Andrzej Malinowski: Klasyfikacja
i ocena materialu statystycznego, ,,OMT”, 1971, nr 1, s. 15. Dokumentacje statystycz-
ng dzieli sig na wyczerpujaca i niewyczerpujgcg. Do wyczerpujacej zalicza sie spis
stalystyczny i rejestr dynamiczny; do niewyczerpujacej zalicza sie monografie,
ankiety, wyselekcjonowane wywiady i szacunki. .
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i ich zbiory nie sg w pelni wykorzystywane we wspdlczesnym systemie
informacyjnym 217,

Wreszeie z ,,samoobserwacja wspolczesnosci” wigze sie ostatnia kwe-
stia — czy wobec stalego wzrostu powodzi materialéw archiwisci, po-
dobnie jak bibliotekarze, zainteresowani sa te powodz z wlasnej inicja-
tywy wzmagaé¢? Przeciez zasadniczym problemem, a zarazem trudnoscig
wspoblezesnej archiwistyki jest ograniczenie tej powodzi przez kwalifi-
kacje materialéw archiwalnych oraz selekcje tworcéow zespolow aktowych
i lokalowe zmniejszanie masy archiwalnej przez przeksztalcanie jej na
matych wymiaréw mikrofotografie. Odpowiedz na tle uprzednich uwag
jest jedna — wyjalowienie tresciowe klasycznych materialéw archiwal-
nych (przede wszystkim akt) przez wspdlczesny system informacyjny
zmusza nieodparcie archiwiste do dzialalnosci dokumentacyjnej 8. To
jest jedna strona zagadnienia. Druga natomiast dotyczy coraz wickszego
powigzania zawodow informatykow, dokumentalistéw z archiwistyka.

Przed przedstawieniem rodzajéw archiwaliow, pochodzacych z dzia-
lalnosci dokumentacyjnej archiwéw (dokumentacjg wspodlezesng) nalezy
zastanowié sie nad sprecyzowaniem pojecia ,historia wspolczes-
na” (Uhistoire contemporain) 219, Pojecie to ulegalo réznym zmianom,
od rozumienia go jako historii najnowszej do okreslenia jako przedsta-
wienie kuliséw historii kultury lub historii politycznej dowolnej epoki
historycznej. Wydaje sie, ze sluszno$é majg ci, ktoérzy z archiwalnego
punktu widzenia pojecie ,historii wspolezesnej” lgcza z kulisami Zycia
oraz z materialami archiwalnymi zebranymi przez archiwa w ramach ich
dzialalnosci dokumentacyjnej, z ich akecjg zbieracza jako uzupelniajaca
surzedowy obraz rzeczywistosel” kazdej epoki. Ale z pojeciem ,zbie-
ranie” Yaczy sie latwo poglad, iz chodzi tu o co§ dodatkowego, drugorzed-
nego w stosunku do zasobu aktowego i dyploméw=klasycznych archi-
waliéw oraz o co$é nie uformowanego. Na marginesie tych uwag warto
podkresli¢ réwniez czeSciowo kancelaryjng (registraturalng) genetyke
»dokumentacji wspolczesnej”, ze wspomnie¢ wycinki prasowe prowa-
dzone przez poszezegblnych tworeow zespolow aktowych. Niemniej ra-
czej niestusznym jest ujecie pojecia ,,dokumentacji” tylko pod katem
widzenia substancji, ,,sumy dokumentow”, jako pojecia nadrzednego dla
akt, dyplomoéw oraz pojecia zastepczego ,,materialéw archiwalnych’ 220,
Na razie niech o odmiennosci pojeé ,,archiwalia” i ,,dokumentacja wspol-
czesna historii wspolczesnej” Swiadezg zasady porzgdkowania tych dwoch
rodzajow materialow archiwalnych. Otéz dyplomy i akta porzadkuje sie
w oparciu o zasade przynalezno$ci proweniencyjnej; natomiast dokumen-
tacje wspblezesng mozna porzadkowaé tylko wedlug akcesji, chronologii
oraz przynaleznosci rzeczowej, osobowej i geograficznej. Wydaje sie wice

217 V.N. Awtokratow: Die Archivwissenschaft und ihre Beziehungen 2u ande-
ren Wissenschaften, ,Informationsdienst”, nr 31: 1974, s. 42.

218 Karl Herman Ecker und Gernot Wersig: Zum Berufsbild des Dokumentars,
»Der Archivar”, 1977, s. 296.

219 Marceli Handelsman: Historyka, Zasady metodologii i teorii poznania hi-
storycznego, Warszawa 1928, s. 29; Antoni Czubinski, Zdzislaw Grot, Benon Mi$-
kiewicz: Powstanie Wielkopolskie 1918/19, Poznahh 1978, s. 26.

220 Cz. Biernat: Problemy.., s. 70; Gernot Wersig and Ulrich Neveling: Termi-
nology of Documentation, Paris 1976, s. 92.
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stusznym podzial archiwaliéw dokonany przez H.O. Meisnera i Wolfgan-
ga Leescha na archiwalia gléwne, archiwalia oboczne oraz zbiory 221
Do archiwalidéw giownych (Hauptarchivalien) nalezg te, ktére ze -swej
istoty wchodzg w skilad zasobu archiwalnego posiadaniem obowigzkowej
przynaleznosci registraturalnej lub posiadajg co najmniej zdolnoéé re-
gistraturalna; sg to: dyplomy, akta i pisma (listy). Przyjmuje sie, iz ra-
chunki wraz z ich rejestrami, ksiegi urzedowe i kancelaryjne, stosownie
do ich istoty, nie sa osobnymi rodzajami archiwaliéw, a nalezg do dy-
ploméw lub akt. Do archiwaliow obocznych (Nebenarchivalien) nalezg
te, ktére jedynie w $cisle okreslonych warunkach przejmowane sy przez
archiwa — jesli sg zwigzane z archiwaliami gléwnymi Igcznodcig re-
gistraturalna wzglednie stanowig dodatkowy i uzupelniajgcy je material
(np. mapy, plany, szkice, schematy, obrazy 1 noéniki dzwiekow). Do zbio-
réw archiwalnych nalezg materialy nie posiadajgce lgcznosei registratu~
ralnej, jak materialy publicystyczne, materialy potrzebne archiwistom ze
wzgledow praktycznych (np. memorialy, zbiory znakéw wodnych, pie-
czeei itp.), dokumentacja wspodlezesna, jak zeznania §wiadkow, wszelkie
materialy i Zrédla socjologiczne oraz spuscizny. Tym samym dzialalnosé
dokumentacyjna przekracza tradycyjne granice kompetencji archiwalnej
w stosunku do Zrédel archegetycznych i obejmuje zrédla ergotechniczne
(demograficzne), socjograficzne (familijne i etnograficzne), wchodzgc na-
wet w kompetencje innych instytutéw dokumentacyjnych.

Zrozumienie motywoéw przeciwstawnych opinii oraz faktéw, odpo-~
wiedZ na postawione kwestie wymaga jeszcze raz podkreslenia zasad-
niczych roéznic miedzy gromadzeniem i zbieraniem zasobéw przez archi-
wa, biblioteki i inne instytuty dokumentacyjne. Biblioteki, muzea-i inne
instytuty dokumentacyjne gromadzg swe materialy wedlug swobodnej
decyzji swego kierownika w zakresie ustalonych granic w obrebie swego
ukierunkowania fachowego lub szezegoélowych zadan instytutu. Dlatego
biblioteki i muzea posiadajg wystarczajaco duze pole swobodnej gry
i np. jedna biblioteka uniwersytecka nie jest podobna do drugiej, mimo
jednakowych ustalen docelowych. Dalej, zadna biblioteka nie moze so-
bie roscié¢ wylacznego prawa do zbierania okreslonych materialow z okres-
lonego zakresu. Co wiecej, biblioteki prywatne moga zbieraé ten sam
material do tych samych lub podobnych celéw 222, Odwrotnie archiwum
panstwowe przejmuje swoje materialy na podstawie prawa wylgcznosei=
=wylgcznej kompetencji, ustalonej przez organizacje admi-
nistracji oraz przez okreSlone archiwalne zasadnicze ustawy. Przyrost
materialéw archiwalnych przebiega wigc na drodze przymusu=organicz-
nego narastania., Zasada przymusu obowigzuje obie strony: ad-
ministracja moze zdaé¢ swe materialy tylko okreSlonemu archiwum, .akta
juz przy narodzinach posiadajg swe przypisane archiwum; archiwum
i archiwista za§ zaproponowanych do przekazania archiwaliow przez
okredlonego klienta, a dotyczgcych kompetencji i wlasciwosei terytorial-
nej archiwum, nie moze nie przyjgé; moze jedynie oceniaé czy 'sg one
dojrzale archiwalnie, wartoéciowe lub czy majg by¢ zniszczone. Archi-
waliami w $cistym znaczeniu sg wige tylko pisma sformowane lub wply-

221 Heinrich Otto Meisner u. Wolgang Leesch: Grundzilge einer deutschen Ar-
chivterminologie, , Archivmitteilungen”, 1965, z. 4, s. 6.
22 E.G. Franz: Archive..., s. 28.
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wajace do jakiegokolwiek tworcy zespolu aktowego, posiadajace od uro-
dzenia przypisane sobie wlasciwe archiwum, i to jedno jedyne, Scisle
okreflone, ktére tym samym rosnie wspdlnie z registraturami tworcey
zespolu aktowego. Moze to by¢ dyplom éredniowieczny, jak i wspolczesny
segregator akt. Na podstawie kompetencji ogolnych i szczegélowych
archiwa majg prawo zadac¢ przekazania archiwaliow; 2zgdanie to jest
sgdownie uprawomocnione, 1 to nawet po dlugim okresie przywlaszcze-
nia przez obcych. Dla fachowca nie ma Zadnej trudno$ci w ustaleniu
przynaleznosci archiwaliow do okreSlonego archiwum. Dla zidentyfiko-
wania archiwaliow wcale nie potrzeba ani adnotacji wlasciciela, ani
stempla 225,

Czynnodci zdobywania lub gromadzenia przez archiwiste nie mozna
wiec okresla¢ jako ,zbieranie”, chociaz i archiwa moga zbierac¢, tzn.
nabywaé¢ materialy pozaregistraturalne, poza organicznym narastaniem.
S3 to kupna, dary, depozyty itp. Ale w tym wypadku moze chodzi¢ tylko
o materialy pochodzenia prywatnego. Do tych za§ materialéw archiwa
nie posiadajg nawet prawa pierwszenstwa lub pierwokupu. Dlatego ar-
chiwifci panstwowi muszg sie zgodzi¢ na konkurencje bibliotek i pry-
watnych zbieraczy. Co wiecej, nawet typowe archiwalia znajduja sie
w bibliotekach, w ich oddzialach zbioréw specjalnych i rekopismiennych.
Zmiana tego stanu rzeczy lub wymiana zbioré6w moze nastgpi¢ na drodze
ustawowego przymusu lub na drodze wymiany zbioréw archiwalnych
na archiwalia znajdujace si¢ w innych instytutach dokumentacyjnych 22,

Regulacja czynnosci, wyplywajaca z archiwalnej zasady wylacznosci,
okres§la wiec dla dyrektora archiwum zakres jego obowigzkéw dokumen-
tacyjnych, dzialalno$ci dokumentacyjnej=dokumentalistyki. Nabywanie
zbior6w przez archiwa panstwowe, np. na drodze kupna, praktykowane
jest w stosunkowo nieznacznym zakresie. Bierna postawa archiwisty,
ugruntowana charakterem archiwum jako urzedu administracyjnego, pod-
lega jednakze od paru dziesigtkéw lat zmianom. Czynna postawa archi-
wisty staje sie¢ obowigzkiem zawodowym, chociaz podlega jeszcze dyskusji
przede wszystkim w zakresie nadzoru nad narastajgcym zasobem archi-
walnym; natomiast problem czynnej postawy archiwisty w zakresie zbie-
rania Zrédel jest juz prawie zakonczony; pewne watpliwosci wywolujg
tylko sprawy organizacyjne dotyczace gromadzenia ,zbioréow wspdlczes- |
nych” 225, Coraz glebiej siegaja w archiwistyce pytania — czy archiwista
moze sie¢ zadowoli¢ pasywnym przejmowaniem akt urzedowych? w ja-
kim zakresie ma planowo i $wiadomie gromadzi¢ oraz zbieraé¢ rdzne pry-
watne archiwa, rekopisy i druki? czy ma uprawia¢ wlasng dzialalnosé
dokumentacyjng? jesli tak, to jak wyglada¢ ma lista spuscizn i zbioréw
wspélezesnych? Podjeto juz préobe ustalenia stosunkowo pelnej listy ma-
terialéw, ktore w ramach dzialalnosci dokumentacyjnej winny znalezé
sie w zbiorach archiwalnych, i to w oparciu o dodwiadczenia nie tylko
archiwalne, lecz réwniez instytutéow dokumentacyjnych. Wyposrodkowa-
no okreslone rodzaje zbioréw dokumentacyjnych, ktére winny podlegac

28 Te Roy de Puy: Archivist and Records Managers, ,,The American Archi-
vist”, 1860, z. 1, s. 27.

2  Gerlinde Grahn: Probleme der Einbeziehung der Endarchive in das Infor-
mationssystem der Geschichtswissenschaft, ,Archivmitteilungen”, 1969, s. 225.

@™ Erich Kittel: Die Stellung der Archive in der Verwaltungsorganisation,
wber Archivar”, 1962, s. 89.
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trwalemu przechowywaniu w archiwum; sa to: materialy powtarzalne,
kopie memorialébw, wspomnienia, zeznania $wiadkéw, korespondencja
prywatna, dzienniki osobiste i pracy, prasa, druki ulotne, dokumentacja
prawna. Okre$lono réwniez podstawowe tematy wspdlezesnosci, na kto-
rych winna sie skoncentrowaé stuzba dokumentacyjna archiwéw oraz
ustalono tzw. ,okresy wyjatkowe”, dla ktérych wymagana jest pelna
dokumentacja, jak okresy rewolucji, kryzyséw, napieé¢ politycznych i wo-
jen 226, Punktem wyjecia w opracowywaniu takiej listy materialow jest
stwierdzenie istotnych przemian zachodzgcych w rozwoju wspdlczesnej
archiwistyki, do ktérej obok podstawowych tzw. ,,C’=conserver, classer,
communiquer dochodzi i ,,dokumentacja”, i ,informacja”. Stwierdza sie
juz dzisiaj, iz obowiazujgce dotychczas pojecia dotyczace ,,obowigzku re-
gistraturalnego” oraz ,zdolnosci registraturalnej” materialéw archiwal-
nych sg coraz bardziej plynne, a nawet ulegaja dezaktualizacji. Rezulta-
tem tych przemian jest rozszerzanie sie pojecia ,,wlasciwosci archiwalnej”
oraz coraz liczniejsze rodzaje zbiorow, ktére posiadaja warunki awan-
sowania do rangi archiwaliéw. W konsekwencji stepia sie ostrosé¢ kon-
kurencji miedzy archiwami a innymi o$rodkami dokumentacyjnymi.
Obecnie archiwa musza wiec przejmowa¢é tak archiwalia gléwne i obocz-
ne, jak tez zbiera¢ rozne Zrodla wspolezesne. Odmiennym punktem wi-
dzenia archiwisty w poréwnaniu do punktu widzenia dokumentalisty
jest zbieranie zrodel wspoélezesnych dla przyszlosci, gdy dokumen-
talista raczej mysli tylko pod katem widzenia terazZniejszosci. W dotych-
czasowym ujeciu archiwalnym ,dokumentacja” byla i jest zawsze se-
kundarng wobec zZrédia. Archiwista zajmowal si¢ wiee prawie wylacznie
zrodlami prymarnymi. Obecnie coraz czesciej zajmuje sie zrodlami se-
kundarnymi, zdajgc sobie sprawe ze wspoOlczesnej koniecznos$ci pelnej
dokumentacji ze wszystkich dziedzin zycia ludzkiego, naukowego, obej-
mujacej wszelkie dziedziny aktywnosci ludzkiej — jak to okresla defi-
nicja ,dokumentacji” ustalona przez Miedzynarodows Federacje Doku-
mentacji=FID 227,

226 Anton Hoch: Das Archiv des Institut fiir Zeitgeschichte, ,Der Archivar”,
1973, s. 296.

227 Sigrid Barlen: Die Dokumentation in der Bundesrepublik — ein Uberblick,
»Der Archivar”, 1966, s. 150.



