KS. RYSZARD KNAPINSKI

DOKUMENTACJA W MUZEACH KOSCIELNYCH

Dotychcezas nie wydano jednorodnych przepiséw ustalajacych sposéb prze-
prowadzenia dokumentacji zbioréw koscielnych muzeéw w Polsce. Istnieja
rozbieznoéci, dominuje indywidualizm poszczegélnych placowek, Wynika to
zasadniczo z autonomiczno$ci muzedéw tego typu, ale jest takze skutkiem
braku $cislej i skoordynowanej wspélpracy zarzadoéw koScielnych muzedw.
Potrzebe takiej wspoélpracy zauwazono za granicg, np. we Wloszech, gdzie
odbyly sie dwa kongresy ogolnokrajowe po§wiecone problematyce muzeal-
niczej w zastosowaniu do instytucji i patrimonium koScielnego. Owocem tych
kongresow sg publikacje przepiséw, dokumentéw i podjetych uchwatl!,

Zadanie przeprowadzenia dokumentacji zabytkdéw rozstrzygane jest na
0gét w oparciu o obowigzujgce zarzadzenia panstwowe. Dlatego w naszyin
przypadku wydaje sie stosownym zaproponowanie podobnej metody. Przed-
stawiamy zatem obszerny wycigg z dokumentéw panstwowych,
ktore moga by¢ przydatne w przeprowadzeniu dokumentacji w muzeach ko-
Scielnych 2,

ROZPORZADZENIE MINISTRA KULTURY I SZTUKI
z dnia 18 kwietnia 1964 r. -
W SPRAWIE PRZEPROWADZENIA INWENTARZA MUZEALIOW

(Dz.U. Nr 17, poz. 101)
(w wyborze)

Na podstawie art. 64 ust. 2 ustawy z dn. 15.02.1962 r. o ochronie débr
kultury i o muzeach (Dz.U. Nr 10, poz. 48) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Muzea prowadzg inwentarz muzealiéw zgodnie z przepisami rozpo-
rzgdzenia, :

1 Pod kuratelg bpa Giovanni Fallani, przewodniczgcego Papieskiej Komisji Cen-~
tralnej do Spraw Sztuki Sakralnej we Wloszech zostaly opublikowane nastepujgce
materialy:

1. Orientamenti dell’Arte Sacra dopo il Vaticano II, Minerva Italica, Bergamo 1969.

2. Tulela e conservazione del patrimonio storico e artistico della Chiesa in Italia,
Minerva Italica, Bergamo 1974.

3. Miscellanea di studi letterari e artistici in onore di S. E. Mons, Giovanni Fallani,

Societd Editrice Napoletana, Napoli 1982.

4. Immagine del Museo Diocesano. Atti del Convegno Nazionale di Arte Sacra,

Roma, 27—29 aprile 1981, Tip. A. Mezzina, Molfetta 1982.

2 Przytoczone tu stosowne przepisy w wyborze zostaly w calo$ci opublikowane
przez Osrodek Dokumentacji Zabytkow, Biblioteka Muzealnictwa i Ochrony Zabyt-
kéw. Seria B. Tom XXVIII pod red. Marii Charytanskiej. Warszawa 1970. Mini-~
sterstwo Kultury 1 Sztuki. Zarzgd Muzebébw i Ochrony Zabytkéw. Tom nosi naste-
pujacy tytui: Stanislaw Zazarowicz, Wiladystaw Sieroszewski: Przepisy prawne do-
fyczgce ochrony dbébr kultury oraz muzeéw., Na ss. 113—177 przedrukowano umiesz-
czone przez nas w wyborze: Rozporzadzenie Ministra Kultury i Sztuki z dnia
18 kwietnia 1964 r. w sprawie przeprowadzenia inwentarza muzealiéw (Dz.U. Nr 17,
poz. 101).
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§ 2.1. Inwentarz muzealidow obejmuje:
1) ksiege wplywu muzealiow,
2) kartoteke magazynowa muzealiéw,
3) ksiege inwentarzows muzealiow,
4) katalog naukowy muzealiow,
5) ksiege depozytéw muzealidw,
6) ksiege ruchu muzealiow. (...)

Zaleznie od warunkéw lokalnych muzeum moze byé zwolnione od obo-
wigzku prowadzenia niektorych ksiag.

Wzory drukéw inwentarza muzealiow ustala Minister Kultury i Sztuki.

§ 3.1. Do ksiegi wplywu muzealibw wpisuje sie muzealia stanowigce wia-
snoé¢ muzeum oraz dobra kultury przyjete do depozytu.

2. Wpis do ksiegi wplywu muzealiow powinien byé dokonany w dniu,
w ktérym muzeum objelo przedmiot w posiadanie lub przyjeto do depozytu.

3. Po dokonaniu wpisu przedmioty, o ktérych mowa w ust. 1, prze-
kazuje sie do magazynu. (...).

§ 5.1. Do kartoteki magazynowej muzealibw wpisuje sie przyjecie do
magazynu przedmiotéw oraz miejsce, w kioérym przedmiot ten znajduje sie
poza magazynem, Wpisu dokonuje sie w dniu, w ktorym miala miejsce oko-
liczno$é uzasadniajgca dokonanie wpisu.

2. Muzeum prowadzi na podstawie decyzji dyrektora (kierownika) jed-
ng kartoteke magazynowg muzealiéw lub oddzielnie kartotekl dla poszcze-
golnych dzialow lub oddzialow muzeum.

3. Wydanie przedmiotu z magazynu wymaga pisemnej zgody dyrek-
tora (kierownika) muzeum lub osoby przez niego upowaznionej na pismie.

§ 6.1. Do ksiegi inwentarzowej muzealidw wpisuje sie muzealia stano-
wigce wlasnoié muzeum po ich wstepnym opracowaniu naukowym.

3. Muzeum prowadzi na podstawie decyzji dyrektora (kierownika)
muzeum jedng ksiege inwentarzowa muzealiow lub oddzielnie ksiegi dla po-
szczegoblnych dzialow lub oddzialow muzeum.

§ 7. Katalog naukowy muzealiéw prowadzi sie w formie kartoteki. Do
karty katalogowej wpisuje sie wyniki opracowania naukowego.

§ 8. Do ksiegi depozytow muzealiow wpisuje sie dobra kultury przyjete
przez muzeum do depozytu po wstepnym opracowaniu naukowym, wyniki
tego opracowania oraz wydanie tych przedmiotéw z depozytu.

§ 9. Wpis do ksiegi inwentarzowej muzealiow i do ksiegi depozytéw mu-
zealiow powinien byé dokonany niezwlocznie po wstepnym opracowaniu nau-
kowym przedmiotu, nie pézniej niz w ciggu 30 dni od dnia nabycia na wla-
sno$¢ lub przyjecia do depozytu tego przedmiotu.

§ 10.1. Do ksiegi ruchu muzealiéw wpisuje sie muzealia:

1) uzyczone przez muzeum lub dla muzeum,
2) przyjgte lub wydane dla celéw konserwacji lub ekspertyzy.
2. Podstawa wpisu do ksiegi ruchu muzealiéw sg protokolty zdawcezo-
-odbiorcze. !
3. Wpisu okre$lonego w ust. 1 dokonuje sig niezwlocznie po wy-
daniu lub przyjeciu przedmiotu.

§ 11. Ksiegi, o ktorych mowa w § 2 ust, 1 { ust. 3 pkt 2, powinny hyé
trwale oprawione, posiadaé karty ponumerowane i przesmurowane, a konce
sznurkow zalakowane i opatrzone pieczecia muzeum. Pod pieczecig umiesz-
cza sie klauzule nastgpujacej tredei:
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»Niniejsza ksiega zawiera ...... kart ponumerowanych i przesznuro-
wanych”.
Klauzule podpisuje i opatruje datg dyrektor (kierownik) muzeum.

§ 12.1. Wpis do ksigg i kartotek muzealiow (§ 2 ust. 1—3) powinien by¢
dokonywany w sposob trwaly.

2. Rownoczesnie z dokonaniem wpisu do ksiggi inwentarzowej mu-
zealibw lub ksiegi depozytow muzealiow przedmiot powinien byé zaopatrzony
w sygnature, SciSle odpowiadajgcg zapisowi w tych ksiegach.

3. Sygnatura powinna by¢ trwala, czytelna, trudna do usuniecia i nie
powodujaca uszkodzenia lub zeszpecenia przedmiotu.

§ 13.1. Muzea przeprowadzajg co 3 lata uproszczong inwentaryzacje mu-
zealiow oraz dobr kultury przyjetych do depozytu.

2. Uproszezona inwentaryzacja polega na pordwnaniu stanu rzeczy-
wistego z zapisami w ksiedze inwentarzowej muzealiow, w ksiedze depozy-
tow muzelidow i w ksiedze ruchu muzealiow oraz na ustaleniu i wyjasnieniu
réznic.

3. Wyniki uproszczonej inwentaryzacji stwierdza sie protokolarnie.

4, Organ sprawujacy bezpofredni nadzér nad muzeum moze prze-
dtuzyé okres wymieniony w ust. 1 do 5 lat, w uzasadnionych przypadkach
zarzgdzi¢ przeprowadzenie uproszeczonej inwentaryzacji w kazdym czasie.

§ 14. Crgan sprawujacy bezpoSredni nadzér nad muzeum moze w uza-
sadnionych przypadkach zarzadzi¢ przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji.

§ 15.1. Pelng lub uproszezong inwentaryzacje przeprowadza komisja in-,
wentaryzacyjna. Przewodniczgcego oraz czlonkow komisji powoluje dyrektor
(kierownik) muzeum sposréd pracownikoéw muzeum.

2. W muzeum o nielicznym skladzie osobowym komisje inwentary-
zacyjng powoluje organ sprawujacy bezposredni nadzér nad muzeum.

§ 16.1. Warto§¢ przedmiotéw ustala komisja szacunkowa. Przy powoly-
waniu komisji szacunkowych stosuje sie odpowiednio przepisy § 15.

2. W pracach komisji szacunkowej w razie uzasadnionej potrzeby
moga braé udzial rzeczoznawey spoza muzeum.

3. Warto§¢ przedmiotéw wpisuje sie do ksiegi inwentarzowej mu-
zealiow, ksiegl depozytdéw oraz ksiegi ruchu muzealiow.

§ 17. Nie podlegajg oszacowaniu przedmioty:

a) ktorych oszacowanie nie jest mozliwe z powodu braku podstawy
do wyceny,
b) nie posiadajgce warto§ci materialnej. (...).

§ 19.1, W razie zniszezenia lub uszkodzenia przedmiotu wpisanego do in-
wentarza muzealiow, sporzadza sie niezwlocznie protokol. stwierdzajacy oko-
liczno$ei zniszezenia lub uszkodzenia oraz dokladny opis uszkodzenia. Odpis
protokélu przesyla sie do wiadomosci organowi sprawujgcemu bezpo$redni
nadzor nad muzeum.

§ 20.1. W razie kradziezy lub zaginiecia przedmiotéw wpisanych do in-
wentarza muzealiéw sporzadza sie niezwlocznie protokol, ktdérego odpis prze-
syla sie organowi sprawujgcemu bezpo§redni nadzér nad muzeum,

2. O kradziezy lub zaginieciu czyni sie wzmianke w inwentarzu mu-
zealiow.

3. Przedmioty skradzione lub zaginione skre§la sie z inwentarza mu-
zealiow po uplywie 3 lat od prawomocnego zakonczenia postepowania kar-
nego.
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§ 21. Dyrektor (kierownik) muzeum obowigzany jest zawiadomié organ

powolany do $cigania przestgpstw:

1) o kradziezy lub zaginieciu przedmiotéw wpisanych do inwentarza muzea-
liow,

2) o zniszezeniu lub uszkodzeniu przedmiotéw wpisanych do inwentarza mu-
zealiow, jeSli zachodzi podejrzenie popelnionego przestepstwa. (...).

KOMENTARZ

Prowadzenie ksiag, kartoteki i katalogu wymienionych w § 2 rozporzgdze-
nia jest obowigzkowym, porzadkowym i naukowym zapisem posiadanych
muzealiow. Majac na wzgledzie rézne rodzaje muzedéw oraz rozng ilose i ja-
ko§é ich zbioréw, przepisy rozporzadzenia dopuszezaja zwolnienie okre$lonych
muzeow od prowadzenia niektérych rodzajéw ksigg, a ponadto przewiduja
mozliwosé zaprowadzenia innych ksiag od tych, ktére sz wymienione w § 2;
decyzja zalezy w tej materii od dyrekcji muzeum, (...).

Ustawodawca daje réwniez pelne prawo decyzji w sprawie prowadzenia
ksigg samemu dyrektorowi (kierownikowi) muzeum; moze on wprowadzié
dodatkowo ksiegi pomocnicze oraz zdecyduje, czy ksigga inwentarza muzea-
liow i kartoteka magazynowa muzealiow maja byé¢ wspodlne dla catego mu-
zeum, czy tez winny byé prowadzone oddzielnie dla poszezegélnych dziatéow
i oddzialdéw muzeum, (...).

Ze wzgledu na specyfikacje pracy muzedw i ilo§é znajdujacych sie w nich
muzealiow rozporzadzenie wprowadza odmienne zasady przeprowadzania kon-
trolnych, okresowych inwentaryzacji niz te, ktoére obowiazuja w przedsie-
biorstwach i innych instytucjach panstwowych. Muzealia i zdeponowane w
muzeach dobra kultury nie muszg byé corocznie ,spisywane z natury”, lecz
ich kontrolna inwentaryzacja odbywa sie w zasadzie co 3 lata (mozna nig
objaé¢ w kazdym roku 1/3 zbioréw) i polega na komisyjnym pordéwnaniu za-
pisow inwentarzowych ze stanem faktycznym.

Organ bezposredniego nadzoru moze te zasady zm1en1c, moze nakazaé
przeprowadzenie inwentaryzacji w kazdym czasie, moze réwniez okres 3-let-
ni przedluzyé maksymalnie do 5 lat. Decyzje organdéw nadzoru w sprawie
zmiany zasad inwentaryzacji musza by¢ odpowiednio uzasadnione. (..).

Ustawodawca zdawal sobie sprawe z trudnoS$ci, ktére nastrecza oszaco-
wanie muzealiow. Przewiduje on przeto powolanie — w razie uzasadnionej
potrzeby -— do komisji szacunkowych rzeczoznawcoéw spoza muzeum, a po-
nadto zwalnia pewne rodzaje muzealibw od obowigzku oszacowania, I tak
zwolnione sa przedmioty nie posiadajace wartoSci materialnej, a wiec prze-
de wszystkim muzealia archeologiczne, mineralogiczne itp., chyba ze ze wzgle-
du na swoj rodzaj, stopienh zachowania lub material, z ktérego zostaly zro-
bione, przedstawiaja warto§é materialng. Np. archeologiczne przedmioty z ze-
laza nie beda podlegaé oszacowaniu, lecz takie same przedmioty ze zlota,
srebra itp. winny byé oszacowane; wazy zniszczone, uszkodzone, oszacowa-
niu nie podlegaja, ale wazy nie uszkodzone i moggce byé obiektem handlu
oszacowaniu podlegajg.

Nie podlegajg rowniez oszacowaniu muzealia, dla ktérych brak podstawy
do wyceny, a wigc unikalne, najcenniejsze dziela sztuki, nie znajdujace sie
w obrocie w kraju. Przy oszacowaniu przyjmowaé bowiem nalezy warto§é
dobr kultury na terenie Polski, a nie ich ceny na rynkach miedzynarodowych.
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‘Warto$¢é poszczegdlnych muzealiow nie oszacowanych na podstawie § 17 roz-
porzadzenia oznacza sie dla celow ewidencyjnych warto$cig jednego zlotego.

Przy muzealiach numizmatycznych w praktyce byloby niemozliwo§cig —
ze wzgledu na ich ilo§¢ — oszacowanie kazdej poszczegolnej monety; w prak-
tyce trzeba szacowaé okre$lone komplety. Odrebnemu oszacowaniu — od-
dzielnie kazdej sztuki — podlegalyby monety posiadajace duzg warto§é ze
wzgledu na swojg unikalno$é lub cenny kruszec, z ktorego zostaly zrobio-
ne. (...).

Oszacowaniu podlegajg réwniez dobra kultury znajdujace sie w muzeum
w charakterze depozytu; jest to niezbedne ze wzgledu na skutki prawne w
przypadku ich uszkodzenia, zagubienia lub zniszczenia.

Przepisy w sprawie prowadzenia inwentaryzacji okre§lajg rowniez tryb
postepowania w przypadku zniszczenia, uszkodzenia, kradziezy lub zaginie-
cia muzealiow. We wszystkich tych przypadkach nalezy zawiadomié organ
bezposredniego nadzoru (§ 19 i § 20 ‘rozporzadzenia). W przypadkach zagi-
niecia lub kradziezy muzealiow nalezy zawsze zawiadomié¢ organ powolany
do ingerencji, a wiec milicje lub prokuratora; w przypadkach zniszczenia
lub uszkodzenia trzeba zawiadomi¢ te organy tylko wtedy, gdy istnieje po-
dejrzenie popelnienia przestepstwa. (...).

WZORY DRUKOW INWENTARZA MUZEALIOW

Uzupelnieniem rozporzgdzenia Ministra Kultury i Sztuki jest decyzja
ustalajgca wzory drukow 2.

zal, nr
zal. nr 1

— ksiega inwentarzowa muzealiéw technicznych,

— karta katalogu naukowego muzealiéw artystycznych i arty-
styczno-historyeznych,

zal, nr 11 — karta katalogu naukowego muzealiow etnograﬁcznych,

zal, nr 12 — karta katalogu naukowego muzealidw przyrodniczych,

zal. nr 13 — karta katalogu naukowego muzealiéw technicznych,

zal. nr 14 — ksiega ruchu muzealiow.

zal. nr 1 — ksiega wplywu muzealiow,
zal. nr 2 — ksiega polowa wplywu muzealiow przyrodniczych,
zal. nr 3 — karta kartoteki magazynowej,
zal. nr 4 — ksiega inwentarzowa muzealiéw archeologicznych,
zal. nr 5 — ksiega inwentarzowa muzealidbw artystycznych,
zal. nr 6 — ksigga inwentarzowa muzealidw artystyczno-historycznych,
zal. nr 7 — ksiega inwentarzowa muzealiéw etnograficznych,
zal. nr 8 — ksigega inwentarzowa muzealiéw przyrodniczych,
9
0

Cytowane przez nas rozporzadzenie w sprawie prowadzenia inwentarza
muzealiéw zostalo zaopatrzone szczegoélows instrukcjg, ktéra zawiera 10 roz-
dzialow. Przytaczamy obszerne jej fragmenty w mozliwym zastosowaniu do
dokumentacji w muzeach koScielnych %

3 Decyzja Nr 9 Ministra Kultury i Sztuki z dnia 9 marca 1968 r. w sprawie
ustalenia wzoréw drukéw inwentarza muzealibw (nie publikowana, bez zalgczni-
kéw), W: S. Lazarowicz, W. Sieroszewski, dz. cyt. s. 117—118.

4 Instrukcja do Rozporzadzenia Ministra Kultury i Sztuki z dn. 18 kwietnia
1964 r. w sprawie prowadzenia inwentarza muzealiow (Dz.U, Nr 17, poz. 101).
W: dz. cyt. s. 118—132.
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Rozdziat I
PRZEPISY OGOLNE

§ 1. Inwentarz muzealiébw obejmuje:
a) ksiege wplywu muzealiow,
b) ksiege polowsg wplywu (obowigzuje w muzeach i dzialach archeo-
logicznych),
c¢) kartoteke magazynowa muzealiow,
d) ksiege inwentarzowsg muzealiow,
e) katalog naukowy muzealiow,
f) ksiege depozytow muzealidw,
g) ksiege ruchu muzealiow.

§ 2. Minister Kultury i Sztuki moze:

1) zwolni¢ muzeum od obowigzku prowadzenia niektérych ksigg wy-
mienionych w § 1.

2) zlecié muzeum prowadzenie ksigg i kartotek nie wymienionych
w § 1.

§ 3. Za wladciwe prowadzenie inwentarza muzealiéw odpowiedzialny jest
dyrektor (kierownik) danego muzeum i gléwny inwentaryzator.

§ 4. Wszystkie ksiegi inwentarza muzealiéw winny byé wykonane z pa-
pieru trwalego, oprawione, z ponumerowanymi kartami, ponadto winny by¢
zesznurowane z opieczetowanymi kofcami sznura i zaopatrzone nastepujacg
adnotacja:

»Niniejsza ksiega zawiera ... kart ponumerowanych i przesznuro-
wanych”,
Klauzule te podpisuje dyrektor (kierownik) muzeum). Ksiegi inwentarzowe
muzealiéw 1 depozytow muzealidw przechowuje sie w szafach pancernych.

§ 5. Karty katalogu naukowego muzealiow i kartoteki magazynowej mu-
zealiow winny byé wykonane z trwatego papieru.

§ 6. Wpisu do inwentarza muzealiéw nalezy dokonywaé trwalym atra-
mentem, najlepiej tuszem, pismem czytelnym. Pozadane jest dokonywanie
wpisu na kartach katalogu naukowego muzealiéw na maszynie.

§ 7. Niedopuszczalne jest jakiekolwiek zacieranie tre$ci dokonanych wpi-
sow. Konieczne poprawki wpisuje sie czerwonym atramentem lub czerwonym
tuszem. Winny one byé¢ sygnowane przez dyrektora (kierownika) muzeum,
wzglednie gléwnego inwentaryzatora lub kustosza odpowiedniego dziatu, Skre-
Slenia nalezy dokonaé w spos6b umozliwiajacy przeczytanie skasowanej tresci.

§ 8. Po wypelnieniu catej ksiegi inwentarzowej muzealidéw nalezy klau-
zule wymieniong w § 4 niniejszej instrukcji uzupelnié przez podanie ilosci
pozycji i obiektéw, ktore zostaly do danej ksiegi wpisane. (...).

§ 10. Muzea posiadajgce niewielkg ilo§¢ muzealiow (do 6000), ktérych za-
inwentaryzowanie odbiega od zasad inwentaryzowania muzealiéw zawartych
w niniejszej instrukeji, winny przepisaé je do nowych ksigg inwentarzowych.
Decyzje w tym zakresie podejmuje dyrektor (kierownik) muzeum. (...).

Rozdziat II
KSIEGA WPLYWU MUZEALIOW — § 3 ROZPORZADZENIA

§ 12. W ksiedze wplywu muzealiow wpisuje sie wszystkie muzealia sta-
nowigce wilasnosé muzeum lub przejete przez muzeum w depozyt — w dniu,
w ktérym muzeum objelo przedmiot w posiadanie lub przejelo w depozyt.
Wymiar ksiegi wplywu muzealiéw wynosi 297 X 420 mm.
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§ 13. Podstawg wpisu do ksiegi wplywu muzealiow jest akt kupna, ra-
chunek, kwit, albo protokét przejecia daru lub depozytu. Tryb przejmowania
daréw lub depozytéw reguluje rozdzial VII, § 71 niniejszej instrukeji. (...).

§ 15. Numeracje obiektéw w ksiedze wplywu muzealiow prowadzi sie na
biezgco. o . :

§ 16. Obiekty jednorodne tworzace pewng cato§¢ — jak np. serwis, kom-
plet mebli, teki, albumy, szkicowniki, a ponadto zbiory faunistyczne, flory-
styczne, geologiczne tworzace kolekecje — zgromadzone przez jednego lub
zesp6l zbieraczy; maszyne lub urzadzenie skladajgce sie z kilku elementow;
lyznik z kompletem tyzek, szopke, kolekeje pisanek zgromadzong przez jed-
nego zbieracza wpisuje sie pod jednym numerem.

§ 17. Ksiega wplywu muzealibw (zal. 1) ma nastepujace rubryki:

.1) Liczba porzadkowa zapisu lamana przez rok. '

2) Data wpisu — zgodnie z § 3 rozperzadzenia wpis powinien byé dokonany
w dniu, w ktérym muzeum objeto przedmiot w posiadanie lub przyieto
do depozytu.

3) Nazwa przedmiotu — w rubryce tej nalezy wpisaé nazwe przedmiotu
zgodnie ze wstepnym rozpoznaniem naukowym komisji zakupu w opareciu

o opinie specjalnie powolanej komisji lub dyrektora (kierownika) mu-

zeum przyjmujacego dar lub depozyt.

4) Tlos¢ — rubryke te wypelnia sie, jezeli przedmiotdéw jest wiecej niz jeden.
5) Wartosé — wpisuje sie cene zakupu, lub w wypadku daru czy depozyty,
sume na jaka dany przedmiot zostal oszacowany.

6) Sposdb i zrdédio nabycia — w te rubryke wpisuje sie nazwe i adres in-
stytucji albo imie i nazwisko oraz adres wtascicieli lub depozytariusza
obiektu(ow).

7) Nr akt — korespondencje, ekspertyzy, protokoty, kwity zwigzane z da-
nym obiektem winny byé oznaczone tym samym numerem, ktory z kolei
wpisuje sie w powyiszg rubryke. W wypadku zakupu nalezy tu rdéwniez
wpisa¢ nr rachunku.

8) Nr ksiegi inwentaryzacyjnej lub depozytéw — pozycje te uzupelnia sie po
wpisaniu obiektu do ksiegi inwentarzowej muzealidow lub ksiegi depozy-
tow muzealiow. Nr inwentarza nalezy poda¢ w pelnym brzmieniu (patrz
§ 38 niniejszej instrukeji). Z kolei nr ksiegi wplywu muzealiéw zapisuje
sie do ksiegi inwentarzowej muzealiéw lub ksiegi depozytoéw muzealiow.

9) Miejsce przechowywania — poda¢ dziat lub oddzial muzeum, do ktérego
przedmiot zostal skierowany.

10} Uwagi. :

§ 18. W wypadku konieczno$ci przejecia . przez muzeum w drodze daru
przedmiotéw nie posiadajgcych zadnej warto$ei kulturalnej stwierdzonej ko-
misyjnie — nalezy przy tych przedmiotach zachowaé tylko nr ksiegi wplywu
muzealiow. (...).

‘Rozdziat III
KARTOTEKA MAGAZYNOWA MUZEALIOW — § 5 ROZPORZADZENIA

§ 25. Kartoteka magazynowa muzealibw obejmuje wszystkie muzealia
stanowigce wlasnosé muzeum lub przyjete przez muzeum do depozytu. Wy-
miary karty 105 X 148 mm. '

§ 26. Zgodnie z brzmieniem. § 5 rozporzadzenia — do kartoteki maga-
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zynowej muzealibw wpisuje sie przyjecie do magazynu lub wydanie z ma-

gazynu przedmiotu oraz miejsce, w ktorym przedmiot ten znajduje sig poza

magazynem. Wpisu dokonuje sie w dniu, w ktérym zaistnial fakt uzasadnia-
jacy dokonanie wpisu. Muzeum prowadzi na podstawie decyzji dyrektora

(kierownika) jedna kartoteke magazynowsg muzealiow lub oddzielnie karto-

teki dla poszczegoélnych dzialow lub oddzialow. Wydanie przedmiotu z ma-

gazynu wymaga pisemnej zgody dyrektora (kierownika) muzeum lub osoby
przez niego upowaznionej na piSmie.

§ 27. Kartoteka magazynowa muzealidow winna byé ulozona wedlug nu~
merdéw ksiegi inwentarzowej muzealiéw, co nie wyklucza réwnoczesnego pro-
wadzenia kartoteki wg innych ukladéw, jak np. topograficznego, rzeczowego
itp. — pozostawia si¢ to do uznania dyrektora (kierownika) muzeum,

§ 28. Nr ksiegi inwentaryzacyjnej muzealiow wpisuje sie w pelnym brzmie-
niu. Skiada sie ona z monogramu muzeum i odpowiedniego numeru ksiegi
inwentarzowej — patrz § 38 niniejszej instrukcji.

§ 29. Karta magazynowa (zal. 3) ma nastepujgce rubryki, omawiane w
ukladzie poziomym:

1) Przedmiot, nazwa — nalezy wpisa¢ rodzaj przedmiotu i nazwe (tytul); je-
zeli przedmiot posiada rys historyezny, jak np. stolik intarsjowany w pta-
ki i motyle, portrety damy z czerwong r6zg — nalezy ten rys odnotowaé.

2) Nalezy wpisaé nr ksiegi inwentarzowej muzealiow — patrz § 38 niniej-

szej instrukeji.

Nalezy podaé¢ dane dotyczace czasu, Srodowiska, autora lub wykonawecy.

4) Wg uznania muzeum nr katalogu, nr fototeki, grupe, dzial itp.

i 6) Nalezy poda¢ dane dotyczace materiatu, z ktérego obiekt zostal wy-

konany, technike, wymiary i ciezar, jezeli to jest istotne dla danego obiek-

tu.

7) Muzeum wypelnia zgodnie ze swoimi potrzebami.

Zmiany pomieszczenia: data wpisu lub wypisu obiektu, miejsce przecho-

wywania — (tu podaé gdzie obiekt sie znajduje — jak np. ekspozycja sa-

la II; magazyn I szafa 3; pracownia konserwatorska itp.) — podpis osoby
odpowiedzialnej za magazyn; w przypadku wydania obiektu z magazynu,
nr rewersu lub protokétu zdawczoodbiorczego.

W  przypadku zbioréw przyrodniczych — po opracowaniu naukowym

1 ewentualnym przeniesieniu poszczegolnyeh okazdéw do zbioru systema-

tycznego, nalezy fakt ten odnotowsé na karcie.

oW
>

w
~—

Rozdziatl IV
KSIEGA INWENTARZOWA MUZEALIOW — § 6 ROZPORZADZENIA

§ 30. Ksiega inwentarzowa muzealiow jest prawnym i naukowym do-
kumentem dla muzeum.

§ 31. Zgodnie z brzmieniem § 6 rozporzadzenia do ksiegi inwentarzowej
muzealibw wpisuje si¢ muzealia stanowigce wlaqnosc muzeum po ich wstep-
nym opracowaniu naukowym.

§ 32. Do ksiegi inwentarzowej muzealiow zapisuje sie obiekty przedsta-
wiajace wartos¢ navkowa, artystyczng lub historyezna.

§ 33. Za wlaSciwe pod wzgledem merytorycznym zapisy odpowiada ku-
stosz danego dzialu lub kierownik muzeum.

§ 34. Zgodnie z brzmijeniem § 6 rozporzadzenia muzeum prowadzi na pod-
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stawie decyzji dyrektora (kierownika) muzeum jedna ksiege inwentarzowa
muzealiébw lub oddzielnie ksiegi dla poszczegdlnych dzialéw lub oddziatow
muzeum. Ilo§¢ i rodzaj ksiag inwentarzowych muzealibw winna wynikaé
z merytorycznych i faktycznych potrzeb muzeum. (...).

§ 36. Wpisu do ksiggi inwentarzowej muzealiébw nalezy dokona¢ po zalo-
zeniu dla danego obiektu karty katalogu naukowego muzealidbw i wypelnieniu
w niej nastepujacych rubryk: opis, sygnatura obiektu, czas i miejsce powsta-
nia, material, technika — oraz wymiary i ciezar w miare potrzeby.

Opis w ksiedze inwentarzowej muzealiéw jest skroconym opisem naukowym,
ktory przez podanie najbardziej istotnych cech charakterystycznych pozwoli
dane dzielo zidentyfikowac.

§ 37. Wpis do ksiegi inwentarzowej muzealiow wienien by¢ dokonany —
zgodnie z § 9 rozporzadzenia — w ciggu 30 dni od daty nabycia obiektu na
wilasno§é, W przypadkach szczegolnej trudnosci zdefiniowania naukowego
obiektu -— nalezy wpisane dane opatrzy¢ znakiem zapytania.

§ 38. Na nr ksiegi inwentarzowej muzealiow skladaja sie: monogram mu-
zeum }amany przez kolejny nr ksiggi inwentarzowej muzealiéw — np. ML/125,
co oznacza Muzeum w Lesznie, 125 kolejny nr ksiegi inwentarzowej muzea-
liow. W przypadku gdy muzeum prowadzi kilka ksigg inwentarzowych mu-
zealiéw, kazda z nich musi posiadaé swbj symbol literowy — np. MO malar-
stwo obece, RA — rzemiosto artystyczne, P — przyroda itp., badZ posiadaé¢
oznakowanie cyfrg rzymsky. Wtedy nr ksiegi inwentarzowej muzealiéw brzmi
np. MNP /MO/348/ Muzeum Narodowe w Poznaniu, Malarstwo Obce — 348
kolejny nr ksiegi inwentarzowej muzealiow.

§ 39. Rownocze$nie z wpisaniem obiektu do ksiegi inwentarzowej mu-
zealibw wpisany przedmiot winien otrzymaé sygnature $ciSle odpowiadajaca
zapisowi w ksiedze. Starych sygnatur nie wolno usuwaé. Najpraktyczniej jest
nanosié nowe numery odmiennym kolorem, zasadniczo roznigcym si¢ od kolo-
ru, ktorym byla nanoszona dawna numeracja. W szczeg6lnych przypadkach
sygnatura moze byé wykonana w postaci blaszki lub kartoniku z trwatego
materialu zwigzanego w sposdb mozliwie trwaly z obiektem.

§ 40. W zasadzie kazdy przedmiot winien byé wpisany pod odrebnym

numerem do ksiegi inwentarzowej muzealiow i stanowié odrebng pozyeje zapisu.
Przedmioty stanowiace integralng calosé — jak np. wazon z pokrywkg, obraz
z rama do niego zakomponowang przez artyste, sznur korali, teki, albumy,
szkicowniki itp. — otrzymuja jeden numer lamany przez ilos¢ elementow.
Tak samo zapisuje sie zespoly jednakowych przedmiotéw — jak np. talerze,
krzesla, noze itp. W obu przypadkach nalezy nanie§é na kazdy obiekt zapi-
sany pod jednym numerem ksiegi inwentarzowej muzealidw, jego numer za-
sadniczy i kolejny mumer w ramach numeru zasadniczego. Np. zapisano pod
nr 125 album z 25 akwarelami, wobec tego album zostanie oznakowany nr
125/1-25, a kazda poszczegélna rycina kolejno zostanie oznakowana nume-
rami 125/1, 125/2, 125/3 itd.
Jako zespdt jednakowych przedmiotéw uwaza sie np.: 12 talerzy z tego sa-
mego serwisu jednakowo zdobionych, czy 6 krzesel od kompletu, kilka nozy,
widelcéw lub tyzek od kompletu jednakowo zdobionych i o jednakowej wadze
itp. (...).

§ 42. Do ksiegi inwentarzowej muzealidbw muzea lub dzialy archeologicz-
ne i przyrodnicze wpisujg przedmioty uzyskane drogag zakupoéw i darow
i wtedy kazdy przedmiot otrzymuje swoéj numer ksiegi inwentarzowej mu-
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zealiow. Rowniez z zespotéw uzyskanych z wykopalisk osobny numer ksiegi
inwentarzowej muzealibw nadaje sie obiektom o wyjatkowej wartosci. (...).

§ 45. Placowki muzealne nie dysponujace pracownikami naukowymi —
apecjalistami z zakresu kazdej dyscypliny, do ktérej nalezg obiekty znajdu-
jace sie w posiadaniu muzeum — winny zwracaé sie w razie koniecznosei
o opracowanie kart katalogu naukowego muzealidw do specjalistow poszcze-
golnych dyscyplin i dopiero po opracowaniu obiektéw przez nich wpisywaé
je do ksiggi inwentarzowej muzealiow. (....)

§ 47. Ksiega inwentarzowa muzealiow artystycznych (zal. 5) o wymia-
rach 420 X 594 mm, rubrykowana poziomo i pionowo, o 10-ciu pozycjach
na stronie cdpowiadaigeych 10 numerom inwentarza, ma nastepujgce rubryki:

1) Numer ksiegi inwentarzowej muzealiow,

2) Data wpisu,

3) Nr ksiegi wpiywu muzealibw i dawna numeracja (rubryka pedzie-
lona poziomo),

4) Nazwa 1 opis przedmiotu, sygnatury i napisy,

5) Autor, szkola, kraj, wytwornia, czas powstania,

6) Material, technika (rubryka podzielona poziomo),

7) Wymiary, '

8) Wartose¢,

9) Sposoéb, zrodlo, data nabycia,

10) Uwagi.

§ 48. Ksiega inwentarzowa muzealidw artystyczno-historycznych (zal. 6)
o wymiarach 420 X 594 mm, rubrykowana pionowo i poziomo, o 10 pozycjach
na stronie odpowiadajgcych 10 numerom inwentarza, ma nastepujgce rubryki:

1) Numer ksiegi inwentarzowej muzealiow,

2) Nr ksiegi wplywu i dawna numeracja (rubryka podzielona poziomo),
3) Data wpisu,

4) Nazwa i opis przedmiotu, sygnatury i napisy, ilos¢,
5) Autor, szkola, wytwornia, kraj,

6) Czas powstania,

7) Material, technika (rubryka podzielona poziomo),
8) Wymiary,

9) Wartos¢,
10) Sposob, zrodio, data nabycia,
11) Nr akt archiwum naukowego,
12) Uwagi.

§ 49. Ksigga inwentarzowa muzealiow etnograficznych (zal. 7) o wymia-
rach 420 X 594 mm, rubrykowana pionowo i poziomo o 10 pozycjach na
stronie odpowiadajacych 10 numerom inwentarza, ma nastepujace rubryki:

1) Nr ksiegi inwentarzowe]j muzealidéw,

2) Data wpisu,

3) Nr ksiegi wplywu muzealiébw, dawna numeracja (rubryka podzie-
lona poziomo),

4) Przedmiot, nazwa gwarowa,

5) Material, technika wykonania (rybryka podzielona poziomo),

6) Wymiary,

7) Pochodzenie — z podrubrykami:
a) Miejsce ostatniego wystepowania w terenie, kraj, wojewodztwo,
powiat, miejscowo§é,



a9 AKTUALNE PROBLEMY [ 88]

b) Rodzime, czy z przemieszczenia, skad,
¢) Wykonaweca, czas, miejsce wykonania, wedlug jakich tradycji,
8) Sposodb, zrodlo, data nabycia, nr protokéiu,
9) Wartose,
10) Nr akt archiwum naukowego,
11) Uwagi. (...).

Rozdzial V
KATALOG NAUKOWY MUZEALIOW — § 7 ROZPORZADZENIA

§ 52. Katalog naukowy muzealiéw jest naukowsg dokumentacjg zbioréw
muzealnych — zasadniczym warsztatem pracy naukowej muzeum.

§ 53. Katalog naukowy muzealiow prowadzi sie¢ w formie kartoteki. Kar-
ty musza byé uzupelnione fotografig obiektu lub rysunkiem. W miar¢ moz-
liwosci fotografia winna by¢ na poziomie nadajgcym sie do reprodulkcji.

§ 54. Karty katalogu naukowego muzealiéw winny byé opracowane zgod-
nie z wymogami poszczegélnych dyscyplin naukowych.

§ 55. Na karte katalogu naukowego muzealiow wpisuje sie informacje do-
tyczgce obiektu i wyniki opracowania naukowego w formie skréconej. Zapis
jednak musi daé mozliwie wszechstronng, §cisly i sprawdzong informacje,
ktéra bedzie podstawg do publikacji, a przede wszystkim do wydania dru-
kiem inwentarza zbioréw. (...).

§ 59. Karta katalogu naukowego muzealidéw etnograf1c7nych (zal. 11)
o wymiarach 198 X 210 mm ma nastepujace rubryki:

1) Muzeum,

2) Nr ksiegi inwentarzowej muzealiéw, nr katalogu muzealnego,

3) Przedmiot wchodzi w skad zespolu oznac7onego nr-ami . . ......

4) Data i SpOSOb nabycia, wartos¢,

5) Materiat i technika wykonama,

6) Muzeum,

7) Stan zachowania, restauracja i konserwacja,

8) Nazwa przedmiotu,

9) Nazwa gwarowa,

10) Cechy charakterystyczne,

11) Pochodzenie, kraj, wojewddztwo, powiat, miejscowo$¢, pochodzenie
rodzime, grupa etniczna, data i miejsce wykonania przedmiotu —
imie, nazwisko i adres wykonawcy,

12) Miejsce na fotografie, nr negatywu lub rysunek, rysowal . ... ..
skala rysunku . ... .. , fotografowal . . ... ..

13) Konstrukcja, technika wykonania, forma, barwa. Przynalezno$¢ do
grupy etnicznej, specjalnej, zawodowej, plci i wieku. Ostatnia data
uzytkowania opisanego przedmiotu. Powszechno$é lub rzadko$¢ wy-
stepowania. Odnoény folklor itp.

14) Przedmiot publikowano,

15) Nazwisko i imie zbieracza, ew. adres,

16) Miejsce przechowania,

17) Dane dodatkowe,

18) Data opracowania karty, imie i nazwisko opracowujacego karte,
podpis.

§ 60. Karta katalogu naukowego muzealiéw przyrodniczych (zal. 12) o wy-
miarach 198 X 210 mm ma nastepujgce rubryki:
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1) Nr ksiegi inwentarzowej muzealiow,
2) Dawna numeracja,
3) Nr akt, nr ksiegi wplywu,
4) Data i sposéb nabycia,
5) Wartose,
6) Muzeum,
7) Dzial, grupa,
8) Miejsce przechowania,
9) Nazwa lacinska i polska,
10) Data zebrania,
11) Zebral,
12) Spreparowal,
13) Oznaczyl,
14) Miejscowosé,
15) Powiat,
16) Wojewodztwo,
17) Kraj,
18) Opis przedmiotu,
19) Miejsce na fotografie i nr,
20) Bibliografia,
21) Stan zachowania,
22) Konserwacija,
23) Udziat w wystawach,
24) Dane dodatkowe,
25) Data opracowania karty, imie i nazwisko opracowujgcego kartg,
podpis . . .. ...
§ 62. Ponadto muzea zgodnie z decyzjg dyrektora (kierownika) moga sto-
sowa¢é karty, ktoére uznajg za celowe.

Rozdzial VI
KSIEGA DEPOZYTOW MUZEALNYCH — § 8 ROZPORZADZENIA

§ 63. Do ksiegi depozytéw muzealiéw wpisuje si¢ dobra kultury przeje-
te przez muzeum do depozytu po wstepnym opracowaniu naukowym, w ter-
minie 30 dni od dnia przyjecia.

§ 64. Ksiega depozytow muzealibw posiada te same rubryki, co ksigga
inwentarzowa muzealiow.

§ 65. Nr inwentarzowy w ksiedze depozytéw obiektu przyjetego w depo-
zyt sktada sie z tych samych elementéw, co nr ksiegi inwentarzowej muzea-
libw (patrz § 38 niniejszej instrukcji) z tym, ze zawiera dodatkowo skrot
»ep.”.

§ 66. Tryb dokonywania zapisu w ksiedze depozytéw muzealiéw ustala-
ja §§ 33, 34, 36, 37, 39 niniejsze] instrukcji.

§ 67. W ksiegach depozytéw muzealibw w ruburyce odnoszacej sie do
sposobu, zrodla i daty nabycia wpisuje sie nazwe i adres wilasciciela obiektu
oraz nr i date protokolu zdawczo-odbiorczego z przyjecia obiektu w depo-
zyt. W rubryce ,,uwagi” ksiegi depozytéw muzealidéw nalezy podaé uzgod-
niony w protokoéle zdawczo-odbiorczym termin zwrotu.

§ 68. Muzea przekazujace obiekty do depozytu innym instytucjom mo-
g uzyczat swych obiektéw po uprzednim opracowaniu karty katalogu nau-
kowego muzealiéw i wykonaniu ich fotografii.
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§ 69. Muzea, ktére nie majg opracowanych kart katalogu naukowego
muzealiow dla depozytéw wydanych przed wejSciem w zycie tej instrukcji,
winny karty te uzupeilni¢ we wlasnym zakresie albo zdublowa¢ karty opra-
cowane przez placowke, w ktérej depozycie przedmioty te sie znajduja.

§ 70. O przyjeciu zaoferowanych muzeum przedmiotéw do depozytu, jak
i o przekazaniu muzealidéw stanowigcych wlasno§¢ muzeum innym instytu-
cjom w depozyt decyduje kolegium kustoszy lub w jego braku powolana
przez dyrektora (kierownika) muzeum komisja. Funkeje te moze spelniaé
dzialajaca przy danym muzeum komisja zakupow.

§ 71. Przekazujac obiekty w depozyt (...) spisuje sie protokdt zdawczo-od-
biorczy, podpisany przez strone uzyczajaca i przejmujaca. Muzeum macie-
rzyste odnotowuje w ksiedze inwentarzowej muzealiow w rubryce ,uwagi”,
ze przedmiot zostal przekazany jako depozyt (podajgc nr protokétu zdawczo-
-odbiorczego) — to samo czyni na karcie katalogu naukowego muzealiow.
W przypadku wyslania muzealiéw za granice stosuje sie przepisy uchwaly
694/52 Prezydium Rzadu z dn. 30.07.1952 r. w sprawie trybu postepowania
przy zabezpieczaniu zabytkéw ruchomych, urzagdzaniu wystaw i pokazéw
dziel sztuki plastycznej oraz przedmiotéw o wartosci artystycznej, historycz-
nej lub kulturalnej i ich przewozie.

Rozdzial VII
KSIEGA RUCHU MUZEALIOW — § 10 ROZPORZADZENIA

§ 72. Do ksiegi ruchu muzealidw wpisuje sie obiekty uZzyczone przez
muzeum innym instytucjom, jak i uzyczone od innych instytucji oraz przed-
mioty wydawane przez muzeum do pracowni konserwatorskich, fotograficz-
nych, dla dokonania ekspertyzy itp.

§ 73. Uzyczenie muzealidw poza muzeum wymaga pisemnej zgody dy-
rektora (kierownika) muzeum lub gléwnego inwentaryzatora, upowaznionego
do podejmowania takich decyzji zgodnie z obowigzujacymi przepisami o prze-
noszeniu muzealibw (patrz Zarzadzenie Ministra Kultury i Sztuki z dn.
17.12.1962 r. Mon.Pol. Nr 3 z 1963 r. poz. 12) po spelnieniu warunkéw wy-
mienionych w § 68.

§ 74. Uzyczenie przedmiotu z muzeum moze nastgpi¢ po uzgodnieniu na
pismie stanowisk dyrektora (kierownika) muzeum lub gléwnego inwenta-
ryzatora z kierownikiem dzialu odpowiedzialnym za dany obiekt. -

§ 75. Uzyczenie obiektu(é6w) odbywa sie na podstawie protokétu zdaw-
czo-odbiorczego. Protokét musi zawieraé opinie konserwatora o stanie zacho-
wania uzyczonego obiektu.

§ 76. Ksiega ruchu muzealiéow (zal. 14) o wymiarach 297 X 420 mm, ru-
brykowana pionowo i poziomo, o 10 pozycjach poziomych na stronie odpo-
wiadajgcych 10 pozycjom zapisu — posiada nastepujgce rubryki:

1) Nr ksiegi ruchu muzealidéw,

2) Data wydania,

3) Data przyjecia,

4) Nazwa przedmiotu, nr ksiegi inwentarzowej muzealiow,

5) Ustalony termin zwrotu,

6) Od kogo, do kogo, data, nr protokdtu zdawczo-odbiorczego,
T7) Cel uzyczenia,

8) Wartose,

9) Uwagi.
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WZOR PROTOKOLU ZDAWCZO-ODBIORCZEGO

Nazwa Muzeum

Adres
Nr pisma
Protokét zdawczo-odbiorczy
sporzadzony dnia . . . . . . . W . ,

(nazwa muzeum uzyczajacego)

reprezentowanego, przez ob. e e e e e e e e e e e

(imie { nazwisko, stanowisko sluzbowe osoby

- . uzycza i wydaje .

uzyczajgcej)

(nazwa instytucji przyjmujacej)
reprezentowanej przez ob. . e e e e e e e e e s e ey

{nazw. i imie osoby upowaz. do odbioru)

dzialajgcego na podstawie pelnomocnictwa, pismo nr. . . .zdn. .

do bezplatnego uzywania w celu . .

obiekty opisane w niniejszym protokole (ew W zal Wyka71e), podplsanym

przez obie strony, na nastepujgcych warunkach:

1) Uzyczenie nastepuje na okres od daty niniejszego protokéilu do dnia

.1 w tym terminie obiekty powinny by¢ zwroécone uzycza-
Jacemu W uzasadnionych przypadkach uzyczajacy moze zadaé¢ wezesniej-
szego zwrotu.

2) Biorgcy do uzywania ponosi koszty opakowania, transportu w obie strony,
zabezpieczenia przed zniszezeniem i uszkodzeniem i nalezytego utrzyma-
nia uzyczonych obiektéw.

3) Bioragcy do uzywania bierze na siebie pelng odpowiedzialno§¢ za calo§é
i bezpieczehstwo uzyczonych obiektéw zardéwno podczas transportu, jak
i na miejscu i zobowiazany jest zwréci¢ je w stanie, w jakim otrzymal.

4) Biorgcy do uzywania zobowigzuje sie nie dokonywaé¢ zadnych zabiegbéw
konserwatorskich lub jakichkolwiek zmian w uzyczanych obiektach bez
uprzedniej zgody pisemnej uzyczajgcego.

5) Bioracy do uzywania obowigzany jest w napisach okre§lajgcych uzyczone
obiekty w katalogu ekspozycji zaznaczyé, ze obiekty te pochodzg ze zbio-
roéw uzyczajgcego.

6) Bioracy do uzywania nie ma prawa oddawaé uzyczonych obiektéw do
uzywania lub na przechowywanie innym instytucjom lub osobom praw-
nym lub fizycznym, ani tez uzywaé tych obiektéw dla innych celéow, niz
wymicnione w protokdle oraz publikowaé prac o tych obiektach bez zgo-
dy uzyczajgcego.

7) Odbiér uzyczonych obiektow nastgpi na podstawie osobnego protokoéiu
zdawczo-odbiorczego. W razie niestawienia sie przedstawiciela bioracego
do uzywania w terminie nadejécia transportu, uzyczajgcy sporzadzi pro-
toko! jednostronny.

~(Dane identyfikujgce przedmioty —— jak nr inwentarza, tyiul, autor, szko-
la, czas powstania, technika, material, wymiary zgodnle z potrzebami po-
szczegblnych dyscyplin).
Opinia konserwatora.
Piecze¢ i podpis konserwatora uzyczajgcego.
Piecze¢ i podpis przedstawiciela biorgcego do uzywania.
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Rozdzial VIII
INWENTARYZACJA — §8 13,141 15 ROZPORZADZENIA

§ 7. Zgodnie z brzmieniem § 13 rozporzadzenia muzea przeprowadzajg
co 3 lata uproszczona inwentaryzacje muzealidow. Uproszezona inwentaryza-
cja polega na sprawdzeniu zgodno$ci iloSci i identycznoSci obiektéw z ich za-
pisami w ksiedze inwentarzowej muzealidw, ksiedze depozytéw muzealiow,
w-ksiegach ruchu muzealiéw i wplywu muzealiéw. Sprawdzenie nalezy od-
notowaé¢ w ksiegach inwentarza w rubryce uwagi. Aby adnotacje byly przej-
rzyste, winno sie je zaznaczyé¢ za kazdym razem innym (ale tym samym dla
kazdego sprawdzenia) kolorem atramentu lub tuszu.

Na okoliczno&¢ przeprowadzenia uproszczonej inwentaryzacji i rozliczenia
jej wynikéw nalezy sporzadzi¢ numerowane protokoly. Protokély te powin-
ny byé przechowywane jako dokumenty nie podlegajace kasacji. (..).

Rozdzial IX
SZACOWANIE MUZEALIOW — § 16 ROZPORZADZENIA

§ 81, Wszystkie przedmioty stanowigce wiasnoéé muzeum lub zlozone do
jego depozytu winny byé oszacowane. Ma to na celu ustalenie warto§ei ma-
jatku narodowego w muzeach. Warto$¢ te wpisuje sie do ksigg inwentarza
muzealiéw (patrz § 2 rozporzadzenia) zgodnie z ceng zakupu lub oszacowa-
niem.

§ 82. Muzealia szacuje komisja (§ 16 rozporzadzenia). Do komisji w razie
potrzeby winni byé zaproszeni rzeczoznawcy z odpowiednich dyscyplin mu-
zealnych. Przypadki, w ktorych muzealia nie podlegaja oszacowaniu, sg omo-
wione ponizej (§ 84 i nast.).

§ 83. Podstawa oszacowania obiektéw muzealnych sg aktualnie notowa-
ne w Polsce ceny rynkowe dla danego rodzaju obiektow. Je§li tego rodzaju
cen nie ma, wskazéwks do oszacowania mogg by¢ aktualne ceny na rynkach
zagranicznych, przeliczane wediug kursoéw spe(:]alnych ogloszonych w Mon.
Pol.

W  przypadku, gdy obiekt =zostal zakupiony lub oszacowany po dniu
30.10.1950 r., wpisuje sig ceng zakupu lub kwotg szacunku (patrz § 18 rozpo-
rzgdzenia).

§ 84. Nie wszystkie muzealia podlegaja oszacowaniu, a w szczegblnoéci nie
podlegaja szacowaniu te, ktére nie posiadaja wartosci materialnej (patrz § 17
rozporzgdzenia). Przyczyna zakwalifikowania muzealiéw do grupy nie podle-
gajacej oszacowaniu jest rowniez brak podstaw do ich wyceny, jednakze
wstrzymanie sig z wyceng z tej przyczyny powinno byé wyjatkiem. Tutaj
wchodzg w rachubg obiekty, co do ktorych nie bylo poréwnawczych transak-
cji finansowych z racji braku ich wartosci materialnej (np. ceramika z wy-
kopalisk archeologicznych).

§ 85. Z zabytkow archeologicznych podlegaja ocenie obiekty o wyjatko-
wej wartoéci zabytkowej oraz sporzgdzone z metali i materialow szlachet-
nych, jak np. ze zlota, srebra, szlachetnych kamieni.

§ 86. W wyjatkowych przypadkach nieoszacowania obiektéw z przyczyn
wymienionych w § 84 niniejszej instrukcji komisja szacunkowa winna od-
noénie takich obiektéw napisaé krotkie uzasadnienie podjetej decyzji. W ksie-
dze inwentaryzacyjnej muzealiow w uwagach nalezy odnotowaé: ,,Decyzjg
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Komisji z dnia . . . . . . nr protokélu . . . . . . obiektu nie osza-
cowano”.
Rozdzial X
SKRESLENIE PRZEDMIOTU Z KSIAG INWENTARZA MUZEALIOW — § 19 pkt 2
ROZPORZADZENIA

§ 87. Przepis paragrafu o skre§leniu przedmiotu i inwentarza muzealiow
moze mie¢ zastosowanie do przedmiotéw pozbawionych jakichkolwiek war-
tosci naukowych 1 muzealnych, a wpisanych bezpodstawnie do inwentarza;
w tym wypadku wniosek kierownictwa muzeum powinien byé oparty o opi-
nie kolegium muzealnego, a w wypadku malych muzeéw o decyzj¢ specjal-
niz powolanej komisji (patrz § 19 pkt 2 rozporzadzenia).

§ 85. W my$l § 20 rozporzadzenia, w razie kradziezy lub zaginiecia przed-
miotu wpisanego do inwentarza muzealidw, spisuje sie protoké! z podaniem
dokladnego opisu skradzionego przedmiotu lub zaginiecia przedmiotu, zgod-
nie z zapisem na karcie katalogu naukowego oraz z podaniem nr inwenta-
rza tego przedmiotu. W protokéle nalezy podaé czas i okoliczno§ei, w kto-
rych kradziez lub zaginiecie stwierdzono. Protoké! wraz z fotografig(ami)
skradzionego lub zaginionego przedmiotu dyrektor (kierownik) muzeum nie-
zwiocznie przesyla do miejscowej Komendy MO i do organéw bezpo$redniego
nadzoru administracyjnego i merytorycznego.

Takt skradzenia lub zaginiecia przedmiotu winno odnotowaé sie¢ w ksie-
gach inwentarzowych muzealiéw (patrz przepisy ogdélne w § 1 niniejszej in-
strukcji) z podaniem daty i nru protokdlu. W wypadku skradzenia lub zagi-
nigeia przedmiotu nie bedgcego wilasnos$cia muzeum, obowigzuje ten sam tryb
postepowania z tym, ze w ciggu 24 godzin winno sie pisemnie zawiadomié
.wlasciciela o zaistnialym fakcie. Skreslenie z inwentarza muzealidow przed-
miotu skradzionego lub zaginionego moze nastapié po trzech latach od orzecze-
nia prawomocnego wyroku.

§ 89. W wypadku zniszczenia lub uszkodzenia przedmiotu(éw) wpisanego
do ksigg inwentarzowych muzealidéw, nalezy sporzadzi¢ protokét okreflajgcy
stan faktyczny tego przedmiotu i okoliczno$ei, w jakich zostal on zniszczony
Iub uszkodzony. Fakt ten nalezy rowniez odnotowaé w ksiegach inwentarzo-
wych muzealidw z podaniem daty i nru protokdétu. W przypadku zniszezenia
lub uszkodzenia przedmiotu nie bedgcego wlasnosciy muzeum, nalezy o fak-
cie tym niezwlocznie powiadomié wtasciciela obiektu.

§ 90. Dyrektor (kierownik) muzeum jest zobowigzany zawiadomié organy
powolane do Scigania przestepstw w przypadku, gdy zachodzi podejrzenie, ze
obiekt zostat zniszczony lub uszkodzony rozmys$lnie, a wige istnieje prawdo-
podobienstwo popelnienia przestepstwa. (...).

Dopelnieniem przepiséw zwigzanych z prowadzeniem inwentarza muzea-
libw jest zarzadzenie w sprawie warunkéw przenoszenia muzealidw 5:

(...) § 2. 1. Muzealia mogg by¢ przenoszone, jezeli:
1) znajduja sie w takim stanie, ze nie wymagaja przeprowadzenia prac kon-
serwatorskich w najblizszym czasie,

¥ Zarzadzenie Ministra Kultury i Sztuki z dnia 17 paZdziernika 1962 r. w spra-
wie warunkow przenoszenia muzealibw (Dz.U. Nr 3, poz. 12), W: dz. cyt. s. 132—134,

1 — Archiwa, Bibl. t. 54
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2) warunki i spos6b przenoszenia oraz przechowania w nowym miejscu nie
narazajg przenoszonego przedmiotu na uszkodzenie, zniszczenie lub zagi-
niecie.

2. Muzealia przyjete na przechowywanie nie mogag by¢ przenoszone bez

zgody skladajgcego.

§ 3. 1. Przeniesienie muzealibw wymaga pisemnej decyzji dyrektora (kie-
rownika) muzeum.

2. Przed wydaniem decyzji o pr7eniesieniu zainteresowane strony
powinny okreslié na piSmie WzaJemne prawa i obowigzki zwigzane z prze-
niesieniem muzealiow.

3. W przypadkach okre§lonych w art. 66 ust. 1 pkt 4 ustawy z dn.
15.02.1962 r. o ochronie débr kultury i o muzeach (Dz.U. Nr 10, poz. 48) prze-
niesienie muzealiéw wymaga:

1) zezwolenia organu sprawujgcego bezposredni nadzér nad muzeum,

2) zawiadomienia organu sprawujgcego naczelny nadzoér nad muzeum o prze-
niesieniu.

§ 4. 1. Przeniesienie muzealiéw stwierdza sie protokétem zdawcrzo-odbior-
czym.

2. Protoké! zdawczo-odbiorczy w szczegblno$ci powinien zawieraé:
1) nazwe i adres stron oraz imiona i nazwiska upowaznionych przedstawi-

cieli,

2) dokladny opis przenoszonych muzealiow (np. okreflenie materialu, tech-
niki, wymiaru, czasu powstania, stanu zachowania itp.),

3) sygnature inwentarzowsg i ewentualnie katalogows,

4) wymeagane warunki transportu,

5) date i miejsce sporzadzenia.

§ 5. Wszelkie prace konserwatorskie przy przeniesionych muzeahach mo-
ga by¢ wykonywane tylko za uprzednia pisemng zgoda muzeum macierzy-
stego.

§ 6. Strona wykonujgca czynnosci zwigzane z przeniesieniem obowigzana
jest zachowaé szczeg6lng staranno$é w celu zabezpieczenia przenoszonych
muzeali(')w przed uszkodzeniem, zniszczeniem lub zaginieciem.

§ 7. 1. W razie przenoszenia muzealiow poza granice kraju transport ich,
m\oy leznie od wymagan przewidzianych w § 6, powinien odbywaé sie pod
opicks konwojenta.

2. W razie przenoszenia szczegdlnie cennych muzealidw, liczbe kon-
wojentéw oraz ich kwalifilkacje ustala, na wniosek muzeum macierzystego,
jednostka organizacyjna sprawujgca bezpo$redni nadzér nad muzeum.

3. Muzealia przenoszone poza granice kraju powinny byé ubezpie-
czonc.

8. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem ogloszenia.

KOMENTARZ

Muzealia sg zwiazane z muzeum, w kiérym sg wpisane do ksiegi inwen-
tarzowej; przeniesienie ich poza obreb muzeum macierzystego moze nasta-
pi¢ jedynie w przypadkach Sci§le okre§lonych przepisami art. 66 ustawy.

Komentowane zarzadzenie ustala warunki, ktére powinny byé zacho-
wane przy takim przenoszeniu. Moze ono nastgpi¢ jedynie na podstawie pi-
semnej decyzji dyrektora (kierownika) muzeum. Jezeli jednak przeniesienie
nastgpuje nie do innego muzeum, nie w celach wystawienniczych lub kon-
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serwatorskich, lecz w innych uzasadnionych przypadkach, np. dla ozdobie-
nia pomieszczen reprezentacyjnych, to wtedy decyzja dyrektora (kierownika)
muzeum jest niewystarczajaca; potrzeba bowiem jeszeze zezwolenia organu
sprawujacego nadzoér naczelny. Ma to na celu kontrole ze strony naczelnego
organu nadzoru, czy takie przeniesienie jest uzasadnione i celowe.

Muzeum wykonujgce czynnoéci zwigzane z przeniesieniem jest zobowig-
zane, by z najwyzszg starannoScig chronié obiekty przenoszone przed uszko-
dzeniem, zniszczeniem lub zaginieciem. Niezachowanie takiej starannogei —
w przypadku narazenia na szwank przenoszonego obiektu — caloby muzeum
macierzystemu prawo do roszczen odszkodowawczych.

Przeniesienie muzealiéw nie ma nic wspdlnego z mozliwoseig ich zbycia
w trybie sprzedazy, zamiany lub darowizny, ktére zostaly okreflone przepi-~
sami art. 65 ustawy. Sprawy zwigzane ze zbyciem muzealiéw zostaly omo-
wione w komentarzu do ustawy.

Odbyta we wrzeéniu 1986 r. w Lublinie (KUL) narada kadry kierowniczej
muzedw koScielnych w Polsce wykazala przydatnosé powyzszych przepisow
do potrzeb tych instytucji. Wyrazono poglad, ze nalezaloby opracowaé prze-
pisy, ktore zatwierdzone przez wiadze koScielne obowigzywalyby jednakowo
we wszystkich placowkach. Poki to nie nastapi, proponuje poslugiwanie sig
przedstawionym tu obszernym wyciggiem z ustawodawstwa panstwowego.



