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KANCELARIA I ARCHIWUM KOSCIELNE.
WZAJEMNE RELACJE Z UWZGLEDNIENIEM
WARUNKOW POLSKICH

W celu uchwycenia istoty relacji zachodzacych pomigdzy kancelarig
a archiwum dobrze jest przypomnie¢ sobie definicj¢ obydwu instytucji. Postu-
zymy si¢ Polskim stownikiem archiwalnym. Otéz kancelaria okreslana jest
tam, jako ,,organ zajmujacy si¢: 1. rejestracja pism wchodzacych i1 wychodza-
cych, 2. przyjmowaniem i wysylaniem pism, 3. przechowywaniem akt wias-
nych, 4. przejmowaniem i przekazywaniem akt odziedziczonych lub odst¢po-
wanych”. Ponadto poszerzajac to okreSlenie dodano zdanie: ,,Za kancelari¢
w najszerszym tego stowa znaczeniu mozna uzna¢ wszystkie organy danego
urzedu, instytucji itd. wytwarzajace akta”'. Natomiast o archiwum powiedzia-
no, ze jest to: ,,instytucja powolana do zabezpieczania, gromadzenia, porzad-
kowania, konserwacji, przechowywania i udost¢pniania akt, ktére utracity swa
pierwotna uzyteczno$¢ biezaca, wobec tego uznane zostaly za zb¢dne w kan-
celarii czy sktadnicy akt, a zastuguja na zachowanie”?.

Kancelaria jest wigc twoérca zespolu akt powstalych w tej jednostce. Zespo6t
ten w pewnym sensie jest powiazany w calo$¢ przez zwiazek organiczny, jakas
wig¢Z urzedowa. Natomiast archiwum rozumiane jako instytucja, jedynie prze-
chowuje zbiér akt niejednolitych kancelaryjnie. Tzn. nie gromadzi akt wygo-
towanych i otrzymanych tylko przez jedna kancelarig. Mianowicie archiwum
w sensie instytucji gromadzi szereg zespolow archiwalnych. Zreszta w nomen-
klaturze fachowej uzywamy pojgcia ,,zas6b archiwum”, co oznacza cala zawar-
to$¢ archiwum. Natomiast przez ,,zespl” rozumiemy calos¢ akt powstatych
w jednej kancelarii.

Niezbyt doktadnie, ale skrétowo ujmujac cale zagadnienie, mozna réwniez
powiedzieé, ze kancelaria to twérca zespolu, a archiwum gromadzi wynik
dziatalnosci szeregu kancelarii. Nalezy u§wiadomié sobie, ze dla wilasciwej

Y A. Bachulski, K. Konarski, A. Wolff, Polski stownik archiwalny, Warszawa 1952,
s. 13.
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organizacji i funkcjonowania archiwum wazne sa wlasnie relacje migdzy ka
celarig a archiwum.

W zwiazku z tym stajemy réwnoczes$nie przed problemem porzadkowar
archiwum. Zresztg zaistnial on juz w §redniowieczu. Wtedy moze o koniec
nosci gromadzenia akt i dokumentow decydowaly gidwnie wzgledy praktyc
ne. Miedzy innymi zgromadzone dokumenty mogly stanowi¢ podstawe dow
dzenia w przewodzie sadowym. Pojawily si¢ kopiarze z wciagnigtymi do ni
odpisami wazniejszych dokumentéw, a w XVI w. pierwsze inwentarze arcl
walne. Od korica XVIII w. zasoby archiwalne zacze¢ly réwniez stuzyé potrz
bom badawczym w zwigzku ze wzrostem zainteresowan historia. Jednak nac
zasoby archiwalne posiadaly znaczenie dla spraw administracyjnych.
wszystko wplyne¢lo na poszukiwanie sposobéw bardziej racjonalnego porza
kowania samych archiwéw. Poczatkowo stosowano zwykla rejestracje, wlas
uklady alfabetyczne (wedtug pierwszego wyrazu tytutu), wiasne uktady chr
nologiczne (kolejno$é dat poszczegdlnych aktéw), wlasne uklady rzeczow
uktady wedlug autoréw. Okazalo si¢ jednak, ze takie porzadkowanie zasobs
archiwalnych nie jest wystarczajace. Juz od korica XVIII w. zaczeto czescion
stosowac zasade proweniencji. W mysl tej zasady kazda jednostka archiwal
powinna zajaé w zespole to miejsce, ktore zajmowata w kancelarii urzgc
gdzie stworzono te akta. Od polowy XIX w. nastapil rozwdj teoretycz
badar nad archiwami. Wreszcie w 1898 r. ukazal si¢ jeden z pierwszych pc
recznikéw, ktéry wywart znaczny wplyw nie tylko na nauke o archiwach, ¢
réwniez na sama praktyke archiwalng. To dzieto zbiorowe wydane prz
S. Miillera, J. Feitha, R. Fruina w jezyku holenderskim zaczeto tlumacz
na liczne jezyki §wiata®. Wydarzenia XX w. przyniosly nowe okoliczno:
wplywajace na sytuacje w archiwach. Wszystko to z kolei znalazto odbi
w badaniach nad archiwami; nad koniecznodcia uksztaltowania zasad i
uporzadkowania®. Réwniez przy porzadkowaniu archiwéw koscielnych, j
i w czasie badan historykéw poszukujacych w ich zasobach odpowiedni
dokumentéw napotyka si¢ szereg trudnosci. Przede wszystkim nalezy pos
daé¢ znajomo$¢ réznych urzedéw koscielnych istniejgcych dawniej i same
systemu ich kancelaryjnego urz¢gdowania oraz ich produkcji aktowej. Nale
réwniez mieé rozeznanie w zawartosci dzisiejszych archiwow koscielnych. N
mozna bowiem zapomnie¢ o ,wedréwce akt”, szczegélnie w XIX i XX
z powodu tworzenia nowych archiwéw w pozostalych wéwczas diecezjac
Nalezy pamig¢ta¢ o likwidacji szeregu staropolskich urzedéw koscielny

3 Np. thumaczenie francuskie: S. Miiller, J. A.Feith, R. Fruin, Manuel pour le classem
et la description des archives, Paris 1910.

* Podstawowa bibliografia o archiwach; zob. J. Szymanski, Nauki pomocnicze histo
Lublin 1968, s. 345-348; Podstawowe wiadomosci potrzebne przy pracy w archiwach, zob. ta
ze, s. 317-345.
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i instytucji. Na skutek tego ostatniego nastgpowala koncentracja dawnych
archiwow. W okresie utraty niepodleglosci Polski, sprawa ta o tyle byla skom-
plikowana, ze poszczegélne zabory nalezy rozpatrywaé oddzielnie. Wielka
pomocg przy pracy w archiwach koscielnych stuzg pozycje autorstwa ks.
prof. H. Wyczawskiego, a szczegllnie jego ostatni podrecznik giéwnie temu
pos’wie;conys.

Majac na wzgledzie potrzeby organizacji centralnych kancelarii i archiwéw
diecezjalnych i zakonnych zorganizowano w Katolickim Uniwersytecie Lu-
belskim w Osrodku Archiwéw, Bibliotek i Muzeéw Kogcieinych, w dniach
26-27 IX 1994 sympozjum na temat: , Kancelaria i archiwum koscielne”. Zre-
szta nie mozna poming¢ potrzeb mniejszych jednostek organizacji koscielne;.
W celu wlasciwego funkcjonowania i samej organizacji archiwum wazna jest
relacja na linii: kancelaria — archiwum. Ta zalezno$¢ istniala zawsze, jak wyzej
wskazalismy. Dlatego tez, zagadnienie owej relacji zadecydowato o problema-
tyce calej sesji archiwoznawczej.

Program sesji byl nastepujacy:

26 wrzesnia

1. Prof. dr hab. Stanistaw K. Olczak, Kancelarie koscielne w okresie sta-
ropolskim.

2. Ks. prof. dr hab. Franciszek Stopniak, Konsystorz lubelski na przetomie
XIX i XX wieku w $wietle materialéw i1 korespondencji biskupa F. Jaczew-
skiego.

3. Ks. prof. dr hab. Bolestaw Kumor, Kancelarie konsystorskie w zaborze
austriackim.

4. Ks. dr hab. Stanistaw Wilk, Kancelaria konsystorska w zaborze pruskim
na przetomie XIX 1 XX w.

5. Ks. mgr Grzegorz Bujak, Kuria Diecezjalna w Kielcach w latach 1918-
1939. Studium kancelaryjno-archiwoznawcze. Zarys problematyki badawcze;j.

27 wrzesnia:

Zapoznanie si¢ z organizacja 1 zasobami historycznymi w:

a. Archiwum Paristwowym w Lublinie,

b. Archiwum Archidiecezjalnym Lubelskim.

6. O. prof. dr hab. Henryk Damian Wojtyska CP, Kancelaria jako podstawa
zbioréw w Archiwum Watykariskim.

7. Dr Maria Trojanowska, Wspélczesne pafstwowe normatywy kancela-
ryjno-archiwalne.

W sesji wzieto udziat 59 0s6b reprezentujacych rézne §rodowiska polskich
archiwistéw koscielnych.

* H. BE.Wyczawski, Przygotowanie do studiéw w archiwach koScielnych, Kalwaria Zebrzy-
dowska 1989.



