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KANCELARIE KOSCIELNE W OKRESIE STAROPOLSKIM

Okres staropolski, ktéry mamy tu na wzgledzie, obejmuje zasadniczo dwie
formy kancelaryjne: kancelari¢ (archiwum) odbiorcy i ksigge wpiséw. Kance-
laria odbiorcy charakteryzowala si¢ tym, ze dominowal w niej dokument. Na
przetomie XIII i XIV stulecia pojawila si¢ ksigga wpisow. Zrodzita si¢ ona
w wyniku troski o dokument zaréwno u odbiorcy, jak i u wystawcy. Odbior-
cy, z obawy przed zaginigciem oryginatu, zacz¢li w urzgdzie wpisywad tres¢
dokumetu w specjalne ksiggi zwane kopiariuszami. W przypadku zaginigcia
oryginalu kopiariusz spelniat role zast¢pcza. Rownie i wystawcy starali sig
w swej kancelarii pozostawia¢ pewien §lad czynnosci prawnej, zwlaszcza
w obawie przed falszerstwem. Wpis do ksiegi, czyli rejestr, mogt by¢ dokonany
w postaci regestu (w skrécie) lub oblaty (w catosci). Dalo to poczatek zapro-
wadzenia w kancelariach ksigg wpiséw. One teraz staly sic dominujaca forma
kancelaryjna. Wpisywano do nich w kancelarii teksty dokumentéw dalej wy-
stawianych oraz dokumentéw naplywajacych z zewnatrz, nadto relacje o do-
konanych czynnosciach prawnych, a nastgpnie takze relacje o czynnosciach
0s0b trzecich dzialajacych przed urzgdem dla nadania im mocy prawnej. Po-
wstaly wigc rejestry dokumentéw, ksiegi sadowe i jako szczegélna odmiana
wpiséw — ksi¢gi rachunkowe.

W ten sposéb ksiegi kancelaryjne zaczely obejmowaé coraz szerszy zakres
czynnosci prawnych i niebawem wyciagi z ksiag staly si¢ gléwnym dowodem
urzedowym. Poczatkowo do jednej ksiggi wpisywano wszystkie kolejno naste-
pujace po sobie czynno$ci prawne bez wzgledu na ich rodzaj. Niebawem
jednak zaczgto wyodrebnia¢ poszczegélne rodzaje spraw i odtad ksiggi kance-
laryjne zaczgly sie ukiadaé w ksiggi rzeczowe. Ze wzgledu na forme zapiséw
ksiggi dzielity si¢ na bruliony (protocollon, protocollum) i czystopisy (inducta).
Ten typ dokumentaciji, to jest ksiega wpiséw, byl najbardziej reprezentatywny
dla kancelarii miejskiej, krolewskiej, jak réwniez dla kancelarii koscielne;j.

Oméwienie kancelarii koscielnych zaktada znajomo$¢ dziejow administra-
cji koscielnej i poszczeg6lnych zakonéw. Przypomnijmy choé bardzo w ogél-
niych zarysach, ze jesli idzie o organizacj¢ administracji koscielnej, nadrzedna
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jednostke w omawianym okresie stanowily metropolie, zwlaszcza metropol
gnieznieriska, ktérej arcybiskup od 1416 r. nosit tytut prymasa Polski, a od 157
r. piastowal urzad interreksa. To on zwolywal synody zar6wno prowincjonaln
jak i prymasowskie. W sktad metropolii wchodzily diecezje zarzadzane przc
biskupow ordynariuszy przy pewnej pomocy kapitut katedralnych i wyznacz
nych urzednikow. Diecezje dzielily si¢ na archidiakonaty badZ prepozytur
nastepnie na dekanaty, a pod wzgledem sadownistwa oficjalaty. Najmniejsz
a zarazem podstawowa jednostka w Kosciele katolickim byla (i jest) parafi
Na jej czele stal pleban badz prepozyt, o ile przy danym ko$ciele ufundowar
byto kolegium mansjonarzy. We wszystkich wymienionych jednostkach adm
nistracji koscielnej funkcjonowaly w jakiej$s mierze kancelarie, podobnie je
w zakonach: w klasztorach, zwlaszcza w opactwach badZ w prowincjach.
Omawianie kancelarii koscielnych zaczniemy od kancelarii biskupic
a $cislej méwiac od kancelarii biskupéw. Samodzielna jednostka w Koscie
katolickim byla (i jest) diecezja. Jej struktura, uformowana w Polsce w sw
ostatecznej postaci najp6zniej w XIII w., wyksztalcila si¢ w oparciu o praw
kanoniczne, wzory zachodnioeuropejskie oraz czgsciowo pod wplywem praw
partykularnego. Diecezja zarzadzal biskup, zwany ordynariuszem, sprawuj:
w niej pigcioraka wtadze: administracyjna, sadownicza, ustawodawcza, kapta
ska oraz nad dobrami stolu. Wladze t¢ sprawowal osobiscie — per se lub p
wolujac do tego celu specjalnych urzednikéw. Opricz wradzy w diecezji bisku
w Polsce piastowli funkcje pafistwowe: najpierw jako czlonkowie rady ksigz
cej, nastgpnie krolewskiej, jako senatorowie, dyplomaci. Ponadto biskupi, p
dobnie jak i mozni $wieccy, sprawowali piecze nad swymi prywatnymi dobran
Mozna powiedzie¢, ze byli takze osobami prywatnymi. Kazdy biskup ordyn
riusz utrzymywatl wlasny dwdr, i to nieraz bardzo liczny, jako organ wladzy wr:
z gronem urzednikéw (curia episcopalis). Urzedy w kurii biskupiej dzielily s
na urz¢dy nadworne (officia curialis) oraz zadworne (officia postcurialis).
Do zadan kurii biskupiej nalezaly, miedzy innymi funkcje notarials
i wszelkie czynnosci kancelaryjne. Slady dzialalnosci kancelarii kurii biskupi
sa dostrzegane juz w koricu XII w., jakkolwiek sama nazwa cancellaria pojawi
si¢ dopiero w konicu XIII w. i rozpowszechnita w XIV. Cecha najbardzi
charakterystyczna kancelarii in curia episcopalis bylo jej Sciste zwiazanie n
tyle z samym urzedem biskupim, ile z sama osoba biskupa. Stad dia kazde;
biskupa byla to cancellaria nostra, za$ dla duchowienistwa diecezjalnego cai
cellaria reverendissimi. Wraz ze zmiang biskupa w danej diecezji (a byly or
czgste) zmienial si¢ tez w duzej mierze personel kancelarii. Stad kancelar
biskupa bywala wypadkowg wplywow z zewnatrz, innych kancelarii i miejsc
wych tradycji. Mialo to dla kancelarii zaréwno strony dodatnie, jak i ujemne
Cancellaria curiae episcopalis byta urzgdem dworskim w tym sensie, :
miescita si¢ na dworze biskupim i wraz z tym dworem bawila przy osob
biskupa. Mozna powiedzieé, ze byla zatem kancelariag ruchoma, wedrujas
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za biskupem (ambulans episcopi na wzor ambulans regis), ktéry nierzadko
zmienial miejsce pobytu. Najlepiej o tym fakcie Swiadczy tre$¢ pisma biskupa
kujawsko — pomorskiego Hieronima Rozrazewskiego wystanego do oskarzo-
nego ,,ut coram nobis cum curia fuerimus (...) compareat”. Przepisy prawa
koscielnego wyznaczaty takze na procesy odpowiednie dni. Byly to tak zwane
dni audiencji, mianowicie: poniedziatki, §rody i piatki. Podobnie przepisem
prawnym wyznaczona zostala pora dnia, ktéra winna by¢ , wiasciwa”. Synod
teczycki odbyty w 1527 r. zalecal, aby wszystkie sprawy w kancelarii koscielne;
odbywaly si¢ przed pofudniem. Zwracano tez uwage na salg, w ktorej odby-
waly si¢ rozprawy, aby byly one odpowiednio duze i mogly pomiesci¢ przy-
bytych swiadkéw (stubae, amplae).

Jegli chodzi o skiad personalny kancelarii, zwlaszcza o liczbe urzednikéw,
nalezy zauwazy¢, ze nie byl on Scisle regulowany przepisami koscielnymi.
Zwierzchnikiem kancelarii kurii biskupiej w Polsce z zasady byl kanclerz
(cancellarius curiae Reverendissimi Domini Episcopi), chociaz Scisle biorac,
nie wchodzit on w sktad urz¢dnikéw kancelarii. Byl natomiast urzednikiem
dworu biskupiego. Tego urz¢du nie znalo woéwczas prawo koscielne. W prakty-
ce bylo inaczej i kanclerz stawat si¢ prawg reka biskupa w diecezji, zwlaszcza
w sadownictwie i zarzadzaniu. M. Bieliiska zaznacza, ze od XV w. stanowisko
kanclerza w Polsce byto raczej tytulem dygnitarskim. H. Wyczawski stwierdza
natomiast, Ze rola kanclerza byta ré6zna w zaleznosci od diecezji i czasu. Synod
Gamrata odbyty w 1542 r. zalecal, aby na kanclerzy byli wybierani mezowie
uczeni i bojacy si¢ Boga (viri docti, Deum timentes), wywodzacy si¢ z cztonkéw
kapituly katedralne;j.

Wiasciwy personel kancelarii kurii biskupiej stanowili notariusze. Prawo
koécielne wymagalo, aby byli to notariusze publiczni, a przynajmniej ten
z notariuszy, ktéry faktycznie zarzadzat kancelaria (notarius curiae). Z. urzedu
bral on udzial w okreslonych czynnosciach prawnych. Do jego obowigzkéw
nalezalo sporzadzanie lub czuwanie nad sporzadzaniem dokumentacji, zwla-
szcza jesli szto o ksiege wpiséw, wzglednie powierzenie tych czynnosci pod-
leglym urzgdnikom. Zazwyczaj notarius curiae prowadzil tez terminarz czyn-
nosci biskupa. Czuwal réwniez nad sporzadzaniem czystopiséw. Jego trosce
podlegato takze archiwum kancelarii.

W kancelarii biskupiej pod okiem notariusza kurii pracowali tez inni
urzednicy — pisarze, ktérych czgsto nazywano tez notariuszami (scriba, secre-
tarius, notarius). Niektorzy z pisarzy posiadali uprawnienia notariuszy publicz-
nych; stad mogli sporzadzaé akty prawne. Obok wymienionych 0s6b giéwnym
urzednikiem sadowym byt zazwyczaj juz od XIV w. iudex curiae, zwany tez
auditor causarum curiae episcopalis badz iudex surrogatus, a oprécz niego
instigator zwany fiskalem oraz s¢dziowie asesorowie.

Urzednicy kancelarii biskupiej w wigkszosci nalezeli do stanu duchownego
1 utrzymywali si¢ z whasnych beneficjéw. Urzednicy §wieccy pracujacy w kan-
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celarii biskupiej, jako uposazenie otrzymywali czgsto wojtostwa. Jedni i drug
czerpali réwniez dochody z pobieranych bezposrednio od petentéw op
Piastowanie urz¢ddéw w kancelarii biskupiej byto czgsto poczatkiem kari
w osiggni¢ciu wysokich godnosci koscielnych i paristwowych.

Zakres spraw zatatwianych w kancelarii biskupiej wynikat z réznorod
go aspektu stanowisk piastowanych przez biskupa: jako zwierzchnika c
cezji, urzednika panstwowego i osoby prywatnej. Niemniej kancelaria or
nizacyjnie stanowita jeden organ. Swiadcza o tym niejednokrotnie wym
szane akta, zwlaszcza gdy chodzi o rejestry korespondencji, do ktér
wpisywano tre§¢ wszystkich listéw ekspediowanych z kancelarii niezalez
na materi¢ sprawy. Jednak w pierwszym rzedzie in cancellaria curiae
scopalis zatatwiane byly sprawy zwigzane z zarzadzaniem diecezja. Potwi
dza to wyraZnie zachowana dokumentacja, stanowigca produkt omawia
kancelarii.

Gdy juz jesteSmy przy produkcji aktowej kancelarii biskupiej, nalezy p
kredlié, ze gtowny jej trzon stanowig ksiegi akt biskupich, zwane acta epis
palia badz acta actorum episcopalium. Do tego rodzaju ksiag byly wpisyw:
po kolei wszystkie wazniejsze akta dotyczace w pierwszym rzedzie dziatalnc
administracyjnej i sadowniczej ordynariusza. W kancelarii biskupiej pow:
wala tez dokumentacja zwigzana z zakresem wladzy ustawodawczej. Zar
dzenia czy uchwaly w tej sprawie mégl podejmowac rzadca diecezji 0sobis
lub na zwotanym przez siebie synodzie. Powstawaty wowczas zbiory przepis
noszace najczescie]j tytuly: decretales, lub constitutiones et decreta. Na synod
zapadaly takze decyzje zwiazane z subsidium charitativum, czego rezultaten
libri beneficiorum i libri retaxationum.

Biskupi, jak juz byto zaznaczone, sprawowali swa wladzg osobiscie,
i przez swych urzgdnikéw. Na przyktad jednorazowe komisje powolyw:
byly najcz¢sciej do przeprowadzenia rewizji dobr diecezji. Wytworzone pr
nie akta to ksiggi gospodarcze débr stotowych. Podobne komisje powoty
biskup do przeprowadzenia wizytacji. Zgodnie z przepisami prawa koscieln
wizyte kanoniczng w okreslonym czasie winien dokona¢ sam ordynaril
W Polsce, ze wzgledu na wielkos¢ diecezji, wyznaczat do tego celu wspomt
nych delegatéw. Wizytacje generalne byty zewnetrzne i wewnetrzne (nie
taczne). Do sporzadzania akt wizytacyjnych stuzyl wyznaczony do tej czyn
§ci notariusz, lub pisarz — scriba, ktéry wraz z wizytatorem jezdzit od parafii
parafii. Sam sposob przeprowadzania wizytacji i sporzadzania raportéw zas
giwalby na bardziej doktadne omdéwienie, lecz w tym przypadku ograniczy
si¢ tylko do stwierdzenia, ze niemal wszyscy biskupi, przynajmniej jeden
podczas swych rzadéw w diecezji przeprowadzali wizytacje generalne. Swi
czg o tym zachowane libri visitationes generales, lub noszace tytuly ksiggi — ¢
visitationes generales. Nie trzeba wspomina¢ o znaczeniu historycznym t
rodzaju ksigg.
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Inny jeszcze rodzaj dokumentacji powstatej w kancelarii biskupiej to ksi¢gi
czynnosci pontyfikalnych (libri functionum pontificalium), akta personalne,
zbiory listéw oraz réznego rodzaju formularze.

Obok kancelarii biskupiej, ktora — jak juz byto zaznaczone — wedrowala
wraz ze zmieniajacym miejsce biskupem, w miescie stotecznym diecezji funk-
cjonowata inna kancelaria. Zwigzana ona byla z urzedem wikariusza in spiri-
tualibus 1 oficjala generalnego. Ze wzgledu na jej znaczenie, przyjrzyjmy si¢ jej
nieco blizej.

Urzad oficjata zostal wprowadzony w Polsce w XIII w. celem uspraw-
nienia sadu biskupiego. Oficjal byl wi¢c urzednikiem sadowym biskupa.
Z kolei zastepca biskupa do spraw czysto administracyjnych w diecezji byt
wikariusz. W praktyce polskiej urzedy te niemal z reguly byly zlaczone
personalnie. Zakres wladzy oficjala pokrywat si¢ z zasady z zakresem wta-
dzy biskupa (oprdcz kilku zastrzezonych spraw). Stad od wyroku oficjata nie
mozna bylo si¢ odwotaé do biskupa. Natomiast wladza administracyjna
wikariusza byla nieco wezsza od wladzy biskupa. Ograniczala si¢ ona wy-
tacznie do spraw duchowych. Stad nazwa: vicarius in spiritualibus. Doklad-
niej zakres wiadzy okredlal dokument nominacyjny biskupa. Oficjatlow
i wikariuszy wyznaczali i odwotywali biskupi. Ich wtadza konczyla si¢ tez
ze $Smiercig ordynariusza.

Wiadza oficjala generalnego i wikariusza rozciaggala si¢ na calg diecezje,
jakkolwiek do rozstrzygania niekt6rych spraw mieli prawo powotywani ofi-
cjalowie terenowi. Kancelaria oficjata generalnego, jesli idzie o organizacje,
byta zblizona do kancelarii kurii biskupiej. Na czele urzedu stat oficjal majacy
do pomocy s¢dziéw — asesoréw. Byty to nieraz te same osoby, ktére pracowaty
w kancelarii biskupa, z tg jednak réznica, ze oficjat miat stalych asesoréw dla
zalatwiania poszczegllnych spraw (ad causam), albo do ogétu spraw (ad
universitatem causarum), podczas gdy biskup mianowat ich doraznie. Czynno-
$ciami kancelaryjnymi konsystorza, gdyz taka nazwe przyjmowata kancelaria
oficjala generalnego i wikariusza, kierowal notariusz. Tytulowat si¢ on: nota-
rius (actuarius) consistorii generalis badz notarius officialatus generalis.
W konsystorzu, jak zaznacza M. Bieliriska, nie funkcjonowat kanclerz, ani
tez zaden z urzadnikéw nie uzywal tego tytutu. Z reguly, podobnie jak
i w kancelarii biskupa, na notariusza wybierano osobe¢ majacg uprawnienia
notariusza publicznego. Bral on udziat w kazdej sprawie sagdowej, uwierzytel-
niat dokumenty i sygnowat je swoim podpisem. Miat tez prawo przygotowania
instrukcji procesowe;j.

Pozostaly personel kancelarii oficjata stanowili notariusze w liczbie od 2
do 5, instygator, defensor matrimonii i wozny (cursor offici). Notariusze bez
uprawniefi publicznych byli pisarzami. Instygator zwany fiskalem (promotor
fiscalis) wnosit sprawy jako publiczny oskarzyciel i mial prawo prowadzenia
procesu. Defensor matrimonii stal na strazy nierozerwalnosci matzerdstwa. Sad
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oficjata generalnego dzialal w okreslone dni tygodnia, natomiast jako urzad
administracyjny funkcjonowat nieprzerwanie.

W podobny sposéb funkcjonowaty kancelarie oficjatéw okregowych, jak-
kolwiek nie zawsze posiadaly notariuszy publicznych. Zaréwno kancelaria
oficjata generalnego, jak i kancelarie oficjaléw terenowych posiadaty swoich
se¢dziéw — surogatéw (iudici surrogati).

Odbiciem dzialaino$ci kancelarii konsystorskich byla stale narastajaca do-
kumentacja. Ksi¢gi wpiséw prowadzone przez t¢ komodrke zwa si¢ acta offi-
cialia, niekiedy acta consistori lub libri consistori. Sa one odbiciem czynnosci
sadowych i administracyjnych diecezji. W XV w., na wzor kancelarii miejskich,
w kancelariach konsystorskich zalozono réwnolegle serie ksiag: acta actorum
(lub acta actica) — dekrety w sprawach sadowych, acta sententiarum — ksiggi
wyrokéw i examina testium — zeznania §wiadkéw. Niekiedy prowadzono osob-

-ng ksigge dla akt niespornych — acta obligationum, jeszcze inna, w ktorej
zapisywano wymierzone kary koécielne — pronuntiationes et absolutiones. Po-
dobnie jak w kancelarii biskupa, w konsystorzu notariusze prowadzili termi-
narze procesowe ~ acta officialia.

Prawo kanoniczne przewidywalo dla diecezji stanowisko biskupa sufraga-
na. Niekiedy bylto ono taczone z urzgdem oficjata, czego przykladem moze byé
diecezja kujawsko-pomorska. W niej utworzono nawet dwie sufraganie. Za-
kres wladzy biskupa sufragana ograniczat si¢ z reguly do udzielania sakramen-
téw: bierzmowania, §wigcen przedkaplariskich i prezbiteratu oraz konsekracji.
Sufragan mégl tez nieraz wykonywac inne funkcje wyznaczone przez ordyna-
riusza, na przyklad mégl byé jego delegatem do przeprowadzenia wizytacji.
Wtadza biskupa sufragana w zakresie sprawowania funkcji kaplariskich zwig-
zana byla wylacznie z jego osoba; sprawowal ja dozywotnio. Sufragan mogt
posiadaé wlasng kancelari¢, w ktérej zasadnicza role spetnial skryba wpisujac
do ksigg imiona 0sé6b, ktérym udzielony zostat sakrament. Ksi¢gi te najczesciej
sa zatytulowane: ordines sacri minores, regestum ad omnes sacros, lub tez liber
seu cathalogus ordinatorum oraz liber conformationum.

Na okres od $mierci biskupa ordynariusza lub jego translokacji do innej
diecezji, do chwili objecia stolicy biskupiej przez nowa osobg konsekrowana,
rzady w danej diecezji sprawowal wybierany przez kapitule katedralng wika-
riusz kapitulny. W Polsce nazwany byt on administratorem diecezji. A. Tom-
czak na przykladzie diecezji wloctawskiej twierdzi, ze powyzszy urzad sprawo-
wal koadiutor. Natomiast administratora diecezji powolywat biskup w chwili,
kiedy na dluzszy okres opuszczal powierzong mu placéwke.

Dzialalnoé¢ administratora (wzglednie koadiutora) wymagata prowadze-
nia kancelarii. Kancelarie te jednak mialy charakter przejSciowy. Totez z za-
sady korzystano z kancelarii biskupie;j.

Mozna wigc stwierdzi¢, ze zarzadzanie diecezja w Polsce, szczegélnie
w okresie XV-XVIII w. odbywalo si¢ przez dwie state kancelarie: kancelari¢
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kurii biskupiej oraz kancelarie oficjata generalnego i wikariusza in spirituali-
bus, zwang konsystorzem.

Pomoca we wspolrzadzeniu diecezja stuzyta kapituta katedralna. Do korica
XII w. catkowite zwierzchnictwo nad nia sprawowatl biskup danej diecezji.
7wierzchnictwo to z czasem zmalalo. Zgodnie z prawem koscielnym kapituta
katedralna mogta ingerowaé w poczynania biskupa w diecezji 1 w zarzadzane
przez niego dobra stolu. W czasie sede vacante ordynariusza przejmowala
caloksztalt wtadzy w diecezji wyznaczajac sposrod swoich czionkéw admini-
stratora (badZ koadiutora). Kapituta miata tez prawo wyboru kandydata na
stanowisko biskupa. Dokumenty z drugiej polowy XIII w. §wiadcza o organi-
zacji tej instytucji, ktéra réwnolegle z ustaleniem si¢ urzedu i godnosei-kapi-
tulnych zyskiwata prawo zapewniajgce jej charakter samorzadowy. Czlonko-
wie kapituly dzielili sie na pratatéw i kanonikoéw. Prataci (praelati) to: prepo-
zyt, dziekan, archidiakon, scholastyk, kantor, kustosz i kanclerz (ten ostatni od
XIV w. w Gnieznie i Poznaniu), piastowali w kapitule urzgdy. Kazdy z czlon-
k6w kapituty posiadat swoja prebende, ktdra z czasem stala si¢ samodzielnym
beneficjum. Kapituly dziataly jako korporacje decydujace o zwyklych spra-
wach na cotygodniowych posiedzeniach zwanych posiedzeniami partykularny-
mi. Sprawy wickszej wagi byly tematem obrad na dwoch w ciggu roku sesjach
generalnych.

Na przetomie XII i XIII w. w kapitulach katedralnych pojawili si¢ wikariu-
sze, ktorych obowiazki polegaly na wyreczaniu kanonikow i pratatéw w nie-
ktorych ich funkcjach, zwtaszcza liturgicznych.

7. biegiem czasu, gdy sprawy i interesy kapituly rozrastaly sie, a urzedy
(pratatury) zamienialy si¢ jedynie w tytularne godnosci, kapituly stanely wo-
bec koniecznosci powotania statych urzednikéw. Jakkolwiek wczesniej kapi-
tuly, jak twierdzi M. Bieliiska, korzystaly z kancelarii biskupich, to w koricu
XTI w. wytworzyly wtasne kancelarie. Ich zakres dziatalno$ci byt dos¢ szeroki
i obejmowat sprawy samych kapitul jako korporacji, sprawy poszczegélnych
cztonkow, a takze diecezji czy nawet zycia panstwowego. Kancelarie podlegaly
bezposrednio stojacemu na czele kapituly pralatowi. Méglt to byé prepozyt,
dziekan lub archidiakon.

Kancelarie kapitulne nie miaty charakteru publicznego, tak jak kancelarie
biskupie czy konsystorskie. Zatrudnieni w nich urzednicy to: notariusz, pro-
kurator, punktator i ewentualnie pisarz kancelaryjny. Do obowigzkéw notariu-
sza nalezatlo protokotowanie obrad kapituly, prowadzenie korespondencii,
wystawianie dokumentéw, zlecen (mandatéw), sporzadzanie regestow i kopia-
rzy dokumentéw i akt oraz prowadzenie ksiag sadowych. Od XVI w.
(w Gnieznie, Poznaniu i Wroctawiu juz w XIII w.) kierownictwo nad kancela-
rig, biblioteka i archiwum powierzone bylo kanclerzom, ktérzy nie wehodzili
w sktad urzednikow, a ich stanowisko traktowano jedynie jako godno$¢. Pro-
kurator kapituly i jego pomocnik punktator prowadzili sprawy majatkowe.



22 STANISLAW K. OLCZAK

W kancelariach kapitulnych sporzadzana byta réznego rodzaju dokumen-
tacja. Wystawiano w nich dokumenty, pisano listy, sporzadzano kopiarze do-
kumentow. Tu tez od XIV w. wydawano statuty kapitulne. W XV w., podobnie
jak w innych kancelariach kosScielnych, kancelarie kapitulne zaprowadzily
ksiggi wpisow. Jedna z nich stanowily protokoty sesji i czynnosci kapitul-
nych. Ich nazwy: acta actorum venerabilis capituli, conclusiones capitulares,
acta actorum et decretorum, acta sesionum venerabilis capituli. Jesli idzie
o ksiegi gospodarcze i majatkowe prowadzone byly trzy rodzaje: wtasne kapi-
tuty, gospodarcze stotu biskupiego oraz ksiggi dochodéw i rachunkéw kapituty.
Ponadto w kancelariach kapitul powstawaly ksiggi testamentéw, ksiegi bene-
ficjow i retaksacji, akta wizytacyjne, ksiegi czynnosci pontyfikalnych, inwenta-
rze wyposazenia katedry. Dokumentacja wytworzona w kancelariach kapitut
katedralnych przechowywana byta w archiwach kapitulnych. Obecnie znajduje
si¢ w wigkszosci diecezji w archiwach diecezjalnych.

Obok kapitul katedralnych istnialy w poszczegélnych diecezjach kapituly
kolegiackie. Ich ustréj nie odbiegal w zasadzie od ustroju kapitut katedralnych.
Kapituly kolegiackie odbywaly tylko jeden raz lub dwa razy do roku swoje
posiedzenia generalne, rzadko natomiast posiedzenia partykularne. Na ogo6t
nie mialy one statych kancelarii.

Jesli idzie o archidiakonéw i dziekanéw wiejskich (terenowych), zwanych
foralnymi (decani foranei), trudno méwié o prowadzeniu przez nich w oma-
wianym okresie staropolskim wtasnych kancelarii. Do ich obowigzkéw na-
lezalo wprowadzanie na beneficjum plebanéw oraz przeprowadzanie wizy-
tacji kanonicznych na podleglych sobie terenach. W mysl przepiséw kosciel-
nych (potwierdzonych na Soborze Trydenckim), winni oni, zwlaszcza dzie-
kani, odwiedza¢ podlegte parafie przynajmniej raz w roku. Zachowane ksiggi
wizytacyjne $wiadcza, ze czynno$¢ ta byla wykonywana nieregularnie
i znacznie rzadziej. Przy sporzadzaniu akt wizytacyjnych dziekani zatrudnia-
li specjalnych pisarzy, wzglednie notariuszy pracujgcych w kancelariach bis-
kupich.

Bardziej systematycznie, anizeli dziekanskie, prowadzone byty kancelarie
parafialne. S. Librowski twierdzi, ze na terenach Polski funkcjonowaty one juz
w XIII w. Na pewno ich rozw¢j datuje si¢ od Soboru Trydenckiego, ktéry
zobowigzal plebanéw do prowadzenia po parafiach ksigg metrykalnych, ktére
obejmowaly: libri baptisatorum (ksiegi ochrzczonych), libri copulatorum
(matzeristw) oraz libri mortuorum (zmartych). Przy ich sporzadzaniu zatrud-
nieni byli najczesciej nauczyciele szkot parafialnych, ktérym nieraz pomagali
uczniowie. W okresie péZniejszym, zwlaszcza w XVIII w. funkcje te przejeli
organisci.

Omawiajac kancelarie koscielne nie sposéb pomina¢ ogromnego zagadnie-
nia, jakim sg kancelarie zakonne. Ich dzieje i organizacja sa niedostatecznie
przebadane, podobnie zresztg jak i dzieje poszczegolnych zakonéw. Nie mozna
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tez stworzy¢ wzorca kancelarii zakonnych, poniewaz kazdy zakon, a nawet
klasztor (zwhaszcza opactwa) wyksztatcit wlasny swoj typ. Klasztory w Polsce,
podobnie jak i macierzyste pnie rozsypane, zwlaszcza po Europie zachodniej,
posiadaly autonomie samorzadu. Ich reguly i zasady dzialalnosci byly zalezne
od ogélnych przepiséw konkretnego zgromadzenia zakonnego. Byly tez wy-
jete catkowicie spod jurysdykcji biskupéw. Zakony w omawianym okresie
dzielity si¢ na: mnisze czyli eremickie, zebrzace (zebracze) czyli mendykan-
ckie, rycerskie oraz kanonikéw regularnych i klerykow regularnych.

Idac za E. Wyczawskim, na kancelarie zakonne mozna spojrzec w tej fazie
badan, jedynie przez dokumentacj¢ pisang, wytworzong bgdZz w poszczegol-
nych domach klasztornych, badz w domach prowincjalnych. W pierwszym
przypadku, gdy chodzi o niektore klasztory, juz od XI w. mozemy moéwié
o tak zwanych skryptoriach (zwlaszcza benedyktynskich, ale nie tylko), ktére
daty poczatek kancelariom. W tych to skryptoriach na potrzeby Kosciota byly
przepisywne dzieta teologiczne i filozoficzne, a jeszeze czgsciej ksiggi liturgicz-
ne, migdzy innymi: mszaty, brewiarze, gradualy. Juz od XII w. w tychze skryp-
toriach pojawily sie produkty tworczosci wiasnej, zwlaszcza nekrologi, kalen-
darze, roczniki i kroniki, a z czasem diariusze. W zwiazku z majatkiem na-
gromadzonym przez niekiére klasztory (zwlaszcza przez cysterséw), powstata
potrzeba wygotowywania dokumentéw wedtug okreslonych formularzy, a na-
stepnie wpisania ich do kopiariuszy. Z czasem do tego dojda ksiggi rachunko-
we i akta gospodarcze, ksiegi i akta personalne (ksiggi nowicjuszy, profesji,
zmartych), ksiegi protokotow sesji zarzadu klasztoru, akta zwigzane z kultem
i duszpasterstwem (ksiggi mszy, brackie), ksiggi wpiséw okdlnikéw i zarzadzen
prowincjatéw i generatléw oraz akta przeprowadzonych przez nich wizytacji,
a takze liczna nieraz korespondencja. W przypadkach, kiedy zakony prowa-
dzity szkoty lub szpitale, przybywa dokumentacja zwigzana z powyzszg dzia-
lalnoscia.

Kancelarig prowincji kierowat zazwyczaj wybrany przez kapitule zakonna
sekretarz, zwany tez socjuszem, ktéremu czgsto pomocg stuzyl prokurator.
Kancelaria prowincji zakonnej byta nieraz urzgdem ruchomym. Jej miejsce
zalezato od pobytu prowincjata. Zachowana dokumentacja §wiadczy, ze pro-
wadzone byty ksiggi posiedzen kapituly zakonnej, akta podlegtych klasztoréw,
relacje poszczegdlnych konwentéw, korespondencja prowincjatéw, wreszcie
akta rachunkowe zwigzane szczegélnie z wydatkami podrézy przelozonego
oraz akta personalne.

Tyle mozna powiedzie¢ w jednej prelekcji na temat kancelarii koscielnych,
ktére normalnie omawia sie, przynajmniej w ciggu 15 godzin. Stad zachodzita
koniecznos¢ pewnych skrétéw, czy nawet uogélnier. Nalezy podkreslié, ze
przedstawiony dos¢ jednolity obraz byt w rzeczywistosci bardziej zréznicowa-
ny w zaleznosci od miejsca i czasu. Poruszone problemy niech beda raczej
pobudka do dalszych dociekan naukowych.
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