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KATARZYNA SLEDZICKA-JANOWSKA

WSPOLCZESNE TECHNIKI OPRACOWYWANIA
DRUKOW ZWARTYCH

Swoja wypowiedZ — niezaleznie od tematu — ,, Wspoélczesne techniki opra-
cowywania drukoéw zwartych”, chce bardziej sprowadzi¢ do metod opracowa-
nia formalnego zasobéw bibliotecznych przy uzyciu technik elektronicznych
zaktadajac, ze biblioteki sg w nie wyposazone,

Gwattowny rozw6j informatyki sprawil, Ze mamy dzisiaj do czynienia
z ré6znorodnymi formami opracowywania zbioréw. Ta réznorodnos$¢ nastrecza
niekiedy wiele trudnoSci w badaniach bibliotekoznawczych, w ksztalceniu
bibliotekarzy i wreszcie w samej praktyce bibliotecznej.

Biblioteki, ktore zdecydowaly si¢ na wprowadzenie nowoczesnych narze-
dzi pracy, jakimi sg systemy komputerowe zmuszone sa do zmiany sposobu
opracowania zbioréw.

Do podstawowych decyzji nalezy wybor formatu danych oraz metod pracy.
Czy ma to by¢ forma pracy bierna, czy tez kooperacyjna metoda pracy biblioteki?

Metody kooperacyjne zaktadaja:

— Katalogowanie online. Ten rodzaj pracy zaktada istnienie katalogu cen-
tralnego, do ktérego wspotpracujace ze sobg biblioteki dodaja opisy dokumen-
tow, jak tez 1 kopiujg brakujace opisy, modyfikujac je do wtasnych potrzeb.

Przykladem moze by¢ najpowszechniej wykorzystany katalog Online
Union Catalog (OLUC) nalezacy do Online Computer Library Center
(OCLC) w Stanach Zjednoczonych.

— Wykorzystanie komercyjnych baz danych umieszczonych na dyskach
CD-ROOM-owych.

— Katalogowanie w trybie wsadowym.

~ Katalogowanie w ramach struktur organizacyjnych danego konsorcjum.

Metoda bierna polega na opracowywaniu zbioréw we wlasnym zakresie,
badz kupowanie gotowych opiséw.

Naturalng konsekwencja uzycia technik komputerowych w opracowaniu
formalnym jest wybdr formatu.

Najkorzystniej jest, gdy Biblioteka Narodowa danego kraju posiada taki
format.
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W momencie, gdy kilka bibliotek w Polsce zdecydowato si¢ na kupno
systemu komputerowego VTLS, Biblioteka Narodowa w Warszawie pracowa-
ta w formacie MARC BN, ktéry nie moze w pelni satysfakcjonowaé z wielu
powoddow, m.in. z braku kartotek wzorcowych, zaréwno opisu formalnego, jak
i przedmiotowego.

Obecnie 9 polskich bibliotek posiadajacych system VTLS przyjeto grupe
formatow USMARC, tworzonych i rozwijanych przez Biuro Rozwoju Sieci
i Standardow MARC (Network Development and MARC Standards Offi-
ce), a rozpowszechnianych przez Stuzb¢ Rozpowszechniania Wydawnictw
Biblioteki Kongresu. Formaty te ustalajg strukture i zawarto$¢ rekordéw dla
celéw wymiany danych na nosnikach maszynowych.

Terminem format okresla si¢ strukture rekordu i sposéb wpisywania w te
struktur¢ elementow opisu bibliograficznego, haset tego opisu, haset przed-
miotowych i innych danych stuzacych do identyfikacji i wyszukiwania doku-
mentow.

Do istotnych cech rekordu naleza:

—~ zmienna dlugosc,

— podziat na jednoznacznie identyfikowane pola,

— powtarzalno$é pdl,

— podzial pdl na jednoznacznie identyfikowane podpola,

— powtarzalno§¢ podpél’.

Bardzo istotne znaczenie dla identyfikacji poszczegélnych elementéw da-
nych zawartych w rekordzie ma zmienna dlugosé. Cecha ta pozwala, m.in. na
stosowanie odrgbnych pdl dla poszezegdlnych typdéw haset (osobowych, kor-
poratywnych i tytutéw ujednoliconych. W potaczeniu z informacja zawartg we
wskaznikach daje pelnag identyfikacje nie tylko typu hasla, ale takze jego
formy. Format USMARC opracowano dla réznego typu dokumentdéw biblio-
tecznych. Opis bibliograficzny wpisany w strukture rekordu USMARC zgodny
jest z PN-82/N-01152.01 oraz z ,Przepisami katalogowania ksigzek. Cz. 1”.
Przyjeto drugi stopien szczegdétowosci opisu.

W tej chwili jest opracowany:

— format rekordu opisu dokumentéw,

— format rekordu kartoteki hasel wzorcowych,

— format opisu zasobu,

— format rekordu symbolu klasyfikacyjnego.

Ograniczytam sie w tym miejscu do wyliczenia tylko tych formatéw, ktére
wykorzystywane sg przez biblioteki pracujace w systemie VTLS).

Dodaé chceg, Ze powstaly rowniez instrukcje do kolejnych typéw dokumen-
tow, tzn. do opisu bibliograficznego, opisu zasobu i wydawnictwa ciaglego oraz

VA Paluszkiewicz, Rola formatu i kartotek wzorcowych w skomputeryzowanych kata-
logach bibliotecznych, ,,Przeglad Biblioteczny”, 59 (1991) z. 3/4, 5. 277.
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instrukcja zasad tworzenia kartotek wzorcowych (do opisu formalnego opra-
cowano ,,Zasady tworzenia kartotek haset wzorcowych”, a w przypadku haset
przedmiotowych zostat opracowany podrecznik ,, Kartoteka wzorcowa jezyka
KABA”).

Struktura rekordu we wszystkich tych formatach zgodna jest z norma
ANSI Z 39.2 (American National Standard for bibliographic information
interchange) i z migdzynarodowg norma ISO 2709. Odpowiada wymaganiom
normy PN-84/N-09015. Zgodnie z tg struktura rekord sktada sie z nagiéwka
rekordu, tablicy adreséw i p6l danych.

Nagléwek rekordu jest pierwszym elementem rekordu ztozonym z 24 zna-
kow. Zawiera on dane niezbedne do wlasciwego przetwarzania rekordu.

Tablica adreséow sklada si¢ z jednostek zbudowanych z etykiety, oznacze-
nia dtugosci 1 lokalizacji poszezeg6lnych p6l danych wystepujacych w rekor-
dzie.

Dane wprowadzane do rekordu zgrupowane sa w polach. Pola te identy-
fikowane sa za pomocg trzyznakowych etykiet (zapisanych w tablicy adreséw).
Dzielg si¢ na pola danych kontrolnych (s3 to pola statej dtugosci) oraz pola
zmiennej dlugosci. Na poczatku kazdego pola zmiennej dtugosci, znajduja si¢
dwa jednoznakowe wskaZniki, ktérymi mogg by¢: mata litera, cyfra lub spacja.
Pola zmiennej dtugosci skladajg si¢ z podpdl identyfikowanych za pomoca
dwuznakowych kodéw podpdl. Pierwszym znakiem kodu podpola jest separa-
tor podpdl. Drugim znakiem jest identyfikator podpola; identyfikatorem moze
by¢ mata litera lub cyfra. Zawartos¢ podpola oddziela si¢ jednym odstepem od
kodu podpola?.

Decyzji o wyborze formatu towarzyszy¢ musi decyzja w sprawie zbioru
znakow stosowanego przez polskie biblioteki, wprowadzajace oprogramowa-
nie VTLS. System obsluguje, zar6wno zbiér znakéw ustalony przez norme
ANSI Z 39.47, jak 1 zbi6r znakéw przewidziany w normie ISO 6937/2. Wy-
brano zbiér znakéw ISO. (Ostatnie decyzje normalizacyjne zmierzaja do tego,
by z zachowaniem norm ISO 6739 przejs¢ w opracowaniu unikod).

Bardzo duze zainteresowanie wsréd bibliotekarzy budza kartoteki wzor-
cowe.

Znaczenie tych kartotek dostrzegane byto od do$¢ dawna w Bibliotece
Narodowej, dia wlasnych potrzeb byta prowadzona kartoteka biograficzna.
Od tamtej pory zmienila si¢ struktura, liczba i jakos$¢ podawanych informacji.

W Polskiej Normie terminologicznej PN-89/N-01224 zdefiniowane hasto
opisu bibliograficznego powinno zawiera¢ nazw¢ osobowa, nazwe ciala zbio-
rowego lub tytul ujednolicony. Normy te nie zawierajg terminu ,,hasto wzor-
cowe”.

2 Format USMARC opisu katalogowego ksigtek. Instrukcja wypelniania rekordu w VTLS,
oprac. M. Lenartowicz i inni, Warszawa 1993,
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W skompuetryzowanych systemach bibliotecznych kartoteki haset wzor-
cowych sa narzgdziem kontroli poprawnosci wprowadzania ujednoliconych
hasel danego katalogu oraz okreslaja powigzania mi¢dzy wszystkimi warian-
tami haset ujednoliconych. '

Kartoteki wzorcowe tworzy si¢ dla elementdw, ktére stanowig podstawowe
czynniki wyszukiwania, np. dla nazw osobowych i ciat zbiorowych, dla tytutéw
ujednoliconych i tytuléw serii wydawniczych oraz dla haset przedmiotowych.
Rolg kartotek wzorcowych jest takze obstuga powigzan mig¢dzy kilkoma na-
zwami ujednoliconymi.

Kartoteki wzorcowe wykorzystywane s3 zaréwno przy wprowadzaniu da-
nych do bazy, jak i przy wyszukiwaniu®. Podczas sporzadzania opisu bibliogra-
ficznego, obowigzkiem biblitekarza jest sprawdzenie w kartotece haset wzor-
cowych, czy dane hasto juz istnieje. Jesli nie, nalezy je najpierw wprowadzi¢ do
kartoteki razem z informacjami zapewniajagcymi odpowiednie powigzania.
Woéwczas w bazie katalogu, w odpowiednich polach znajda si¢ tylko nazwy
ujednolicone.

W tworzeniu kartotek haset wzorcowych wykorzystuje si¢ rowniez format
USMARC.

Naturalnie, kazda biblioteka zawiera tylko rekordy haset ujednoliconych,
niezb¢dnych w danej bibliotece.

Rekord w tym formacie sktada sie (podobnie jak w rekordzie opisu biblio-
graficznego) z nagléwka rekordu, tablicy adreséw i pél danych.

Podstawowym elementem rekordu w kartotece hasel wzorcowych jest
haslo rekordu zapisane w polu o etykiecie 1XX. W kazdym rekordzie moze
wystapi¢ tylko jedno takie pole. Rekord moze takze zawieraC pola tropéw dla
wariantow hasta (4XX) i haset zwigzanych (5XX). Moze takze zawiera¢ uwagi
dotyczgce Zrodet wykorzystywanych przy ustalaniu hasta i zakresu stosowania
hasta (66X-68X) oraz informacje dodatkowe o serii (64X).

W rekordzie kartotek hasel wzorcowych, hasta umieszcza sie w polach
1XX, 4XX i 5XX. Hasla te dzieli si¢ na dwie podstawowe grupy.

Pierwsza grupg¢ stanowig hasla ujednolicone, ktére w rekordzie opisu ka-
talogowego pehnig rolg hasta gléwnego (100130), hasta przedmiotowego (600-
651), hasta dodatkowego (700-730) lub hasta dodatkowego dla serii (400 lub
800-830). W kartotece hasel wzorcowych hasta ujednolicone wystepujg w po-
lach 1XX i w polach tropéw: zob. tez 5XX.

Drugg grupe stanowig hasla odrzucone (warianty haset), wykorzystywane
w kartotece haset wzorcowych do tworzenia odsytaczy: zob. Hasto odrzucone
nie wystgpuje w rekordach opisu katalogowego. W kartotece haset wzorco-
wych, hasto odrzucone moze wystapi¢ w polu 4XX.

*Paluszkiewicz, dz. cyt., s. 278.
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Na podstawie zawartosci p6l 4XX i 5XX, system VTLS automatycznie
generuje odsylacze ogdlne i uzupelniajace do hasta ujednoliconego, znajduja-
cego si¢ w polu 1XX.

Przy oznaczaniu zawartosci pél 1XX, 4XX i 5XX obowigzuje zasada od-
powiedniosci, polegajaca na tym, ze dwie ostatnie cyfry etykiety okreslaja
zawartosc pola w sposob nastepujacy:

X00 nazwy osobowe,

X10 nazwy cial zbiorowych,

X11 nazwy imprez,

X30 tytuty,

X50 nazwy pospolite,

X51 nazwy geograficzne.

Pola X00, X10 i X11 moga zawiera¢ zaréwno hasta typu: nazwa osobowa,
nazw43 ciala zbiorowego (w tym imprezy), jak i ztozone hasta typu: nazwa,
tytul™

Reguty dotyczace wyboru hasta i jego formy sa zawarte w Zasadach kata-
logowania, uchwalonych na mig¢dzynarodowej konferencji na temat zasad
katalogowania w 1961 r. Postanowienia te majg charakter obowigzujacy. Ha-
sto wybrane zgodnie z tymi zasadami jest hastem autorytatywnym’. Ceche
autorytatywnosci posiadaja tylko hasta ustalone przez narodowa centrale bi-
bliograficzng dla nazw krajowych autoréw i wspottwdrcéw, nazw ciatl zbioro-
wych i tytutéw oryginaléw dziet, publikowanych w danym panstwie.

Ustalenie ujednoliconego hasta dla danego katalogu dostrzegane jest przez
bibliotekarzy zajmujacych si¢ katalogowaniem i prowadzeniem katalogu. Do-
tychczas przystepujac do katalogowania sprawdza si¢ w katalogu, czy nazwa jej
autora wystepuje juz w katalogu i w jakiej postaci. Katalog petni role zbioru
haset ujednoliconych, posiadajac jednoczesnie caly szereg odsytaczy.

W polskim stownictwie fachowym kartoteka wzorcowa i kartoteka auto-
rytatywna, czgsto sa traktowane jako synonim. W jednym paristwie moze tylko
funkcjonowac¢ jedna kartoteka autorytatywna, podczas gdy kartotek wzorco-
wych jest wiele. Kazda kartoteka autorytatywna jest kartotekg wzorcowa, ale
nie odwrotnic®.

Bez wigkszych naktadéw, kartoteki wzorcowe prowadzone przez bibliote-
ki, pracujgce w oprogramowaniu VILS, mogg by¢ przeksztatcone i podniesio-
ne przez Biblioteke¢ Narodowg do rangi kartoteki autorytatywnej.

* Format USMARC rekordu kartoteki haset wzorcowych. Instrukcja wypetniania rekordu
w VTLS, oprac. A. Paluszkiewicz i inni, Warszawa 1994,

> M. Lenartowicz, Hasfo wzorcowe opisu bibliograficznego, ,,Przeglad Biblioteczny”, 62
(1994) z. 3/4 5. 202.

§ Kartoteka wzorcowa jezyka KABA, cz. 1, Nazwy whasne, prca zbior. pod red. J. Wozniak,
Warszawa 1994, <. 19,



