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STRUKTURA ZASOBU ARCHIWOW ZAKONOW MESKICH

WSTEP

Przedstawienie struktury zasobu archiwéw zakonéw meskich nastrgcza
pewne trudnosci. Zakony bowiem réznig si¢ migdzy soba ustrojem wewnetrz-
nym, kompetencja i zakresem dzialania poszczegolnych instytucji wewnatrz-
zakonnych, majatkiem, charakterem dziatalnosci apostolskiej, a w konsekwen-
cji takze praktycznym dzialaniem kancelarii i narastaniem ich produkcji akto-
wej. Uwzglednié tez trzeba wiek powstania danego zakonu, co rzutowac bedzie
na funkcjonujgce w nim formy kancelaryjne: zakony o metryce dziewigtnasto-
wiecznej nie wytworzyly w swych kancelariach ksiag wpiséw, tym bardziej
dokumentéw-dyploméw, wystapia zas te formy w zasobach archiwalnych za-
kondéw o metryce sredniowiecznej .

Zakony meskie, ktére w Polsce pojawity si¢ do korica XVIII w., w okresie
zaborow wszystkie przeszly przez kasaty, a w konsekwencji ich archiwa przej-
mowane byly przez wladze panstwowe, czasem przez diecezje, niekiedy wresz-
cie trafialy w rece kolekcjoneréw. Kasaty nie odbity si¢ na zasobach archiwal-
nych zakonéw przybylych do Polski w XIX czy XX w. Wszystkie jednak archi-
wa zakonne, cho¢ w réznym stopniu, narazone byly na zniszczenia w czasie II
wojny Swiatowej, po niej za$§ wskutek zapanowania wladz komunistycznych
rezygnowano z wytworzenia produkcji kancelaryjnej w tych sprawach, ktére
z r6znych wzgledéw uznawano za kwalifikujace si¢ do objecia tajemnica. Bez
ryzyka wigkszego bledu mozemy wigc zalozyé, ze Zadne polskie archiwum
zakonu meskiego nie posiada kompletnej dokumentacji do dziejéw zakonu?.

Powyzsze uwarunkowania sprawiaja, ze w artykule tym kre§li¢ bedziemy
pewien obraz idealny, w miarg przystajacy do struktury zasobu archiwalnego

! Por. H. E. Wyczawski, Polskie archiwa koscielne, w: Ksigga tysigclecia katolicyzmu
w Polsce, t. 2, Lublin 1969, s. 57-101; tenze, Przygotowanie do studiéw w archiwach kosciel-
nych, Kalwaria Zebrzydowska 1990, s. 301-345.

> Wyczawski, Przygotowanie, s. 327-329.
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zakonu meskiego w ogdélnosci. Musimy wiec zdawac sobie sprawe z tego, ze
struktura taka w archiwum konkretnego zakonu moze nieco od tego obrazu
odbiegac, co jest nieuniknione.

Zanim jednak zajmiemy si¢ strukturg zasobu archiwalnego w zakonach
meskich, najpierw musimy wyjasnié¢ niektére pojecia i nazwy zakonne oraz
przedstawié, przynajmniej w skrécie, ksztaltowanie sie bardziej charaktery-
stycznych form zycia zakonnego i instytucji wewnatrzzakonnych®. Potem do-
piero bedziemy mogli zaja€ si¢ ukazaniem struktury archiwalnej w zakonach
meskich, na koniec za$ sprobujemy zilustrowaé to przyktadami rozwigzan
w konkretnych archiwach zakonnych.

1. TERMINOLOGIA

Nazwg ,,zakon” w niniejszym artykule okreslamy zatwierdzong przez Ko-
Sciot forme zycia wedlug rad ewangelicznych, niezaleznie od jej rodzaju
w rozumieniu prawa kanonicznego, a wigc zaréwno zakon w sensie $cistym —
ordo, jak tez zgromadzenie zakonne — congregatio, stowarzyszenie zycia apo-
stolskiego - societas, czy instytut $wiecki — institutum saecularium?.

Nazwa ,klasztor” oznacza natomiast pojedynczy dom zakonny. Zakon,
w zaleznosci od wiasnych przepiséw wewnetrznych (reguta, konstytucje, usta-
wy) moze mie¢ wiele klasztoréw lub tylko jeden; w tym ostatnim przypadku
méwimy o klasztorze samoistnym®,

Jezeli zakon ma wiele klasztoréw i s one rozrzucone w réznych czesciach
Swiata oraz wlasne przepisy zakonu przewidujg taky strukture, to klasztory
potozone zazwyczaj na terenie jednego kraju tworzy¢ beda jednostke samo-
dzielng czyli prowincj¢ (u salezjan6w: inspektori¢). Jesli jednak utworzenie
prowincji jest dla jakichs racji niemozliwe lub ma nastgpi¢ dopiero w przyszio-
§ci, moze istnie¢ jednostka jej przyréwnana, choé o nizszej randze: wicepro-
wincja, kustodia, regia. Przepisy wlasne zakonu lub dekret kompetentnego
przetozonego winny zadecydowaé, czy jednostka taka jest zalezna od jakiejs
prowingji, czy tez samodzielna®.

Glowny przetozony zakonu nazywany jest zwykle generatem, choé oficjal-
ny jego tytul moze brzmie¢ nieco inaczej, np. minister generalny, przeor gene-

* Nawet w powaznych pracach naukowych daje o sobie znaé nieznajomo$¢ terminologii
zakonnej, w szczeg6lno$ci zamienne uzywanie stéw ,,zakon” i ,klasztor”, wcale nietozsamych!

4 por, Podreczna encyklopedia instytutow Zycia konsekrowanego. Pajecia. Terminy. Instytu-
cje. Dokumenty. Czasopisma. Sigla, oprac. M. Daniluk, K. Klauza, Lublin 1994, s, 141-143,
282, 284-285.

5 Tamze, s. 158-160.
6 Tamze, s. 238.
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ralny. Podobnie przelozony prowincji zazwyczaj nazywany jest prowincjalem,
cho¢ tu takze mogg wystgpowac inne okre§lenia, np. minister prowincjalny,
przeor prowincjalny, inspektor (u salezjanéw), wizytator (u misjonarzy §w.
Wincentego a Paulo). Najwigksza réznorodnosé panuje w nazewnictwie prze-
tozonych klasztornych: przeor, opat, gwardian, superior, rektor, prepozyt, ma-
gister, dyrektor itp.”.

Zazwyczaj w zakonie meskim istniejg dwie kategorie cztonkéw: kaptani
(ojcowie) i bracia. Na mocy jednak przepiséw lub tradycji w danym zakonie
(np. w zakonach franciszkariskich) wszyscy czlonkowie moga by¢ okreslani
nazwg ,,brat”, bez wzglgdu na fakt posiadania §wi¢cer. Charakter i struktura
danego zakonu moze tez powodowac, ze beda w nim tylko kaptani (tak bedzie
np. w niektérych stowarzyszeniach apostolskich kleru) lub tylko bracia (np.
Bracia Serca Jezusowego, Bracia Szkolni). W tym drugim wypadku zakon
nazywamy zakonem laickim, natomiast okreslenie ,zakon klerycki” odnosi
si¢ do tych zakonéw, w ktérych kaplani stanowia wigkszo§¢ cztonkow?®,

Kapituta, to zebranie zakonnikéw poswigcone oméwieniu spraw zwigza-
nych z zyciem zakonnym, dziatalno$cia apostolska i sprawami majatkowymi
i podjeciu w tych sprawach (jesli tak przewiduja przepisy zakonu) stosownych
decyzji. Zadaniem Kkapituly jest tez cz¢sto wybdr przetozonego i czionkéw jego
rady. Zaleznie od szczebla méwimy o kapitule generalnej, prowincjalnej lub
domowej (klasztornej, konwenckie;j)®.

Formacja kandydatow do zycia zakonnego i mtodych zakonnikéw przebie-
ga w kilku etapach. Kandydat zglaszajacy si¢ do zycia zakonnego odbywa
wstepne, zazwyczaj kilkumiesi¢gczne przygotowanie, zwane aspiranturg lub
postulatem. Po nim nast¢puje podstawowy czas wprowadzania w zycie zakon-
ne —nowicjat, ktéry trwa nie mniej niz rok, a nie dtuzej niz dwa lata i koriczy si¢
zlozeniem pierwszych Slubéw zakonnych czyli profesja. Poniewaz sluby te s
zwykle skladane na jeden rok i nast¢pnie przez kilka lat corocznie ponawiane,
moéwimy o profesji czasowej. Po uptywie okresu przeznaczonego na profesje
czasowa (nie mniej niz trzy i nie wiecej niz dziewieé lat) mtody zakonnik sktada
sluby zakonne na cate zycie czyli profesje wieczysta'®.

Po ukorczeniu nowicjatu zakonnik, ktéry zamierza przyjaé §wigcenia
kaplanskie, moze najpierw uzupeiniaé wyksztatcenie §rednie w nizszym semi-
narium duchownym (juwenacie, scholastykacie). Wiasciwg formacje, przygo-
towujgcg do kaplanistwa, bedzie odbywat w seminarium duchownym (klery-
kacie, studentacie), a niekiedy jeszcze po przyjeciu §wigceni bedzie pogtebiat

7 Tamze, s. 132-133, 213-214, 232-233, 239, 245, 262.
8 Tamze, s. 141.

 Tamze, s. 149-152.

10 Tamze, 5. 234-235.
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formacj¢ zakonng i kaptaniska w tzw. tirocinium, trzeciej probacji lub pater-
nacie''.

Jezeli natomiast zakonnik nie aspiruje do kaptaristwa, po ztozeniu profesji
czaszowej bedzie odbywal swa formacje w junioracie, fraternacie czy profesa-
cie'?.

Musimy wspomnie¢ o szczegélnym urzedzie czy funkcji: postulator i wice-
postulator to ci, ktérzy maja zgromadzi¢ dokumenty potrzebne do wszczgcia
procesu beatyfikacyjnego (kanonizacyjnego) zakonnika zmarlego w opinii
$wigtosci, a nastepnie dbaé o przebieg tegoz procesu. W trakcie swej dzialal-
nosci wytwarzaja odrebny i wazny zaséb aktowy'>.

Zakon prowadzi dzialalno$¢ apostolska, zgodng ze swoim zadaniem szcze-
gélnym: szkoly, szpitale, domy wychowawcze, apostolat stowa drukowanego,
duszpasterstwo parafialne, misje zagraniczne i krajowe, rekolekcje. W jej wy-
niku powstaje réwniez zaséb aktowy, niekiedy zazgbiajacy sie po czesci
z zasobem archiwalnym przynaleznym do diecezji.

Charakteryzujac strukturg zasobu archiwalnego w konkretnym zakonie
meskim dobrze jest najpierw zapoznaé si¢ z ustawami owego zakonu, nie
tylko wspolczesnie obowigzujacymi, ale takze dawniejszymi. Pomoze to zro-
zumie¢, dlaczego w tym akurat zakonie pewne typy Zrédet wystepuja w ob-
fitosci, innych zas$ nie spotykamy wcale'.

2. INSTYTUCJE ZAKONNE A ZASOB ARCHIWALNY

Z chwilg chrystianizacji Polski pojawili si¢ na naszych ziemiach benedy-
ktyni, a wkrétce potem kanonicy regularni'>, Dla zakon6w tych charaktery-
styczne m.in. jest to, ze nie tworza one struktur prowincji, ani nie maja zarzadu
na szczeblu generalnym'®, Nowicjat i inne instytucje formacyjne sg zasadniczo
odrebne w kazdym klasztorze, a zakonnik, wstgpujac do zakonu, wstepuje do
konkretnego klasztoru i w nim spedzi cate Zycie zakonne, chyba ze zostanie

1 Tamze, s. 145, 251.
2 Tamze, s. 145, 235.

13 G.Bartoszewski, Archiwum Postulacji. ( Propozycje w sprawie zorganizowania archi-
wumy), ,,Prawo Kanoniczne”, 24 (1981) nr 1-2, s. 271-280.

" Wyczawski, Przygotowanie, s. 302-318.
15 B, Kumor, Zakony, w: Historia Kosciota w Polsce, t. 1, cz. 1, Poznah-Warszawa 1974,
s. 63-66.

' W wyniku odnowy po Soborze Watykanskim II zakony oparte na regule §w. Benedyktaina
tradycji kanonikatu regularnego tworza pewne formy zarzadu centralnego, bardziej jednak przy-
pominajace federacje, niz strukture prowincjalng. Dla analizowania zasobu archiwalnego nie ma
to jednak na razie wigkszego znaczenia z uwagi na maly dystans czasowy.
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wystany na nowg fundacje. Kazdy klasztor jest samoistny, moze jednak istnie¢
tzw. filiacja, czyli klasztor dajacy poczatek nowemu klasztorowi zachowuje nad
nim pewien nadzoér i opieke w zakresie ustalonym przepisami wewnetrznymi
lub zwyczajem'”. Podobng strukture wewnetrzng maja takze inne zakony
oparte na regule Sw. Benedykta i na tradycji kanonikatu regularnego, np.
cystersi i norbertanie®,

Zakony typu mendykanckiego, przybyte do Polski od XIII w., a wigc:
franciszkanie, dominikanie, augustianie i karmelici, przyniesli ze soba organi-
zacj¢ zakonng opartg na strukturze prowingcji i charakteryzujaca si¢ silnymi
zwigzkami z wladzami generalnymi zakonu. W strukturze tego typu nowicjat
i inne instytucje formacyjne sg instytucjami ogélnoprowincjalnymi i przygoto-
wuja zakonnikéw dla calej prowincji, a nie dla pojedynczego klasztoru, zakon-
nicy zas$ przynalezac do prowincji, w jej obr¢bie przenoszeni sa z klasztoru do
klasztoru'®. Te strukture maja tez zakony powstate w wyniku reform $rednio-
wiecznych zakonéw mendykanckich, a wigc: bernardyni, kapucyni, reformaci,
karmelici bosi, jak i tzw. klerycy regularni, czyli jezuici, pijarzy, redemptorysci,
misjonarze §w. Wincentego a Paulo, wreszcie wszystkie zakony powstate w XIX
i XX wieku®.

W zakonach typu benedyktyriskiego i kanonickiego samoistnosé poszcze-
gélnych klasztoréw sprawia, ze kluczowa rola przypada tam kapitule klasztor-
nej. Kapitula generalna, jesli takowa istnieje (np. u cysters6w), ma znacznie
bardziej ograniczone kompetencje. Odwrotnie rzecz ma si¢ w zakonach men-
dykanckich i powstatych w czasach nowozytnych: kapituta prowincjalna i ge-
neralna sa podstawowymi strukturami ustawodawczymi, kapituta zas klasztor-
na, jesli w ogole jest zwotywana, sprowadzana bywa do roli organu doradcze-
go, nierzadko tylko w drobnych i drugorzg¢dnych sprawach?,

W zakonach typu benedyktyriskiego i kanonickiego niemale znaczenie
odgrywato uposazenie majatkowe klasztoru, a wigc: folwarki, wsie, mtyny,
lasy, a w §lad za tymi konieczno$¢ administracji tymi dobrami. Zakony men-
dykanckie programowo w mniejszym czy wigkszym stopniu rezygnowaty
z uposazenia majatkowego lub redukowaly je do niezb¢dnego minimum,

7 Por. P Sczaniecki, Benedyktyni polscy. Zbiér szkicow i opowiadar, Tyniec 1989,
s. 98-101.

8 Podreczna encyklopedia, s. 290, Do zakonéw mniszych zaliczani sa takze paulini, ale maja
strukture zblizong do mendykantéw, w szczegdlnosci posiadaja zarzad generalny, a poszezegélne
klasztory nie sa samoistne.

¥ Podreczna encyklopedia, s. 135 (hasto: Hierarchiczne instytuty zycia konsekrowanego).

2 Tamze, s. 284-285. Nie wskazuje literatury dotyczacej kazdego z przywolywanych w tym
miejscu zakonéw, jako Ze jest ona bardzo obfita, a dzieje kazdego z tych zakonéw nie stanowia
w tym miejscu przedmiotu naszego zainteresowania.

2 Tamze, s. 120 (hasto: Federacja klasztorow).

Archiwa, Biblioteki i Muzea Koscielne. Tom 70 - 4
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§rodki utrzymania opieraly za§ przede wszystkim na ofiarnosci wiernych,
wzglednie na zapisach i fundacjach. Zakony powstate w XIX 1 XX w. egzy-
stencj¢ materialng oparly zaréwno na ofiarnosci wiernych, jak i na dochodach
przynoszonych przez prowadzone dzieta (nie przesadzamy w tym miejscu
o rentownoéci tych Zrédet dochodu)™.

Powyzsze uwagi prowadza do wniosku, Ze kancelaria klasztorna jest star-
sza od kancelarii prowincjalnej, takze dlatego, ze zakony o strukturze prowin-
cjalnej nie od razu organizowaly prowincje polskie, np. augustianie obecni
w Polsce od XIII w., prowincj¢ polska utworzyli dopiero w XVI w.2. Wczes-
niej klasztory polskie danego zakonu tworzyly prowincj¢ wraz z klasztorami
w krajach sgsiednich lub pozostawaly pod bezposrednim zwierzchnictwem
wiladz generalnych®®,

Kancelaria klasztorna w zakonach typu benedyktynskiego i kanonickiego
wytwarzala akta wszelkiego typu, zwigzane z zyciem zakonnym, a wigc akta
kapitut klasztornych i elekcji przelozonych, akta personalne zakonnikéw od
przyje¢cia do nowicjatu, poprzez profesje¢ i §wigcenia az po zgon, akta majatko-
we, w tym nadania, dowody posiadania, procesy o stan posiadania i granice®.
Kancelaria prowincjalna (o ile w zakonach tych wytworzyla si¢ w pewnym
okresie dziejéow struktura podobna do prowincji) produkowata przede wszys-
tkim akta normatywne i wizytacyjne?®.

W zakonach typu mendykanckiego, u klerykéw regularnych i w zakonach
powstatych w XIX i XX w. kancelaria klasztorna produkowata giéwnie akta
zwigzane z majatkiem Klasztoru (a wigc biezace rachunki przychodéw i roz-
chodéw, wpltywy z kwesty, budowa i utrzymanie budynkéw klasztornych),
nastgpnie akta zwiagzane z prowadzonymi przez klasztor dzietami apostola-
tu, wreszcie akta dotyczace kapitut klasztornych i czynnosci przetozonych.
Akta personalne zakonnikéw, w tym dokumenty przyjecia do zakonu, ztoze-
nia profesji i przyj¢cia Swigceri, sg wytworem kancelarii prowincjalnej. Do
wytworéw kancelarii prowincjalnej naleze¢ tez beda akta kapitut prowincjal-
nych, akta wizytacyjne, sprawozdania do wladz generalnych, zasadniczo takze
kontakty z wiadzami diecezjalnymi i parfistwowymi?’. Poniewaz nowicjat,
seminarium czy juniorat, aczkolwiek mieszcza si¢ w konkretnym klasztorze,

? Tamze, s. 275-276.
2 Wyczawski, Przygotowanie, s. 302.
24 Tak bylo np. z franciszkanami, ktérzy az do 1517 r. tworzyli prowincj¢ polsko-czeska.

3 Wyczawski, Przygotowanie, s. 302-305. Zawarte tam informacje o ksztaltowaniu si¢
i funkcjonowaniu kancelarii zakonnych (klasztornych i prowincjalnych) przydatne sg do pogle-
bienia tredci calego punktu 2 w naszym artykule.

26 Tamze, s. 313-318.

*7 Tamze. Zob. tez R. Prejs, Ksztattowanie sig zasobu archiwalnego w zakonie meskim na
przyktadzie Archiwum Warszawskiej Prowincji Kapucynéw, ABMK, 62 (1993) s. 57-70.
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sg jednak instytucjami og6lnoprowincjalnymi, ich kancelarie w zakonach tego
typu stanowig niejako ,,oddzialy” kancelarii prowincjalnej, a nie cze¢$¢ kance-
larii klasztornej®.

Dla uchwycenia zaleznosci pomiedzy instytucjami zakonnymi w kon-
kretnym zakonie, a jego zasobem archiwalnym pozadane jest zapoznanie
si¢ z dziejami tegoz zakonu i ich splotem z dziejami ogblnokoscielnymi oraz
politycznymi. Tytulem przykladu podajmy, Ze instytucja profesji czasowej
pojawila si¢ dopiero w XIX w.; wczesniej zazwyczaj po nowicjacie sktadano
od razu profesje wieczystng. Z kolei w okresie zaboréw wiekszo§¢ zakonéw
pod wplywem restrykcji wladz zaborczych musiata przerwaé lub ograniczy¢
kontakty z wtadzami generalnymi oraz zaprzestaé zwotywania kapitut®. Sita
rzeczy wigc w zakonach tych nie powstaly stosowne wytwory kancelaryjne®!.

3. ARCHIWUM ZAKONU MESKIEGO
(PROPOZYCJA INWENTARZA IDEALNEGO)

a) Archiwum zakonu typu benedyktyiskiego lub kanonickiego

Konstruujac inwentarz archiwum zakonu tego typu musimy pamigtaé
o samoistnosci kazdego klasztoru. Zasadniczo wigc akta dotyczace jednego
klasztoru stanowic¢ tu bg¢da jeden zespot.

Dla jasnosci przypomnijmy, ze zesp6t akt, to produkcja aktowa stano-
wigca zas6b jednej kancelarii®®. Jezeli wicc archiwum zakonu gromadzi akta
jednego samoistnego klasztoru, bedzie archiwum jednozespotowym. Jezeli
za$§ gromadzi ono akta wielu klasztoréw samoistnych (zwlaszcza juz nieist-

 Wyczawski, Przygotowanie, s. 313-318. Por. tez tres¢ punktu 3 w niniejszym artykule.

® 1. Katowski, Ewolucja prawodawstwa koscielnego dotyczgcego instytutéw zakonnych
o slubach prostych, w: Blogostawiony Honorat KoZminski. Pokfosie beatyfikacji, Warszawa 1993,
s, 153

* R. Prejs, Srodowisko zakonne bt Honorata Kozmiriskiego. Klasztory kapucynow
w Zakroczymiu i w Nowym Miescie nad Pilicq w latach 1864-1916, ,Nasza Przeszio$é”, 74
(1990) s. 9-20; te nze, Zrédla do dziejow zakonnikéw Krolestwa Polskiego po kasacie klasztoréw
w 1864 r. Szkic zagadnienia, ABMK, 67 (1997) s. 338-342.

3! Prejs, Zrodta, 338-339.

2 O zespole oraz o podstawowych pojeciach z zakresu archiwistyki zob. przyktadowo:
H.Robétka,B.Ryszewski, A. Tomczak, Archiwistyka, Warszawa 1989, s. 15-16. Oczywi-
$cie w dalszych rozwazaniach stosujemy pojecie zespotu w odniesieniu do archiwaliéw pochodze-
nia zakonnego. Autorzy cytowanej pracy podaja bardziej rozbudowang definicje: jest to catos¢
dokumentacji zgromadzona przez jednego, ustrojowo odregbnego twérce (instytucjg) lub osobe
fizyczna, przy czym do zespohu zalicza si¢ dokumenty zar6wno wytworzone przez tworcg zespohu,
jak i otrzymane przez niego w toku wykonywania czynno$ci.
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niejacych), poszczegblnymi zespotami begda akta poszczegélnych klaszto-

row>",

W kazdym z tych zespotéw bedzie jednak rozbudowany dziat podzespotéw:
nowicjat, studium filozoficzno-teologiczne, juniorat, a nawet akta majatkowe
(jesli klasztor miat liczne folwarki lub administrator débr klasztornych prowa-
dzil osobng kancelari¢) nalezatoby potraktowa¢ jako odrgbne podzespoly.

Schemat inwentarza idealnego przedstawialby si¢ nastgpujaco:
Zespot: klasztor w ...
1. Podzespét: klasztor

a)
b)
<)
d)
e)

akta ogoblne (dokumenty fundacyjne, erekcje)

ustawy i akta normatywne; organizacja i administracja, akta kapitut
korespondencja z wladzami zakonnymi i koscielnymi
korespondencja z wladzami paristwowymi

korespondencja prywatna

dzialalnos¢ apostolska

dzialalnos$¢ inna (np. kulturalna)

akta personalne

akta gospodarcze (budynki i ich konserwacja, utrzymanie klasztoru,
wydatki, przychody, inwentarze rzeczy koscielnych i klasztornych)
kroniki; dokumentacja fotograficzna

2. Podzespét: nowicjat

a)
b)
)
d)
e)
f)
g)
h)

akta ogblne (dokumenty erekcyjne, wizytacje przetozonych)
korespondencja z wladzami koscielnymi i zakonnymi
korespondencja z wladzami paristwowymi

korespondencja prywatna

nauczanie i wychowanie (programy, sesje pedagogiczne, egzaminy)
akta personalne, ksiggi przyjetych i sktadajacych profesje

akta gospodarcze (rachunki, wydatki)

kroniki; dokumentacja fotograficzna

3. Podzepdt: studium filozoficzno-teologiczne

a)

b)
c)
d)
e)

akta ogélne (dokumenty erekcyjne, regulaminy, wizytacje przelozo-
nych)

korespondencja z wladzami koScielnymi i zakonnymi

korespondencja z wltadzami paristwowymi

korespondencja prywatna

nauczanie i wychowanie (programy, sesje pedagoglczne egzaminy,
promocje na nastgpne lata studiéw)

33 Kazdy 2 klasztoréw, a klasztor samoistny w szczeg6lnosci, jest twérca ustrojowo odrebnym:
przez fakt erekcji kanonicznej zyskuje osobowo$é prawng, a w Kosciele stanowi tzw. osobg
moralng. Zob. Podregczna encyklopedia, s. 104, 158-160, 276.
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f) akta personalne, ksi¢gi studentéw, dokumenty Swigcer

g) akta gospodarcze (rachunki, wydatki)

h) kroniki; dokumentacja fotograficzna
4. Podzesp6t: juniorat

(struktura jak w podzespotach: nowicjat i studium filozoficzno-teologiczne)
5. Podzespéh: majatek w ...

a) akta ogélne (dokumenty nabycia, darowizny, potwierdzenia posiada-

nia)

b) korespondencja z wtadzami koscielnymi i zakonnymi

¢) korespondencja z wltadzami paristwowymi

d) korespondencja prywatna

e) umowy (dzierzawa, prace zlecone)

f) inwestycje

g) budynki, maszyny, majatek trwaty

h) przychody, sprzedaz

i) akta personalne pracownik6w

j) kroniki
6. Podzesp6t: majatek w ...

(struktura jak wyzej)

Schemat powyzszy oczywiscie nie wyczerpuje wszystkich mozliwosci gru-
powania akt. Archiwista, nie mogac odtworzy¢ dawnego uktadu kancelaryjne-
go (a to bedzie wtedy, gdy spora cze$¢ akt zostata zniszczona, lub nieznane jest
miejsce ich przechowywania), zmuszony bedzie utozyé wtasny schemat, uwz-
gledniajacy z jednej strony realnie istniejacy zaséb aktowy, z drugiej zas fakt,
ze w ramach Klasztoru samoistnego funkcjonowato zazwyczaj kilka instytucje,
ktére — zgodnie z przepisami zakonu — cieszyly si¢ pewna samodzielnoscia i ich
kancelarie winny byé traktowane jak podzespoty>*.

b) Archiwum zakonu o strukturze prowincjalnej

W tego typu archiwum za zespdl nalezy uzna¢ produkcje aktowa kazdej
instytucji zakonnej prowadzacej wiasng kancelarig. Silg rzeczy zespotami beda
wigc akta poszczegdinych klasztoréw. Za odrgbne zespoly trzeba tez uznad
akta nowicjatu, seminarium duchownego, junioratu, szkét czy szpitali, jakie
zakon prowadzi, chyba ze dziatalno$¢ tych ostatnich stanowi integralng czgsé
dziatalnosci danego klasztoru. Odrgbnym i waznym zespotem beda akta kan-
celarii prowincjata. Archiwum tego typu bedzie wigc zawsze archiwum wielo-
zespolowym.

34 Wyczawski, Przygotowanie, s. 301-308.
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Schemat inwentarza idealnego przedstawialby si¢ nastgpujaco:
Zesp6t: kancelaria prowincjata
I. Akta ogélne

1. Ustawy (konstytucje, statuty, zwyczajniki)

2. Uchwaly kapitul; inne akta kapitulne

3. Wizytacje

4. Dokumenty fundacyjne
II. Korespondencja zakonna

1. z wladzami generalnymi

2. z poszczegSlnymi klasztorami i innymi agendami zakonnymi
I1I. Korespondencja inna

1. ze Stolica Apostolska

2. z wladzami diecezjalnymi

3. zinnymi zakonami

4. prywatna
IV. Personalia

1. ksiggi przyjetych

2. ksiegi profes;ji

3. ksicgi $wiecen

4. ksicgi zmartych

5. ksiegi przenosin i katalogi obsady personalnej klasztor6w

6. personalia poszczegéinych os6b
V. Daziatalnos¢ apostolska

1. rekolekcje i misje parafialne

2. rekolekcje dla zakonnic

3. bractwo ... w...

4. stowarzyszenie ... W ...

5. szkola..w..

6. szpital ... w...

7. e,
VI. Akta majatkowe
1. dokumenty wtasnosci

2. dokumenty kupna, sprzedazy, dzierzawy, wynajmu, wywiaszczenia

3. przychody i rozchody
4. testamenty, zapisy, legaty
5. inwentarze
VIILKroniki, sprawozdania, wspomnienia
Zespot: klasztor w ...
akta ogblne (dokumenty fundacyjne, erekcje)
2. organizacja i administracja; akta kapitut klasztornych
3. korespondencja z wladzami zakonnymi
4. korespondencja z wladzami koscielnymi

—
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g

korespondencja z wladzami paristwowymi
korespondencja prywatna
7. dzialalnosé apostolska
a) rekolekcje i misje parafialne
b) rekolekcje dla zakonnic
c) bractwo ...
d) stowarzyszenie ...
() O
dziatalnos$¢ inna
9. akta gospodarcze
a) budynki i ich konserwacja
b) przychody i wydatki
c) ksiggi intencji mszalnych i ofiar za postugi religijne
d) ksiggi kwestarskie
e) inwentarze
f) testamenty, zapisy, degaty
10. kroniki
Zespot: klasztor w ...
(schemat jak wyzej)
Zespot: nowicjat
(schemat jak wyzej)
Zesp6t: seminarium duchowne
(schemat jak wyzej)
Zesp6t: wydawnictwo ...
1. akta ogblne (dokumenty erekcji, zatwierdzenia, statut, regulaminy)
personalia pracownikéw
protokoly posiedzeni rady wydawnicze;j
umowy z autorami i ttumaczami
korespondencja z wladzami zakonnymi
korespondencja z wladzami paristwowymi
przychody i wydatki
dokumenty majatku trwatego
dystrybucja ksigzek; reklama i promocja
. kroniki, recenzje, sprawozdania, wspomnienia

o

el

SYXNSIn W=

o

Zrozumiate, ze podzial na zespoly i struktura zasobu w obrebie zespotu
podane s3 przyktadowo. O ile niemozliwe bedzie odtworzenie dawnego ukla-
du kancelaryjnego, archiwista bgdzie zmuszony dokona¢ takiego podziatu akt
na serie i grupy tematyczne, by odpowiadato to rzeczywistej zawartosci zasobu

w zespole®,

% Tamze, s. 301-308. Zasada porzadkowania zbioréw archiwalnych jest dazenie do odtwo-
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4. STRUKTURA ZASOBU ARCHIWUM ZAKONU MESKIEGO
NA PRZYKIADZIE OPUBLIKOWANYCH INWENTARZY

Wigkszos¢ archiwéw zakonéw meskich w Polsce nie ma inwentarzy ogto-
szonych drukiem. Dotychczas opublikowali swoje inwentarze bernardyni®’,
cystersi®’, kapucyni®®, pallotyni® i paulini®®. Ponadto informatory zawartosci
maja opublikowane: karmelici bosi*!' i czesciowo franciszkanie konwentual-
ni**. Taki stan rzeczy po czesci wynika z faktu, ze niektére zakony maja swoje
archiwa w trakcie opracowywania, wzglednie z tego, ze wojny i kasaty tak
przetrzebity zakonne zbiory, iz dzi§ niewiele znajduje si¢ w rekach zakonni-
kéw, choé weale bogate zbiory archiwaliéw tego zakonu mogg by¢ przechowy-
wane w innych archiwach®. Taki stan rzeczy narzucit archiwom zakonnym
konieczno$é opracowania inwentarzy realnych wedlug zasad autorskich, bez
odwotywania si¢ do dawnych ukladéw kancelaryjnych, zupetnie niemozliwych
do odtworzenia lub nieprzydatnych przy porzadkowaniu akt*,

rzenia w obrgbie zespolu dawnego ukladu kancelaryjnego (Rob6tka, Ryszewski, Tom-
czak, Archiwistyka, s. 52-88). Bierzemy jednak pod uwagg, ze archiwalia zakonne dzielily losy
zakonéw (klasztor6w) i w wyniku niematych strat odtwarzanie dawnego ukfadu kancelaryjnego
moze by¢ tylko pium desiderium.

% H, BE. Wyczawski, Katalog Archiwum Prowincji OQ. Bernardynéw w Krakowie,
ABMK, 3 (1961) s. 25-102; 4 (1962) s. 23-225; 5 (1962) s. 13-120; 6 (1963) s. 13-65.

7 K.Kaczmarcz vk, G. Kowalski, Katalog Archiwum Opactwa Cysterséw w Mogile,
Krakéw 1919.

3 K. Gadacz, Inwentarz Archiwum Prowincji Krakowskiej Zakonu OO. Kapucynow,
ABMK, 2 (1961) s. 53-165; A. Jastrze¢bski, Katalog Archiwum Warszawskiej Prowincji Kapu-
cynéw w Nowym Miescie nad Pilicq, w: Zakony franciszkariskie w Polsce, t. 4, cz. 2. Lublin 1987,
s. 5-264.

% Z.Bobkowska, Wykaz akt Archiwum Polskiej Prowincji Stowarzyszenia Apostolstwa
Katolickiego w Ottarzewie, ABMK, 36 (1978) s. 17-20.

“0 K. Kaczmarczyk, Archiwum QO. Paulinéw na Jasnej Gérze w Czestochowie, ,,Ar-
cheion”, 6 (1930) s. 135-146, 7 (1930) 5. 149-159;J. Zbud nie w e k, Inwentarz archiwum klasztoru
Paulinéw i parafii w Brdowie, ABMK, 46 (1983) s. 371-383; te n z ¢, Katalog Archiwum Klasztoru
Paulinéw w Krakowie na Skatce, ABMK, 64 (1995) s. 83-363,

% K. Krotoski, Z archiwum karmelitéw bosych w Czernej, ,Przeglad Powszechny”, 43
(1919) s. 376-397, 44 (1919) s. 76-100.

2D s ynowiec, S. Barcik, Zrédta do dziejow franciszkanéw w Polsce $redniowiecznej
w archiwach zakonnych Krakowa i Rzymu, w: Zakony franciszkariskie w Polsce, t. 1, cz. 2,
[Krakéw 1989], s. 49-63; D. Synowie c, Materialy archiwalne do dziejéw franciszkanéw polskich
w XIX w. (1772-1914), w: Zakony franciszkariskie w Polsce, t. 3, Niepokalanéw 1996, s. 289-305.

43 Nie wskazujemy inwentarzy tego typu zbioréw, gdyz interesuje nas przede wszystkim
archiwum zakonne. Szczegélowe informacje zob. Wyczaw s ki, Przygotowanie, s. 337-343.

* Tak np. w Archiwum Warszawskiej Prowincji Kapucynéw. Por. Prejs, Ksztaltowanie,
s. 69.
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Przyktadem archiwum wielozespotowego moze byé Archiwum Prowincji
OO. Bernardynéw w Krakowie. Bernardyni w ciggu wiek6w zmieniali w Polsce
granice prowingji i przynalezno$¢ prowincjalng poszczeg6lnych klasztor6w*.
Archiwum gromadzi akta dotyczace wszystkich prowincji zakonu w Polsce,
takze juz nieistniejacych. Jako odrebne zespoty zostaly wydzielone kancelarie
prowincjaléw poszczegélnych prowincji oraz kancelarie poszczegdlnych klasz-
toréw. W obrebie kazdego zespolu nie ma zachowanego jednakowego lub
podobnego podziatu na serie i grupy; wynika to z faktu, Zze w zespotach nie-
ktérych klasztoréw ocalaty jedynie akta majatkowe, w innych duszpasterskie.
Na przyktadzie tego archiwum mozna poznaé, jak duze straty w zasobie akto-
wym poniést zakon w ciggu dziejéw, cho¢ mimo wszystko archiwum moze
imponowac zasobnoscia. Przewijaja si¢ tez w nim wszystkie typy archiwa-
liw: od dokumentéw-dyploméw, poprzez ksiggi wpiséw, az po akta spraw®.

Inna sytuacja istnieje u kapucynéw. Istniejace wspélczesnie w Polsce dwie
prowincje tego zakonu maja osobne archiwa. W kazdym z nich wydzielono jako
odrebne zespoty kancelari¢ prowincjala i kancelarie poszczegélnych klaszto-
réw. Akta nowicjackie, seminaryjne i juniorackie zaliczono do kancelarii pro-
wincjalskiej, na co mozna si¢ zgodzié, cho¢ lepiej byloby potraktowaé je jako
osobne zespoly. W obu archiwach zespoty jednak nazwano blednie ,,archiwum
klasztoru w ...”. Réwniez i u kapucynéw ogromne braki w zasobie aktowym
zmusity do rezygnacji z odtwarzania dawnych uktadéw kancelaryjnych, a sklo-
nity do nowego podzielenia akt. W Archiwum Prowincji Krakowskiej Kapucy-
néw zastosowano jednak rzeczowy podziat akt, odmienny dla kazdego zespotu,
z oznaczeniem kolejnych poszytéw numerem biezacym w obrebie zespotu®.
W Archiwum Warszawskiej Prowincji Kapucynéw zastosowano w kazdym ze-
spole identyczny uktad, o jednakowej numeracji sygnatur, co sprawia, ze nie
tylko zespoly, ale takze poszczegblne serie i grupy sg otwarte, zdolne do przyj-
mowania nowych akt w miar¢ odprowadzania ich z registratur klasztornych®,

Opublikowane dotychczas inwentarze archiwéw zakonu paulinéw wskazu-
ja, Ze mamy tam do czynienia z archiwami jednozespotowymi*®, Rozproszone

* Klasztory bernardyriskie w Polsce w jej granicach historycznych, dzielo zbiorowe pod red.
H. E. Wyczawskiego, Kalwaria Zebrzydowska 1985, passim.

4 Wyczawski, Katalog, passim. Zob. tez K. Grudzinski, Sredniowieczne rekopisy
archiwalno-biblioteczne w zbiorach Prowincji OO. Bernardynéw w Krakowie, w: Zakony fran-
ciszkariskie w Polsce, t. 1, cz. 2, [Krakéw 1989], s. 65-71; te nz e, Rekopismienne zbiory archiwal-
no-biblioteczne Prowincji Bernardynow w Krakowie z kovica XVIII i XIX w. (do 1984), w: Zakony
franciszkariskie w Polsce, t. 3, Niepokalanéw 1996, s. 307-312.

7 Gadacz, Inwentarz, passim.
*® Jastrzebski, Katalog, passim.

¥ Kaczmarcz yk, Archiwum, passim; Zbudniewek, Inwentarz, passim; te nze, Kata-
log, passim.
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wzmianki kaza domyslac si¢, ze archiwum jasnogoérskie jest miejscem depono-
wania archiwaliéw obcego pochodzenia. Z punktu widzenia zasad archiwistyki
nalezatoby traktowac je jako odrgbne zespoty. Czy tak jest w istocie, trudno
oceni¢, gdyz inwentarz Archiwum OO. Paulinéw na Jasnej G6rze w Czesto-
chowie opublikowany zostat przed kilkudziesigciu latyso. W archiwach innych
klasztoréw tego zakonu nie wyodrebniano podzespotéw, serii czy grup, lecz
poszyty utozono chronologicznie, nadajac im biezace numery>’,

Z podobna sytuacja mamy do czynienia u franciszkanéw konwentualnych.
W Archiwum Prowincji Franciszkanéw w Krakowie za zespoty uznano szczatki
archiwaliéw dawnej prowincji polskiej, szczatki archiwaliéw dawnej prowingji
litewskiej, akta Prowincji §w. Antoniego i bl. Jakuba Strepy oraz akta sze§ciu
klasztoréw. Pozostalte klasztory przechowujg swoje archiwalia u siebie®2.
Z punktu widzenia troski o zbiory archiwalne wtasciwym rozwigzaniem wy-
daje si¢ zgromadzenie archiwaliéw wszystkich klasztoréw prowincji w central-
nym archiwum: w takim wypadku nalezaloby oczywiscie potraktowaé archi-
walia kazdego klasztoru jako osobny zesp6t obok zespoléw juz znajdujacych
si¢ w archiwum.

Kwestia dyskusyjng pozostaje, czy wiaczaé do archiwum re¢kopisy kazad,
skrypty filozoficzno-teologiczne, pamig¢tniki, a jezeli tak, to w jakim zespole je
umiesci¢. Jezeli tego typu dokumentacja nie jest przeznaczana do archiwum,
najwlasciwsze bedzie potraktowanie jej jako re¢kopiséw bibliotecznych. Jezeli
natomiast wlacza si¢ ja do zbioréw archiwalnych, mozna traktowaé ja na kilka
sposobéw. Kazania najlepiej dotaczy¢ do personaliéw i w takim wypadku
znajda si¢ one w zespole kancelarii prowincjalnej. Podobnie mozna potrakto-
wa¢ skrypty filozoficzno-teologiczne, cho¢ réwniez ich miejsce mogtoby by¢
w zespole akt seminarium duchownego. Pamigtniki i wspomnienia, jesh tre-
sciowo dotyczg jednego klasztoru, moga by¢ ujete w zespole akt danego klasz-
toru, w przeciwnym razie ich miejsce bytoby przy aktach personalnych. Jesli
jednak tego rodzaju dokumentéw jest bardzo duzo, lepiej wydzieli¢ je w osobng
kolekcje (trudno nazwaé ja zespotem, gdyz nie sg to wytwory jednej kancela-
rii), sporzadzajac oczywiscie dla niej osobny inwentarz.

Osobng kolekcje (nie zesp6l!) nalezatoby utworzy¢ z ksiag rekopi$mien-
nych (Biblia, traktaty teologiczne, mszaty, gradualy, antyfonarze), jesli takie
réwniez znajduja si¢ w archiwum, choé ich miejsce jest raczej w dziale rgko-
pis6w biblioteki.

Na przynalezno$¢ do zespolu nie maja wptywu formy kancelaryjne. Tak
dokumenty-dyplomy, jak ksi¢gi wpiséw czy akta sprawy naleza do tego zespo-

% Por. przypis 40.
51 Zbudniewek, Katalog, passim.

2 Synowiec, Materialy, passim.
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tu, ktéry stanowi ich kancelari¢ macierzysta. W ramach zespotu mozna jednak
wydzieli¢ dokumenty i ksiggi wpis6w w osobne grupy. Zwlaszcza ksiggi wpisow
miewaty w kancelariach wtasne sygnatury lub numery porzadkowe i odtwarza-
jac dawny ukiad kancelaryjny nalezatoby si¢ do tej numeracji stosowac, co sitg
rzeczy narzuci wydzielenie ksiag w osobna grupg’>.

L S

Z powyzszych uwag wynika, Ze na struktur¢ zasobu archiwum zakonu
meskiego w znacznym stopniu wywarla wplyw struktura samego zakonu, zwta-
szcza ilo§¢ i rodzaj funkcjonujacych w jego ramach instytucji, w nast¢pnej
kolejnosci dzieje tegoz zakonu, szczegélnie wojny i kasaty. Archiwista, przy-
stepujac do pracy nad aktami zakonnymi, musi o tych czynnikach pamietac.

53 Robétka, Ryszewski, Tomczak, Archiwistyka, s. 12-18.



