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PRACOWNIA
baza danych do obshlugi pracowni udosi¢pniania zbioréw

1. Z HISTORII ARCHIWUM ARCHIDIECEZJALNEGO W KATOWICACH

Istniejaca od 1925 r. diecezja katowicka oraz dzialajace w jej ramach roz-
norodne instytucje koscielne, staly si¢c w okresie minionych siedemdziesieciu
lat, tworcami bogatego i stale narastajacego zbioru dokumentéw. Stanowig
one Zrodlowg bazg dla badaf nad dziejami i kulturg regionu gérnoslaskiego.
Wszystkie akta powstajace az do 1922 r. sa wytworami Kurii Biskupiej we
Wroclawiu. Historia natomiast samego Archiwum Diecezjalnego (obecnie
Archidiecezjalnego) w Katowicach rozpoczeta si¢ w chwili powolania do zycia
przez kard. Adolfa Bertrama Ksigze¢co-Biskupiej Delegatury dla polskiej cze-
§ci Goérnego Slqska (1921), pézniej za$ na mocy decyzji papieza Piusa XI
Administracji Apostolskiej dla Slaska Polskiego (1922). Administratorem
apostolskim mianowany zostat ks. dr August Hlond, ktéry jako pierwszy roz-
poczal starania o przejgcie akt dotyczacych terenéw objetych jego jurysdykeja.
Do oficjalnej ekstradycji akt biezacych koniecznych dla urzgdowania Admini-
stracji doszto 19.09.1923 r. Przejeto wéwcezas z Wroctawia zespot akt personal-
nych ksi¢zy inkardynowanych do Administracji Apostolskiej, akta lokalne 128
parafii, akta wizytacyjne, protokoly konwentéw dekanalnych, akta dziekari-
skie i uposazeniowe 6 dekanatéw, akta fundacji B. Polednika w Lyskach, akta
dotyczace zgromadzeinl zakonnych oraz akta rzeczowe. Kolejny raz doszto do
przekazania tak pokaZnego zbioru archiwaliéw dopiero 22.06.1927 r. Fakt ten
byl bezposrednia konsekwencja realizacji postanowieri zawartych w bulli pa-
pieskiej z dn. 28.10.1925 1. Vixdum Poloniae unitas*.

Wraz z organizacja diecezji nalezato réwniez stworzy¢ nowoczesng kance-
lari¢ i archiwum Kurii Diecezjalnej. Pracami tymi zajal si¢ juz w 1925 r. ks.
Juliusz Bieniek (1895-1978), pdézniejszy biskup pomocniczy diecezji katowi-
ckiej. Wszelkie zmiany w archiwum przeprowadzone zostaly wedtug tych

U F Maro#, Archiwum Diecezjalne w Katowicach — jego poczatki, dzieje i obecny stan,
,Slaskie Studia Historyczno-Teologiczne”, 7 (1974) s. 6-15.
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samych zasad, jakie obowigzywaly w archiwum Delegatury w Berlinie?.
Bp J. Bieniek uporzadkowal calo$¢ akt oraz ustalil system sygnatur funkcjo-
nujacy w kancelarii katowickiej do dnia dzisiejszego. Opracowany przez
bpa J. Bierika system kancelaryjno-archiwalny przyjety zostal takze przez
inne kurie diecezjalne w Polsce, uznano go bowiem za wzorcowy".

Tuz przed wybuchem II wojny §wiatowej wiadze katowickiej Kurii Die-
cezjalnej postanowily zabezpieczy¢ najbardziej wartosciowe archiwalia. Wy-
wieziono tacznie 175 toméw akt (XVI-XX w.) i umieszczono je na wiejskiej
plebanii w Imielinie. Jednakze w czasie dziatari wojennych w 1945 r. plebania
zostala zbombardowana, wszystkie za$ akta ulegly spaleniu. Zachowat si¢
jedynie sporzadzony jeszcze w okresie migdzywojennym spis owych archi-
waliow.

Ostateczne unormowanie dziatalnoSci Archiwum Archidiecezjalnego
w Katowicach nastapito w dniu 3.04.1991 1., z chwilg nadania mu przez ksigdza
arcybiskupa Damiana Zimonia samodzielno$ci prawnej oraz przyjgcie statutu
i regulaminu. Fakt ten posiadal charakter nie tylko formalnoprawny, ale sta--
nowil rzeczywiste wyjscie na przeciw rosnacym zapotrzebowaniom oséb ko-
rzystajacych z naszych zbioréw.

2. CHARAKTERYSTYKA ZASOBU

Posiadany przez katowickie Archiwum Archidiecezjalne zaséb obejmuje
nie tylko dokumentacj¢ najnowsza, tzn. XX-wieczna, odpowiadajaca okresowi
istnienia samej diecezji katowickiej. W znacznym stopniu (ok. 30-40 %) skla-
daja si¢ na nig réwniez Zrédla staropolskie (najstarsze pochodza z drugiej
potowy XVI w.) oraz dokumenty XVII, XVIII i XIX-wieczne o proweniencji
austriackiej i pruskiej. Swoista mozaika archiwaliéw jest bezposrednim
odzwierciedleniem loséw samego Gérnego Slaska na przestrzeni wiek6w.

2 3. Dziwoki, Zrédla do dziejéw Bogucic w zasobach Archiwum Archidiecezjalnego
w Katowicach, w: Parafia Bogucicka. Tradycja i wspdtczesnosé, red. ks. J. Wycisto, W. Swiatkie-
wicz, Katowice 1994, s. 400-401.

3 J. Dziwoki, Bieniek Juliusz, w: Stownik biograficzny katolickiego duchowieristwa lgskie-
go XIX i XX wieku, red. M. Pater, Katowice 1996, s. 29.
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léw, gromadzacych tacznie 34 267 jednostek archiwalnych:

Zasob katowickiego Archiwum sklada si¢ zatem z nastgpujacych 13 zespo-

NAZWA ZESPOLU SKROT NAZWY ILOSC J.A.
1) Akta Personalne AP 900
2) Akta Lokalne AL 12 000
3) Akta Rzeczowe ARs 3000
4) Zbiory Specjalne ZSs 1 000
5) Kancelaria Biskupa S. Adamskiego KBA 320
6) Kancelaria Biskupa J. Bierika KBJB 500
7) Kancelaria Biskupa H. Bednorza KBB 1 000
8) Kancelaria Ks. Wikarjusza Kapitulne- KwWJP 20
go J. Piskorza
9) Bullarium BL 50
10) Zbiér Fotografii ZF 15 000
11) Zbiér Kartograficzny 7K 100
12) Zbior Plakatéw zp 300
13) Wikariat Generalny w Cieszynie WGC 77

3. UZYTKOWNICY PRACOWNI UDOSTEPNIANIA ZBIOROW

Wprowadzenie w Zycie statutu, nadanego Archiwum Archidiecezjalnemu
w Katowicach w 1991 1., pociagneto za soba konieczno$¢ zorganizowania
pracowni udostgpniania zbioréw. Od 1992 r. osoby korzystajace z naszych
archiwaliéw posiadaja do dyspozycji pomieszczenie zawierajace 5 stanowisk
pracy, z ktérych korzysta¢ mozna przez caly tydzieni, takze w godzinach po-
poludniowych. W pracowni znajduje si¢ inwentarz kartkowy dla tych zespo-
6w, ktére zostaly dotychczas opracowane oraz inne - takze drukowane —
pomoce archiwalne®, Tlo§¢ oséb korzystajacych ze zbioréw naszego Archi-

4 J.Dziwoki, H. Kowalczyk, Kancelaria Biskupa Stanistawa Adamskiego w zbiorach

Archiwum Archidiecezjalnego w Katowicach, ,Slaskie Studia Historyczno-Teologiczne”, 27/28
(1994-1995), s. 435- 483.
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wum w okresie od 1991 do 1995 r. oraz charakter przeprowadzonych przez nie
kwerend ksztattowaly si¢ w nastgpujacy sposdb:

Charakter kwerendy (4 ok
. Ilos¢ oséb
(typ pracy)
Praca magisterska 119
Praca doktorska 23
Praca habilitacyjna 13
Inne 50

Zrédto: Sprawozdania z pracy Archiwum Archidiecezjalnego w Katowicach z lat 1991-
1996.

4. BAZA TECHNICZNA

Archiwum Archidiecezjalne w Katowicach miesci si¢ w gmachu Kurii
Metropolitalnej wybudowanym w okresie mi¢dzywojennym. Zajmujemy za-
tem pomieszczenia przystosowane dla potrzeb archiwalnych. Dysponujemy 5
magazynami rozlokowanymi czg$ciowo w piwnicach gmachu Kurii, czgsciowo
natomiast na pierwszym i trzecim pigtrze budynku. Pracownia udostegpniania
zbioréw polaczona jest z pomieszczeniem, w ktérym znajduje si¢ komputer
obstugiwany wylacznie przez pracownikéw Archiwum. Zaznaczyé réwniez
trzeba, ze w Archiwum pracuja dwie osoby, do ktérych nalezy kompleksowa
obstuga pracowni udostgpniania, wykonywanie wszelkich prac wewnatrz Ar-
chiwum, a ponadto czynno$ci zwigzane z funkcjonowaniem samej Kurii Me-
tropolitalnej, wobec ktdérej Archiwum jest instytucja przylegla. Archiwum
laczy wigc w sobie dwie funkcje: 1) skladnicy akt kurialnych (archiwum za-
ktadowe Kurii) oraz 2) archiwum historycznego prowadzacego — zgodnie ze
Statutem — wlasne prace naukowe.

5. PRACOWNIA
- baza danych do kompleksowej obslugi pracowni udostepniania zbioréw

Prace Archiwum Archidiecezjalnego w Katowicach nad wykorzystaniem
relacyjnej bazy danych Access 2.0, zakladaja juz na wstepie specyficzne —
w poréwnaniu z archiwami pafdstwowymi o wieloosobowej obsadzie — warun-
ki, w jakich program ten jest wykorzystywany. Prace te prowadzone sg przez
nas juz od 1994 r. Przed ponad trzema laty relacyjna baza danych Access nie
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byla jeszcze powszechnie znana ani tez wykorzystywana zaréwno przez archi-
wa patistwowe, jak i koscielne. Owczesne bazy danych dla potrzeb archiwéw
powstawaly w oparciu o takie programy jak m.in. dBase, Clipper, CDS ISIS,
pdZniej natomiast FoxPro.

Po raz pierwszy efekty naszych prac przedstawione zostalty w paZzdzierniku
1996 1. w Toruniu w Zakladzie Archiwistyki Uniwersytetu Mikotaja Koper-
nika podczas V Sympozjum poswigconego problemom struktury zasobu ar-
chiwalnego w perspektywie komputeryzacji. Udzial w tym Sympozjum byt
wynikiem ukoriczenia przez nas podyplomowych studiéw w zakresie informa-
tyki archiwalnej pod kierunkiem prof. Bohdana Ryszewskiego i prof. Haliny
Robétki. Studia te daly nam mozliwos$¢ zapoznania sie polskim standardem
opisu archiwalibw FOPAR oraz staly si¢ Zrédiem wiasnych poszukiwari
i rozwigzan w dziedzinie komputeryzacji archiwum. Jednoczesnie byly szansa
poréwnania dwéch programéw: FoxPro, na ktérym oparty zostal FOPAR
oraz Access, na ktérym pracowalySmy od 1994 r. Za zgoda prof. B. Ryszew-
skiego w ramach studiéw mogly$my nie tylko kontynuowaé rozpoczete prace
nad Accessem, ale takze podja¢ starania w kierunku zaadaptowania przez ten
program standardu FOPAR. Prace dyplomowe byty w zwigzku z tym pierw-
szymi owocami naszych studiéw nad wykorzystaniem FOPAR-u w programie
Access.

Po raz kolejny stan naszych badai przedstawiony zostal w Warszawie,
w siedzibie Naczelnej Dyrekeji Archiwéw Parstwowych podczas konsultacji,
na ktéra Archiwum Archidiecezjalne w Katowicach zaproszone zostalo przez.
dr Andrzeja Biernata — dyrektora NDAP. Spotkanie to stanowito szans¢ na
konfrontacj¢ naszego projektu bazy danych pozwalajacej na pelng obstuge
pracowni udostgpniania zbioréw, z tego typu prébami majacymi miejsce
w pojedynczych archiwach panstwowych. W paZdzierniku 1996 1. zajmowaty
si¢ tym bowiem jedynie archiwa w Szczecinie, Olsztynie oraz Poznaniu. Cen-
tralny Osrodek Informacji Archiwalnej w Warszawie przygotowywat si¢ wo-
wczas do wprowadzenia w sieci archiwéw na terenie calej Polski ujednolico-
nego systemu zarzadzania biezaca pracg archiwéw. Na podstawie wystapienia
dr Anny Laszuk (COIA) na tegorocznym III Powszechnym Zjezdzie Archiwi-
stow Polskich w Toruniu mozna zauwazy¢, ze w chwili obecnej Access wpro-
wadzany jest juz jako podstawowy program o charakterze relacyjnej bazy
danych’. Cieszy nas fakt czerpania inspiracji w tym wzgledzie takze z dokonari
Archiwum Archidiecezjalnego w Katowicach i wykorzystania przez NDAP
stworzone] przez nas aplikacji, ktérej jako autorskiemu produktowi nadaty-
smy nazw¢ PRACOWNIA.

> A. Laszuk, Bazy danych w archiwach paristwowych, w. Archiwa parstwowe wobec wy-
zwan XXI wieku. Pamigtnik 111 Powszechnego Zjazdu Archiwistéw Polskich, t. 1, Radom 1997,
s. 231-239.
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Punktem wyjsciowym bylo dla nas ustalenie ilosci moduléw sktadajacych
sie na system informatyczny naszego archiwum. W koncepcji prof. B. Ryszew-
skiego zaproponowano bowiem model stworzony z siedmiu moduléw, ktérych
o§rodkiem jest gtdwna baza danych archiwum tworzaca osobny, centralny
modut catego systemu®. Analiza funkcji spetnianych faktycznie przez nasze
archiwum doprowadzita nas do zbudowania modelu struktury organizacyjnej
zlozonego z czterech modultéw. Oto ich zwigzta charakterystyka.

Modut pierwszy — modul uzytkownika. Modut ten obejmuje 11 pol:

Numer uzytkownika

Nazwisko i imi¢ uzytkownika

Pesel uzytkownika

Stanowisko

Instytucja

Polecenie

Promotor

Typ pracy

Temat pracy
. Data rejestracji
. Adres uzytkownika

Kazda osoba rozpoczynajaca w naszym archiwum kwerende otrzymuje
w momencie rejestracji numer, ktéry jest wlasciwy tylko dla niej i w zwigzku
z tym niepowtarzalny. Stanowi on jednocze$nie podstawe dla pdZniejszego
tworzenia relacji z danymi zebranymi w innych modutach. W celu ulatwienia
i przyspieszenia pracy przy wypelnianiu wszystkich 11 pdl stworzone zostaty
listy wyboru w odniesieniu do nast¢pujacych pél: ,,stopiefi naukowy i stanowi-
sko”, ,instytucja” oraz ,,typ pracy”.

e~ e A Sl
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Modut drugi — modul zaméwien. Zawiera on 6 pol:

Numer zaméwienia

Data zamodwienia

Numer uzytkownika

Nazwisko i mi¢

Sygnatury

Data zwrotu

Listami wyboru opatrzone zostaly pola: ,,numer uzytkownika” — w tym
przypadku wykorzystano réwniez podformularz informujacy o nazwisku uzy-
tkownika w polaczeniu z jego numerem; ,,nazwisko i imi¢” oraz pole ,,sygna-
tury”. Réwniez w tym ostatnim przypadku lista wyboru zbudowana zostala na

ANRANE L

¢ B. Ryszewski, Problemy komputeryzacji archiwéw, Toruni 1994, s. 68, 77.
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podstawie kilku podformularzy. Pozwala to na jednoczesne wyswietlenie syg-
natury archiwalnej, tytulu zaméwionej jednostki archiwalnej, tomu, dat skraj-
nych oraz sygnatury topograficznej. W module zaméwieri stworzony zostat
takze przycisk sterujacy, dzigki ktéremu mozliwe jest natychmiastowe prze-
jécie do bazy danych zgromadzonych w module zasobu. Ze wzgledu na rodzaj
funkcji spetnianych przez modut zaméwieri wprowadzenie takiego przycisku
wydawalo si¢ jak najbardziej uzasadnione. Pozwala to bowiem na dokladne
»przyjrzenie” si¢ jednostce archiwalnej bez koniecznosci przenoszenia jej
z magazynu do pracowni oraz na sprawdzenie jej polozenia w magazynach
archiwalnych dzigki sygnaturze topograficzne;.

Modut trzeci to w naszym przypadku modul akt udostgpnianych, na ktéry

sktada si¢ pigé pol:

1. 1d

2. Numer uzytkownika

3. Nazwisko i imi¢

4. Data udostgpnienia

S. Sygnatura akt udostgpnionych

Analogicznie do sytuacji wcze$niejszych stworzone zostalty listy wyboru
w odniesieniu do pola ,,numer uzytkownika”, pola ,,nazwisko i mi¢” oraz pola
»Sygnatury” (z ponownym wykorzystaniem dwéch podformularzy). Réwniez
i w przypadku tego modulu konieczne stalo si¢ wprowadzenie przyciskéw
sterujacych, odsylajacych bezposrednio do modutu uzytkownika oraz modutu
zasobu.

Czwartym i ostatnim modulem jest modutl zasobu. Jeéli odniesiemy zapro-
ponowany tutaj modut zasobu do koncepcji prof. B. Ryszewskiego, to okaze
si¢, Ze laczy on w sobie wlasciwosci modutu archiwizacji i ewidencji zasobu,
modutu kontroli, przechowywania i konserwacji oraz modutu opisu zasobu’.
W naszym przypadku modut zasobu ztozony jest z 14 nastepujacych pél:

. 1d

Tytut jednostki archiwalnej
Tom

Daty skrajne

Sygnatura dawna
Sygnatura archiwalna
Sygnatura topograficzna
Wycofanie

Data wycofania

VRN LR W

7 Tamze, s. 74.
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10. Data zwrotu
11. Stowa kluczowe imienne
12. Stowa kluczowe rzeczowe
13. Stowa kluczowe geograficzne
14. Uwagi.
Lista wyboru stworzona zostala w odniesieniu do pola ,,wycofanie” i za-
wiera wszelkie mozliwe przyczyny wycofania akt z procesu udostgpniania.

Pomigdzy tak zbudowanymi czterema modulami (uzytkownika, zamo-
wien, akt udostgpnianych, zasobu) stworzone zostaly relacje o charakterze
odpowiadajacym konkretnym potrzebom oséb obstugujacych pracownig udo-
stgpniania zbioréw. Najsilniej zatem zwigzane zostaly pomigdzy sobg moduty
»uzytkownik”,  zaméwienia” oraz ,,akta udostgpniane”. Dzigki niepowtarzal-
nemu numerowi uzytkownika relacja typu jeden do wielu powstata migdzy
modulem uzytkownika i modulem zaméwien oraz modulem akt udost¢pnia-
nych. Mozemy w zwigzku z tym otrzymac szybka i pelng informacje o wszys-
tkich danych uzytkownika, kolejnych sktadanych przez niego zaméwieniach
i trybie ich realizacji oraz o aktach rzeczywiscie mu udost¢gpnionych. Bez
odwolywania si¢ do modutu uzytkownika funkcjonuje natomiast relacja typu
wiele do wielu pomigdzy modulem zaméwieni oraz akt udostgpnianych. Po-
zwala ona na szybkie sprawdzenie dat zaméwien i udostgpnienl wielu akt wielu
uzytkownikom. Zagadnieniem osobnym jest w naszym przypadku modu} za-
sobu zwigzany poprzez sygnatur¢ archiwalng jedynie z modulem zaméwieri,
nie za$§ z modulem uzytkownika. Uzytkownik nie ma zatem wgladu w dane
zgromadzone w module zasobu. Moga one by¢ natomiast pobierane przez
pracownika archiwum w chwili realizacji zaméwienia.

Na podstawie powstalych relacji mozliwe stalo si¢ ponadto stworzenie
dodatkowych baz danych majacych zastosowanie w sprawozdawczosci archi-
walnej. Baza o nazwie ewidencja zamdwieri pobiera bowiem dane z modutu
uzytkownika oraz modutu udostgpniania. Zawiera ona nastgpujace pola: nu-
mer uzytkownika, nazwisko i imig, typ pracy, temat pracy. Jako podformularze
zbudowane na bazie danych modulu zaméwieri uzupelniaja ja nastepujace
pola: numer zaméwienia, data zaméwienia, sygnatury oraz data zwrotu. Baza
natomiast o nazwie suma zamoéwieri pozwala na zestawienie w skali wybranego
przez pracownikéw okresu ilosci zamoéwiert i czasu udostgpniania poszczeg6l-
nych jednostek archiwalnych. Baza ta zawiera pola: numer uzytkownika, data
zaméwienia, sygnatury, data zwrotu.

Automatycznie stworzony zostal przez nas natomiast raport o nazwie ra-
port o zasobie, dla ktérego Zrédlem danych jest w calosci oméwiony wyzej
modul zasobu. W taki sam spos6b tworzy¢ zreszta mozna w przypadku pro-
gramu Access raporty do kazdej z istniejagcych baz danych, np. raport o uzy-
tkownikach, raport o zaméwieniach, raport o aktach udostepnianych itd.
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Mozliwosci wykorzystania relacyjnej bazy danych PRACOWNIA dla po-
trzeb catego archiwum sg oczywiscie duzo wigksze. Poprzez system zapytan
i zwigzanych z nimi stéw kluczowych (stad ich pojawienie si¢ w module za-
sobu) mozna przeszukiwac¢ cato$¢ zasobu archiwalnego. Daje to zatem szansg
na dokladniejsza, a przede wszystkim szybszg informacj¢ naukows. Ma to
znaczenie zwlaszcza w archiwum koscielnym obslugiwanym najczgsciej przez
nieliczny personel, wykonujacy szereg zadan wykraczajacych poza sama pra-
cownie udostgpniania zbioréw. W przypadku takich archiwéw wazny jest
szybki dostep do informacji o catosci zasobu, zlokalizowaniu poszczegblnych
zespotéw i jednostek oraz o mozliwosciach ich udostgpniania. Baza danych
PRACOWNIA stworzona zostala wlasnie dla potrzeb historyka-archiwisty,
nie za$ informatyka. Nie chodzilo nam zatem o mnozenie ilo§ci p6l oraz
komplikowanie relacji pomigdzy danymi, ale o prosta, latwa obstuge catego
systemu oraz jego przejrzysto$¢. W zakoriczeniu wypada jeszcze zaznaczyc¢, ze
kazdy z czterech moduléw tworzacych bazg danych PRACOWNIA stanowié
moze odrgbng calo$é. Dla potrzeb obecnej prezentacji przedstawiono w sposéb
najbardziej rozbudowany modut udostgpniania.



