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Zastosowanie komputeréw w dzialalnosci archiwéw parstwowych sigga
1991 r. W ciagu szesciu lat, ktére uptynely od tej pory, poczyniono znaczny
postep zaréwno w zakresie wyposazenia instytucji w sprzet, przyzwyczajania
i nauczania pracownikéw prawidlowej jego obstugi, jak i w dziedzinie rozsze-
rzania zastosowania komputeréw. Poczatkowo traktowane jako sprawne ma-
szyny do pisania, staly si¢ w koricu, przy pomocy odpowiednich programéw,
narz¢dziem do obslugi pracy biurowej i ksiggowosci, do przygotowywania
publikacji do druku, do wykonywania obliczeri i wykreséw, a przede wszys-
tkim do zbierania informacji w uporzadkowanej formie. W 1997 r. funkcjonuje
w archiwach paristwowych (3 archiwa centralne, 29 terenowych i 58 oddziatéw)
kilkaset baz danych. Wigkszo$¢ z nich zostata utworzona w poszczegdélnych
instytucjach i maja one charakter unikalny'. Od 1996 r. przygotowano jednak
i przekazano do pracy kilka jednolitych baz danych, obejmujgcych podstawo-
we zagadnienia dzialalnosci archiwéw.

Pierwszym z programéw byl tzw. Spis Zespotéw. Prace nad nim rozpoczeto
juz w 1993 r. Jego robocza nazwa zostata zmieniona i brzmi w wersji ostatecz-
nej System Ewidencji Zasobu Archiwalnego (SEZAM).

Inne bazy danych, ktére juz istnieja we wszystkich archiwach parnistwowych
Jub wkrétce do nich trafig, to:

- ELA (Ewidencje Ludnosci w Archiwach) — wykaz spiséw ludnosci prze-
chowywanych w archiwach paristwowych; planowane jest opublikowanie bazy
na CD ROM-ie i coroczna aktualizacja danych w skali ogélnopolskiej; pro-
gram — Access;

- SUMA (System Udostgpniania Materialéw Archiwalnych) — stuzy do
obstugi pracowni naukowych, rejestracji uzytkownikéw, tematéw ich prac
badawczych, kontroli udostgpniania materialéw archiwalnych, a dotaczone

Y Por. A. Laszuk, Bazy danych w archiwach paristwowych, w: Archiwa polskie wobec
wyzwari XXI wieku. Pamigtnik I1I Powszechnego Zjazdu Archiwistéw Polskich. Torur, 2-4 wrzes-
nia 1997, t. 1, Radom 1997, s. 231-239.
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do niej przykladowe raporty umozliwiajg tworzenie réznych zestawieni staty-
stycznych do celéw sprawozdawczych i sg podstawg badania potrzeb uzytkow-
nikéw pracowni naukowych; program — Access;

— SCRINIUM - stuzy do opisu dokumentéw wytworzonych do kotca
XVIII w. z uwzglednieniem réznorakich elementéw zaréwno formalnych,
jak charakteryzujacych tres¢; program — Access;

- PRADZIAD (Program Rejestracji Akt Metrykalnych i Stanu Cywilne-
go) — stuzy do gromadzenia informacji o przechowywanych w archiwach
aktach metrykalnych i stanu cywilnego; w 1998 r. dane majg by¢ czegsciowo
opublikowane w formie ksigzkowej; przewiduje si¢ sukcesywne uzupelnianie
bazy i jej publikacje na CD ROM-ie; program — Access;

—IZA (Inwentarz Zespotéw Archiwalnych) — stuzy do opracowania inwen-
tarza dokumentacji aktowej w formie tradycyjnej poszerzonej o stowa kluczo-
we geograficzne, osobowe i rzeczowe; program — Excel i Access;

- TOPOGRAF - inwentarz topograficzny rejestrujacy utozenie zespotéw
w magazynach archiwalnych; program — Access;

W przygotowaniu sg kolejne bazy danych: Komputerowa Informacja Tech-
niczna (KITA) - jednolity opis dokumentacji technicznej; dokumentacja
nadzoru nad narastajacym zasobem; ksigga nabytkéw i ubytkéw. Prace nad
nimi koordynowane sg przez Centralny Osrodek Informacji Archiwalnej dzia-
tajacy przy Naczelnej Dyrekcji Archiwéw Paristwowych. W dalszej przysztosci
powsta¢ majg bazy danych do rejestracji kwerend, ewidencji mikrofilméw
zasobdw obcych i wlasnych, opis pieczeci 1 innej dokumentacji nieaktowe;.

Podstawowe znaczenie ma w archiwach paristwowych w chwili obecnej
baza danych SEZAM. Pierwotna jej nazwa — Spis Zespoléw — nawigzuje do
jednego z podstawowych srodké6w ewidencyjnych, stosowanych tradycyjnie
w archiwach panstwowych i wskazuje na jej rodowéd. SEZAM pomyslany
zostal jako baza danych rejestrujaca zaséb na poziomie zespotu.

Zawiera ona wszystkie elementy wystepujace w tradycyjnym spisie zespo-
t6w oraz dodatkowe informacje, ktére do tej pory byly umieszczane w karcie
zespotu lub pomijane w dotychczasowych srodkach ewidencyjnych. W przy-
sztodci planowane jest potaczenie SEZAM-u z innymi bazami danych w jed-
nolity system wspomagajacy pracg archiwum.

Prace nad tym programem rozpocz¢li w 1993 r. Andrzej Biernat i Witold
Soltys. Pierwsza jego wersja powstala w oparciu o program dBase. W trakcie
opracowywania tego systemu autorzy starali si¢ pogodzi¢ obowigzujace do-
tychczas zasady archiwistyki z powstalym niedawno standardem opisu archi-
waliéw Migdzynarodowej Rady Archiwéw (ISAD [G]) oraz z polska wersja
standardu opisu (FOPAR) autorstwa prof. Bohdana Ryszewskiego®. W niekt6-

2 B. Ryszewski, Problemy komputeryzacji archiwéw, Toru 1994; Miedzynarodowy stan-
dard opisu archiwalnego. Czes¢é ogéina ISAD(G), Warszawa 1995.
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rych miejscach, z braku konkretnych przepiséw metodycznych, zmuszeni byli
do przyjecia nowych, nieco kontrowersyjnych rozwigzan. Wprowadzono tez
kilka nowych terminéw (czasem zaczerpnig¢tych z polskiego tlumaczenia
ISAD[G]) do opisania rzeczywistosci archiwalnej, np. numer archiwum (na-
dany archiwom po raz pierwszy i stanowiacy jego identyfikator)®, cigg dalszy
(CD) numeru zespotu, nazwa gléwna i inne nazwy tworcy zespotu, daty wila-
$ciwe, daty dokladne i zblizone.

W 1995 r. SEZAM zostat skonwertowany na program FoxPro (wersja 2.5).
Wersje probng testowano w kilku archiwach panistwowych, a zalozenia mery-
toryczne byly przedmiotem dyskusji kilku komisji metodycznych. SEZAM byt
recenzowany i poddany ocenie Centralnej Komisji Metodycznej archiwéw
panstwowych, ktéra zatwierdzila go do stosowania w paristwowej sluzbie ar-
chiwalnej. W 1996 r. ukoriczono jego opracowanie. W ostatnim etapie prac
wzieli udzial: Marek Ciechociriski, Anna Laszuk i Adam Ostrowski. W 1996 r.
wprowadzono aplikacj¢ do stosowania w tych archiwach, ktére wyposazone
byty w komputery, a w 1997 r. trafila ona do kolejnych placéwek archiwalnych.
Wpisywane w nich dane o wlasnym zasobie gromadzone sa w Centralnym
Osrodku Informacji Archiwalnej, gdzie powstaje ogélnopolska baza taczgca
dane ze wszystkich archiwéw parstwowych. Do korica wrzes$nia zebrano juz
informacje z prawie czterdziestu archiwéw i ich oddzialéw zamiejscowych.

Wprowadzenie SEZAM-u do obowigzkowego stosowania we wszystkich
archiwach podleglych Naczelnej Dyrekcji Archiwéw Paristwowych miato na
celu: usprawnienie opisu i wyszukiwania informacji o zasobie archiwalnym
w jednym archiwum oraz w skali ogélnopolskiej; ustalenie liczby zespotéw
rozbitych migdzy kilka archiwéw i rozwazenie mozliwosci ich potaczenia fizy-
cznego lub ewidencyjnego; eliminowanie r6znych nazw stosowanych do takich
samych typéw zespoléw i zbioréw — ujednolicenie nazewnictwa; usprawnienie
i pomoc w planowaniu opracowania zasobu; pomoc w zarzadzaniu zasobem
i sporzadzaniu sprawozdan.

W celu uniknigcia wprowadzania niewtasciwych informacji, program zostat
wyposazony w wewnetrzne zabezpieczenia. Widoczne sg one jako dwa rodzaje
pojawiajacych si¢ na ekranie komunikatéw:

— komunikaty ostrzegawcze (systemowe) — w trakcie wpisywania btednych
danych - w szarym okienku w prawym gérnym rogu ekranu zawierajg, po
stowie Range:, zakres obowiazujacy dla wpisywanej wartosci liczbowej;

- komunikaty informacyjne — przy prébach ustawienia lub zapamigtywania
blednych danych; informuja o blgdach i wskazuja miejsce ich popetnienia.

SEZAM sktada si¢ z dwéch czegsci ~ ,,Edytora” i ,,Przegladarki”. Pierwsza
czg$¢ stuzy do wprowadzania, uzupetniania i poprawiania danych, druga do
wyszukiwania zgdanych informacji.

® Por. Migdzynarodowy standard, s. 12; Rysze wski, dz. cyt., s. 41.
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»Edytor” zbudowany jest z kilku ekranéw. W pierwszym z nich, zwanym
Zespot, wprowadza si¢ podstawowe elementy opisu zespotu (zbioru) lub zbio-
ru szczatkéw zespoléw. W zwigzku z tym, Ze wszystkie archiwa paristwowe
otrzymaly wiasny numer, ktéry -jest niepowtarzalny, niezmienny i niezbywal-
ny*, dla kazdego z tych archiwéw sporzadza si¢ specjalna wersje SEZAM-u.
Whisany jest do niej na stale numer tego archiwum, ktéry pojawia si¢ w ekranie
Zespot jako pierwszy z trzech skladnikéw kodu opisywanego obiektu. Oprécz
niego w sktad kodu wchodzi numer zespotu i cigg dalszy numeru.

Opis obiektu (zespolu, zbioru, zbioru szczatkéw zespotéw) rozpoczyna si¢
od wpisania jego numeru. Jest to numer ewidencyjny nadany obiektowi
w obrgbie danego archiwum, tzn. wystgpujacy na karcie zespolu A, AN lub
B oraz w tradycyjnym spisie zespoléw. Przy tym numerze, niezaleznie od
dotychczasowej praktyki stosowanej w archiwum, nie podaje si¢ dodatkowych
elementéw pomocniczych, np. nr oddziatu, sekcji itp. Numer ten jest nienaru-
szalny. Nie mozna zmienia¢ numeru raz nadanego. Zostaje on zwigzany na
stale z okreslonym obiektem archiwalnym.

Kolejng wpisywang informacjg jest nazwa gléwna zespotu, zbioru lub
zbioru szczatkéw zespotéw. Podaje si¢ nazwe zespotu wystepujacg w tradycyj-
nym spisie zespoléw w jezyku polskim. Nazwa ta powinna pokrywaé si¢
z nazwg zespolu podang w rubryce 1 karty A zespotu lub na karcie B oraz
z nazwa inwentarza archiwalnego danego zespotu’. W SEZAM-ie zostala ona
umownie okreslona nazwg gléwng i oznaczona symbolem ,,G”. W przypadku,
jesli kolejnemu numerowi zespotu nie towarzyszy nazwa zespotu, wtedy w polu
nazwa zespolu wpisuje si¢ stowo vacat, a po nim informacje dotyczace jego
losu, np. o tym, Ze zostal on wlaczony do innego zespolu, przeniesiony do
innego archiwum, zostat wybrakowany, zagingt lub 7e numer zostal pozosta-
wiony jako pusty i przeznaczony na spodziewany nabytek itp.

Kolejnym krokiem jest wybranie z selektora typu opisywanego obiektu:
zespot lub zbidr szczqtkow (zespotow). Typem zespot okreslamy tez zbiory.
Wybranie typu zespdt umozliwia w dalszej czesci aplikacji wpisywanie da-
nych dotyczacych zawartych w nim sukcesji, natomiast wybranie typu zbidr
szczqtkéw (zespotdw) umozliwia wpisywanie danych dotyczacych szczatkéw
zespolow.

* Poczatkowo nadano numery 91 archiwom i oddziatom istniejacym na poczatku 1996 r. Od
tego czasu zlikwidowano kilka oddziatéw, a ich numery pozostaly puste. Dwie ekspozytury pod-
niesiono do rangi oddzialéw i one otrzymaly kolejne numery. Numery te funkcjonuja réwniez
w innych bazach danych tworzonych w archiwach pasistwowych i umozliwiaja ich identyfikacje
w przypadku faczenia danych we wspélnej ogélnopolskiej bazie. Numery takie moga otrzymaé
wszystkie archiwa zainteresowane wprowadzeniem do swojej pracy baz danych stosowanych
w archiwach paristwowych.

5 Zarzadzenie nr 19 Naczelnego Dyrektora Archiwéw Paiistwowych z dnia 2 czerwca 1972 1.
W sprawie prowadzenia kartoteki zespoléw (zbior6w) w archiwach panstwowych.
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Po okresleniu typu opisywanego obiektu wpisujemy, w odpowiednich po-
lach, daty krariicowe: pierwszy rok anterioréw, rok poczatkowy dokumentacji
z okresu dzialania aktotworcy, rok koricowy dokumentacji z okresu dzialania
aktotwoércy oraz ostatni rok posterioréw.

Istotnym elementem opisywanego obiektu jest jego rozmiar. Podaje si¢ go
w metrach biezacych i jednostkach archiwalnych. Jest to aktualny rozmiar
zespotu podawany dotychczas w tradycyjnym spisie zespoléw i na karcie ze-
spotu. Podawany rozmiar dotyczy tylko materiatéw archiwalnych (akt katego-
rii A). Oddzielnie podaje si¢ w metrach biezgcych i jednostkach archiwalnych
rozmiar akt kategorii B przejetych razem z zespotem. Dla zespoléw niezin-
wentaryzowanych, jesli nie jest ewidentnie wydzielona dokumentacja niear-
chiwalna (akta kategorii B), wszystkie wystgpujace w nich akta (i inne mate-
rialy) uwazane sg tymczasowo za kategori¢ A. Dodatkowo podaje si¢ w me-
trach biezacych i jednostkach archiwalnych rozmiar opracowane;j czesci zespo-
lu (zbioru, zbioru szczatkéw zespoldw), tzn. takiej, ktéra posiada inwentarz
ksigzkowy lub kartkowy zatwierdzony przez Komisj¢ Metodyczng. Przewi-
dziane jest takZze miejsce na wpisanie — w jednostkach archiwalnych - jaka
czg§¢ opisywanego zespolu zostata zmikrofilmowana.

Ostatnig informacjg, ktéra wpisuje si¢ obowigzkowo w ekranie Zespdt, jest
symbol karty zespotu (zbioru, zbioru szczatk6w zespotu), a wigc A lub B, lub
AN, lub A i B jesli dany zespdt ma te dwie karty. Symbol karty zespolu mozna
wybrac z selektora.

Te archiwa, ktére obok numeru cigglego nadajg zespotom takze numery:
oddziatu, sekcji oraz dodatkowe numery w obrgbie oddzialu miejscowego
mogg je zarejestrowa¢ w bazie danych w odrgbnym polu zwanym numer
lokalny zespotu (zbioru, zbioru szczatkéw zespoléw).

Podstawowy opis zespotu mozna poglgbiaé, podajac informacje, ktére na
ogot wystepuja w karcie zespotu lub w inwentarzu. Stuzg do tego trzy doda-
tkowe ekrany wprowadzania danych. Pierwszy z nich Nazwy umozliwia wpi-
sywanie réznych wersji nazwy zespotu:

—nazwy obcojg¢zycznej — pierwotnej, obcojezycznej nazwy aktotworcy, o ile
taka istniala w okresie jego funkcjonowania;

— innych nazw aktotwércy — czyli wszystkich dajacych si¢ ustali¢ nazw
tworcy zespotu, ktére obowigzywaly w trakcie jego funkcjonowania, a p6Zniej
zostaly zmienione i nie zostaly uwiecznione w archiwum w formie nazwy
gléwnej;

~ dawnych nazw zespolu — czyli nazw zespotu obowigzujacych dawniej
w archiwum, a péZniej zmienionych na mocy decyzji Komisji Metodycznej
lub w trakcie ponownego opracowania; nazwy takie czgsto funkcjonuja
w literaturze historyczne;j.

Kolejny dodatkowy ekran Daty, umozliwia wpisywanie doktadnych danych
o czasie wytworzenia dokumentacji. Pozwala on na pokazanie cigglosci lub luk
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chronologicznych materialéw archiwalnych zaréwno z okresu dziatalnosci
aktotworcy (tzw. daty wlasciwe), jak i w odniesieniu do anterioréw i posterio-
row. Oddzielnie podawane sa daty kraiicowe dokumentacji niearchiwalnej
(akt kategorii B), o ile taka zostala przejeta razem z zespolem.

W osobnym ekranie Pomoce podaje si¢ wszystkie pomoce archiwalne
istniejace zaréwno dla catego zespotu (zbioru, zbioru szczatkéw zespotéw),
jak i dla jego czesci ~ sukcesji, podzespotu, szczatka zespotu. Nazwy pomocy
wybiera si¢ z zalaczonej listy, ktéra obejmuje najczesciej spotykane w archi-
wach: inwentarz drukowany, inwentarz ksiazkowy, inwentarz kartkowy przy-
jety (przez komisj¢ metodyczna) inwentarz kartkowy roboczy, spis zdawczo-
odbiorczy, przewodnik po zespole, sumariusz, indeks osobowy, indeks nazw
geograficznych, indeks rzeczowy oraz — dla pozostatych pomocy funkcjonuja-
cych w archiwum — inny rodzaj pomocy.

Aplikacja SEZAM pozwala takze na rownie doktadne, jak w przypadku
catego zespoltu (zbioru, zbioru szczatkéw zespoléw), opisanie sukcesji lub
szczatku zespotu. W zaleZnodci od tego, jak okreslono typ opisywanego obie-
ktu w ekranie Zespot, automatycznie otwarty zostanie ekran wprowadzania
danych o sukcesji badZ o szczatku zespotu. Kazda czes$¢ zespohu (sukcesja) lub
zbioru szczatkéw zespotéw powinna posiadaé swéj wlasny numer w obrebie
opisywanego wczesniej obiektu, tzw. ciag dalszy numeru. W przypadku sukce-
sji jest to numerus currens nadawany ad hoc (automatycznie) kazdej nowo-
wpisywanej nazwie w kolejnosci wpisywania. W przypadku szczgtku zespotu
jest to numer porzadkowy szczatku nadany w obrebie zbioru szczatkéw ze-
spotéw, uwidaczniany dotad na karcie B lub w rubryce 14 karty A.

Jako nazwe gléwna sukcesji (biernej i czynnej) czyli materialéw archiwal-
nych odziedziczonych przez aktotwérce, podaje sig nazwe tworcy pozostatoscei
aktowej (sukcesodawcy), ktérego materiaty archiwalne znajduja si¢ w zespole
majacym nazwe sukcesora. Sg to m.in. nazwy aktotwdrcéw, ktorych materialy
archiwalne znalazly si¢ w opisywanym zespole w drodze dziedziczenia. Pozo-
stale dane zar6wno o sukcesjach, jak i o szczatkach, ktére sa umieszczane
w bazie, s3 analogiczne do podanych w odniesieniu do calego zespotu lub
zbioru szczatkéw zespoléw.

Druga cze$¢ SEZAM-u — , Przegladarka” — jest aplikacja stuzaca tylko do
przegladania i1 wyszukiwania informacji wprowadzonych w aplikacji ,,Edytor”.
Nie wprowadza si¢ w niej zmian ani nie wpisuje nowych danych.

»Przegladarka” sklada sie z 5 tabel widocznych jednoczesnie. Nadrzedng
tabelg jest tabela ,Lista Nazw”. Zawiera ona listg wszystkich wpisanych do
bazy nazw zespoléw (zbioréw, zbioréw szczatkéw zespotéw, sukcesji, szcza-
tkoéw zespoldw), zaréwno gléwnych, jak i obcojezycznych, dawnych i innych.
Lista ta jest przeszukiwalna. Wybranie i podswietlenie okreslonej nazwy spra-
wia, ze w pozostalych tabelach ukazuja si¢ uaktualniajace si¢ dane dotyczace
obiektu, ktorego nazwa zostala wybrana.
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Tabela ,,Wybrany zesp6l” zawiera numery: archiwum, zespotu (zbioru),
ciag dalszy numeru i numer lokalny oraz typ opisywanego obiektu.

Tabela ,,Daty” zawiera doktadne daty wlasciwe, anteriora i posteriora oraz
daty akt kategorii B.

Tabela ,,Pomoce” pokazuje rodzaje i liczbe pomocy archiwalnych, sporza-
dzonych do wybranego zespotu (zbioru).

Tabela ,,Nazwy” pokazuje wszystkie nazwy, ktére posiadal lub posiada
wybrany obiekt.

Dodatkowe syntetyczne informacje o zespole (zbiorze, zbiorze szczatkéw
zespoléw) wybranym w tabeli ,Lista Nazw” mozna uzyskaé¢ przy pomocy
menu Info. Ukazuje ono dane wprowadzone do bazy: numer archiwum i ze-
spotu, calkowite daty kraficowe dokumentacji, rozmiary w metrach biezacych
i jednostkach archiwalnych, rodzaj karty zespolu i numer lokalny, a takze
warto$ci wyliczane, ktére nie zostalty wcze$niej wpisane, tzn. rozmiar nieopra-
cowanej czesci zespotu (zbioru, zbioru szczatkéw zespoléw) oraz laczny roz-
miar akt kategorii A i B przejetych po aktotwércy.

Dokladne informacje o miejscu przechowywania zespotu (nazwe, adres
i telefon instytucji) mozna uzyskaé przy pomocy menu Archiwa opcja Infor-
macje.

Poszukiwanie okreslonego zespolu mozna prowadzi¢ na dwa sposoby.
Pierwszy z nich to typowa funkcja Windows wspdlna dla edytoréw i baz da-
nych (Edycja — Znajdz). Umozliwia ona przeglad tabeli w poszukiwaniu pod-
anego ciggu znakéw i zatrzymuje si¢ na pierwszym rekordzie spetiajacym
zadany warunek. Drugi spos6b, to poszukiwanie przy pomocy menu Filtr.
Umozliwia ono wpisanie jednego lub dwéch poszukiwanych ciggdéw znakéw.
Wynikiem tego wyszukiwania jest wybranie wszystkich tych zespotéw, ktérych
nazwy spelniaja podany warunek - jeden lub dwa jednoczesnie. W tabeli
»Lista Nazw” zostang pokazane tylko ich nazwy. Menu Filtr umozliwia tez
sortowanie nazw zespolow ukazujacych sie w tabeli ,,Lista Nazw” — zaréwno
wszystkich wpisanych do bazy, jak i tych wybranych. Mozna wybraé opcje
sortowania wedfug tytutéw — ulozenie nazw w kolejnosci alfabetycznej — lub
wedtug numeréw — uklad nazw zespoléw w kolejnosci od najmniejszego do
najwickszego numeru zespotu (zbioru) w obrebie jednego archiwum.

W celu sprawnego przegladania i przeszukiwania informacji zgromadzo-
nych w COIA ze wszystkich archiwéw utworzono specjalng wersje ,,Przegla-
darki”, ktéra umozliwia jednoczesne przegladanie calego zasobu lub wybo6r
konkretnego archiwum, ktérego zaséb mozna przeszukiwad.

SEZAM zostal wyposazony w jeden najbardziej typowy wzorzec raportu,
ktéry umozliwia wydruk spisu zespotéw w tradycyjnej, nieco tylko zmodyfiko-
wanej formie, bez koniecznosci tworzenia nowego zapytania i raportu z po-
ziomu FoxPro. Od tradycyjnego wzoru spisu zespoléw, obowiazujacego
w archiwach paristwowych, réznia go tylko 3 elementy. Po pierwsze, sposéb
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zapisu numeru zespotu zostal poszerzony o cigg dalszy numeru. W przypadku
informacji o zespole, zbiorze lub zbiorze szczatkéw zespotéw ciag dalszy nu-
meru wystepuje w postaci ,,000”. W przypadku informacji o sukcesji lub szcza-
tku zespotu w zbiorze, ciag dalszy numeru oznacza kolejno$¢ w obrebie ze-
spotu lub zbioru i jest poprzedzony numerem tego zespotu lub zbioru. Po
drugie, kolejnos¢ zapisu nazw zespoléw jest jednakowa: zawsze jako pierwsza
wystepuje nazwa polska (gléwna), a na drugim miejscu wpisywana jest nazwa
obcojezyczna, o ile taka istnieje®. Po trzecie wreszcie, w kolumnie »Daty
kraficowe” w pierwszej linii podawane sa daty wlasciwe (daty gromadze-
nia’), a pod nimi w nawiasach kwadratowych anteriora i posteriora (daty
powstawania®), o ile wystepuja w zespole lub zbiorze.

Fakt, iz SEZAM zostal opracowany na platformie programu FoxPro,
umozliwia prace z danymi w tym programie (dalsze wyszukiwanie, sortowa-
nie, wybieranie, obliczanie, tworzenie zapytar i raportéw, drukowanie, eks-
portowanie do innych baz danych itp.). Dane zapisywane sag w 4 tabelach:
daty.dbf, nazwy.dbf, pomoce.dbf i zespoly.dbf. Poza tym SEZAM zawiera
tworzona i aktualizowang w Centralnym Os$rodku Informacji Archiwalne;j
tabelg archiwa.dbf, w ktérej umieszczane sa informacje adresowe o instytu-
cjach przechowujacych archiwalia.

Opisana powyzej aplikacja stosowana jest od 1996 r. w archiwach paristwo-
wych. Rozpowszechniana jest na specjalnie przygotowanych dyskietkach in-
stalacyjnych i wyposazona w podrecznik uzytkownika, zawierajacy zasady
wpisywania i wyszukiwania danych (wraz z przyktadami) oraz opis techniczny
bazy danych. Do zainstalowania i korzystania z programu niezbg¢dne sa: kom-
puter kompatybilny z IBM PC z procesorem 386 lub lepszym, 1 stacja dyskie-
tek o pojemnosci 1,44 MB, karta grafiki VGA, system operacyjny MS-DOS
wersja 5.0 lub pézniejsza oraz Windows dziatajace w trybie rozszerzonym (lub
Windows 95), minimum 4 MB RAM (zalecane 8 MB) - na pojedynczym
komputerze (jezeli komputer jest wiaczony do sieci np. Windows for Work-
groups, posiadanie 8 MB RAM moze okazad si¢ niezbgedne — uzaleznione jest
to od konfiguracji komputera i sieci), dysk twardy posiadajacy minimum 3 MB
wolnego miejsca (do zainstalowania pakietu). Jezeli chee si¢ korzysta¢ z pod-
programu do drukowania raportéw lub szerzej wykorzystywaé dane zawarte
w tabelach, nalezy posiadaé system zarzadzania relacyjnymi bazami danych
FoxPro wersja 2.5.

6 Zasady formulowania tytuléw zespotéw (zbioréw itp.) archiwalnych, ktérych twércy nosili
nazwy obcoj¢zyczne wprowadzone zarzadzeniem nr 9 Naczelnego Dyrektora Archiwéw Paristwo-
wych z 16 marca 1968 r.

7 Por. Migdzynarodowy standard, dz. cyt., s. 16.
8 Por. Tamze, s. 13.



