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PRAKTYKA UDOSTEPNIANIA ZBIOROW ARCHIWALNYCH
W ARCHIWUM ARCHIDIECEZJALNYM W GNIEZNIE

W przypadku Archiwum Archidiecezjalnego w Gnieznie praktyka udostgp-
niania zasobu zostala w pewien sposdb zmodyfikowana w zwiazku z przeniesie-
niem w 1998 roku catego zasobu do nowych pomieszczen przy ulicy Kolegiaty 2.
W starych pomieszczeniach archiwum, ktére miescily si¢ nad nawg poludniowq
katedry gnieZnieriskiej, a czytelnia na parterze, nie mozna byto méwié o whasci-
wej procedurze udostgpniania materiatow, jak i o ich bezpieczenstwie. Albowiem
badacze przebywajacy w czytelni katedralnej, ze wzgledu na szczuplosé perso-
nelu archiwum, praktycznie pozostawieni byli bez jakiejkolwiek kontroli. Nato-
miast w nowym budynku zaprojeklowana zostala czytelnia na 9 stanowisk pracy,
a usytuowana obok sala konferencyjna w razie potrzeby moze zwigkszy¢ liczbe
miejsc pracy nawet do 21 0séb jednoczesnie. Czytelnia wyposazona jest w system
kamer, ktére pozwalajg na prowadzenie nadzoru nad badaczami pozostajacymi
w czytelni, jak i przebywajacymi na korytarzu,

Archiwum wyposazone zostalo w sie¢ komputerowg wraz z wlasnym ser-
werem na szesé stanowisk pracy. Jeden z komputerow usytuowany jest w czy-
telni, do ktdrego dostgp posiadajg wszyscy badacze. Zarowno kwerendzisci,
jak i pracownicy archiwum pracujg na tej samej bazie danych, czyli programie
Tabularium, przez co maja dostep do danych natychmiast po ich wprowadzeniu
do komputera. Program ten, posiadajacy hierarchi¢ dostgpu dla poszczegdlnych
0sob, nie pozwala korzystajacym z niego w czytelni na dokonanie w nim jakich-
kolwiek zmian. Dzigki temu mozliwe jest ustrzezenie si¢ przed przypadkowym
wykasowaniem danych. Ponadto czytelnia wyposazona jest w tzw. bibliotekg
podrgezng, ulatwiajaca kwerendzistom korzystanie z zasobu, a takze pomoce
naukowe w postaci inwentarzy ksigzkowych, ktorych natychmiastowy wydruk
umozliwia wspomniany wyzej program. Trzeba tez zaznaczy<¢, iz komputero-
we przeszukiwanie zasobu cieszy si¢ coraz wigksza popularnoscia, zwlaszcza
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u mtodszego pokolenia. Oprocz tego czytelnia wyposazona jest takze w czytnik
do mikrofilmow. W przysztosci planowane jest powickszenie liczby kompute-
row w czytelni, rezygnacj¢ z udostgpniana archiwaliéw w postaci mikrofilmow
i przejscie wylacznie na system udostepniania danych na plytach CD-ROM.

Wazna rolg informacyjna dla badaczy pelni takze strona internetowa archi-
wum (www.aag.gniezno.opoka.org.pl). Na stronie tej zostata umieszczona his-
toria instytucji, a co najwazniejsze, wechodzac glebiej, charakterystyka zasobu.
Dzigki temu badacz, ktory nie miaf jeszeze do czynienia z archiwum gnieznien-
skim moze si¢ dowiedziec, z jakim rodzajem materialéw moze si¢ spotkaé w tej
instytugji. Na stronie internetowej archiwum zamieszczony zostat plan sytuacyjny
miasta, kidry pozwala na tatwiejsze dotarcie do archiwum z dworca autobusowe-
g0 i kolejowego, a takze dojazd samochodem. Wspomniana wyzej strona inter-
netowa archiwum posiada zarazem zakladk¢ ~ katalogi on-line. Niestety jeszcze
w tej chwili niedostgpna, ale niebawem zostanie ona aktywowana. Dzicki temu
przegladanie danych zawartych w programie Tabularium bedzie takze mozliwe
poprzez internet. Stanowi¢ to bedzie duze ulatwienie szezegdlnie dla poszukiwa-
czy zagranicznych, ktérych obecnie coraz wigcej pojawia si¢ w Gnieznie, a gros
z nich to kwerendzisci genealogiczni.

Sposrod personclu archiwum, ktéry sklada si¢ z siedmiu 0séb, udostepnianiem
zasobu zajmuje si¢ dwoch pracownikoéw. Pierwszy z nich, siedzacy w pomiesz-
czeniu tzw. informacji naukowey, stuzy informacja naukows, prowadzi ewidencje,
a takze udostepnia materiaty archiwalne. Z kolei drugi — magazynier — zajmuje si¢
dostarczaniem materialéw archiwalnych do pomieszezenia informacji naukowej,
a takze troszezy si¢ o porzadek i czysto$é w magazynach.

Osoby rozpoczynajace poszukiwania w archiwum po przybyciu do instytucji
muszg najpierw wylegitymowac si¢ dowodem osobistym lub legitymacja studenc-
ka. Wspomniane dokumenty zatrzymywane s przez instytucj¢ na czas korzysta-
nia z akt. Procedura ta ma na celu zabezpieczenie si¢ przed ewentualnymi naduzy-
ciami w korzystaniu z zasobu, niezgodnymi z regulaminem czytelni. Nastgpnie
po wylegitymowaniu i przedfozeniu problematyki bada¢ kwerendzisci wypchiajg
tzw. formularz kwerendy, w ktérym podaja temat, zakres chronologiczny oraz cel
badan. Od studentéw wymagane jest polecenie z uczelni. Dopiero po spefnieniu
tych wszystkich formalnosci kwerendzisci moga przejs¢ do czytelni, skorzystaé
z katalogu ksigzkowego Iub komputerowego, a potem zamowié potrzebne im
materialy. Zamawianie dokonywane jest na takich samych rewerersach, ktore
uzywane sa w archiwach patistwowych.

Realizacja rewerséw w archiwum, ktérego czytelnia jest czynna od ponie-
dziatku do piatku w godzinach od 9% do 14%, a we wtorki do 17%°, odbywa si¢ co
kilka godzin. Najpierw o godz. 9%, a potem jeszcze dwukrotnie o 119§ 1230, We
wtorki, kiedy czas pracy czytelni wydtuzony jest do godz. 17%, rewersy realizo-
wane sg dodatkowo o godz. 14 i 15, W niedziele i $wigta kosciclne archiwum
Jest nieczynne. Kazdemu kwerendziécic jednorazowo wydawane s dwie jednost-
ki archiwalne, a dopiero po ich wykorzystaniu nast¢pne. Dane personalne korzy-
stajacych, jaki i wykaz wszystkich udostgpnionych jednostek, wpisywane sg na
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biezgco do komputera, co w przypadku zaginigcia jakiej$ jednostki bez wigkszego
trudu mozna sprawdzic histori¢ jej udostepniania. Przy odbiorze wykorzystanych
materialow pracownik archiwum ma obowiazek przynajmniej pobieznego spraw-
dza przy kwerendziscie, czy nie nastapilo uszkodzenie jednostki archiwalnej, albo
braki w zawartosci powstale w wyniku jej niewlagciwego uzytkowania. Koncow-
ki rewersdw wypozyczanych akt przechowywane sg do korica roku kalendarzo-
wego, czyli do chwili przeprowadzenia skontrum udost¢pnianych materialow.

Trzeba wspomnied, iz nie wszystkie akta, ktére wpisane zostaty do kompute-
rowej bazy danych zostaja udostgpnione badaczom. Oryginalnych dokumentow
sredniowiecznych nie udostepnia si¢ np. magistrantom. W tym przypadku moga
oni korzysta¢ jedynie z fotokopii tych dokumentéw. Ostatnimi czasy studentom
zaprzestano takze udoste¢pniania zespotu akt Prymasa Polski. Uczyniono to ze
wzgledu na tzw. Juzy. Dokumenty te dostgpne sq jedynie dla badaczy legitymuja-
cymi si¢ stopniami naukowymi. Wszyscy pozostali korzystajacy w tym przypad-
ku moga korzysta¢ z maszynopisu tych akt, ktory zostat opracowany przez ks. St.
Kosifiskiego (Acta Hlondiana). Analogiczna sytuacja wystepuje z aktami perso-
nalnymi duchowienstwa. Niektore z nich, jak akta kan. St. Brossa, stanowia tzw.
prohibita, a pozostatych nie udostepnia sig, jesii te s mtodsze niz 30 lat, liczac od
daty $mierci duchownego.

Ze wzgledu na ochrong materiatow przed ich zniszczeniem, archiwum nie
wykonuje kserokopii. Od tej zasady istniejq wyjatki w przypadku ludzi nauki,
a przypadki te rozpatrywane sg indywidualnie. Jezeli kto$ potrzebuje kopie do-
kumentéw, to po uprzednim ich zamoéwieniu, wykonywane sa one przy pomocy
aparatu cyfrowego.

Archiwum nie przeprowadza kwerend genealogicznych dla celow prywat-
nych. Jedynie prowadzone sa poszukiwania dokumentéw do celéw prawno-
administracyjnych. W tym przypadku na umotywowany wniosek wydawane sa
uwierzytelnione odpisy, wypisy, wyciagi i zaSwiadezenia.

Warto tez wspomnieé, iz Archiwum Archidiecezjalne w GniezZnie prowadzi
szeroko zakrojong dzialalno$¢ popularyzatorskg. W murach katedry posiada
przekrojowa wystawe dokumentu i ksigzki poprzez wszystkie epoki. Zawarto$é
wystawy pokazywana jest zardwno uczniom szkdt gimnazjalnych, $rednich, jak
i studentom. Oproécz tego na zbiorach archiwum w sali konferencyjnej prowadzo-
ne sg ¢wiczenia dla studentow historii, archiwistyki i teologii z takich uczelni, jak:
Uniwersytet im. A. Mickiewicza w Poznaniu, Uniwersytet Mikolaja Kopernika
w Toruniu, Katolicki Uniwersytet Lubelski, Uniwersytet Kardynata Stefana Wy-
szynskiego, Uniwersytet Warszawski, Akademia Bydgoska, a takze Collegium
Europaeum Gnesnense.

Dotykajac kwestii zwiazanych ze statystka nalezy nadmienié, iz rocznie ze
zbiorow archiwum korzysta ponad 1200 kwerendzistow i okoto 1000 0séb zwie-
dza wystawe. Lacznie w murach Archiwum Archidiecezjalnego w Gnieznic gosci
ponad 2000 oséb nie tylko z Polski i Europy, lecz takze z krajow zamorskich,
takich chocby jak USA. Tym samym nalezy si¢ cieszy¢, iz dziedzictwo kultury
narodu polskiego i Europy jest udost¢pniane tak szerokiemu krggowi badaczy.



