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DO DRUKU W POLROCZNIKU |
»ARCHIWA, BIBLIOTEKI I MUZEA KOSCIELNE”

Ogolne

1. Artykut ztozony do pétrocznika ,,Archiwa, Biblioteki i Muzea Ko$cielne”
(ABMK) nie moze by¢ wczesniej nigdzie opublikowany, ani by¢ w tym sa-
mym czasie ztozony w redakcjach innych czasopism. Nie powinien on row-
niez by¢ opublikowany on-line w tym samym czy innym j¢zyku.

2. Redakcja ABMK przyjmuje artykuty do druku w jezyku polskim oraz w je-
zykach: angielskim, niemieckim, francuskim, wtoskim, hiszpanskim i rosyj-
skim,

3. Caly proces sktadania artykutu do czasopisma, proces recenzji oraz redakcji
odbywa si¢ online poprzez konto autora zatozone na stronie czasopisma:
https://czasopisma.kul.pl/index.php/abmk

4. Autor rejestrujac sie na stronie czasopisma powinien poda¢ mozliwie wszystkie
wymagane dane: imi¢ i nazwisko, adres e-mail, afiliacja, adres instytucji, ad-
res korespondencyjny, jesli inny niz instytucji. Obowiazkowo nalezy podaé
swoj indywidualny numer ORCID.

5. Autor tekstu zobowiazany jest przy zgtoszeniu artykulu do ztozenia o$wiad-
czenia dotyczacego wkladu poszczegodlnych autoréow i zrodet finansowania
badan.

6. Struktura artykutu powinna sktada¢ si¢ z nastepujacych elementdéw: a). ty-
tut w jezyku polskim i angielskim; b). streszczenie ze stowami kluczowymi
w jezyku polskim i angielskim; c). przedstawienie problemu badawczego
wraz z omowieniem dotychczasowego piSmiennictwa naukowego; d). pro-
pozycja rozwigzania problemu badawczego oraz stosowane metody badan;
e) dyskusja uwzgledniajaca literature naukowa; f). wnioski; g). bibliografia.

7. Tekst artykutu nalezy zapisa¢ w formacie RTF (*.rtf) — Rich Text Format

8. Wszystkie ilustracje, ktore majg by¢ zamieszczone w tekscie (grafiki, wykresy,
mapy, fotografie itp.) nalezy dostarczy¢ w oddzielnych plikach graficznych
w formacie TIFF (*.tiff) — Tagged Image File Format w rozdzielczosci 300 dpi.

9. Odpowiedzialnos¢ wynikajaca z praw wydawniczych i praw autorskich (cy-
towanie, przedruk ilustracji, tabel i wykresow z innych zrodet) ponosi autor.

10. Wydania krytyczne zrodet tacinskich Iub staropolskich nalezy przygotowac
w oparciu o odpowiednie instrukcje wydawnicze.

11. W artykutach nalezy stosowac alfabet tacinski, a w przypadku tekstow pocho-
dzacych z jezykow postugujacych si¢ innym alfabetem (np. cyrylica) uzywaé
transliteracji.

12. W przypadku recenzji nalezy podac pelny opis bibliograficzny recenzowanej
publikacji zawierajacy takze informacje o wydawcy, liczbie stron liczbowa-
nych i nieliczbowanych oraz liczbie ilustracji.

13. Nieodestanie przez autora w terminie korekty autorskiej oznacza zgodg na
publikacje tekstu w dotychczasowej postaci.



14. Redakcja zastrzega sobie prawo do odmowy przyjecia artykutu do publikacji
bez podania przyczyny.

15. Redakcja nie zwraca autorom nadestanych materiatow.

16. Kopi¢ przekazanych materiatow nalezy przechowywaé na nosniku elektro-
nicznym do czasu ukazania si¢ publikacji drukiem.

17. Prawa wydawnicze przechodza na wydawcg.

18. Autorzy nie ponosza zadnych opflat i kosztow publikacji na famach poétroczni-
ka ,,Archiwa Biblioteki i Muzea KoS$cielne”.

Tekst glowny

1. Formatowanie nalezy ograniczy¢ do minimum — wystarczy wyr6zni¢ tytuty,

podtytuly oraz akapity.

. Wszystkie cytaty nalezy pisa¢ w cudzystowie czcionka prostg — nie kursywa.

. Cytaty wewnatrz cytatow zaznaczamy cudzystlowem podwojnym « »

. Wszystkie tytuty publikacji w tekscie glownym — kursywa bez cudzystowow.

. Terminy definiowane lub omawiane w tekscie — kursywa bez cudzystowow.

. Zwroty uzyte w sensie przeno$nym — czcionka prostg bez cudzystowow.

. Nie nalezy stosowac¢ spacji dla uzyskania efektu rozstrzelonego druku dla wy-

roéznien w tekscie.

7. Okreslenia czasu piszemy bez skrotow. Stulecia podajemy cyfra rzymska (XIX
wiek). Nazwy miesiecy powinny znajdowac si¢ w pelnym brzmieniu (11 li-
stopada 1918 r.).

8. W tekscie uzywamy mys$lnikow (potpauzy) ,,—. Dywizow (krotkich znakow)
bez spacji: ,,-” uzywamy tylko migdzy cyframi (liczbami) w oznaczeniu stron
(s. 2-5) lub dat (2005-2010).
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Przypisy

1. W przypisach nalezy stosowac alfabet tacinski, a w przypadku tekstow pocho-
dzacych z jezykow

postugujacych si¢ innym alfabetem (np. cyrylica) uzywac transliteracji.

2. W tekstach nalezy stosowac przypisy dolne umieszczajac odnosnik w tekscie
przed znakiem interpunkcyjnym [z wyjatkiem sytuacji skrétow konczacych
zdanie, np. w. (wiek), r. (rok)]

3. Nalezy stosowac¢ skrocony zapis bibliograficzny, przy uzyciu tzw. metody prze-
cinkowej: nie podaje si¢ nazwy wydawnictwa, nazwisk thumaczy, ilosci do-
tychczasowych wydan (z wyjatkiem przypadku, gdy w tym samy roku dzieto
miato wiecej niz jedno wydanie), a poszczegodlne elementy opisu bibliogra-
ficznego oddziela si¢ przecinkiem;

a) publikacje ksiazkowe: inicjaly imion i nazwisko autora, tytut ksigzki [kursy-
wa], miejsce i rok wydania, strony

np. A. Weiss, Biskupstwa bezposrednio zalezne od Stolicy Apostolskiej w srednio-
wiecznej Europie, Lublin 1992, s. 145-176.



b) artykuly w dzielach zbiorowych: inicjaty imion i nazwisko autora, tytut arty-
kutu [kursywa], w: tytut dzieta zbiorowego [kursywa], inicjaty imion i nazwi-
ska redaktoréw, miejsce i rok wydania, strony,

np. A. Weiss, Dokument lokacyjny krola Jana 11l Sobieskiego dla Obry - Ber-
nardowa, w: Historia swiadectwem czasow, red. W. Bielak, S. Tylus, Lublin
2006, s. 493-516.

¢) artykuly w czasopismach: inicjaly imion i nazwisko autora, tytut artykutu
[kursywal], ,,tytul czasopisma” [w cudzystowie czcionka prosta], rocznik lub
tom (rok wydania) nr lub zeszyt, strony [przed tytutem czasopisma nie umiesz-
cza sie w:]

np. A. Weiss, Rejestr ekspedycji ks. biskupa Jana Albertrandiego wikariusza i ofi-
cjata generalnego archidiakonatu warszawskiego z lat 1795-1797, ,,Archiwa
Biblioteki i Muzea Koscielne”, 92 (2009) s. 247-298.

d) hasta z encyklopedii: inicjaty imion i nazwisko autora, tytut hasta [kursywa],
w: tytul encyklopedii [kursywa], tom, inicjat imienia i nazwiska redaktorow,
miejsce i rok wydania, strony.

np. F. Lenort, Archiwa Biblioteki i Muzea Koscielne, w: Encyklopedia katolicka,
t. 1, red. F. Gryglewicz, Lublin 1985, kol. 877.

e) archiwalia: nazwa archiwum, sygnatura, tytul, strony lub karty [wszystko
czcionka prosta]

np. AAL, sygn. Dz IV 22, Zyciorys ks. Stanistawa Brajczewskiego, k. 46.

Uwaga: przy pierwszym uzyciu nalezy poda¢ pelng nazwe archiwum, a po niej,
w nawiasie okragtym, skrot nazwy, np.: Archiwum Archidiecezji Lubelskiej
(AAL). Podobnie w przypadku wszystkich skrotow odnoszacych si¢ do nazw
instytucji i organizacji [takze w tekscie glownym)].

f) adresy stron internetowych: na koncu, w nawiasie tylko data dostepu, bez
odstepow po kropkach.

np. Katolicki Uniwersytet Lubelski Jana Pawta II, http://www.kul.pl/ (dostgp:
15.04.2016)

g) dokumenty elektroniczne: tytut hasta badz artykutu, na koncu data dostepu
bez odstepow po kropkach.

np. Osrodek Archiwow Bibliotek i Muzeow Koscielnych, http://www.kul.pl/osrodek
-archiwow-bibliotek-i-muzeow-koscielnych,123.html (dostep: 15.04.2016)

4. Przy kolejnym cytowaniu tej samej publikacji zawsze podajemy: nazwisko au-
tora [z wyjatkiem przypadku, gdy wystepuja r6zni autorzy o tym samym na-
zwisku — wtedy podaje si¢ rowniez inicjaty imion], poczatek tytutu [kursywa,
bez wielokropka], strony. Nie nalezy uzywac: dz. cyt., art. cyt. itp.!

np. Weiss, Rejestr ekspedycji, s. 250-251.



Bibliografia zalacznikowa

W bibliografii nalezy stosowac alfabet tacinski, a w przypadku tekstow pocho-
dzacych z jezykow postugujacych si¢ innym alfabetem (np. cyrylica) uzywaé
transliteracji.

a) publikacje ksiazkowe: nazwisko i imi¢ autora [nie inicjal!], tytut ksigzki [kur-
sywa], miejsce i rok wydania, strony

np. Weiss Anzelm, Biskupstwa bezposrednio zalezne od Stolicy Apostolskiej w sre-
dniowiecznej Europie, Lublin 1992,

b) artykuly w dzielach zbiorowych: nazwisko i imi¢ autora [nie inicjal!], ty-
tut artykutu [kursywa], w: tytut dzieta zbiorowego [kursywa], inicjaty imion
i nazwiska redaktorow, miejsce i rok wydania, strony,

np. Weiss Anzelm, Dokument lokacyjny krola Jana 111 Sobieskiego dla Obry -
Bernardowa, w: Historia Swiadectwem czasow, red. W. Bielak, S. Tylus, Lu-
blin 2006, s. 493-516.

c¢) artykuly w czasopismach: nazwisko i imi¢ autora [nie inicjal!], tytut artykutu
[kursywal], ,,tytut czasopisma” [w cudzystowie czcionka prosta], rocznik lub
tom (rok wydania) nr lub zeszyt, strony [przed tytutem czasopisma nie umiesz-
cza sie w:]

np. Weiss Anzelm, Rejestr ekspedycji ks. biskupa Jana Albertrandiego wikariusza
i oficjata generalnego archidiakonatu warszawskiego z lat 1795-1797, ,,Ar-
chiwa Biblioteki i Muzea Kos$cielne”, 92 (2009) s. 247-298.

d) hasta z encyklopedii: nazwisko i imi¢ autora [nie inicjat!], tytut hasta [kursy-
wa], w: tytut encyklopedii [kursywa], tom, inicjat imienia i nazwiska redakto-
réw, miejsce i rok wydania, strony.

np. Lenort Feliks, Archiwa Biblioteki i Muzea Koscielne, w: Encyklopedia kato-
licka, t. 1, red. F. Gryglewicz, Lublin 1985, kol. 877.

d) archiwalia: nazwa archiwum, sygnatura, tytul, strony lub karty [wszystko
czcionka prosta]

np. AAL, sygn. Dz IV 22, Zyciorys ks. Stanistawa Brajczewskiego, k. 46.

Uwaga: nalezy poda¢ petng nazwe archiwum, a po niej, w nawiasie okraglym,
skrot nazwy, np.: Archiwum Archidiecezji Lubelskiej (AAL).

e) adresy stron internetowych: na koncu, w nawiasie tylko data dostgpu, bez
odstepow po kropkach.

np. Katolicki Uniwersytet Lubelski Jana Pawta II, http://www.kul.pl/ (dostgp:
15.04.2016)

f) dokumenty elektroniczne: tytut hasta badz artykutu, na koncu data dostepu
bez odstepow po kropkach.

np. Osrodek Archiwow Bibliotek i Muzeow Koscielnych, http://www.kul.pl/osrodek
-archiwow-bibliotek-i-muzeow-koscielnych,123.html (dostep: 15.04.2016)



Egzemplarz autorski

Autor, ktory chce otrzymac bezptatnie egzemplarz ABMK, w ktorym znajduje
si¢ jego artykul, musi wczesniej zadeklarowac che¢ otrzymania czasopisma.

Poniewaz otrzymanie tomu autorskiego wiaze si¢ z koniecznos$cig optaty podatku,
Autor musi podaé nastepujace dane niezbedne do deklaracji podatkowe;j:

1. Pesel lub NIP (tylko osoby prowadzace dziatalno$¢ gospodarcza)

2. Urzad Skarbowy, pod ktory podlega rozliczajacy si¢ podatnik

3. Adres statego zameldowania oraz korespondencyjny, jezeli jest rozny od state-
go zamieszkania.

PROCEDURA RECENZOWANIA ARTYKULOW NAUKOWYCH
W CZASOPISMIE ,
»ARCHIWA, BIBLIOTEKI I MUZEA KOSCIELNE”

1. Procedura recenzowania artykutow jest zgodna z zasadami recenzowania za-
wartymi w Komunikacie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 29
maja 2013 r. oraz 2 czerwca 2015 1. 1 zasadami etyki publikacyjnej zgodnymi
z wytycznymi Komitetu do spraw Etyki Publikacyjnej (COPE — Committee
on Publication Ethics).

2. Autorzy przysyltajac prace do publikacji w czasopi$mie wyrazaja zgode na pro-
ces recenzji.

3. Nadestane publikacje sa poddane ocenie w pierwszej kolejnosci przez Redakcje.

4. Nastepnie publikacje sa recenzowane przez dwoch rzetelnych Recenzentow,
posiadajacych co najmniej stopien doktora.

5. Nadestane prace nie b¢da wysytane do recenzentow z tej samej placowki, z kto-
rej pochodza Autorzy oraz do os6b mogacych pozostawaé z Autorem w kon-
flikcie interesow. Przez konflikt intereséw rozumie si¢ zaleznos$¢ stuzbowa
(podlegltos¢ zawodowa), bezposrednig wspotprace naukowa (w ciggu ostat-
nich dwoch lat poprzedzajacych rok przygotowania recenzji) oraz bezposred-
nie relacje osobiste (pokrewienstwo do drugiego stopnia, zwigzek matzenski)
wystepujace pomiedzy recenzentem, a autorem recenzowanego tekstu. Re-
cenzentami nie sg takze czlonkowie Redakcji (redaktor naczelny, redaktorzy
tematyczni oraz sekretarz redakcji).

6. Prace recenzowane sg poufnie i anonimowo (double blind review process).

7. Pracy nadawany jest numer redakcyjny, identyfikujacy ja na dalszych etapach
procesu wydawniczego.

8. Recenzenci sg zobowigzani do poufnosci i zachowania w tajemnicy wszystkich
informacji przekazanych przez Redakcj¢. Recenzentom nie wolno wykorzy-
stywac wiedzy na temat pracy przed jej publikacja.

9. Recenzent winien zaalarmowac¢ Redakcje wobec zaistnienia ewentualnego po-
dobienstwa recenzowanego artykutu do jakichkolwiek wczesniej publikowa-
nych tresci

10. Recenzent sporzadza recenzj¢ w postaci elektronicznej na platformie OJS
lub tez na formularzu recenzyjnym, ktory odsyla na adres mailowy Redakcji



11.

w postaci pdf. Dopuszczone jest tez przestanie recenzji w formie papierowe;j
z odrgcznym podpisem, przechowywanej w Redakcji przez okres 5 lat.
Pisemna recenzja zawiera jednoznaczny wniosek recenzenta dotyczacy wa-
runkéw dopuszczenia artykutu naukowego do publikacji lub jego odrzucenia.
Recenzja musi zawiera¢ jednoznaczny wniosek recenzenta dotyczacy warun-
kéw dopuszezenia artykutu do publikacji Iub jego odrzucenia. Nie bedg brane
pod uwage recenzje niespeilniajace merytorycznych i formalnych wymagan
recenzji naukowej, w tym zdominowane przez nieumotywowane opinie kry-
tyczne badz nieumotywowane pochwaly, pozbawione logicznego powiazania
miedzy tre$cig a konkluzja, tj. recenzje zdecydowanie krytyczne, lecz z kon-
kluzja pozytywng badz odwrotnie.

12. Ostateczng kwalifikacje do druku podejmuje Redaktor Naczelny na podstawie

13.

analizy uwag zawartych w recenzji i ostatecznej wersji artykutu dostarczonej
przez Autora.

Raz w roku Redakcja zamieszcza na stronie internetowej uaktualniong petna
liste Recenzentow, z ktorymi wspolpracuje.



